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ระเบียบองค์การคลังสินค้า 
ว่าด้วยเงินทดรองจ่าย พ.ศ.2519 

.......... 
 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 17 แห่งพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองค์การคลังสินค้า พ.ศ.2498 
และระเบียบการบัญชีและการเงินของรัฐวิสาหกิจ พ.ศ.2504 ข้อ 25 คณะกรรมการองค์การคลังสินค้า  
โดยความเห็นชอบของกระทรวงการคลัง จึงวางระเบียบไว้ดังต่อไปนี้    
 ข้อ 1. ระเบียบนี้เรียกว่า " ระเบียบองค์การคลังสินค้าว่าด้วยเงินทดรองจ่าย พ.ศ.2519 "
 ข้อ 2. ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับ ตั้งแต่วันที่ 1 มกราคม 2519 เป็นต้นไป    
 ข้อ 3. บรรดาระเบียบหรือข้อบังคับอ่ืนใดในส่วนที่ก าหนดไว้ในระเบียบนี้ หรือขัดแย้งกับ
ระเบียบนี้ให้ใช้ระเบียบนี้แทน      
 ข้อ 4. ในระเบียบนี้ "ใบส าคัญคู่จ่าย" หมายความว่าใบเสร็จรับเงินหรือใบรับรองแทน
ใบเสร็จรับเงิน    
 ข้อ 5. ผู้ยืมเงินทดรองจ่ายจะต้องเป็นพนักงานหรือลูกจ้างขององค์การคลังสินค้าเว้นแต่เป็น
การยืมตามข้อ 7 และจะยืมได้เฉพาะกรณีจ าเป็นตามประเภทค่าใช้จ่ายดังนี้    
  5.1 ค่าสินค้าหรือพัสดุครุภัณฑ์    
  5.2 ค่าจ้างแรงงาน ค่าจ้างท าของ ค่าซ่อมแซม    
  5.3 ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต หรือใบอนุญาต หรือค่าภาษีอากร   
  5.4 ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง    
  5.5 ค่าใช้จ่ายย่อยภายในส านักงาน    
  5.6 ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ ที่ยังไม่ทราบก าหนดเวลาจ่าย หรือค่าใช้จ่ายที่มีความจ าเป็นต้องจ่าย 
โดยเร็ว เพ่ือประโยชน์ขององค์การคลังสินค้า    
 ข้อ 6. การจ่ายเงินยืมให้แก่บุคคลใด เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางภายในราชอาณาจักร 
ให้จ่ายได้ส าหรับระยะเวลาไม่เกินสามสิบวัน เว้นแต่จะได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการองค์การคลังสินค้า เป็นอย่างอ่ืน 

ข้อ 7. การจ่ายเงินทดรองจ่ายขององค์การคลังสินค้าให้แก่หน่วยงานหรือบุคคลอ่ืน ให้จ่ายได้
เฉพาะกิจการภายในวัตถุประสงค์ขององค์การคลังสินค้าเท่านั้น แต่จะต้องให้คณะกรรมการองค์การคลังสินค้าทราบ 

 การยืมและการส่งใช้เงินยืมในวรรคแรกให้ปฏิบัติตามข้อ 5 และ ข้อ 10 โดยอนุโลม       
หากมิได้เป็นไปตามนั้น ผู้อนุมัติต้องรับผิดชอบ    
 ข้อ 8. การจ่ายเงินยืมทดรองจ่ายให้แก่บุคคลใด จะจ่ายได้ต่อเมื่อผู้ยืมได้เสนอขออนุมัติ    
การยืมเงินดังกล่าว โดยชี้แจงเหตุผลความจ าเป็นประกอบการพิจารณาต่อผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
ผู้ยืมต้องรับรองว่าจะปฏิบัติตามระเบียบขององค์การคลังสินค้าทุกประการ และจะน าใบส าคัญคู่ จ่ายที่ถูกต้อง
รวมทั้งเงินเหลือจ่ายส่งคืนกองการเงินภายในระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในระเบียบนี้ ถ้าไม่ส่งตามก าหนดที่จะชดใช้เงิน
หรือยินยอมให้ทางกองการเงินหักเงินเดือนค่าจ้างหรือเงินอ่ืนใดอันจะพึงได้รับจากองค์การคลังสินค้า เพ่ือชดใช้
เงินยืมนั้นเมื่อผู้อ านวยการ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายอนุมัติการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแล้ว จึงจะจ่ายได้ 
 ข้อ 9. ในกรณีที่ผู้ยืมไม่ปฏิบัติตามค ารับรองในข้อ 8 ให้ผู้บังคับบัญชาด าเนินการทางวินัย
ตามข้อบังคับองค์การคลังสินค้าว่าด้วยระเบียบพนักงานองค์การคลังสินค้า (ฉบับที่ 9) พ.ศ.2516 และฉบับ
แกไ้ขเพ่ิมเติม ทันที แล้วให้ส่วนงานการเงินเรียกชดใช้หรือท าการหักเงินที่ผู้ยืมจะพึงได้รับจากองค์การคลังสินค้า 
โดยผู้ยืมต้องชดใช้เงินดังกล่าวให้เสร็จสิ้นภายใน 7 วัน นับแต่วันครบก าหนดตามค ารับรอง 
  ให้ส านักการบัญชี จัดท ารายงานลูกหนี้เงินยืมทดรองจ่ายค้างช าระแจ้งให้ผู้อ านวยการส านัก
ทุกส านักทราบทุกสิ้นเดือน เพ่ือติดตามให้ผู้ยืมที่อยู่ใต้บังคับบัญชาด าเนินการชดใช้เงินยืมทดรองจ่าย 

(แก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 2 พ.ศ.2561 ใช้ตั้งแต่วันที่ 29 มีนาคม 2561) 
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 ข้อ 10. ให้ผู้ยืมส่งใบส าคัญคู่จ่ายและเงินเหลือจ่ายภายในก าหนดเวลาดังนี้  
  10.1 การยืมเพ่ือจ่ายตามข้อ 5.1 - 5.2 และ 5.6 ให้ผู้ยืมส่งใบส าคัญคู่จ่ายและ
เงินเหลือจ่ายต่อกองการเงินภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้จ่ายเงิน    
  10.2 การยืมเพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายประเภทค่าธรรมเนียมใบอนุญาตหรือค่าภาษีอากร  
ตามข้อ 5.3 ให้ผู้ยืมส่งใบส าคัญคู่จ่ายและเงินเหลือจ่ายต่อกองการเงินภายใน 7 วัน นับแต่ วันที่ได้จ่ายเงิน
ค่าใช้จ่ายนั้นๆ ไป เว้นแต่การส่งออกภายนอกหรือน าเข้าภายในราชอาณาจักร ให้นับตั้งแต่การส่งหรือรับมอบ
ทางเรือบรรทุกสินค้า      
  10.3 การยืมเงินเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงานต่างส านักงาน หรือใน
กรณีเดินทางไปช่วยปฏิบัติงานต่างส านักงาน หรือไปรักษาการแทนในราชอาณาจักรตามข้อ 5.4 ให้ส่ง
ใบส าคัญคู่จ่าย และเงินเหลือจ่ายต่อกองการเงินภายในสามสิบวัน นับจากวันที่ไปถึง   
  10.4 ในกรณีเดินทางไปปฏิบัติงานอ่ืนชั่วคราว รวมทั้งการเดินทางไปต่างประเทศชั่วคราว 
ตามข้อ 5.4 ให้ผู้ยืมส่งใบส าคัญคู่จ่ายและเงินเหลือจ่ายต่อกองการเงินภายในสิบห้าวันนับจากวันกลับมาถึง 
ถ้าระยะเวลาที่ไปปฏิบัติเกินกว่า 30 วัน ให้ทยอยส่งใบส าคัญคู่จ่ายทุกๆ 30 วัน นับแต่วันเดินทาง  

ใบส าคัญคู่จ่ายและรายงานการเดินทางที่ส่งต่อกองการเงิน ถ้ามีเหตุทักท้วง
ให้แผนกตรวจสอบเอกสารแจ้งให้ผู้ยืมทราบ แล้วให้ผู้ยืมปฏิบัติตามค าทักท้วงภายใน 7 วัน  
  10.5 ในกรณียืมเงินเพ่ือทดรองจ่ายย่อย ภายในส านัก (Petty Cash) ตามข้อ 5.5 
ให้รีบรวมใบส าคัญคู่จ่ายต่อกองการเงิน โดยใช้ระบบ (Impress System)  
  10.6 การอนุมัติให้ยืมเงินเพ่ือใช้ในการปฏิบัติงานขององค์การคลังสินค้า ให้ผู้มีอ านาจ
พิจารณาอนุมัติให้ยืมเฉพาะเท่าที่จ าเป็น และห้ามมิให้อนุมัติให้ยืมเงินรายใหม่ ในเมื่อผู้ยืมมิได้ช าระคืนเงินยืม
รายเก่าให้เสร็จสิ้นไปก่อน 

 (แก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 2 พ.ศ.2561 ใช้ตั้งแต่วันที่ 29 มีนาคม 2561) 
 ข้อ 11. ให้ผู้อ านวยการองค์การคลังสินค้ามีอ านาจวางระเบียบหรือวิธีปฏิบัติตลอดจน
ก าหนดแบบพิมพ์ที่จ าเป็นแก่การปฏิบัติตามระเบียบนี้ได้ 

บทเฉพาะกาล 
 บรรดาระเบียบองค์การคลังสินค้าว่าด้วยเงินทดรองจ่าย พ.ศ.25๑๙ และค าสั่งที่เกี่ยวกับ
เงินทดรองจ่ายที่ใช้บังคับอยู่ ในวันที่ระเบียบองค์การคลังสินค้าว่าด้วยเงินทดรองจ่าย พ.ศ.25๑๙ และที่แก้ไข
เพ่ิมเติมใช้บังคับ ยังคงใช้บังคับได้ต่อไปจนกว่าจะได้ด าเนินการเกี่ยวกับเงินทดรองจ่ายฉบับเดิมเสร็จสิ้น ซึ่งต้อง
ไม่เกิน ๓๐ วัน นับแต่วันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับ    
      

องค์การคลังสินค้า 
ประกาศ ณ วันที่ 30 ธันวาคม 2518 

   (ลงชื่อ)              ทองหยด จิตตวีระ 
(นายทองหยด จิตตวีระ) 

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์ 
ประธานกรรมการองค์การคลังสินค้า 


