
 

สารบัญ 

เร่ือง                                                                                                                 หนา 

1. โครงสรางภาพรวมของกฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัติ                                                 4  

1.1 กลุมที่ 1 กฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัติเกี่ยวกับการคา                                             5  

1) ขอบังคับ อคส. วาดวยการคาขาว พืชผล และสินคาตางๆ  

               เพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 2526                                                                             5 

2) ขอบังคับ อคส. วาดวยการรับจํานาํสินคา พ.ศ. 2527                                               5 

3) ขอบังคับ อคส. วาดวยการจายคานายหนาใหแกนายหนา 

    ในการคาระหวางประเทศ พ.ศ. 2529                                                                 5 

4) ระเบียบ อคส. วาดวยการจําหนายขาวสารสํารองบริโภคภายใน พ.ศ. 2518                    6 

5) ระเบียบ อคส. วาดวยการใชทาเรือของ อคส. พ.ศ. 2526 และบัญชีอัตราคาภาระ 

              การใชทาเรือของ อคส. พ.ศ. 2526                                                                    6 

6) ขอบังคับ อคส. วาดวยการรับเก็บของในคลังสินคา พ.ศ. 2527                                   8 
7) ระเบียบ อคส. วาดวยการจัดซื้อ รับ จําหนาย และเก็บรักษาสินคา                                              

              ของรานคา พ.ศ. 2532                                                                                   8 

8) ระเบียบ อคส. วาดวยการจัดซื้อสินคาเพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 2541                             11 
 
1.2 กลุมที่ 2 กฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัติเกี่ยวกับคลังสินคา                                      12 

1) ระเบียบ อคส. วาดวยการตรวจคุณภาพและรับขาวสาร 

       เขาคลังสินคา พ.ศ. 2524                                                                              12 

2) ระเบียบ อคส. วาดวยการรมยาผลิตผลเกษตรในคลังสินคา พ.ศ. 2526                       13 
3) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับ-จายและเก็บรักษาสินคา พ.ศ. 2538                             14 

 
1.3 กลุมที่ 3 กฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัติเกี่ยวกับการแทรกแซงราคาสนิคา                   19  

1) ขอบังคับ อคส. วาดวยการแทรกแซงราคาขาว พ.ศ. 2546                                       19 

2) ระเบียบ อคส. วาดวยการจัดซื้อขาวเปลือกโดยตรงจากตางจังหวัด พ.ศ. 2521               20 
3) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อหอมหัวใหญเพ่ือรักษาระดับราคา พ.ศ. 2532               20 



2 

 

 

4) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อสับปะรดเพ่ือรักษาระดับราคา พ.ศ. 2532                    28 

5) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อกระเทียมเพ่ือแทรกแซงตลาด พ.ศ. 2532                    31 
6) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อเมล็ดกาแฟเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร พ.ศ. 2533             33 

7) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อถ่ัวเหลืองเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร พ.ศ. 2533                39 

8) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อถ่ัวเหลืองเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร  

    (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2533                                                                                 41  

9) ระเบียบ อคส. วาดวยการซื้อขายผลิตผลเกษตรสงมอบทันที พ.ศ. 2536                      43 

10) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อน้าํมันปาลมดิบจากโรงงานสกัดเพ่ือชวยเหลือ 

              เกษตรกรชาวสวนปาลม พ.ศ. 2537                                                                 44 
11) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับฝากรับจํานาํผลิตภัณฑมันสําปะหลัง ป 2543/44             47 

12) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับฝากรับจํานาํขาวเปลือกนาปรัง ป 2544                         48 

 

1.4 กลุมที่ 4 กฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัติอ่ืนๆ                                                       51  

‐ ระเบียบการจําหนายชาใบและชาผงใหแกผูขออนุญาตนําชาใบและชาผงเขามา 
             ในราชอาณาจักร พ.ศ. 2499                                                                            51 

 

2. แนวทางในการปรับปรุงแกไขหรือยกเลิกกฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัติ                        52 
2.1 กฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัตฉิบับที่คงใชบังคับตอไปโดยสมควรปรับปรุง 
      แกไขถอยคําใหเหมาะสม                                                                                     52  

 
2.2 กฎหมายและหลักเกณฑการปฏบัิตฉิบับที่ควรยุบรวมเปนกฎหมายกลางฉบับเดียว               52 

1) ขอบังคับหรือระเบียบ อคส. วาดวยการรับจํานาํสินคาและรับเก็บของในคลังสินคา   

2) ขอบังคับหรือระเบียบ อคส. วาดวยการคาขาว พืชผล และสินคาตางๆ เพ่ือการคาปกติ  

3) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อสินคาเพ่ือรักษาระดบัราคาหรือแทรกแซงตลาดเพ่ือ 

              ชวยเหลือเกษตรกร   
 
2.3 กฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัตฉิบับที่สมควรยกเลิก                                                53 
 



3 

 

 

3. รายละเอียดของการปรับปรุงแกไข                                                                           55 

3.1 กฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัตฉิบับที่คงใชบังคับตอไปโดยสมควรปรับปรุง 
      แกไขถอยคําใหเหมาะสม                                                                                     55  

1) ขอบังคับ อคส. วาดวยการจายคานายหนาใหแกนายหนา 

          ในการคาระหวางประเทศ พ.ศ. 2529                                                                55 
2) ขอบังคับ อคส. วาดวยการแทรกแซงราคาขาว พ.ศ. 2546                                       58 
3) ระเบียบ อคส. วาดวยการตรวจคุณภาพและรับขาวสารเขาคลังสินคา พ.ศ. 2524            63 

4) ระเบียบ อคส. วาดวยการใชทาเรือของ อคส. พ.ศ. 2526 และบัญชีอัตราคาภาระ 

     การใชทาเรือของ อคส. พ.ศ. 2526                                                                  66 

5) ระเบียบ อคส. วาดวยการรมยาผลิตผลเกษตรในคลังสินคา พ.ศ. 2526                       72 
6) ระเบียบ อคส. วาดวยการจัดซื้อ รับ จําหนาย และเก็บรักษาสินคา 

     ของรานคา พ.ศ. 2532                                                                                75 
7) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับ-จายและเก็บรักษาสินคา พ.ศ. 2538                             80 

 
3.2 กฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัตฉิบับที่ควรยุบรวมเปนกฎหมายกลางฉบับเดียว               90 

1) ขอบังคับหรือระเบียบ อคส. วาดวยการรับจํานาํสินคาและรับเก็บของในคลังสินคา           90   
2) ขอบังคับหรือระเบียบ อคส. วาดวยการคาขาว พืชผล และสินคาตางๆ เพ่ือการคาปกติ     93 

3) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อสินคาเพ่ือรักษาระดบัราคาหรือแทรกแซงตลาด 

              เพ่ือชวยเหลือเกษตรกร                                                                                  98 
3.3 กฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัติฉบับท่ีควรบญัญัติเพ่ิมเติม 

 - ราง “ระเบยีบองคการคลังสินคา วาดวยการสั่งเขามาจําหนายในประเทศ และสงออกไป 

             จําหนายยังตางประเทศซึ่งสินคา พ.ศ......”                                                         117 

ภาคผนวก 

ขอบังคับและระเบียบท่ีแกไขแลว                                                                                  123 

1) หมวดขอบังคับหรือระเบยีบท่ีเก่ียวกับการทําธุรกิจปกติขององคการคลังสินคา                        125 

2) หมวดขอบังคับหรือระเบยีบท่ีเก่ียวกับงานตามนโยบายหรือโครงการตางๆ ของรัฐบาล              161 



4 

 

 

จากการศึกษาวิเคราะหพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ. 2498 และปญหา

ความเหมาะสมในการนํากฎหมายจัดตั้งองคการคลังสินคามาใชบังคับในปจจุบัน รวมท้ังเม่ือศึกษา

เปรียบเทียบกับกฎหมายจัดตั้งองคการอ่ืนตามพระราชบัญญัติวาดวยการจัดตั้งองคการของรัฐบาล พ.ศ. 

2496 ไดแก พระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการตลาดเพ่ือเกษตรกร พ.ศ. 2517  พระราชกฤษฎีกาจัดตั้ง
องคการพิพิธภัณฑวิทยาศาสตรแหงชาติ พ.ศ. 2538 พระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการจัดการน้ําเสีย พ.ศ. 

2538 และพระราชบัญญัติการรถไฟฟาขนสงมวลชนแหงประเทศไทย พ.ศ. 2543 มาพิจารณาประกอบ

กับแผนยุทธศาสตรขององคการคลังสินคาสําหรับป 2553 – 2557 ซึ่งกําหนดใหตองมีการปรับ

โครงสรางองคกรเพ่ือมุงสูความเปนเลิศทางธุรกิจการคาสินคาและบริการภายใตหลักธรรมาภิบาล โดยจะ

บริหารสินทรัพยและทรัพยากรที่มีอยูใหเกิดประโยชนสูงสุด และสรางและพัฒนาระบบการจัดการธุรกิจให

สามารถแขงขันไดท้ังในและตางประเทศ  พรอมท้ังปรับปรุงระบบบริหารจัดการทรัพยากรบุคคลใหได

มาตรฐาน มีการพัฒนาระบบขอมูลสารสนเทศและการส่ือสารเพื่อสนับสนุนการดําเนินงาน  และพัฒนา

ระบบบัญชีและการเงินใหสามารถปดบัญชีไดตามระยะเวลารอบบัญชีเพ่ือแสดงฐานะการเงินท่ีเช่ือถือได 

และพัฒนาระบบการบริหารจัดการงานนโยบายรัฐใหมีประสิทธิภาพ  พบวา การปฏิบัติตามบทบัญญัติของ

กฎหมายจัดตั้งองคการคลังสินคามีขอปฏิบัติบางประการท่ียังไมเหมาะสมกับสภาวการณในปจจุบัน และ

ไมสอดคลองกับบทบาทภารกิจท่ีปฏิบัติจริง รวมท้ังยังขาดบทบัญญัติรองรับภารกิจตามยุทธศาสตรของ

องคการที่จะดําเนินการตอไปตามนโยบายของรัฐบาลและกระทรวงพาณิชย ในรายงานฉบับท่ี 1 ไดให

ขอเสนอแนะในการปรับปรุงแกไขและยกรางกฎหมายจัดตั้งองคการคลังสินคาใหมใหมีความคลองตัวใน

การบริหารจัดการและการดําเนินธุรกิจมากข้ึน แตส่ิงท่ีตองคํานึงถึงและจะตองดําเนินการในขณะเดียวกัน 

คือ การศึกษาและปรับปรุงแกไขบทบัญญัติของกฎ ขอบังคับ และระเบียบขององคการคลังสินคาท่ี

ประกาศใชบังคับอยูในปจจุบันใหสอดคลองกับกฎหมายจัดตั้งองคการคลังสินคาท่ีเสนอยกรางแกไขใน

รายงานฉบับท่ี ๑ ดัวย ซึ่งในรายงานฉบับท่ี 2 นี้ คณะผูวิจัยไดศึกษาขอบังคับและระเบียบขององคการ

คลังสินคา “หมวดการคาและคลังสินคา” โดยมีขอเสนอแนะในการปรับปรุงแกไขกฎหมายเพ่ือให

องคการคลังสินคาสามารถเพ่ิมประสิทธิผลในการปฏิบัติงาน การบังคับใชกฎหมาย และความสามารถใน

การดําเนินธุรกิจไดอยางมีประสิทธิภาพ ดังนี้ 

 

1. โครงสรางภาพรวมของกฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัติ 

เม่ือศึกษากฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัติท้ังหมดขององคการคลังสินคาใน “หมวด

การคาและการคลังสินคา” สามารถจัดแบงออกเปนกลุมได 4 กลุมดังนี้ คือ  
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1.1 กลุมที่ 1 กฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัติเกี่ยวกับการคา ไดแก 

1) ขอบังคับ อคส. วาดวยการคาขาว พืชผล และสินคาตางๆ เพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 2526 

สาระสําคัญ – กําหนดวงเงินท่ีเปนอํานาจในการจัดหาของผูอํานวยการองคการคลังสินคาไวคร้ังละไมเกิน 

25 ลานบาท ถาเกินกวา 25 ลานบาท แตไมเกิน 50 ลานบาท ใหเปนอํานาจอนุมัติของประธานกรรมการ

องคการคลังสินคา แตถาเกินกวา 50 ลานบาทข้ึนไปตองขออนุมัติคณะกรรมการองคการคลังสินคา 

2) ขอบังคับ อคส. วาดวยการรับจํานําสินคา พ.ศ. 2527 

สาระสําคัญ –กําหนดใหรับจํานําไดเฉพาะสินคาท่ีกําหนดไวในมาตรา 6 แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้ง

องคการคลังสินคา พ.ศ. 2498 เทานั้น โดยใหผูอํานวยการแตงตั้งคณะกรรมการขึ้นเพ่ือใหความเห็น

เก่ียวกับการกําหนดสินคาท่ีจะรับจํานํา มูลคาของสินคาและอัตราดอกเบี้ยในการรับจํานํา สวนหลักเกณฑ

การรับจํานํานั้นกําหนดใหรับจํานําไดเฉพาะสินคาเทานั้น ตราสารจะรับจํานําไมได เวนแตเปนตราสารของ 

อคส. เอง และรับจํานําเฉพาะสินคาท่ีนํามาฝากเก็บไวในคลังสินคาของ อคส. เปนมูลคาไมเกินรอยละ 70 

ของราคาสินคาท่ีรับจํานํา 

3) ขอบังคับ อคส. วาดวยการจายคานายหนาใหแกนายหนาในการคาระหวางประเทศ พ.ศ. 2529 
สาระสําคัญ – ในการขายสินคาของ อคส. ไปตางประเทศ อคส. จะจายคานายหนาใหแตเฉพาะนาย

หนาท่ีดําเนินการติดตอขายสินคาของ อคส. จนมีขอตกลงหรือสัญญาซื้อขายเรียบรอยแลว โดยจะจายให

ภายใน 30 วัน นับแต อคส. ไดรับเงินจากการขายสินคานั้นแลว หรือถาไดรับชําระเปนงวดก็จะจายใหเปน

งวดตามสวน การเปนนายหนาตองทําเปนหนังสือสัญญาระหวางนายหนากับ อคส. นายหนาตองมีถ่ินท่ีอยู

ในประเทศไทยหรือหากเปนตัวแทนก็จะตองมีหนังสือมอบอํานาจใหเปนผูลงนามในสัญญา กรณีการขาย

สินคาท่ีเปนสัญญาซ้ือขายระหวางรัฐบาลกับรัฐบาล หรือสัญญาซ้ือขายท่ีทางราชการจัดสรรการขายใหแก 

อคส. หรือสัญญาซื้อขายท่ี อคส. เปนผูติดตอโดยตรง จะใหมีการจายคานายหนามิได และกรรมการ 

ผูอํานวยการ พนักงานหรือลูกจางของ อคส. ไมมีสิทธิไดรับคานายหนา สวนอํานาจในการอนุมัติเปนไป

ตามลําดับดังนี้ ผูอํานวยการอนุมัติไดไมเกินรอยละ 15 ของกําไรข้ันตน ประธานกรรมการอนุมัติไดไมเกิน

รอยละ 25 ของกําไรข้ันตน สวนคณะกรรมการมีอํานาจอนุมัติไดตามที่เห็นสมควร การจายคานายหนา

นอกเหนือจากท่ีกําหนดขางตนตองเสนอคณะกรรมการพิจารณาอนุมัติเปนกรณีไป 
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4) ระเบียบ อคส. วาดวยการจําหนายขาวสารสํารองบริโภคภายใน พ.ศ. 2518 

สาระสําคัญ – มี 4 ประเภท คือ การจําหนายขาวบริโภคภายในครอบครัวเปนรายบุคคล การจําหนายขาว

ใหหนวยงานในเขตกรุงเทพมหานครเพ่ือไปจําหนายใหแกขาราชการหรือพนักงานของหนวยงานหรือใชใน

กิจการของหนวยงาน การจําหนายขาวใหหนวยงานในตางจังหวัด และการจําหนายขาวเพ่ือการกุศล ในการ

พิจารณาขาย หากขอซ้ือมาไมเกินจํานวนท่ีเคยไดรับอนุมัติและไดปฏิบัติตามหลักเกณฑท่ี อคส. กําหนด

ครบถวนแลวก็ใหจําหนายไปได แตถามีหลักฐานแนชัดวาปริมาณขาวท่ีใชบริโภคจริงในระยะเวลานั้นไมถึง

จํานวนท่ีขอซื้อมาก็ใหเสนอหัวหนากองการขาวพิจารณาลดจํานวนลงไดช่ัวคราวตามความเหมาะสม การ

ขอซื้อขาวจํานวนไมเกิน 10 กระสอบใหหัวหนากองการขาวมีอํานาจพิจารณาอนุมัติใหขายได จํานวนท่ี

จําหนายใหนั้นตามปกติกําหนดใหเปนงวดเดือน หากงวดใดซื้อไปไมหมด สวนท่ีเหลือสําหรับเดือนนั้นก็

ใหยกเลิก ท้ังนี้ไมตัดสิทธิท่ีจะซื้อเฉพาะงวดของเดือนใหมไดเต็มจํานวน หากบุคคลหรือหนวยงานใดนํา

ขาวไปจําหนายในทางผิดวัตถุประสงคท่ีขอซื้อ ใหพนักงานขายเสนอหัวหนากองการขาวพิจารณาตัดสิทธิ

หรือลดจํานวนขาวท่ีขอซื้อลงไดตามความเหมาะสม 

 
5) ระเบียบ อคส. วาดวยการใชทาเรือของ อคส. พ.ศ. 2526 และบัญชีอัตราคาภาระการใชทาเรือ

ของ อคส. พ.ศ. 2526 

สาระสําคัญ – การเขามาในเขตทาเรือ - บุคคลท่ีประสงคจะเขามาในเขตทาเรือ ตองปฏิบัติตามระเบียบ

นี้ คําส่ัง ประกาศ และขอบังคับอ่ืนใดท่ีเก่ียวของกับกิจการทาเรือ มิฉะนั้น อาจถูกขับไลออกจากเขตทาเรือ 

และตองรับผิดชดใชคาเสียหายตางๆ ท่ีเกิดข้ึนเนื่องจากท่ีตนไดปฏิบัติฝาฝน  ผูอํานวยการและพนักงานมี

สิทธิออกคําส่ังใหผูท่ีเขามาในเขตทาเรือปฏิบัติตามโดยทันที และมีสิทธิ ลงไปในเรือหรือข้ึนบนรถที่เขามา

ในเขตทาเรือไดทุกเวลา 

  การรองทุกข - การรองทุกขใดๆ เนื่องจากระเบียบนี้ หรือคําส่ังหรือการกระทําของ

ผูอํานวยการ ตองย่ืนเปนหนังสือตอคณะกรรมการบริหาร อคส. ภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีเหตุแหงการรอง

ทุกขไดบังเกิดข้ึน หากเนื่องจากคําส่ังหรือ การกระทําของพนักงานตองรองทุกขตอผูอํานวยการในลักษณะ

และกําหนดเวลาเดียวกันดวย 

  การนําเรือ หรือรถ เขามาในเขตทาเรือ ‐ เรือหรือรถท่ีเจาของไดรับอนุญาตใหนําเขามา

ในเขตทาเรือไดตองจอดเทียบหรือจอดพักในท่ีๆ กําหนดให และตองมีคนเฝาอยูตลอดเวลา โดยตองเสีย

คาธรรมเนียมทาและคาบริการอื่น ๆ ตามท่ีกําหนด  ยกเวนรถนั่งสวนบุคคล เรือ หรือ รถของหนวย
ราชการไทยและตางประเทศ เรือลําน้ําท่ีเขามารับสงสินคากับเรือทะเลโดยตรง เม่ือเรือทะเลเขาเทียบทา

เรียบรอยแลว ผูควบคุมเรือหรือเจาของเรือตองแจงใหผูอํานวยการทราบภายใน 24 ช่ัวโมง เรือท่ีจอดใน
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เขตทาเรือตองหันหัวเรือไปยังทางออกเสมอ และตองมีคนประจําเรือเพียงพอท่ีจะนําเรือออกจากทาไดทุก

ขณะ เจาของเรือท่ีประสงคนําเรือทะเลเขามาจอดหรือออกจากท่ีจอด หรือประสงคยายท่ีจอดในเขตทาเรือ 

ตองแจงผูอํานวยการทราบลวงหนาอยางนอย 24 ช่ัวโมง เจาของหรือผูควบคุมเรือทะเลท่ีเทียบหรือจอด

อยูในเขตทาเรือจะนําเรือออกจากที่เทียบเรือ ท่ีจอด  หรือยายท่ีเทียบหรือจอด  ตองไดรับอนุญาตจาก
ผูอํานวยการกอน โดยเจาของเรือตองเสียคาใชจายเอง ถาเรือทะเลเขาออกชากวากําหนดท่ีไดแจงลวงหนา

ไวเกินกวา 2 ช่ัวโมง เจาของเรือ ตองแจงเปล่ียนกําหนดเรือเขาออกใหผูอํานวยการทราบ และตองทําเชนนี้

ทุกคร้ังท่ีเรือทะเลเขาออกชากวากําหนดท่ีแจงไวลวงหนา หรือท่ีแจงเปล่ียนกําหนดเกินกวา 2 ช่ัวโมง 

มิฉะนั้น อคส. จะไมรับผิดชอบใดๆ ท้ังส้ิน และทุกคร้ังท่ีเรือทะเลเขาออกชากวากําหนดท่ีแจงไวลวงหนา 

หรือเปล่ียนไปเกินกวา 2 ช่ัวโมง เจาของเรือตองเสียคาธรรมเนียมตามท่ีกําหนด เรือหรือรถท่ีเขามาในเขต

ทาเรือในเวลากลางคืนตองติดไฟใหสังเกตเห็นไดชัดในระยะไมต่ํากวา 100 เมตร เรือทะเลลําใดท่ีเทียบทา

อยูกับเข่ือนทาเรือ หรืออยูหางจากเข่ือนทาเรือไมเกิน 30 เมตร จะหมุนใบจักร ตองไดรับอนุญาตจาก

พนักงานกอน และผูควบคุมเรือตองใหอาณัติสัญญาแกเรือท่ีอยูใกลเคียงดวย ในการนําเรือเขาจอดเทียบ

ทา เม่ือเรือเขาใกลทาหรือเทียบอยูกับทา  ผูควบคุมเรือจะตองใชตะเพราชนิดลอยน้ําปองกันการกระทบ

กับเข่ือนโดยตรง เม่ือเรือจะเคล่ือนออกจากทาเทียบ หามมิใหถูไปกับเข่ือนทาเรือ เจาของเรือตองชดใช

คาเสียหายท่ีเกิดข้ึนแกทาเรืออันเนื่องจากการนําเรือเขาหรือออกจากทา ในการผูกเรือ  ผูควบคุมเรือตอง

ผูกกับหลักหรือหวงสําหรับผูกเรือ   หามมิใหผูกกับเสาหรือส่ิงอ่ืนๆ บนทาเรือซึ่งมิไดมีไวสําหรับผูกเรือ 

เรือหรือส่ิงอ่ืนใดท่ีจมลงในเขตทาเรือ เจาของตองแจงใหผูอํานวยการทราบทันที และตองทําเคร่ืองหมาย

บอกอันตรายใหเห็นชัดท้ังกลางวันและกลางคืน และตองนําออกไปจากเขตทาเรือโดยเร็วท่ีสุด นอกจากนั้น 

เจาของเรือที่จมตองเสียคาธรรมเนียมทาตามที่กําหนดไปจนกวาจะไดยายเรือดังกลาวไปจนพนเขต

ทาเรือ 

  การรับสินคาและการสงสินคาลงเรือ - บุคคลใดประสงคจะรับสินคาท่ีบรรทุกมาโดย

เรือทะเลหรือสงสินคาลงเรือทะเลออกไปจากเขตทาเรือตองไดรับอนุญาตจากเจาของเรือ และตองมอบ

หนังสืออนุญาตน้ันใหแก อคส. ไวเปนหลักฐานดวย สินคาทุกชนิดท่ีขนลงบนเข่ือนทาเรือหรือท่ีขนผาน

เข่ือนทาเรือตองเสียคาธรรมเนียมทา บุคคลใดจะนําคนโดยสารผานเข่ือนทาเรือตองเสียคาธรรมเนียม

ตามท่ีกําหนด  โดยตองแจงใหผูอํานวยการทราบลวงหนาอยางนอย 24 ช่ัวโมง และตองมอบบัญชีคน

โดยสาร 4 ฉบับ เจาของเรือท่ีประสงคจะขนถายสินคาจากเรือทะเลข้ึนบนทาหรือบุคคลใดท่ีประสงคจะนํา

สินคาเขามาในเขตทาเรือเพ่ือขนลงในเรือทะเลตองแจงใหผูอํานวยการทราบลวงหนาอยางนอย 24 ช่ัวโมง 

สินคาใดท่ีขนจากเรือทะเลข้ึนเก็บกองไวบนทา ถาไมปรากฏผูรับสินคาภายใน 72 ช่ัวโมง หลังจากการขน
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สินคาจากเรือทะเลเสร็จส้ิน อคส. สงวนสิทธิ์ท่ีจะขนยายสินคาไปเก็บรักษาไวท่ีอ่ืนๆ ตามความเหมาะสม 

และผูรับสินคาตองเสียคาใชจายในการขนยายและเก็บรักษา   

  ความรับผิด - อคส.ไมรับผิดชอบความเสียหายท่ีเกิดข้ึนแกเรือหรือรถเนื่องจากอัคคีภัย 

วาตภัย อุทกภัย หรือภัยอ่ืนๆ ทุกชนิด  หรือความเสียหายท่ีเกิดข้ึนเนื่องจากการจัดเรียงสินคาในเรือหรือ
บนรถ หรือความเสียหายใดๆ ท่ีเกิดข้ึนแกเรือเนื่องจากการลาชาในการขนสินคาลงเรือหรือข้ึนจากเรือ 
หรือความเสียหายท่ีเกิดข้ึนแกส่ิงของหรือหีบหอท่ีคนโดยสารนําติดตัวเขามาในเขตทาเรือ ในกรณีท่ีใช

ปนจั่นยกสินคา อคส. จะไมรับผิดชอบในความเสียหายท่ีเกิดข้ึน 

  ขอหามในเขตทาเรือ - หามกระทําการตอไปน้ี เวนแตไดรับอนุญาตจากผูอํานวยการ

กอน คือ ตกปลาหรือจับสัตวน้ํา ลงอาบน้ําในบริเวณพ้ืนน้ํา ถือหรือใชอาวุธปน จุดดอกไมเพลิง เลนกีฬา 

การพนัน และการบันเทิงตลอดจนมหรสพอ่ืนใด หรือขายอาหารหรือสินคา 

6) ขอบังคับ อคส. วาดวยการรับเก็บของในคลังสินคา พ.ศ. 2527 
สาระสําคัญ –ใหผูอํานวยการองคการคลังสินคาแตงตั้งคณะกรรมการข้ึน มีจํานวนไมนอยกวาสามคน แต

ไมเกินหาคน เพ่ือเสนอความเห็นตอผูอํานวยการองคการคลังสินคาเก่ียวกับการกําหนดประเภทและชนิด

ของสินคาท่ีจะรับเก็บในคลังสินคา และคาบําเหน็จในการเก็บรักษา ในการรับเก็บของในคลังสินคาให

ดําเนินการตามเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในใบรับของคลังสินคากับประทวนสินคา และเมื่อรับมอบสินคาเขาเก็บ

แลว ใหหัวหนาคลังสินคาท่ีเก็บสินคานั้นออกใบรับของคลังสินคาฉบับหนึ่งกับประทวนสินคาฉบับหนึ่ง  

ใหผูฝากไวเปนหลักฐาน ใหหัวหนาคลังสินคาจัดใหผูฝากเอาประกันภัยสินคาที่รับเก็บไวในคลังสินคานั้น 

ในวงเงินไมต่ํากวาราคาสินคาท่ีผูอํานวยการองคการคลังสินคากําหนด โดยระบุในกรมธรรมประกันภัยให

องคการคลังสินคาเปนผูรับประโยชน การคํานวณเวลาเพื่อคิดคาเก็บรักษา ใหคํานวณเปนรายเดือน ตาม

เดือนในปฏิทิน ถาเปนสินคาซึ่งรับเก็บไวกอนหรือถอนไปหลังวันท่ี 15 ใหคํานวณคาเก็บรักษาในเดือนนั้น

เปนหนึ่งเดือน แตถารับเก็บไวภายหลังหรือถอนไปกอนวันท่ี 15 จะคิดคาเก็บรักษาในเดือนนั้นเพียงคร่ึง

เดือน การจายสินคาท่ีรับเก็บในคลังสินคาคืนใหผูฝากหรือผูรับโอน หัวหนาคลังสินคาจะจายสินคาให

ตอเม่ือไดเวนคืนใบรับของคลังสินคาและประทวนสินคาแลว 

7) ระเบียบ อคส. วาดวยการจัดซื้อ รับ จําหนาย และเก็บรักษาสนิคาของรานคา พ.ศ. 2532 

สาระสําคัญ – การจัดซื้อสินคา  ใหผูจัดการแจงความตองการสินคาผานกองการจําหนายใหกองการ

จัดซื้อทราบและจัดซื้อ สินคา แตท้ังนี้การจัดซื้อสินคาตองเปนไปตามระเบียบองคการคลังสินคาวาดวยการ
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จัดซื้อสินคาเพ่ือการคาปกติ พ.ศ.2530 การจัดซื้อสินคาดวยเงินสดหรือเงินเช่ือ ใหแผนกจัดซื้อสินคาโภค

ภัณฑจัดทําบัญชีแสดงยอด การซื้อเงินสด เงินเช่ือใหถูกตอง 

การรับสินคาเขารานคา การรับสินคาเขารานคาใหอยูในความดูแลและรับผิดชอบของ

ผูจัดการ โดยจะรับไดในกรณีดังตอไปนี้ 1)การรับสินคาท่ีเบิกมาจากคลังสินคา ใหใชใบโอนจายสินคา 

(แบบท่ี 3) เปนหลักฐานใหผูโอนและผูรับโอนใชตัดบัญชีและรับข้ึนบัญชีโดยไมตองใชใบส่ังจายในกรณีที่

เบิกจากคลังสินคาของฝายการคลังสินคาใหปฏิบัติตามระเบียบองคการคลังสินคาวาดวยการรับจายและ

เก็บรักษาสินคา พ.ศ.2532  2) การรับสินคาท่ีรานคาจัดซื้อเองตามขอ 10 แหงระเบียบวาดวยการจัดซื้อ

สินคาเพ่ือการ คาปกติ  พ.ศ.2530ใหรานคาทําเอกสารเพื่อใหผูขายใชเปนหลักฐานในการเบิกเงินคาสินคา

และสําเนาใชในการจัดทํา บัญชีของรานคา  3) การรับสินคาท่ีจําหนายไปแลว โดยมีขอตกลงหรือคําส่ัง

อนุญาตใหรับคืน ใหใชใบสง สินคาคืน (แบบท่ี 5)  4) การรับสินคาท่ีขายฝากใหปฏิบัติตามขอ 13 แหง

ระเบียบนี้ การรับสินคาของรานคา ใหผูจัดการหรือผูรับมอบหมายตรวจนับสินคา ปริมาณ ปริมาตร 

คุณภาพ ชนิด และน้ําหนักตอหนาผูสงมอบใหถูกตอง 

การจําหนายสินคา  การจําหนายสินคาออกจากรานคาจะกระทําไดตอเม่ือ 1) การ

จําหนายสินคาดวยเงินสด ใหใชเคร่ืองบันทึกรับเงินสด (Cash Register) และใหพนักงานรับเงินมอบตั๋ว 

(Ticket) จากเคร่ืองบันทึกรับเงินสดแกผูซื้อ 2)  การจําหนายสินคาดวยเงินเช่ือ ใหใชใบสงสินคา (แบบที่ 

8 ) โดยอนุโลม 3) การจําหนายเพ่ือใชในหนวยงานขององคการคลังสินคา ใหผูจัดการจายตามอนุมัติของ

ผูอํานวยการหรือผูท่ีผูอํานวยการมอบหมาย โดยออกใบส่ังจายสินคา (แบบท่ี 1) และใหจายในราคาขาย 

4) การจําหนายสินคาเปนสูญ ใหผูจัดการช้ีแจงแสดงเหตุผลเสนอผูบังคับบัญชาวามีสินคา ท่ีสูญเสีย

น้ําหนักหรือหมดอายุหรือเส่ือมคุณภาพหรือเส่ือมความนิยม เพ่ือจําหนายต่ํากวาราคาปกติ หรือจําหนาย

เปนสูญ แลวแตกรณี หากไดรับอนุมัติจากผูอํานวยการหรือผูท่ีผูอํานวยการมอบหมายจึงจะดําเนินการได 

ท้ังนี้ใหกองการจัดซื้อดําเนินการติดตอขอแลกเปล่ียนสินคาดังกลาวจากบริษัทหรือตัวแทนสินคานั้น ๆ 

กอน 5) การจําหนายในกรณีอ่ืนตามคําส่ังของผูอํานวยการ หรือผูท่ีผูอํานวยการมอบหมายใหออกใบขาย

เงินสด (แบบท่ี 4) การกําหนดราคาจําหนายสินคา ใหหัวหนากองการจําหนายกําหนดราคาจําหนาย เสนอ
ตอผูอํานวยการหรือผูท่ีผูอํานวยการมอบหมายเพ่ือพิจารณาอนุมัติ แลวสงสําเนาราคาขายสินคาท่ีไดรับ

อนุมัติแลว แจงหนวยเก่ียวของ ใหผูจัดการตรวจนับเงินสดจากการขายประจําวันใหตรงกับตัวเลขท่ีเคร่ือง

บันทึกรับเงินสด แจงไว หากพบขอผิดพลาดใหรีบรายงานตอผูบังคับบัญชา ในกรณีขายเงินเช่ือใหแผนก
รานคาพิจารณาเสนอเพ่ือขออนุมัติ ผูอํานวยการหรือผูท่ีผูอํานวยการ มอบหมาย และเม่ือไดรับอนุมัติแลว

จึงจะขายสินคาเงินเช่ือได  สินคาท่ีจะนําไปฝากหรือรับฝากขาย ใหแผนกรานคาพิจารณาเสนอเพ่ือขอ
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อนุมัติผูอํานวยการ หรือผูท่ีผูอํานวยการมอบหมาย และใหผูจัดการทํารายงานการฝากหรือรับฝากขาย

เสนอทุกเดือน  การจําหนายสินคาทุกชนิด ผูจัดการหรือผูท่ีรับมอบหมายจะตองตรวจนับ สอบปริมาณ 

ปริมาตร คุณภาพ ชนิด และน้ําหนักตอหนาผูรับสินคา และใหผูรับสินคาตรวจสอบใหถูกตอง  ผูจัดการ

รานคาหรือผูรับมอบหมายจะตองรับผิดชอบในกรณีจายสินคาใหแกผูรับผิดตัว หรือผิดรายการท่ีส่ังให

จําหนาย 

การสงรายไดจากการจําหนาย  ใหผูจัดการนําเงินรายไดจากการขายประจําวันสงกอง

การเงินในวันรุงข้ึนทุกวัน ยกเวน วันรุงข้ึนตรงกับวันหยุด ใหนําสงในวันถัดจากวันหยุด 

  การเก็บรักษาสินคา  ใหผูจัดการรานคาจัดทําบัญชีรายละเอียดของบรรดาสินคาท่ีเก็บ

รักษาอยู ณ รานคา ใหถูกตองและทันกาลอยูเสมอ รวมท้ังตรวจสอบสินคาท่ีเก็บรักษาอยูเปนประจํา เม่ือ

เห็นวาสินคาชนิดใดจะเกิดความเสื่อมสภาพ เส่ือมคุณภาพ บุบสลาย ชํารุด ระเหย หรือเสียหายกรณีอ่ืนใด 

ใหเสนอผูบังคับบัญชาเพ่ือดําเนินการตอไป หากเฉยเสียมิไดรายงานหรือรายงานลาชา ถาเกิดความ

เสียหายข้ึนผูจัดการจะตองรับผิดชอบ ใหนําระเบียบวาดวยการรับ-จาย และเก็บรักษาสินคา (ฉบับท่ี 3) 

พ.ศ.2531 ขอ 23 ขอ 24 และ ขอ 29 มาใชบังคับโดยอนุโลม  ใหผูจัดการและผูชวยผูจัดการหรือผูท่ี

ไดรับมอบหมายถือกุญแจรานคาไวคนละดอก สวนลูก กุญแจอะไหลมอบใหหัวหนากองการจําหนายเก็บ

รักษาไว ถาไมสามารถเปดรานคาไดไมวากรณีใดๆ ก็ตาม ใหผูจัดการหรือผูชวยหรือพนักงานในรานคาผู

หนึ่งผูใด รายงานขอใชลูกกุญแจอะไหลและเม่ือใชเสร็จแลวใหสงคืนโดยเร็ว  ใหผูจัดการหรือผูชวยเปน

ตัวแทนขององคการคลังสินคา ในการติดตอแจงความตอเจาหนาท่ีตํารวจ พนักงานสอบสวน หรือ

เจาหนาท่ีฝายปกครองในอันท่ีจะรักษาไวซี่งทรัพยสินและผลประโยชนหรือสินคาท่ีเก็บ รักษาอยูในรานคา

นั้นๆ เม่ือไดกระทําอยางหน่ึงอยางใดดังกลาวไปแลว ใหรีบรายงานตอหัวหนาแผนกรานคาทันที  ให

แผนกรานคาเสนอเอาประกันภัยสินคาท่ีอยูในความรับผิดชอบทุกประเภท  จะเอาประกัน ภัยรายวัน ราย

เดือน หรือรายป แลวแตกรณี แลวใหแจงการเพ่ิมหรือลดราคาสินคาท่ีเก็บไวใหเพียงพอแกราคา สินคาท่ี

เก็บรักษาอยู  ใหผูจัดการทํารายงานการรับจําหนายสินคาเปนมูลคาทั้งราคาทุนและราคาขายเสนอ 
ผูบังคับบัญชาเปนประจําทุกสัปดาหและเดือน และสงสําเนาใหหนวยงานท่ีเก่ียวของ  ในกรณีท่ีออกใบขาย

เงินสด ใหสงสําเนาใบขายเงินสด (แบบที่ 4) ใหกองการบัญชี และสําเนาอ่ืนใหหนวยท่ีเก่ียวของตอไป  

ทุกวันส้ินงวดครึ่งปและวันส้ินปบัญชี ใหมีคณะกรรมการซึ่งแตงตั้งโดยผูอํานวยการตรวจสอบ จํานวน
สินคาท่ีมีอยูจริงกับบัญชีสินคาคงหลือของรานคา และสอบถามขอเท็จจริงอ่ืน ๆ เก่ียวกับสินคาแลว

รายงานผล ตอผูอํานวยการ 
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8) ระเบียบ อคส. วาดวยการจัดซื้อสินคาเพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 2541 

สาระสําคัญ – การจัดซื้อสินคาตามระเบียบนี้ กระทําได 5 วิธี คือ (1) การซื้อสินคาปกติ (2) การซื้อ

สินคาเพ่ือชวงชิงโอกาสทางการตลาด (3) การซื้อสินคาเพ่ือจําหนายในรานคาของ องคการคลังสินคา 

และ/หรือรานคาท่ีรวมดําเนินการจําหนายสินคา (4) การจัดซื้อสินคาท่ีมีลูกคารองรับซื้อตอลวงหนาแลว 

(5) การซื้อวัสดุ หรือภาชนะท่ีตองใชประกอบคูกับสินคา การจัดซื้อสินคาอื่นนอกจากนี้ ผูอํานวยการจะ

กําหนดหลักเกณฑ และวิธีการจัดซื้อเปนคราวๆ ไปตามความเหมาะสมกับสภาพการแขงขันในทองถ่ิน  

สถานการณ  เวลา  และโอกาส ทางการตลาด เพ่ือจัดซื้อสินคานั้นๆ ไดตามชนิดและราคาท่ีตองการ 

การจัดซื้อสินคาปกติ ใหดําเนินการจัดซื้อโดยประกาศใหบรรดาผูประกอบการคานั้น 

ทราบลวงหนาไมนอยกวา 3 วันทําการพรอมท้ังกําหนดวัน เวลา สถานท่ี และรายละเอียดอ่ืน ๆ ให

ผูประกอบการคา เสนอราคาใสซองปดผนึก ย่ืนตอสวนงานท่ีทําหนาท่ีจัดซื้อ และใหเปดซองเสนอราคา 

ท้ังหมดตอหนาผูเสนอ แลวพิจารณาเปรียบเทียบราคาท่ีมีผูเสนอกับราคาตลาด ราคาของกรมการคา

ภายใน และราคาของสภาหอการคาแหงประเทศไทย สําหรับสินคานั้นดวย (ถามี) เม่ือเห็นสมควรซ้ือจาก

รายใด ใหสวนงานท่ีทําหนาท่ีจัดซื้อ บันทึกช้ีแจงรายละเอียด  และเหตุผลประกอบเสนอผูอํานวยการ เพ่ือ

พิจารณาส่ังการการจัดซื้อคราวนั้น ๆ ในกรณีท่ีมีผูเสนอหลายรายในราคาเดียวกัน การจัดซื้ออาจจะ

พิจารณาเฉล่ียซื้อจากหลายรายตามสัดสวน  เวนแตการเฉล่ียดังกลาวตามสภาพการณไมสามารถกระทําได 

การซื้อสินคาเพ่ือชวงชิงโอกาสทางการตลาด เปนการจัดซื้อสินคาท่ีตองรีบดําเนินการ 

ซื้ออยางรวดเร็วเพ่ือชวงชิงโอกาสในตลาดเนื่องจากขณะนั้นราคาของสินคาลดต่ําลงมากหรือมีแนวโนมจะ

สูงข้ึน ซึ่งมีความจําเปนจะตองซื้อสินคานั้นและเปนการซื้อในวงเงินไมเกินคราวละ 10 ลานบาท (สิบลาน

บาท) หากสวนงานท่ีม ีหนาท่ีจัดซื้อเห็นวาการซื้อสินคาปกติซึ่งตองประกาศใหทราบลวงหนานั้น จะไมทัน

การเพราะสินคานั้นอาจมีราคาสูงข้ึนหรือเหตุอ่ืนใหสวนงานท่ีทําหนาท่ีจัดซื้อเสนอผูอํานวยการเพ่ือขอ

ความเห็นชอบใหดําเนินการดวยวิธีตกลงตอรองราคากับผูขายในกรณีนั้นๆเม่ือไดรับความเห็นชอบจาก

ผูอํานวยการแลวก็ใหสวนงานนั้นดําเนินการพิจารณาเปรียบเทียบราคาท่ีมีผูเสนอขายกับราคาตลาดในวันท่ี

ทําการตกลงซื้อขายราคาของกรมการคาภายใน และราคาของสภาหอการคาแหงประเทศไทย สําหรับสินคา

นั้นดวย (ถามี) เสนอผูอํานวยการเพ่ือพิจารณาซ้ือสินคา 

การจัดซื้อสินคาเพ่ือจําหนายในรานคาขององคการคลังสินคาและ/หรือรานคาที่รวม

ดําเนินการจําหนายสินคา  หรือการจัดซื้อสินคาในกรณีเรงดวนท่ีมีวงเงินคราวละไมเกิน 6 แสนบาท (หก

แสนบาท)เพ่ือนํามาจําหนายใหสวนงานท่ีทําหนาท่ีจัดซื้อสินคาดําเนินการจัดซื้อโดยตอรองราคากับผูขาย 

แลวบันทึกบันทึกช้ีแจงรายละเอียด และเหตุผลประกอบเสนอผูอํานวยการเพ่ือพิจารณาส่ังซื้อ 
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  การจัดซื้อสินคาที่มีลูกคารองรับซื้อตอลวงหนาแลว ใหสวนงานท่ีทําหนาท่ีจัดซื้อสินคา 

ดําเนินการจัดซื้อโดยตอรองราคากับผูขายแลวบันทึกบันทึกช้ีแจงรายละเอียดและเหตุผลประกอบเสนอ

ผูอํานวยการเพ่ือพิจารณาส่ังซื้อ 

  การซื้อวัสดุหรือภาชนะที่ตองใชประกอบคูกับสินคา เชน กระสอบ ถุงพลาสติก เชือก สี

ยอมใหดําเนินการจัดซื้อไดโดยการตอรองราคากับผูขายเวนแตการจัดซื้อคราวหนึ่งเกินจํานวนเงินหกแสน

บาทและมิใชเปนการจัดซื้อจากหนวยงานของรัฐใหดําเนินการจัดซื้อเชนเดียวกับวิธีการจัดซื้อสินคาปกติ

   

1.2 กลุมที่ 2 กฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัติเกี่ยวกับคลังสินคา ไดแก 
 

1) ระเบียบ อคส. วาดวยการตรวจคุณภาพและรับขาวสารเขาคลังสินคา พ.ศ. 2524 

สาระสําคัญ – ในการรับขาวเขาคลังสินคาตามระเบียบนี้ ใหหมายความรวมถึงการมอบขาวเขาคลัง โดย

วิธ ีผานบัญชีของคลังสินคาดวย   

การตรวจรับขาวสารนอกจากการตรวจรับคลังสินคาขององคการคลังสินคา หากหัวหนา

คลังสินคา ท่ีรับขาวสารจํานวนนั้นไมสามารถจะไปปฏ ิบัติหนาท่ี ณ จุดสงมอบแตละจุดได ก็ใหมอบหมาย

ใหผูชวยหัวหนาคลังสินคาหรือพนักงานท่ีมีอาวุโสรองลงไปตามลําดับในสังกัดของตนออกไปทําหนาท่ี

หัวหนาคลังสินคาแทน 

การตรวจคุณภาพและรับนํ้าหนักขาวสารใหคลังสินคาท่ีรับมอบขาวสารรับผิดชอบตรวจ

รับคุณภาพ ใหเปนไปตามขอตกลงหรือสัญญา ถาขอตกลงหรือสัญญามิไดกําหนดรายละเอียดหรือ

กําหนดไว แตไมชัดแจงก็ใหตรวจรับคุณภาพ ตามประกาศกระทรวงพาณิชยเร่ืองการกําหนดมาตรฐานขาว

ฉบับซึ่งใชบังคับอยูในขณะทําการตรวจรับ สําหรับน้ําหนักใหรับตามมาตรฐานท่ัวไปหรือท่ีองคการ

คลังสินคาไดกําหนดไว  สวนคุณภาพกระสอบตองเปนกระสอบใหม ถามีขอตกลงตามสัญญาวาเปน

กระสอบใชแลว ก็ตองเปนกระสอบใชแลวสภาพใหมไมมีรอยฉีกขาด ปะชุน สกปรก เปรอะเปอน และไมมี

กล่ินเหม็น 

การตรวจสอบตัวอยางกอนรับมอบขาวสาร ใหใชวิธีสุมตัวอยาง โดยใหแทงสุมตัวอยาง

ใหมากกระสอบท่ีสุด เม่ือไดตัวอยางแลวใหนํามาคลุกเคลาเขาดวยกัน แลวใหทําการตรวดวัดเปอรเซ็นต

ความช้ืนและส่ิงเจือปน ถาหากขาวรายใดไมเปนไปตามท่ีกําหนด  ไมใหรับมอบไว และใหรีบแจงเจาของ

ขาวหรือผูแทนทราบการไมรับมอบขาวนั้น ถาหากขาวรายใด ตัวอยางท่ีแทงสุมมาตรวจสอบแลวเปนไป
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ตามท่ีกําหนดก็ใหรับมอบไวไดโดยใหแทงขาวสารตรวจกอนรับมอบทุกกระสอบ หากผูตรวจรับเห็นวา

ขาวสารกระสอบใดไมไดมาตรฐานก็ใหคัดออกทันที  ขาวท่ีไมรับมอบท้ังจํานวนหรือท่ีคัดออกบางสวน ให

ผูตรวจรับขาวสารจัดทําตัวอยางไว 4 ซอง โดยจดแจงเหตุท่ีไมรับมอบและลงชื่อไว และใหเจาของขาวลง

ช่ือรับทราบเปนหลักฐานทุกซอง ใหเก็บตัวอยางขาวและหลักฐานทางกองการขาว กองคลังสินคาสวนกลาง 

หรือสวนภูมิภาค กองละ 1 ซอง สงฝายตรวจสอบ 1 ซอง และมอบใหเจาของขาว 1 ซอง 

การตรวจสอบนํ้าหนักขาวสาร ใหตรวจช่ังประมาณรอยละ 10 และใหบันทึกน้ําหนักลง

ในเอกสารใบรับรองน้ําหนัก (เชคเวท) แบบท่ี 9 ในวันและเวลาท่ีตรวจสอบนํ้าหนักนั้น 

การปฏิบัติงานรับมอบขาวสารใหพนักงานผูตรวจคุณภาพและรับขาวสารรวมกันจัดทํา

เอกสาร และลงลายมือช่ือรับผิดชอบ ดังนี้ 1) จัดทําใบรับรองน้ําหนัก (เชคเวท) แบบท่ี 9 ใหแกเจาของ

ขาวสารหรือผูแทนตามน้ําหนักท่ีตรวจช่ังได เม่ือรับมอบขาวจํานวนนั้นแลว 2) จัดทํารายงานการตรวจรับ

ขาวแบบท่ี 27 โดยกรอกขอความใหสมบูรณ เวนแตชองใด ไมมีขอความท่ีจะตองกรอกใหขีดเสีย 3) ให

จัดทําตัวอยางขาวท่ีตรวจรับไว 3 ซอง มอบใหคลังสินคาท่ีรับขาว 1 ซอง กองการขาว 1 ซอง และฝาย

ตรวจสอบ 1 ซอง โดยระบุคุณภาพ เปอรเซนต ความช้ืน ส่ิงเจือปน และสภาพกระสอบไว ท่ีซองแตละซอง

ใหชัดเจน ใหพนักงานผูตรวจคุณภาพและรับขาวสารจัดทําเอกสาร ใหแลวเสร็จภายใน วันนั้น 

2) ระเบียบ อคส. วาดวยการรมยาผลิตผลเกษตรในคลังสินคา พ.ศ. 2526 

สาระสําคัญ – กอนการรมยาทุกคร้ังท้ังในคลังสินคาสวนกลางและภูมิภาค หัวหนากองคลังสินคา

สวนกลาง หรือหัวหนากองคลังสินคาสวนภูมิภาคแลวแตกรณีจะตองพิจารณารายงานของหัวหนาคลังสินคา

ท่ีรายงานเสนอขอใหหนวยรมยาไปทําการรมยา วามีเหตุท่ีจะทําความเสียหายในเชิงเศรษฐกิจแกผลิตผล

เกษตรนั้นๆ อันจําเปนจะตองมีการรมยาเพ่ือปองกันหรือขจัดเหตุนั้นๆ เสียหรือไม ถามีเหตุจําเปนและ

สมควรท่ีจะตองสงหนวยรมยาไปดําเนินการ ก็ใหบันทึกความเห็นประกอบ แลวสงรายงานน้ันใหหนวยรมยา

พิจารณาเสนอขออนุมัติตอไป 

การรมยาในคลังตางๆ จะตองไดรับอนุมัติจากผูอํานวยการ  หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย คือ

หัวหนาฝายคาผลิตผลและโภคภัณฑกอนทุกคร้ัง  การปฏิบัติงานรมยาจะตองเปนไปตามมาตรฐานบังคับ

ของกองควบคุมพืชและวัสดุการเกษตร  การรมยาในคลังสินคาทุกคร้ัง หัวหนาคลังสินคาตองเปนผูควบคุม

งานอยางใกลชิด  และผูอํานวยการอาจส่ังใหฝายตรวจสอบไปตรวจสอบและประเมินผลการดําเนินงานของ

หนวยรมยาไดทุกเม่ือ ใหหัวหนาฝายคาผลิตผลและโภคภัณฑ มีหนาท่ีรับผิดชอบและควบคุม  ตลอดจนมี

อํานาจออกคําส่ัง เก่ียวกับการปฏิบัติงานของหนวยรมยา 
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3) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับ-จายและเก็บรักษาสินคา พ.ศ. 2538 
สาระสําคัญ –การรับสินคาเขาคลังสินคา การรับสินคาเขาคลังสินคาตามระเบียบนี้ หัวหนาคลังสินคาจะ

รับไดในกรณีดังตอไปนี้ 1) สินคาท่ีจัดซื้อเขามา ซึ่งกองผูควบคุมคลังสินคานั้นแจงใหทราบ  2) สินคาท่ี

คลังสินคาอ่ืนขององคการคลังสินคาสงมอบใหรับโดยมีบันทึกหรือคําส่ัง 3) รับคืนสินคาท่ีจายไปแลว โดย

มีขอตกลงหรือคําส่ังอนุญาตใหรับคืน 4) รับฝากสินคาจากบุคคลภายนอก ซึ่งกองผูควบคุมคลังสินคา

นั้นอนุญาตใหรับ  ยกเวนการรับฝากสินคาเพ่ือบําเหน็จหรือการจํานําสินคา 5) รับสินคาในกรณีอ่ืนตาม

คําส่ังผูอํานวยการ 

  การรับสินคาที่จัดซื้อเขามา หัวหนาคลังสินคาจะตองตรวจสินคาใหตรงกับใบส่ังรับ 

สินคาแลวออกใบรับสินคาแยกใบรับสินคาแนบไปพรอมกับใบคุมยอดรับจายสินคาประจําวันสงกองผู

ควบคุมคลังสินคานั้น กองการบัญชี กองพัฒนาระบบคลังสินคา และโอกาสเดียวกันข้ึนบัญชีสินคาคงเหลือ

ของคลังสินคาแยกประเภทตามชนิด และขนาดไว  ในกรณีท่ีหัวหนาคลังสินคาไมสามารถออกใบรับสินคา
ไดในวันนั้นก็ใหรับสินคาในบัญชีสินคาคงเหลือช่ัวคราวไวกอน ตามหลักฐานเอกสารการสงของผูสง ซึ่ง

หัวหนาคลังสินคาลงช่ือรับไว 

  การรับสินคาที่คลังสินคาอ่ืนขององคการคลังสินคาสงมอบ หัวหนาคลังสินคา จะตอง

ตรวจสินคาใหตรงกับใบโอนยายสินคาของคลังสินคาท่ีสงมอบพรอมดวยบันทึกหรือคําส่ังลงลายมือช่ือรับ

สินคาในใบโอนยายสินคาแลวคืนตนฉบับใหคลังสินคาผูสงมอบแยกสําเนาไวข้ึนบัญชีสินคาคงเหลือของ

คลังสินคาผูรับ  และแนบไปพรอมกับใบคุมยอดการรับ-จายสินคาประจําวันสงกองพัฒนาระบบคลังสินคา 

  การรับคืนสินคาที่จายไปแลว ใหหัวหนาคลังสินคาผูรับตรวจสินคาท่ีจะรับแลว ออกใบ

รับคืนสินคา (ใบลดหนี้) ใหผูสงลงลายมือช่ือสงมอบและหัวหนาคลังสินคาลงลายมือช่ือรับมอบ นําสําเนา

มารับสินคาข้ึนบัญชีสินคาคงเหลือของคลังสินคาผูรับ ตนฉบับใหผูสงสินคารับไป คูฉบับสงกองการเงิน 

แลวแยกสําเนาสงกองการบัญชี กองพัฒนาระบบคลังสินคา และกองผูควบคุมคลังสินคานั้นโดยใหผาน

แผนกท่ีเก่ียวของ 

   การรับสินคาจากบุคคลภายนอก และรับโดยคําสั่งผูอํานวยการ ใหปฏิบัติเชนเดียวกับการ

รับสินคาท่ีจัดซื้อเขามา ยกเวนแตไมตองข้ึนบัญชีสินคาคงเหลือขององคการคลังสินคา  แตตองเขียนขอความให

ชัดเจนวาเปนการรับสินคาในกรณีใด  พรอมกับเง่ือนไขหรือขอตกลงที่รับสินคา และใหคลังสินคาท่ีรับทํา

บัญชีสินคาคงเหลือไว ตางหาก 
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  การรับสินคาทุกประเภทดังกลาว จะตองตรวจนับ สอบปริมาณ ปริมาตร คุณภาพ ชนิด 

และนํ้าหนัก ตอหนาผูสงมอบสินคา  ถามีการผิดพลาดคลาดเคล่ือน  ใหหัวหนาคลังสินคาบันทึกไวในใบ

รับสินคา หรือใบโอนยายสินคา หรือใบรับคืนสินคา (ใบลดหนี้) และใหผูนําสินคานั้นมาสง ลงช่ือกํากับ

รับรองไวดวย และถาเห็นวา เปนสินคาท่ีผิดพลาดคลาดเคล่ือนจากใบส่ังรับสินคาก็ใหงดรับสินคานั้น แลว

รีบรายงานทันทีเพ่ือใหกองผูควบคุมคลังสินคานั้นทราบ โดยใหผานแผนกท่ีเก่ียวของ ถาปรากฏวาสินคาท่ี

ไดรับไวนั้นมีการขาดจํานวนก็ดี เกินจํานวนก็ดี ใหรายงานกองผูควบคุมคลังสินคานั้น เพ่ือขอคําส่ังท่ีจะ

จัดการกับสินคานั้นตอไป 

การจายสินคาออกจากคลังสินคา การจายสินคาออกจากคลังสินคา จะจายสินคาได

ตอเม่ือไดรับใบสงสินคา/ใบขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) หรือใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ และจายในกรณี

ดังตอไปนี้ 1) จายสินคาท่ีขายเงินสด 2) จายสินคาท่ีขายเงินเช่ือ 3) จายสินคาสงไปขายตางประเทศ 4) 

จายโอนใหคลังสินคาอ่ืนเก็บรักษา  5) จายใชภายในสํานักงานขององคการคลังสินคา  6) จายใหยืม  7) 

จําหนายเปนสูญ 8) จายสินคาในกรณีอ่ืนตามคําส่ังผูอํานวยการ  

  ผูมีอํานาจสั่งจายสินคา คือ หัวหนากองเจาของสินคาหรือผูไดรับมอบหมาย ส่ังจายตาม

ใบสงสินคา/ใบขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) หรือใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ ท้ังนี้ใหเปนหนาท่ีของหัวหนากอง

เจาของสินคาตองสงตัวอยางลายมือช่ือของผูออกหรือผูส่ังจายในใบสงสินคา/ใบขายเงินสด (ใบกํากับ

ภาษี) หรือใบสง สินคา/ใบแจงหนี ้พรอมดวยเง่ือนไขมอบใหกองผูควบคุมคลังสินคาท่ีจายสินคานั้นทราบ  

และเปนหนาท่ีของหัวหนาคลัง สินคาจะตองตรวจลายมือช่ือผู ส่ังจายในใบสงสินคา/ใบขายเงินสด  

(ใบกํากับภาษี) หรือใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ทุกคราว  ในการจายสินคาทุกประเภทดังกลาว หัวหนา

คลังสินคาตองตรวจนับสอบปริมาณ ปริมาตร คุณภาพ ชนิด และนํ้าหนัก ตอหนาผูรับสินคา ถามีการ

ผิดพลาดคลาดเคลื่อนจากใบสงสินคา/ใบขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) หรือใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ ใหงด

จายสําหรับรายการนั้นๆ ไว แลวบันทึกในใบสงสินคา/ใบขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) หรือใบสงสินคา/ใบ

แจงหนี้ และรายงานใหกองผูควบคุมคลังสินคาและกองเจาของสินคานั้นทราบโดยเร็ว  การจายสินคาเม่ือ
ผูรับสินคาไดนําสินคาออกพนเขตคลังสินคาไปแลว ใหถือวาเสร็จเด็ดขาด กรณีเชนวานี้ใหแจงผูรับสินคา

ตรวจสอบเสียใหเรียบรอยถูกตองกอนรับสินคาไป  หัวหนาคลังสินคาตองรับผิดชอบในกรณีจายสินคา

ใหแกผูรับผิดตัวและผิดรายการที่ส่ังใหจาย 

   การจายสินคาที่ขายเงินสด หัวหนาคลังสินคาจะตองตรวจสอบรายการ สินคาท่ีจะจาย 

และตรวจตนฉบับหลักฐาน เอกสารใบสงสินคา/ใบขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) จากผูซื้อท่ีมารับของ เทียบ

กับสําเนาใบสงสินคา/ใบขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) ท่ีไดรับจากกองควบคุมสินคานั้น  เม่ือถูกตองแลว
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จายสินคาใหผูซื้อรับไปพรอมกับใหลงลายมือช่ือรับสินคาไวในใบสง สินคา/ใบขายเงินสด(ใบกํากับภาษี) 

นั้น  แลวเก็บเปนหลักฐาน และหักบัญชีสินคาคงเหลือ แยกสําเนาแนบไปพรอมกับ ใบคุมยอดรับจาย

สินคาประจําวันสงกองพัฒนาระบบคลังสินคา กองการบัญชี 

  การจายสินคาที่ขายเงินเช่ือ ใหปฏิบัติเชนเดียวกันกับการรับสินคาท่ีจัดซื้อเขามา  เวน

แตใหผูสงสินคาลงลายมือช่ือในใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ ท่ีสงมาน้ัน เสร็จแลวมอบตนฉบับและคูฉบับใบสง

สินคา/ใบแจงหนี้ ใหผูสงสินคา เพ่ือใหผูซื้อสินคาลงลายมือช่ือเม่ือรับมอบสินคา แลวแยกสําเนาแนบไป

พรอมกับใบคุมยอดรับ จายสินคา ประจําวัน สงกองการบัญชี กองพัฒนาระบบคลังสินคา และคลังสินคา

เก็บเปนหลักฐานหักบัญชีสินคาคงเหลือ 

  การจายสินคาสงไปขายตางประเทศ ใหกองเจาของสินคาออกใบสงสินคา / ใบแจงหนี้ 

สงใหกองผูควบคุมคลังสินคานั้น เพ่ือจายสินคาสงตางประเทศ แลวกองท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบสงสินคา ออก

ดําเนินพิธีการสงออกและสลักหลังใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ตามท่ีเจาหนาท่ีตรวจสอบสินคาตรวจปลอย

สินคา ตาม หลักฐานใบรับรองน้ําหนักของบริษัทตรวจสอบสินคา แลวใหมอบตนฉบับใหกองเจาของสินคา 

คูฉบับและสําเนาแยก แนบไปพรอมกับใบคุมยอดรับจายสินคาประจําวันสงกองการเงิน กองการบัญชี กอง

พัฒนาระบบคลังสินคา และ คลังสินคาเก็บเปนหลักฐานหักบัญชีสินคาคงเหลือ 

  การจายโอนสินคาใหคลังสินคาอ่ืนเก็บรักษา ใหกองท่ีประสงคจะโอนยาย สินคาขอ

อนุมัติจากผูอํานวยการ เม่ือไดรับอนุมัติแลวใหกองเจาของสินคาสงใหกองผูควบคุมคลังสินคานั้น เพ่ือสง

ให คลังสินคาท่ีเก็บสินคาอยูออกใบโอนยายสินคาโอนยายสินคาจากคลังท่ีเก็บมายังคลังท่ีรับโอน โดยให

หมายเหตุไวใหชัดเจนวาเปนการโอนขาดหรือโอนฝากเก็บช่ัวคราวในระหวางท่ีทําการขนสงสินคาใหถือใบ

โอนยายสินคากํากับไปดวย 

  การจายสินคาใชในสํานักงาน ใหกองท่ีประสงคจะใชสินคาขออนุมัติจาก ผูอํานวยการ

แลวสงกองเจาของสินคาออกใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ พรอมแนบสําเนาเร่ืองคําส่ังอนุมัติสงกองผูควบคุม

คลัง สินคาเพ่ือใหคลังสินคาจายสินคานั้น แลวดําเนินการตอไปเชนเดียวกันกับการจายสินคาท่ีขายเงินสด

โดยอนุโลมและใหกองการบัญชี ตัดบัญชีเปนคาใชจาย 

  การจายใหยืม ใหปฏิบัติเชนเดียวกันกับการจายสินคาใชในสํานักงานโดยอนุโลม และให

มีเง่ือนไขการสงใชคืนเปนขอตกลงหรือสัญญาไวใหชัดเจน 
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  การจําหนายสินคาเปนสูญ หากเปนการสูญเสียน้ําหนักตามสภาพซึ่งเกินเกณฑ ปกติท่ีใช

กันอยูตามประเพณีนิยมทางการคา สําหรับสินคานั้นๆ จะกระทําไดตอเม่ือกองเจาของสินคาและกองผู

ควบคุม คลังสินคาไดช้ีแจงเหตุผล      และไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการบริหารกิจการองคการ

คลังสินคา หากไมเกินเกณฑปกติดังกลาว ใหอยูในดุลยพินิจของผูอํานวยการที่จะส่ังจําหนายเปนสูญ หาก

มีสินคาเส่ือมคุณภาพใหอยูในดุลยพินิจของผูอํานวยการที่จะส่ังจําหนายต่ํากวาราคาปกติหรือจําหนายเปน

สูญแลวแตกรณี 

  การจายสินคาในกรณีอ่ืนตามคําสั่งของผูอํานวยการ ใหกองเจาของสินคาออก ใบสง

สินคา/ใบแจงหนี้แนบสําเนาเรื่องคําส่ังของผูอํานวยการสงกองผูควบคุมคลังสินคานั้นเพ่ือใหคลังสินคา

จายสินคานั้น แลวดําเนินการเชนเดียวกันกับการจายสินคาท่ีขายเงินสดโดยอนุโลม 

  การเก็บรักษาสินคา ใหหัวหนาคลังสินคาจัดคลังสินคาใหอยูในสภาพเรียบรอยอยูเสมอ 

จัดการรักษาความสะอาด ดูแลรักษาความปลอดภัยจากภัยธรรมชาติและสัตวท่ีจะมารบกวนสินคา 

ตลอดจนการยักยอกและการโจรกรรม  ท้ังนี้ เพ่ือปองกันมิใหสินคาเส่ือมคุณภาพ ชํารุด เสียหาย หรือสูญ

หาย จัดวางสินคาแตละชนิด ขนาด ประเภท ใหเปนหมวดหมูเพ่ือสะดวก แกการตรวจสอบ สินคาใดท่ีจะ

เสียหายหรือเปนอันตรายในตัวสินคานั้นเอง หรืออาจจะเสียหายระหวางสินคาดวยกัน จะตองแยกเก็บไว

ตางหาก ส่ังหามบุคคลภายนอกและพนักงานองคการคลังสินคาท่ีไมมีอํานาจหนาท่ี เขาออกหรืออยูอาศัย

ภายในหรือรอบบริเวณอาคารคลังสินคา รวมท้ังหามสูบบุหร่ีและนําวัตถุท่ีงายตอการเกิดเพลิงไหม เขาไป

ในอาคารคลังสินคา และสินคาใดท่ีเก็บรักษาอาจจะเกิดการเส่ือมคุณภาพหรือจะชํารุดหรือจะเสียหายหรือ

จะสูญหาย ใหหัวหนาคลังสินคารายงานหัวหนากองเจาของสินคา และกองผูควบคุมคลังสินคานั้นทราบ

ทันที การเฉยเสียมิไดรายงานหรือรายงานลาชา และถาเกิดความเสียหายข้ึน หัวหนาคลังสินคานั้น จะตอง

รับผิดชอบ ใหหัวหนาคลังสินคาทุกแหงจัดทําบัญชีสินคาคงเหลือใหถูกตองทันกาลอยูเสมอ พรอมท้ัง ใหมี

บัตรแสดงรายการสินคาไวกับตัวสินคาดวย 

ใหมีแมกุญแจใสประตูคลังสินคาภายนอกใหม่ันคงแข็งแรงโดยใหหัวหนาคลังสินคาและ

ผูชวย (ถามี) รวมกันรับผิดชอบในการปดเปดคลังสินคาและการถือลูกกุญแจ สวนลูกกุญแจอะไหล ใหสง

มอบหัวหนากองผูควบคุมคลังสินคานั้นเก็บรักษา ถาหัวหนาคลังสินคา หรือผูชวยคนใดคนหน่ึง ไม

สามารถจะเปดคลังสินคานั้นได ใหรายงานขอลูกกุญแจอะไหลจากหัวหนากองผูควบคุมคลัง สินคานั้นมา

ไข และเม่ือเสร็จแลวใหรีบสงคืน 
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  กอนเปดคลังสินคาหัวหนาคลังสินคาและผูชวย (ถามี) จะตองตรวจความเรียบรอย

ภายนอก อาคารคลังสินคาโดยท่ัวไปเสียกอน หากสงสัยวาจะมีผูเปดหรืองัดหรือพบการเปดการงัดตัว

อาคารคลังสินคา ใหรีบ แจงความตอเจาหนาท่ีตํารวจหรือพนักงานสอบสวนทันทีแลวรีบรายงานตอ

หัวหนากองผูควบคุมคลังสินคานั้น เม่ือเวลาเลิกงาน กอนจะปดประตูคลังสินคา หัวหนาคลังสินคาและผูชวย 

(ถามี) จะตองตรวจตรา ประตูหนาตาง พรอมท้ังสินคาและเคร่ืองใชตางๆ ใหเปนท่ีเรียบรอยและปลอดภัย

เสียกอนทุกคราว แลวจึงปดประตูใสกุญแจ ในวันหยุดราชการหรือเวลาเลิกงานแลว ถาไมมีคําส่ังจาก

หัวหนาฝายการคลังสินคาหรือหัวหนากอง ผูควบคุมคลังสินคานั้น เปนลายลักษณอักษรหามเปด

คลังสินคาเปนอันขาด ยกเวนกรณีฉุกเฉินท่ีอาจกอใหเกิดอันตราย หรือความเสียหายตอสินคา ใหหัวหนา

คลังสินคาเปดคลังสินคาได แลวรายงานตอผูบังคับบัญชาตามลําดับโดยเร็วท่ีสุด ในโอกาสแรก เพ่ือ

ปองกันหรือบรรเทาความเสียหายโดยบันทึกสาเหตุท่ีตองเปดคลังสินคานั้นในสมุดรายงาน 

สําหรับคลังสินคาสวนภูมิภาคหากมีความจําเปนจะตองเปดคลังสินคาเพ่ือปฏิบัติงานใน

วันหยุดราชการหรือเวลาเลิกงานแลวเปนกรณีเรงดวนและไมอาจขออนุญาตเปนลายลักษณอักษรไดทันให

หัวหนาคลังสินคาแจงขออนุญาตทางโทรศัพทหรือโทรสารกอนแลวจึงขออนุมัติเปนลายลักษณอักษร

ภายใน 3 วัน นับแตวันท่ีแจง จํานวนสินคาท่ีรับเขาหรือจายออกหรือคงเก็บรักษาในคลังสินคา สินคาราย

ใดท่ีองคการคลังสินคาถือเปนความลับ พนักงานผูใดเปดเผยความลับนี้แกบุคคลใด ๆ ไมวาจะโดยวิธี

ใดๆ ก็ตาม ถือเปนการผิดวินัย อยางรายแรง เวนแตเปนการแจงจํานวนสินคาตามท่ีกฎหมายหรือระเบียบ

ของทางราชการกําหนด 

ใหหัวหนาคลังสินคาเปนตัวแทนองคการคลังสินคาในการท่ีจะติดตอแจงความตอ

เจาหนาท่ีตํารวจ พนักงานสอบสวน หรือเจาหนาท่ีฝายปกครอง ในอันท่ีจะรักษาไวซึ่งทรัพยสินและผลประ

โยชน หรือสินคาท่ีเก็บรักษาในคลังสินคานั้นๆ แทนองคการคลังสินคา เม่ือไดกระทําอยางหนึ่งอยางใด

ดังกลาวขางตนไปดวยประการใดๆ ก็ดี ใหรีบรายงานตอหัวหนากองผูควบคุมคลังสินคานั้นทราบทันที ให

กองผูควบคุมคลังสินคาพิจารณาจัดใหมีการเอาประกันภัยสินคาท่ีเก็บรักษาในคลังสินคา ประเภทประกัน

รายวัน รายเดือน หรือรายปแลวแตกรณี และใหแจงการเพ่ิมหรือลดทุนประกันภัยใหเหมาะสมแกราคา

สินคาท่ีเก็บรักษาอยูนั้น ใหคลังสินคาทุกแหงทํารายงานการรับ-จายสินคา และจํานวนคงเหลือประจําวัน

ตามแบบ ท่ีกําหนดเสนอตอผูอํานวยการ และทุก 3 เดือน ใหฝายท่ีมีหนาท่ีตรวจสอบ สอบยอดสินคา

คงเหลือของคลังสินคากับบัญชีคุมสินคาของกองท่ีรับผิดชอบบัญชีคุมสินคาขององคการคลังสินคา แลว

รายงานผลตอผูอํานวยการ และทุกวันส้ินงวดคร่ึงปและวันส้ินปบัญชี ใหผูอํานวยการแตงตั้งคณะกรรมการ



19 

 

 

ตรวจสอบจํานวน สินคาท่ีเก็บรักษากับบัญชีคุมสินคาคงเหลือของคลังสินคาแลวรายงานผลตอ

ผูอํานวยการ 

1.3 กลุมที่ 3 กฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัติเกี่ยวกับการแทรกแซงราคาสนิคา ไดแก 
 
1) ขอบังคับ อคส. วาดวยการแทรกแซงราคาขาว พ.ศ. 2546 

สาระสําคัญ – ในการดําเนินการแทรกแซงราคาขาวตามนโยบายรัฐ ใหมีการเตรียมการลวงหนา       

กอนเริ่มปการผลิตขาวเปลือกในดานตางๆ ดังนี้ ดานบุคลากร การบริหารขอมูล การตรวจสอบการ

ปฏิบัติงาน การจัดทําขอมูลโรงสี การจัดทําขอมูลคลังสินคากลาง การจัดทําขอมูลผูตรวจสอบสินคา 

(Surveyor) และการจัดทําขอมูลการประกันภัยสินคา โดยใหมีการหมุนเวียนบุคลากรสวนกลางในระดับ

ผูจัดการโครงการและผูจัดการภาค ตามความเหมาะสม และใหมีคณะทํางานพิจารณาการหมุนเวียน

บุคลากรที่ปฏิบัติงานตามหนวยตางๆ 

  การรับสมัครโรงสีเขารวมโครงการ ใหมีการออกประกาศรับสมัครโรงสีเขารวมโครงการ 

โดยโรงสีท่ีจะเขารวมโครงการจะตองมีคุณสมบัติตามกรอบท่ีคณะกรรมการนโยบายขาว หรือ

คณะกรรมการ อนุกรรมการอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของกําหนด และไมเปนโรงสีท่ีเคยกระทําความผิดตอทาง

ราชการ หรือถูกข้ึนบัญชีดํา (Black List) ใหมีการตรวจสอบคุณสมบัติของโรงสีท้ังในดานเอกสาร

ประกอบการรับสมัครและตรวจสอบสภาพของโรงสีท่ีจะเขารวมโครงการใหเปนไปตามคุณสมบัติท่ีกําหนด  

จัดทําทะเบียนโรงสีท่ีเขารวมโครงการ การพิจารณาโรงสีท่ีสมัครเขารวมโครงการตามประกาศจะตองไดรับ

การตรวจสอบตามเกณฑท่ีกําหนดท้ังจากองคการคลังสินคาและหนวยงานท่ีไดรับมอบหมาย 

การจัดหาคลังสินคากลางเก็บรักษาขาวสาร ใหออกประกาศรับสมัครโกดังกลางเก็บ

ขาวสาร โดยกําหนดรายละเอียดคุณสมบัติของผูเขารวมโครงการและลักษณะของคลังสินคากลางท่ีจะ

รับเขารวมโครงการ การรับคลังสินคาเขารวมโครงการตามประกาศ ใหมีคณะกรรมการตรวจสอบ

คลังสินคา หรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากผูจัดการภาคเปนผูไปตรวจสอบและนําเสนอขออนุมัติเชาตอ

ผูอํานวยการองคการคลังสินคา 

  การจัดหาบริษัทผูตรวจสอบสินคา (Surveyor) ใหออกประกาศกําหนดคุณสมบัติของ

บริษัทผูตรวจสอบสินคาท่ีจะเขารวมโครงการอยางนอยตองเปนนิติบุคคลท่ีประกอบกิจการรับจาง

ตรวจสอบคุณภาพขาวสารเพ่ือการสงออกท่ีมีความนาเช่ือถือทางธุรกิจ และมีใบอนุญาตใหเปนผูประกอบ

ธุรกิจตรวจสอบมาตรฐานสินคาขาวหอมมะลิไทยท่ีออกโดยกองมาตรฐานสินคานําเขาสงออก กรมการคา
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ตางประเทศ กระทรวงพาณิชย  ไดจดทะเบียนจัดตั้งนิติบุคคล กอนวันรับสมัครเขารวมโครงการไมนอยกวา 

2 ป มีประสบการณทางดานตรวจสอบคุณภาพขาวสารเจา หรือขาวสารหอมมะลิ มีหองปฏิบัติการ 

(Laboratory) และเคร่ืองมืออุปกรณสําหรับตรวจวิเคราะหคุณภาพขาวสาร มีกําลังเจาหนาท่ีซึ่งมี

ใบอนุญาตเปนผูตรวจสอบคุณภาพขาวสาร และมีความเชี่ยวชาญดานการตรวจสอบคุณภาพขาวสารใน

จํานวนเพียงพอเพื่อปฏิบัติงานภาคสนามท้ังในสวนกลาง และสวนภูมิภาค ตลอดระยะเวลาโครงการ และไมมี

ช่ือในบัญชีรายช่ือผูท่ีทําความเสียหายใหแกทางราชการ การคัดเลือกบริษัทผูตรวจสอบสินคา ใหมี

คณะกรรมการคัดเลือก ประกอบดวยผูแทนองคการคลังสินคาและหนวยงานท่ีเก่ียวของ เชน กรมการคา

ภายใน กรมการคาตางประเทศ ฯลฯ ทําหนาท่ีคัดเลือกบริษัทตามประกาศขององคการคลังสินคา และ

จัดสรรผูตรวจสอบเขาปฏิบัติหนาท่ีในแตละคลังสินคากลาง ผูท่ีไดรับคัดเลือกใหเปนบริษัทผูตรวจสอบ

คุณภาพขาวขององคการคลังสินคาจะตองทําสัญญาตามรูปแบบท่ีกําหนดและวางค้ําประกันสัญญาในอัตรา

ท่ีกําหนดพรอมท่ีจะรับมอบขาวสาร  นอกจากนั้น ใหจัดหาผูตรวจสอบภายนอกเพ่ือตรวจสอบการ

ปฏิบัติงานรวมท้ังตรวจสอบปริมาณและคุณภาพขาวเปลือก ขาวสาร 

การจัดทําประกันภัยคุมครองขาวสารในโกดังกลาง ใหดําเนินการออกประกาศกําหนด

เง่ือนไขรายละเอียดใหผูสนใจย่ืนสมัคร หรือประสานกับกรมการประกันภัยใหเปนศูนยกลางชวย

ดําเนินการในการจัดหาผูรับประกันภัย และใหจัดตั้งคณะกรรมการจัดหาผูรับประกันภัย 

2) ระเบียบ อคส. วาดวยการจัดซื้อขาวเปลือกโดยตรงจากตางจังหวัด พ.ศ. 2521 

สาระสําคัญ – สถานที่ตั้งหนวยรับซื้อและเก็บรักษา  ใหตั้งหนวยรับซื้อในจังหวัดท่ีมีฉางหรือคลังสินคา

ขององคการคลังสินคาตั้งอยูโดยคลังนั้นๆ จะตองมีสภาพดี สามารถใชเก็บขาวเปลือกไดโดยไมเสียหาย 

และ/หรือตั้งหนวยรับซื้อในสถานท่ีอ่ืน ๆ ท่ีกําหนดเปนกรณีๆ ไปตามที่เห็นเหมาะสม ใหนําขาวเปลือกท่ี

รับซื้อไดเขาเก็บในฉางหรือคลังสินคาโดยจะตองแยกเก็บขาวแตละชนิดเปนสัดสวน 

  หนาที่และความรับผิดชอบของหนวยรับซื้อ  ในแตละหนวยรับซื้อใหมีพนักงานองคการ

คลังสินคาอยางนอยหนวยละ 2 คน เปนเจาหนาท่ีหนวยรับซื้อ โดยจะตองมีเจาหนาท่ีเปนพนักงานตรวจ

คุณภาพขาวรวมอยูดวย มีหนาท่ีและความรับผิดชอบ ดังนี้ 1) พิจารณาและรับซื้อขาวเปลือกจากสถาบัน

เกษตรกร เกษตรกรหรือผูเสนอขายอ่ืนๆ ตามวิธีการหรือหลักเกณฑเง่ือนไขท่ีกําหนดไวตามระเบียบนี้ 

และคําส่ังท่ีไดรับมอบหมายอ่ืนๆ อีกหากมี 2) พิจารณาและออกไปรับซื้อหรือติดตอสืบหาผูเสนอขายขาว

จากแหลงตางๆ ท่ัวไป เพ่ือใหองคการคลังสินคาไดรับผลประโยชนมากท่ีสุดจากการซื้อขาวเปลือก และ/

หรือตามนโยบายหรือวัตถุประสงค แหงการนี้ตามหลักเกณฑเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในระเบียบนี้ หรือคําส่ัง
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อ่ืน หากมี 3) รับมอบขาวท่ีซื้อเขาเก็บในฉางหรือคลังสินคาหรือสถานท่ีรับฝากเก็บ โดยใหเจาหนาท่ี

คลังสินคาหรือเจาหนาท่ีของสถานท่ีรับฝากเก็บผูมีอํานาจตรวจรับมอบขาวเขาเก็บในคลังสินคาให

เรียบรอย เม่ือรับมอบขาวเปลือกเขาเก็บรักษาในฉางหรือคลังสินคาแลว ถาเปนฉางหรือคลังสินคาของ

องคการคลังสินคาเองจะตองปฏิบัติตามระเบียบองคการคลังสินคาวาดวยการรับจายและเก็บรักษาสินคา 

และหรือระเบียบหรือคําส่ังอ่ืนๆ อันเก่ียวกับการนี้โดยอนุโลม แตถาเปน คลังสินคาของบุคคลอื่นก็ให

ปฏิบัติตามที่มีขอตกลงกัน 

  คุณภาพขาวที่รับซื้อ ขาวเปลือกท่ีจะรับซื้อแตละชนิด ตองมีคุณภาพขาวเปลือกท่ีแปร

สภาพเปนขาวสารได ตามมาตรฐานของกระทรวงพาณิชยท่ีประกาศใชอยูในขณะนั้น มีความช้ืนไมเกิน 

14% และตองไมเปนขาวท่ีเก็บคางป ไวจนเส่ือมคุณภาพหรือใกลจะเสื่อมคุณภาพ การตรวจคุณภาพ

ขาวเปลือกท่ีซื้อนั้น ใหพนักงานผูทําหนาท่ีตรวจคุณภาพขาวตรวจโดย วิธีบดจากตัวอยางท่ีสุมข้ึน แลวทํา

บันทึกรายงานไวใหเปนหลักฐานวาเปนขาวท่ีจัดซื้อจากใคร ขาวท่ีซื้อขายนั้นเปนขาวเปลือกพ้ืนและช้ันใด มี

คุณภาพสูง ต่ํา อยางใด และถามีลักษณะอ่ืนๆ ควรช้ีแจงประกอบก็ใหช้ีแจงดวยแลวหนวยรับ ซื้อคํานวณ

ราคารวมท้ังคาใชจายอ่ืนๆ ท่ีตองจายเปรียบเทียบกับราคาท่ีกําหนดใหซื้อ ตัวอยางท่ีบดแลวใหบรรจุซอง 

ตัวอยางพรอมท้ังบันทึกยอลงบนซองใหทราบวาตรงกับบันทึกรายงานฉบับใด ขาวเปลือกท่ีรับซื้อตองเปน

ขาวเปลือกท่ีปราศจากส่ิงเจือปน หากมีส่ิงเจือปนตามสภาพ ของการเก็บเก่ียวขาวของทองถ่ินก็ให

คํานวณหาอัตราสวนของส่ิงเจือปนเปรียบเทียบกับขาวท่ีปราศจากสิ่งเจือปน หรือมี ส่ิงเจือปนตามพิกัดท่ีตั้ง

ไว เพ่ือคํานวณหาราคาท่ีรับซื้อขาวจํานวนนี้จากราคาขาวท่ีกําหนดให 

  ราคาและปริมาณขาวที่กําหนดใหซื้อ ราคาขาวท่ีกําหนดใหซื้อนั้นเปนราคาสูงสุดท่ีจะซื้อ

ได นอกจากราคาที่รับซื้อขาวจะตองไมเกินราคาสูงสุดที่จะซื้อไดแลว หนวยรับซื้อขาว จะตองพยายาม

ซื้อขาวใหไดราคาลดต่ําเทาท่ีจะทําไดท้ังนี้เพ่ือรักษาผลประโยชนขององคการคลังสินคาใหไดมากท่ีสุด เวน

แตเปนกรณีท่ีองคการคลังสินคาจะกําหนดนโยบายเปนอยางอ่ืน การรับซื้อ พนักงานผูซื้อจะตองสืบหาและ

พิจารณาราคาขาวท่ีซื้อขายกันจริงๆ ในทองถ่ิน เพ่ือเปรียบเทียบกับราคาท่ีองคการคลังสินคากําหนดใหซื้อ 

หากปรากฏวาราคาที่กําหนดใหซื้อสูงกวาราคาทองถิ่น พนักงานผูซื้อจะตองพยายามซื้อขาวใหไดราคา

ลดต่ําเทาท่ีจะทําได สําหรับปริมาณท่ีรับซื้อในแตละแหงจะกําหนดเปนกรณีๆ ไป 

  วิธีการรับซื้อ เมื่อมีผูมาเสนอขายขาวที่หนวยรับซื้อ ใหหนวยรับซื้อตรวจพิจารณา

คุณภาพขาว ตัวอยางและราคาที่เสนอขายพรอมท้ังเง่ือนไขอ่ืนๆ หากมี เม่ือเห็นวาถูกตองและสมควรรับ

ซื้อได ใหทําพิธีการทางดาน เอกสารการเสนอขายและตกลงรับซื้อพรอมท้ังนัดเวลาและสถานท่ีสงมอบ ณ 

สถานท่ีเก็บท่ีไดกําหนดไว โดยตามปกติใหตกลงราคาซื้อขายซึ่งผูขายตองสงมอบท่ีหนาฉางหรือคลังสินคา
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หรือ สถานท่ีเก็บสินคาท่ีองคการคลังสินคากําหนด หากการออกไปดําเนินการรับซื้อขาวโดยรับมอบขาว

นอกสถานท่ีจะไดผลดีกวา ก็ให หนวยรับซื้อออกไปดําเนินการได โดยคํานวณราคาขาวท่ีรับซื้อรวมคา

ขนสง คาแรงกรรมกร และคาใชจายอ่ืนๆ อีกหากมี เม่ือรวมแลวไมเกินราคาขาวท่ีกําหนดใหรับซื้อโดยสง

มอบหนาฉางหรือคลังสินคาหรือสถานท่ีเก็บในกรณีนี้ใหหนวยรับซื้อท่ีออกไปรับซื้อมีอํานาจพิจารณา

วาจางและกําหนดคาแรงกรรมกรและคาขนสงใหเหมาะสมตามภูมิประเทศและเหตุการณ ท้ังนี้ใหทํา

หลักฐานการรับเงินคาจาง เชน ใบเสร็จรับเงิน มาแสดงเปนหลักฐานทางบัญชีคาใชจายดวย ใหพิจารณา

รับซื้อขาวจากเกษตรกรและ/หรือกลุมเกษตรกรท่ัวๆ ไป กอนบุคคลอ่ืนๆ ในเมื่อราคาท่ีเสนอขายเทากัน 

และมีเง่ือนไขอยางอ่ืนเหมือนกัน การพิจารณารับซื้อ ใหพิจารณารับซื้อจากผูเสนอขายในราคาต่ํากวาเปน

อันดับแรกในเมื่อไดพิจารณาและเปรียบเทียบคุณภาพขาวท่ีเสนอขายแลว หากมีผูเสนอขายหลายรายใน

ราคาเทากันและปริมาณรับซื้อมีจํากัด ใหพิจารณา ซื้อตามลําดับกอนหลังตามวันเวลาท่ีไดรับใบเสนอขาย

เปนสําคัญประกอบกับคุณภาพและชนิดขาวท่ีเสนอขายดวย การเสนอขาย ใหผูขายกรอกขอความตามแบบ

ใบเสนอขายท่ีองคการคลังสินคากําหนด หากมีผูเสนอขายขาวท่ีไมตรงตามเง่ือนไขและราคาท่ีองคการ

คลังสินคากําหนดไว แต หนวยรับซื้อไดพิจารณาแลว เห็นวาหากจะรับซื้อไวตามเง่ือนไขและราคาท่ีเสนอ

ขายน้ัน องคการคลังสินคาจะไดประโยชนก็ใหเสนอรายงานพรอมท้ังรายละเอียดเงื่อนไขขอเท็จจริงเทาท่ี

จะกระทําไดมาเพื่อผูบังค ับบัญชาตามลําดับช้ันพิจารณาเสนอใหผูมีอํานาจส่ังซื้อส่ังการโดยพลัน เม่ือไดรับ

คําส่ังใหจัดซื้อไดแลว จึงจะดําเนินการตกลงรับซื้อได หามมิใหตกลง หรือใหสัญญาใดๆ อันจะเปนการ

ผูกมัดองคการคลังสินคาตอผูเสนอขายกอนท่ีไดรับคําส่ังใหจัดซื้อเปนอันขาด 

  การรับมอบขาว หัวหนาหนวยรับซื้อและหัวหนาฉางหรือคลังสินคา หรือผูรับฝากเก็บ

ตองรวมกันรับผิดชอบตรวจรับมอบขาวเปลือกท่ีเสนอขายในวันเวลาท่ีกําหนดจากผูขายหรือผูรับมอบ

อํานาจจากผูขายใหตรงตาม ชนิด ปริมาณและคุณภาพตามที่ตกลงกันไว เวนแตชนิดและคุณภาพขาวท่ีสง

มอบน้ันจะดีกวาท่ีตกลงไวก็ใหรับมอบไวได แตราคาจะตองไมสูงกวาท่ีไดตกลงกันไว การรับมอบขาว

จะตองทํารายงานการรับมอบขาวพรอมท้ังรายละเอียดและเก็บตัวอยางขาวท่ีรับมอบไวดวยเม่ือรับมอบขาว

ถูกตองแลวใหทําหลักฐานการรับมอบขาวตามใบเสนอขาย และออกใบรับสินคา (แบบท่ี 2) รับมอบขาว

โดยระบุน้ําหนักขาวท่ีรับมอบใหชัดเจน หากมีรายละเอียดอ่ืนๆ อีก ก็ใหบันทึกหมายเหตุไวเทาท่ีจะกระทํา

ไดดวย โดยใหผูรับมอบหัวหนาฉาง หรือคลังสินคา หรือผูรับฝากเก็บหรือผูไดรับ มอบอํานาจจากผูรับฝาก

เก็บลงช่ือรับมอบในฐานะหัวหนาคลังสินคา และใหเจาหนาท่ีคนอ่ืนของหนวยรับซื้อโดยเฉพาะพนักงาน

ผูทําหนาท่ีตรวจคุณภาพขาวลงช่ือในฐานะผูตรวจรับ ท้ังนี้ไมตองออกใบรับรองน้ําหนัก (แบบท่ี 9) อีก 

เม่ือออกหลักฐานการรับขาว คือใบรับสินคาและรับมอบขาวเขาคลังสินคาหรือฉางหรือสถานที่ฝากเก็บ

เรียบรอยแลวใหเจาหนาท่ีจัดรวบรวมเอกสารคือตนฉบับใบรับสินคากับใบเสนอขายท่ีมีการ รับรองถูกตอง
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แลว มอบใหผูขายหรือผูรับมอบอํานาจจากผูขาย เพ่ือนําสงธนาคารหรือเจาหนาท่ีหนวยรับซื้อ แลวแต

กรณี เพ่ือใหชําระเงินแกผูขาย สําหรับสําเนาเอกสารดังกลาวใหสงหนวยงานท่ีเก่ียวของ ตามระเบียบ

ปฏิบัติขององคการ คลังสินคา การรับมอบขาวเขาคลังสินคาหรือฉางขององคการคลังสินคาเอง หากไมมี 

ระเบียบหรือคําส่ังใดเก่ียวกับคาแรงกรรมกรของคลัง หรือฉาง หรือขององคการคลังสินคาอยูแลว ก็ให

หนวยรับซื้อจาง แรงงานขนขาวเขาสถานท่ีเก็บไดตามอัตราคาแรงทองถ่ินและ/หรือท่ีกฎหมายกําหนด 

โดยตองไมสูงกวาอัตราคาจาง แรงงานขนขาวสารขององคการคลังสินคา โดยเปรียบเทียบน้ําหนัก ท้ังนี้ตอง

ทําหลักฐานการรับเงินคาจาง เชน ใบเสร็จรับเงินมาแสดงเปนหลักฐานทางบัญชีคาใชจายดวย 

  การบัญชีและการเงิน  เม่ือสงมอบและรับมอบกันเรียบรอยและหนวยรับซื้อออก

หลักฐานการรับมอบขาวแลว ใหผูขายหรือผูรับมอบอํานาจจากผูขายนําไปติดตอธนาคารที่องคการ

คลังสินคา กําหนดไวเพ่ือขอเบิกเงินคาขาว เวนแตหนวยรับซื้อจะจายเงินคาขาวใหผูขายโดยตรง ในกรณีนี้

ผูขายจะตองสลักหลังตั๋วเงินหากมีและเอกสารท่ีเก่ียวของท้ังหมดท่ีจะขอเบิกเงินจากธนาคารโอนให

เจาหนาท่ีหนวยรับซื้อท่ีจายเงินใหเพ่ือเจาหนาท่ีจะไดนําไปหักลางบัญชีตอป ในกรณีท่ีผูขายจะเบิกเงินคา

ขาวท่ีไดสงมอบแลวจากธนาคาร ผูขายขาวจะขอรับเงิน คาขาวจากธนาคารไดภายในกําหนดเวลา 30 วัน 

นับแตวันไดรับมอบขาวเรียบรอย โดยตองมอบหลักฐานท่ีแสดงวาองคการคลังสินคาไดรับมอบขาว

เรียบรอย ไดแก ตนฉบับใบรับสินคา (แบบท่ี 2) พรอมท้ังตนฉบับใบเสนอขาย ใหเปนกรรมสิทธิ์แก

ธนาคารยึดถือไว และตองปฏิบัติตามระเบียบและวิธีการขอเบิกเงินในกรณีนี้ของธนาคารดวย หนวยรับซื้อ

จะตองจัดทําบัญชีการรับจายสินคาประจําวัน พรอมท้ังรายงานผานกอง เจาของสินคามาใหทราบโดยเร็ว 

แตตองไมเกินกวา 3 วันตอคร้ัง และหากสงมาไดทุกวันจะเปนการดี เวนแตไมมีการซื้อในระยะเวลาใด จะ

งดการสงรายงานประจําวัน โดยสงมาใหทราบวาไมมีการซื้อสัปดาหละคร้ังก็ได เม่ือการรับซื้อเสร็จส้ินแลว 

หากเปนฉางหรือคลังสินคาขององคการคลังสินคาเอง และตามปกติไมมีพนักงานประจําท่ีประจําทํางานอยู

กอนหนวยรับซื้อจะเดินทางกลับตามคําส่ัง ตองตรวจสอบดูแลสภาพ ฉางหรือคลังสินคา และจัดมอบหมาย

เวรยามดูแลใหเรียบรอย โดยแจงสินคาคงเหลือตามบัญชีใหทราบดวย และหากยังไมมีพนักงานไปดูแล

ควบคุมฉางหรือคลังสินคา เจาหนาท่ีหนวยรับซื้อจะตองเปนผูรับผิดชอบเสมือนพนักงานคลังสินคา 

จนกวาจะไดมีการจายขาวเปลือกออกจากฉางหรือคลังสินคานั้นๆ จนทําใหฐานะความรับผิดชอบเดิมหมด

ไป ท้ังนี้แวนแต จะมีคําส่ังเปนอยางอ่ืน หนวยรับซื้อจะตองเสนอรายงานปริมาณและมูลคาสินคา ใหกองท่ี

ควบคุมงานทราบ เพ่ือเอาประกันภัยสินคาท่ีเก็บไวในฉางหรือคลังสินคาขององคการคลังสินคาเอง ท้ังนี้

กองท่ีควบคุมงานนั้นจะดําเนินการเองหรือส่ังใหหนวยรับซื้อดําเนินการจัดหาบริษัทรับประกันในทองถ่ินก็

ได 
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3) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อหอมหัวใหญเพ่ือรักษาระดับราคา พ.ศ. 2532 

สาระสําคัญ – ใหมีคณะกรรมการรับซื้อหอมหัวใหญมีอํานาจหนาท่ีและความรับผิดชอบในการควบคุม

และรับผิดชอบการรับซื้อหอมหัวใหญจากผูขาย ใหเปนไปดวยความเรียบรอย และบังเกิดผลดี แกทาง

ราชการและเกษตรกร ท้ังนี้ปริมาณท่ีรับซื้อตองอยูภายในหลักเกณฑ และปริมาณท่ีคณะกรรมการพิจารณา

การรับซื้อหอมหัวใหญประจําจังหวัด และนายอําเภอพ้ืนท่ีท่ี ทําการเพาะปลูกหรือผูท่ีไดรับมอบหมาย

กําหนด โดยใหประธานกรรมการ เปนผูตรวจสอบใบเสนอขาย  กรรมการเปนผูตรวจสอบกําหนดคุณภาพ

และช่ังน้ําหนัก และเลขานุการเปน ผูรับมอบหอมหัวใหญจากผูขาย 

  การเสนอขาย การรับซื้อ การรับมอบ และการสงมอบ ใหคณะกรรมการตั้งหนวยรับซื้อ 

ณ สถานท่ีท่ีองคการคลังสินคากําหนด และใหดําเนินการรับซื้อหอมหัวใหญจากผูขาย ณ หนวยรับซื้อ 

องคการคลังสินคาจะออกประกาศราคารับซื้อหอมหัวใหญเปนคราวๆ ไป โดยคณะกรรมการ จะตองปด

ประกาศราคาไวที่หนวยรับซื้อ ณ จุดท่ีผูขายเห็นไดชัดเจน และถามีการเปล่ียนแปลงราคารับซื้อ

หอมหัวใหญ ใหปดประกาศราคาฉบับใหมแทน  

การเสนอขาย ใหผูขายปฏิบัติในการเสนอขายและรวบรวมหอมหัวใหญไปสงมอบให

คณะกรรมการฯ ดังนี้ จัดทําใบเสนอขาย และคํารับรองตามแบบท่ีองคการคลังสินคากําหนด แลวนําไปให

นายอําเภอพื้นที่ที่ทําการเพาะปลูกหอมหัวใหญหรือผูท่ีไดรับการมอบหมายใหการรับรองวาผูขายเปน

เกษตรกรผูจดทะเบียนปลูกหอมหัวใหญกับสํานักงานเศรษฐกิจการเกษตรและผลผลิตท่ีนํามาขายเปน

ผลผลิตท่ีผูขายผลิตไดเองจริง จัดทําความสะอาดและปรับปรุงคุณภาพหอมหัวใหญท่ีจะนําไปสงมอบใหได

คุณภาพ มาตรฐานตามท่ีองคการคลังสินคากําหนด นําหอมหัวใหญพรอมใบเสนอขายและการรับรองไป

สงมอบใหคณะกรรมการฯ ณ หนวย รับซื้อในวันเวลาท่ีกําหนด ในการติดตอเสนอขายสงมอบและรับเงิน

ใหผูขายแสดงบัตรประชาชนหรือบัตรประจําตัว ท่ีทางราชการออกใหทุกคร้ัง  

การรับซื้อ รับมอบและสั่งจายเงินคาหอมหัวใหญ ใหคณะกรรมการปฏิบัติในการรับซื้อ 

รับมอบ สงมอบและส่ังจายเงินคาหอมหัวใหญ  ดังนี้ ตรวจสอบใบเสนอขายท่ีผูขายนํามาแสดง ถาถูกตอง 

ใหคณะกรรมการดําเนินการ รับซื้อหอมหัวใหญได  หากไมถูกตองใหบันทึกสาเหตุในใบคําขอเสนอขาย

แลวมอบใหผูขายนําไปแกไข ใหกรรมการเก็บตัวอยางหอมหัวใหญของผูขายมาตรวจสอบและกําหนด

คุณภาพ ใหกรรมการช่ังน้ําหนักของหอมหัวใหญของผูขายรวมภาชนะบรรจุดวยเคร่ืองช่ังน้ําหนัก 

ขององคการคลังสินคาแลวหักลดน้ําหนักหอมหัวใหญท่ีช่ังไดดวยน้ําหนักภาชนะบรรจุ (ถามี) ตามสภาพ

ความเปนจริง จึงจะเปนน้ําหนักสุทธิหอมหัวใหญท่ีจะขาย ใหหนวยรับซื้อบันทึกรายการคุณภาพ จํานวน
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หีบหอ (ถามี) และนํ้าหนักสุทธิ รวมท้ังรายละเอียดอ่ืนๆ ท่ีจําเปนในใบรับสินคา (อคส.แบบท่ี 2) ให

หนวยรับซื้อมอบใบรับสินคา (อคส.แบบท่ี 2) ตนฉบับ (สีขาว) ใหแกผูขาย สําเนาสีชมพูและสีฟาแนบกับ

รายงานการรับซื้อหอมหัวใหญประจําวันสงกองการจัดซื้อ ใหหัวหนาหนวยรับซื้อหรือผูชวยหัวหนาหนวย

รับซื้อออกใบส่ังจายเงินคาหอมหัวใหญตามแบบส่ังจายเงิน (อคส.แบบท่ี 63) โดยเขียนรายละเอียดใน

ตอนท่ี 1 และตอนท่ี 2 เม่ือจายเงินคาหอมหัวใหญท่ีคํานวณได แลวสงใบสั่งจายเงินคาหอมหัวใหญ 

(อคส.แบบท่ี 63) ตนฉบับ (สีขาว) สําเนาท่ี 1 (สีชมพู) ท้ัง 4 ตอน แนบตนฉบับใบรับสินคา (อคส.แบบ

ท่ี 2) มอบใหผูขายเพ่ือขอรับเงินจากธนาคารสาขาท่ีระบุไวในใบส่ังจายเงินคาหอมหัวใหญ 

  การเก็บรักษา การบรรจุหีบหอ การขนสง และการจายคาขนสงและคาเก็บรักษา การ

เก็บรักษาและการขนสงใหหนวยรับซื้อสงมอบหอมหัวใหญท่ีรับซื้อ ใหองคการ อุตสาหกรรมหองเย็นเปนผู

ขนสงไปสงมอบใหคลังสินคาขององคการคลังสินคา ผูซื้อสินคา ปลายทาง หรือเก็บในหองเย็น ของ อย. 

แลวแตกรณี การบรรจุหีบหอใหหนวยรับซื้อประสานงานกับกองการจัดซื้อและกองการ จําหนาย เพ่ือทํา

การบรรจุหีบหอใหตรงตามวัตถุประสงคท่ีจะสงมอบ หรือเก็บรักษา การเก็บรักษาในหองเย็นใหหนวยรับ

ซื้อทําการคัดคุณภาพบรรจุหอมหัวใหญในลังไมท่ี อย.เปนผูจัดหาแลวสงมอบใหองคการอุตสาหกรรมหอง

เย็นในการสงมอบใหหนวยรับซื้อฯ ออกใบ กํากับการขนสงสินคา (อคส.แบบท่ี 39) โดยตองบันทึก

รายการเกี่ยวกับชนิด จํานวนภาชนะบรรจุ น้ําหนัก หอมหัวใหญรวมภาชนะบรรจุ น้ําหนักสุทธิไวใน

ใบกํากับการขนสงสินคา แลวมอบใบกํากับการขนสงสินคา (อคส.แบบท่ี 39) ตนฉบับ (สีเหลือง) สําเนา

ท่ี 1 (สีฟา) กํากับไปกับรถยนตของ อย. ผูรับขนสง เพ่ือไปมอบใหหองเย็นท่ีรับหอมหัวใหญปลายทาง 

สวนสําเนาท่ี 2 (สีชมพู) ใหแนบกับรายงานการสงมอบ หอมหัวใหญประจําวันสงกองการจัดซื้อ สวน

สําเนาท่ี 3 (กระดาษปรูฟ ติดเลม) ใหหนวยรับซื้อเก็บเปน หลักฐานในการลงทะเบียนสินคา เม่ือหองเย็น

ของ อย.ไดรับมอบหอมหัวใหญท่ีขนสงมา ใหลงช่ือ ในใบกํากับการขนสินคาตนฉบับ (สีเหลือง) และ

สําเนา (สีฟา) ในชองผูรับปลายทางแลวออก หลักฐานการรับหอมหัวใหญของ อย. ใหองคการ

อุตสาหกรรมหองเย็นสงใบกํากับการขนสินคา (อคส.แบบท่ี 39) ตนฉบับ (สีเหลือง) และใบรับสินคาของ

องคการอุตสาหกรรมหองเย็นมาใหองคการคลังสินคา เพ่ือทําการ เบิกจายคาขนสงตอไป การสงมอบใหผู

ซื้อสินคาปลายทางใหหนวยรับซื้อออกใบกํากับการขนสินคา มอบใหรถยนตของ อย. ท่ีรับขนสงนําไปมอบ
ใหเจาหนาท่ีองคการคลังสินคาท่ีรับมอบปลายทาง และจัดทํา รายงานแนบเอกสารเชนเดียวกัน เม่ือ

เจาหนาท่ีองคการคลังสินคาผูรับมอบสินคาปลายทางไดรับมอบสินคา ใหลงช่ือ ในชองผูรับสินคา

ปลายทาง และตรวจสอบจํานวน น้ําหนัก คุณภาพหอมหัวใหญท่ีนํามาสงมอบ หากไมถูกตอง ใหบันทึกไว

ในใบกํากับการขนสินคาท้ังตนฉบับและสําเนา แลวใหมอบตนฉบับใบกํากับการขนสินคา (สีเหลือง) ให 

อย. เพ่ือนํามาเบิกจายคาขนสง    สวนสําเนา สีฟาใหแนบรายงานการรับมอบสงกองการจัดซื้อในวันรุงข้ึน
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เพ่ือประกอบการตรวจสอบจายเงินคาขนสง (กรณีคุณภาพเสียไปนอกจากการเสียตามสภาพหรือน้ําหนัก

ขาดหาย  จะไดมีการเรียกรองหักลดจาก อย. ในการจายคาขนสง) กรณีสงมอบเพ่ือขนสงไปยังคลังสินคา

ขององคการคลังสินคาใหหนวยรับซื้อออกใบ กํากับการขนสินคา และออกใบโอนจายสินคา (อคส.แบบท่ี 

3) โดยบันทึกรายการเชนเดียวกับใบกํากับการขนสินคา แลวมอบใบกํากับการขนสินคาตนฉบับ (สี

เหลือง) และสําเนาท่ี 1 (สีฟา) และสําเนาท่ี 3 (สีชมพู) กํากับไปกับรถยนตท่ีขนสงพรอมกับใบโอนจาย

สินคา (อคส.แบบท่ี 3) ท้ังตนฉบับและสําเนาท่ี 1 ถึง 4 ให อย.ผูรับขนสงไปสงมอบ ณ คลังสินคา ของ

องคการคลังสินคาตามท่ีกําหนด แลวจัดทํารายงานสงกองการจัดซื้อ ใหคลังสินคาองคการคลังสินคาท่ีรับ

โอนหอมหัวใหญตรวจสอบและ รับมอบ หอมหัวใหญ แลวบันทึกไวในใบกํากับการขนสินคาและมอบ

ตนฉบับใบกํากับการขนสินคาให อย. ผูรับขนสง และสง สําเนาท่ี 1 (สีฟา) ใหสงคืนหนวยรับซื้อ สําเนาท่ี 

3 (สีชมพู) สงใหกองการจัดซื้อสวนใบโอนจายสินคา เมื่อไดตรวจสอบรับมอบหอมหัวใหญเรียบรอยแลว 

ใหสงตนฉบับสีขาวคืนหนวยรับซื้อ สําเนาท่ี 1 (สีเขียวออน) คลังสินคาผูรับโอนเก็บ สําเนาท่ี 2 (สีชมพู) 

สงกองการบัญชี สําเนาท่ี 3 (สีฟา) สงกองพัฒนาระบบคลังสินคา สําเนาที่ 4 (สีเหลือง) สงกองการจัดซื้อ 

การเบิกจายคาภาชนะบรรจุคาขนสง ให อย.เรียกเก็บจากองคการคลังสินคาโดยตรง ใหหนวยรับซื้อจัดทํา

รายงานการสงมอบหอมหัวใหญให อย. สงใหกองการจัดซื้อในวันรุงข้ึน ใหหัวหนาหนวยและผูชวยหัวหนา

หนวยมีหนาท่ีดูแลรักษาหอมหัวใหญ ท่ีรับซื้อและ เก็บรักษาไว ณ สถานท่ีเก็บรักษาช่ัวคราวในการรับซื้อ 

โดยมีหนาท่ีดูแลและรับผิดชอบไมใหเกิดความเสียหาย ยกเวน การเส่ือมเสียตามสภาพ 

การเงินและการบัญชี  ในการรับซื้อหอมหัวใหญ ใหแยกบัญชีซื้อและคาใชจายจากการ

ดําเนินการตางหากจากกิจการประจําขององคการคลังสินคา โดยใชช่ือบัญชีวา "หอมหัวใหญ" ในการรับซื้อ

หอมหัวใหญใหใชบริการของธนาคารในทองถ่ินท่ีใกลกับหนวยรับซื้อ และสะดวก ในการติดตอ โดยให

กองการเงินทําความตกลงกับธนาคารนั้น การสั่งจายเงินใหผูชวยหัวหนาหนวยท่ีเปนตัวแทนจาก ฝงบ. มี

อํานาจส่ังใหธนาคารจายเงิน คาหอมหัวใหญและคาใชจายอ่ืนๆ โดยตองลงช่ือการสั่งจายเงินในใบส่ัง

จายเงิน (อคส.แบบท่ี 63) รวมกับหัวหนาหนวย หรือผูชวยหัวหนาหนวยอีก 1 คน เม่ือจายเงินแลวใหทํา

รายงานการรับจายเงิน (อคส.แบบท่ี 19) และงบแสดงการรับและจายเงินสด (แบบท่ี 20) พรอมเอกสาร

ใบสําคัญเพ่ือใหกองการเงินตรวจสอบ เพ่ือโอนเงินใหธนาคารสาขานั้นไวจายเปนเงิน หมุนเวียนตอไป  

การหักภาษีเงินได ณ ที่จาย ใหหนวยรับซื้อดําเนินการดังนี้ 1)  การจายคาหอมหัวใหญ

ใหเกษตรกรไมตองหักภาษีเงินได ณ ท่ีจาย 2)  คาจางกรรมกรเปนไปตามหลักเกณฑท่ีไดรับแจงจากกอง

การเงิน 3) ในการหักภาษี ณ ท่ีจาย ใหหนวยรับซื้อออกใบเสร็จรับเงิน (อคส.แบบท่ี 33) ตนฉบับ (สีฟา) 

มอบใหแกผูรับจางพรอมท้ังใหลงรายละเอียดในแบบย่ืนรายการภาษีเงินไดหัก ณ ท่ีจาย (ภ.ง.ด. 53) 
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เพ่ือนําไป ชําระท่ีสรรพากรอําเภอทองท่ีภายในวันท่ี 7 ของเดือนถัดไป และสําเนา ภ.ง.ด. 53 แนบคูฉบับ

ใบเสร็จรับเงิน (สีชมพู) ทํารายงานการรับจายเงินสงกองการเงิน  

วิธีการจาย ใหธนาคารสาขาปฏิบัติดังนี้ 1) เม่ือไดรับใบรับสินคา (อคส.แบบที่ 2) 

ตนฉบับ (สีขาว) แนบกับใบส่ังจายเงินคาหอมหัวใหญ (อคส.แบบท่ี 63) ตนฉบับ (สีขาว) สําเนาท่ี 1 (สี

ชมพู) ท่ีหนวยรับซื้อออกใหแกผูขายแลวใหตรวจสอบรายการในใบรับสินคาและใบส่ังจายเงินคา

หอมหัวใหญ  ถาถูกตองตรงกับเง่ือนไขการส่ังจายเงิน ใหจายเงินคาหอมหัวใหญใหแกผูขายได หากไม

ถูกตองตรงกับเง่ือนไขการสั่งจายเงิน ใหบันทึกสาเหตุในใบส่ังจายเงินคาหอมหัวใหญ (อคส.แบบท่ี 63) 

นั้น แลวมอบใหผูขายนําไปใหหนวยรับซื้อแกไข 2) ตองใหผูขายตามช่ือท่ีระบุไวในใบรับสินคา หรือผูท่ีรับ

มอบอํานาจจากผูขาย ลงลายมือช่ือรับเงินตอเจาหนาท่ีธนาคาร และบันทึกเลขท่ีบัตรประจําตัวท่ีธนาคาร

เช่ือถือของผูขายหรือผูรับมอบอํานาจ และประทับตรายางประจําธนาคารแสดงการจายเงินในใบส่ังจายเงิน

คาหอมหัวใหญทุกฉบับ 3) ใหรวบรวมตนฉบับใบรับสินคา ตนฉบับ (สีขาว) ซึ่งแนบกับใบสั่งจายเงิน คา

หอมหัวใหญ ตนฉบับ (สีเขียว) พรอมท้ังหลักฐานการหักบัญชีของธนาคารสงใหกองการเงิน สวนสําเนาท่ี 

1 (สีชมพู) ธนาคารเก็บไวเปนหลักฐาน 4)  เม่ือกองการเงินไดรับเอกสารหลักฐานการจายเงินแลว กอง

การเงิน จะสงใหกองการจัดซื้อตรวจสอบและขออนุมัติจายเงินตอไป 

  หนาที่ของหนวยรับซื้อ  ใหหนวยรับซื้อจัดทําบัญชีรับจายและสินคาคงเหลือท่ีอยูในความ

รับผิดชอบของตนใหถูกตอง และสามารถตรวจสอบไดเสมอ จัดทํารายงานผลการรับซื้อสงมอบจายเงินคา

หอมหัวใหญและคาขนสง ตามแบบท่ี อคส. กําหนดสงกองการจัดซื้อภายในวันรุงข้ึน เวนแตการรับซื้อและ

ปริมาณสินคาคงเหลือท่ีเก็บรักษา ณ จุดรับซื้อใหรายงานทางโทรศัพทกอน แจงปริมาณและสภาพ

หอมหัวใหญท่ีมีอยูใหกองการจัดซื้อทราบเพ่ือรายงานให ผอก. ทราบเปนประจําทุกวัน และใหจัดทํา

รายงานสงมาโดยดวน เม่ือองคการคลังสินคาส่ังใหปดการรับซื้อหรือรับมอบหอมหัวใหญแลว ใหหัวหนา

หนวย ปดบัญชีทุกประเภทแลวจัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินการรับซื้อ รับมอบ และสงมอบ

หอมหัวใหญตามแบบท่ีกําหนด เสนอกองการจัดซื้อภายใน 10 วัน นับแตวันท่ีปดหนวยรับซื้อ ใหหัวหนา

หนวยรวบรวมเอกสารพรอมท้ังพัสดุครุภัณฑและสมุดบัญชีท่ีมีอยูท้ังหมด สงให กองการจัดซื้อภายใน 10 

วัน นับแตวันท่ีปดหนวยรับซื้อ  เม่ือการดําเนินการรับซื้อ รับมอบและสงมอบหอมหัวใหญของหนวยรับซื้อ

หอมหัวใหญส้ินสุดลงแลว ใหกองการจัดซื้อทํารายงานสรุปผลการดําเนินงานรับซื้อ รับมอบ และสงมอบ

หอมหัวใหญของหนวย รับซื้อเสนอผูอํานวยการเพ่ือทราบและพิจารณา 
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4) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อสับปะรดเพ่ือรักษาระดับราคา พ.ศ. 2532 

สาระสําคัญ – ใหหนวยรับซื้อแตละแหงมีคณะกรรมการรับซื้อสับปะรดประกอบดวยพนักงานหรือ

ผูแทนองคการคลังสินคาอยางนอย 3 คน จากฝายการคา ฝายการเงิน และบัญชี อยางนอยฝายละ 1 คน 

โดยใหประธานกรรมการเปนหัวหนาหนวยรับซื้อ รองประธานกรรมการ เปนผูชวยหัวหนาหนวยรับซื้อ 

กรรมการอ่ืนเปนเจาหนาท่ีหนวยรับซื้อ 

หนาที่และความรับผิดชอบของหนวยรับซื้อ พิจารณารับซื้อสับปะรดจากเกษตรกรผู

เสนอขายตามวิธีการ หลักเกณฑหรือเง่ือนไขท่ีกําหนดไว ตามระเบียบนี้ ปฏิบัติตามขอบังคับระเบียบ คําส่ัง 

ประกาศและวิธีปฏิบัติท่ีองคการคลังสินคากําหนดไว เก่ียวกับการรับซื้อสับปะรดตามมติคณะรัฐมนตรี 

เม่ือ 9 พฤษภาคม 2532 ดําเนินการรับซื้อสับปะรดใหเปนไปดวยความเรียบรอย และเกิดผลดีแกทาง

ราชการและเกษตรกร ใหหนวยรับซื้อจัดทําบัญชีรับจายและสินคาคงเหลือท่ีอยูในความรับผิดชอบของตน
ใหถูกตอง และสามารถตรวจสอบไดเสมอ จัดทํารายงานผลการรับซื้อสงมอบจายเงินคาสับปะรดตามแบบ

ท่ีองคการ คลังสินคากําหนดสงกองการจัดซื้อภายในวันรุงข้ึน เวนแตรายงานการรับซื้อประจําวันให

รายงานทางโทรศัพทกอน เม่ือองคการคลังสินคาส่ังใหปดการรับซื้อหรือรับมอบสับปะรดแลว  ใหหัวหนา
หนวยปดบัญชี ทุกประเภทแลวจัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินการรับซื้อ รับมอบและสงมอบสับปะรด

ตามแบบท่ีกําหนดเสนอกองการจัดซื้อภายใน 10 วัน นับแตวันท่ีปดหนวยรับซื้อ  ใหหัวหนาหนวย

รวบรวมเอกสารพรอมท้ังพัสดุครุภัณฑและสมุดบัญชีท่ีมีอยูท้ังหมดสงใหกองการ จัดซื้อภายใน 10 วัน นับ

แตวันท่ีปดหนวยรับซื้อ เม่ือการดําเนินการรับซื้อ รับมอบและสงมอบสับปะรดของหนวยรับซื้อสับปะรด

ส้ินสุดลงแลว ใหกองการจัดซื้อทํารายงานสรุปผลการดําเนินงานรับซื้อรับมอบและสงมอบสับปะรดของ

หนวยรับซื้อเสนอผูอํานวยการ เพ่ือทราบและพิจารณา    

การเสนอขาย การรับซื้อ การรับมอบและการสงมอบ ใหคณะกรรมการตั้งหนวยรับซื้อ 

ณ สถานท่ีท่ีองคการคลังสินคากําหนดและใหดําเนินการรับซื้อสับปะรดจากผูขาย ณ หนวยรับซื้อ ราคา

ของสับปะรดท่ีกําหนดใหรับซื้อตองเปนไปตามราคาตลาดทองถ่ินของจังหวัดท่ีหนวยรับซื้อตั้งอยู โดยให

ถือเอาราคาประจําสัปดาหท่ีรับซื้อหรือราคาลาสุดท่ีไดรับแจงจากสํานักงานพาณิชยจังหวัดเปนตัวกําหนด

รับซื้อ โดยราคาดังกลาวเปนราคาสงมอบสับปะรดท่ีหนาโรงงานท่ีหนวยรับซื้อตั้งอยู หนวยรับซื้อตอง

ประกาศราคาท่ีกําหนดรับซื้อประจําสัปดาหไวท่ีหนวยรับซื้อ ณ จุดท่ีผูขาย สามารถเห็นไดชัดเจน 

  การเสนอขาย ใหผูขายเสนอขายและสงมอบสับปะรดใหแกหนวยรับซื้อ ดังนี้ จัดทําใบคํา

ขอเสนอขายสับปะรดตามแบบท่ีองคการคลังสินคากําหนดแลวนําไปให จังหวัดหรือผูท่ีไดรับมอบหมายให

การรับรองวาผูขายเปนเกษตรกรผูปลูกสับปะรดและสับปะรดที่นํามาขายเปนผลผลิตท่ีผูขายผลิตไดเอง



29 

 

 

จริงเสนอตอหนวยรับซื้อ คัดเลือกคุณภาพสับปะรดท่ีจะนํามาขายใหไดคุณภาพตามประกาศขององคการ

คลังสินคา นําสับปะรดพรอมใบเสนอขายและการรับรองไปสงมอบใหคณะกรรมการฯ ณ หนวยรับซื้อใน

วัน เวลาท่ีกําหนด ในการติดตอเสนอขาย สงมอบ และรับเงิน ใหผูขายแสดงบัตรประชาชน หรือบัตร

ประจําตัวท่ีทางราชการออกใหทุกคร้ัง 

  การรับซื้อ รับมอบ และสั่งจายเงินคาสับปะรด ใหคณะกรรมการปฏิบัติในการรับซื้อ รับ

มอบ และส่ังจายเงินคาสับปะรด ดังนี้ ตรวจสอบใบเสนอขายท่ีผูขายนํามาแสดงถาถูกตองให

คณะกรรมการดําเนินการรับซื้อสับปะรดได หากไมถูกตองใหบันทึกสาเหตุในใบคําขอเสนอขายแลวมอบ

ใหผูขายนําไปแกไข ตรวจสอบคุณภาพสับปะรดท่ีนํามาเสนอขายรวมกับผูแทนของโรงงานหรือ 

ผูชํานาญการในการตรวจคุณภาพสับปะรดท่ีองคการคลังสินคามอบหมายใหเปนผูรวมตรวจคุณภาพ

สับปะรด โดยใหคณะกรรมการเปนผูมีอํานาจช้ีขาดในเร่ืองคุณภาพของสับปะรดท่ีจะรับซื้อ ช่ังน้ําหนักของ

สับปะรดรวมท้ังรถบรรทุกดวยเคร่ืองช่ังใหญของโรงงานแลวหักลดนํ้าหนัก สับปะรดท่ีช่ังไดดวยน้ําหนัก

รถบรรทุก ตามสภาพความเปนจริง จะเปนน้ําหนักสุทธิสับปะรดท่ีจะขาย บันทึกรายการคุณภาพ น้ําหนัก

สุทธิรวมท้ังรายละเอียดอ่ืน ๆ ท่ีจําเปนในใบรับสินคา (อคส.แบบท่ี 2) มอบใบรับสินคา (อคส.แบบท่ี 2) 

ตนฉบับ (สีขาว) ใหแกผูขาย สําเนาสีชมพูและสีฟา แนบกับรายงานการรับซื้อสับปะรดประจําวันสงกอง

การจัดซื้อ ออกใบส่ังจายเงินคาสับปะรดตามแบบใบส่ังจายเงิน (อคส.แบบท่ี 63) โดยเขียนรายละเอียด

ในตอนท่ี 1 และตอนท่ี 2 เพ่ือจายเงินคาสับปะรดท่ีคํานวณได แลวสงใบส่ังจายเงินคาสับปะรด (อคส.

แบบท่ี 63) ตนฉบับ (สีขาว) สําเนาท่ี 1(สีชมพู) ท้ัง 4 ตอน แนบตนฉบับใบรับสินคา (อคส.แบบท่ี 2) 

มอบใหผูขายเพ่ือขอรับเงินจากธนาคารสาขาท่ีระบุไวในใบส่ังจายเงินคาสับปะรด 

  การสงมอบสับปะรด ใหคณะกรรมการรับซื้อสงมอบสับปะรดท่ีรับซื้อใน แตละวันให

โรงงานวันตอวัน (ภายในวันท่ีรับซื้อ) เพ่ือนําไปผลิตและแปรรูปตามสัญญาท่ีทําไวกับองคการคลังสินคา 

โดยโรงงานจะตองรับมอบสับปะรดไปตามน้ําหนักสุทธิตามใบรับสินคาขององคการคลังสินคา การสงมอบ

สับปะรดใหโรงงาน ใหคณะกรรมการออกใบสงสินคา (อคส.แบบท่ี 8) โดยใหระบุรายละเอียดเก่ียวกับ

คุณภาพ น้ําหนักสุทธิ และรายละเอียดอ่ืน ๆ ท่ีจําเปนลงในใบสงสินคา (อคส.แบบท่ี 8) และใหผูมีอํานาจ

รับมอบสับปะรดจากองคการคลังสินคาของโรงงานเปนผูลงช่ือตรวจรับสับปะรดตามใบสงสินคาในชองของ

ผูรับสินคา มอบสําเนาสินคา (สีฟาออน) ของใบรับสินคาใหแกโรงงาน สวนตนฉบับและสําเนาอ่ืนๆ แนบ

กับรายงานรับมอบและสงมอบสับปะรดประจําวัน สงกองการจัดซื้อ 

การเงินและการบัญชี ในการรับซื้อสับปะรด ใหแยกบัญชีซื้อและคาใชจายจากการ

ดําเนินการตางหากจากกิจการประจําขององคการคลังสินคา โดยใชช่ือบัญชีวา "สับปะรด" ในการรับซื้อ
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สับปะรดใหใชบริการของธนาคารในทองถ่ินท่ีใกลกับหนวยรับซื้อและสะดวกในการติดตอ โดยใหกอง

การเงินทําความตกลงกับธนาคารนั้น 

การสั่งจายเงิน ใหผูชวยหัวหนาหนวยรับซื้อท่ีเปนตัวแทนจากฝายการเงินและบัญชีมี

อํานาจส่ังใหธนาคารจายเงินคาสับปะรดโดยตองลงช่ือการส่ังจายเงินในใบส่ังจายเงิน (อคส.แบบที่63) 

รวมกับหัวหนาหนวยหรือผูชวยหัวหนาหนวยอีก 1 คน ใหหัวหนาหนวยและผูชวยหัวหนาหนวยท่ีเปน

ตัวแทนจากฝายการเงินและบัญชีเบิกเงินสด จากธนาคารสาขาท่ีองคการคลังสินคาเปดบัญชีเงินฝาก 

สําหรับเปนคาใชจายหมุนเวียนของหนวยรับซื้อ อันไดแก คาภาษีหัก ณ ท่ีจาย คาโทรศัพททางไกล คา

น้ํามันเช้ือเพลิง และอ่ืนๆ ในนามองคการคลังสินคาจากธนาคารสาขา ท่ีองคการคลังสินคาเปดบัญชี โดย

ใหส่ังจายรวมกันและใหมีเงินสดคงเหลือในมือแตละวันเทาท่ีจําเปน เม่ือจายเงินแลว ใหทํารายงานการรับ

จายเงิน (แบบท่ี 19) และงบแสดงการรับและจายเงินสด (แบบท่ี 20) พรอมแนบเอกสารใบสําคัญ

เพ่ือใหกองการเงินตรวจสอบเม่ือโอนเงินใหธนาคารสาขานั้นไวจายเปนเงินหมุนเวียนตอไป 

  การหักภาษีเงินได ณ ที่จาย ใหหนวยรับซื้อดําเนินการดังนี้ 1) การจายเงินคาสับปะรด

ใหเกษตรกรไมตองหักภาษีเงินได ณ ท่ีจาย 2) คาจางกรรมกรเปนไปตามหลักเกณฑท่ีไดรับแจงจากกอง

การเงิน 3) ในการหักภาษี ณ ท่ีจาย ใหหนวยรับซื้อออกใบเสร็จรับเงิน (อคส.แบบท่ี 33) ตนฉบับ (สีฟา) 

มอบใหแกผูรับจางพรอมท้ังใหลงรายละเอียดในแบบย่ืนรายการภาษีเงินไดหัก ณ ท่ีจาย (ภ.ง.ด.53) เพ่ือ

นําไปชําระท่ีสรรพากรอําเภอทองท่ีภายในวันท่ี 7 ของเดือนถัดไป และสําเนา ภ.ง.ด.53 แนบคูฉบับ

ใบเสร็จรับเงิน (สีชมพู) ทํารายงานการรับจายเงินสงกองการเงิน 

  วิธีการจาย ใหธนาคารสาขาปฏิบัติ ดังนี้ 1) เม่ือไดรับใบรับสินคา (อคส.แบบท่ี 2) 

ตนฉบับ (สีขาว) แนบกับใบส่ังจายเงินคา สับปะรด (อคส.แบบท่ี 63) ตนฉบับ (สีขาว) สําเนาท่ี 1 (สี

ชมพู) ท่ีหนวยรับซื้อออกใหแกผูขายแลวใหตรวจสอบ รายการในใบรับสินคาและใบส่ังจายเงินคาสับปะรด 

ถาถูกตองตรงกับเง่ือนไขการส่ังจายเงิน ใหจายเงินคาสับปะรด ใหแกผูขายได หากไมถูกตองตรงกับ

เง่ือนไขการส่ังจายเงินใหบันทึกสาเหตุในใบส่ังจายเงินคาสับปะรด (อคส.แบบท่ี 63) นั้น แลวมอบให

ผูขายนําไปใหหนวยรับซื้อแกไข 2)  ตองใหผูขายตามช่ือท่ีระบุไวในใบรับสินคา หรือผูท่ีรับมอบอํานาจ

จากผูขาย ลงลายมือช่ือรับเงินตอเจาหนาท่ีธนาคาร และบันทึกเลขท่ีบัตรประจําตัวท่ีธนาคารเชื่อถือของ

ผูขายหรือผูรับมอบอํานาจ และประทับตรายางประจําธนาคารแสดงการจายเงินในใบส่ังจายเงินคา

สับปะรดทุกฉบับ 3) ใหรวบรวมตนฉบับใบรับสินคา ตนฉบับ (สีขาว) ซึ่งแนบกับใบส่ังจายเงิน คา

สับปะรด ตนฉบับ (สีเขียว) พรอมท้ังหลักฐานการหักบัญชีของธนาคารสงใหกองการเงิน  สวนสําเนาท่ี 1 
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(สีชมพู) ธนาคารเก็บไวเปนหลักฐาน 4) เม่ือกองการเงินไดรับเอกสารหลักฐานการจายเงินตามขอ (3) 

แลว กองการเงินจะสงใหกองการจัดซื้อตรวจสอบและขออนุมัติจายเงินตอไป 

5) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อกระเทียมเพ่ือแทรกแซงตลาด พ.ศ. 2532 

สาระสําคัญ – ใหมีคณะกรรมการรับซื้อกระเทียมมีอํานาจหนาท่ีและความรับผิดชอบ ดังนี้ 1) ควบคุม

และรับผิดชอบการรับซื้อกระเทียมจากผูขาย ท้ังนี้ปริมาณท่ีรับซื้อตองอยูภายในหลักเกณฑ และปริมาณท่ี

คณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อกระเทียมประจําจังหวัดและนายอําเภอพ้ืนท่ีท่ีทําการ เพาะปลูกหรือผูท่ี

ไดรับมอบหมายกําหนด โดยใหประธานกรรมการเปนผูตรวจสอบใบเสนอขาย กรรมการเปนผูตรวจสอบ 

กําหนดคุณภาพและช่ังน้ําหนัก และคลังสินคา องคการคลังสินคาเปนผูรับมอบกระเทียมจากผูขาย 2) 

ปฏิบัติตามระเบียบ คําส่ัง ประกาศและวิธีปฏิบัติท่ีองคการคลังสินคากําหนดไวเก่ียวกับการรับซื้อกระเทียม 

หรือมติ หรือคําส่ังของคณะกรรมการรับซื้อกระเทียมประจําจังหวัดท่ีไมขัดหรือแยงกับระเบียบ คําส่ัง 

ประกาศ และวิธีปฏิบัติขององคการคลังสินคาวาดวยการนี้ 3) ดําเนินการรับซื้อกระเทียมใหเปนไปดวย

ความเรียบรอยและบังเกิดผลดีแกทางราชการ และเกษตรกร 

หนาที่และความรับผิดชอบของหนวยรับซื้อ    ใหแตละหนวยรับซื้อมีพนักงานองคการ
คลังสินคาอยางนอย 3 คน ประกอบ ดวยพนักงานหรือผูแทนจากฝายการคา ฝายการคลังสินคา และฝาย

การเงินและบัญชี โดยใหหัวหนาหนวยและผูชวยหัวหนาหนวยมีหนาท่ีและความรับผิดชอบ ดังนี้ 1) 

พิจารณารับซื้อกระเทียมจากเกษตรกรผูเสนอขายตามวิธีการ หลักเกณฑ หรือเง่ือนไขท่ี กําหนดไวตาม

หลักการนี้ 2) ปฏิบัติตามขอบังคับระเบียบคําส่ัง ประกาศ และวิธีปฏิบัติท่ีองคการคลังสินคากําหนดไว

เก่ียวกับการรับซื้อกระเทียม ใหหนวยรับซื้อจัดทํารายงานผลการรับซื้อและการจายเงินคากระเทียมสงกอง

การจัดซื้อภายในวันรุงข้ึน เวนแตหากมีกรณีเรงดวนใหรายงานทางโทรศัพทกอน เม่ือองคการคลังสินคาให

ปดการรับซื้อ ใหหัวหนาหนวยปดบัญชีทุกประเภทแลวจัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินการรับซื้อ รับมอบ 

สงมอบกระเทียมตามแบบท่ีกําหนดเสนอกองการจัดซื้อภายใน 10 วัน นับแตวันปดหนวยรับซื้อ ให

หัวหนาหนวยรวบรวมเอกสารพรอมท้ังพัสดุครุภัณฑและสมุดบัญชีท่ีมีอยูท้ังหมดสงใหกองการจัดซื้อ

ภายใน 10 วัน นับแตวันปดหนวยรับซื้อ เม่ือการดําเนินการรับซื้อ รับมอบ และสงมอบกระเทียมของ

หนวยรับซื้อส้ินสุดลงแลว ใหกองการจัดซื้อจัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินงานรับซื้อ รับมอบ และสงมอบ

กระเทียมของหนวยรับซื้อเสนอผูอํานวยการเพ่ือทราบและพิจารณา 

  การเสนอขาย การรับมอบและการสงมอบ  ใหตั้งหนวยรับซื้อ ณ สถานท่ีท่ีองคการ

คลังสินคากําหนด และใหดําเนินการรับซื้อ กระเทียมจากผูขาย ณ หนวยรับซื้อ ราคาของกระเทียมท่ี
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กําหนดใหรับซื้อตองเปนไปตามราคาตลาดทองถ่ินของจังหวัดซึ่งหนวยรับซื้อตั้งอยู โดยใหถือเอาราคาซึ่ง

คณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อกระเทียมประจําจังหวัดไดพิจารณากําหนดตาม ราคาตลาดท่ีสํานักงาน

พาณิชยจังหวัดท่ีหนวยรับซื้อตั้งอยูเสนอตอคณะกรรมการฯ โดยราคาดังกลาวเปนราคาสงมอบกระเทียมท่ี

หนาคลังสินคาของหนวยรับซื้อ หนวยรับซื้อตองประกาศราคาท่ีกําหนดรับซื้อประจําวันไวท่ีหนวยรับซื้อ ณ 

จุดท่ีผูขายสามารถเห็นไดชัดเจน 

การเสนอขาย ใหผูขายเสนอขายและสงมอบกระเทียมใหหนวยรับซื้อ ดังนี้ 1) จัดทําใบ

คําขอเสนอขายกระเทียมแบบท่ีองคการคลังสินคากําหนด แลวนําไปใหจังหวัด หรือผูท่ีไดรับมอบหมายให

การรับรองวาผูขายเปนเกษตรกรหรือสถาบันเกษตรกรผูปลูกกระเทียมและกระเทียมท่ีนํามาขายเปน

ผลผลิตท่ีผูขายผลิตไดเองจริงเสนอตอหนวยรับซื้อ 2) ปรับปรุงคุณภาพกระเทียมท่ีจะสงมอบตองได

คุณภาพตามประกาศคุณภาพขององคการคลังสินคา 3) ใหผูขายนํากระเทียมท่ีตองการขายพรอมใบเสนอ

ขายมาเสนอตอหนวยรับซื้อ ตามจํานวนและกําหนดเวลาท่ีระบุไวในใบเสนอขาย 4) ในการติดตอเสนอขาย 

สงมอบและรับเงิน ใหผูขายแสดงบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรประจําตัวท่ีทางราชการออกใหทุกคร้ัง 

  การรับซื้อ 1) ผูขายนําใบคําขอเสนอขายกระเทียมท่ีผานการตรวจสอบรับรอง พรอมกับ 

กระเทียมท่ีตองการขายมาเสนอขายและพรอมท่ีจะสงมอบใหหนวยรับซื้อตรวจสอบใบคําขอเสนอขาย

กระเทียม พรอมกับตรวจคุณภาพกระเทียม ตีราคาและเม่ือเห็นวากระเทียมดังกลาวอยูในเกณฑท่ีจะรับซื้อ

ได ใหสงใหคลังสินคาท่ีหนวย รับซื้อตั้งอยูรับมอบ 2) การแจงใหรับมอบกระเทียมตอคลังสินคาผูรับมอบ

ใหเปนไปตามแบบท่ีกําหนด คือ ระบุช่ือผูขาย จํานวนท่ีตกลงรับซื้อ คุณภาพ ราคาท่ีจะรับซื้อพรอม

รายละเอียดอ่ืน (ถามี) 

  การรับมอบและการเก็บรักษากระเทียม ใหคลังสินคาผูรับมอบกระเทียมปฏิบัติตาม

ระเบียบองคการคลังสินคาวาดวยการรับ-จาย และเก็บรักษาสินคา โดย 1)  ตรวจคุณภาพและรับมอบ

กระเทียมตามใบแจงใหรับมอบกระเทียมของหนวยรับซื้อ 2) ออกใบรับสินคา (อคส.แบบท่ี 2) ตนฉบับสี

ขาวมอบใหผูขาย สําเนาสีเหลือง สงหนวยรับซื้อ สวนสําเนาอ่ืนใหสงกองคลังสินคาสวนภูมิภาค แยกสง

หนวยเก่ียวของ 3) จัดทําบัญชีคุมสินคาและดูแลเก็บรักษากระเทียมใหเปนไปตามระเบียบวาดวยการรับ-

จายและเก็บรักษาสินคา  

  การเงินและการบัญชี ในการรับซื้อกระเทียม ใหแยกบัญชีซื้อและคาใชจายจากการ

ดําเนินงานตางหากจากกิจการประจําขององคการคลังสินคา โดยใชช่ือบัญชีวา "กระเทียมแทรกแซง 

31/32" ใหใชบริการของธนาคารในทองถ่ินท่ีใกลกับหนวยรับซื้อและสะดวกในการติดตอ โดยให กอง
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การเงินทําความตกลงกับธนาคารนั้น  การสั่งจายเงินใหหัวหนาหนวยรับซื้อและกรรมการหนวยรับซื้อจาก

ฝายการเงินและการ บัญชีมีอํานาจส่ังใหธนาคารจายเงินคากระเทียม โดยตองลงลายมือช่ือเปนผูส่ังจายเงิน

รวมกัน 2 คน และประทับตราองคการคลังสินคา ใหกองการเงินแจงรายช่ือผูมีอํานาจส่ังจายเงินและ

เง่ือนไขในการส่ังจายเงินใหธนาคารทราบ หนวยรับซื้อฯ จะออกเอกสารใบส่ังจายเงิน (อคส.แบบท่ี 63) 

ตามรายละเอียดในใบรับสินคาของคลัง ซึ่งจะระบุจํานวน น้ําหนัก มูลคาของสินคา ช่ือผูขายในตอนท่ี 1 

และตอนท่ี 2 แลวมอบตนฉบับและสําเนาท่ี 1 (สีชมพู) ใหผูขายกระเทียมพรอมกับตนฉบับใบรับสินคา

เพ่ือนําไปขอรับเงินคากระเทียมจากธนาคารพาณิชย ตามที่องคการคลังสินคาระบุไว สวนสําเนาท่ี 2 (สี

เหลือง) จัดสงใหกองการจัดซื้อ สําเนาท่ี 3 (สีฟา) ใหหนวยรับซื้อฯ เก็บไวประจําหนวย 

  วิธีการจายเงิน ใหธนาคารในทองถ่ินท่ีองคการคลังสินคาใชบริการปฏิบัติดังนี้ 1) เม่ือ

ไดรับใบรับสินคาตนฉบับ (สีขาว) แนบกับใบส่ังจายเงินคากระเทียมตนฉบับ (สีขาว) สําเนาท่ี 1 (สีชมพู) 

ท่ีหนวยรับซื้อออกใหแกผูขายแลวใหตรวจสอบรายการในใบรับสินคา และใบส่ังจาย เงินคากระเทียม ถา

ถูกตองกับเง่ือนไขการจายเงินใหจายเงินคากระเทียมใหแกผูขายได หากไมถูกตองตรงกันกับเง่ือนไขการ

ส่ังจายเงิน ใหบันทึกสาเหตุในใบส่ังจายเงินคากระเทียมนั้น แลวมอบใหผูขายนําไปใหหนวยรับซื้อแกไข 

2) ตองใหผูขายตามช่ือท่ีระบุไวในใบรับสินคาหรือผูรับมอบอํานาจจากผูขายลงลายมือช่ือรับเงิน ตอหนา

เจาหนาท่ีธนาคารและบันทึกเลขท่ีบัตรประจําตัวท่ีธนาคารเชื่อถือของผูขายหรือผูรับมอบอํานาจและ

ประทับตรายางประจําธนาคารแสดงการจายเงินในใบส่ังจายเงินคากระเทียมทุกฉบับ 3) ใหรวบรวมใบรับ

สินคาตนฉบับ (สีขาว) ซึ่งแนบกับใบสั่งจายเงินคากระเทียมตนฉบับ (สีขาว) พรอมท้ังหลักฐานการหัก

บัญชีของธนาคารสงใหกองการเงิน สวนสําเนาท่ี 1 (สีชมพู) ธนาคารเก็บไวเปนหลักฐาน เม่ือกองการเงิน

ไดรับเอกสารหลักฐานการจายเงินแลว กองการเงินจะสงใหกองการจัดซื้อตรวจสอบและเสนอขออนุมัติ

จายเงินตอไป ใหมีเงินคาใชจายหมุนเวียนประจําหนวยรับซื้อเพ่ือจายเปนเบี้ยประชุมเก่ียวกับการรับซื้อ

กระเทียมของกรรมการพิจารณารับซื้อกระเทียมประจําจังหวัดและคาตอบแทนกรรมการรับซื้อกระเทียม 

และคาใชจายอ่ืนๆ ของหนวยรับซื้อ เม่ือจายเงินแลวใหจัดทํารายงานการรับ-จายเงิน (แบบ 19) งบแสดง

การรับและจายเงินสด (แบบท่ี 20) พรอมแนบเอกสารสําคัญเพ่ือใหกองการเงินตรวจสอบเพ่ือโอนเงินให

ธนาคารสาขานั้นไวใชจายเปนเงินหมุนเวียนตอไป 

6) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อเมล็ดกาแฟเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร พ.ศ. 2533 

สาระสําคัญ –ใหมีคณะกรรมการรับซื้อเมล็ดกาแฟ มีอํานาจหนาท่ีและความรับผิดชอบ ดังนี้ 1) 

ควบคุมและรับผิดชอบการรับซื้อเมล็ดกาแฟจากผูขาว ท้ังนี้ปริมาณท่ีรับซื้อตองอยูภายในหลักเกณฑ และ

ปริมาณท่ีคณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อเมล็ดกาแฟประจําจังหวัด และนายอําเภอพ้ืนท่ีท่ี ทําการ
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เพาะปลูกหรือผูท่ีไดรับมอบหมายกําหนด โดยใหประธานกรรมการเปนผูตรวจสอบใบเสนอขาย กรรมการ

เปนผูตรวจสอบกําหนดคุณภาพและช่ังน้ําหนัก และเลขานุการเปน ผูรับมอบเมล็ดกาแฟจากผูขาย 2) 

ปฏิบัติตามระเบียบ คําส่ัง ประกาศและวิธีปฏิบัติท่ีองคการคลังสินคา กําหนดไวเก่ียวกับการรับซื้อเมล็ด

กาแฟ หรือมติหรือคําส่ังของคณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อเมล็ดกาแฟประจําจังหวัดท่ีไมขัดหรือแยง 

กับระเบียบ คําส่ัง ประกาศ และวิธีปฏิบัติขององคการคลังสินคาวาดวยการนี้ 3) ดําเนินการรับซื้อเมล็ด

กาแฟใหเปนไปดวยความเรียบรอยและบังเกิดผลดีแกทางราชการและเกษตรกร 

  หนาที่และความรับผิดชอบของหนวยรับซื้อ ใหแตละหนวยรับซื้อมีพนักงานองคการ

คลังสินคาอยางนอย 3 คน ประกอบดวย พนักงานหรือผูแทนจากฝายการคา ฝายการคลังสินคา ฝาย

การเงินและการบัญชี  ใหหนวยรับซื้อจัดทําบัญชีรับจายและสินคาคงเหลือท่ีอยูในความรับผิดชอบของตน
ใหถูกตอง และสามารถตรวจสอบไดเสมอ จัดทํารายงานผลการรับซื้อสงมอบ จายเงินคาเมล็ดกาแฟตาม

แบบท่ี อคส. กําหนดสงกองการจัดซื้อภายในวันรุงข้ึน เวนแตการรับซื้อและปริมาณสินคาคงเหลือท่ีเก็บ

รักษา ณ จุดรับซื้อ ใหรายงานทางโทรศัพทกอน เม่ือองคการคลังสินคาส่ังใหปดการรับซื้อหรือรับมอบ

เมล็ดกาแฟแลว ใหหัวหนาหนวยปดบัญชี ทุกประเภทแลวจัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินการรับซื้อรับ

มอบและสงมอบเมล็ดกาแฟตามแบบท่ีกําหนด เสนอกองการจัดซื้อภายใน 10 วัน นับแตวันท่ีปดหนวยรับ

ซื้อ ใหหัวหนาหนวยรวบรวมเอกสาร พรอมท้ังพัสดุครุภัณฑและสมุดบัญชีท่ีมีอยูท้ังหมดสงใหกองการ

จัดซื้อภายใน 10 วันนับแตวันท่ีปดหนวยรับซื้อ เม่ือการดําเนินการรับซื้อ รับมอบและสงมอบเมล็ดกาแฟ

ของหนวยรับซื้อเมล็ดกาแฟสิ้นสุดลงแลว ใหกองการจัดซื้อทํารายงานสรุปผลการดําเนินงานรับซื้อ รับมอบ

และสงมอบเมล็ดกาแฟของหนวยรับซื้อ เสนอผูอํานวยการเพ่ือทราบและพิจารณา 

  การเสนอขาย ใหผูขายปฏิบัติในการเสนอขายและรวบรวมเมล็ดกาแฟ ไปสงมอบให

คณะกรรมการฯ ดังนี้ 1) จัดทําใบเสนอขายและคํารับรองตามแบบท่ีองคการคลังสินคากําหนดแลวนําไป

ให นายอําเภอพ้ืนท่ีท่ีทําการเพาะปลูกกาแฟหรือผูท่ีไดรับการมอบหมายใหการรับรองวาผูขายเปน

เกษตรกรผูปลูกกาแฟ และ ผลผลิตท่ีนํามาขายเปนผลผลิตท่ีผูขายผลิตไดเองจริง 2) จัดทําความสะอาด

และปรับปรุงคุณภาพกาแฟท่ีจะนําไปสงมอบใหไดคุณภาพมาตรฐาน ตามที่องคการคลังสินคากําหนด 3) 

นําเมล็ดกาแฟพรอมใบเสนอขายและการรับรองไปสงมอบใหคณะกรรมการฯ ณ หนวย รับซื้อในวันเวลาท่ี

กําหนด 4) ผูขายตองบรรจุเมล็ดกาแฟใสกระสอบปานไปสงมอบ ณ หนวยรับซื้อโดยท่ีคาใชจายเร่ือง

กระสอบบรรจุเปนของผูขาย 5) ในการติดตอเสนอขาย สงมอบและรับเงิน ใหผูขายแสดงบัตรประชาชน 

หรือบัตร ประจําตัวท่ีทางราชการออกใหทุกคร้ัง ราคากาแฟท่ีรับซื้อ องคการคลังสินคารับซื้อกาแฟในราคา
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กิโลกรัมละ 26 บาท สงมอบถึงกรุงเทพฯ หากมีการรับซื้อในพ้ืนท่ีแหลงผลิตเมล็ดกาแฟ องคการ

คลังสินคาจะหักลดราคารับซื้อตามสวนคาใชจายในการขนสง 

การรับซื้อและรับมอบเมล็ดกาแฟท่ีจังหวัดซึ่งเปนแหลงผลิตเมล็ดกาแฟ ให

คณะกรรมการปฏิบัติดังนี้ 1) ตรวจสอบใบเสนอขายท่ีผูขายนํามาแสดง ถาถูกตองใหคณะกรรมการ 

ดําเนินการรับซื้อเมล็ดกาแฟได หากไมถูกตองใหบันทึกสาเหตุในใบคําขอเสนอขายแลวมอบใหผูขายนําไป

แกไข 2) ใหกรรมการเก็บตัวอยางเมล็ดกาแฟของผูขายมาตรวจสอบคุณภาพรวมกับ ผูแทนของคลังสินคา

ท่ีจะรับฝากเมล็ดกาแฟจากองคการคลังสินคา 3) ใหกรรมการช่ังน้ําหนักของเมล็ดกาแฟของผูขายรวม

ภาชนะบรรจุดวย เคร่ืองช่ังน้ําหนักขององคการคลังสินคาแลวหักลดนํ้าหนักเมล็ดกาแฟที่ช่ังไดออกจาก

น้ําหนักภาชนะบรรจุ จึงเหลือเปนน้ําหนักสุทธิเมล็ดกาแฟท่ีจะขาย 4) ใหหนวยรับซื้อบันทึกรายการ

คุณภาพ จํานวนหีบหอ (ถามี) และ น้ําหนักสุทธิ รวมท้ังรายละเอียดอ่ืนๆ ท่ีจําเปนในใบรับสินคา (อคส.

แบบท่ี 2) 5) ใหหนวยรับซื้อมอบใบรับสินคา (อคส.แบบท่ี 2) ตนฉบับ (สีขาว) ใหแกผูขาย สําเนาสี

ชมพูและสีฟาแนบกับรายงานการรับซื้อเมล็ดกาแฟประจําวันสงกองการจัดซื้อ 6) ใหหัวหนาหนวยรับซื้อ

หรือผูชวยหัวหนาหนวยรับซื้อตามท่ีกําหนดไว ออกใบ ส่ังจายเงินคาเมล็ดกาแฟตามแบบใบส่ังจายเงิน 

(อคส.แบบท่ี 63) โดยเขียนรายละเอียดในตอนท่ี 1 และตอนท่ี 2 เม่ือจายเงินคาเมล็ดกาแฟที่คํานวณได 

แลวสงใบส่ังจายเงินคาเมล็ดกาแฟ (อคส.แบบท่ี 63) ตนฉบับ (สีขาว) สําเนาท่ี 1 (สีชมพู) ท้ัง 4 ตอน 

แนบตนฉบับใบรับสินคา (อคส.แบบท่ี 2) มอบใหผูขายเพ่ือขอรับเงินจากธนาคารสาขาท่ีระบุไวในใบส่ัง

จายเงินคาเมล็ดกาแฟ 

การรับซื้อและรับมอบเมล็ดกาแฟ ณ คลังสินคาซึ่ง อคส. มีสัญญาฝากเก็บใน เขต

กรุงเทพมหานคร และพ้ืนท่ีจังหวัดใกลเคียงใหคณะกรรมการปฏิบัติ ดังนี้ 1) ตรวจสอบใบคําขอเสนอขาย

ท่ีผูขายนํามาแสดง หากถูกตอง ใหคณะกรรมการรับซื้อเมล็ดกาแฟได หากไมถูกตองใหบันทึกสาเหตุใน

ใบคําขอเสนอขายแลวมอบใหผูขายนําไปแกไข 2) ดําเนินการทํานองเดียวกับการรับซื้อและรับมอบเมล็ด

กาแฟท่ีจังหวัด 3) ดําเนินการสงมอบกาแฟใหผูรับฝาก   

การรวบรวมสินคา หนวยรับซื้อเมล็ดกาแฟในแหลงผลิตดําเนินการรับซื้อและรวบรวม

เมล็ดกาแฟไวท่ีจุดพักสินคาช่ัวคราวจนครบจํานวนบรรทุก 1 คันรถ (ประมาณ 10-13 ตัน) จึงขนสงเขา

มายังกรุงเทพฯ เพ่ือเก็บรักษาไวท่ีคลังสินคา ซึ่งองคการฯมีสัญญาฝากเก็บทุกวัน โดยทยอยขนสงมา หาก

ไมสามารถขนสงไดภายในวันนั้นๆ ตองบรรทุกขนสงใหไดเปนอยางชาในวันถัดไป 
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  การเก็บรักษาเมล็ดกาแฟ องคการคลังสินคาเก็บรักษาเมล็ดกาแฟซึ่งไดรับซื้อไวท้ังหมด

ท่ีคลังสินคาท่ีมีสัญญาฝากเก็บในเขตกรุงเทพมหานครและจังหวัดใกลเคียงเพ่ือรอการจําหนาย 

  การจางบรรทุกขนสงเมล็ดกาแฟ ใหหนวยรับซื้อเมล็ดกาแฟวาจางผูรับจางขนสง 

บรรทุกขนสงเมล็ดกาแฟไปสงมอบ ณ คลังสินคา ซึ่งองคการฯมีสัญญาฝากเก็บในเขตกรุงเทพมหานคร

และจังหวัดใกลเคียง ภายในวงเงินคาจางคร้ังละไมเกิน 200,000  บาท และใหใชบริการขนสงของ รสพ. 
เปนอันดับแรกในกรณีท่ีอาจเกิดความลาชาไมสะดวกตอการปฏิบัติงาน และอัตรา คาจางบรรทุกขนสงสูง

กวาผูรับจางขนสงท่ัวไปก็ใหจางผูรับจางขนสงท่ัวไปได โดยตองขออนุมัติตอผูอํานวยการองคการ

คลังสินคาตามลําดับช้ันการบังคับบัญชา เม่ือไดรับอนุมัติแลวจึงทําสัญญาวาจางขนสงตามแบบท่ีองคการฯ 
กําหนด (ตามแนบ) โดยมีหนังสือค้ําประกันของธนาคารพาณิชยในวันทําสัญญา แลวใหหนวยรับซื้อสง

สัญญาตนฉบับและสําเนาหนังสือค้ําประกันของธนาคารพาณิชยใหกองการจัดซื้อภายในวันรุงข้ึน สวน

สําเนาสัญญาสงหนวยงานท่ีเก่ียวของพรอมกับรายงานใหผูอํานวยการองคการคลังสินคาทราบ และเม่ือ

หมดภาระผูกพันท่ีผูรับจางขนสงจะตองปฏิบัติตามเง่ือนไขสัญญาแลว ใหหัวหนาหนวยรับซื้อฯ  เปน

ผูอนุมัติและคืนหนังสือค้ําประกันสัญญาแกผูรับจางขนสง การมอบเมล็ดกาแฟใหผูรับจางขนสงบรรทุก

ขนสงไปสงมอบ ณ คลังสินคาปลายทางในเขต กรุงเทพมหานครและจังหวัดใกลเคียงแตละคราวตองไม

เกินวงเงินค้ําประกันสัญญาท่ีผูรับจางขนสงวางไว 

  การสั่งจายเงินคาขนสง ในกรณีหนวยรับซื้อตั้งอยูในแหลงผลิต 1) ใหคณะกรรมการ

หนวยรับซื้อฯ ตรวจสอบใบกํากับการขนสินคา (แบบท่ี 39) ตนฉบับ (สีเหลือง) ท่ีไดรับจากผูรับจาง

ขนสงกับสําเนา (สีฟา) ซึ่งคลังสินคาปลายทาง ซึ่งองคการฯมีสัญญาฝากเก็บ จัดสงมาใหทางไปรษณีย  

โดยในการตรวจสอบใหตรวจสอบนํ้าหนัก ชนิด คุณภาพ ภาชนะบรรจุ   และน้ําหนักสุทธิเมล็ดกาแฟวามี

น้ําหนักเมล็ดกาแฟสูญหายในการขนสง หรือผิดเงื่อนไขขอใดขอหนึ่งที่ผูรับจางขนสงจะตองรับผิดชอบ

ชดใชตามสัญญาหรือไม หากไมถูกตอง ใหดําเนินการใหผูรับจางขนสงนําเมล็ดกาแฟที่ถูกตองมาสงมอบ

ทดแทนใหใหมโดยเร็ว และบันทึกรายการน้ําหนักเมล็ดกาแฟที่คลังสินคาปลายทาง รวมท้ังการนําเมล็ด

กาแฟมาทดแทน (ถามี) ลงไวในใบกํากับการขนสินคา สําเนาท่ี 3 (กระดาษปรูฟ) ดวย 2) ให

คณะกรรมการการรับซื้อฯ ออกใบส่ังจายเงิน (อคส.แบบท่ี 63) คาขนสงเมล็ดกาแฟ โดยบันทึกรายการ

รวมท้ังรายละเอียดการปรับผูรับจางขนสง (ถามี) และการหักภาษีเงินได ณ ท่ีจาย ใหครบถวน 3) ให

คณะกรรมการรับซื้อฯ มอบตนฉบับใบส่ังจายเงิน (อคส.แบบท่ี 63) และสําเนาท่ี 1 (สีชมพู) แนบกับ

ตนฉบับใบกํากับการขนสงสินคาใหแกผูรับจางขนสง เพ่ือไปขอรับคาขนสงเมล็ดกาแฟ จากธนาคาร 
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พาณิชย สาขาตามที่ระบุไว 4) ใหหนวยรับซื้อฯสงสําเนาใบส่ังจายเงิน (สีเหลือง อคส.แบบท่ี 63) ใหกอง

การจัดซื้อ ภายในวันรุงข้ึน และเก็บสําเนาท่ี 3 (สีฟา) ไวเปนหลักฐานของหนวยรับซื้อฯ 

  การรับมอบสินคาที่คลังสินคาปลายทาง 1) ใหเจาหนาท่ีกองการคาตางประเทศซึ่งเปน

ผูรับผิดชอบในการรับมอบและสงมอบเมล็ดกาแฟในคลังสินคา ซึ่งองคการฯมีสัญญาฝากเก็บ โดยให

ตรวจสอบสภาพการคลุมผาใบรอยซีลของมุมผาใบที่หนวย รับซื้อฯ  ตนทางไดซีลไวของรถยนตบรรทุก

เมล็ดกาแฟทุกคัน พรอมท้ังตรวจสอบรายการ จํานวน ภาชนะบรรจุเมล็ดกาแฟท่ีระบุไวในเอกสาร

ใบกํากับการขนสินคา (แบบที่ 39) และใบสงสินคา (แบบท่ี 8) ท่ีหนวยรับซื้อตนทางไดบันทึกไว 2) 

ตรวจช่ังน้ําหนักเมล็ดกาแฟ ภาชนะบรรจุเมล็ดกาแฟทั้งคันรถยนตบรรทุกใหถูกตองตรงกับรายละเอียดใน

เอกสารใบกํากับการขนสินคา (แบบท่ี 39) และใบสงสินคา (แบบท่ี 8) ใหถูกตองตรงกัน หากน้ําหนัก

เมล็ดกาแฟหรือภาชนะบรรจุเมล็ดกาแฟไมถูกตองตรงกับรายละเอียดในเอกสารทั้งสองขางตน ให

เจาหนาท่ีกองการคาตางประเทศท่ีรับผิดชอบดูแลควบคุมการรับมอบปลายทางหมายเหตุ รายการตางๆ 

เหลานั้นไวในเอกสารใบกํากับการขนสินคา (แบบท่ี 39) และใบสงสินคา (แบบท่ี 8) หากน้ําหนักเมล็ด

กาแฟหรือภาชนะบรรจุเมล็ดกาแฟถูกตองตรงกับรายการที่ระบุไวในใบกํากับการขนสงสินคา (แบบท่ี 39) 

และใบสงสินคา (แบบท่ี 8) ก็ใหลงลายมือช่ือรับรองยืนยันในเอกสารท้ังสอง แลวสงมอบตนฉบับใบกํากับ

สีเหลืองสวนสําเนาสีฟาใหสงไปหนวยรับซื้อตนทางเพื่อตรวจสอบการสั่งจายเงินคาขนสงใหผูรับขนสง

ดําเนินการขอเบิกจายเงิน 3) เม่ือไดตรวจสอบแลว ใหสงมอบเมล็ดกาแฟใหตัวแทนเจาของคลังสินคาฝาก

เก็บเมล็ดกาแฟ โดยลงลายมือช่ือรับมอบเมล็ดกาแฟในเอกสารใบสงสินคา (แบบท่ี 8) ท่ีเจาหนาท่ี กอง

การคาตางประเทศไดตรวจสอบและรับมอบจากหนวยรับซื้อในแหลงผลิตเมล็ดกาแฟ พรอมท้ังให

คลังสินคาท่ีรับฝากเก็บเมล็ดกาแฟออกในรับฝากสินคาของคลังสินคาตามชนิด จํานวน น้ําหนักและ

คุณภาพเมล็ดกาแฟและภาชนะบรรจุซึ่งไดรับมอบไวจากการสงมอบของเจาหนาท่ีกองการคาตางประเทศ 

4) ใหเจาหนาท่ีกองการคาตางประเทศจัดทํารายงานสรุปผลการรับมอบเมล็ดกาแฟที่ คลังสินคาปลายทาง

ในเขตกรุงเทพมหานครหรือจังหวัดใกลเคียง (ซึ่งองคการฯ ไดทําสัญญาฝากเก็บ) ซึ่งไดรับมอบไวทุกวัน 

วันตอวันพรอมแนบสําเนาใบกํากับการขนสงสินคาท่ี 1 ท่ี 2 (แบบท่ี 39 สีชมพูและสีฟา) และใบสงสินคา 

(แบบท่ี 8) โดยแยกสงใหหนวยงานท่ีเก่ียวของคือ – ตนฉบับกองการคาตางประเทศเก็บไวเปนหลักฐาน 

- คูฉบับ (สีชมพู) สงกองการบัญชี - สําเนาท่ี 1 (สีเขียว) สงกองพัฒนาระบบคลังสินคา - สําเนาท่ี 2 (สี

เหลือง) สงกองการจัดซื้อ 

การเงินและการบัญชี ในการรับซื้อเมล็ดกาแฟ ใหแยกบัญชีซื้อและคาใชจายการ

ดําเนินการตางหากจากกิจการประจําขององคการคลังสินคา โดยใชช่ือบัญชีวา "เมล็ดกาแฟ" ในการรับซื้อ
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เมล็ดกาแฟใหใชบริการของธนาคารในทองถ่ินท่ีใกลกับหนวยรับซื้อและสะดวกในการติดตอ โดยใหกอง

การเงินทําความตกลงกับธนาคารนั้น 

  การสั่งจายเงิน ใหผูชวยหัวหนาหนวยท่ีเปนตัวแทนจาก ฝงบ. มีอํานาจส่ังใหธนาคาร 

จายเงินคาเมล็ดกาแฟและคาใชจายอ่ืนๆ โดยตองลงช่ือการส่ังจายเงินใบสั่งจายเงิน (อคส.แบบที่ 63) 

รวมกับหัวหนาหนวยหรือผูชวยหัวหนาหนวยอีก 1 คน ใหหนวยรับซื้อแตละหนวยมีเงินหมุนเวียนเพ่ือเปน

คาใชจาย เชน คาแรงกรรมกรฯ เม่ือจายเงินแลวใหทํารายงานการรับจายเงิน (อคส.แบบท่ี 19) และงบ

แสดงการรับและจายเงินสด (แบบท่ี 20) พรอมเอกสารใบสําคัญเพ่ือใหกองการเงินตรวจสอบ เพ่ือโอน

เงินใหธนาคารสาขานั้น ไวจายเปนเงินหมุนเวียนตอไป 

  การหักภาษีเงินได ณ ที่จาย ใหหนวยรับซื้อดําเนินการ ดังนี้ (1) การจายคาเมล็ดกาแฟ

ใหเกษตรกรไมตองหักภาษีเงินได ณ ท่ีจาย (2) คาจางกรรมกรเปนไปตามหลักเกณฑท่ีไดรับแจงจากกอง

การเงิน (3) ในการหักภาษี  ณ ท่ีจาย ใหหนวยรับซื้อออกใบเสร็จรับเงิน (อคส.แบบท่ี 33) ตนฉบับ (สี

ฟา) มอบใหแกผูรับจางพรอมท้ังใหลงรายละเอียดในแบบย่ืนรายการภาษีเงินไดหัก ณ ท่ีจาย (ภ.ง.ด.53) 

เพ่ือนําไปชําระท่ีสรรพากรอําเภอทองท่ีภายในวันท่ี 7 ของเดือนถัดไป และสําเนา ภ.ง.ด.53 แนบคูฉบับ

ใบเสร็จรับเงิน (สีชมพู) ทํารายงานการรับจายเงินสงกองการเงิน 

  วิธีการจาย ใหธนาคารสาขาปฏิบัติดังนี้ 1) การจายเงินคาเมล็ดกาแฟ เม่ือไดรับใบรับ

สินคา (อคส.แบบท่ี 2) ตนฉบับ (สีขาว) แนบกับใบ ส่ังจายเงินคาเมล็ดกาแฟ (อคส.แบบท่ี 63) ตนฉบับ 

(สีขาว) สําเนาท่ี 1 (สีชมพู) ท่ีหนวยรับซื้อ ออกใหแกผูขายแลวใหตรวจสอบรายการในใบรับสินคาและ

ใบส่ังจายเงินคาเมล็ดกาแฟถาถูกตองตรงกับเง่ือนไขการสั่งจายเงิน ใหจายเงินคาเมล็ดกาแฟใหแกผูขายได 

หากไมถูกตองตรงกับเง่ือนไขการส่ังจายเงินใหบันทึกสาเหตุในใบส่ังจายเงินคาเมล็ดกาแฟ (อคส.แบบท่ี 

63) นั้น แลวมอบใหผูขายนําไปใหหนวยรับซื้อแกไข ตองใหผูขายตามช่ือท่ีระบุไวในใบรับสินคาหรือผูท่ี

รับมอบอํานาจจากผูขายลงลายมือช่ือรับเงินตอเจาหนาท่ีธนาคาร และบันทึกเลขท่ีบัตรประจําตัวท่ีธนาคาร

เช่ือถือของผูขายหรือผูรับมอบอํานาจ และประทับตรายางประจําธนาคารแสดงการจายเงินในใบส่ังจายเงิน

คาเมล็ดกาแฟทุกฉบับ ใหรวบรวมตนฉบับใบรับสินคา ตนฉบับ (สีขาว) ซึ่งแนบกับใบส่ังจายเงิน คาเมล็ด

กาแฟ ตนฉบับ (สีเขียว) พรอมท้ังหลักฐานการหักบัญชีของธนาคารสงใหกองการเงิน สวนสําเนาท่ี 1 (สี

ชมพู) ธนาคารเก็บไวเปนหลักฐาน เม่ือกองการเงินไดรับเอกสารหลักฐานการจายเงินแลว กองการเงิน จะ

สงใหกองการจัดซื้อตรวจสอบและขออนุมัติจายเงินตอไป 
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7) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อถั่วเหลืองเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร พ.ศ. 2533 

สาระสําคัญ – ใหมีคณะกรรมการรับซื้อถั่วเหลืองมีอํานาจหนาท่ีและความรับผิดชอบในการควบคุมและ

รับผิดชอบการรับซื้อถ่ัวเหลืองจากผูขาย ใหเปนไปดวยความเรียบรอยและบังเกิดผลดีแกทางราชการและ

เกษตรกร  

  หนาที่และความรับผิดชอบของหนวยรับซื้อ ใหแตละหนวยรับซื้อมีพนักงานองคการ

คลังสินคาอยางนอย 3 คน ประกอบ ดวยพนักงานหรือผูแทนจากฝายการคา ฝายการคลังสินคา และฝาย

การเงินและบัญชี โดยใหหัวหนาหนวย และผูชวยหัวหนาหนวยมีหนาท่ีและความรับผิดชอบ ดังนี้ 1) 

พิจารณารับซื้อถ่ัวเหลืองจากเกษตรกรผูเสนอขายตามวิธีการ หลักเกณฑ หรือ เง่ือนไขท่ีกําหนดไวตาม

หลักการนี้ 2) ปฏิบัติตามขอบังคับ ระเบียบ คําส่ัง ประกาศ และวิธีปฏิบัติท่ีองคการคลังสินคากําหนดไว

เก่ียวกับการรับซื้อถ่ัวเหลือง ใหตั้งหนวยรับซื้อ ณ สถานท่ีท่ีองคการคลังสินคากําหนด และใหดําเนินการ

รับซื้อถ่ัวเหลืองจากผูขาย ณ หนวยรับซื้อ ราคาของถ่ัวเหลืองท่ีจะรับซื้อ องคการคลังสินคาจะรับซื้อถ่ัว

เหลืองคุณภาพคละรวมในราคากิโลกรัมละ 9.-บาท สงมอบ ณ หนวยรับซื้อถ่ัวเหลืองขององคการ

คลังสินคา หนวยรับซื้อตองประกาศราคาท่ีกําหนดรับซื้อและประกาศคุณภาพถ่ัวเหลืองท่ีรับซื้อในฤดูการ

ผลิต 2532/2533 ไวท่ีหนวยรับซื้อ ณ จุดท่ีผูขายสามารถเห็นไดชัดเจน ใหหนวยรับซื้อจัดทํารายงานผล

การรับซื้อและการจายเงินคาถ่ัวเหลืองสงกองการจัดซื้อภายในวันรุงข้ึน เวนแตหากมีกรณีเรงดวนให

รายงานทางโทรศัพทกอน เม่ือองคการคลังสินคาใหปดการรับซื้อ ใหหัวหนาหนวยปดบัญชีทุกประเภทแลว

จัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินการรับซื้อ รับมอบ สงมอบถ่ัวเหลืองตามแบบท่ีกําหนดเสนอกองการ

จัดซื้อภายใน 10 วัน นับแตวันปดหนวยรับซื้อ ใหหัวหนาหนวยรวบรวมเอกสาร พรอมท้ังพัสดุครุภัณฑ

และสมุดบัญชีท่ีมีอยูท้ังหมด สงใหกองการจัดซื้อภายใน 10 วัน นับแตวันปดหนวยรับซื้อ เม่ือการ

ดําเนินการรับซื้อ รับมอบ และสงมอบถ่ัวเหลืองของหนวยรับซื้อส้ินสุดลงแลว ใหกองการจัดซื้อจัดทํา

รายงานสรุปผลการดําเนินงานรับซื้อ รับมอบ และสงมอบถ่ัวเหลืองของหนวยรับซื้อ เสนอผูอํานวยการเพ่ือ

ทราบและพิจารณา 

  การเสนอขาย ใหผูขายเสนอขายและสงมอบถ่ัวเหลืองใหหนวยรับซื้อ ดังนี้ 1) จัดทําใบ

คําขอเสนอขายถ่ัวเหลืองตามแบบท่ีองคการคลังสินคากําหนดแลวนําไปใหจังหวัด หรือผู ท่ีไดรับ

มอบหมายใหการรับรองวาผูขายเปนเกษตรกรผูปลูกถ่ัวเหลือง และถ่ัวเหลืองท่ีนํามาขาย เปนผลผลิตท่ี

ผูขายผลิตไดเองจริงเสนอตอหนวยรับซื้อ 2) ปรับปรุงคุณภาพถ่ัวเหลืองท่ีจะสงมอบตองไดคุณภาพตาม

ประกาศคุณภาพขององคการคลังสินคา 3) ใหผูขายนําถ่ัวเหลืองท่ีตองการขายพรอมใบเสนอขายมาเสนอ
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ตอหนวย รับซื้อตามจํานวนและกําหนดเวลาที่ระบุไวในใบเสนอขาย 4) ในการติดตอเสนอขาย สงมอบ

และรับเงิน ใหผูขายแสดงบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรประจําตัวท่ีทางราชการออกใหทุกคร้ัง 

  การรับซื้อ 1) ผูขายนําใบคําขอเสนอขายถ่ัวเหลืองท่ีผานการตรวจสอบรับรอง พรอมกับ 

ถ่ัวเหลืองท่ีตองการขายมาเสนอขายและพรอมท่ีจะสงมอบใหหนวยรับซื้อตรวจสอบใบคําขอเสนอถ่ัว

เหลือง พรอมกับตรวจคุณภาพถ่ัวเหลือง ตีราคาและเม่ือเห็นวาถ่ัวเหลืองดังกลาวอยูในเกณฑท่ีจะรับซื้อได 

ใหสงใหคลังสินคาท่ีหนวยรับซื้อตั้งอยูรับมอบ 2) การแจงใหรับมอบถ่ัวเหลืองตอคลังสินคาผูรับมอบให

เปนไปตามแบบท่ีกําหนด คือ ระบุช่ือผูขาย จํานวนท่ีตกลงรับซื้อ คุณภาพ ราคาท่ีจะรับซื้อพรอม

รายละเอียดอ่ืน (ถามี) 

  การรับมอบและการเก็บรักษาถั่วเหลือง ใหคลังสินคาผูรับถ่ัวเหลืองปฎิบัติตามระเบียบ

องคการคลังสินคาวาดวยการรับ-จายและเก็บรักษาสินคา โดย 1)   ตรวจคุณภาพ และรับมอบถ่ัวเหลือง

ตามใบแจงใหรับมอบถ่ัวเหลืองของหนวยรับซื้อ 2) ออกใบรับสินคา (อคส.แบบท่ี 2) ตนฉบับสีขาวมอบ

ใหผูขาย สําเนาสีเหลือง สงหนวยรับซื้อ สวนสําเนาอ่ืนใหสงกองคลังสินคาสวนภูมิภาคแยกสงหนวย

เก่ียวของ 3) จัดทําบัญชีคุมสินคาและดูแลเก็บรักษาถ่ัวเหลืองใหเปนไปตามระเบียบวาดวยการรับ-จาย

และเก็บรักษาสินคา  

  การเงินและการบัญชี 1) ใหใชบริการของธนาคารในทองถ่ินท่ีใกลกับหนวยรับซื้อ และ

สะดวกในการติดตอ โดยใหกองการเงินทําความตกลงกับธนาคารนั้น 2) การสั่งจายเงิน ใหหัวหนาหนวย

รับซื้อและกรรมการหนวยรับซื้อจากฝายการเงินและการบัญชี มีอํานาจส่ังใหธนาคารจายเงินคาถ่ัวเหลือง 

โดยตองลงลายมือช่ือเปนผูส่ังจายเงินรวมกัน 2 คน และ ประทับตราองคการคลังสินคา 3) ใหกองการเงิน

แจงรายช่ือผูมีอํานาจส่ังจายเงิน และเง่ือนไขในการสั่งจายเงินใหธนาคารทราบ 4) หนวยรับซื้อฯ จะออก

เอกสารใบส่ังจายเงิน  (อคส.แบบท่ี 63) ตามรายละเอียดในใบรับสินคาของคลัง ซึ่งจะระบุจํานวน 

น้ําหนัก มูลคาของสินคา ช่ือผูขายในตอนท่ี 1 และตอนท่ี 2 แลวมอบตนฉบับและสําเนาท่ี 1 (สีชมพู) ให

ผูขายถ่ัวเหลืองพรอมกับตนฉบับใบรับสินคา เพ่ือนําไปขอรับเงินคาถ่ัวเหลืองจากธนาคารพาณิชย ตามท่ี

องคการคลังสินคาระบุไว สวนสําเนาท่ี 2 (สีเหลือง) จัดสงใหกองการจัดซื้อ สําเนาท่ี 3 (สีฟา) ใหหนวย

รับซื้อฯ เก็บไวประจําหนวย 5) วิธีการจายเงินใหธนาคารในทองถ่ินท่ีองคการคลังสินคาใชับริการ ปฏิบัติ

ดังนี้ เม่ือไดรับใบรับสินคา ตนฉบับ (สีขาว) แนบกับใบส่ังจายเงินคาถ่ัวเหลือง ตนฉบับ (สีขาว) สําเนาท่ี 

1 (สีชมพู) ท่ีหนวยรับซื้อออกใหแกผูขายแลวใหตรวจสอบรายการในใบรับสินคา และใบส่ังจายเงินคาถ่ัว

เหลือง ถาถูกตองกับเง่ือนไขการจายเงินใหจายเงินคาถ่ัวเหลืองใหแกผูขายได หากไมถูกตองตรงกับ

เง่ือนไขการสั่งจายเงิน ใหบันทึกสาเหตุในใบส่ังจายเงินคาถ่ัวเหลืองนั้น แลวมอบใหผูขายนําไปใหหนวยรับ
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ซื้อแกไข ตองใหผูขายตามช่ือท่ีระบุไวในใบรับสินคาหรือผูรับมอบอํานาจจากผูขาย ลงลายมือช่ือรับเงินตอ

หนาเจาหนาท่ีธนาคารและบันทึกเลขท่ีบัตรประจําตัวท่ีธนาคารเช่ือถือของผูขายหรือผูรับมอบอํานาจ และ

ประทับตรายางประจําธนาคารแสดงการจายเงินในใบส่ังจายเงินคาถ่ัวเหลืองทุกฉบับ ใหรวบรวมใบรับ

สินคา ตนฉบับ (สีขาว) ซึ่งแนบกับใบส่ังจายเงินคาถ่ัวเหลืองตนฉบับ (สีขาว) พรอมท้ังหลักฐานการหัก

บัญชีของธนาคารสงใหกองการเงิน สวนสําเนาที่ 1 (สีชมพู) ธนาคารเก็บไวเปนหลักฐาน 6) เม่ือกอง

การเงินไดรับเอกสารหลักฐานการจายเงินแลว กองการเงิน จะสงใหกองการจัดซื้อตรวจสอบและเสนอขอ

อนุมัติจายเงินตอไป 7) ในการรับซื้อถ่ัวเหลือง ใหแยกบัญชีและคาใชจายจากการดําเนินงานตางหากจาก 

กิจการประจําขององคการคลังสินคา โดยใชช่ือบัญชีวา "ถ่ัวเหลือง 32/33" ใหมีเงินคาใชจายหมุนเวียน

ประจําหนวยรับซื้อเพ่ือจายเปนเบี้ยประชุมเก่ียวกับการรับซื้อ ถ่ัวเหลืองของกรรมการพิจารณารับซื้อถ่ัว

เหลืองประจําจังหวัดและคาตอบแทนกรรมการรับซื้อถ่ัวเหลืองและคาใชจายอ่ืนๆ ของหนวยรับซื้อเม่ือ

จายเงินแลวใหจัดทํารายงานการรับ-จายเงิน (แบบ 19) งบแสดงการรับและจายเงินสด  (แบบท่ี 20)  

พรอมแบบเอกสารสําคัญเพ่ือใหกองการเงินตรวจสอบเพื่อโอนเงินใหธนาคาร สาขานั้นไวใชจายเปนเงิน

หมุนเวียนตอไป 

8) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อถั่วเหลืองเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2533  

สาระสําคัญ – การรับซื้อและรับมอบถั่วเหลืองที่จังหวัดแหลงผลิต ใหกรรมการปฏิบัติ ดังนี้ 1) 

ตรวจสอบใบเสนอราคาท่ีผูขายนํามาแสดง ถาถูกตองใหกรรมการดําเนินการรับซื้อถ่ัวเหลืองได ถาไม

ถูกตองใหบันทึกสาเหตุในใบคําขอเสนอขาย แลวมอบใหผูขายไปแกไข 2) ใหกรรมการเก็บตัวอยางถ่ัว

เหลืองของผูขายมาตรวจสอบคุณภาพ ถาคุณภาพเปนไปตามประกาศ ใหกรรมการดําเนินการรับซื้อถ่ัว

เหลืองได ถาไมไดคุณภาพใหบันทึกแจงใหผูขายนําไปปรับปรุงใหม 3) ใหกรรมการช่ังน้ําหนักถ่ัวเหลือง 

รวมภาชนะบรรจุดวยเคร่ืองช่ังขององคการคลังสินคา แลวหักลดนํ้าหนักดวยน้ําหนักภาชนะบรรจุ จึง 

เหลือน้ําหนักสุทธิถ่ัวเหลืองท่ีเสนอขาย 4) ใหหนวยรับซื้อบันทึกรายการคุณภาพ (ความช้ืน ส่ิงเจือปน) 

และนํ้าหนักสุทธิ รวมท้ังรายละเอียดอ่ืนๆ ท่ีจําเปนในใบรับสินคา (อคส. แบบท่ี 2) 5) ใหหนวยรับซื้อ

มอบใบรับสินคา (อคส. แบบท่ี 2) ตนฉบับ (สีขาว) ใหแกผูขาย สําเนาสีชมพูและสีฟาแนบกับรายงาน

การรับซื้อสีเหลืองประจําวันสงกองการจัดซื้อ 6) ใหหัวหนาหนวยรับซื้อหรือผูชวยหัวหนาหนวยรับซื้อ

ตามท่ีกําหนดไว ออกใบส่ังจายคาถ่ัวเหลืองตามแบบใบสั่งจายเงิน (อคส. แบบท่ี 63) โดยเขียน

รายละเอียดในตอนท่ี 1 และตอนท่ี 2 เพ่ือจายเงินคาถ่ัวเหลืองท่ีคํานวณไว แลวสงใบส่ังจายเงินคาถ่ัว

เหลือง (อคส. แบบที่ 63) ตนฉบับ (สีเขียว) สําเนาสีชมพู ท้ัง 4 ตอน แนบตนฉบับใบรับสินคา (อคส. 

แบบท่ี 2) มอบใหผูขายเพ่ือขอรับเงินจากธนาคารสาขาท่ีระบุไวในใบส่ังจายเงินคาถ่ัวเหลือง 
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  การจางขนสงถั่วเหลือง ใหหนวยรับซื้อถ่ัวเหลืองวาจางผูรับจางขนสงบรรทุกขนสงถ่ัว

เหลืองไปสงมอบ ณ คลังสินคาขององคการคลังสินคา หรือคลังสินคาเชาเก็บรักษาถ่ัวเหลืองภายในวงเงิน

คาจางคร้ังละไมเกิน 200,000.- บาท และใหใชบริการขนสงของ ร.ส.พ. เปนอันดับแรก ในกรณีท่ีเกิด

ความลาชาไมสะดวกตอการปฏิบัติงานและอัตราคาจางขนสงสูงกวาอัตราคาจางของผูรับจางขนสงท่ัวไปก็

ใหจางผูรับจางขนสงท่ัวไปได โดยตองขออนุมัติตอผูอํานวยการตามลําดับช้ันการบังคับบัญชา เม่ือไดรับ

อนุมัติแจงจึงจัดทําสัญญาวาจางขนสงตามแบบที่องคการคลังสินคากําหนด โดยมีหนังสือค้ําประกันของ

ธนาคารพาณิชยใหกองการจัดซื้อภายในวันรุงข้ึน สวนสําเนาสัญญาสงหนวยงานท่ีเก่ียวของพรอมกับ

รายงานใหผูอํานวยการทราบ และเม่ือหมดภาระผูกพันท่ีผูวาจางขนสงจะตองปฏิบัติตามเง่ือนไขในสัญญา

แลว ใหหัวหนาหนวยรับซื้อเปนผูอนุมัติคืนหนังสือค้ําประกันสัญญาใหแกผูรับจางขนสง การมอบถ่ัว

เหลืองใหผูรับจางขนสงบรรทุกไปสงมอบ ณ คลังสินคาปลายทางแตละคราวตองไมเกินวงเงินค้ําประกัน

สัญญาท่ีผูรับจางขนสงวางไว 

  การโอนจายถั่วเหลืองและการจายเงินคาขนสงถั่วเหลืองของหนวยรับซื้อถั่วเหลือง ให

หนวยงานรับซื้อฯ ใชเอกสารใบโอนจายสินคา (อคส. แบท่ี 3) แนบใบกํากับการขนสงสินคา (อคส. แบบ

ท่ี 39) ในการโอนถ่ัวเหลืองท่ีรับซื้อ ณ หนวยรับซื้อใหคลังสินคาท่ีรับโอนปลายทางโดยไมตองมีใบส่ังจาย

สินคา (อคส. แบบท่ี 1) ส่ังใหจายถ่ัวเหลือง และใหบันทึกรายการเก่ียวกับการสงมอบถ่ัวเหลืองใน

ใบกํากับการขนสงสินคา (อคส. แบบท่ี 39) และใบโอนจายสินคา (อคส. แบบที่ 3) โดยบันทึกรายการ

เก่ียวกับจํานวนกระสอบ น้ําหนักถ่ัวเหลืองไมรวมกระสอบ และมอบใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 

39 ) ตนฉบับ (สีเหลือง) สําเนาท่ี 1 (สีฟา) สําเนาท่ี 2 (สีชมพู) และใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) 

ท้ังตนฉบับและสําเนาท่ี 1 ถึง 4 ใหแกผูรับจางขนสงกํากับไปกับรถบรรทุกถ่ัวเหลืองสงมอบ ณ คลังสินคา

ท่ีรีบโอนปลายทาง และรับมอบใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39) ตนฉบับ (สีเหลือง) และสําเนาท่ี 

1 (สีฟา) จากผูขนสงพรอมท้ังใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) ตนฉบับ (สีขาว) สําเนาท่ี 2 ถึง 4 (สี

ชมพู ฟา เหลือง) จากคลังสินคารับโอนปลายทาง และตรวจสอบใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39 

) ตอฉบับ (สีเหลือง) สําเนาท่ี 1 (สีฟา) และใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) และใบโอนจายสินคา 

(อคส. แบบที่ 3) วามีน้ําหนักสูญหายในการขนสง ซึ่งผิดเง่ือนไขขอหนึ่งขอใดท่ีผูขนสงตองรับผิดชอบ

ชดใชตามสัญญาหรือไม หากไมถูกตอง ใหดําเนินการใหผูรับจางขนสงนําถ่ัวเหลืองท่ีถูกตองมาสงมอบ

ทดแทนใหใหมโดยเร็ว และบันทึกรายการน้ําหนักถ่ัวเหลืองท่ีคลังสินคารับโอนปลายทางรวมท้ังการนําถ่ัว

เหลืองมาทดแทน (ถามี) ลงไวในใบกํากับการขนสงสินคา สําเนาท่ี 3 (กระดาษปรูฟ) ดวย และออกใบส่ัง

จายเงิน (อคส. แบบท่ี 63) คาขนสงถ่ัวเหลืองโดยบันทึกรายการรวมท้ังรายละเอียดการปรับผูวาจางขนสง 

(ถามี) และการหักภาษีเงินได ณ ท่ีจายใหครบถวน และสงสําเนาใบส่ังจายเงิน (อคส. แบบที่ 63) สี
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เหลือง ใหกองการจัดซื้อภายในวันรุงข้ึนและเก็บสําเนาสีฟาไวเปนหลักฐานของหนวยรับซื้อฯ และให

กรรมการรับซื้อฯ มอบตนฉบับใบสั่งจาย (อคส. แบบที่ 63) และสําเนาท่ี 1 (สีชมพู) แนบกับตนฉบับ

ใบกํากับการขนสินคาใหแกผูรับจางขนสงเพ่ือไปรับคาขนสงถ่ัวเหลืองจากธนาคารพาณิชยสนขาตามท่ีระบุ

ไว 

  การรับโอนถั่วเหลืองของคลังสินคาปลายทาง ใหคลังสินคาผูรับโอนปลายทางเปน

ผูรับผิดชอบในการรับมอบถ่ัวเหลืองท่ีโอนมาจากหนวยรับซื้อฯ โดยใหตรวจสอบกระสอบ การคลุมผาใบ 

รอยซีลของมุมผาใบท่ีหนวยรับซื้อตนทางไดซีลไวของรถยนตบรรทุกถ่ัวเหลืองทุกคัน พรอมท้ังตรวจสอบ

รายการ จํานวน น้ําหนัก ภาชนะบรรจุถ่ัวเหลืองท่ีระบุไวในเอกสารใบกํากับการขนสินคาและใบโอนจาย

สินคา และตรวจช่ังน้ําหนักถ่ัวเหลือง ภาชนะบรรจุใหถูกตองตรงกับรายละเอียดในรายการ ใบกํากับการ

ขนสงสินคา (อคส. บบท่ี 39) และใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) หากน้ําหนักถ่ัวเหลืองหรือภาชนะ

บรรจุไมถูกตองตรงกับรายละเอียดในเอกสารท้ังสองขางตน ใหหัวหนาคลังสินท่ีรับโอนปลายทางหมาย

เหตุในรายการตางๆ ไวในเอกสารใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 3) หากนําหนักถ่ัวเหลืองหรือ

ภาชนะบรรจุถ่ัวเหลืองตรงกับรายการท่ีระบุไวในใบกํากับการขนสินคาและใบโอนสินคา ใหลงลายมือช่ือ

รับรองยืนยันในเอกสารท้ังสอง แลวสงตอนฉบับใบกํากับการขนสินคา (สีเหลือง) และสําเนาท่ี 1 (สีฟา) 

ใหหนวยรับซื้อตนทางเพื่อตรวจสอบการสั่งจายเงินคาขนสงใหผูรับจางขนสงดําเนินการขอเบิกจายเงิน 

 

9) ระเบียบ อคส. วาดวยการซื้อขายผลิตผลเกษตรสงมอบทันที พ.ศ. 2536 
สาระสําคัญ – ใหมีคณะกรรมการหนวยรับซื้อประกอบดวยคณะกรรมการอยางนอย 2 คน โดยแตงตั้ง

จากพนักงานฝายการคา ปฏิบัติหนาท่ีหัวหนาหนวย และพนักงานจากฝายการเงินและบัญชี ปฏิบัติหนาท่ี

เจาหนาท่ีการเงินและบัญชี อยางนอยฝายละ 1 คน 

วิธีดําเนินการผูท่ีประสงคจะเขารวมโครงการซ้ือขายผลิตผลเกษตรจะตองย่ืนความจํานง

เปนหนังสือตอองคการคลังสินคา แลวใหกองการตลาด ฝายการคา ทําบันทึกขออนุมัติใหทําสัญญา ซื้อ

ขายกับผูขอเขารวมโครงการ เม่ือไดรับอนุมัติแลว ใหกองการตลาดสงสําเนาอนุมัติใหกองการจัดซื้อ กอง

การเงิน และสํานักผูตรวจสอบ สวนตนฉบับใชจัดทําสัญญาซื้อขาย ใหกองการจัดซื้อ ตั้งหนวยรับซื้อและ

ขออนุมัติวงเงินจัดซื้อ เม่ือไดรับอนุมัติแลวใหสงตนฉบับใหกองการเงิน สําเนาใหสํานักผูอํานวยการ กอง

พัฒนาระบบคลังสินคา สํานักผูตรวจสอบ และกองการตลาด 

  การรับซื้อ จําหนาย และสงมอบ องคการคลังสินคาจะรับซื้อสินคาจากเกษตรกร สถาบัน

เกษตรกร หรือผูรวบรวมในทองถ่ิน กรณีเปนผูรวบรวมในทองถ่ินจะหักภาษีเงินได ณ ท่ีจายรอยละ 1 และ
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กรณีเปนเกษตรกรจะตองมีหนังสือรับรองความเปนเกษตรกรจากกํานันหรือผูใหญบานในทองถ่ินท่ี

เกษตรกรผูขายมีภูมิลําเนาหรือภูมิลําเนาท่ีตั้งหนวยรับซื้อ สวนราคา คุณภาพ และการรับมอบสินคาท่ีรับ

ซื้อเปนไปตามท่ีหนวยรับซื้อและผูเขารวมโครงการหรือผูแทนจะรวมกันกําหนดและตรวจสอบ ใหหนวยรับ

ซื้อออกใบรับสินคาโดยระบุชนิดสินคา จํานวน คุณภาพ ราคา มูลคาและรายละเอียดอ่ืนๆ แลวใหผูรวม

โครงการหรือผูแทนลงนามรับรองราคา และคุณภาพ สินคาท่ีไดจัดซื้อนั้น แลวมอบตนฉบับใบรับสินคา (สี

ขาว) ใหแกผูขาย สําเนาท่ี 3 หนวยรับซื้อเก็บ สําเนาท่ีเหลือสงกองการจัดซื้อ หนวยรับซื้อตองจัดทํา

รายงานการรับซื้อและจายเงินประจําวัน ตามแบบแนบทายระเบียบ สงตนฉบับและสําเนาอ่ืนๆ ใหกองการ

จัดซื้อ สวนสําเนาท่ี 3 ใหหนวยรับซื้อเปนผูเก็บ และออกใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ในแตละวัน ระบุชนิด

สินคาราคาจําหนาย มูลคา คุณภาพ และจํานวน ใหผูรวมโครงการหรือผูแทนลงช่ือการรับสินคาไว และ

มอบตนฉบับใหผูรวมโครงการหรือผูแทน สําเนาท่ี 3 หนวยรับซื้อเก็บ สําเนาท่ีเหลือสงกองการจัดซื้อ 

    การจายเงิน ใหเจาหนาท่ีการเงินและบัญชีของหนวยรับซื้อออกใบส่ังจายเงิน (อคส.แบบ

ท่ี 63) โดยลงรายละเอียดใหถูกตองครบถวนในตอนท่ี 1 และ 2 แลวมอบตนฉบับและสําเนาท่ี 1 ให

ผูขายเพ่ือไปขอรับเงินจากทางธนาคาร สําเนาท่ี 3 สงหนวยรับซื้อเก็บ สําเนาท่ีเหลือสงกองการจัดซื้อ และ

ใหเจาหนาท่ีการเงินและบัญชีของหนวยรับซื้อ ขอรับเอกสารตนฉบับใบส่ังจาย ตนฉบับใบรับสินคาและใบ
แจงหักบัญชีและสเตทเมนทหรือภาพถายสมุดคูฝากเงินออมทรัพยจากธนาคาร  เจาหนาท่ีการเงินและ

บัญชีจะตองตรวจสอบเอกสารตาง  ใหถูกตองกอนแลวจึงใช จํานวนเงินรวมเขียนใบถอนเงินตามแบบของ

ธนาคาร ตนฉบับใบถอนเงินมอบใหธนาคาร สําเนาพรอมเอกสารตนฉบับใบส่ังจายและตนฉบับใบรับ

สินคาสงกองการเงิน  

    หนาที่ของหนวยรับซื้อ ใหหนวยรับซื้อจัดสงเอกสารใบรับสินคา  รายงานการรับซื้อและ
จายเงินประจําวัน และใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ในแตละวัน ใหกองการจัดซื้อ ทางไปรษณียลงทะเบียนวันตอ

วัน หรืออยางชาในวันรุงข้ึน เม่ือกองการจัดซื้อไดรับเอกสารจากหนวยรับซื้อแลวใหแยกสงหนวยท่ี

เก่ียวของ  เม่ือหนวยรับซื้อดําเนินการรับซื้อ จําหนาย และสงมอบเสร็จส้ินตามวงเงินท่ีไดรับอนุมัติแลว ให

จัดทํารายงานสรุป รวบรวมเอกสาร และพัสดุครุภัณฑสงคืนกองการจัดซื้อภายใน 10 วัน 

 
10) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อนํ้ามันปาลมดิบจากโรงงานสกัดเพ่ือชวยเหลือเกษตรกรชาวสวน 

      ปาลม พ.ศ. 2537 

สาระสําคัญ – ใหมีคณะกรรมการจัดสรรการจําหนายผลปาลมสดและติดตามผล  มีอํานาจหนาท่ีและ

ความรับผิดชอบในการควบคุมและรับผิดชอบการจัดสรรและจําหนายผลปาลมสดของเกษตรกร ให
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เกษตรกร รายยอยสามารถขายผลปาลมสด  ณ  จุดรับซื้อตางๆ  ตามท่ีกําหนดไดในราคาและปริมาณท่ี

ถูกตอง ปฏิบัติตามระเบียบ  คําส่ัง  ประกาศและวิธีปฏิบัติท่ีองคการคลังสินคากําหนดไว เก่ียวกับการรับ

ซื้อน้ํามันปาลมดิบและผลปาลมสด  หรือมติ   หรือคําส่ังของคณะกรรมการพิจารณาจัดสรรการจําหนาย

ผลปาลมสดและติดตามผลประจําจังหวัด และดําเนินการใหการขายผลปาลมสดของเกษตรกรขายผลปาลม

สดเปนไปดวยความเรียบรอย และบังคับเกิดผลดีแกทางราชการและเกษตรกร 

การรับซื้อ องคการคลังสินคาจะรับซื้อน้ํามันปาลมดิบจากโรงงานสกัดในราคากิโลกรัมละ  

11.50 บาท  โดยโรงงานสกัดจะตองไปซื้อผลปาลมสดทะลายมาตรฐานจากเกษตรกรรายยอยที่ไดรับการ

จัดสรรในราคากิโลกรัมละ  1.90  บาท  ในอัตราสวนน้ํามันปาลมดิบ 1 กิโลกรัมตอผลปาลมสดราคา 

1.90  บาท  5 กิโลกรัม และหากคุณภาพผลปาลมต่ํากวามาตรฐานท่ีกําหนดในราคากิโลกรัมละ 1.90  

บาท ก็ใหเพ่ิมปริมาณการซื้อไปตามสัดสวน ใหโรงงานสกัดท่ีเขารวมโครงการกับองคการคลังสินคา ตั้งจุด
รับซื้อท่ีโรงงานในแตละโรงงานและใหมีการประกาศราคาท่ีกําหนดรับซื้อและคุณภาพของผลปาลมท่ีจะรับ

ซื้อไวใหชัดเจน  

การเสนอขาย ใหเกษตรกรนําผลปาลมไปขายใหโรงงานโดยเกษตรกรแตละรายจะตอง

นําผลปาลมท่ีมีคุณภาพเปนไปตามประกาศกําหนดคุณภาพตามจํานวนและกําหนดเวลาไปขาย  ณ  

โรงงานท่ีตนไดรับการจัดสรรจากคณะกรรมการใหนําผลปาลมสดไปเสนอขาย ในการติดตอเสนอขาย สง

มอบและรับเงิน ใหผูขายแสดงบัตรประจําตัวประชาชน หรือ บัตรประจําตัวท่ีทางราชการออกใหทุกคร้ัง 

การรับมอบนํ้ามันปาลมดิบและการเก็บรักษา องคการคลังสินคาจะแตงตั้งกรรมการ

ตรวจรับน้ํามันปาลมดิบจากแตละโรงงาน โดยคณะกรรมการตรวจรับน้ํามันปาลมดิบจะประกอบดวย

ผูแทนจากจังหวัดท่ีตั้งโรงงานสกัด  ผูแทนสํานักงานพาณิชยจังหวัดและเจาหนาท่ีติดตามรายงานผลการรับ

ซื้อขององคการคลังสินคาเปนกรรมการและเลขานุการ องคการคลังสินคาจะรับมอบนํ้ามันปาลมดิบตาม

สัญญาซ้ือขายและฝากเก็บน้ํามัน ปาลมดิบจากโรงงานสัปดาหละ 1 คร้ัง โดยจะรับมอบน้ํามันปาลมดิบ

ตามสัดสวนของผลปาลมสดท่ีทางโรงงาน ไดจัดซื้อจากเกษตรกรรายยอยท่ีไดรับการจัดสรรใหนํามา

จําหนาย ณ โรงงานในอัตราน้ํามัน 20% สําหรับผลปาลมสดท่ีโรงงานไดจัดซื้อในราคากิโลกรัมละ 1.90  

บาท และหากราคาท่ีจัดซื้อต่ํากวา  1.90  บาท ก็จะคํานวณปริมาณนํ้ามันลดหล่ันเปนสัดสวนลงมา 

องคการคลังสินคาจะฝากเก็บน้ํามันปาลมดิบท่ีไดรับซื้อ และรับมอบจากโรงงาน สกัดไวท่ีถังเก็บน้ํามันของ

โรงงาน  โดยทางโรงงานจะตองทําสัญญาซื้อขาย และฝากเก็บน้ํามันปาลมดิบกับองคการคลังสินคา โดยมี

ค้ําประกันเต็มมูลคาตามสัญญา ท้ังนี้ โรงงานจะตองรับผิดชอบดูแลคุณภาพของน้ํามันปาลมดิบขององคการ

คลังสินคา ใหมีสภาพคงเดิมเสมอ โดยโรงงานจะตองทําการหมุนเวียนเปลี่ยนน้ํามันปาลมดิบเขาในถัง
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เก็บตามความจําเปน ใหน้ํามันปาลมดิบมีคุณภาพคงเดิมเสมอ เม่ือคณะกรรมการไดตรวจรับน้ํามันปาลม

ดิบจากโรงงานแลว ใหทํารายงานการตรวจรับตามแบบท่ีกําหนดเสนอตอผูอํานวยการองคการคลังสินคา 

ผานกองการจัดซื้อ เม่ือคณะกรรมการไดตรวจรับน้ํามันดิบแลว ใหเจาหนาท่ีติดตาม และรายงานผลของ

องคการคลังสินคาออกใบรับสินคา  (อคส.แบบท่ี 2) ใหแกโรงงาน โดยจะตองระบุถึงปริมาณน้ํามันท่ี

ไดรับมอบและคุณภาพ (วาเปนไปตามสัญญาหรือไม) และ เม่ือออกใบรับสินคาขางตนแลว ใหเจาหนาท่ี

ติดตามและรายงานผลมอบตนฉบับใบรับสินคา (อคส.แบบท่ี 2) ตนฉบับใหแกโรงงาน และสงสําเนาท่ี 

1-4 ใหกองการจัดซื้อ พรอมกับรายงานการตรวจรับน้ํามันเพ่ือกองการจัดซื้อจะไดแยกสงหนวยเก่ียวของ
ในองคการคลังสินคา  เม่ือเจาหนาท่ีฯ ไดออกใบรับสินคา  (อคส. แบบท่ี 2)  แลว ใหโรงงานออก ใบรับ

ฝากสินคาใหแกองคการคลังสินคา โดยในใบรับฝากสินคาดังกลาวจะตองระบุวันที่ที่ไดรับฝากปริมาณ

น้ํามันท่ีรับฝาก คุณภาพน้ํามัน (เปนไปตามสัญญา) และหมายเลขถังท่ีฝากเก็บ ใหเจาหนาท่ีติดตามผลการ

รับซื้อฯ   จัดสงใบรับฝากสินคาใหกองการจัดซื้อ 

การติดตามผล  องคการคลังสินคาจะแตงตั้งพนักงานติดตามรายงานผลการรับซื้อไป

ประจําจุดรับซื้อแตละจุด อยางนอยจุดละ  1 คน  เพ่ือทําหนาท่ีติดตามรายงานผลการจัดซื้อผลปาลมสด

ของโรงงานสกัดท่ีเขารวมโครงการ และรวมตรวจรับน้ํามันปาลมดิบจากโรงงานสกัด พรอมท้ังประสานงาน
กับโรงงานสกัดและสวนราชการในทองถ่ิน 

การเงินและการบัญชี ในการเบิกเงินคาน้ํามันปาลมดิบ ใหโรงงานสงตนฉบับใบรับ

สินคา  (อคส. แบบท่ี 2)  พรอมใบสงสินคาของโรงงานและใบเสร็จรับเงินของโรงงาน    ใหแกกองการ

จัดซื้อเพ่ือใหกองการจัดซื้อตรวจสอบหลักฐานการรับมอบดังกลาวกับสําเนาใบรับสินคา (สีเหลือง) 

รายงานการจัดซื้อผลปาลมสดและรายงานการรับมอบน้ํามัน ปาลมดิบ เม่ือถูกตองแลวใหกองการจัดซื้อ

เสนอขออนุมัติจายเงินคาน้ํามันปาลมดิบตอไป ใหกองการจัดซื้อสงหลักฐานการอนุมัติจายเงินคาน้ํามัน

ปาลมดิบพรอมกับตนฉบับ ใบรับสินคา (อคส. แบบท่ี 2) ใบสงสินคาของโรงงาน ใบเสร็จรับเงินของ

โรงงานสําเนารายงานการจัดซื้อผลปาลมสด และสําเนารายงานการสงมอบน้ํามันปาลมดิบใหกองการเงิน

เพ่ือตรวจสอบจายเงินใหแกโรงงาน ใหกองการเงินตรวจสอบจายเงินคาน้ํามันปาลมดิบใหเสร็จส้ินภายใน 

5 วันทําการ นับจากวันท่ีกองการจัดซื้อไดรับเอกสารการเบิกจายเงินท่ีถูกตองในการจายเงินใหหักภาษีเงิน

ได  ณ ท่ีจาย 1% และใหกองการเงินออกใบเสร็จรับเงิน (อคส.แบบท่ี 33) ตนฉบับ (สีฟา) มอบใหแก

โรงงานเปนหลักฐาน ในการรับซื้อน้ํามันปาลมดิบจากโรงงานสกัด ใหแยกบัญชีตางหากจากการดําเนินงาน

ตามปกติขององคการคลังสินคา โดยใชช่ือบัญชีวา "คชก.น้ํามันปาลมดิบ 37" ใหเจาหนาท่ีติดตามรายงาน
ผลการจัดซื้อผลปาลมสดของโรงงาน การรับมอบน้ํามันปาลมดิบจากโรงงาน สงกองการจัดซื้อภายใน
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วันรุงข้ึน และหากมีกรณีเรงดวนใหรายงานทางโทรศัพทกอน  เม่ือการดําเนินการรับซื้อเสร็จส้ินลง ให

เจาหนาท่ีติดตามผลฯ ปดบัญชีทุกประเภท แลวจัดทํารายงานสรุปผลการติดตามการรับซื้อผลปาลมสด  

การรับมอบน้ํามันปาลมดิบตามแบบที่กําหนด เสนอกองการจัดซื้อภายใน 10 วัน นับแตวันปดหนวย

รับซื้อ และใหกองการ จัดซื้อจัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินงานรับซื้อน้ํามันปาลมดิบและการติดตามผล

ของแตละจุดรับซื้อ  เสนอผูอํานวยการเพ่ือทราบและพิจารณาใหเจาหนาท่ีติดตามและรายงานผลฯ 

รวบรวมเอกสารพรอมท้ังพัสดุครุภัณฑและสมุดบัญช ีท่ีมีอยูท้ังหมด สงใหกองการจัดซื้อภายใน 10 วัน นับ

แตวันปดหนวยรับซื้อ  

11) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับฝากรับจํานําผลิตภัณฑมันสําปะหลัง ป 2543/44 

สาระสําคัญ – คุณสมบัติของผูกูเงินตามโครงการรับจํานําตองเปนเกษตรกรท่ีเปนลูกคา ธ.ก.ส. หรือ 

สกต. โดยใหไปติดตอ ธ.ก.ส. ทองท่ีเพ่ือแจงความจํานงวาจะกูเงินตามโครงการรับจํานํากับ อคส.  

เกษตรกรท่ัวไปหรือกลุมเกษตรกรที่ไมไดเปนลูกคา ธ.ก.ส. ใหไปขอรับข้ึนทะเบียนเปนลูกคาเพ่ือกูเงินตาม

โครงการนี้จาก ธ.ก.ส. สาขาทองท่ี  กรณีเปนสถาบันการเกษตร  และกลุมเกษตรกรตามขอบังคับของ ธ.

ก.ส. สาขาทองท่ี  ขอวงเงินกูยืมจํานําใบประทวนสินคาเพ่ือนําหัวมันสําปะหลังไปสงมอบเพ่ือแปรสภาพ

ตามวงเงินท่ี ธ.ก.ส. กําหนด 

  ขั้นตอนการนําผลิตภัณฑมันสําปะหลังไปฝาก เกษตรกรตองนําหนังสือรับรองการเปน

ลูกคาของ ธ.ก.ส. สําเนา ( ภาพถาย )  บัตรประชาชน  ไปติดตอกับลานมันหรือโรงงานแปงมันสําปะหลัง

ท่ี อคส. กําหนด  ท่ีตั้งอยูในทองท่ีเพ่ือแจงปริมาณหัวมันสําปะหลังท่ีจะสงมอบเพ่ือแปรสภาพ  และนัดวัน

สงมอบ โดยเกษตรกรผูฝากตองขนสงไปสงมอบและเสียคาใชจายในการขนสงเอง ปริมาณหัวมันสําปะหลัง

ท่ีเกษตรกรนํามาแปรสภาพไปฝาก อคส. ตองอยูในวงเงินกูยืม/จํานําใบประทวนสินคาตามท่ี ธ.ก.ส. 

กําหนด เจาหนาท่ีของลานมันหรือโรงงานแปงมันสําปะหลังจะทําการตรวจหนังสือรับรอง  การเปนลูกคา

ของ ธ.ก.ส. ตรวจวัดความช้ืน  ตรวจสอบคุณภาพช่ังน้ําหนัก   สําหรับคุณภาพมันสําปะหลังสดจะตองมี

คุณภาพเปนไปตามท่ีกําหนด โดยมีผูแทนท่ีคณะทํางานระดับจังหวัดแตงตั้งเพ่ือดําเนินงานและติตามผล

ดําเนินมาตรการรับจํานําผลิตภัณฑมันสําปะหลังป 2543/44 แตงตั้งข้ึนประจําลานละ 1 คน  เปนสักขี

พยานสินคาใหถูกตอง  ในการตรวจรับสินคาใหถูกตองและเปนธรรมตอเกษตรกร  ลานมันหรือโรงงาน

แปงมันสําปะหลังจะออกใบรับสินคาช่ัวคราวใหเกษตรกร  ซึ่งในใบรับสินคาช่ัวคราว  เกษตรกรจะระบุ

ปริมาณและมูลคาหัวมันสดที่สงมอบแปรสภาพเปนมันสําปะหลังเสนหรือแปงมันสําปะหลัง  เพ่ือใหลาน

มันหรือโรงงานแปงมันสําปะหลังนําไปใหเจาหนาท่ี อคส. รับมอบมันสําปะหลังเสนหรือแปงมันสําปะหลัง  

เพ่ือออกใบประทวนสินคารับฝากมันสําปะหลังเสนหรือแปงมันสําปะหลังตอไป 
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  การจํานํา เกษตรกรนําใบประทวนสินคาท่ี อคส. ออกใหไปจํานําเพ่ือกูเงินจาก ธ.ก.ส. 

สาขา  ราคารับจํานําเม่ือคํานวณเปนราคาหัวมันสําปะหลังสด ( ท่ีเช้ือแปง ) ไมต่ํากวากิโลกรัมละ  0.85  

บาท  เกษตรกรตองเสียดอกเบี้ยอัตรารอยละ  3  ตอป  ระยะเวลาการรับจํานําตั้งแตเดือนพฤศจิกายน  

2543  ส้ินสุดเดือนมีนาคม  2544  ระยะเวลาไถถอนภายใน  4  เดือน  นับถัดจากเดือนรับจํานํา  ถาไมมี

การไถถอน เกษตรกรผูจํานําไมตองเสียดอกเบี้ยหรือคาใชจายใดๆทั้งส้ิน 

  การไถถอนจํานํา กอนครบกําหนดระยะเวลาจํานําท่ีทําไวกับ ธ.ก.ส. เกษตรกรตองไป

ติดตอกับ ธ.ก.ส. สาขาท่ีจํานําใบประทวนไว  เพ่ือขอชําระหนี้เงินกูยืมไถถอนจํานําซึ่งเม่ือไดชําระหนี้แก ธ.

ก.ส. เรียบรอยแลว ธ.ก.ส. จะคืนใบประทวนกับใบรับของคลังสินคา  พรอมกับใบสั่งปลอยสินคาแก

เกษตรกรเพ่ือนําไปขอรับสิคาคืนจากหนวยรับฝาก อคส. เกษตรกรตองนําหลักฐานท่ีไดรับจาก ธ.ก.ส.ไป

ติดตอรับสินคา  และนัดวันรับมอบสินคาคืนจากหนวยรับฝาก อคส. เม่ือไถถอนจํานําแลว  เกษตรกรตอง

รับมันสําปะหลังเสนและแปงมันสําปะหลังคืนภายใน  7  วัน  นับแตวันไถถอน ( วันชําระหนี้ ธ.ก.ส. ) 

หากเกิน  7  วัน  เกษตรกรจะตองชําระคาเชาคลังสินคาเอง  

หนวยรับฝากของ อคส. ตั้งอยูท่ีคลังสินคารับฝากเก็บมันสําปะหลังเสน  หรือโรงงาน

แปงมันตามท่ี อคส. กําหนด  และมีคลังสินคาใหใชเปนสถานท่ีเก็บสินคารับฝาก  ซึ่ง อคส. จะแจงให

ทราบโดยประสานทางสํานักงานพาณิชยจังหวัด  และ ธ.ก.ส. สาขาทองท่ี  หากมีปญหาในการปฏิบัติใน

การรับฝากจํานําดังกลาว  ใหหนวยรับฝากรีบติดตอประสานงาน ธ.ก.ส. สาขาทองท่ี  และสํานักงาน

พาณิชยจังหวัดทันที  

การรายงาน หนวยรับฝากของ อคส. ตองรายงานผลการรับฝากสินคา ( ผลิตภัณฑมัน

สําปะหลัง ) ใหกองคลังสินคาสวนภูมิภาค อคส. และสํานักงานการคาพาณิชยจังหวัดทราบทุกวันรวมทั้ง

รายงายสรุปและประสานงานกับ ธ.ก.ส. สาขาทองท่ีทุกสัปดาห 

12) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับฝากรับจํานําขาวเปลือกนาปรัง ป 2544 

สาระสําคัญ – คุณสมบัติสําหรับเกษตรกรผูประสงคจะนําขาวเปลือกนาปรังมาฝากกับ อคส.ตองเปน

เกษตรกรที่ไมมีคลังสินคาหรือสถานท่ีเก็บขาวเปลือกนาปรังของตนเอง และมาสามารถนําไปจํานํากับ ธ.

ก.ส. ไดโดยตรง  กรรมสิทธิ์ในขาวเปลือกนาปรังท่ีจะจํานําตองเปนของเกษตรกรผูจํานําเอง 

  การดําเนินการ เกษตรกรท่ีเปนลูกคา ธ.ก.ส. ตองไปติดตอกลับ ธ.ก.ส. สาขาทองท่ีของ

เกษตรกร  เพ่ือแจงความจํานงวาจะฝากขาวเปลือกนาปรังตามโครงการจํานํากับ อคส. และให ธ.ก.ส. 

ออกหนังสือรับรองความเปนเกษตรกร  และกําหนดวงเงินกูยืม/จํานําใบประทวนสินคา  เพ่ือนํา
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ขาวเปลือกนาปรังไปฝาก อคส. ตามจํานวนเงินท่ี  ธ.ก.ส. รับจํานําใบประทวนสินคา กรณีท่ีไมเปนลูกคา  

ธ.ก.ส. หากเปนเกษตรกรท่ัวไปใหไปขอรับการพิจารณารับข้ึนทะเบียนเปนลูกคาของ  ธ.ก.ส. เพ่ือกูเงิน

ตามโครงการนี้  และขอหนังสือรับรองความเปนเกษตรกรจาก ธ.ก.ส. แตหากเปนสหกรณการเกษตร  

และกลุมเกษตรกรตามขอบังคับของ ธ.ก.ส. ใหไปติดตอกับ ธ.ก.ส. ทองท่ีเพ่ือขอวงเงินกูยืมจํานําใบ

ประทวนสินคาเพ่ือนําขาวเปลือกนาปรังไปฝาก อคส. ตามจํานวนเงินท่ี  ธ.ก.ส. รับจํานําใบประทวนสินคา  

ภายหลังจากนั้น เกษตรกรเจาของขาวเปลือกนาปรังตองไปติดตอกับหนวยรับฝากขาวเปลือกนาปรังของ 

อคส. ท่ีตั้งอยูในทองท่ี  เพ่ือแจงความจํานําฝากและนัดวันนําขาวเปลือกนาปรังมาสงมอบ  โดยตองนํา

หนังสือรับรองความเปนเกษตรกรจาก  ธ.ก.ส.  พรอมบัตรประจําตัวประชาชนไปแสดงกับหนวยรับฝาก

ขาวเปลือกนาปรังของ อคส. ขาวเปลือกนาปรังท่ีเกษตรกรนํามาฝาก อคส. ตองอยูในวงเงินกูยืม/จํานําใบ

ประทวนสินคาท่ี  ธ.ก.ส. กําหนด 

    คุณภาพและราคาของขาวเปลือกนาปรังที่จะนํามาฝากเพ่ือจํานํา ขาวเปลือกนาปรังท่ี

จะนํามาฝากเพ่ือจํานําตองเปนขาวเปลือกนาปรังป  2544  ท่ีเกษตรกรผูจํานําเปนผูผลิตเอง หรือเปน

ขาวเปลือกของกลุมเกษตรกรหรือสหกรณการเกษตรที่รวบรวมจากผลิตผลที่สมาชิกเปนผูผลิตเอง  โดยมี

ความช้ืนและส่ิงเจือปนไมเกินท่ีกําหนด และเปนไปตามชนิดและราคาขาวเปลือกนาปรังท่ีรับจํานํา 

    ระยะเวลาฝากและจํานํา เกษตรกรนําขาวเปลือกนาปรังท่ีจะนํามาฝากเก็บจํานําไดตั้งแต

เดือนเมษายน – สิงหาคม  2544ระยะเวลาฝากเก็บและจํานําไมเกิน 5 เดือน นับถัดจากเดือนท่ีรับจํานํา 

  การรับมอบขาวเปลือกนาปรังที่จะฝาก/จํานํา เม่ือไดวันกําหนดนัดแลว  ใหเกษตรกร

นําขาวเปลือกนาปรัง  หนังสือรับรองความเปนเกษตรกรของ ธ.ก.ส. และสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนมา

ท่ีหนวยรับฝาก อคส. ตามวันนัดโดยตองเสียคาขนสงขาวเปลือกนาปรังเอง  เชน  คารถยนตบรรทุก ให

หนวยรับฝากขาวเปลือกนาปรังซึงมีผูแทนท่ี อคส. แตงตั้งประจําอยูทําการตรวจสอบเอกสารกอนการรับ

มอบ  เม่ือเอกสารครบถวนถูกตองจึงใหทําการรับมอบขาวเปลือกนาปรังจากเกษตรกรสงมอบใหโรงสีเก็บ

รักษาตอไป การรับมอบขาวเปลือกนาปรังจากเกษตรกรจะรับมอบ  ณ  สถานท่ีเก็บของโรงสีที่เขารวม

โครงการเทานั้น 

    การออกเอกสาร เม่ือหนวยรับฝากของ อคส. รับมอบขาวเปลือกนาปรังแลว  ใหออกใบ

รับสินคาช่ัวคราว ( ขป.1) ใหกับเกษตรกรตามจํานวนน้ําหนักสุทธิขาวเปลือกนาปรังท่ีช่ังได (จํานวน

น้ําหนักท่ีช่ังไดสุทธิ  ไดแก  น้ําหนักท่ีหักลดความช้ืน  ภาชนะบรรจุและอ่ืนๆออกแลว) ถือเปนจํานวนท่ีรับ

มอบและไถถอนขาวเปลือกนาปรังท่ีรับฝาก  โดยใหผูแทน อคส. ลงลายมือช่ือในใบรับสินคาช่ัวคราว ( 
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ขป.1) ใหออกใบรับสินคาตามจํานวนน้ําหนักและมูลคาขาวเปลือกนาปรัง  ลงบันทึกรายการในใบตนข้ัวใบ

รับของคลังสินคาและใบประทวนสินคาใหถูกตองตรงกัน  โดยใหหัวหนาหนวยรับฝากลงลายมือช่ือ  

พรอมประทับตรา อคส. แลวมอบใบรับของคลังสินคาและใบประทวนสินคาใหเกษตรกร  หรือสถาบัน

เกษตรกรเพ่ือไปจํานํากับ ธ.ก.ส. สวนใบตนข้ัว  หนวยรับฝากเก็บรักษาไว ธ.ก.ส. จะแจงการรับจํานําใบ

ประทวนสินคาใหนายคลังสินคาเพ่ือจดรายการรับลงในใบตนข้ัว  นายคลังสินคาจะตองสลักหลังการรับ

จํานําใบประทวนสินคาลงในใบตนข้ัวทันทีท่ีไดรับแจงและแจงการจดสลักหลังจํานําใบประทวนแก ธ.ก.ส. 

    การกูเงินโดยการจํานําขาวเปลือกนาปรังและการไถถอนจํานํา  เกษตรกรเจาของ

ขาวเปลือกนาปรังท่ีประสงคจะกูเงินใหนําใบรับของคลังสินคาและใบประทวนสินคาไปจํานํากับ ธ.ก.ส. 

สาขาทองท่ีตามราคาท่ีทางราชการกําหนด โดยเสียดอกเบี้ยในอัตรารอยละ 3 ( ตอป ) ในกรณีท่ีมีการไถ

ถอนจํานํา  ถาไมไถถอนไมตองเสียดอกเบี้ย ผูจํานําหรือผูรับโอนกรรมสิทธิ์ตองทําการไถถอนภายใน  5  

เดือนนับถัดจากเดือนท่ีจํานําโดยนําเงินตนพรอมดอกเบี้ยไปชําระตอ ธ.ก.ส. ภายในกําหนด เม่ือ ธ.ก.ส. 

ไดรับชําระหนี้เรียบรอยแลวจะคืนเอกสารท่ีนําไปจํานํา (ใบรับของคลังสินคาและใบประทวนสินคา) พรอม

ออกใบส่ังปลอยขาวเปลือกนาปรังใหผูจํานําเพ่ือขอรับมอบขาวเปลือกนาปรังคืน 

  การรับขาวเปลือกนาปรังคืน เม่ือไดไถถอนจํานําแลว เกษตรกรจะตองขอรับมอบ

ขาวเปลือกนาปรังคืน  โดยนําใบรับของคลังสินคาและใบประทวนสินคาพรอมกับใบส่ังปลอยขาวเปลือกนา

ปรังไปย่ืนความจํานงเพ่ือขอรับมอบขาวเปลือกนาปรังคืนจากหนวยรับมอบขาวเปลือกนาปรังของ อคส. ท่ี

ตนไดนําขาวเปลือกนาปรังสงมอบฝากเก็บไวภายใน 7 วัน  นับแตวันไถถอน (หากเกินจะตองเสียคาฝาก

เก็บในอัตราตันละ  55.- บาท  ตอเดือน) 

  โรงสีที่เขารวมโครงการ ใหย่ืนความจํานงเขารวมโครงการเปนจุดรับมอบขาวเปลือกตอ 

อคส. โดยระบุกําลังการสีขาวตอวัน  ความสามารถอบลดความช้ืน (ตอวัน) ลานตาก (ปริมาณการตากตอ

วัน) และความสามารถในการเก็บรักษาขาวเปลือกและขาวสาร  ซึ่งโรงสีท่ีเขารวมโครงการฯ ตองไดรับการ

รับรองเปนหนังสือจากสมาคมโรงสีขาวไทย โรงสีท่ีไดรับอนุมัติเขารวมโครงการตองทําสัญญาเขารวม

โครงการกับ อคส. โดยมีหลักประกันสัญญาตามท่ีกําหนด โรงสีจะตองแจงสตอกขาวเปลือกและขาวสารท่ี

มีอยูท้ังหมดใหกับ อคส. ทราบพรอมใหตรวจสอบกอนเร่ิมดําเนินการ และตองจัดทําบัญชีแสดงปริมาณ

การรับเขาและจายออกของขาวเปลือกและขาวสารของโครงการ  โดยแยกเปนตามชนิดขาวเปนรายวันตาม

แบบท่ีกําหนด  แลวใหจัดสงรายงานทางโทรสารใหกับสํานักงานการคาภายในจังหวัดท่ีโรงสีตั้งอยูในวัน

ถัดไป  เพ่ือสํานักงานการคาภายในจังหวัดจะไดรวบรวมสงใหกรมการคาภายใน  แลวจัดสงตอให อคส.  

ท้ังนี้  ใหโรงสีทํารายงานสรุปการรับเขาและจายออกของขาวเปลือกและขาวสารแลวสงรายงานดังกลาวทุก 
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7 วัน ทางโทรสาร ทุกวันทําการแรกของสัปดาห  ใหแกสํานักงานการคาภายในจังหวัดเพ่ือรวบรวมแจง

กรมการคาภายในตอไป โรงสีจะตองลงนามในใบรับสินคาในชองผูตรวจรับรวมกับเจาหนาท่ี อคส. และลง

นามในชองหัวหนาคลังสินคาในฐานะผูรับฝากสินคา  โดยถือวาโรงสีไดรับมอบขาวเปลือกนาปรังตามชนิด

และปริมาณไวเรียบรอยแลว โรงสีท่ีเขารวมโครงการเปนผูแปรสภาพขาวเปลือกเปนขาวสาร รวมท้ังเปน

ผูชวยดูแลในการจําหนายขาวสารจะไดรับคาจางแปรสภาพขาวเปลือกเปนขาวสาร  คาขนสง  คาการตลาด  

และคาเก็บรักษา  ตามที่ทางราชการกําหนด  โดยคิดหักคาใชจายดังกลาวจากคาจําหนายปลายขาว  รําขาว 

และอ่ืนๆ ท่ีไดรับจากการสีขาว  และหากมีสวนท่ีเหลือจะตองนําสงตนขาวคืนใหแกรัฐบาล  รวมท้ังอัตรา

การสงมอบตนขาวจากการแปรสภาพขาวเปลือกเปนขาวสารดวย สําหรับอัตราการสงมอบขาวสารชนิด

ตางๆ กรมการคาภายใน อคส. อตก. และสมาคมโรงสีขาวไทย  จะรวมกันกําหนดข้ึนใชเปนรายเดือน  

โดยใชราคาเฉล่ียของเดือนท่ีผานมาเปนเกณฑเพ่ือประกาศใชตอไป โรงสีจะนําขาวเปลือกท่ีจํานําไปแปร

สภาพขาวเปลือกเปนขาวสารไมได  หากไมไดรับคําส่ังจากราชการ เม่ือรับจํานําขาวเปลือกชนิดใดก็ตอง

แปรสภาพเปนขาวสารชนิดนั้น 

1.4 กลุมที่ 4 กฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัติอ่ืนๆ  

‐ ระเบียบการจําหนายชาใบและชาผงใหแกผูขออนุญาตนําชาใบและชาผงเขามาในราชอาณาจักร  

    พ.ศ. 2499 
สาระสําคัญ –ผูท่ีมีความประสงคจะนําชาใบและชาผงจากตางประเทศเขามาในราชอาณาจักรจะตองซื้อชา 

ท่ีผลิตภายในประเทศตามชนิด จํานวน และราคาท่ีองคการคลังสินคาไดกําหนดไว ตามสวนท่ีกําหนดไวใน

ประกาศกระทรวงเศรษฐการ ลงวันท่ี 24 กันยายน พ.ศ. 2499  โดยใหทําหนังสือขอซื้อตอองคการ

คลังสินคาตามแบบท่ีกําหนดไว เม่ือองคการคลังสินคาส่ังจําหนายชาใหแกผูขอซื้อแลว ผูขอซื้อจะตอง

จายเงินคาชาในงวดท่ีได ตกลงซื้อไวแลวใหเสร็จส้ินเสียกอน แลวรับชาท่ีซื้อไปจากองคการคลังสินคา

ภายใน 7 วัน เปนอยางชา ชาท่ีจําหนายใหนั้น องคการคลังสินคาจะเปนผูกําหนดชนิด ปริมาณ ใหโดยจะ

จายชาคุณภาพ และราคาตางๆ คละกันไปตามสวน โดยแบงออกตามชนิดชาใบและชาผง เม่ือผูซื้อไดชําระ

ราคาชาใหแกองคการคลังสินคาแลว องคการคลังสินคาจะออกหนังสือรับรอง การจําหนายชาให เพ่ือนําไป

ย่ืนตอกรมการคาตางประเทศเพ่ือขออนุญาตส่ังชาเขามาในราชอาณาจักร ตามประกาศของกระทรวง

เศรษฐการ 
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2. แนวทางในการปรับปรุงแกไขหรือยกเลิกกฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัติ 
  จากโครงสรางภาพรวมของกฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัติท้ังหมดใน “หมวดการคา

และการคลังสินคา” พบวา กฎหมายบางฉบับยังคงมีความทันสมัยสอดคลองกับภารกิจรวมท้ังแผน

ยุทธศาสตรท่ี อคส. ดําเนินการอยู และสอดคลองกับสถานการณทางเศรษฐกิจและสังคมท่ีเปล่ียนแปลงใน

ปจจุบัน กฎหมายบางฉบับมีบทบัญญัติท่ีลาสมัย แตยังสมควรใหใชบังคับตอไปโดยเพียงแตปรับปรุง

ถอยคําใหเหมาะสม แตกฎหมายบางฉบับสมควรถูกยกเลิกเพราะหมดประโยชนท่ีจะใชบังคับอีกตอไป 

เชนท่ีเก่ียวกับบทบาทภารกิจสําคัญในการรับจํานําสินคาเกษตรของ อคส. ไดเปล่ียนไปเปนบริการธุรกิจ

คลังสินคาและสินคาครบวงจร และกฎหมายบางฉบับอาจนําไปบัญญัติรวมกับกฎหมายฉบับอ่ืนไดเพราะ

บัญญัติเร่ืองเดียวกันซึ่งจะทําใหมีเพียงกฎหมายกลางฉบับเดียวและจะทําใหการปฏิบัติงานของบุคลากรใน

องคกรมีความคลองตัวและมีประสิทธิภาพมากย่ิงข้ึน ดังนี้  
 
2.1 กฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัตฉิบับที่คงใชบังคับตอไปโดยสมควรปรับปรุงแกไขถอยคําให

เหมาะสม ไดแก 
 1) ขอบังคับ อคส. วาดวยการจายคานายหนาใหแกนายหนาในการคาระหวางประเทศ  

              พ.ศ. 2529 
2) ขอบังคับ อคส. วาดวยการแทรกแซงราคาขาว พ.ศ. 2546 

 3) ระเบียบ อคส. วาดวยการตรวจคุณภาพและรับขาวสารเขาคลังสินคา พ.ศ. 2524    
4) ระเบียบ อคส. วาดวยการใชทาเรือของ อคส. พ.ศ. 2526 และบัญชีอัตราคาภาระการใช  

    ทาเรือของ อคส. พ.ศ. 2526 
5) ระเบียบ อคส. วาดวยการรมยาผลิตผลเกษตรในคลังสินคา พ.ศ. 2526 
6) ระเบียบ อคส. วาดวยการจัดซื้อ รับ จําหนาย และเก็บรักษาสินคาของรานคา พ.ศ. 2532 
7) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับ-จายและเก็บรักษาสินคา พ.ศ. 2538 
 

2.2 กฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัตฉิบับที่ควรยุบรวมเปนกฎหมายกลางฉบับเดียว 
 1) ขอบังคับหรือระเบียบ อคส. วาดวยการรับจํานําสินคาและรับเก็บของในคลังสินคา  

โดยรวมเอาขอบังคับ อคส. วาดวยการรับจํานําสินคา พ.ศ. 2527 และขอบังคับ อคส. วาดวยการรับเก็บ

ของในคลังสินคา พ.ศ. 2527 
 



53 

 

 

 2) ขอบังคับหรือระเบียบ อคส. วาดวยการคาขาว พืชผล และสินคาตางๆ เพ่ือการคาปกติ 

โดยรวมเอาขอบังคับ อคส. วาดวยการคาขาว พืชผล และสินคาตางๆ เพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 2526 และ

ระเบียบ อคส. วาดวยการจัดซื้อสินคาเพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 2541  

 
3) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อสินคาเพ่ือรักษาระดับราคาหรือแทรกแซงตลาดเพ่ือ

ชวยเหลือเกษตรกร โดยรวมเอา 

3.1) ระเบียบ อคส. วาดวยการจัดซื้อขาวเปลือกโดยตรงจากตางจังหวัด พ.ศ. 2521 

3.2) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อหอมหัวใหญเพ่ือรักษาระดบัราคา พ.ศ. 2532 

3.3) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อสับปะรดเพ่ือรักษาระดับราคา พ.ศ. 2532 

3.4) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อกระเทียมเพ่ือแทรกแซงตลาด พ.ศ. 2532 
3.5) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อเมล็ดกาแฟเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร พ.ศ. 2533 

3.6) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อถ่ัวเหลืองเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร พ.ศ. 2533 

3.7) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อถ่ัวเหลืองเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร พ.ศ. 2533 (ฉบับท่ี 2) 

3.8) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อน้าํมันปาลมดบิจากโรงงานสกัดเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร 

    ชาวสวนปาลม พ.ศ. 2537  
3.9) ระเบียบ อคส. วาดวยการซื้อขายผลิตผลเกษตรสงมอบทันที พ.ศ. 2536 

เหตุผล : เนื่องจากเปนเร่ืองเดียวกันเก่ียวกับการแทรกแซงตลาดสินคาเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร ท้ังนี้โดย
อาจแบงแยกเปนหมวดเร่ืองเฉพาะสินคาแตละประเภท ท้ังนี้เนื่องจากท่ีผานมาการออกระเบียบเก่ียวกับ

สินคาแตละประเภทขางตนจะกําหนดใหใชบังคับเฉพาะในชวงฤดูการผลิตท่ีกําหนด เชน ระเบียบ อคส. วา

ดวยการรับซื้อหอมหัวใหญเพ่ือรักษาระดับราคา พ.ศ. 2532 จะใชบังคับในชวงฤดูการผลิตป 

2531/2532 ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อสับปะรดเพ่ือรักษาระดับราคา พ.ศ. 2532 จะใชบังคับ

ในชวงฤดูการผลิตป 2532 ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อกระเทียมเพ่ือแทรกแซงตลาด พ.ศ. 2532 จะ
ใชบังคับในชวงฤดูการผลิตป 2531/2532 สวนขอบังคับ อคส. วาดวยการแทรกแซงราคาขาว พ.ศ. 

2546 อาจรวมในหมวดเร่ืองการแทรกแซงราคาสินคาหรืออาจถือเปนเร่ืองเฉพาะท่ีตองออกขอบังคับแยก

ตางหากก็ได 

  

2.3 กฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัตฉิบับที่สมควรยกเลิก 
1) ระเบียบการจําหนายชาใบและชาผงใหแกผูขออนุญาตนําชาใบและชาผงเขามาในราชอาณาจักร   

    พ.ศ. 2499          
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2) ระเบียบ อคส. วาดวยการจําหนายขาวสารสํารองบริโภคภายใน พ.ศ. 2518 
 3) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับฝากรับจํานําผลิตภณัฑมันสําปะหลัง ป 2543/44 

4) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับฝากรับจํานําขาวเปลือกนาปรัง ป 2544 
เหตุผล : ตามขอ 1) เปนระเบียบท่ีประกาศใชมานานแลวซึ่งไมสอดคลองกับภาวะการซื้อขายใน

ตลาดการคาปจจุบัน สวนในขอ 2) ในปจจุบันไมมีการนําไปใช และขอ 3) – 4) เนื่องจากบทบาทภารกิจ

สําคัญในการรับจํานําสินคาเกษตรของ อคส. ไดเปล่ียนไปเปนบริการธุรกิจคลังสินคาและสินคาครบวงจร 
ประกอบกับเปนเร่ืองเฉพาะปการผลิต จึงหมดความจําเปนท่ีตองนํามาใช 
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3. รายละเอียดของการปรับปรุงแกไข 
 

3.1 กฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัตฉิบับที่คงใชบังคับตอไปโดยสมควรปรับปรุงแกไขถอยคําให 
     เหมาะสม ไดแก 
 

1) ขอบังคับ อคส. วาดวยการจายคานายหนาใหแกนายหนาในการคาระหวางประเทศ พ.ศ. 2529 

 
หมายเหตุ : การปรับปรุงแกไขขอบังคับนี้เปนการแกไขถอยคําและปรับปรุงรูปแบบใหเปนปจจุบัน 

 

ขอบังคับองคการคลังสินคา 

วาดวยการจายคานายหนาใหแกนายหนาในการคาระหวางประเทศ 

พ.ศ. 25...... 

.......... 

 
โดยท่ีเปนการสมควรขยายงานดานการคาตางประเทศขององคการคลังสินคา โดย

ดําเนินการหาตลาดตางประเทศใหมากข้ึนเพ่ือเปนการสนับสนุนนโยบายของรัฐบาลเกี่ยวกับการสงออก ใน

การนี้สมควรกําหนดใหมีวิธีการจายคานายหนาใหแกนายหนาในการคาระหวางประเทศท่ีสามารถหาตลาด

ตางประเทศใหแกองคการคลังสินคา จึงไดปรับปรุงแกไขขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการจายคา

นายหนาใหแกนายหนาในการคาระหวางประเทศ พ.ศ. 2529 ใหเหมาะสมย่ิงข้ึน 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา..... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ

...... คณะกรรมการองคการคลังสินคาจึงออกขอบังคับไวดังตอไปนี้ 

  ขอ 1 ขอบังคับนี้เรียกวา “ขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการจายคานายหนาใหแก

นายหนาในการคาระหวางประเทศ พ.ศ. 25.....” 

  ขอ 2  ใหใชขอบังคับนี้ตั้งแตวันท่ี............... เปนตนไป 

  ขอ 3 ใหยกเลิกขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการจายคานายหนาใหแกนายหนาใน

การคาระหวางประเทศ พ.ศ. 2529  
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ขอ 4 ในขอบงัคับนี ้

   “อคส.”  หมายความวา องคการคลังสินคา 

   “คณะกรรมการ”  หมายความวา คณะกรรมการบริหารกิจการ อคส. 

   “ประธานกรรมการ”  หมายความวา ประธานกรรมการบริหารกิจการ อคส. 

   “กรรมการ”  หมายความวา กรรมการบริหารกิจการ อคส. 

   “ผูอํานวยการ”  หมายความวา ผูอํานวยการ อคส. 

   “นายหนา” หมายความวา ผูท่ีดําเนินการติดตอขายสินคาของ อคส. ไป

ตางประเทศ 

   “ราคาขาย”  หมายความวา ราคาขายตามเลตเตอรออฟเครดิต หรือตาม

ขอตกลง หรือสัญญา 

   “ราคาทุน” หมายความวา ราคาตนทุนของสินคาตามบัญชี อคส. ถือปฏิบัติใน

การคํานวณ ตนทุน ตามปกติสําหรับสินคานั้นๆ  

   “คาใชจาย” หมายความวา คาใชจายตางๆ ในการดําเนินการซื้อขายสินคา จนถึง

การดําเนินการสงมอบสินคานั้นเสร็จส้ินตามขอตกลงหรือสัญญา 

   “กําไรข้ันตน”  หมายความวา ราคาขายหักดวยราคาทุนและคาใชจาย 

  ขอ 5 คานายหนาในการขายสินคาไปตางประเทศจะจายใหแตเฉพาะนายหนาท่ี

ดําเนินการติดตอขายสินคาของ อคส. จนมีขอตกลงหรือสัญญาซื้อขายเรียบรอยแลว 

  ขอ 6 การเปนนายหนาตองมีหนังสือสัญญาระหวางนายหนากับ อคส. ตามแบบท่ี อคส.

กําหนด นายหนาซึ่งเปนคูสัญญากับ อคส. ตองมีถ่ินท่ีอยูในประเทศไทย ในกรณีท่ีเปนบุคคลซึ่งไมมีถ่ินท่ี

อยูในประเทศไทยจะตองมีตัวแทนในประเทศไทยโดยไดรับมอบอํานาจเปนหนังสือใหเปนผูลงนามใน

สัญญา 

  ขอ 7 อคส. จะจายคานายหนาใหแกนายหนาภายในสามสิบวัน นับแต อคส. ไดรับเงิน

จากการขายสินคานั้นแลว ในกรณีท่ีการซื้อขายมีการชําระเงินเปนงวด ก็ใหจายคานายหนาเปนงวดตาม

สวน 

  ขอ 8 คานายหนาใหจายเปนเงินบาท ในกรณีท่ีการซื้อขายกําหนดเปนเงินตราตางประเทศ 

การคํานวณคานายหนาใหใชอัตราแลกเปล่ียนของทางราชการในวันท่ี อคส. ไดรับชําระเงินคาขายสินคานั้น       
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ขอ 9  หามจายคานายหนาสําหรับการขายสินคาท่ีเปนสัญญาซ้ือขายระหวางรัฐบาลกับ

รัฐบาล หรือสัญญาซื้อขายท่ีทางราชการจัดสรรการขายใหแก อคส. หรือสัญญาซื้อขายท่ี อคส. เปนผูติดตอ

โดยตรง 

  ขอ 10 กรรมการ ผูอํานวยการ พนักงานหรือลูกจางของ อคส. ไมมีสิทธิไดรับคานายหนา 

  ขอ 11 อํานาจในการอนุมัติจายคานายหนาใหกําหนดดังนี้ 

   (1) ผูอํานวยการอนุมัติไดไมเกินรอยละ 15 ของกําไรข้ันตน 

   (2) ประธานกรรมการอนุมัติไดไมเกินรอยละ 25 ของกําไรข้ันตน 

   (3) คณะกรรมการอนุมัติไดตามที่เห็นสมควร 

  ขอ 12 ในกรณีท่ีผู อํานวยการ หรือประธานกรรมการเห็นสมควรจายคานายหนา

นอกเหนือไปจากท่ีกําหนดไวในขอบังคับนี้ ใหเสนอคณะกรรมการพิจารณาอนุมัติเปนกรณีๆ ไป 

  ขอ 13 เม่ือไดจายคานายหนาไปแลวใหรายงานใหคณะกรรมการทราบ 

          ประกาศ ณ วันท่ี ............................. 

 (..................................) 

        ประธานกรรมการองคการคลังสินคา 
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2) ขอบังคับ อคส. วาดวยการแทรกแซงราคาขาว พ.ศ. 2546 
 
หมายเหตุ : การปรับปรุงแกไขขอบังคับนี้เปนการแกไขถอยคําและปรับปรุงรูปแบบใหเปนปจจุบัน 

 
ขอบังคับองคการคลังสินคา 

วาดวยการแทรกแซงราคาขาว 

พ.ศ. 25....... 

..... 

เนื่องจากองคการคลังสินคาเปนหนวยงานท่ีไดรับมอบหมายใหดําเนินการแทรกแซงราคา

ขาวตามนโยบายรัฐ เพ่ือใหเกษตรกรขายขาวไดราคาท่ีเหมาะสมและอยางตอเนื่อง จึงจําเปนตองกําหนด

มาตรฐานและแนวปฏิบัติในการดําเนินการแทรกแซงราคาขาวตามนโยบายรัฐ เพ่ือใหการดําเนินงาน

เปนไปอยางมีประสิทธิผลและประสิทธิภาพ รวมท้ังผลประโยชนเกิดแกเกษตรกรโดยตรง  จึงไดปรับปรุง

แกไขขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการแทรกแซงราคาขาว พ.ศ. 2546 ใหเหมาะสมย่ิงข้ึน 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา..... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ

...... คณะกรรมการองคการคลังสินคาจึงออกขอบังคับไวดังตอไปนี้ 

  ขอ 1 ขอบังคับนี้เรียกวา “ขอบังคับองคการคลังสินคาวาดวยการแทรกแซงราคาขาว  

พ.ศ. 25......” 

  ขอ 2  ใหใชขอบังคับนี้ตั้งแตวันท่ี............... เปนตนไป 

  ขอ 3 ใหยกเลิกขอบังคับองคการคลังสินคาวาดวยการแทรกแซงราคาขาว พ.ศ. 2546  

  ขอ 4  ในขอบังคับนี้ 

   “ การแทรกแซงราคา ” หมายความวา การรับซื้อ การรับฝาก การรับจํานํา หรือ             

การดําเนินการอ่ืนใดตามท่ีคณะกรรมการนโยบายขาว หรือคณะกรรมการอื่นมีมติใหองคการคลังสินคา

ดําเนินการ 

  ขอ 5  ในการดําเนินการแทรกแซงราคาขาวตามนโยบายรัฐ ใหมีการเตรียมการลวงหนา       

กอนเร่ิมปการผลิตขาวเปลือกในดานตางๆ ดังนี้ 
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   (1)  5.1 การเตรียมการดานบุคลากร ดานการบริหารขอมูล และดานการ

ตรวจสอบการปฏิบัติงาน 

   (2)  5.2 จัดทําขอมูลโรงสี 

   (3)  5.3 จัดทําขอมูลคลังสินคากลาง 

   (4)  5.4 จัดทําขอมูลผูตรวจสอบสินคา (Surveyor) 

   (5)  5.5 จัดทําขอมูลการประกันภัยสินคา 

  ขอ 6  ใหมีการหมุนเวียนบุคลากร ดังนี ้

   (1) 5.1  ใหมีการหมุนเวียนบุคลากรสวนกลางในระดับผูจัดการโครงการและ

ผูจัดการภาคตามความเหมาะสม 

   (2) 5.2  ใหมีคณะทํางานพิจารณาการหมุนเวียนบุคลากรที่ปฏิบัติงานตามหนวย

ตางๆ 

  ขอ 7  การรับสมัครโรงสีเขารวมโครงการ 

   (1) 6.1  ใหมีการออกประกาศรับสมัครโรงสีเขารวมโครงการ โดยโรงสีท่ีจะเขา

รวมโครงการจะตองมีคุณสมบัติตามกรอบท่ีคณะกรรมการนโยบายขาว หรือคณะกรรมการ อนุกรรมการ

อ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของกําหนด และไมเปนโรงสีท่ีเคยกระทําความผิดตอทางราชการ หรือถูกข้ึนบัญชีดํา (Black 

List) 

   (2) 6.2  ใหมีการตรวจสอบคุณสมบัติของโรงสีท้ังในดานเอกสารประกอบการ

รับสมัครและตรวจสอบสภาพของโรงสีท่ีจะเขารวมโครงการใหเปนไปตามคุณสมบัติท่ีกําหนด 

   (3) 6.3  จัดทําทะเบียนโรงสีท่ีเขารวมโครงการ 

   (4) 6.4  การพิจารณาโรงสีท่ีสมัครเขารวมโครงการตามประกาศจะตองไดรับ

การตรวจสอบ    ตามเกณฑท่ีกําหนดท้ังจากองคการคลังสินคา และหนวยงานท่ีไดรับมอบหมาย 

 

  ขอ 8  การจัดหาคลังสินคากลางเก็บรักษาขาวสาร 

            (1) 7.1  ใหออกประกาศรับสมัครโกดังกลางเก็บขาวสาร โดยกําหนด

รายละเอียดคุณสมบัติของผูเขารวมโครงการและลักษณะของคลังสินคากลางที่จะรับเขารวมโครงการ ดังนี ้

ก. (1) คุณสมบัติของผูเขารวมโครงการ 

     - เปนนิติบุคคลหรือบุคคลธรรมดาซึ่งเปนเจาของคลังสินคา 

- กรณีท่ีมิไดเปนเจาของคลังสินคาจะตองไดรับความเห็นชอบ  

   จากคณะกรรมการองคการคลังสินคาทุกคร้ัง 
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ข. (2) มาตรฐานคลังสินคา 

     - พ้ืน เสา คาน – คอนกรีต หรือวัสดุอ่ืนท่ีมีความแข็งแรง 

                                                      เทียบเทา เชน  เหล็ก  เปนตน  ยกเวนไม 

- ฝาผนังเปนปูนหรืออิฐบล็อคหรือวัสดุอ่ืนท่ีมีความแข็งแรง  

   ยกเวนสังกะสี และ ไม 

     - โครงหลังคาเหล็ก 

- ประตูเปด – ปด ไมนอยกวา 2 แหง (หากมีเพียง 1 แหง  

   ตองมีความกวางไมนอยกวา 5 เมตร) 

     - มีตาขายกันนก เวนแตสภาพคลังไมมีความจําเปน 

     - มีกรรมกรแบกขนสินคา และมีอุปกรณตามที่กําหนด ไดแก  

                                                   เคร่ืองช่ัง เคร่ืองดับเพลิง 

          ค. (3)    สถานท่ีตั้ง ตองตั้งอยูในบริเวณท่ีมีการคมนาคมสะดวก และ

โดยปกติน้ําทวมไมถึง (ยกเวนมีอุปกรณปองกันน้ําทวม) พรอมท้ังมีลานจอดรถยนต 

   (2) 7.2  การรับคลังสินคาเขารวมโครงการตามประกาศ ใหมีคณะกรรมการ

ตรวจสอบคลังสินคา หรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากผูจัดการภาคเปนผูไปตรวจสอบและนําเสนอขออนุมัติ

เชาตอผูอํานวยการองคการคลังสินคา 

  ขอ 9  การจัดหาบริษัทผูตรวจสอบสินคา (Surveyor) 

           (1) 8.1   ใหออกประกาศกําหนดคุณสมบัติของบริษัทผูตรวจสอบสินคาท่ีจะเขา

รวมโครงการอยางนอย ดังนี้ 

ก. (1)  เปนนิตบิุคคลท่ีประกอบกิจการรับจางตรวจสอบคุณภาพ 

           ขาวสารเพ่ือการสงออกท่ีมีความนาเช่ือถือทางธุรกิจ และมี 

           ใบอนุญาตใหเปนผูประกอบธุรกิจตรวจสอบมาตรฐานสินคา 

           ขาวหอมมะลิไทยที่ออกโดยกองมาตรฐานสินคานาํเขาสงออก  

            กรมการคาตางประเทศ กระทรวงพาณิชย   

ข. (2) จดทะเบียนจัดตั้งนิติบุคคลกอนวันรับสมัครเขารวมโครงการไม 

         นอยกวา 2 ป 

ค. (3) มีประสบการณทางดานตรวจสอบคุณภาพขาวสารเจา หรือ 

         ขาวสารหอมมะลิ 
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ง. (4) มีหองปฏิบัติการ (Laboratory) และเคร่ืองมืออุปกรณสําหรับ 

         ตรวจวิเคราะหคุณภาพขาวสาร 

จ. (5) มีกําลังเจาหนาท่ีซึ่งมีใบอนุญาตเปนผูตรวจสอบคุณภาพขาวสาร  

         และมีความเช่ียวชาญดานการตรวจสอบคุณภาพขาวสารใน 

         จํานวนเพียงพอเพ่ือปฏิบัติงานภาคสนามท้ังในสวนกลาง และ 

         สวนภูมิภาค ตลอดระยะเวลาโครงการ 

     ฉ. (6) ไมมีช่ือในบัญชีรายช่ือผูท่ีทําความเสียหายใหแกทางราชการ 

   (2) 8.2  การคัดเลือกบริษัทผูตรวจสอบสินคา ใหมีคณะกรรมการคัดเลือก 

ประกอบดวยผูแทนองคการคลังสินคาและหนวยงานท่ีเก่ียวของ เชน กรมการคาภายใน กรมการคา

ตางประเทศ ฯลฯ ทําหนาท่ีคัดเลือกบริษัทตามประกาศขององคการคลังสินคา และจัดสรรผูตรวจสอบเขา

ปฏิบัติหนาท่ีในแตละคลังสินคากลาง 

   (3) 8.3  ผูท่ีไดรับคัดเลือกใหเปนบริษัทผูตรวจสอบคุณภาพขาวขององคการ

คลังสินคา จะตองทําสัญญาตามรูปแบบท่ีกําหนดและวางค้ําประกันสัญญาในอัตราท่ีกําหนด พรอมท่ีจะรับ

มอบขาวสาร 

  ขอ 10  การจัดทําประกันภัยคุมครองขาวสารในโกดังกลาง ใหดําเนินการดังนี้ 

   (1) 9.1  ออกประกาศกําหนดเงื่อนไขรายละเอียดใหผูสนใจย่ืนสมัคร หรือ 

   (2) 9.2  ประสานกับกรมการประกันภัยใหเปนศูนยกลางชวยดําเนินการในการ

จัดหาผูรับประกันภัย 

   (3) 9.3  ใหมีการจัดตั้งคณะกรรมการจัดหาผูรับประกันภัย 

  ขอ 11  การออกประกาศรับสมัครโรงสีเขารวมโครงการ ตามขอ 7 (1) 6.1 การประกาศ

รับสมัครคลังสินคากลางเก็บรักษาขาวสาร ตามขอ 8 (1) 7.1 การประกาศรับสมัครบริษัทผูตรวจสอบ

สินคาตามขอ 9 (1) 8.1 และการประกาศรับสมัครบริษัทจัดทําประกันภัยคุมครองขาวสารในโกดังกลาง 

ตามขอ 10 (1) 9.1 ใหกระทําโดยการโฆษณาทางหนงัสือพิมพอีกทางหนึ่งดวย 

  ขอ 12  ใหจัดหาผูตรวจสอบภายนอกเพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานรวมทั้งตรวจสอบ

ปริมาณและคุณภาพขาวเปลือก ขาวสาร 

  ขอ 13  ใหจัดทําคูมือการปฏิบัติงานและอบรมผูปฏิบัติงานทุกระดับกอนเร่ิมโครงการ 
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  ขอ 14  กรณีท่ีมีมติคณะกรรมการนโยบายขาวหรือกรรมการอื่นท่ีเก่ียวของใหปฏิบัติเปน

อยางอ่ืนนอกจากท่ีกําหนดไวในขอบังคับนี้ ใหดําเนินการไปตามมติดังกลาวและใหนําเสนอคณะกรรมการ

องคการคลังสินคาเพ่ือทราบ 

 

                         ประกาศ ณ วันท่ี ............................. 

         (..................................) 

                                       ประธานกรรมการองคการคลังสินคา 
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3) ระเบียบ อคส. วาดวยการตรวจคุณภาพและรับขาวสารเขาคลังสินคา พ.ศ. 2524 

หมายเหตุ :  การปรับปรุงแกไขระเบียบนี้เปนการแกไขถอยคําและปรับปรุงรูปแบบใหเปนปจจุบัน  

นอกจากนั้น ในขอ 8 เร่ืองการปฏิบัติงานรับมอบขาวสาร ไดกําหนดใหชัดเจนวาใหเปนหนาท่ีของหัวหนา

คลังสินคาหรือผูท่ีไดรับมอบหมายท่ีจะตองรวมกันตรวจสอบคุณภาพและออกใบรับสินคาท่ีรับมอบ โดย

ไดตัดเร่ืองการจัดทําใบรับรองน้ําหนัก (เชคเวท) รวมท้ังการจัดทํารายงานการตรวจรับขาวออกเนื่องจาก

ในปจจุบันไมไดทําแลว และไดเพ่ิมเติมแนวปฏิบัติในกรณีท่ีสินคาท่ีสงมอบไมไดคุณภาพ เจาหนาท่ีจะตอง

จัดทําตัวอยางขาวท่ีตรวจรับไว 3 ซอง มอบใหคลังสินคาท่ีรับขาว 1 ซอง เจาของสินคา 1 ซอง และผูสง

มอบสินคา 1 ซอง โดยระบุคุณภาพ เปอรเซนต ความช้ืน ส่ิงเจือปน และสภาพกระสอบไวท่ีซองแตละซอง

ใหชัดเจน และเพ่ือเปนการเรงรัดการทํางานของเจาหนาท่ี จึงไดกําหนดใหหัวหนาคลังสินคาหรือผูท่ีไดรับ

มอบหมายตรวจสอบคุณภาพและออกใบรับสินคาท่ีรับมอบใหแลวเสร็จภายในวันเดียวกันหรืออยางชาใน

วันถัดไป 

 
  ระเบียบองคการคลังสินคา  

วาดวยการตรวจคุณภาพและรับขาวสารเขาคลังสินคา  

พ.ศ. 25.... 

.......... 

   

โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงแกไขระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการตรวจคุณภาพ 

และรับขาวสารเขาคลังสินคา ใหเหมาะสมยิ่งข้ึน 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา.... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ. 

25....  ผูอํานวยการองคการคลังสินคาจึงใหวางระเบียบไวดังตอไปนี ้

  ขอ 1 ระเบียบนี้ใหเรียกวา “ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการตรวจคุณภาพและรับ

ขาวสารเขาคลังสินคา พ.ศ. 25....” 

    ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ี............... เปนตนไป 

  ขอ 3 ใหยกเลิกระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการตรวจคุณภาพและรับขาวสารเขา

คลังสินคา พ.ศ. 2524  
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  ขอ 4 ในการรับขาวเขาคลังสินคาตามระเบียบนี้ ใหหมายความรวมถึงการมอบขาวเขา

คลัง โดยวิธีผานบัญชีของคลังสินคาดวย 

  ในการตรวจรับขาวสารนอกจากการตรวจรับคลังสินคาขององคการคลังสินคา หากหัวหนา

คลังสินคาท่ีรับขาวสารจํานวนนั้นไมสามารถจะไปปฏิบัติหนาท่ี ณ จุดสงมอบแตละจุดได ก็ใหมอบหมาย

ใหผูชวยหัวหนาคลังสินคา หรือพนักงานท่ีมีอาวุโสรองลงไปตามลําดับในสังกัดของตน ออกไปทําหนาท่ี

หัวหนาคลังสินคาแทน 

  ขอ 5  การตรวจคุณภาพและรับน้ําหนักขาวสาร ใหคลังสินคาท่ีรับมอบขาวสารรับผิดชอบ 

ตรวจรับคุณภาพใหเปนไปตามขอตกลงหรือสัญญา ถาขอตกลงหรือสัญญามิไดกําหนดรายละเอียด หรือ

กําหนดไวแตไมชัดแจงก็ใหตรวจรับคุณภาพตามประกาศกระทรวงพาณิชยเร่ืองการกําหนดมาตรฐานขาว 

ฉบับซึ่งใชบังคับอยูในขณะทําการตรวจรับ สําหรับน้ําหนักใหรับตามมาตรฐานท่ัวไปหรือท่ีองคการ

คลังสินคาไดกําหนดไว  สวนคุณภาพกระสอบตองเปนกระสอบใหม ถามีขอตกลงตามสัญญาวาเปน

กระสอบใชแลวก็ตองเปนกระสอบใชแลวสภาพใหม ไมมีรอยฉีกขาด ปะชุน สกปรก เปรอะเปอน และไมมี

กล่ินเหม็น 

  ขอ 6 การตรวจสอบตัวอยางกอนรับมอบขาวสาร ใหใชวิธีสุมตัวอยาง โดยใหแทงสุม 

ตัวอยางใหมากกระสอบที่สุด เม่ือไดตัวอยางแลวใหนํามาคลุกเคลาเขาดวยกัน แลวใหทําการตรวจวัด 

เปอรเซ็นตความช้ืนและส่ิงเจือปน ถาหากขาวรายใดไมเปนไปตามท่ีกําหนดในขอ 5 ไมใหรับมอบไว และ

ใหรีบแจงเจาของขาวหรือผูแทนทราบการไมรับมอบขาวนั้น 

  ถาหากขาวรายใด ตัวอยางท่ีแทงสุมมาตรวจสอบแลวเปนไปตามท่ีกําหนดในขอ 5 ก็ให

รับมอบไวได โดยใหแทงขาวสารตรวจกอนรับมอบทุกกระสอบ หากผูตรวจรับเห็นวาขาวสารกระสอบใด

ไมไดมาตรฐานก็ใหคัดออกทันที 

  ขาวท่ีไมรับมอบท้ังจํานวนตามวรรคหนึ่งหรือท่ีคัดออกบางสวนตามวรรคสอง ใหผูตรวจ

รับขาวสารจัดทําตัวอยางไว 4 ซอง โดยจดแจงเหตุท่ีไมรับมอบและลงช่ือไว และใหเจาของขาวลงช่ือ

รับทราบเปนหลักฐานทุกซอง ใหเก็บตัวอยางขาวและหลักฐานทางกองสวนงานการขาว กองสวนงาน

คลังสินคาสวนกลาง หรือสวนภูมิภาค กองสวนงานละ 1 ซอง สงฝายตรวจสอบ 1 ซอง และมอบให

เจาของขาว 1 ซอง 
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  ขอ 7 การตรวจสอบน้ําหนักขาวสาร ใหตรวจช่ังประมาณรอยละ 10  และใหบันทึก

น้ําหนักลงในเอกสารการรับสินคา ใบรับรองน้ําหนัก (เชคเวท) แบบท่ี 9 ในวันและเวลาท่ีตรวจสอบ

น้ําหนักนั้น 

  ขอ 8 ในการปฏิบัติงานรับมอบขาวสาร ใหพนักงานผูตรวจคุณภาพ และรับขาวสาร 

รวมกันจัดทําเอกสาร และลงลายมือช่ือรับผิดชอบ ดังนี้ ใหหัวหนาคลังสินคาหรือผูท่ีไดรับมอบหมาย

รวมกันตรวจสอบคุณภาพและออกใบรับสินคาท่ีรับมอบ (อคส. แบบท่ี ...) 

   7.1 จัดทําใบรับรองน้ําหนัก (เชคเวท) แบบท่ี 9 ใหแกเจาของขาวสารหรือ

ผูแทนตามน้าํหนัก ท่ีตรวจช่ังได เม่ือรับมอบขาวจํานวนนั้นแลว 

   7.2 จัดทํารายงานการตรวจรับขาวแบบท่ี 27 โดยกรอกขอความใหสมบูรณ เวน

แตชองใด ไมมีขอความท่ีจะตองกรอกใหขีดเสีย 

   7.3 ใหจัดทําตัวอยางขาวท่ีตรวจรับไว 3 ซอง มอบใหคลังสินคาท่ีรับขาว 1 ซอง 

กองการขาว 1 ซอง และฝายตรวจสอบ 1 ซอง โดยระบคุุณภาพ เปอรเซนต ความช้ืน ส่ิงเจือปน และ

สภาพกระสอบไวท่ีซอง แตละซองใหชัดเจน 

ในกรณีท่ีสินคาท่ีสงมอบไมไดคุณภาพตามขอ 5 ใหจัดทําตัวอยางขาวท่ีตรวจรับไว 3 ซอง 

มอบใหคลังสินคาท่ีรับขาว 1 ซอง เจาของสินคา 1 ซอง และผูสงมอบสินคา 1 ซอง โดยระบคุุณภาพ 

เปอรเซนต ความช้ืน ส่ิงเจือปน และสภาพกระสอบไวท่ีซองแตละซองใหชัดเจน 

ใหหัวหนาคลังสินคาหรือผูท่ีไดรับมอบหมายพนักงานผูตรวจคุณภาพและรับขาวสาร 

ตรวจสอบคุณภาพและออกใบรับสินคาท่ีรับมอบ (อคส. แบบท่ี ...) ตามวรรคหนึง่ ใหแลวเสร็จภายในวัน

เดียวกันหรืออยางชาในวันถัดไป 

                 ประกาศ ณ วันท่ี.....  

      

     (นายอนุกูล แตมประเสริฐ) 

               ผูอํานวยการองคการคลังสินคา 
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4) ระเบียบ อคส. วาดวยการใชทาเรือของ อคส. พ.ศ. 2526 และบัญชีอัตราคาภาระการใชทาเรือ 

    ของ อคส. พ.ศ. 2526 
 
หมายเหตุ :  การปรับปรุงแกไขระเบียบนี้เปนการแกไขถอยคําและปรับปรุงรูปแบบใหเปนปจจุบัน และ
แกไขเพ่ิมเติมในประเด็นดังตอไปนี้ 

4.1) ในขอ 5 ไดเพิ่มความคลองตัวในการปฏิบัติหนาท่ีแกเจาหนาท่ีในพ้ืนท่ีหรือท่ีอยู

ปฏิบัติงานท่ีคลังสินคาในกรณีมีผูท่ีเขามาในเขตทาเรือ ก็ใหเปนอํานาจของหัวหนางานคลังสินคาและ

พนักงานท่ีมีหนาท่ีเก่ียวของกับกิจการทาเทียบเรือท่ีจะออกคําส่ังใหผูท่ีเขามาในเขตทาเรือปฏิบัติตามได

ทันที และมีสิทธิลงไปในเรือหรือข้ึนบนรถท่ีเขามาในเขตทาเรือไดทุกเวลาโดยไมตองรออนุมัติจาก

ผู อํานวยการเสียกอน (ซึ่งการรอคําส่ังอนุมัติในบางคร้ังอาจทําใหไมทันกาลและอาจเสียหายตอ

ผลประโยชนขององคการคลังสินคาและผูมาใชบริการทาเทียบเรือ)  

4.2) นอกจากนั้น ไดเพ่ิมเติมแนวปฏิบัติในขอ 8 กรณีการนําเรือเขามาใชทาเทียบเรือ 

โดยกําหนดใหเจาของเรือจะตองทําหนังสือหรือแจงใหหัวหนางานคลังสินคาหรือพนักงานท่ีไดรับ

มอบหมายทราบกอนลวงหนาไมนอยกวา 2 วันทําการ โดยแจงช่ือเรือ ขนาดของเรือ ความจุ ชนิดสินคา 

พรอมท้ังรายช่ือบริษัทเจาของสินคา ท้ังนี้เพ่ือใหการบริหารจัดการกิจการทาเทียบเรือเปนไปดวยความ

เรียบรอยและสามารถอํานวยความสะดวกรวดเร็วแกผูท่ีเขามาใชบริการ  

4.3) ไดแกไขแนวปฏิบัติเดิมท่ีกําหนดวาบุคคลท่ีจะนําเรือหรือรถเขามาในเขตทาเรือ

จะตองเสียคาธรรมเนียมทาและคาบริการอื่นๆ ตามที่กําหนดไวในบัญชีอัตราคาภาระการใชทาเทียบเรือให

เรียบรอยกอนจึงจะนําเขามาได โดยในขอ 10 ไดแกไขเปนวาใหบุคคลที่นําเรือหรือรถเขามาในเขตทาเรือ

ตองเสียคาธรรมเนียมทาและคาบริการอ่ืนๆ ตามที่กําหนดไวในบัญชีอัตราคาภาระการใชทาเทียบเรือให

เสร็จเรียบรอยภายใน 30 วัน นับจากวันท่ีเขามาเทียบหรือใชบริการอ่ืนๆ เหตุผลเนื่องจากตองการใหเกิด

ความยืดหยุนในทางปฏิบัติและเพ่ืออํานวยความสะดวกรวดเร็วแกผูใชบริการและลดข้ันตอนท่ีไมจําเปน

ออกไป 
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ระเบียบองคการคลังสินคา 

วาดวยการใชทาเรือขององคการคลังสินคา 

พ.ศ. 25..... 

.......... 

โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงแกไขระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการใชทาเรือของ

องคการคลังสินคา ใหเหมาะสมย่ิงข้ึน 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา.... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ. 

25....  ผูอํานวยการองคการคลังสินคาจึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้ 

  ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการใชทาเรือขององคการ

คลังสินคา พ.ศ. 25....” 

    ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ี............... เปนตนไป 

  ขอ 3 ใหยกเลิกระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการใชทาเรือขององคการคลังสินคา 

พ.ศ. 2526 

  ขอ 4 ในระเบยีบนี ้

  อคส.       หมายถึง องคการคลังสินคา 

  ทา/ทาเรือ   หมายถึง ทาเรือขององคการคลังสินคา 

  ผูอํานวยการ  หมายถึง ผูอํานวยการองคการคลังสินคาหรือบุคคลอื่นท่ีไดรับ 

                                                   มอบหมายใหปฏิบัติงานแทน    

พนักงาน      หมายถึง  พนกังานองคการคลังสินคาผูไดรับแตงตั้งใหทําหนาท่ีเก่ียวของ 

                              หรือมีสวนเก่ียวของกับกิจการทาเรือ                                       

  เรือ        หมายถึง   ยานพาหนะทางน้ําทุกชนดิ 

  เรือทะเล       หมายถึง เรือท่ีมีลักษณะใชในทะเล 

  เรือลําน้ํา       หมายถึง เรือ แพ และพาหนะทางน้ําทุกชนิดท่ีมิใชเรือทะเล   

  ผูควบคุมเรือ  หมายถึง  นายเรือ สร่ัง ไตกง นายทาย คนถือทาย หรือบุคคลอ่ืนใดผูมี 
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                                               หนาท่ีบังคบัเรือและหรือรับผิดชอบในเรือ แตไมหมายถึงผูนํารอง 

  เจาของเรือ     หมายถึง บุคคลหรือนติบิุคคลท่ีเปนเจาของเรือหรือผูแทน 

  สินคา         หมายถึง สัตวหรือส่ิงของทุกชนิดท่ีแลกเปล่ียนซื้อขายไดตามกฎหมาย  

  ขอ 5 บุคคลใดท่ีเขามาในเขตใชทาเทียบเรือจะตองปฏิบัติตามระเบียบนี้ คําส่ัง ประกาศ 

และขอบังคับอ่ืนใดท่ีเก่ียวของกับกิจการทาเรือท่ีมีอยูในปจจุบันและท่ีจะมีตอไป มิฉะนั้น นอกจากบุคคล

นั้นจะถูกขับไลออกจากเขตทาเรือแลว ยังตองรับผิดชดใชคาเสียหายตางๆ ท่ีเกิดข้ึนเนื่องจากท่ีตนได

ปฏิบัติฝาฝนอีกดวย 

  ผูอํานวยการหัวหนางานคลังสินคาและพนักงานท่ีมีหนาท่ีเก่ียวของกับกิจการทาเทียบเรือ

มีสิทธิออกคําส่ังใหผูท่ีเขามาในเขตทาเรือปฏิบัติตามโดยทันที และมีสิทธิลงไปในเรือหรือข้ึนบนรถท่ีเขามา

ในเขตทาเรือไดทุกเวลา 

  ขอ 6 การรองทุกขใดๆ เนื่องจากระเบียบนี้ หรือคําส่ังหรือการกระทําของผูอํานวยการ 

ตองย่ืนเปนหนังสือตอคณะกรรมการบริหาร อคส. ภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีเหตุแหงการรองทุกขได

บังเกิดข้ึน หากเนื่องจากคําส่ังหรือการกระทําของพนักงานตองรองทุกขตอผูอํานวยการในลักษณะและ

กําหนดเวลาเดียวกันดวย 

  ขอ 7 การนําเรือ หรือรถ หรือสินคาใดๆ เขามาในเขตทาเรือ ใหเปนไปตามคําส่ังหรือ 

ระเบียบท่ีผูอํานวยการไดวางไว เวนแตจะเปนเรือของพนักงานเจาหนาท่ีตามกฎหมาย แตท้ังนี้ตองแจงให

ทราบลวงหนากอน 

  ขอ 8 การนําเรือเขามาใชทาเทียบเรือ เจาของเรือจะตองทําหนังสือหรือแจงใหหัวหนางาน

คลังสินคาหรือพนักงานท่ีไดรับมอบหมายทราบกอนลวงหนาไมนอยกวา 2 วันทําการ โดยแจงช่ือเรือ 

ขนาดของเรือ ความจุ ชนิดสินคา พรอมท้ังรายช่ือบริษัทเจาของสินคา ตามแบบท่ี อคส. กําหนด 

  ขอ 9 เรือหรือรถท่ีเจาของไดรับอนุญาตใหนําเขามาในเขตทาเรือไดตองจอดเทียบทาเรือ

หรือจอดพักในท่ีๆ กําหนดให และตองมีคนเฝาอยูตลอดเวลา 

  ขอ 10 บุคคลใดจะนําเรือหรือรถเขามาในเขตทาเรือ ตองเสียคาธรรมเนียมทาและ

คาบริการอื่นๆ ตามที่กําหนดไวในบัญชีอัตราคาภาระการใชทาเทียบเรือภายใน 30 วัน นับจากวันท่ีเขามา

เทียบหรือใชบริการอื่นๆ ใหเรียบรอยกอนจึงจะนําเขามาได ยกเวนรถนั่งสวนบุคคล เรือ หรือรถของหนวย

ราชการไทยและตางประเทศ และเรือลําน้ําท่ีเขามารับสงสินคากับเรือทะเลโดยตรง  
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  ขอ 11 เม่ือเรือทะเลเขาเทียบทาเรียบรอยแลวผูควบคุมเรือหรือเจาของเรือตองแจงให

ผูอํานวยการทราบภายใน 24 ช่ัวโมง โดยแสดงรายการตามแบบใบแจงความเรือเทียบทา 

   เรือท่ีจอดในเขตทาเรือตองหันหัวเรือไปยังทางออกเสมอ และตองมีคนประจําเรือเพียง

พอท่ีจะนําเรือออกจากทาไดทุกขณะ 

  ขอ 12 บุคคลใดประสงคจะรับสินคาท่ีบรรทุกมาโดยเรือทะเลหรือสงสินคาลงเรือทะเล

ออกไปจากเขตทาเรือ ตองไดรับอนุญาตจากเจาของเรือ และตองมอบหนังสืออนุญาตน้ันใหแก อคส. ไว

เปนหลักฐานดวย 

  ขอ 13 สินคาทุกชนิดท่ีขนลงบนเข่ือนทาเรือหรือท่ีขนผานเข่ือนทาเรือตองเสีย

คาธรรมเนียมทาตามท่ีกําหนดไวในบัญชีอัตราคาภาระการใชทาเรือ 

  ขอ 14 บุคคลใดจะนําคนโดยสารผานเข่ือนทาเรือตองเสียคาธรรมเนียมตามที่กําหนดไว

ในบัญชีอัตราคาภาระการใชทาเรือ โดยตองแจงใหผูอํานวยการทราบลวงหนาอยางนอย 24 ช่ัวโมง และ

ตองมอบบัญชีคนโดยสาร 4 ฉบับ 

  ขอ 15 เจาของเรือท่ีประสงคนําเรือทะเลเขามาจอดหรือออกจากท่ีจอด หรือประสงคยาย

ท่ีจอดในเขตทาเรือตองแจงผูอํานวยการทราบลวงหนาอยางนอย 24 ช่ัวโมง ท้ังนี้ การแจงดังกลาวตอง

แสดงรายการตามแบบใบแจงลวงหนาท่ีกําหนดไว 

  ขอ 16 เจาของหรือผูควบคุมเรือทะเลที่เทียบหรือจอดอยูในเขตทาเรือจะนําเรือออกจาก

ท่ีเทียบเรือ ท่ีจอด  หรือยายท่ีเทียบหรือจอด  ตองไดรับอนุญาตจากผูอํานวยการกอน โดยเจาของเรือตอง

เสียคาใชจายเอง 

  ขอ 17 ถาเรือทะเลเขาออกชากวากําหนดท่ีไดแจงลวงหนาไวเกินกวา 2 ช่ัวโมง เจาของ

เรือตองแจงเปล่ียนกําหนดเรือเขาออกใหผูอํานวยการทราบ และตองทําเชนนี้ทุกคร้ังท่ีเรือทะเลเขาออกชา

กวากําหนดท่ีแจงไวลวงหนา หรือที่แจงเปล่ียนกําหนดเกินกวา 2 ช่ัวโมง มิฉะนั้น อคส. จะไมรับผิดชอบ

ใดๆ ท้ังส้ิน 

  ขอ 18 ทุกคร้ังท่ีเรือทะเลเขาออกชากวากําหนดท่ีแจงไวลวงหนา หรือเปล่ียนไปเกินกวา 2 

ช่ัวโมง เจาของเรือตองเสียคาธรรมเนียมตามที่กําหนดไวในบัญชีอัตราคาภาระการใชทาเรือ 
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  ขอ 19 เจาของเรือท่ีประสงคจะขนถายสินคาจากเรือทะเลข้ึนบนทา หรือบุคคลใดท่ี

ประสงคจะนําสินคาเขามาในเขตทาเรือเพ่ือขนลงในเรือทะเล ตองแจงใหผูอํานวยการทราบลวงหนาอยาง

นอย 24 ช่ัวโมง และตองมอบบัญชีสินคาหรือรายการสินคาแลวแตกรณีตามแบบท่ี อคส. กําหนดให

ผูอํานวยการ 4 ฉบับ 

  ขอ 20 สินคาใดท่ีขนจากเรือทะเลข้ึนเก็บกองไวบนทา ถาไมปรากฏผูรับสินคาภายใน 72 

ช่ัวโมง หลังจากการขนสินคาจากเรือทะเลเสร็จส้ิน อคส. สงวนสิทธิ์ท่ีจะขนยายสินคาไปเก็บรักษาไวท่ีอ่ืนๆ 

ตามความเหมาะสม และผูรับสินคาตองเสียคาใชจายในการขนยายและเก็บรักษา 

  ขอ 21 เรือหรือรถท่ีเขามาในเขตทาเรือในเวลากลางคืนตองติดไฟใหสังเกตเห็นไดชัดใน

ระยะไมต่ํากวา 100 เมตร 

  ขอ 22 เรือทะเลลําใดท่ีเทียบทาอยูกับเข่ือนทาเรือ หรืออยูหางจากเข่ือนทาเรือไมเกิน 30 

เมตร จะหมุนใบจักร ตองไดรับอนุญาตจากพนักงานกอน และผูควบคุมเรือตองใหอาณัติสัญญาณแกเรือท่ี

อยูใกลเคียงดวย 

  ขอ 23 ในการนําเรือเขาจอดเทียบทา เม่ือเรือเขาใกลทาหรือเทียบอยูกับทา ผูควบคุมเรือ

จะตองใชตะเพราชนิดลอยน้ําปองกันการกระทบกับเข่ือนโดยตรง เม่ือเรือจะเคล่ือนออกจากทาเทียบ หาม

มิใหถูไปกับเข่ือนทาเรือ เจาของเรือตองชดใชคาเสียหายที่เกิดข้ึนแกทาเรืออันเนื่องจากการนําเรือเขาหรือ

ออกจากทา 

  ขอ 24 ในการผูกเรือ  ผูควบคุมเรือตองผูกกับหลักหรือหวงสําหรับผูกเรือ   หามมิใหผูก

กับเสาหรือส่ิงอ่ืนๆ บนทาเรือ ซึ่งมิไดมีไวสําหรับผูกเรือ 

  ขอ 25 เรือหรือส่ิงอ่ืนใดท่ีจมลงในเขตทาเรือ เจาของตองแจงใหผูอํานวยการทราบทันที 

และตองทําเคร่ืองหมายบอกอันตรายใหเห็นชัดท้ังกลางวันและกลางคืน และตองนําออกไปจากเขตทาเรือ

โดยเร็วท่ีสุด นอกจากนั้นเจาของเรือท่ีจมตองเสียคาธรรมเนียมทาตามท่ีกําหนดไวในบัญชีอัตราคาภาระ

การใชทาเรือไปจนกวาจะไดยายเรือดังกลาวไปจนพนเขตทาเรือ 

  ขอ 26 อคส. ไมรับผิดชอบความเสียหายท่ีเกิดข้ึนแกเรือหรือรถ เนื่องจากอัคคีภัย วาต

ภัย อุทกภัย หรือภัยอ่ืนๆ ทุกชนิด 

  ขอ 27 อคส. ไมรับผิดชอบความเสียหายท่ีเกิดข้ึนเนื่องจากการจัดเรียงสินคาในเรือ หรือ

บนรถ และใหอยูในความรับผิดชอบของผูควบคุมเรือหรือผูขับรถ 
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  ขอ 28 อคส. ไมรับผิดชอบในความเสียหายใดๆ ท่ีเกิดข้ึนแกเรือ เนื่องจากการลาชาใน

การขนสินคาลงเรือหรือข้ึนจากเรือ 

  ขอ 29 อคส. ไมรับผิดชอบในความเสียหายท่ีเกิดข้ึนแกส่ิงของหรือหีบหอท่ีคนโดยสาร 

นําติดตัวเขามาในเขตทาเรือ 

  ขอ 30 ผูควบคุมเรือท่ีนําเรือมารับสงสินคาท่ีทาเรือตองใหความสะดวกและประสานงาน

กับพนักงานท่ีมีหนาท่ีเก่ียวของ อคส. ในการใชปนจั่นยกสินคา 

  ในกรณีท่ีใชปนจั่นยกสินคา อคส. จะไมรับผิดชอบในความเสียหายท่ีเกิดข้ึน 

         (1) ก. เนื่องจากปนจั่นหรือส่ิงของท่ีปนจั่นยกข้ึนกระทบกับสายโยงหรือ

สวนประกอบอ่ืนๆ ของเรือ 

   (2) ข. เนื่องจากอาการโคลงหรือเคลื่อนไหวของเรือหรือของสวนประกอบใดๆ 

ของเรือ 

   (3) ค. เนื่องจากการผิดพลาดของบุคคลท่ีไมใชพนักงานหรือลูกจางของ อคส. 

ในการผูกมัดหอย เก่ียวหรือโยงสินคากับขอท่ีสายปนจั่น 

   (4) ง. เนื่องจากการผูกเรือกับเข่ือนทาเรือไมถูกตองหรือไมปลอดภัยเพียงพอ 

  ขอ 31 ในเขตทาเรือ หามกระทําการตอไปน้ี เวนแตไดรับอนุญาตจากผูอํานวยการกอน 

   (1) ก. ตกปลาหรือจับสัตวน้ํา 

   (2) ข. ลงอาบน้ําในบริเวณพ้ืนน้ํา 

   (3) ค. ถือหรือใชอาวุธปน 

   (4) ง. จุดดอกไมเพลิง 

   (5) จ. เลนกีฬา การพนัน และการบนัเทิงตลอดจนมหรสพอ่ืนใด 

   (6) ฉ. ขายอาหารหรือสินคา 

                     ประกาศ ณ วันท่ี.....  

      

                             (นายอนุกูล แตมประเสริฐ) 

            ผูอํานวยการองคการคลังสินคา 
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5) ระเบียบ อคส. วาดวยการรมยาผลิตผลเกษตรในคลังสินคา พ.ศ. 2526 

 
หมายเหตุ : การปรับปรุงแกไขระเบียบนี้เปนการแกไขถอยคําและปรับปรุงรูปแบบใหเปนปจจุบัน โดยใน

ขอ 6 ไดเพ่ิมประเภทหรือชนิดของสารรมยาใหเปนทางเลือกแกสวนงานท่ีเก่ียวของ คือ เดิมกําหนดไวแต

เฉพาะสารเมธิลโบรไมด ซึ่งในปจจุบันไมนิยมนํามาใชเนื่องจากมีผลตกคางเปนอันตรายตอผูบริโภค และ

หันมานิยมใชสารฟอสฟนแทน นอกจากนั้น ในปจจุบันไดมีการยกเลิกหนวยรมยาไปแลว ปจจุบันใชวิธีทํา

สัญญาจางบริษัทเอกชนมารมยา แตอยางไรก็ตามอาจจะตั้งใหมไดเปนหนวยคุณภาพสินคา ซึ่งจะมี

ขอบเขตภาระหนาท่ีกวางกวาเดิม เชน รวมถึงเร่ือง QC ดวย อยางไรก็ดี ระเบียบนี้ยังคงมีประโยชนเพราะ

สามารถนําไปใชอางอิงมาตรฐานการรมยากรณีมีการทําสัญญาจางบริษัทเอกชนมารมยาผลิตผลเกษตรใน

คลังสินคา 

ระเบียบองคการคลังสินคา 

วาดวยการรมยาผลิตผลเกษตรในคลังสนิคา  

พ.ศ. 25.... 

.......... 

โดยที่เห็นเปนการสมควรปรับปรุงแกไขกําหนดระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการรม

ยาผลิตผลเกษตรในคลังสินคาเพ่ือใหการรมยาผลิตผลเกษตรในคลังสินคาขององคการคลังสินคาเปนไป

ดวยความเรียบรอยและเหมาะสม  สามารถกําจัดแมลงศัตรูผลิตผลเกษตรไดแนนอนอยางมีประสิทธิภาพ 

และมีพิษตกคางของสารเคมีท่ีใชรมไมเกินระดับท่ีสากลกําหนด โดยเฉพาะอยางย่ิงตองมีความปลอดภัย

ท้ังตอผูปฏิบัติงานและบุคคลอื่นๆ ดวย และเพ่ือใหสอดคลองกับขอบังคับองคการคลังสินคา ระเบียบวา

ดวยการจัดหาคาขาว พืชผล และสินคาตางๆ เพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 25....  ผูอํานวยการองคการ

คลังสินคา จึงวางระเบียบการรมยาขององคการคลังสินคาไวดังตอไปนี้ 

  ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการรมยาผลิตผลเกษตรใน

คลังสินคา พ.ศ. 25....” 

ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ี .................เปนตนไป 

  ขอ 3 ใหยกเลิกระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการรมยาผลิตผลเกษตรในคลังสินคา  

พ.ศ. 2526  
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  ขอ 4 กอนการรมยาทุกคร้ังท้ังในคลังสินคาสวนกลางและภูมิภาค หัวหนากองสวนงาน

คลังสินคาสวนกลาง หรือ หัวหนากองสวนงานคลังสินคาสวนภูมิภาค แลวแตกรณี  จะตองพิจารณารายงาน

ของหัวหนาคลังสินคาท่ีรายงานเสนอขอใหหนวยรมยาไปทําการรมยาวามีเหตุท่ีจะทําความเสียหายในเชิง

เศรษฐกิจแกผลิตผลเกษตรนั้นๆ อันจําเปนจะตองมีการรมยาเพ่ือปองกันหรือขจัดเหตุนั้นๆ เสียหรือไม ถา

มีเหตุจําเปนและสมควรท่ีจะตองสงหนวยรมยาไปดําเนินการ ก็ใหบันทึกความเห็นประกอบ แลวสงรายงาน

นั้นใหหนวยรมยาพิจารณาเสนอขออนุมัติตอไป 

  ขอ 5  การรมยาในคลังตางๆ จะตองไดรับอนุมัติจากผู อํานวยการ  หรือผู ท่ีไดรับ

มอบหมาย คือหัวหนาฝายคาผลิตผลและโภคภัณฑกอนทุกคร้ัง 

ขอ 6 การปฏิบัติงานรมยาจะตองเปนไปตามมาตรฐานบังคับของกองควบคุมพืชและวัสดุ

การเกษตร กรมวิชาการเกษตร ซึ่งไดออกมาตรฐานบังคับสําหรับการรมยาผลิตผลเกษตรในคลังสินคาซึ่งท่ี

เปนมาตรฐานข้ันต่ําไวดังตอไปนี้ 

   (1) กองสวนงานผลิตผลเกษตรท่ีจะทําการรมยาจะตองอยูหางจากผนังประมาณ 

50 ซม. หรือหางเพียงพอท่ีเจาหนาท่ีรมยาจะเขาไปทับชายผาทารพอลิน หรือตรวจ และปะรูร่ัวของผาทาร

พอลินไดอยางสะดวก 

   (2) จะตองเก็บตัวอยางผลิตผลที่จะรมยารอบๆ กอง เพ่ือตรวจสอบแมลงศัตรูพืช 

   (3) จะตองวัดขนาดของกอง (กวาง ยาว สูง) เพ่ือคํานวณปริมาตร 

   (4) ตองทับชายผาทารพอลินดวยถุงทราย (SAND SNAKE) หรือโซเหล็กหรือใช

เทปกาว ขนาดความกวางไมต่ํากวา 2 นิ้วฟุต ซีลริมผากับพ้ืนในโรงเก็บ 

   (5) ตองตรวจรูร่ัวของผาทารพอลินโดยรอบกอง รวมทั้งดานบนดวย ดานท่ีอยูใน

มุมมืดตองใชไฟฉายสองดู ถามีรอยร่ัวตองปะใหเรียบรอยเสียกอน 

   (6)  การปลอยยาเมธิลโบรไมด หรือสารฟอสฟน ตองปลอยจากดานบนและ

ปลอยหลายๆ จุด 

   (7) หลังจากปลอยยาเมธิลโบรไมด หรือสารฟอสฟน 30 นาที จะตองตรวจดูการ

ร่ัวไหลของกาซดวยตะเกียงตรวจสอบกาซร่ัว (HALIDE DETECTOR LAMP)   

   (8)  อัตรายาท่ีใชรมในอัตรา 2 ปอนด/1,000 ลบ.ฟุต 
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  ขอ 7 การรมยาในคลังสินคาทุกคร้ัง หัวหนาคลังสินคาตองเปนผูควบคุมงานอยางใกลชิด  

และผูอํานวยการอาจส่ังใหฝายตรวจสอบไปตรวจสอบและประเมินผลการดําเนินงานของหนวยรมยาไดทุก

เม่ือ 

  ขอ 8 ใหหัวหนาฝายคาผลิตผลและโภคภัณฑมีหนาท่ีรับผิดชอบและควบคุม  ตลอดจนมี

อํานาจออกคําส่ังเก่ียวกับการปฏิบัติงานของหนวยรมยา 

              

   ประกาศ ณ วันท่ี.....  

      

     (นายอนุกูล แตมประเสริฐ) 

               ผูอํานวยการองคการคลังสินคา 
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6) ระเบียบ อคส. วาดวยการจัดซื้อ รับ จําหนาย และเก็บรักษาสนิคาของรานคา พ.ศ. 2532 
 
หมายเหตุ :  การปรับปรุงแกไขระเบียบนี้เปนการแกไขถอยคําและปรับปรุงรูปแบบใหเปนปจจุบัน แต

เนื่องจากมีการอางถึงขอกําหนดในระเบียบอ่ืนท่ีเก่ียวของ เชน ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการ

จัดซื้อสินคาเพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 2541 ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการรับจายและเก็บรักษาสินคา 

พ.ศ. 2538 ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการรับ-จาย และเก็บรักษาสินคา (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2531  

โดยกําหนดใหนํามาใชบังคับโดยอนุโลมในหลายกรณี จึงอาจเกิดการตีความและการปฏิบัติท่ีขัดหรือแยง

กับขอกําหนดในระเบียบนี้ได ดังนั้น ในขอ 25 จึงกําหนดใหบรรดาคําส่ังหรือประกาศใดท่ีขัดหรือแยงกับ

ระเบียบนี้  ใหใชระเบียบนี้แทน 

 
              ระเบียบองคการคลังสินคา 

วาดวยการจัดซื้อ รับ จําหนาย และเก็บรักษาสินคาของรานคา  

พ.ศ...... 

     ------------- 
โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงแกไขระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการจัดซื้อ รับ 

จําหนาย และเก็บรักษาสินคาของรานคา ใหทันสมัยและเหมาะสมกับภาวะทางการคาในปจจบุัน  

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา.... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ. 

25....  ผูอํานวยการองคการคลังสินคาจึงวางระเบียบไวดังตอไปนี ้

  ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการจัดซื้อ รับ จาํหนาย และ

เก็บรักษาสินคาของรานคา พ.ศ. 25....” 

    ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ี............... เปนตนไป 

  ขอ 3 ใหยกเลิกระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการจัดซื้อ รับ จําหนาย และเก็บรักษา

สินคาของรานคา พ.ศ. 2532  

ขอ 4 ในระเบยีบนี้  

“รานคา”  หมายถึง รานคาขององคการคลังสินคา  

“ผูจัดการ”   หมายถึง ผูจัดการรานคาขององคการคลังสินคา 

 



76 

 

 

การจัดซื้อสินคา 

  ขอ 5 ใหผูจัดการแจงความตองการสินคาผานกองสวนงานการจําหนาย ใหกองการจัดซื้อ

ทราบและจัดซื้อสินคา แตท้ังนี้การจัดซื้อสินคาตองเปนไปตามขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการคา

สินคาและบริการเพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 25.......(ระเบียบองคการคลังสินคาวาดวยการจัดซื้อสินคาเพ่ือ

การคาปกติ พ.ศ. 2541- เดิม) 

  การจัดซื้อสินคาดวยเงินสดหรือเงินเช่ือดังกลาว ใหแผนกจัดซื้อสินคาโภคภัณฑจัดทํา

บัญชีแสดงยอดการซื้อเงินสด หรือเงินเช่ือใหถูกตอง 

การรับสินคาเขารานคา 

  ขอ 6 การรับสินคาเขารานคาจะรับไดในกรณีดังตอไปนี ้

   (1) การรับสินคาท่ีเบิกมาจากคลังสินคา ใหใชใบโอนจายสินคา (แบบท่ี 3) เปน

หลักฐานใหผูโอนและผูรับโอนใชตัดบัญชีและรับข้ึนบัญชีโดยไมตองใชใบส่ังจาย 

   ในกรณีท่ีเบิกจากคลังสินคาของฝายการคลังสินคา ใหปฏิบัติตามระเบียบ

องคการคลังสินคา วาดวยการรับจายและเก็บรักษาสินคา พ.ศ. 25.... (ระเบียบองคการคลังสินคา วา

ดวยการรับจายและเก็บรักษาสินคา พ.ศ. 2538) 

   (2) การรับสินคาท่ีรานคาจัดซื้อเองตามขอ 9 (5) ของขอบังคับองคการ

คลังสินคา วาดวยการคาสินคาและบริการเพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 25....... (ขอ 10 แหงของระเบียบ

องคการคลังสินคา  วาดวยการจัดซื้อสินคาเพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 2541 – เดิม) ใหรานคาทําเอกสาร

เพ่ือใหผูขายใชเปนหลักฐานในการเบิกเงินคาสินคาและสําเนาใชในการจัดทําบัญชีของรานคา 

   (3) การรับสินคาท่ีจําหนายไปแลว โดยมีขอตกลงหรือคําส่ังอนุญาตใหรับคืน ให

ใชใบสงสินคาคืน (แบบท่ี 5) 

   (4) การรับสินคาท่ีขายฝากใหปฏิบัติตามขอ 13 แหงของระเบียบนี้ 

  ขอ 7 การรับสินคาของรานคา ใหผูจัดการหรือผูรับมอบหมายตรวจนับสินคา ปริมาณ 

ปริมาตร คุณภาพ ชนิด และน้ําหนักตอหนาผูสงมอบใหถูกตอง 

  ขอ 8 สินคาทุกชนิดท่ีรับเขาตามขอ 6 ใหอยูในความดูแลและรับผิดชอบของผูจัดการ 
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การจําหนายสินคา 

  ขอ 9 การจําหนายสินคาออกจากรานคาจะกระทําไดตอเม่ือ 

   (1) การจําหนายสินคาดวยเงินสด ใหใชเคร่ืองบันทึกรับเงินสด (Cash Register) 

และใหพนักงานรับเงินมอบตั๋ว (Ticket) จากเคร่ืองบันทึกรับเงินสดแกผูซื้อ 

   ในกรณีท่ีไมสามารถปฏิบัติตามขอความในวรรคแรกได ใหเสนอขออนุมัติ

หลักการในการปฏิบัติตอผูอํานวยการเปนกรณีๆ ไป สวนสินคาท่ีรับฝากขายใหปฏิบัติตามขอ 13 แหงของ

ระเบียบนี้ 

   (2) การจําหนายสินคาดวยเงินเช่ือ ใหใชใบสงสินคา (แบบท่ี 8 ) โดยอนุโลม 

   (3) การจําหนายเพื่อใชในหนวยงานขององคการคลังสินคา ใหผูจัดการจายตาม

อนุมัติของผูอํานวยการหรือผูท่ีผูอํานวยการมอบหมาย โดยออกใบส่ังจายสินคา (แบบท่ี 1) และใหจายใน

ราคาขาย 

   (4) การจํ าหน ายสินค า เปน สูญ  ใหผู จัดการ ช้ีแจงแสดงเหตุผลเสนอ

ผูบังคับบัญชาวามีสินคาท่ีสูญเสียน้ําหนักหรือหมดอายุหรือเส่ือมคุณภาพหรือเส่ือมความนิยม เพ่ือ

จําหนายต่ํากวาราคาปกติ หรือจําหนายเปนสูญ แลวแตกรณี หากไดรับอนุมัติจากผูอํานวยการหรือผูท่ี

ผูอํานวยการมอบหมายจึงจะดําเนินการได  ท้ังนี้ ใหกองการจัดซื้อดําเนินการติดตอขอแลกเปล่ียนสินคา

ดังกลาวจากบริษัทหรือตัวแทนสินคานั้นๆ กอน 

   (5) การจําหนายในกรณีอ่ืนตามคําส่ังของผูอํานวยการ หรือผูท่ีผูอํานวยการ 

มอบหมายใหออกใบขายเงินสด (แบบท่ี 4) 

  ขอ 10 การกําหนดราคาจาํหนายสินคา ใหหัวหนากองสวนงานการจําหนายกําหนดราคา

จําหนาย เสนอตอผูอํานวยการหรือผูท่ีผูอํานวยการมอบหมายเพื่อพิจารณาอนุมัติ แลวสงสําเนาราคาขาย

สินคาท่ีไดรับอนุมัติแลวแจงหนวยเก่ียวของ 

  ขอ 11 ใหผูจดัการตรวจนับเงินสดจากการขายประจําวันใหตรงกับตวัเลขท่ีเคร่ืองบันทึก

รับเงินสดแจงไว หากพบขอผิดพลาดใหรีบรายงานตอผูบังคับบัญชา 

  ขอ 12 กรณีขายเงินเช่ือใหแผนกรานคาพิจารณาเสนอเพ่ือขออนุมัติผูอํานวยการหรือผูท่ี

ผูอํานวยการมอบหมาย และเม่ือไดรับอนุมัติแลวจึงจะขายสินคาเงินเช่ือได 
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  ขอ 13 สินคาท่ีจะนําไปฝากหรือรับฝากขาย ใหแผนกรานคาพิจารณาเสนอเพื่อขออนุมัติ

ผูอํานวยการหรือผูท่ีผูอํานวยการมอบหมาย และใหผูจดัการทํารายงานการฝากหรือรับฝากขายเสนอทุก

เดือน 

  ขอ 14 การจําหนายสินคาทุกชนิด ผูจัดการหรือผูท่ีรับมอบหมายจะตองตรวจนับ สอบ

ปริมาณ ปริมาตร คุณภาพ ชนิด และน้าํหนักตอหนาผูรับสินคา และใหผูรับสินคาตรวจสอบใหถูกตอง 

  ขอ 15 ผูจัดการรานคาหรือผูรับมอบหมายจะตองรับผดิชอบในกรณีจายสินคาใหแกผูรับ

ผิดตัว หรือผดิรายการที่ส่ังใหจําหนาย 

การสงรายไดจากการจําหนาย 

  ขอ 16 ใหผูจดัการนาํเงินรายไดจากการขายประจําวันสงกองสวนงานการเงินในวันรุงข้ึน

ทุกวัน ยกเวนวันรุงข้ึนตรงกับวันหยุด ใหนําสงในวันทําการถัดจากวันหยุด 

การเก็บรักษาสินคา 

  ขอ 17 ใหผูจดัการรานคาจดัทําบัญชีรายละเอียดของบรรดาสินคาท่ีเก็บรักษาอยู ณ 

รานคา ใหถูกตองและทันกาลเปนปจจุบนัอยูเสมอ 

  ขอ 18 ใหผูจดัการตรวจสอบสินคาท่ีเก็บรักษาอยูเปนประจํา เม่ือเห็นวาสินคาชนดิใดจะ

เกิดความเสื่อมสภาพ เส่ือมคุณภาพ บบุสลาย ชํารุด ระเหย หรือเสียหายกรณีอ่ืนใด ใหเสนอ

ผูบังคบับญัชาเพ่ือดําเนนิการตอไป หากเฉยเสียมิไดรายงานหรือรายงานลาชาถาจนเกิดความเสียหายข้ึน  

ผูจัดการจะตองรับผิดชอบ 

  ขอ 19 ใหนําระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการรับจายและเก็บรักษาสินคา พ.ศ. 

25....หมวด  3 การเก็บรักษาสินคา ขอ....... (ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการรับจายและเก็บรักษา

สินคา พ.ศ. 2538 - เดิม) ระเบียบวาดวยการรับ-จาย และเก็บรักษาสินคา (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2531 ขอ 

23,24 และ 29 มาใชบังคบัโดยอนโุลม 

  ขอ 20 ใหผูจดัการและผูชวยผูจัดการหรือผูท่ีไดรับมอบหมายถือกุญแจรานคาไวคนละ

ดอก สวนลูกกุญแจอะไหลมอบใหหัวหนากองสวนงานการจําหนายเก็บรักษาไว ถาไมสามารถเปดรานคา

ไดไมวากรณีใดๆ ก็ตาม ใหผูจัดการ หรือผูชวยหรือพนักงานในรานคาผูหนึ่งผูใดรายงานขอใชลูกกุญแจ

อะไหลและเม่ือใชเสร็จแลวใหสงคืนโดยเร็ว 
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เบ็ดเตล็ด 

  ขอ 21 ใหผูจัดการหรือผูชวยเปนตัวแทนขององคการคลังสินคาในการติดตอแจงความ

ตอเจาหนาท่ีตํารวจ พนักงานสอบสวน หรือเจาหนาท่ีฝายปกครองในอันท่ีจะรักษาไวซึ่งทรัพยสินและ

ผลประโยชนหรือสินคาท่ีเก็บรักษาอยูในรานคานั้นๆ เม่ือไดกระทําอยางหนึ่งอยางใดดังกลาวไปแลว ใหรีบ

รายงานตอหัวหนาแผนกรานคาทันที 

  ขอ 22 ใหแผนกรานคาเสนอเอาประกันภัยสินคาท่ีอยูในความรับผิดชอบทุกประเภท  จะ

เอาประกันภัยรายวัน รายเดือน หรือรายป แลวแตกรณี แลวใหแจงการเพ่ิมหรือลดราคาสินคาท่ีเก็บไวให

เพียงพอแกราคาสินคาที่เก็บรักษาอยู 

  ขอ 23 ใหผูจัดการทํารายงานการรับจําหนายสินคาเปนมูลคาท้ังราคาทุนและราคาขาย

เสนอผูบังคับบัญชาเปนประจําทุกสัปดาหและเดือน และสงสําเนาใหหนวยงานท่ีเก่ียวของ 

  ในกรณีท่ีออกใบขายเงินสด ใหสงสําเนาใบขายเงินสด (แบบท่ี 4) ใหกองสวนงานการ

บัญชี และสําเนาอ่ืนใหหนวยท่ีเก่ียวของตอไป 

  ขอ 24 ทุกวันส้ินงวดคร่ึงปและวันส้ินปบัญชี ใหมีคณะกรรมการซึ่งแตงตั้งโดย

ผูอํานวยการตรวจสอบจํานวนสินคาท่ีมีอยูจริงกับบัญชีสินคาคงเหลือของรานคา และสอบถามขอเท็จจริง

อ่ืนๆ เก่ียวกับสินคาแลวรายงานผลตอผูอํานวยการ 

    ขอ 25 บรรดาคําส่ังหรือประกาศใดท่ีขัดหรือแยงกับระเบียบนี้  ใหใชระเบียบนี้แทน 

   ประกาศ ณ วันท่ี ............................. 

         (นายอนุกูล แตมประเสริฐ) 

                                          ผูอํานวยการองคการคลังสินคา 
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7) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับ-จายและเก็บรักษาสินคา พ.ศ. 2538 
 
หมายเหตุ : การปรับปรุงแกไขระเบียบนี้เปนการแกไขถอยคําและปรับปรุงรูปแบบใหเปนปจจุบัน และ
แกไขเพ่ิมเติมในประเด็นดังตอไปนี้ 

7.1) โดยท่ีการออกระเบียบฉบับนี้มีเจตนารมณเพ่ือใชกับเฉพาะกิจการขององคการ

คลังสินคาเทานั้น แตบางคร้ังกลับถูกนําไปใชอางอิงเพ่ือประโยชนดานอ่ืนท่ีไมเก่ียวของ เชน การตรวจสอบ

ความรับผิดของเจาหนาท่ี ซึ่งในหลายกรณีการกําหนดข้ันตอนปฏิบัติขององคการคลังสินคามิไดมีลักษณะ

เครงครัดตายตัว แตกําหนดข้ึนเพ่ือเปนเพียงแนวทางปฏิบัติเรงรัดการทํางานของเจาหนาท่ีเทานั้น ดังนั้น 

ในตอนตนของระเบียบจึงกําหนดไวชัดเจนวา ระเบียบองคการคลังสินคาวาดวยการรับ-จาย  และเก็บ

รักษาสินคานี้ใชเฉพาะกับการดําเนินธุรกิจปกติขององคการคลังสินคา  

7.2) นอกจากนั้น ในขอ 5 ไดเพ่ิมประเภทการรับสินคาเขาคลังสินคาอีกประเภทหนึ่ง คือ 

การรับสินคาจากการปรับปรุงคุณภาพ และเพ่ิมแนวปฏิบัติเก่ียวกับเร่ืองนี้ในขอ 10 วา การรับสินคาจาก

การปรับปรุงคุณภาพ ใหหัวหนาคลังสินคาออกใบรับจากการปรับปรุงคุณภาพ แยกใบรับจากการปรับปรุง

คุณภาพแนบไปพรอมกับใบคุมยอดรับจายสินคาประจําวัน  

7.3) เนื่องจากการลําดับหมวดเร่ืองเดิม คือ หมวด 1 การรับสินคาเขาคลังสินคา หมวด 

2 การจายสินคาออกจากคลังสินคา หมวด 3 การเก็บรักษาสินคา และหมวด 4 เบ็ดเตล็ด มีการจัดลําดับ

ไมเปนไปตามข้ันตอนท่ีควรจะเปน จึงไดสลับบางหมวดใหถูกตองเปนดังนี้  หมวด 1 การรับสินคาเขา

คลังสินคา หมวด 2 การเก็บรักษาสินคา หมวด 3 การจายสินคาออกจากคลังสินคา หมวด 4 เบ็ดเตล็ด  

7.4) ปญหาในทางปฏิบัติท่ีพบ คือการถือและเก็บรักษาลูกกุญแจไขเปด-ปดประตู

คลังสินคา ซึ่งเดิมมีการแยกถือและแยกเก็บทําใหเม่ือเวลาตองการจะเขาไปในคลังสินคา แตตองประสบ

กับอุปสรรคไมสามารถทําไดเพราะผูถือลูกกุญแจอีกฝายไมอยูในขณะน้ัน และเปนปญหาตอเนื่องเก่ียวกับ

ความรับผิดชอบของเจาหนาท่ีกรณีสินคาในคลังสินคาสูญหายหรือเสียหาย ดังนั้น จึงกําหนดในขอ 17 ให

เฉพาะหัวหนาคลังสินคาและผูชวย (ถามี) รวมกันรับผิดชอบในการปดเปดคลังสินคาและการถือลูกกุญแจ

เทานั้น โดยตัดเร่ืองลูกกุญแจอะไหลท่ีตองสงมอบใหหัวหนาสวนงานผูควบคุมคลังสินคาเก็บรักษาออกไป  

7.5) ปญหาในทางปฏิบัติอีกประการหนึ่ง คือ การมอบหมายใหเปดคลังสินคาเพ่ือ

ปฏิบัติงาน โดยเฉพาะในวันหยุดราชการ ซึ่งหลายคร้ังเปนการมอบหมายดวยวาจา ทําใหเม่ือเกิดปญหา

สินคาสูญหายหรือเสียหายไมสามารถหาตัวผูท่ีตองรับผิดได และความรับผิดมักจะตกอยูกับเจาหนาท่ีผู
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ควบคุมดูแลประจําคลังสินคานั้นๆ ท้ังท่ีเปนการปฏิบัติตามการมอบหมาย (ดวยวาจาใหเปดประตูเพ่ือ

ปฏิบัติงานในวันหยุดราชการได)  ดังนั้น ในขอ 18 จึงกําหนดไวชัดเจนวา ในวันหยุดราชการ ถาไมมีคําส่ัง

เปนลายลักษณอักษรจากหัวหนาฝายการคลังสินคาหรือหัวหนาสวนงานผูควบคุมคลังสินคาใหเปด

คลังสินคา หามเปดคลังสินคานั้นเปนอันขาด อยางไรก็ตาม ไดเปดชองทางยกเวนใหทําไดในกรณีฉุกเฉินท่ี

อาจกอใหเกิดอันตรายหรือความเสียหายตอสินคา ใหหัวหนาคลังสินคาเปดคลังสินคาได และในกรณี

คลังสินคาสวนภูมิภาค หากมีความจําเปนจะตองเปดคลังสินคาเพ่ือปฏิบัติงานในวันหยุดราชการเปนกรณี

เรงดวน โดยไมอาจขออนุญาตเปนลายลักษณอักษรไดทัน ก็ใหหัวหนาคลังสินคาแจงขออนุญาตทาง

โทรศัพท โทรสาร หรือไปรษณียอิเล็กทรอนิกส กอน แลวจึงขออนุมัติเปนลายลักษณอักษรภายใน 3 วัน 

นับแตวันท่ีแจง และเพ่ือเปนการยืนยันในหลักปฏิบัตินี้ ในขอ 35 จึงกําหนดไวตางหากอีกคร้ังหนึ่งวา การ

ดําเนินการใดตามระเบียบนี้ท่ีกําหนดใหสามารถมอบหมายหนาท่ีใหปฏิบัติรวมกันหรือแทนกันได การ

มอบหมายดังกลาวใหทําเปนลายลักษณอักษรระบุขอบเขตการปฏิบัติหนาท่ีของผูท่ีไดรับมอบใหชัดเจน  

7.6) การจายสินคาออกจากคลังสินคาในขอ 20 ไดเพ่ิมกรณีท่ีสามารถจายสินคาไดเม่ือมี
คําส่ังอนุมัติ และกรณีจายเพ่ือปรับปรุงคุณภาพ โดยเพ่ิมแนวปฏิบัติเก่ียวกับเร่ืองนี้ในขอ 28 กําหนดวา 

การจายสินคาเพ่ือปรับปรุงคุณภาพ ใหสวนงานเจาของสินคาสงคําส่ังอนุมัติใหปรับปรุงคุณภาพผานสวน

งานผูควบคุมคลังสินคาดําเนินการปรับปรุงคุณภาพตามคําส่ัง และออกใบจายปรับปรุง 

  7.7) ในขอ 29 เร่ืองการจําหนายสินคาเปนสูญเปนการปรับปรุงถอยคําและระบุกรณีให

ชัดเจนวา สาเหตุการจําหนายสินคาเปนสูญเนื่องมาจากการสูญเสียน้ําหนักจากการปรับปรุงคุณภาพหรือ

สูญเสียน้ําหนักจากการเก็บรักษาตามสภาพ และเปล่ียนแนวปฏิบัติจากเดิมท่ีตองขออนุมัติจากคณะ

กรรมการบริหารองคการคลังสินคาเปนขออนุมัติจากผูอํานวยการองคการคลังสินคาแทนเพื่อใหเกิดความ

คลองตัวและรวดเร็ว 

  ขอสังเกต : กรณีการเก็บรักษาสินคาในหมวด 2 (ใหม) การรับฝากเก็บรักษาสินคาตาม

นโยบายคณะกรรมการนโยบายขาวฯ จะมีแนวทางปฏิบัติตางหากตามท่ีคณะกรรมการนโยบายขาวฯ 

กําหนด ซึ่งอาจเหมือนหรือตางกันไปในแตละป (รวมถึงเร่ืองการถือและเก็บรักษาลูกกุญแจและวิธีการ

ตรวจสอบการเก็บ เชน ใหมีการเจาะชองไวตรวจดูสินคา หรือมีทีวีวงจรปดไวรักษาความปลอดภัย) ซึ่ง

ระเบียบนี้ควรใชเฉพาะกับการดําเนินธุรกิจปกติของ อคส. เทานั้น แตสําหรับงานทางดานนโยบายของ

กระทรวงพาณิชย ควรจัดทําเปนคูมือแนวทางปฏิบัติงานแยกตางหากจากระเบียบนี้ โดยกําหนดข้ันตอน

ตางๆ ในคูมือใหชัดเจน หรือหากคณะกรรมการนโยบายในระดับกระทรวงมีมติใหนําระเบียบฉบับนี้มาใช

บังคับโดยอนุโลมกับการรับ-จายและเก็บรักษาสินคาชนิดใดตามนโยบายของรัฐบาล ก็ควรระบุใหชัดเจน
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วาจะใหนํามาใชบังคับท้ังฉบับหรือเฉพาะขอใดขอหนึ่ง เพ่ือใหเจาหนาท่ีสามารถนําไปปฏิบัติได และเพ่ือ

สรางความชัดเจนแกผูสอบสวนคดีในกรณีท่ีมีปญหาเก่ียวกับการตีความขอปฏิบัติ    

    

ระเบียบองคการคลังสินคา 

วาดวยการรับ-จาย และเกบ็รักษาสินคา   

พ.ศ. 25..... 

.................... 

  โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุงแกไขระเบียบองคการคลังสินคาวาดวยการรับ-จาย  และ

เก็บรักษาสินคา ใหเหมาะสมย่ิงข้ึน เพ่ือใชเฉพาะกับการดําเนินธุรกิจปกติขององคการคลังสินคา  

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา..... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ

.......  ผูอํานวยการองคการคลังสินคาจึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้ 

  ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการรับ-จาย และเก็บ

รักษาสินคา พ.ศ. 25....” 

ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ี .................เปนตนไป 

  ขอ 3 ใหยกเลิกระเบียบองคการคลังสินคาวาดวยการรับ-จาย และเก็บรักษาสินคา 

(ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2538 และใหใชความตอไปนี้แทน  

  ขอ 4  สินคาท่ีเก็บรักษาอยู ณ คลังสินคาหนึ่งคลังสินคาใดใหคลังสินคานั้นจัดทําบัญชี 

รายละเอียดไวใหถูกตอง 

  บัญชีสินคาคงเหลือจะลงไดตอเมื่อมีหรือทําหลักฐานการรับ-จายสินคาตามแบบพิมพ 

ขององคการคลังสินคาท่ีไดกําหนดไว 

หมวด  1 

การรับสินคาเขาคลังสินคา 

  ขอ 5 การรับสินคาเขาคลังสินคาตามระเบยีบนี้ หัวหนาคลังสินคาจะรับไดในกรณีดงัตอไปนี ้
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   (1) สินคาท่ีจัดซื้อเขามา ซึ่งสวนงานเจาของสินคาหรือกองสวนงานผูควบคุม

คลังสินคานั้นแจงใหทราบ 

   (2) สินคาท่ีคลังสินคาอ่ืนขององคการคลังสินคาสงมอบใหรับโดยมีบันทึกหรือคําส่ัง 

   (3) รับคืนสินคาท่ีจายไปแลวโดยมีขอตกลงหรือคําส่ังอนุญาตใหรับคืน 

   (4)  รับฝากสินคาจากบุคคลภายนอก ซึ่งกองสวนงานผูควบคุมคลังสินคานั้น

อนุญาตใหรับ  ยกเวนการรับฝากสินคาเพ่ือบําเหน็จหรือการจํานําสินคา 

(5) รับสินคาจากการปรับปรุงคุณภาพ 

   (6) รับสินคาในกรณีอ่ืนตามคําส่ังผูอํานวยการ 

       

  ขอ 6 การรับสินคาท่ีจัดซื้อเขามาตามขอ 5 (1) หัวหนาคลังสินคาจะตองตรวจสินคาให

ตรงกับใบส่ังรับสินคา แลวออกใบรับสินคาแยกใบรับสินคาแนบไปพรอมกับใบคุมยอดรับจายสินคา

ประจําวันสงกองสวนงานผูควบคุมคลังสินคานั้น กองสวนงานการบัญชี กองพัฒนาระบบคลังสินคา สวน

งานเจาของสินคา และในโอกาสเดียวกันใหข้ึนบัญชีสินคาคงเหลือของคลังสินคาแยกประเภทตามชนิดและ

ขนาดไว 

ในกรณีท่ีหัวหนาคลังสินคาไมสามารถออกใบรับสินคาไดในวันนั้นก็ใหรับสินคาในบัญชี

สินคาคงเหลือช่ัวคราวไวกอน ตามหลักฐานเอกสารการสงของผูสง ซึ่งหัวหนาคลังสินคาลงช่ือรับไว 

  ขอ 7 การรับสินคาท่ีคลังสินคาอ่ืนขององคการคลังสินคาสงมอบตามขอ 5 (2) หัวหนา

คลังสินคาจะตองตรวจสินคาใหตรงกับใบโอนยายสินคาของคลังสินคาท่ีสงมอบพรอมดวยบันทึกหรือคําส่ัง 

ลงลายมือช่ือรับสินคาในใบโอนยายสินคาแลวคืนตนฉบับใหคลังสินคาผูสงมอบ แยกสําเนาไว ข้ึนบัญชี

สินคาคงเหลือของคลังสินคาผูรับ  และแนบไปพรอมกับใบคุมยอดการรับ-จายสินคาประจําวันสงกอง

พัฒนาระบบคลังสินคา สวนงานเจาของสินคา 

  ขอ 8  การรับคืนสินคาท่ีจายไปแลวตามขอ 5 (3) ใหหัวหนาคลังสินคาผูรับตรวจสินคาท่ี

จะรับ แลวออกใบรับคืนสินคา (ใบลดหนี้) ใหผูสงลงลายมือช่ือสงมอบ และหัวหนาคลังสินคาลงลายมือ

ช่ือรับมอบ นําสําเนามารับสินคาข้ึนบัญชีสินคาคงเหลือของคลังสินคาผูรับ ตนฉบับใหผูสงสินคารับไป คู
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ฉบับสงกองสวนงานการเงิน แลวแยกสําเนาสงกองสวนงานการบัญชี กองพัฒนาระบบคลังสินคา สวนงาน

เจาของสินคา และกองสวนงานผูควบคุมคลังสินคานั้นโดยใหผานแผนกท่ีเก่ียวของ 

   ขอ  9  การรับฝากสินคาจากบุคคลภายนอกตามขอ  5 (4)  และรับโดยคําส่ังผูอํานวยการ

ตามขอ 5 (6) ใหปฏิบัติเชนเดียวกับขอ 6 ยกเวนแตไมตองข้ึนบัญชีสินคาคงเหลือขององคการคลังสินคา  แต

ตองเขียนขอความใหชัดเจนวาเปนการรับสินคาในกรณีใด  พรอมกับเง่ือนไขหรือขอตกลงท่ีรับสินคา และให

คลังสินคาท่ีรับทําบัญชีสินคาคงเหลือไวตางหาก 

    ขอ 10 การรับสินคาจากการปรับปรุงคุณภาพตามขอ 5 (5) ใหหัวหนาคลังสินคาออกใบ

รับจากการปรับปรุงคุณภาพ แยกใบรับจากการปรับปรุงคุณภาพแนบไปพรอมกับใบคุมยอดรับจายสินคา

ประจําวัน 

  ขอ 11 การรับสินคาทุกประเภทดังกลาวจะตองตรวจนับ สอบปริมาณ ปริมาตร คุณภาพ 

ชนิด และน้ําหนัก ตอหนาผูสงมอบสินคา  ถามีการผิดพลาดคลาดเคล่ือน  ใหหัวหนาคลังสินคาบันทึกไว 

ในใบรับสินคา หรือใบโอนยายสินคา หรือใบรับคืนสินคา (ใบลดหนี้) และใหผูนําสินคานั้นมาสงลงช่ือ

กํากับรับรองไวดวย และถาเห็นวาเปนสินคาท่ีผิดพลาดคลาดเคล่ือนจากใบส่ังรับสินคาก็ใหงดรับสินคานั้น 

แลวรีบรายงานทันทีเพ่ือใหกองสวนงานผูควบคุมคลังสินคานั้นทราบ โดยใหผานแผนกท่ีเก่ียวของ 

ถาปรากฏวาสินคาท่ีไดรับไวนั้นมีการขาดจํานวนก็ดี เกินจํานวนก็ดี ใหรายงานกองสวน

งานผูควบคุมคลังสินคานั้นเพ่ือขอคําส่ังท่ีจะจัดการกับสินคานั้นตอไป 

หมวด  2 

การเก็บรักษาสินคา 

  ขอ 12 ใหหัวหนาคลังสินคาจัดคลังสินคาใหอยูในสภาพเรียบรอยอยูเสมอ จัดการรักษา

ความสะอาด ดูแลรักษาความปลอดภัยจากภัยธรรมชาติและสัตวท่ีจะมารบกวนสินคา ตลอดจนการยักยอก

และการโจรกรรม  ท้ังนี้ เพ่ือปองกันมิใหสินคาเส่ือมคุณภาพ ชํารุด เสียหาย หรือสูญหาย 

  ขอ 13  ใหหัวหนาคลังสินคาจัดวางสินคาแตละชนิด ขนาด ประเภท ใหเปนหมวดหมู 

เพ่ือสะดวกแกการตรวจสอบ สินคาใดท่ีจะเสียหายหรือเปนอันตรายในตัวสินคานั้นเอง หรืออาจจะเสียหาย 

ระหวางสินคาดวยกัน จะตองแยกเก็บไวตางหาก 
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  ขอ 14 ใหหัวหนาคลังสินคาหามบุคคลภายนอกและพนักงานองคการคลังสินคาท่ีไมมี

อํานาจหนาท่ี เขาออกหรืออยูอาศัยภายในหรือรอบบริเวณอาคารคลังสินคา รวมท้ังหามสูบบุหร่ีและ/หรือ

นําวัตถุท่ีงายตอการเกิดเพลิงไหมเขาไปในอาคารคลังสินคา 

  ขอ 15 สินคาใดท่ีเก็บรักษาอาจจะเกิดการเสื่อมคุณภาพหรือจะชํารุดหรือจะเสียหาย หรือ

จะสูญหาย ใหหัวหนาคลังสินคารายงานหัวหนากองสวนงานเจาของสินคาและกองสวนงานผูควบคุม

คลังสินคานั้นทราบทันที 

  การเฉยเสียมิไดรายงานหรือรายงานลาชาและถาเกิดความเสียหายข้ึน หัวหนาคลังสินคา

นั้นจะตองรับผิดชอบ 

  ขอ 16 ใหหัวหนาคลังสินคาทุกแหงจัดทําบัญชีสินคาคงเหลือใหถูกตองทันกาลสมัยอยู

เสมอ พรอมท้ังใหมีบัตรแสดงรายการสินคาไวกับตัวสินคาดวย 

  ขอ 17 ใหมีแมกุญแจใสประตูคลังสินคาภายนอกใหม่ันคงแข็งแรงโดยใหหัวหนา 

คลังสินคาและผูชวย (ถามี) รวมกันรับผิดชอบในการปดเปดคลังสินคาและการถือลูกกุญแจ 

  สวนลูกกุญแจอะไหล ใหสงมอบหัวหนากองผูควบคุมคลังสินคานั้นเก็บรักษา ถาหัวหนา

คลังสินคา หรือผูชวยคนใดคนหนึ่ง ไมสามารถจะเปดคลังสินคานั้นได ใหรายงานขอลูกกุญแจอะไหลจาก

หัวหนากองผูควบคุมคลัง สินคานั้นมาไข และเม่ือเสร็จแลวใหรีบสงคืน  

  ขอ 18 กอนเปดคลังสินคาหัวหนาคลังสินคาและผูชวย (ถามี) จะตองตรวจความ

เรียบรอยภายนอกอาคารคลังสินคาโดยท่ัวไปเสียกอน หากสงสัยวาจะมีผูเปดหรืองัดหรือพบการเปด การ

งัดตัวอาคารคลังสินคา ใหรีบแจงความตอเจาหนาท่ีตํารวจหรือพนักงานสอบสวนทันที แลวรีบรายงานตอ

หัวหนากองสวนงานผูควบคุมคลังสินคานั้น 

  เม่ือเวลาเลิกงาน กอนจะปดประตูคลังสินคา หัวหนาคลังสินคาและผูชวย (ถามี) จะตองตรวจ

ตราประตูหนาตางคลังสินคา พรอมท้ังสินคาและเคร่ืองใชตางๆ ใหเปนท่ีเรียบรอยและปลอดภัยเสียกอน

ทุกคราว แลวจึงปดประตูใสกุญแจ 

  ในวันหยุดราชการหรือเวลาเลิกงานแลว ถาไมมีคําส่ังเปนลายลักษณอักษรจากหัวหนา

ฝายการคลังสินคาหรือหัวหนากองสวนงานผูควบคุมคลังสินคานั้นใหเปดคลังสินคา หามเปดคลังสินคานั้น

เปนอันขาด ยกเวนกรณีฉุกเฉินท่ีอาจกอใหเกิดอันตรายหรือความเสียหายตอสินคา ใหหัวหนาคลังสินคา 
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เปดคลังสินคาได แลวรายงานตอผูบังคับบัญชาตามลําดับโดยเร็วท่ีสุดในโอกาสแรกที่ทําได เพ่ือปองกัน

หรือบรรเทาความเสียหายโดยบันทึกสาเหตุท่ีตองเปดคลังสินคานั้นในสมุดรายงาน 

  สําหรับคลังสินคาสวนภูมิภาค หากมีความจําเปนจะตองเปดคลังสินคาเพ่ือปฏิบัติงานใน

วันหยุดราชการหรือเวลาเลิกงานแลวเปนกรณีเรงดวนและไมอาจขออนุญาตเปนลายลักษณอักษรไดทัน ให

หัวหนาคลังสินคาแจงขออนุญาตทางโทรศัพท หรือโทรสาร หรือไปรษณียอิเล็กทรอนิกส กอน แลวจึงขอ

อนุมัติเปนลายลักษณอักษรภายใน 3 วัน นับแตวันท่ีแจง 

  ขอ 19 จํานวนสินคาท่ีรับเขาหรือจายออกหรือคงเก็บรักษาในคลังสินคา สินคารายใดท่ี

องคการคลังสินคาถือเปนความลับ พนักงานผูใดเปดเผยความลับนี้แกบุคคลใดๆ ไมวาจะโดยวิธีใดๆ ก็

ตาม ถือเปนการผิดวินัยอยางรายแรง เวนแตเปนการแจงจํานวนสินคาตามท่ีกฎหมายหรือระเบียบของทาง

ราชการกําหนด 

                                   หมวด 3 

การจายสินคาออกจากคลังสินคา 

  ขอ 20 การจายสินคาออกจากคลังสินคาจะจายสินคาไดตอเม่ือไดรับใบสงสินคา/ใบขาย

เงินสด (ใบกํากับภาษี) หรือใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ หรือมีคําส่ังอนุมัติ และจายในกรณีดังตอไปนี้ 

   (1) จายสินคาท่ีขายเงินสด 

   (2) จายสินคาท่ีขายเงินเช่ือ 
   (3) จายสินคาสงไปขายตางประเทศ 

   (4) จายโอนใหคลังสินคาอ่ืนเก็บรักษา 
   (5) จายใชภายในสํานักงานขององคการคลังสินคา 

   (6) จายใหยืม 
   (7) จายเพ่ือปรับปรุงคุณภาพ 

   (8) จําหนายเปนสูญ 
   (9) จายสินคาในกรณีอ่ืนตามคําส่ังผูอํานวยการ 

  ขอ 21 ผูมีอํานาจส่ังจายสินคาตามขอ 20 คือ หัวหนากองสวนงานเจาของสินคาหรือผูท่ี

ไดรับมอบหมาย ส่ังจายตามใบสงสินคา/ใบขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) หรือใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ ท้ังนี้

ใหเปนหนาท่ีของหัวหนากองสวนงานเจาของสินคาตองสงตัวอยางลายมือช่ือของผูออกหรือผูส่ังจายในใบ

สงสินคา/ใบขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) หรือใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ พรอมดวยเง่ือนไขมอบใหกองสวน
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งานผูควบคุมคลังสินคาท่ีจายสินคานั้นทราบ  และเปนหนาท่ีของหัวหนาคลังสินคาจะตองตรวจลายมือช่ือ

ผูส่ังจายในใบสงสินคา/ใบขายเงินสด  (ใบกํากับภาษี) หรือใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ทุกคราว   

   ขอ 22 การจายสินคาท่ีขายเงินสดตามขอ 20 (1) หัวหนาคลังสินคาจะตองตรวจสอบ 

รายการสินคาท่ีจะจาย และตรวจตนฉบับหลักฐานเอกสารใบสงสินคา/ใบขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) จาก

ผูซื้อท่ีมารับของ เทียบกับสําเนาใบสงสินคา/ใบขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) ท่ีไดรับจากกองสวนงานผู

ควบคุมคลังสินคานั้น  เม่ือถูกตองแลวจึงจายสินคาใหผูซื้อรับไปพรอมกับใหลงลายมือช่ือรับสินคาไวในใบ

สงสินคา/ใบขายเงินสด(ใบกํากับภาษี) นั้น  แลวเก็บเปนหลักฐาน และหักบัญชีสินคาคงเหลือ แยกสําเนา

แนบไปพรอมกับใบคุมยอดรับจายสินคาประจําวันสงกองพัฒนาระบบคลังสินคา สวนงานเจาของสินคา  

กองสวนงานการบัญชี และสวนงานเจาของสินคา 

  ขอ 23 การจายสินคาท่ีขายเงินเช่ือตามขอ 20 (2) ใหปฏิบัติตามนัยดังกลาวในขอ 22 

เวนแตใหผูสงสินคาลงลายมือช่ือในใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ ท่ีสงมานั้น เสร็จแลวมอบตนฉบับและคูฉบับ

ใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ ใหผูสงสินคา เพ่ือใหผูซื้อสินคาลงลายมือช่ือเม่ือรับมอบสินคา แลวแยกสําเนา 

แนบไปพรอมกับใบคุมยอดรับจายสินคาประจําวัน สงกองสวนงานการบัญชี กองพัฒนาระบบคลังสินคา 

สวนงานเจาของสินคา และคลังสินคาเก็บเปนหลักฐานหักบัญชีสินคาคงเหลือ 

  ขอ 24 การจายสินคาสงไปขายตางประเทศตามขอ 20 (3) ใหกองสวนงานเจาของ 

สินคาออกใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ สงใหกองสวนงานผูควบคุมคลังสินคานั้น เพ่ือจายสินคาสงตางประเทศ 

แลวกองสวนงานท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบสงสินคาออกดําเนินพิธีการสงออกและสลักหลังใบสงสินคา/ใบแจง

หนี้ ตามที่เจาหนาท่ีตรวจสอบสินคาตรวจปลอยสินคาตามหลักฐานใบรับรองน้ําหนักของบริษัทตรวจสอบ

สินคา แลวใหมอบตนฉบับใหกองสวนงานเจาของสินคา คูฉบับและสําเนาแยกแนบไปพรอมกับใบคุมยอด

รับจายสินคาประจําวันสงกองสวนงานการเงิน กองสวนงานการบัญชี กองพัฒนาระบบคลังสินคา สวนงาน

เจาของสินคา และคลังสินคาเก็บเปนหลักฐานหักบัญชีสินคาคงเหลือ 

  ขอ 25 การจายโอนสินคาใหคลังสินคาอ่ืนเก็บรักษาตามขอ 20 (4) ใหกองสวนงานท่ี

ประสงคจะโอนยายสินคาขออนุมัติจากผูอํานวยการ เม่ือไดรับอนุมัติแลวใหกองสวนงานเจาของสินคาสง

ใหกองสวนงานผูควบคุมคลังสินคานั้น เพ่ือสงใหคลังสินคาท่ีเก็บสินคาอยูออกใบโอนยายสินคา โอนยาย

สินคาจากคลังท่ีเก็บมายังคลังท่ีรับโอน โดยใหหมายเหตุไวใหชัดเจนวาเปนการโอนขาดหรือโอนฝากเก็บ

ช่ัวคราว ในระหวางท่ีทําการขนสงสินคาใหถือใบโอนยายสินคากํากับไปดวย 
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  ขอ 26 การจายสินคาใชในสํานักงานตามขอ 20 (5) ใหกองสวนงานท่ีประสงคจะใช

สินคา ขออนุมัติจากผูอํานวยการแลวสงกองสวนงานเจาของสินคาออกใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ พรอมแนบ

สําเนาเร่ืองคําส่ังอนุมัติสงกองสวนงานผูควบคุมคลังสินคาเพ่ือใหคลังสินคาจายสินคานั้น แลวดําเนินการ

ตอไปตามขอ 22 โดยอนุโลมและใหกองสวนงานการบัญชีตัดบัญชีเปนคาใชจาย 

  ขอ 27 การจายใหยืมตามขอ 20 (6) ใหปฏิบัติตามขอ 26 โดยอนุโลม และใหมีเง่ือนไข

การสงใชคืนเปนขอตกลงหรือสัญญาไวใหชัดเจน 

ขอ 28 การจายสินคาเพ่ือปรับปรุงคุณภาพตามขอ 20 (7) ใหสวนงานเจาของสินคาสง

คําส่ังอนุมัติใหปรับปรุงคุณภาพผานสวนงานผูควบคุมคลังสินคาดําเนินการปรับปรุงคุณภาพตามคําส่ัง 

และออกใบจายปรับปรุง 

  ขอ 29 การจําหนายสินคาเปนสูญตามขอ 20 (8) หากเปนการสูญเสียน้ําหนักจากการ

ปรับปรุงคุณภาพหรือสูญเสียน้ําหนักจากการเก็บรักษาตามสภาพซึ่งเกินเกณฑปกติท่ีใชกันอยูตามประเพณี

นิยมทางการคาสําหรับสินคานั้นๆ จะกระทําไดตอเม่ือกองสวนงานเจาของสินคาและกองหรือสวนงานผู

ควบคุมคลังสินคาไดช้ีแจงเหตุผล และไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการบริหารกิจการองคการคลังสินคา

ผูอํานวยการ  หากไมเกินเกณฑปกติดังกลาวก็ใหอยูในดุลยพินิจของผูอํานวยการที่จะส่ังจําหนายเปนสูญ 

  หากมีสินคาเส่ือมคุณภาพ ใหอยูในดุลยพินิจของผูอํานวยการที่จะส่ังจําหนายต่ํากวาราคา

ปกติหรือจําหนายเปนสูญแลวแตกรณี 

  ขอ 30 การจายสินคาในกรณีอ่ืนตามคําส่ังของผูอํานวยการตามขอ 20 (9) ใหกองสวน

งานเจาของสินคาออกใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ แนบสําเนาเร่ืองคําส่ังของผูอํานวยการสงกองสวนงานผู

ควบคุมคลังสินคานั้นเพ่ือใหคลังสินคาจายสินคานั้นดังกลาว แลวดําเนินการตอไปตามขอ 22 โดยอนุโลม 

  ขอ 31 ในการจายสินคาทุกประเภทดังกลาว หัวหนาคลังสินคาตองตรวจนับสอบปริมาณ 

ปริมาตร คุณภาพ ชนิด และน้ําหนัก ตอหนาผูรับสินคา ถามีการผิดพลาดคลาดเคล่ือนจากใบสงสินคา/ใบ

ขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) หรือใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ ใหงดจายสําหรับรายการนั้นๆ ไว แลวบันทึกใน

ใบสงสินคา/ใบขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) หรือใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ และรายงานใหกองสวนงานผู

ควบคุมคลังสินคาและกองสวนงานเจาของสินคานั้นทราบโดยเร็ว 

  การจายสินคาเม่ือผูรับสินคาไดนําสินคาออกพนเขตคลังสินคาไปแลว ใหถือวาเสร็จ 

เด็ดขาด กรณีเชนวานี้ใหแจงผูรับสินคาตรวจสอบเสียใหเรียบรอยถูกตองกอนรับสินคาไป 
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  ขอ 32 หัวหนาคลังสินคาตองรับผิดชอบในกรณีจายสินคาใหแกผูรับผิดตัวและ/หรือผิด

รายการท่ีส่ังใหจาย 

หมวด 4 

เบ็ดเตล็ด 

  ขอ 33 ใหผูอํานวยการเปนผูกําหนดแบบพิมพตางๆ ท่ีใชตามระเบียบนี้ 
  ขอ 34  ใหหัวหนาคลังสินคาเปนตัวแทนองคการคลังสินคาในการท่ีจะติดตอแจงความ 

ตอเจาหนาท่ีตํารวจ พนักงานสอบสวน หรือเจาหนาท่ีฝายปกครอง ในอันท่ีจะรักษาไวซึ่งทรัพยสินและผล

ประโยชนหรือสินคาท่ีเก็บรักษาในคลังสินคานั้นๆ แทนองคการคลังสินคา 

  เม่ือไดกระทําอยางหนึ่งอยางใดดังกลาวขางตนไปดวยประการใดๆ ก็ดี ใหรีบรายงานตอ

หัวหนากองสวนงานผูควบคุมคลังสินคานั้นทราบทันที 
  ขอ 35 การดําเนินการใดตามระเบียบนี้ท่ีกําหนดใหสามารถมอบหมายหนาท่ีใหปฏิบัติ

รวมกันหรือแทนกันได การมอบหมายดังกลาวใหทําเปนลายลักษณอักษรระบุขอบเขตการปฏิบตัหินาท่ี

ของผูท่ีไดรับมอบใหชัดเจน  

   ขอ 36 ใหกองสวนงานผูควบคุมคลังสินคาพิจารณาจัดใหมีการเอาประกันภัยสินคาท่ีเก็บ

รักษาในคลังสินคา ประเภทประกันภัยรายวัน รายเดือน หรือรายปแลวแตกรณี และใหแจงการเพ่ิมหรือลด

ทุนประกันภัยใหเหมาะสมแกราคาสินคาท่ีเก็บรักษาอยูนัน้ 

  ขอ 37 ใหคลังสินคาทุกแหงทํารายงานการรับ-จายสินคา และจํานวนคงเหลือประจําวัน 

ตามแบบท่ีกําหนดเสนอตอผูอํานวยการ และทุก 3 เดือน ใหฝายท่ีมีหนาท่ีตรวจสอบ สอบยอดสินคา 

คงเหลือของคลังสินคา กับบัญชีคุมสินคาของกองท่ีรับผิดชอบบัญชีคุมสินคาขององคการคลังสินคา แลว

รายงานผลตอผูอํานวยการ 
  ขอ 38 ทุกวันส้ินงวดคร่ึงปและวันส้ินปบัญชี ใหผูอํานวยการแตงตั้งคณะกรรมการ 

ตรวจสอบจํานวนสินคาท่ีเก็บรักษากับบัญชีคุมสินคาคงเหลือของคลังสินคา แลวรายงานผลตอ

ผูอํานวยการ 

                                 ประกาศ ณ วันท่ี ............................. 

         (นายอนุกูล แตมประเสริฐ) 

                                          ผูอํานวยการองคการคลังสินคา 
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3.2 กฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัติฉบับที่ควรยุบรวมเปนกฎหมายกลางฉบับเดียว 
 
1) ขอบังคับหรือระเบียบ อคส. วาดวยการรับจํานําสินคาและรับเก็บของในคลังสินคา   
 
หมายเหตุ :  เปนการรวมเอาขอบังคับ อคส. วาดวยการรับจํานําสินคา พ.ศ.  2527 และขอบังคับ อคส. 

วาดวยการรับเก็บของในคลังสินคา พ.ศ. 2527 ไวเปนขอบังคับฉบับเดี่ยวกันเนื่องจากมีลักษณะเปน

กระบวนการที่ตอเนื่องกัน 

 
ขอบังคับองคการคลังสินคา 

วาดวยการรับจํานําสินคาและรับเก็บของในคลังสินคา 
พ.ศ. ...... 

‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 
โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงแกไขขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการรับจํานาํสินคา

และขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการรับเก็บของในคลังสินคา เพ่ือใหเกิดความคลองตัวและมี

ประสิทธิภาพในการปฏิบตัิงานมากข้ึน 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา..... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ

...... คณะกรรมการบริหารกิจการองคการคลังสินคาจึงออกขอบังคับไวดังตอไปนี ้

  ขอ 1 ขอบังคับนี้เรียกวา “ขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการรับจํานําสินคาและรับ

เก็บของในคลังสินคา พ.ศ. 25......” 

  ขอ 2  ใหใชขอบังคับนี้ตั้งแตวันท่ี............... เปนตนไป 

  ขอ 3 ใหยกเลิกขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการรับจํานาํสินคา พ.ศ. 2527 และ

ขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการรับเก็บของในคลังสินคา พ.ศ. 2527  

ขอ 4 ใหผูอํานวยการองคการคลังสินคาเปนผูรักษาการตามขอบังคบันี ้และใหมีอํานาจ
ออกคําส่ังและหรือระเบียบในรายละเอียดเพ่ือปฏิบัติการใดๆ  ใหเปนไปตามขอบงัคับนี้และตามกฎหมาย 

ขอ 5 ในการรับจาํนําสินคาและรับเก็บของในคลังสินคา  ใหผูอํานวยการแตงตั้ง

คณะกรรมการข้ึนคณะหนึ่งหรือหลายคณะ แตละคณะมีจํานวนกรรมการไมนอยกวาสามคน  แตไมเกินหา
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คน เพ่ือเสนอความเห็นตอผูอํานวยการเก่ียวกับการกําหนดสินคาท่ีจะรับจํานํา ประเภทและชนดิของสินคา
ท่ีจะรับเก็บในคลังสินคา และคาบําเหนจ็ในการเก็บรักษา 

หมวด 1 

การรับจํานําสินคา 

ขอ 6 การรับจํานําสินคา  จะรับจํานําสินคาไดเฉพาะตามที่กําหนดไวในมาตรา.......  

แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ........  เทานั้น    

  การรับจํานํานั้น  จะรับจํานําไดเฉพาะสินคาเทานั้น  ตราสารจะรับจํานํามิได  เวนแตเปน

ตราสารขององคการคลังสินคาเอง 

  ขอ 7  สินคาท่ีรับจํานําตองเปนสินคาท่ีไดนํามาฝากเก็บไวในคลังสินคาขององคการ

คลังสินคาตามหมวด 2 

  ขอ 8 การรับจํานําสินคา  ใหรับจํานําเปนมูลคาไมเกินรอยละ 70  ของราคาสินคาท่ีรับ

จํานําโดยถือราคาซ้ือขายสินคาในทองถ่ินขณะนั้นเปนเกณฑในการคํานวณ และใหคิดดอกเบี้ยไมเกินอัตรา

สูงสุดตามท่ีกฎหมายกําหนด โดยใหชําระดอกเบี้ยเปนรายเดือน  ท้ังนี้ใหคณะกรรมการตามขอ 5 เสนอ

ความเห็นตอผูอํานวยการเพ่ือกําหนดมูลคาของสินคาและอัตราดอกเบี้ยในการรับจํานํา 

  ขอ 9 การคํานวณเวลาเพ่ือคิดดอกเบี้ย  ใหคํานวณเปนรายเดือนตามเดือนในปฏิทิน  ถา

เปนสินคาซึ่งจํานําไวกอนหรือถอนไปภายหลังวันท่ี 15  ใหคํานวณดอกเบี้ยเดือนนั้นเปนหนึ่งเดือน แตถา

จํานําไวภายหลัง หรือถอนไปกอนวันท่ี 15  ใหคิดดอกเบี้ยประจําเดือนนั้นเพียงคร่ึงเดือน 

  ขอ 10 เม่ืออายุสัญญาจํานําส้ินสุดลง  หากผูจํานําไมชําระหนี้เงินกูและอุปกรณพรอมท้ัง
จัดการไถถอนการจํานําภายใน 15  วัน นับแตวันส้ินอายุสัญญา  ใหพิจารณาดําเนินการบังคับตาม

กฎหมาย  และถาบังคับจํานําไดเงินจํานวนสุทธิจากการขายทอดตลาดนอยกวาจํานวนหนี้และอุปกรณแลว  
ใหเรียกใหผูจํานํารับผิดชอบชดใชจํานวนเงินท่ีขาดไปนั้นจนครบถวนภายใน 7 วัน  นับจากวันขาย

ทอดตลาด 
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หมวด 2 

     การรับเก็บของในคลังสินคา 
    ขอ 11 ในการรับเก็บของในคลังสินคาใหดําเนินการตามเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในใบรับของ

คลังสินคากับประทวนสินคา และเม่ือรับมอบสินคาเขาเก็บแลว ใหหัวหนาคลังสินคาท่ีเก็บสินคานั้นออกใบ

รับของคลังสินคาฉบับหนึ่ง กับประทวนสินคาฉบับหนึ่ง ตามแบบทายขอบังคับนี้ ใหผูฝากไวเปนหลักฐาน 

  ขอ 12 ใหหัวหนาคลังสินคาจัดใหผูฝากเอาประกันภัยสินคาท่ีรับเก็บไวในคลังสินคานั้น 

ในวงเงินไมต่ํากวาราคาสินคาท่ีผูอํานวยการกําหนด โดยระบุในกรมธรรมประกันภัยใหองคการคลังสินคา 

เปนผูรับประโยชน 

  ขอ 13 การรับเก็บของในคลังสินคานอกจากจะตองปฏิบัติตามขอบังคับนี้แลว จะตอง

ปฏิบัติตามคําส่ัง ระเบียบ และหรือขอบังคับอ่ืนขององคการคลังสินคาท่ีไดกําหนดไวเก่ียวกับการรับ-จาย 

และเก็บรักษาสินคาในปจจุบันหรือท่ีจะไดมีการแกไขเพ่ิมเติมภายหลัง 

  ขอ 14 การคํานวณเวลาเพ่ือคิดคาเก็บรักษา ใหคํานวณเปนรายเดือนตามเดือนในปฏิทิน 

ถาเปนสินคาซึ่งรับเก็บไวกอนหรือถอนไปหลังวันท่ี 15 ใหคํานวณคาเก็บรักษาในเดือนนั้นเปนหนึ่งเดือน 

แตถารับเก็บไวภายหลังหรือถอนไปกอนวันท่ี 15 จะคิดคาเก็บรักษาในเดือนนั้นเพียงคร่ึงเดือน 

  ขอ 15 การจายสินคาท่ีรับเก็บในคลังสินคาคืนใหผูฝากหรือผูรับโอน หัวหนาคลังสินคาจะ

จายสินคาใหตอเม่ือไดเวนคืนใบรับของคลังสินคา และประทวนสินคาแลว 

                 ประกาศ ณ วันท่ี ............................. 

         (..................................) 

                                          ประธานกรรมการองคการคลังสินคา 
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2) ขอบังคับหรือระเบียบ อคส. วาดวยการคาขาว พืชผล และสินคาตางๆ เพ่ือการคาปกติ 

 
หมายเหตุ :  เปนการรวมเอาขอบังคับ อคส. วาดวยการคาขาว พืชผล และสินคาตางๆ เพ่ือการคาปกติ 

พ.ศ. 2526 และระเบียบ อคส. วาดวยการจัดซื้อสินคาเพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 2541 ไวเปนขอบังคับฉบับ

เดียวกันเพราะท้ังขอบังคับและระเบียบดังกลาวมีสาระสําคัญเก่ียวกับอํานาจหนาท่ีของผูอํานวยการ

องคการคลังสินคาเชนเดียวกัน และเหตุผลท่ีตองรวมออกเปนขอบังคับเนื่องจากเดิมไดออกเปนขอบังคับ 

อคส. วาดวยการคาขาว พืชผล และสินคาตางๆ เพ่ือการคาปกติ ซึ่งเปนอํานาจของคณะกรรมการองคการ

คลังสินคา ดังนั้น การยกเลิกจึงตองเปนอํานาจของคณะกรรมการองคการคลังสินคาดวยเชนกัน ไมอาจ

ออกระเบียบมายกเลิกขอบังคับไดเพราะมีลําดับศักดิ์ทางกฎหมายต่ํากวา 
 

ขอบังคับองคการคลังสินคา 

วาดวยการคาสินคาและบริการเพ่ือการคาปกติ  

พ.ศ. 25..... 
-------------- 

 

โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุงแกไขขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการคาขาว พืชผล 

และสินคาตางๆ เพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 2526 และระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการจัดซื้อสินคาเพ่ือ

การคาปกติ พ.ศ. 2541 เพ่ือใหเกิดความคลองตัวและมีประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานมากข้ึน 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา..... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ

...... คณะกรรมการบริหารกิจการองคการคลังสินคาจึงออกขอบังคับไวดังตอไปนี้ 

  ขอ 1 ขอบังคับนี้เรียกวา “ขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการคาสินคาและบริการ

เพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 25.......” 

  ขอ 2  ใหใชขอบังคับนี้ตั้งแตวันท่ี............... เปนตนไป 

 ขอ 3 ใหยกเลิก 

(1) ขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการคาขาว พืชผล และสินคาตางๆ เพ่ือ

การคาปกติ พ.ศ. 2526  
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(2) ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการจัดซื้อสินคาเพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 

2541  
 ขอ 4 ในขอบังคับนี้ 
  “สินคา” หมายความวา สินคาเกษตร สินคาอุปโภคบริโภค และสินคาอ่ืนท่ี

เก่ียวของกับสินคาเกษตรและสินคาอุปโภคบริโภค รวมท้ังพัสดุท่ีมีลักษณะเปนสินคา หรือส่ิงท่ีนํามา

ประกอบเปนสินคาหรือติดมากับสินคาเพ่ือขาย และธุรกิจบริการที่เก่ียวของกับสินคาดังกลาว  
  “ราคาตลาด” หมายความวา ราคาท่ีมีการซื้อขายกันโดยปกติท่ัวไปในแตละ

ทองถ่ิน ประเทศ ภูมิภาคหรือระหวางประเทศ ราคาท่ีกําหนดโดยกรมการคาภายใน และราคาท่ีกําหนด

โดยสภาหอการคาแหงประเทศไทย 

ขอ 5 ใหผูอํานวยการองคการคลังสินคาเปนผูรักษาการตามขอบังคับนี้ และใหมีอํานาจ

ออกคําส่ังและหรือระเบียบในรายละเอียดเพื่อปฏิบัติการใดๆ  ใหเปนไปตามขอบังคับนี้และตามกฎหมาย 

หมวด 1 

อํานาจในการจัดซื้อสินคาและบริการ 

  ขอ 6 การจัดซื้อสินคาและบริการตางๆ เพ่ือการคาในประเทศและตางประเทศของ

องคการคลังสินคา ใหผูอํานวยการมีอํานาจจัดซื้อ จัดจาง และจําหนายสินคาและบริการที่เก่ียวของกับการ

คาขายโดยปกติ ในวงเงินคร้ังละไมเกินหาสิบลานบาท 

  ในกรณีเกินวงเงินท่ีกําหนดในวรรคหน่ึง แตไมเกินหนึ่งรอยลานบาท ใหเสนอขออนุมัติ

ตอประธานกรรมการองคการคลังสินคา และถาวงเงินเกินหนึ่งรอยลานบาท ใหเสนอขออนุมัติตอ

คณะกรรมการองคการคลังสินคา แตหากการเสนอตอท่ีประชุมตามวาระจะเปนการลาชาก็ใหเสนอโดยวิธี

เวียนขอมติเปนกรณีเรงดวน 

  ขอ 7 ใหผูอํานวยการวางหลักเกณฑหรือระเบียบในการจัดซื้อ จัดจาง และจําหนายสินคา

และบริการตามขอ 6 ใหเกิดความคลองตัวและรวดเร็วในการปฏิบัติงาน เพ่ือใหสอดคลองกับภาวะและ

ประเพณีการคาใหมากท่ีสุดเทาท่ีจะกระทําได 

  ในการนี้ ใหผูอํานวยการกําหนดวิธีการวางแผนการติดตามและตรวจสอบผลการ

ดําเนินงานแลวรายงานใหคณะกรรมการองคการคลังสินคาทราบเปนระยะทุกสามเดือน 
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หมวด 2 

การจัดซื้อสินคาและบริการ 

ขอ 8 การจัดซื้อสินคาและบริการตามขอบังคับนี้มี 5 ประเภท คือ 

          (1) การจัดซื้อสินคาปกติวงเงินไมเกินสิบลานบาท 

          (2) การจัดซื้อสินคาปกติท่ีมีวงเงินเกินกวาสิบลานบาท 

         (3) การจัดซื้อสินคาเพ่ือชวงชิงโอกาสในการคาขายซึ่งเปนธรรมเนียมปฏิบัติของ

การคาขายโดยทั่วไปหรือตามหลักสากลท่ีมีวงเงินไมเกินย่ีสิบลานบาท 

         (4) การจัดซื้อสินคาท่ีมีผูซื้อไวลวงหนาแลว 

          (5) การจัดซื้อพัสดุท่ีมีลักษณะเปนสินคาหรือส่ิงท่ีนํามาประกอบเปนสินคาหรือ

ติดมากับสินคาหรือบริการ  

  ขอ 9 การจัดซื้อสินคาและบริการตามขอบังคับนี้ใหกระทําไดดังนี้  

(1) การจัดซื้อสินคาท่ีมีวงเงินไมเกินคราวละสิบลานบาท ใหหนวยงานท่ี

รับผิดชอบดําเนินการโดยวิธีการสอบราคาใหบรรดาผูประกอบการคานั้นไมนอยกวาสามรายย่ืนเสนอราคา 

เปรียบเทียบกับราคาตลาดในชวงเวลาเดียวกัน และพิจารณาตอรองราคาจากผูเสนอราคาต่ําสุดและตองไม

สูงกวาราคาตลาด เม่ือดําเนินการแลวใหจัดทําบันทึกช้ีแจงรายละเอียดและเหตุผลประกอบเสนอ

ผูอํานวยการเพ่ือพิจารณาอนุมัติการจัดซื้อในคราวนั้น 

(2) การจัดซื้อสินคาท่ีมีวงเงินเกินกวาสิบลานบาท ใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบ

ดําเนินการโดยวิธีการประกาศใหบรรดาผูประกอบการคานั้นๆ ทราบลวงหนาไมนอยกวาสามวันทําการ 

พรอมท้ังกําหนดวัน เวลา สถานท่ี และรายละเดียดเอียดอ่ืนๆ ใหผูประกอบการคานําเสนอราคาใสซองปด

ผนึกย่ืนตอหนวยงานท่ีรับผิดชอบ และใหเปดซองเสนอราคาท้ังหมดตอหนาผูเสนอ แลวพิจารณา

เปรียบเทียบราคาท่ีมีผูเสนอกับราคาตลาด ราคาของกรมการคาภายใน และราคาของสภาหอการคาแหง

ประเทศไทยสําหรับสินคานั้นๆ (ถามี) เม่ือเห็นสมควรซ้ือจากรายใด ใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบบันทึก

ช้ีแจงรายละเอียดและเหตุผลประกอบเสนอผูอํานวยการเพ่ือพิจารณาอนุมัติการจัดซื้อในรายนั้นๆ ในกรณี

ท่ีมีผูเสนอหลายรายในราคาเดียวกัน การจัดซื้ออาจจะพิจารณาเฉล่ียซื้อจากหลายรายตามสัดสวน เวนแต

การเฉล่ียซื้อดังกลาวตามสภาพการณไมสามารถกระทําได 
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(3) การจัดซื้อสินคาเพ่ือชวงชิงโอกาสทางการตลาดเปนการจัดซื้อสินคาท่ีตองรีบ

ดําเนินการซื้ออยางรวดเร็วเพ่ือชวงชิงโอกาสทางการตลาด เนื่องจากขณะนั้นราคาของสินคาลดตํ่าลงมาก

หรือมีแนวโนมจะสูงข้ึน ซึ่งมีความจําเปนจะตองซื้อสินคานั้น และเปนการซื้อในวงเงินเกินกวาสิบลานบาท 

แตไมเกินหาสิบลานบาท หากหนวยงานท่ีรับผิดชอบเห็นวาการซื้อสินคาโดยตองประกาศใหทราบลวงหนา

นั้นจะไมทันการเพราะสินคาดังกลาวอาจมีราคาสูงข้ึนหรือเหตุอ่ืน ใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบเสนอ

ผูอํานวยการเพ่ือขอความเห็นชอบใหดําเนินการดวยวิธีเจรจาตอรองราคากับผูขายในกรณีนั้นๆ เม่ือไดรับ

ความเห็นชอบจากผูอํานวยการแลวก็ใหสวนงานนั้นดําเนินการพิจารณาเปรียบเทียบราคาท่ีมีผูเสนอขาย

กับราคาตลาดในวันท่ีทําการตกลงซื้อขาย เปรียบเทียบกับราคาของกรมการคาภายในและราคาของสภา

หอการคาแหงประเทศไทย สําหรับสินคานั้นดวย (ถามี) เสนอผูอํานวยการเพ่ือพิจารณาอนุมัติซื้อสินคา

ตอไป 

(4) การจัดซื้อสินคาท่ีมีลูกคารองรับซื้อตอลวงหนาแลว ใหสวนงานท่ีทําหนาท่ี

จัดซื้อสินคาดําเนินการจัดซื้อโดยตอรองราคากับผูขายแลวบันทึกช้ีแจงรายละเอียดและเหตุผลประกอบ

เสนอผูอํานวยการเพ่ือพิจารณาอนุมัติส่ังซื้อไดในวงเงินไมเกินคราวละหาสิบลานบาท 

(5) การจัดซื้อพัสดุท่ีมีลักษณะเปนสินคาหรือส่ิงท่ีนํามาประกอบเปนสินคาหรือ

ติดมากับสินคาหรือบริการ เชน กระสอบ ถุงพลาสติก เชือก สียอม ใหดําเนินการจัดซื้อไดโดยการตอรอง

ราคากับผูขาย เวนแตการจัดซื้อคราวหนึ่งเกินจํานวนเงินหาลานบาท ใหดําเนินการจัดซื้อเชนเดียวกับ

วิธีการจัดซื้อสินคาปกติ 

ขอ 10 การจัดซื้อสินคาอ่ืนนอกจากท่ีกําหนดไวในขอ 9 ผู อํานวยการจะกําหนด

หลักเกณฑและวิธีการจัดซื้อเปนคราวๆ ไปตามความเหมาะสมกับสภาพการแขงขันในทองถ่ิน สถานการณ 

เวลา และโอกาสทางการตลาดเพื่อจัดซื้อสินคานั้นๆ ไดตามชนิดและราคาท่ีตองการ 

หมวด 3 

การจําหนายสินคา 

ขอ 11 การจําหนายสินคาท้ังในประเทศและตางประเทศตามขอบังคบันี้ ใหกระทําไดดังนี ้

(1)  การจําหนายสินคาใหหนวยงานของรัฐและเอกชน 

(2)  การจําหนายสินคาใหประชาชนท่ัวไป  

(3)  การจําหนายสินคาไปตางประเทศ 



97 

 

 

(4)  การนําสินคาเขามาจําหนายในประเทศ 

ขอ 12 การจําหนายสินคาใหหนวยงานของรัฐและเอกชนตามขอ 11 (1) และการ

จําหนายสินคาใหประชาชนท่ัวไปตามขอ 11 (2) ใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบนําเสนอบันทึกรายละเอียดการ

กําหนดราคาจําหนายเปรียบเทียบกับราคาตลาดท่ัวไป ปริมาณขาย เง่ือนไขการชําระเงิน สวนลด ของแถม 

สงเสริมการขาย และการผอนชําระ รวมท้ังคาใชจายท่ีเก่ียวของ ใหผูอํานวยการพิจารณาอนุมัติการขาย

สินคานั้นๆ ในวงเงินไมเกินหาสิบลานบาท 

ขอ 13 การจําหนายสินคาไปตางประเทศตามขอ 11 (3) ใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบ

นําเสนอขออนุมัติวิธีการจัดหาสินคา ราคาซื้อ ราคาจําหนาย ปริมาณ คุณภาพ เง่ือนไขการชําระเงินคา

สินคา เง่ือนไขและระยะเวลาการรับมอบ/สงมอบสินคา เอกสารท่ีใชประกอบการสงออก เอกสารท่ีใชใน

หนวยงานขององคกร สวนลด ของแถม รวมท้ังคาใชจายท่ีเก่ียวของ ใหผูอํานวยการพิจารณาอนุมัติการ

ขายสินคานั้นๆ ในวงเงินไมเกินหาสิบลานบาท 

ขอ 14 การนําสินคาเขามาจําหนายในประเทศตามขอ 11 (4) ใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบ

นําเสนอขออนุมัติวิธีการจัดหาสินคา วิธีการจําหนายสินคา ราคาซื้อ ราคาจําหนาย ปริมาณ คุณภาพ 

เง่ือนไขการชําระเงินคาสินคา ระยะเวลาการนําเขา วิธีการนําเขา วิธีการจําหนาย เอกสารท่ีใชประกอบการ

นําเขา เอกสารท่ีใชในหนวยงานขององคกร รวมท้ังคาใชจายท่ีเก่ียวของ ใหผูอํานวยการพิจารณาอนุมัติการ

นําสินคาเขามาจําหนายในประเทศในวงเงินไมเกินหาสิบลานบาท  

ขอ 15 ใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบดานธุรกิจการคาหรือหนวยงานท่ีไดรับมอบหมายจาก

ผูอํานวยการหรือจากคณะกรรมการองคการคลังสินคาเปนผูปฏิบัติงานตามขอบังคับนี้ 

 

          ประกาศ ณ วันท่ี ............................. 

         (..................................) 

                                          ประธานกรรมการองคการคลังสินคา 
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3) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อสินคาเพ่ือรักษาระดับราคาหรือแทรกแซงตลาดเพ่ือชวยเหลือ

เกษตรกร 

 
หมายเหตุ : เปนการรวมเอาระเบียบดังตอไปนีไ้วเปนระเบียบฉบับเดยีวกัน  

3.1) ระเบียบ อคส. วาดวยการจัดซื้อขาวเปลือกโดยตรงจากตางจังหวัด พ.ศ. 2521 

3.2) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อหอมหัวใหญเพ่ือรักษาระดบัราคา พ.ศ. 2532 

3.3) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อสับปะรดเพ่ือรักษาระดับราคา พ.ศ. 2532 

3.4) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อกระเทียมเพ่ือแทรกแซงตลาด พ.ศ. 2532 
3.5) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อเมล็ดกาแฟเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร พ.ศ. 2533 

3.6) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อถ่ัวเหลืองเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร พ.ศ. 2533 

3.7) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อถ่ัวเหลืองเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร พ.ศ. 2533 (ฉบับท่ี 2) 

3.8) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อน้าํมันปาลมดิบจากโรงงานสกัดเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร 

       ชาวสวนปาลม พ.ศ. 2537  
3.9) ระเบียบ อคส. วาดวยการซื้อขายผลิตผลเกษตรสงมอบทันที พ.ศ. 2536 
 

เหตุผลในการรวมระเบียบดังกลาวเปนระเบียบกลางฉบับเดียวเพราะระเบียบดังกลาวมี

วัตถุประสงคหลักของการออกระเบียบทํานองเดียวกันคือเพ่ือแทรกแซงพยุงราคาพืชผลการเกษตรชวยให

เกษตรกรมีรายไดท่ีเหมาะสมกับภาวะเศรษฐกิจ โดยมีสาระสําคัญของหลักเกณฑและเง่ือนไขข้ันตอนการ

ดําเนินการคลายคลึงกัน เชน การกําหนดใหมีคณะกรรมการรับซื้อสินคา กําหนดข้ันตอนการเสนอขาย 

การรับซื้อ-รับมอบสินคา  การเงินและการบัญชี เปนตน หากแตมีปญหาท่ีการออกระเบียบขางตน

กําหนดใหใชเฉพาะกับพืชผลการเกษตรบางชนิด และใชเฉพาะสําหรับปการผลิตตามนโยบายของรัฐบาล 

ทําใหติดขัดท่ีไมสามารถนํามาใชไดอีกเม่ือหมดชวงฤดูการผลิตตามที่ระเบียบนั้นๆ กําหนด ท้ังท่ี

หลักเกณฑและเง่ือนไขดังกลาวสามารถนําไปใชไดกับการแทรกแซงตลาดพืชผลการเกษตรอื่นเม่ือถึงคราว

จําเปนโดยไมจําเปนตองไปออกระเบียบเฉพาะมารองรับอีก ดังนั้น การออกระเบียบกลางในเร่ืองนี้จึงเปน

แนวทางแกไขปญหาดังกลาวเพราะองคการคลังสินคาสามารถอางระเบียบกลางท่ียกรางข้ึนนี้เพ่ือนํามาใช

บังคับไดทันทีท่ีตองการแทรกแซงราคาพืชผลการเกษตรใดๆ ซึ่งจะทําใหองคการคลังสินคาและเจาหนาท่ีท่ี

เก่ียวของมีความคลองตัวในทางปฏิบัติ 
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ระเบียบองคการคลังสินคา 
วาดวยการจัดซื้อสินคาเกษตร 

พ.ศ...... 
 

โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุงแกไขระเบียบองคการคลังสินคาท่ีเก่ียวกับการรับซื้อสินคา

เกษตรและพืชไรเพ่ือรักษาระดับราคาหรือแทรกแซงตลาดเพื่อชวยเหลือเกษตรกร ใหเหมาะสมย่ิงข้ึน 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา.... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ. 

25....  ผูอํานวยการองคการคลังสินคาจึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้ 

 ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการจัดซื้อสินคาเกษตร พ.ศ. 

......” 

    ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ี............... เปนตนไป 
  ขอ 3 ใหยกเลิก 

  (1) ระเบียบ อคส. วาดวยการจัดซื้อขาวเปลือกโดยตรงจากตางจังหวัด พ.ศ. 2521 

(2) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อหอมหัวใหญเพ่ือรักษาระดบัราคา พ.ศ. 2532 

(3) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อสับปะรดเพ่ือรักษาระดับราคา พ.ศ. 2532 

(4) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อกระเทียมเพ่ือแทรกแซงตลาด พ.ศ. 2532 
(5) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อเมล็ดกาแฟเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร พ.ศ. 2533 

(6) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อถ่ัวเหลืองเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร พ.ศ. 2533 

(7) ระเบยีบ อคส. วาดวยการรับซื้อถ่ัวเหลืองเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 

2533  

(8) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อน้าํมันปาลมดิบจากโรงงานสกัดเพ่ือชวยเหลือ

เกษตรกรชาวสวนปาลม พ.ศ. 2537  
(9) ระเบียบ อคส. วาดวยการซื้อขายผลิตผลเกษตรสงมอบทันที พ.ศ. 2536 
ขอ 4 ในระเบียบนี้ 

   “ผูอํานวยการ”   หมายความวา ผูอํานวยการองคการคลังสินคา 

   “สวนงานการจัดซื้อ”   หมายความวา สวนงานการจัดซื้อ ฝายการคา องคการ

คลังสินคา 

   “สวนงานการจําหนาย”   หมายความวา สวนงานการจําหนาย ฝายการคา 

องคการคลังสินคัา 
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   “สวนงานการเงิน” หมายความวา สวนงานการเงิน ฝายการเงินและการบัญชี 

องคการคลังสินคา      

“หัวหนาหนวย”    หมายความวา   พนักงานองคการคลังสินคาท่ีไดรับการ

แตงตั้งใหไปปฏิบัติหนาท่ีหัวหนาหนวยรับซื้อสินคาเกษตรประจําจังหวัด 

             “ผูชวยหัวหนาหนวย” หมายความวา พนักงานองคการคลังสินคาท่ีไดรับการ

แตงตั้งใหไปปฏิบัติหนาท่ีผูชวยหัวหนาหนวยรับซื้อสินคาเกษตรประจําจังหวัด  

   “หนวยรับซื้อ” หมายความวา สถานท่ีท่ีองคการคลังสินคากําหนดใหเปนจุดรับ

ซื้อสินคาเกษตร      

    “ผูขาย” หมายความวา เกษตรกรผูจดทะเบียนเปนผูปลูกพืชผลการเกษตรไว

กับสํานักงานเศรษฐกิจการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ ซึ่งไดรับการรับรองจากนายอําเภอพ้ืนท่ีท่ี

ทําการเพาะปลูกพืชผลการเกษตรหรือผูท่ีไดรับมอบหมาย วาเปนเกษตรกรผูจดทะเบียนปลูกพืชผล

การเกษตร รวมถึงสถาบันเกษตรกรหรือชุมนุมสหกรณการเกษตรหรือเกษตรกรผูขายสินคาเกษตรซ่ึง

จังหวัดหรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากจังหวัดไดใหการรับรองแลววาเปนกลุมเกษตรกรหรือเกษตรกรผูปลูก

พืชผลการเกษตร  และผลผลิตท่ีนํามาขายเปนผลผลิตของกลุมเกษตรกรหรือเกษตรกรผูขายซึ่งผลิตไดเอง

จริง  

   “ใบคําขอเสนอขายสินคาเกษตร” หมายความวา หนังสือเสนอขายของเกษตรกร

หรือกลุมเกษตรกรผูขายสินคาเกษตร ซึ่งผานการรับรองจากนายอําเภอพ้ืนท่ีท่ีทําการเพาะปลูกพืชผล

การเกษตรหรือผูท่ีไดรับมอบหมาย หรือจากจังหวัดหรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากจังหวัด วาเปนเกษตรกร

หรือกลุมเกษตรกรผูปลูกพืชผลการเกษตรและผลผลิตท่ีนํามาขายเปนผลผลิตของเกษตรกรหรือกลุม

เกษตรกรผูขายซึ่งผลิตไดเองจริง   

หมวด 1 

คณะกรรมการ 

ขอ 5 ใหมี “คณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อสินคาเกษตรประจําจังหวัด” ท่ีไดรับการ

แตงตั้งตามคําส่ังกระทรวงพาณิชย มีอํานาจหนาท่ีตามที่ไดกําหนดไวในคําส่ังกระทรวงพาณิชย 
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  ขอ 6 ใหมี “คณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตร” ประกอบดวย นายอําเภอในพ้ืนท่ีท่ีตั้ง

หนวยรับซื้อหรือผูแทนผูซึ่งไดรับการแตงตั้งจากคณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อสินคาเกษตรประจํา

จังหวัดใหทําหนาท่ีเปนประธานคณะกรรมการ และเกษตรอําเภอหรือผูแทนสหกรณอําเภอหรือผูแทนใน

พ้ืนท่ีท่ีตั้งหนวยรับซื้อผูซึ่งไดรับการแตงตั้งจากคณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อสินคาเกษตรประจํา

จังหวัดใหเปนกรรมการ  

    ใหพนักงานองคการคลังสินคาผูซึ่งไดรับการแตงตั้งจากคณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อ

สินคาเกษตรประจําจังหวัด ทําหนาท่ีเปนกรรมการและเลขานุการ และอาจใหมีพนักงานองคการคลังสินคา

ผูซึ่งไดรับการแตงตั้งจากคณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อสินคาเกษตรประจําจังหวัด ทําหนาท่ีเปน

กรรมการและผูชวยเลขานุการก็ได  

   ขอ 7 ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรมีอํานาจหนาท่ีและความรับผิดชอบ ดังนี้ 

   (1) ควบคุมและรับผิดชอบการรับซื้อสินคาเกษตรจากผูขาย ท้ังนี้ปริมาณท่ีรับซื้อ

ตองอยูภายในหลักเกณฑและปริมาณท่ีคณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อสินคาเกษตรประจําจังหวัด และ

นายอําเภอพ้ืนท่ีท่ีทําการเพาะปลูกหรือผู ท่ีไดรับมอบหมายกําหนด โดยใหประธานกรรมการเปนผู

ตรวจสอบใบเสนอขาย กรรมการเปนผูตรวจสอบกําหนดคุณภาพและช่ังน้ําหนัก และเลขานุการเปนผูรับ

มอบสินคาเกษตรจากผูขาย 

   (2) ปฏิบัติตามระเบียบคําส่ังประกาศและวิธีปฏิบัติท่ีองคการคลังสินคากําหนด 

ไวเก่ียวกับการรับซื้อสินคาเกษตร หรือมติ หรือคําส่ังของคณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อสินคาเกษตร

ประจําจังหวัดท่ีไมขัดหรือแยงกับระเบียบ คําส่ัง ประกาศ และวิธีปฏิบัติขององคการคลังสินคาวาดวยการนี้ 

   (3) ดําเนินการรับซื้อสินคาเกษตรใหเปนไปดวยความเรียบรอยและบังเกิดผลดี 

แกทางราชการและเกษตรกร 

หมวด 2 

หนวยรับซื้อและเก็บรักษา 

  ขอ 8 สถานท่ีตั้งหนวยรับซื้อและเก็บรักษา 

   (1) ใหตั้งหนวยรับซื้อในจังหวัดท่ีมีฉางหรือคลังสินคาขององคการคลังสินคา

ตั้งอยูโดยคลังนั้นๆ จะตองมีสภาพดี สามารถใชเก็บสินคาเกษตรไดโดยไมเสียหาย และ/หรือ 
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   (2) ใหตั้งหนวยรับซื้อในสถานท่ีอ่ืนๆ ท่ีองคการคลังสินคากําหนดเปนกรณีๆ ไป

ตามที่เห็นเหมาะสม 

   (3) ใหนําสินคาเกษตรท่ีรับซื้อไดเขาเก็บในฉางหรือคลังสินคาตาม (1) และ/

หรือ (2) แลวแตกรณี โดยจะตองแยกเก็บสินคาเกษตรแตละชนิดเปนสัดสวน 

  ขอ 9 หนาท่ีและความรับผิดชอบของหนวยรับซื้อ ในแตละหนวยรับซื้อใหมีพนักงาน

องคการคลังสินคาอยางนอยหนวยละ 3 คน ประกอบดวยพนักงานหรือผูแทนจากฝายการคา ปฏิบัติหนาท่ี

หัวหนาหนวย ฝายการคลังสินคาและฝายการเงินและบัญชี ปฏิบัติหนาท่ีผูชวยหัวหนาหนวย  

ในกรณีท่ีไมอาจแตงตั้งคณะกรรมการดังกลาวตามวรรคหนึ่งได ใหฝายการคาและหรือ

ฝายการคลังสินคาและฝายการเงินและบัญชีพิจารณาเสนอพนักงานจากฝายอ่ืนท่ีเห็นวาเหมาะสมเสนอขอ

อนุมัติตอผูอํานวยการเพ่ือแตงตั้งเปนคณะกรรมการตอไป 

ใหหัวหนาหนวยและผูชวยหัวหนาหนวยมีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังนี้ 

   (1) พิจารณารับซื้อสินคาเกษตรจากสถาบันเกษตรกร ชุมนุมสหกรณการเกษตร 

เกษตรกรหรือผูเสนอขายอ่ืนๆ ตามวิธีการหรือหลักเกณฑเง่ือนไขท่ีกําหนดไวตามระเบียบนี้ และคําส่ังท่ี

ไดรับมอบหมายอ่ืนๆ (ถามี) 

   (2) พิจารณาและออกไปรับซื้อหรือติดตอสืบหาผูเสนอขายสินคาเกษตรจาก

แหลงตางๆ ท่ัวไป เพ่ือใหองคการคลังสินคาไดรับผลประโยชนมากท่ีสุดจากการซื้อสินคาเกษตร และ/

หรือตามนโยบายหรือวัตถุประสงคแหงการนี้ตามหลักเกณฑเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในระเบียบนี้ หรือคําส่ังอ่ืน 

(ถามี) 

   (3) รับมอบสินคาเกษตรท่ีซื้อเขาเก็บในฉางหรือคลังสินคาหรือสถานท่ีรับฝาก

เก็บ โดยใหเจาหนาท่ีคลังสินคาหรือเจาหนาท่ีของสถานท่ีรับฝากเก็บผูมีอํานาจตรวจรับมอบสินคาเกษตร

เขาเก็บในคลังสินคาใหเรียบรอย 

   (4) เม่ือรับมอบสินคาเกษตรเขาเก็บรักษาในฉางหรือคลังสินคาแลว ถาเปนฉาง

หรือคลังสินคาขององคการคลังสินคาเองจะตองปฏิบัติตามระเบียบองคการคลังสินคาวาดวยการรับจาย

และเก็บรักษาสินคา พ.ศ. ...... และหรือระเบียบหรือคําส่ังอ่ืนๆ อันเก่ียวกับการนี้โดยอนุโลม แตถาเปน 

คลังสินคาของบุคคลอ่ืนก็ใหปฏิบัติตามที่มีขอตกลงกัน 
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หมวด 3 

การเสนอขาย การรับซื้อ การรับมอบ การสงมอบและการเก็บรักษา 

ขอ 10 การเสนอขาย ใหผูขายปฏิบัติในการเสนอขาย และรวบรวมสินคาเกษตรนั้นไปสง

มอบใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตร ดังนี้ 

   (1) จัดทําใบเสนอขาย และคํารับรองตามแบบท่ีองคการคลังสินคากําหนด  แลว

นําไปใหจังหวัดหรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากจังหวัดใหการรับรองวาผูขายเปนเกษตรกรหรือกลุมเกษตรกร

ผูปลูกพืชผลการเกษตร  หรือนําไปใหนายอําเภอพ้ืนท่ีท่ีทําการเพาะปลูกพืชผลการเกษตรดังกลาวหรือผูท่ี

ไดรับการมอบหมาย ใหการรับรองวาผูขายเปนเกษตรกรผูจดทะเบียนปลูกพืชผลการเกษตรชนิดนั้นกับ

สํานักงานเศรษฐกิจการเกษตร  กระทรวงเกษตรและสหกรณ แลวแตกรณี แตผลผลิตท่ีนํามาขายตองเปน

ผลผลิตท่ีผูขายผลิตไดเองจริง 

   (2) คุณภาพสินคาเกษตรท่ีจะนําไปสงมอบจะตองมีคุณภาพมาตรฐานตามท่ี

องคการคลังสินคาหรือกระทรวงพาณิชยกําหนด โดยใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรเก็บตัวอยาง

สินคาเกษตรของผูขายมาตรวจสอบและกําหนดคุณภาพ  

   (3)  นํา สินคา เกษตรพรอมใบเสนอขายและการรับรองไปสงมอบให

คณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตร ณ หนวยรับซื้อในวันเวลาท่ีกําหนด 

   (4) หากมีผูเสนอขายสินคาเกษตรท่ีไมตรงตามเง่ือนไขและราคาท่ีองคการ

คลังสินคากําหนดไว แตคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรไดพิจารณาแลว เห็นวาหากจะรับซื้อไวตาม

เง่ือนไขและราคาท่ีเสนอขายนั้น องคการคลังสินคาจะไดประโยชน ก็ใหเสนอรายงานพรอมท้ังรายละเอียด

เง่ือนไขขอเท็จจริงเทาท่ีจะกระทําไดมาเพื่อผูบังคับบัญชาตามลําดับช้ันพิจารณาเสนอใหผูมีอํานาจส่ังซื้อส่ัง

การโดยพลัน เม่ือไดรับคําส่ังใหจัดซื้อไดแลว จึงจะดําเนินการตกลงรับซื้อได หามมิใหตกลงหรือใหสัญญา

ใดๆ อันจะเปนการผูกมัดองคการคลังสินคาตอผูเสนอขายกอนท่ีไดรับคําส่ังใหจัดซื้อ 

   (5) ในการติดตอเสนอขาย สงมอบและรับเงิน ใหผูขายแสดงบัตรประชาชนหรือ

บัตรประจําตัวท่ีทางราชการออกใหทุกคร้ัง  

  ขอ 11 การรับซื้อ ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรปฏิบัติในการรับซื้อสินคาเกษตร  

ดังนี้ 
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   (1) กําหนดราคาสูงสุดท่ีจะรับซื้อสินคาเกษตรนั้นๆ โดยคณะกรรมการรับซื้อ

สินคาเกษตรจะตองพยายามซื้อสินคาเกษตรใหไดราคาลดต่ําเทาท่ีจะทําได ท้ังนี้เพ่ือรักษาผลประโยชนของ

องคการคลังสินคาใหไดมากท่ีสุด เวนแตเปนกรณีท่ีองคการคลังสินคาจะกําหนดนโยบายเปนอยางอ่ืน 

   การรับซื้อ พนักงานผูซื้อจะตองสืบหาและพิจารณาราคาสินคาเกษตรท่ีซื้อขายกัน

จริงๆ ในทองถ่ิน เพ่ือเปรียบเทียบกับราคาท่ีองคการคลังสินคากําหนดใหซื้อ หากปรากฏวาราคาท่ี

กําหนดใหซื้อสูงกวาราคาทองถ่ิน จะตองพยายามซื้อสินคาเกษตรใหไดราคาลดต่ําเทาท่ีจะทําได  

   (2) ตรวจสอบใบเสนอขายท่ีผูขายนํามาแสดง หากไมถูกตองใหบันทึกสาเหตุใน

ใบคําขอเสนอขายแลวมอบใหผูขายนําไปแกไข ถาถูกตอง ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรดําเนินการ

ทําพิธีการทางดานเอกสารการเสนอขายและตกลงรับซื้อพรอมท้ังนัดวัน เวลาและสถานท่ีสงมอบ ท้ังนี้ การ

ตกลงราคาซื้อขายใหกระทําเม่ือผูขายสงมอบสินคาเกษตรท่ีหนาฉางหรือคลังสินคาหรือสถานท่ีเก็บสินคาท่ี

องคการคลังสินคากําหนด แตหากการออกไปดําเนินการรับซื้อสินคาเกษตรโดยรับมอบสินคาเกษตรนอก

สถานท่ีจะไดผลดีกวา ก็ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรออกไปดําเนินการได โดยคํานวณราคาสินคา

เกษตรท่ีรับซื้อรวมคาขนสง คาแรงกรรมกร และคาใชจายอ่ืนๆ (ถามี) เม่ือรวมแลวไมเกินราคาสินคา

เกษตรที่กําหนดใหรับซื้อเม่ือสงมอบหนาฉางหรือคลังสินคาหรือสถานท่ีเก็บ ในกรณีนี้ใหคณะกรรมการรับ

ซื้อสินคาเกษตรท่ีออกไปรับซื้อมีอํานาจพิจารณาวาจางและกําหนดคาแรงกรรมกรและคาขนสงให

เหมาะสมตามภูมิประเทศและเหตุการณ โดยใหนําหลักฐานการรับเงินคาจาง เชน ใบเสร็จรับเงิน มาแสดง

เปนหลักฐานทางบัญชีคาใชจายดวย 

   (3) ใหพิจารณารับซื้อสินคาเกษตรจากเกษตรกรและ/หรือกลุมเกษตรกรท่ัวๆ 

ไปกอนบุคคลอ่ืนๆ ในเมื่อราคาท่ีเสนอขายเทากัน และมีเง่ือนไขอยางอ่ืนเหมือนกัน 

   การพิจารณารับซื้อ ใหพิจารณารับซื้อจากผูเสนอขายในราคาต่ํากวาเปนอันดับ

แรก ในเมื่อไดพิจารณาและเปรียบเทียบคุณภาพสินคาเกษตรท่ีเสนอขายแลว    

   หากมีผูเสนอขายหลายรายในราคาเทากันและปริมาณรับซื้อมีจํากัด ใหพิจารณา 

ซื้อตามลําดับกอนหลังตามวันเวลาท่ีไดรับใบเสนอขายเปนสําคัญ ประกอบกับคุณภาพและชนิดสินคา

เกษตรที่เสนอขายดวย  

(4) ในกรณีท่ีตองช่ังน้ําหนักสินคาเกษตร ใหกรรมการช่ังน้ําหนักของสินคา

เกษตรของผูขายรวมภาชนะบรรจุดวยเคร่ืองช่ังน้ําหนักขององคการคลังสินคาแลวหักลดนํ้าหนักสินคา
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เกษตรท่ีช่ังไดดวยน้ําหนักภาชนะบรรจุ (ถามี) ตามสภาพความเปนจริง จึงจะเปนน้ําหนักสุทธิสินคา

เกษตรที่จะขาย 

   (5) ใหหนวยรับซื้อบันทึกรายการคุณภาพ จํานวนหีบหอ (ถามี) และน้ําหนัก

สุทธิ รวมท้ังรายละเอียดอ่ืนๆ ท่ีจําเปนในใบรับสินคา (อคส. แบบท่ี 2) 

   (6) ใหหนวยรับซื้อมอบใบรับสินคา (อคส. แบบที่ 2) ตนฉบับ (สีขาว) ใหแก

ผูขาย สําเนาสีชมพูและสีฟาแนบกับรายงานการรับซื้อสินคาเกษตรประจําวัน สงสวนงานการจัดซื้อ 

   (7)  ใหหัวหนาหนวยรับซื้อหรือผูชวยหัวหนาหนวยรับซื้อตามท่ีกําหนดไวในขอ  

9 ออกใบส่ังจายเงินคาสินคาเกษตรตามแบบส่ังจายเงิน (อคส. แบบท่ี 63) โดยเขียนรายละเอียดในตอน

ท่ี 1 และตอนท่ี 2 เม่ือจายเงินคาสินคาเกษตรท่ีคํานวณไดตาม (3) แลว ใหสงใบส่ังจายเงินคาสินคา

เกษตร (อคส. แบบที่ 63) ตนฉบับ (สีขาว) สําเนาท่ี 1 (สีชมพู) ท้ัง 4 ตอน แนบตนฉบับใบรับสินคา 

(อคส. แบบท่ี 2) ตาม (5) มอบใหผูขาย เพ่ือขอรับเงินจากธนาคารสาขาท่ีระบุไวในใบส่ังจายเงินคาสินคา

เกษตร  

  ขอ 12 กรณีการรับซื้อตามโครงการซื้อขายผลิตผลเกษตร ใหผูท่ีประสงคจะเขารวม

โครงการจะตองย่ืนความจํานงเปนหนังสือตอองคการคลังสินคา แลวใหสวนงานการตลาด ฝายการคา ทํา

บันทึกถึงผูอํานวยการเพ่ือขออนุมัติใหทําสัญญาซ้ือขายกับผูขอเขารวมโครงการ เม่ือไดรับอนุมัติแลว ให

สวนงานการตลาดสงสําเนาอนุมัติใหสวนงานการจัดซื้อ สวนงานการเงิน และสํานักผูตรวจสอบ สวน

ตนฉบับใชจัดทําสัญญาซื้อขาย 

   ใหสวนงานการจัดซื้อตั้งหนวยรับซื้อและขออนุมัติวงเงินจัดซื้อ เม่ือไดรับอนุมัติแลวใหสง

ตนฉบับใหสวนงานการเงิน สําเนาใหสํานักผูอํานวยการ สวนงานเจาของสินคา สํานักผูตรวจสอบ และสวน

งานการตลาด ท้ังนี้ องคการคลังสินคาจะรับซื้อสินคาจากเกษตรกร สถาบันเกษตรกร ชุมนุมสหกรณ

การเกษตร หรือผูรวบรวมในทองถ่ิน กรณีเปนผูรวบรวมในทองถ่ินจะหักภาษีเงินได ณ ท่ีจายรอยละ 1 

และกรณีเปนเกษตรกรจะตองมีหนังสือรับรองความเปนเกษตรกรจากกํานันหรือผูใหญบานในทองถ่ินท่ี

เกษตรกรผูขายมีภูมิลําเนาหรือภูมิลําเนาท่ีตั้งหนวยรับซื้อ 

  ราคา คุณภาพ และการรับมอบสินคาท่ีรับซื้อใหเปนไปตามท่ีหนวยรับซื้อและผูเขารวม 

โครงการหรือผูแทนจะรวมกันกําหนดและตรวจสอบ ใหหนวยรับซื้อออกใบรับสินคาโดยระบุชนิดสินคา 

จํานวน คุณภาพ ราคา มูลคาและรายละเอียดอ่ืนๆ แลวใหผูเขารวมโครงการหรือผูแทนลงนามรับรอง
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ราคาและคุณภาพสินคาท่ีไดจัดซื้อนั้น แลวมอบตนฉบับใบรับสินคา (สีขาว) ใหแกผูขาย สําเนาท่ี 3 หนวย

รับซื้อเก็บ สําเนาท่ีเหลือสงสวนงานการจัดซื้อ 

   ใหหนวยรับซื้อจัดทํารายงานการรับซื้อและจายเงินประจําวันตามแบบท่ีกําหนด สง

ตนฉบับและสําเนาอ่ืนๆ ใหสวนงานการจัดซื้อ สวนสําเนาท่ี 3 ใหหนวยรับซื้อเปนผูเก็บ พรอมท้ังออกใบ

สงสินคา/ใบแจงหนี้ในแตละวัน ระบุชนิดสินคาราคาจําหนาย มูลคา คุณภาพ และจํานวน แลวใหผูเขารวม

โครงการหรือผูแทนลงช่ือการรับสินคาไว และมอบตนฉบับใหผูเขารวมโครงการหรือผูแทน สําเนาท่ี 3 

หนวยรับซื้อเก็บ สําเนาท่ีเหลือสงสวนงานการจัดซื้อ 

  ขอ 13 การรับมอบ ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรปฏิบัติในการรับมอบสินคา

เกษตร  ดังนี้ 

   (1) หัวหนาหนวยรับซื้อและหัวหนาฉางหรือคลังสินคาหรือผูรับฝากเก็บตอง

รวมกันรับผิดชอบตรวจรับมอบสินคาเกษตรท่ีเสนอขายในวันเวลาท่ีกําหนดจากผูขายหรือผูรับมอบอํานาจ

จากผูขายใหตรงตามชนิด ปริมาณและคุณภาพตามที่ตกลงกันไว เวนแตชนิดและคุณภาพสินคาเกษตรท่ีสง

มอบนั้นจะดีกวาท่ีตกลงไวก็ใหรับมอบไวได แตราคาจะตองไมสูงกวาท่ีไดตกลงกันไว การรับมอบสินคา

เกษตรจะตองทํารายงานการรับมอบ พรอมท้ังรายละเอียดและเก็บตัวอยางสินคาเกษตรท่ีรับมอบไวดวย 

   (2) หลักฐานการรับมอบ 

    ก. เม่ือรับมอบสินคาเกษตรถูกตองแลวใหทําหลักฐานการรับมอบตาม

ใบเสนอขาย และออกใบรับสินคา (อคส. แบบที่ 2) รับมอบสินคาเกษตรโดยระบุน้ําหนักสินคาเกษตรท่ี

รับมอบใหชัดเจน หากมีรายละเอียดอ่ืนๆ อีก ก็ใหบันทึกหมายเหตุไวเทาท่ีจะกระทําไดดวย โดยใหผูรับ

มอบหัวหนาฉางหรือคลังสินคาหรือผูรับฝากเก็บหรือผูไดรับมอบอํานาจจากผูรับฝากเก็บลงชื่อรับมอบใน

ฐานะหัวหนาคลังสินคา และใหเจาหนาท่ีคนอ่ืนของหนวยรับซื้อโดยเฉพาะพนักงานผูทําหนาท่ีตรวจ

คุณภาพสินคาเกษตรลงช่ือในฐานะผูตรวจรับ ท้ังนี้ไมตองออกใบรับรองน้ําหนัก (อคส. แบบท่ี 9) อีก 

    ข. เม่ือออกหลักฐานการรับสินคาเกษตร คือใบรับสินคาและรับมอบ

สินคาเกษตรเขาคลังสินคา หรือฉาง หรือสถานท่ีฝากเก็บเรียบรอยแลว ใหเจาหนาท่ีจัดรวบรวมเอกสาร 

คือตนฉบับใบรับสินคากับใบเสนอขายท่ีมีการรับรองถูกตองแลว มอบใหผูขายหรือผูรับมอบอํานาจจาก

ผูขาย เพ่ือนําสงธนาคารหรือเจาหนาท่ีหนวยรับซื้อ แลวแตกรณี เพ่ือใหชําระเงินแกผูขาย สําหรับสําเนา

เอกสารดังกลาวใหสงหนวยงานท่ีเก่ียวของตามระเบียบปฏิบัติขององคการคลังสินคา 
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    ค. การรับมอบสินคาเกษตรเขาคลังสินคาหรือฉางขององคการคลังสินคา

เอง หากไมมีระเบียบหรือคําส่ังใดเก่ียวกับคาแรงกรรมกรของคลัง หรือฉาง หรือขององคการคลังสินคาอยู

แลว ก็ใหหนวยรับซื้อจางแรงงานขนขาวเขาสถานท่ีเก็บไดตามอัตราคาแรงทองถ่ินและ/หรือท่ีกฎหมาย

กําหนด โดยตองไมสูงกวาอัตราคาจางแรงงานขนขาวสารขององคการคลังสินคา โดยเปรียบเทียบน้ําหนัก 

ท้ังนี้ตองนําหลักฐานการรับเงินคาจาง เชน ใบเสร็จรับเงิน มาแสดงเปนหลักฐานทางบัญชีคาใชจายดวย 

  ขอ 14 ใหหัวหนาหนวยและผูชวยหัวหนาหนวยมีหนาท่ีดูแลรักษาสินคาเกษตรท่ีรับซื้อ

และเก็บรักษาไว ณ สถานท่ีเก็บรักษาช่ัวคราวในการรับซื้อ โดยมีหนาท่ีดูแลและรับผิดชอบไมใหเกิดความ

เสียหาย ยกเวนการเส่ือมเสียตามสภาพ 

  ขอ 15 การสงมอบและการเก็บรักษากรณีสินคาท่ีอาจเนาเสียหายงาย ใหคณะกรรมการ

รับซื้อสินคาเกษตรปฏิบัติ ดังนี้ 

   (1) การเก็บรักษาและการขนสงสินคาประเภทพืชสวนพืชไรท่ีอาจเนาเสียหาย

งาย ใหหนวยรับซื้อสงมอบสินคาเกษตรท่ีรับซื้อใหผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นท่ีองคการ

คลังสินคากําหนดวาจางใหเปนผูขนสงไปสงมอบใหคลังสินคาขององคการคลังสินคา ผูซื้อสินคาปลายทาง 

หรือเก็บในหองเย็นของผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นนั้น แลวแตกรณี  

(องคการอุตสาหกรรมหองเย็นถูกยุบเลิกไปแลวโดยพระราชกฤษฎีกายุบเลิกองคการอุตสาหกรรมหองเย็น 

พ.ศ. 2541 ซึ่งมีผลตั้งแตวันท่ี 1 มกราคม 2542 เปนตนไป ดังนั้น การขนสงหรือเก็บรักษาสินคา

ประเภทท่ีอาจเนาเสียหรือเสียหายงายจึงตองไปอาศัยเอกชนผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นแทน) 

   (2) ในกรณีท่ีตองมีการบรรจุหีบหอ ใหหนวยรับซื้อประสานงานกับสวนงานการ

จัดซื้อและสวนงานการจําหนาย เพ่ือทําการบรรจุหีบหอใหตรงตามวัตถุประสงคท่ีจะสงมอบหรือเก็บรักษา 

   (3) การเก็บรักษาในหองเย็น ใหหนวยรับซื้อทําการคัดคุณภาพบรรจุสินคา

เกษตรในลังไมท่ีผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นท่ีองคการคลังสินคากําหนดวาจางเปนผูจัดหา แลว

สงมอบใหผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นนั้น ในการสงมอบใหหนวยรับซื้อออกใบกํากับการขนสง

สินคา (อคส. แบบท่ี 39) โดยตองบันทึกรายการเกี่ยวกับชนิด จํานวนภาชนะบรรจุ น้ําหนัก สินคาเกษตร 

รวมภาชนะบรรจุ น้ําหนักสุทธิไวในใบกํากับการขนสงสินคา แลวมอบใบกํากับการขนสงสินคา (อคส. 

แบบท่ี 39) ตนฉบับ (สีเหลือง) สําเนาท่ี 1 (สีฟา) กํากับไปกับรถยนตของผูประกอบกิจการอุตสาหกรรม

หองเย็นผูรับขนสง เพ่ือไปมอบใหหองเย็นท่ีรับสินคาเกษตรปลายทาง สวนสําเนาท่ี 2 (สีชมพู) ใหแนบ
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กับรายงานการสงมอบสินคาเกษตรประจําวันสงสวนงานการจัดซื้อ สวนสําเนาท่ี 3 (กระดาษปรูฟ ติดเลม) 

ใหหนวยรับซื้อเก็บไวเปนหลักฐานในการลงทะเบียนสินคา 

   (4) เม่ือหองเย็นของผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นไดรับมอบสินคา

เกษตรที่ขนสงมาตาม (3) ใหลงช่ือในใบกํากับการขนสินคา ตนฉบับ (สีเหลือง) และสําเนา (สีฟา) ใน

ชองผูรับปลายทาง แลวออกหลักฐานการรับสินคาเกษตรของผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็น  

   (5) ใหผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นสงใบกํากับการขนสินคา (อคส. 

แบบท่ี 39) ตนฉบับ (สีเหลือง) และใบรับสินคาของผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นมาใหองคการ

คลังสินคาเพ่ือทําการเบิกจายคาขนสงตอไป 

   (6) การสงมอบใหผูซื้อสินคาปลายทาง ใหหนวยรับซื้อออกใบกํากับการขน

สินคาเชนเดียวกับ (3) มอบใหรถยนตของผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นท่ีรับขนสงนําไปมอบให

เจาหนาท่ีองคการคลังสินคาท่ีรับมอบปลายทาง และจัดทํารายงานแนบเอกสารเชนเดียวกัน เม่ือเจาหนาท่ี

องคการคลังสินคาผูรับมอบสินคาปลายทางไดรับมอบสินคา ใหลงช่ือในชองผูรับสินคาปลายทาง และ

ตรวจสอบจํานวน น้ําหนัก คุณภาพสินคาเกษตรท่ีนํามาสงมอบ หากไมถูกตอง ใหบันทึกไวในใบกํากับการ

ขนสินคาท้ังตนฉบับและสําเนา แลวใหมอบตนฉบับใบกํากับการขนสินคา (สีเหลือง) ใหผูประกอบกิจการ

อุตสาหกรรมหองเย็นเพ่ือนํามาเบิกจายคาขนสง    สวนสําเนาสีฟาใหแนบรายงานการรับมอบสงสวนงาน

การจัดซื้อในวันรุงข้ึนเพ่ือประกอบการตรวจสอบจายเงินคาขนสง (กรณีคุณภาพเสียไปนอกจากการเสีย

ตามสภาพหรือน้ําหนักขาดหายจะไดมีการเรียกรองหักลดจากผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นใน

การจายคาขนสง) 

   (7) กรณีสงมอบเพื่อขนสงไปยังคลังสินคาขององคการคลังสินคา ใหหนวยรับซื้อ 

ออกใบกํากับการขนสินคาเชนเดียวกับ (3) และออกใบโอนจายสินคา (อคส. แบบที่ 3) โดยบันทึก

รายการเชนเดียวกับใบกํากับการขนสินคาตาม (3) แลวมอบใบกํากับการขนสินคาตนฉบับ (สีเหลือง) 

และสําเนาท่ี 1 (สีฟา) และสําเนาท่ี 3 (สีชมพู) กํากับไปกับรถยนตท่ีขนสงพรอมกับใบโอนจายสินคา 

(อคส. แบบท่ี 3) ท้ังตนฉบับและสําเนาท่ี 1 ถึง 4 ใหผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นผูรับขนสงไป

สงมอบ ณ คลังสินคาขององคการคลังสินคาตามท่ีกําหนด แลวจัดทํารายงานสงสวนงานการจัดซื้อ  

  ใหคลังสินคาองคการคลังสินคาท่ีรับโอนสินคาเกษตรตาม (6) ตรวจสอบและรับมอบ

สินคาเกษตร แลวบันทึกไวในใบกํากับการขนสินคาและมอบตนฉบับใบกํากับการขนสินคาใหผูประกอบ

กิจการอุตสาหกรรมหองเย็นผูรับขนสง และสงสําเนาท่ี 1 (สีฟา) ใหสงคืนหนวยรับซื้อ สําเนาท่ี 3 (สี
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ชมพู) สงใหสวนงานการจัดซื้อ สวนใบโอนจายสินคา เม่ือไดตรวจสอบรับมอบสินคาเกษตรเรียบรอยแลว 

ใหสงตนฉบับสีขาวคืนหนวยรับซื้อ สําเนาท่ี 1 (สีเขียวออน) คลังสินคาผูรับโอนเก็บ สําเนาท่ี 2 (สีชมพู) 

สงสวนงานการบัญชี สําเนาท่ี 3 (สีฟา) สงสวนงานเจาของสินคา สําเนาท่ี 4 (สีเหลือง) สงสวนงานการ

จัดซื้อ 

   (8) การเบิกจายคาภาชนะบรรจุและคาขนสง ใหผูประกอบกิจการอุตสาหกรรม

หองเย็นเรียกเก็บจากองคการคลังสินคาโดยตรง โดยแนบเอกสารตาม (3) - (7) 

                              (9)  ใหหนวยรับซื้อจัดทํารายงานการสงมอบสินคาเกษตรใหผูประกอบกิจการ

อุตสาหกรรมหองเย็นตั้งแต (3) – (7) สงใหสวนงานการจัดซื้อในวันรุงข้ึน 

  ขอ 16 ในกรณีท่ีตองมีการจางบรรทุกขนสงสินคาเกษตร ใหหนวยรับซื้อวาจางผูรับจาง

ขนสง บรรทุกขนสงสินคาเกษตรไปสงมอบ ณ คลังสินคาซึ่งองคการคลังสินคามีสัญญาฝากเก็บในเขต

กรุงเทพมหานครและจังหวัดใกลเคียง ภายในวงเงินคาจางท่ีผูอํานวยการกําหนด โดยตองขออนุมัติตอ

ผูอํานวยการตามลําดับช้ันการบังคับบัญชา เม่ือไดรับอนุมัติแลวจึงทําสัญญาวาจางขนสงตามแบบท่ี

องคการคลังสินคากําหนด โดยมีหนังสือค้ําประกันของธนาคารพาณิชยในวันทําสัญญาแลวใหหนวยรับซื้อ

สงสัญญาตนฉบับและสําเนาหนังสือค้ําประกันของธนาคารพาณิชยใหสวนงานการจัดซื้อภายในวันรุงข้ึน 

สวนสําเนาสัญญาสงหนวยงานท่ีเก่ียวของ พรอมกับรายงานใหผูอํานวยการทราบ และเม่ือหมดภาระผูกพัน

ท่ีผูรับจางขนสงจะตองปฏิบัติตามเง่ือนไขสัญญาแลวใหหัวหนาหนวยรับซื้อเปนผูอนุมัติและคืนหนังสือค้ํา

ประกันสัญญาแกผูรับจางขนสง 

  การมอบสินคาเกษตรใหผูรับจางขนสงบรรทุกขนสงไปสงมอบ ณ คลังสินคาปลายทางใน

เขตกรุงเทพมหานครและจังหวัดใกลเคียงแตละคราวตองไมเกินวงเงินค้ําประกันสัญญาท่ีผูรับจางขนสงวางไว 

  ขอ 17 ในกรณีการโอนจายสินคาของหนวยรับซื้อ ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตร

ปฏิบัติ ดังนี้ 

(1) ใหใชเอกสารใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) แนบใบกํากับการขนสง

สินคา (อคส. แบบท่ี 39) ในการโอนสินคาเกษตรท่ีรับซื้อ ณ หนวยรับซื้อใหคลังสินคาท่ีรับโอนปลายทาง

โดยไมตองมีใบส่ังจายสินคา (อคส. แบบท่ี 1) ส่ังใหจายสินคาเกษตร  
(2) บันทึกรายการเก่ียวกับการสงมอบสินคาเกษตรในใบกํากับการขนสงสินคา 

(อคส. แบบท่ี 39) และใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) โดยบันทึกรายการเก่ียวกับจํานวน น้ําหนัก
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สินคา และมอบใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39 ) ตนฉบับ (สีเหลือง) สําเนาท่ี 1 (สีฟา) สําเนาท่ี 

2 (สีชมพู) และใบโอนจายสินคา (อคส. แบบที่ 3) ท้ังตนฉบับและสําเนาท่ี 1 ถึง 4 ใหแกผูรับจางขนสง

กํากับไปกับรถบรรทุกสินคาเกษตรสงมอบ ณ คลังสินคาท่ีรับโอนปลายทาง 

(3) มอบใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39) ตนฉบับ (สีเหลือง) สําเนาท่ี 

1 (สีฟา) สําเนาท่ี 2 (สีชมพู) และใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) ท้ังตนฉบับและสําเนาท่ี 1 ถึง 4 

ใหแกผูรับจางขนสงกํากับไปกับรถบรรทุกสินคาเกษตรสงมอบ ณ คลังสินคาท่ีรับโอนปลายทาง  

(4) รับมอบใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39) ตนฉบับ (สีเหลือง) และ

สําเนาท่ี 1 (สีฟา) จากผูขนสงพรอมท้ังใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) ตนฉบับ (สีขาว) สําเนาท่ี 2 

ถึง 4 (สีชมพู ฟา เหลือง) จากคลังสินคารับโอนปลายทาง  

(5) ตรวจสอบใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39 ) ตนฉบับ (สีเหลือง) 

สําเนาท่ี 1 (สีฟา) และใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) วามีน้ําหนักสูญหายในการขนสง ซึ่งผิดเง่ือนไข

ขอหนึ่งขอใดท่ีผูขนสงตองรับผิดชอบชดใชตามสัญญาหรือไม หากไมถูกตอง ใหดําเนินการใหผูรับจาง

ขนสงนําสินคาเกษตรท่ีถูกตองมาสงมอบทดแทนใหใหมโดยเร็ว และบันทึกรายการนํ้าหนักสินคาเกษตรท่ี

คลังสินคารับโอนปลายทางรวมท้ังการนําสินคาเกษตรมาทดแทน (ถามี) ลงไวในใบกํากับการขนสงสินคา 

สําเนาท่ี 3 (กระดาษปรูฟ) ดวย 

(6) ออกใบส่ังจายเงิน (อคส. แบบท่ี 63) คาขนสงสินคาเกษตรโดยบันทึก

รายการรวมท้ังรายละเอียดการปรับผูรับจางขนสงตาม (5) (ถามี) และการหักภาษีเงินได ณ ท่ีจายให

ครบถวน  

(7) มอบตนฉบับใบสั่งจายเงิน (อคส. แบบท่ี 63) และสําเนาท่ี 1 (สีชมพู) 

แนบกับตนฉบับใบกํากับการขนสินคาใหแกผูรับจางขนสงเพ่ือไปรับคาขนสงสินคาเกษตรจากธนาคาร

พาณิชยสาขาตามที่ระบุไว 

(8) สงสําเนาใบส่ังจายเงิน (อคส. แบบท่ี 63) สีเหลือง ใหสวนงานการจัดซื้อ

ภายในวันรุงข้ึนและเก็บสําเนาสีฟาไวเปนหลักฐานของหนวยรับซื้อ  

ขอ 18 การรับมอบ/รับโอนสินคาของคลังสินคาปลายทาง 

   (1) ใหเจาหนาท่ีสวนงานซึ่งเปนผูรับผิดชอบในการรับมอบและสงมอบสินคา

เกษตรในคลังสินคาซึ่งองคการคลังสินคามีสัญญาฝากเก็บ ตรวจสอบสภาพการคลุมผาใบ รอยซีลของมุม

ผาใบท่ีหนวยรับซื้อตนทางไดซีลไวของรถยนตบรรทุกสินคาทุกคัน พรอมท้ังตรวจสอบรายการ จํานวน  

ภาชนะบรรจุสินคาเกษตร ท่ีระบุไวในเอกสารใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39) และใบสงสินคา 

(อคส. แบบท่ี 8) หรือใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) แลวแตกรณี ท่ีหนวยรับซื้อตนทางไดบันทึกไว 
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   (2)  ตรวจช่ังน้ําหนักสินคาเกษตร ภาชนะบรรจุสินคา ท้ังคันรถยนตบรรทุกให

ถูกตอง ตรงกับรายละเอียดในเอกสารใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39) และใบสงสินคา (อคส. 

แบบท่ี 8) หรือใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) ใหถูกตองตรงกัน 

  หากน้ําหนักสินคาเกษตรหรือภาชนะบรรจุสินคาไมถูกตองตรงกับรายละเอียดในเอกสาร

ใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39) และใบสงสินคา (อคส. แบบท่ี 8) หรือใบโอนจายสินคา (อคส. 

แบบท่ี 3) ใหเจาหนาท่ีสวนงานที่รับผิดชอบดูแลควบคุมการรับมอบปลายทาง หมายเหตุรายการตางๆ 

เหลานั้นไวในเอกสารใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39) และใบสงสินคา (อคส. แบบท่ี 8) หรือใบ

โอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) 

หากน้ําหนักสินคาเกษตรหรือภาชนะบรรจุสินคาถูกตองตรงกับรายการที่ระบุไวใน

ใบกํากับการขนสงสินคา (อคส. แบบท่ี 39) และใบสงสินคา (อคส. แบบท่ี 8) หรือใบโอนจายสินคา 

(อคส. แบบท่ี 3) ก็ใหลงลายมือช่ือรับรองยืนยันในเอกสารท้ังสองฉบับ แลวสงมอบตนฉบับใบกํากับการ

ขนสินคา (สีเหลือง) และสําเนาท่ี 1 (สีฟา) ใหหนวยรับซื้อตนทางเพื่อตรวจสอบการสั่งจายเงินคาขนสงให

ผูรับจางขนสงดําเนินการขอเบิกจายเงิน  

   (3) เม่ือไดตรวจสอบตาม (1)-(2) แลว ใหสงมอบสินคาเกษตรใหตัวแทน

เจาของคลังสินคาฝากเก็บสินคาเกษตร โดยลงลายมือช่ือรับมอบสินคาเกษตรในเอกสารใบสงสินคา 

(อคส. แบบท่ี 8) หรือใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) แลวแตกรณี ท่ีเจาหนาท่ีสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ไดตรวจสอบและรับมอบจากหนวยรับซื้อในแหลงผลิตสินคาเกษตร พรอมท้ังใหคลังสินคาท่ีรับฝากเก็บ

สินคาเกษตรออกใบรับฝากสินคาของคลังสินคาตามชนิด จํานวน น้ําหนักและคุณภาพสินคาเกษตร และ

ภาชนะบรรจุ ซึ่งไดรับมอบไวจากการสงมอบของเจาหนาท่ีสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

   (4) ใหเจาหนาท่ีสวนงานที่รับผิดชอบจัดทํารายงานสรุปผลการรับมอบ/รับโอน

สินคาท่ีคลังสินคาปลายทางในเขตกรุงเทพมหานครหรือจังหวัดใกลเคียง (ซึ่งองคการคลังสินคาไดทํา

สัญญาฝากเก็บ) ซึ่งไดรับมอบไวทุกวัน วันตอวันพรอมแนบสําเนาใบกํากับการขนสงสินคาท่ี 1 ท่ี 2 

(อคส. แบบท่ี 39 สีชมพูและสีฟา) และใบสงสินคา (อคส. แบบท่ี 8) หรือใบโอนจายสินคา (อคส. แบบ

ท่ี 3) โดยแยกสงใหหนวยงานท่ีเก่ียวของคือ ตนฉบับสงสวนงานท่ีรับผิดชอบดูแลควบคุมการรับมอบ

สินคาเก็บไวเปนหลักฐาน คูฉบับ (สีชมพู) สงสวนงานการบัญชี สําเนาท่ี 1 (สีเขียว) สงสวนงานเจาของ

สินคา สําเนาท่ี 2 (สีเหลือง) สงสวนงานการจัดซื้อ 
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หมวด 4 

การเงินและการบัญชี 

ขอ 19 ในการรับซื้อสินคาเกษตร ใหใชบริการของธนาคารในทองถ่ินท่ีใกลกับหนวยรับ

ซื้อและสะดวกในการติดตอ โดยใหสวนงานการเงินทําความตกลงกับธนาคารนั้น 

  ขอ 20 การสั่งจายเงิน ใหผูชวยหัวหนาหนวยท่ีเปนตัวแทนจากฝายการเงินและการบัญชีมี

อํานาจส่ังใหธนาคารจายเงินคาสินคาเกษตรและคาใชจายอ่ืนๆ โดยตองลงช่ือการส่ังจายเงินในใบส่ัง

จายเงิน (อคส. แบบท่ี 63) รวมกับหัวหนาหนวยหรือผูชวยหัวหนาหนวยอีก 1 คน 

  เม่ือจายเงินแลวใหทํารายงานการรับจายเงิน (อคส. แบบท่ี 19) และงบแสดงการรับและ

จายเงินสด (อคส. แบบที่ 20) พรอมเอกสารใบสําคัญเพ่ือใหสวนงานการเงินตรวจสอบ เพ่ือโอนเงินให

ธนาคารสาขานั้นไวจายเปนเงินหมุนเวียนตอไป 

  ขอ 21 เม่ือสงมอบและรับมอบกันเรียบรอยและหนวยรับซื้อออกหลักฐานการรับมอบ

สินคาเกษตรตามขอ 12 (2) แลว ใหผูขายหรือผูรับมอบอํานาจจากผูขายนําไปติดตอธนาคารที่องคการ

คลังสินคากําหนดไวเพ่ือขอเบิกเงินคาสินคาเกษตร เวนแตหนวยรับซื้อจะจายเงินคาสินคาเกษตรใหผูขาย

โดยตรง ในกรณีนี้ผูขายจะตองสลักหลังตั๋วเงินหากมี และเอกสารที่เก่ียวของท้ังหมดท่ีจะขอเบิกเงินจาก

ธนาคารโอนใหเจาหนาท่ีหนวยรับซื้อท่ีจายเงินใหเพ่ือเจาหนาท่ีจะไดนําไปหักลางบัญชีตอไป 

  ขอ 22 ในกรณีท่ีผูขายจะเบิกเงินคาสินคาเกษตรท่ีไดสงมอบแลวจากธนาคาร ผูขายจะ

ขอรับเงินคาสินคาเกษตรจากธนาคารไดภายในกําหนดเวลา 30 วัน นับแตวันท่ีไดสงมอบสินคาเกษตร

เรียบรอย โดยตองมอบหลักฐานท่ีแสดงวาองคการคลังสินคาไดรับมอบสินคาเกษตรเรียบรอยแลว ไดแก 

ตนฉบับใบรับสินคา (อคส. แบบที่ 2) พรอมท้ังตนฉบับใบเสนอขาย ใหเปนกรรมสิทธิ์แกธนาคารยึดถือ

ไว และตองปฏิบัติตามระเบียบและวิธีการขอเบิกเงินในกรณีนี้ของธนาคารดวย 

  ขอ 23 การสั่งจายเงินคาขนสงในกรณีหนวยรับซื้อตั้งอยูในแหลงผลิต 

   (1) ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรตรวจสอบใบกํากับการขนสินคา (อคส. 

แบบท่ี 39) ตนฉบับ (สีเหลือง) ท่ีไดรับจากผูรับจางขนสงกับสําเนา (สีฟา) ซึ่งคลังสินคาปลายทางท่ี 

องคการคลังสินคามีสัญญาฝากเก็บจัดสงมาใหทางไปรษณีย  โดยในการตรวจสอบใหตรวจสอบน้ําหนัก   

ชนิด   คุณภาพ   ภาชนะบรรจุ   และน้ําหนักสุทธิสินคาเกษตรวามีน้ําหนักสินคาเกษตรสูญหายในการ
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ขนสง หรือผิดเง่ือนไขขอใดขอหนึ่งท่ีผูรับจางขนสงจะตองรับผิดชอบชดใชตามสัญญาหรือไม หากไม

ถูกตอง ใหดําเนินการใหผูรับจางขนสงนําสินคาเกษตรท่ีถูกตองมาสงมอบทดแทนใหใหมโดยเร็ว และ

บันทึกรายการน้ําหนักสินคาเกษตรท่ีคลังสินคาปลายทาง รวมท้ังการนําสินคาเกษตรมาทดแทน (ถามี) ลง

ไวในใบกํากับการขนสินคา สําเนาท่ี 3 (กระดาษปรูฟ) ดวย 

    (2) ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรออกใบส่ังจายเงิน (อคส. แบบท่ี 63) 

คาขนสงสินคาเกษตร โดยบันทึกรายการรวมท้ังรายละเอียดการปรับผูรับจางขนสงตามขอ (1) (ถามี) 

และการหักภาษีเงินได ณ ท่ีจาย ใหครบถวน 

   (3) ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรมอบตนฉบับใบส่ังจายเงิน (อคส. แบบ

ท่ี 63) และสําเนาท่ี 1 (สีชมพู) แนบกับตนฉบับใบกํากับการขนสงสินคาใหแกผูรับจางขนสงเพ่ือไปขอรับ

คาขนสงสินคาเกษตรจากธนาคารพาณิชย สาขาตามที่ระบุไว 

   (4) ใหหนวยรับซื้อสงสําเนาใบส่ังจายเงิน (สีเหลือง อคส. แบบที่ 63) ใหสวน

งานการจัดซื้อภายในวันรุงข้ึน และเก็บสําเนาท่ี 3 (สีฟา) ไวเปนหลักฐานของหนวยรับซื้อ 

  ขอ 24 หนวยรับซื้อจะตองจัดทําบัญชีการรับจายสินคาประจําวัน พรอมท้ังรายงานผาน

สวนงานเจาของสินคามาใหผูอํานวยการทราบโดยเร็ว แตตองไมเกินกวา 3 วันตอคร้ัง เวนแตไมมีการซื้อ

ในระยะเวลาใดจะงดการสงรายงานประจําวัน โดยแจงมาใหทราบสัปดาหละคร้ังวาไมมีการซื้อก็ได 

ขอ 25 การหักภาษีเงินได ณ ท่ีจาย ใหหนวยรับซื้อดําเนินการดังนี้ 

   (1)  การจายคาสินคาเกษตรใหเกษตรกรไมตองหักภาษีเงินได ณ ท่ีจาย 

   (2)  คาจางกรรมกรเปนไปตามหลักเกณฑท่ีไดรับแจงจากสวนงานการเงิน 

   (3) ในการหักภาษี ณ ท่ีจาย ใหหนวยรับซื้อออกใบเสร็จรับเงิน (อคส. แบบท่ี 

33) ตนฉบับ (สีฟา) มอบใหแกผูรับจางพรอมท้ังใหลงรายละเอียดในแบบย่ืนรายการภาษีเงินไดหัก ณ ท่ี

จาย (ภ.ง.ด. 53) เพื่อนําไปชําระที่สรรพากรอําเภอทองท่ีภายในวันท่ี 7 ของเดือนถัดไป และสําเนา 

ภ.ง.ด. 53 แนบคูฉบับใบเสร็จรับเงิน (สีชมพู) ทํารายงานการรับจายเงินสงสวนงานการเงิน 

  ขอ 26 วิธีการจาย ใหธนาคารสาขาปฏิบัติดังนี้ 

   (1) เม่ือไดรับใบรับสินคา (อคส. แบบท่ี 2) ตนฉบับ (สีขาว) แนบกับใบส่ัง

จายเงินคาสินคาเกษตร (อคส. แบบท่ี 63) ตนฉบับ (สีขาว) สําเนาท่ี 1 (สีชมพู) ท่ีหนวยรับซื้อออกให
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แกผูขายแลวใหตรวจสอบรายการในใบรับสินคาและใบส่ังจายเงินคาสินคาเกษตร ถาถูกตองตรงกับ

เง่ือนไขการส่ังจายเงิน ใหจายเงินคาสินคาเกษตรใหแกผูขายได หากไมถูกตองตรงกับเง่ือนไขการสั่ง

จายเงิน ใหบันทึกสาเหตุในใบส่ังจายเงินคาสินคาเกษตร (อคส. แบบที่ 63) นั้น แลวมอบใหผูขายนําไป

ใหหนวยรับซื้อแกไข 

   (2) ตองใหผูขายตามช่ือท่ีระบุไวในใบรับสินคา หรือผูท่ีรับมอบอํานาจจากผูขาย 

ลงลายมือช่ือรับเงินตอหนาเจาหนาท่ีธนาคาร และบันทึกเลขท่ีบัตรประจําตัวท่ีธนาคารเช่ือถือของผูขาย

หรือผูรับมอบอํานาจ และประทับตรายางประจําธนาคารแสดงการจายเงินในใบส่ังจายเงินคาสินคาเกษตร

ทุกฉบับ 

   (3) ใหรวบรวมตนฉบับใบรับสินคา ตนฉบับ (สีขาว) ซึ่งแนบกับใบส่ังจายเงินคา

สินคาเกษตร ตนฉบับ (สีเขียว) พรอมท้ังหลักฐานการหักบัญชีของธนาคารสงใหสวนงานการเงิน สวน

สําเนาท่ี 1 (สีชมพู) ธนาคารเก็บไวเปนหลักฐาน 

   (4) เม่ือสวนงานการเงินไดรับเอกสารหลักฐานการจายเงินตามขอ (3) แลว 

สวนงานการเงินจะสงใหสวนงานการจัดซื้อตรวจสอบและขออนุมัติจายเงินตอไป 

  ขอ 27 การจายเงินตามโครงการซื้อขายผลิตผลเกษตรในขอ 12 

   (1) ใหเจาหนาท่ีการเงินและบัญชีของหนวยรับซื้อออกใบส่ังจายเงิน (อคส. 

แบบท่ี 63) โดยลงรายละเอียดใหถูกตองครบถวนในตอนท่ี 1 และ 2 แลวมอบตนฉบับและสําเนาท่ี 1 ให

ผูขายเพ่ือไปขอรับเงินจากทางธนาคาร สําเนาท่ี 3 สงหนวยรับซื้อเก็บ สําเนาท่ีเหลือสงสวนงานการจัดซื้อ 

   (2) ใหเจาหนาท่ีการเงินและบัญชีของหนวยรับซื้อตาม (1) ขอรับเอกสาร

ดังตอไปนี้จากธนาคาร ไดแก ตนฉบับใบส่ังจาย ตนฉบับใบรับสินคา และใบแจงหักบัญชีและสเตทเมนท

หรือภาพถายสมุดคูฝากเงินออมทรัพย 

   เจาหนาท่ีการเงินและบัญชีจะตองตรวจสอบเอกสารตางๆ ใหถูกตองกอนแลวจึงใช 

จํานวนเงินรวมเขียนใบถอนเงินตามแบบของธนาคาร ตนฉบับใบถอนเงินมอบใหธนาคาร สําเนาพรอม

ตนฉบับใบส่ังจายและตนฉบับใบรับสินคาสงสวนงานการเงิน 

  ขอ 28 ในการรับซื้อสินคาเกษตร ใหแยกบัญชีซื้อและคาใชจายจากการดําเนินการ

ตางหากจากกิจการประจําขององคการคลังสินคา โดยใชช่ือบัญชีตามประเภทหรือชนิดของสินคาเกษตรนั้น 
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  ขอ 29 ใหมีเงินคาใชจายหมุนเวียนประจําหนวยรับซื้อเพ่ือจายเปนเบี้ยประชุมเก่ียวกับ

การรับซื้อสินคาเกษตรของกรรมการพิจารณารับซื้อสินคาเกษตรประจําจังหวัดและคาตอบแทนกรรมการ

รับซื้อสินคาเกษตร และคาใชจายอ่ืนๆ ของหนวยรับซื้อ เม่ือจายเงินแลวใหจัดทํารายงานการรับ-จายเงิน 

(อคส. แบบท่ี 19) งบแสดงการรับและจายเงินสด (อคส. แบบที่ 20) พรอมแนบเอกสารสําคัญเพ่ือให

สวนงานการเงินตรวจสอบเพ่ือโอนเงินใหธนาคารสาขานั้นไวใชจายเปนเงินหมุนเวียนตอไป 

ขอ 30 ใหหนวยรับซื้อจัดทําบัญชีรับจายและสินคาคงเหลือที่อยูในความรับผิดชอบของ

ตนใหถูกตองและสามารถตรวจสอบไดเสมอ 

ขอ 31 เม่ือองคการคลังสินคาส่ังใหปดการรับซื้อหรือรับมอบสินคาเกษตรแลว ใหหัวหนา

หนวยรับซื้อปดบัญชีทุกประเภทแลวจัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินการรับซื้อ รับมอบ และสงมอบสินคา

เกษตรตามแบบที่กําหนด และรวบรวมเอกสารพรอมท้ังพัสดุครุภัณฑและสมุดบัญชีท่ีมีอยูท้ังหมด สงให

สวนงานการจัดซื้อภายใน 10 วัน นับแตวันท่ีปดหนวยรับซื้อ  

ในกรณีการดําเนินการตามโครงการซ้ือขายผลิตผลเกษตรในขอ 12 เม่ือหนวยรับซื้อ

ดําเนินการรับซื้อ จําหนาย และสงมอบเสร็จส้ินตามวงเงินท่ีไดรับอนุมัติแลว ใหจัดทํารายงานสรุป รวบรวม

เอกสาร และพัสดุครุภัณฑสงคืนสวนงานการจัดซื้อภายใน 10 วัน นับแตวันเสร็จส้ินดังกลาว 

หมวดที่ 5 

เบ็ดเตล็ด 

  ขอ 32 ใหหนวยรับซื้อจัดทํารายงานผลการรับซื้อ สงมอบ จายเงินคาสินคาเกษตร และคา

ขนสงตามแบบท่ีองคการคลังสินคากําหนดสงสวนงานการจัดซื้อภายในวันรุงข้ึน เวนแตการรับซื้อและ

ปริมาณสินคาคงเหลือท่ีเก็บรักษา ณ จุดรับซื้อ ใหรายงานทางโทรศัพทกอน 

ขอ 33 ใหหนวยรับซื้อแจงปริมาณและสภาพสินคาเกษตรท่ีมีอยูใหสวนงานการจัดซื้อ

ทราบเพื่อรายงานใหผูอํานวยการทราบเปนประจําทุกวัน และใหจัดทํารายงานสงมาโดยดวน 

ขอ 34 ใหหนวยรับซื้อเสนอรายงานปริมาณและมูลคาสินคาใหสวนงานท่ีควบคุมงาน

ทราบ เพ่ือเอาประกันภัยสินคาท่ีเก็บไวในฉางหรือคลังสินคาขององคการคลังสินคาเอง ท้ังนี้สวนงานท่ี

ควบคุมงานนั้นจะดําเนินการเองหรือส่ังใหหนวยรับซื้อดําเนินการจัดหาบริษัทรับประกันภัยในทองถ่ินก็ได 
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  ขอ 35 เม่ือการดําเนินการรับซื้อ รับมอบและสงมอบสินคาเกษตรของหนวยรับซื้อส้ินสุด

ลงแลว ใหสวนงานการจัดซื้อทํารายงานสรุปผลการดําเนินงานรับซื้อ รับมอบ และสงมอบสินคาเกษตรของ

หนวยรับซื้อเสนอผูอํานวยการเพ่ือทราบและพิจารณา 

หากเปนฉางหรือคลังสินคาขององคการคลังสินคาเอง และตามปกติไมมีพนักงานประจําท่ี

ประจําทํางานอยู ดังนี้กอนท่ีหนวยรับซื้อจะเดินทางกลับตามคําส่ังจะตองตรวจสอบดูแลสภาพฉางหรือ

คลังสินคา และจัดมอบหมายเวรยามดูแลใหเรียบรอย โดยแจงสินคาคงเหลือตามบัญชีใหผูนั้นทราบดวย 

และหากยังไมมีพนักงานไปดูแลควบคุมฉางหรือคลังสินคา เจาหนาท่ีหนวยรับซื้อจะตองเปนผูรับผิดชอบ

เสมือนพนักงานคลังสินคาจนกวาจะไดมีการจายสินคาเกษตรออกจากฉางหรือคลังสินคานั้นๆ ท้ังนี้เวนแต

ผูอํานวยการจะมีคําส่ังเปนอยางอ่ืน 

  ขอ 36 การจัดสงเอกสารตามท่ีกําหนดไวในระเบียบนี้  ใหสงทางไปรษณียลงทะเบียน

เทานั้น  และใหสงทางไปรษณียดวนพิเศษ (ถามี) 

 

                               ประกาศ ณ วันท่ี.....  

      

     (นายอนุกูล แตมประเสริฐ) 

               ผูอํานวยการองคการคลังสินคา 
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3.3 กฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัติฉบับท่ีควรบญัญัติเพ่ิมเติม  

       - ราง “ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการสั่งเขามาจําหนายในประเทศ และสงออกไปจําหนาย

ยังตางประเทศซึ่งสินคา พ.ศ......”                                                          

ในการนําเสนอราง “ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการสั่งเขามาจําหนายในประเทศ และ

สงออกไปจําหนายยังตางประเทศซึ่งสินคา พ.ศ......” นี้ เนื่องจากในรายงานงวดท่ี 1 (แกไขเพ่ิมเติม) ได

เสนอใหยกรางพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ. .....”  โดยกําหนดในมาตรา 9 (8) ให อคส. มี

อํานาจหนาท่ีประกอบกิจการส่ังเขามาจําหนายในประเทศ และสงออกไปจําหนายยังตางประเทศซึ่งสินคา

ตามที่กําหนดไวในวัตถุประสงคของ อคส. (แกไขเพ่ิมเติม ตามความเห็นของ อคส.) ดังนั้น คณะผูวิจัยจึง

ไดยกรางระเบียบนี้ข้ึนเพ่ือใชในการดําเนินงานของ อคส. แตอยางไรก็ตาม ในรายงานงวดท่ี 2 นี้คณะผูวิจัย

ไดเสนอใหยกราง “ขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการคาสินคาและบริการเพื่อการคาปกติ พ.ศ. ....” 

โดยเปนการรวมเอา ขอบังคับ อคส. วาดวยการคาขาว พืชผล และสินคาตางๆ เพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 

2526 และระเบียบ อคส. วาดวยการจัดซื้อสินคาเพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 2541 มาบัญญัติไวเปนขอบังคับ

ฉบับเดียวกัน แตมิไดแยกเร่ืองการนําเขาและสงออกสินคาไว ซึ่งในราง “ขอ 5 ของขอบังคับองคการ

คลังสินคา วาดวยการคาสินคาและบริการเพ่ือการคาปกติ พ.ศ. ....” กําหนดใหผูอํานวยการองคการ

คลังสินคาเปนผูรักษาการตามขอบังคับนี้ และใหมีอํานาจออกคําส่ังและหรือระเบียบในรายละเอียดเพื่อ

ปฏิบัติการใดๆ  ใหเปนไปตามขอบังคับนี้และตามกฎหมาย ดังนั้น การออกระเบียบฉบับนี้จึงเปนการออก

โดยอาศัยอํานาจตามขอบังคับดังกลาว และในรางระเบียบฯ จะมีสาระสําคัญเฉพาะเรื่องหลักเกณฑการ

นําเขาและสงออกสินคาเทานั้น โดยยังคงอิงหลักเกณฑตามราง “ขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการคา

สินคาและบริการเพ่ือการคาปกติ พ.ศ. ....” ท้ังนี้ ความในรางระเบียบดังกลาวอยูภายใตบังคับของ

บทบัญญัติแหงพระราชบัญญัติการสงออกไปนอกและการนําเขามาในราชอาณาจักรซึ่งสินคา พ.ศ. 2522 

รวมท้ังพระราชกฤษฎีกา และกฎกระทรวงท่ีออกตามความในพระราชบัญญัติดังกลาว และระเบียบ

กระทรวงพาณิชยท่ีเก่ียวของ 
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(ราง) 

ระเบียบองคการคลังสินคา 

วาดวยการสั่งเขามาจําหนายในประเทศ และสงออกไปจําหนายยังตางประเทศซึ่งสินคา 

พ.ศ...... 

โดยที่พระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ. 2498 ซึ่งแกไขเพ่ิมเติมโดยพระราช

กฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา (ฉบับท่ี....) พ.ศ. 2554 ในมาตรา 7(8) กําหนดใหองคการคลังสินคา

ประกอบกิจการส่ังเขามาจําหนายในประเทศ และสงออกไปจําหนายยังตางประเทศซึ่งสินคาตามท่ีกําหนด

ไวในวัตถุประสงคของ อคส. ดังนั้น เพ่ือใหการดําเนินธุรกิจเก่ียวกับการส่ังสินคาเขามาจําหนายในประเทศ 

และการสงสินคาออกไปจําหนายยังตางประเทศมีความถูกตองเหมาะสม และเพ่ือเพ่ิมความสามารถในการ

แขงขันทางการคาระหวางประเทศ จึงเห็นสมควรกําหนดหลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการ

ดําเนินการดังกลาว  

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 24 (2) แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ. 

2498 ผูอํานวยการองคการคลังสินคาโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการบริหารกิจการองคการ

คลังสินคา จึงวางระเบียบไว ดังตอไปนี้ 

ขอ 1  ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการสั่งเขามาจําหนายในประเทศ 

และสงออกไปจําหนายยังตางประเทศซึ่งสินคา พ.ศ......” 

ขอ 2  ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 

ขอ 3  ในระเบียบนี้ 

 “สินคา” หมายความวา สินคาเกษตร สินคาอุปโภคบริโภค และสินคาอ่ืนท่ีเก่ียวของกับ

สินคาเกษตรและสินคาอุปโภคบริโภค รวมท้ังพัสดุท่ีมีลักษณะเปนสินคา หรือส่ิงท่ีนํามาประกอบเปนสินคา

หรือติดมากับสินคาเพ่ือขาย และธุรกิจบริการที่เก่ียวของกับสินคาดังกลาว 

ขอ 4  ใหผูอํานวยการเปนผูรักษาการตามระเบียบนี้  
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หมวด 1 

การจําหนายสินคาไปตางประเทศ 

ขอ 5  เม่ือจะสงออกสินคาไปจําหนายยังตางประเทศ ให อคส. ทําการวิจัยตลาดในตลาด

เปาหมายเพ่ือเปนการศึกษาตลาดท้ังในดานคูคา/ลูกคา และพฤติกรรมผูบริโภคในประเทศน้ันๆ กอน  

ท้ังนี้ การติดตอหาคูคา/ลูกคาและชองทางการจัดจําหนายรวมถึงการเจรจาทําขอตกลงหรือสัญญาซื้อขาย

สินคาในประเทศเปาหมาย ใหติดตอกับคูคา/ลูกคาโดยตรง หรืออาจติดตอผานนายหนาตัวแทนการคาใน

ตางประเทศก็ได 

ขอ 6 กรณีการสงออกขาวไปตางประเทศ ให อคส. ดําเนินการออกแบบถุงบรรจุขาวสาร กําหนด

รายละเอียดของถุงบรรจุขาวสาร และกําหนดรายละเอียดตางๆ ของชนิดขาวลงบนถุง ดังนี้ 

(1) ระบุตราสินคาบนถุงขาว 

(2) ระบุภาษาท่ีใชของประเทศท่ีสงออก (ข้ึนอยูกับประเทศปลายทาง) 

(3) ระบุวัน/เดือน/ป ท่ีท่ีผลิต และท่ีหมดอายุ 

(4) ระบุ บารโคด/น้ําหนัก และขนาดบรรจุ 

เม่ือไดทําการตรวจสอบตัวอยางแบบถุง และรายละเอียดตางๆ ครบถวนเรียบรอยแลว   ให

ดําเนินการนําเสนอขอความเห็นชอบแบบถุงและขออนุมัติรับรองแบบถุงจากผูอํานวยการกอนส่ังผลิตถุง 

ในกรณีการผลิตถุงบรรจุขาวสารแบบเดิมท่ีมีการจัดทําบล็อกไวแลว ใหสามารถส่ังทําการผลิตได

เลยโดยไมตองขออนุมัติจากผูอํานวยการอีก  แตหากมีการปรับปรุงหรือออกแบบถุงใหมจะตองดําเนินการ

ตามวรรคสอง  

การจัดหาถุงใหดําเนินการโดยวิธีแจงผูประกอบการใหเสนอราคา โดยใหระบุชนิดของพลาสติก  

ความหนาของถุงพลาสติก ขนาดของถุงพลาสติก และราคาของถุงพลาสติก ใหผูอํานวยการหรือผูท่ีไดรับ

มอบหมายพิจารณาจัดซื้อจากบริษัทท่ีเสนอราคาต่ําท่ีสุด 

ในการจัดหาขาว ให อคส. ประสานกับผูประกอบการที่เปนพันธมิตรกับ อคส. เพ่ือเสนอราคา 

โดยระบุชนิดขาว ราคา และเง่ือนไขการจัดสง ใหผูอํานวยการหรือผูท่ีไดรับมอบหมายพิจารณาจัดซื้อจาก

บริษัทท่ีเสนอเง่ือนไขท่ีดีท่ีสุด 

ขอ 7  ให อคส. ประสานหนวยงานท่ีเก่ียวของกับการสงออก เชน สํานักงานมาตรฐานสินคา สภา

หอการคาแหงประเทศไทย กรมศุลการกร พรอมท้ังจัดทําบัญชีราคาสินคา (Invoice) บัญชีบรรจุหีบหอ 
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(Packing list) หนังสือรับรองแหลงกําเนิดสินคา (Certificate of Origin) ใบอนุญาตสงออกและอ่ืนๆ 

ตามขอตกลงระหวาง อคส. กับลูกคาตางประเทศ 

ในกรณีท่ีลูกคาตางประเทศรองขอหนังสือรับรองสุขอนามัย (Health Certificate) และใบรับรอง

สุขอนามัยพืชและการปลอดศัตรูพืช (Phytosanitary Certificate) ให อคส. ประสานกับกระทรวงเกษตร

เพ่ือจัดทําหนังสือดังกลาว สวนบริษัทผูตรวจสอบสินคาจะออกเอกสารใบรับรองการปราบศัตรูพืช 

(Certificate of fumigation) และใบรับรองการตรวจสอบคุณภาพสินคา (Certificate of Inspection)  

ขอ 8  การจัดหาเรือและการประกันภัยสินคาใหดําเนินการโดยวิธีแจงผูประกอบการใหเสนอราคา

คาระวางเรือ และติดตอบริษัทประกันภัยใหเสนอราคาคาประกันภัย ซึ่งช้ันของการประกันภัยข้ึนอยูกับการ

ตกลงกับผูซื้อตางประเทศ เพ่ือเสนอขออนุมัติจากผูอํานวยการตอไป 

ขอ 9  การรับชําระเงินคาสินคาอาจกระทําไดดังนี้ 

(1) การรับชําระโดยวิธีการโอนเงินทางโทรเลข  (Telegraphic Transfer) เม่ือไดรับอนุมัติจาก

ผูอํานวยการแลว ให อคส. ติดตอธนาคารเพ่ือขอจองอัตราแลกเปล่ียนลวงหนา เพ่ือปองกันการผันผวน

ของอัตราแลกเปล่ียน และเม่ือผูซื้อตางประเทศโอนเงินชําระคาสินคาใหแก อคส. แลว ใหขออนุมัติ

คาธรรมเนียมธนาคารตางๆ 

(2) การรับชําระเงินดวยการเปดวงเงินชําระหนี้การคา (Letter of Credit หรือ L/C) เม่ือไดรับ 

L/C แลวใหประสานธนาคารดําเนินการตรวจสอบความถูกตอง และความนาเช่ือถือของธนาคารผูเปด 

L/C รวมคาธรรมเนียมตางๆ ท่ี อคส. จะตองชําระพรอมท้ังเลขท่ีบัญชี อคส. และขออนุมัติจองอัตรา

แลกเปล่ียนลวงหนาและคาธรรมเนียมธนาคาร  

ขอ 10 เม่ือการดําเนินงานเสร็จส้ิน ใหจัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินงานเสนอตอคณะกรรมการ

โดยไมชักชา 

 

หมวด 2 

การนําสินคาเขามาจําหนายในประเทศ 

 

ขอ 11  เม่ือไดรับมติจากคณะรัฐมนตรีให อคส. เปนผูนําเขาสินคาอุปโภคบริโภคท่ีขาดแคลน

ภายในประเทศ ให อคส. ทําหนังสือเชิญสมาคมหรือองคกรท่ีเก่ียวของ ผูซื้อในประเทศ หนวยราชการท่ี

กํากับดูแลชนิดของสินคาท่ีจะนําเขา เพ่ือเขารวมหารือรวมกัน รวมท้ังใหทําหนังสือถึงสํานักงานสงเสริม
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การคาในตางประเทศของประเทศผูผลิตสินคาเพ่ือขอขอมูลเก่ียวกับสถานการณ รายช่ือผูสงออก กฎหมาย

ท่ีเก่ียวของ ปริมาณและราคาของสินคา  ขณะเดียวกันใหประสานไปยังธนาคารเพ่ือขอเปดวงเงินชําระหนี้

การคา (Letter of Credit)  และจองอัตราแลกเปล่ียนลวงหนา รวมถึงอัตราคาธรรมเนียมตาง ๆ 

ขอ 12 ในการจัดหาสินคาใหดําเนินการโดยวิธีทําหนังสือเชิญชวนไปยังบริษัทผูขายในตางประเทศ

ตามรายช่ือท่ีสํานักงานสงเสริมการคาในตางประเทศแจงเพ่ือใหทําใบเสนอราคาใหกับ อคส. โดยใหระบุ

รายละเอียดในใบเสนอราคา ดังนี้ 

(1) ชนิดของสินคา ปริมาณ คุณภาพ ราคา  

(2) เง่ือนไขการชําระเงิน ระยะเวลาการสงมอบ และการวางค้ําประกัน  

(3) กําหนดบริษัทผูรับตรวจสอบสินคาท่ีตนทาง–ปลายทาง 

การพิจารณาคัดเลือก ใหคัดเลือกบริษัทท่ีเสนอราคาและเง่ือนไขท่ีดีท่ีสุด และทําการตอรองราคา

อีกคร้ังหนึ่ง ในกรณีผูซื้อในประเทศเปนผูชําระเงินคาสินคา ใหทําหนังสือเชิญตัวแทนผูซื้อเขารวมตัดสินใจ

ดวย  

ขอ 13 ให อคส. จัดทําประมาณการตนทุนนําเขา ราคาจําหนาย คาใชจายตางๆ รวมถึง

ผลตอบแทนท่ี อคส. จะไดรับ เสนอตอคณะกรรมการเพ่ือพิจารณาในหลักการ 

 ขอ 14  ในการทําสัญญากับผูขายตางประเทศ ใหผูขายจัดทําหนังสือค้ําประกันสัญญารอยละ 5 

ของมูลคาสินคา เพ่ือให อคส. ตรวจสอบและลงนามและจัดสงเอกสารที่เก่ียวของ และเพ่ือใหอคส. 

ดําเนินการขอใบอนุญาตนําเขากับหนวยงานท่ีเก่ียวของ  

ในการทําสัญญากับผูซื้อในประเทศ ใหผูซื้อวางเงินค้ําประกันสัญญารอยละ 5 ของมูลคาสินคา

ตามที่ไดตกลงกันไว หากผูซื้อเปนผูเปดวงเงินชําระหนี้การคา (Letter of Credit) ผูซื้อไมตองวางหนังสือ

ค้ําประกันสัญญา 

ขอ 15  การชําระเงินใหแกผูขายตางประเทศใหกระทําดวยวิธีเปดวงเงินชําระหนี้การคา (Letter of 

Credit) ผานธนาคารท่ี อคส. กําหนด โดยคิดมูลคาตามใบตราสงสินคา (Bill of Lading) ตนทาง หรือ 

น้ําหนักหรือจํานวนท่ีตรวจนับหรือตรวจวัดปลายทางจากบริษัทผูตรวจสอบคุณภาพ ซึ่งเปนไปตาม

ขอตกลงในสัญญา หรือตามเง่ือนไขการคาปกติ   

ผูซื้อจะตองชําระเงินคาสินคาลวงหนาใหแก อคส. ภายในระยะเวลาตามท่ีระบุไวในสัญญา โดยใช

มูลคาตามใบตราสงสินคาหรือน้ําหนักท่ีตรวจวัดไดโดยกรมศุลกากร ท้ังนี้ จะข้ึนอยูกับชนิดของสินคา และ

ขอตกลงในสัญญาซ้ือขายระหวาง อคส. กับผูซื้อในประเทศ กอนท่ีจะรับมอบสินคา โดย อคส. จะออก

เอกสารใบสงสินคาใหแกผูซื้อไวเปนหลักฐานในการรับมอบสินคา 
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เม่ือผูซื้อในประเทศชําระเงินคาสินคาใหแก อคส. เรียบรอยแลว ให อคส. ออกใบสงสินคา/ใบ

ขายเงินสด  เพ่ือเปนหลักฐานในการรับมอบสินคาตามชนิด และปริมาณท่ีระบุในใบสงสินคา/ใบขายเงิน

สด โดย อคส. จะแจงกําหนดเรือเขาเทียบทา และวันท่ีพรอมจะจายของใหผูซื้อทราบ 

ขอ 16  ใหบันทึกบัญชีซื้อขายในระบบฐานขอมูล  และจัดทําสรุปรายงานการนําเขาสรุปผลการ

ดําเนินการท้ังหมด รวมถึงผลประโยชนท่ีไดรับจริงเสนอคณะกรรมการ และจัดทํารายงานการนําเขาสินคา

เพ่ือแจงใหหนวยงานท่ีเก่ียวของตามมติคณะรัฐมนตรีทราบ เชน กรมการคาภายใน กรมการคา

ตางประเทศ และกรมศุลกากร 

 

ประกาศ ณ วันท่ี.....  

 

                      (นายอนุกูล แตมประเสริฐ) 

            ผูอํานวยการองคการคลังสินคา 
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ภาคผนวก 

 

รวมขอบังคับและระเบียบทีแ่กไขแลว 
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1) หมวดขอบังคับหรือระเบียบที่เกี่ยวกับการทําธุรกิจปกติขององคการคลังสนิคา  

 

ขอบังคับองคการคลังสินคา 

วาดวยการคาสินคาและบริการเพ่ือการคาปกติ  

พ.ศ. 25..... 
-------------- 

 

โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุงแกไขขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการคาขาว พืชผล 

และสินคาตางๆ เพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 2526 และระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการจัดซื้อสินคาเพ่ือ

การคาปกติ พ.ศ. 2541 เพ่ือใหเกิดความคลองตัวและมีประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานมากข้ึน 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา..... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ

...... คณะกรรมการบริหารกิจการองคการคลังสินคาจึงออกขอบังคับไวดังตอไปนี้ 

  ขอ 1 ขอบังคับนี้เรียกวา "ขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการคาสินคาและบริการ

เพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 25......." 

  ขอ 2  ใหใชขอบังคับนี้ตั้งแตวันท่ี............... เปนตนไป 

 ขอ 3 ใหยกเลิก 

(1) ขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการคาขาว พืชผล และสินคาตางๆ เพ่ือ

การคาปกติ พ.ศ. 2526  

(2) ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการจัดซื้อสินคาเพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 

2541  
 ขอ 4 ในขอบังคับนี้ 
  “สินคา” หมายความวา สินคาเกษตร สินคาอุปโภคบริโภค และสินคาอ่ืนท่ี

เก่ียวของกับสินคาเกษตรและสินคาอุปโภคบริโภค รวมท้ังพัสดุท่ีมีลักษณะเปนสินคา หรือส่ิงท่ีนํามา

ประกอบเปนสินคาหรือติดมากับสินคาเพ่ือขาย และธุรกิจบริการที่เก่ียวของกับสินคาดังกลาว  
  “ราคาตลาด” หมายความวา ราคาท่ีมีการซื้อขายกันโดยปกติท่ัวไปในแตละ

ทองถ่ิน ประเทศ ภูมิภาคหรือระหวางประเทศ ราคาท่ีกําหนดโดยกรมการคาภายใน และราคาท่ีกําหนด

โดยสภาหอการคาแหงประเทศไทย 
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ขอ 5 ใหผูอํานวยการองคการคลังสินคาเปนผูรักษาการตามขอบังคับนี้ และใหมีอํานาจ

ออกคําส่ังและหรือระเบียบในรายละเอียดเพื่อปฏิบัติการใดๆ  ใหเปนไปตามขอบังคับนี้และตามกฎหมาย 

หมวด 1 

อํานาจในการจัดซื้อสินคาและบริการ 

 

  ขอ 6 การจัดซื้อสินคาและบริการตางๆ เพ่ือการคาในประเทศและตางประเทศของ

องคการคลังสินคา ใหผูอํานวยการมีอํานาจจัดซื้อ จัดจาง และจําหนายสินคาและบริการที่เก่ียวของกับการ

คาขายโดยปกติ ในวงเงินคร้ังละไมเกินหาสิบลานบาท 

  ในกรณีเกินวงเงินท่ีกําหนดในวรรคหน่ึง แตไมเกินหนึ่งรอยลานบาท ใหเสนอขออนุมัติ

ตอประธานกรรมการองคการคลังสินคา และถาวงเงินเกินหนึ่งรอยลานบาท ใหเสนอขออนุมัติตอ

คณะกรรมการองคการคลังสินคา แตหากการเสนอตอท่ีประชุมตามวาระจะเปนการลาชาก็ใหเสนอโดยวิธี

เวียนขอมติเปนกรณีเรงดวน 

  ขอ 7 ใหผูอํานวยการวางหลักเกณฑหรือระเบียบในการจัดซื้อ จัดจาง และจําหนายสินคา

และบริการตามขอ 6 ใหเกิดความคลองตัวและรวดเร็วในการปฏิบัติงาน เพ่ือใหสอดคลองกับภาวะและ

ประเพณีการคาใหมากท่ีสุดเทาท่ีจะกระทําได 

  ในการนี้ ใหผูอํานวยการกําหนดวิธีการวางแผนการติดตามและตรวจสอบผลการ

ดําเนินงานแลวรายงานใหคณะกรรมการองคการคลังสินคาทราบเปนระยะทุกสามเดือน 

หมวด 2 

การจัดซื้อสินคาและบริการ 

 

ขอ 8 การจัดซื้อสินคาและบริการตามขอบังคับนี้มี 5 ประเภท คือ 

          (1) การจัดซื้อสินคาปกติวงเงินไมเกินสิบลานบาท 

          (2) การจัดซื้อสินคาปกติท่ีมีวงเงินเกินกวาสิบลานบาท 
         (3) การจัดซื้อสินคาเพ่ือชวงชิงโอกาสในการคาขายซึ่งเปนธรรมเนียมปฏิบัติของ

การคาขายโดยทั่วไปหรือตามหลักสากลท่ีมีวงเงินไมเกินย่ีสิบลานบาท 
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         (4) การจัดซื้อสินคาท่ีมีผูซื้อไวลวงหนาแลว 

          (5) การจัดซื้อพัสดุท่ีมีลักษณะเปนสินคาหรือส่ิงท่ีนํามาประกอบเปนสินคาหรือ

ติดมากับสินคาหรือบริการ  

  ขอ 9 การจัดซื้อสินคาและบริการตามขอบังคับนี้ใหกระทําไดดังนี้  

(1) การจัดซื้อสินคาท่ีมีวงเงินไมเกินคราวละสิบลานบาท ใหหนวยงานท่ี

รับผิดชอบดําเนินการโดยวิธีการสอบราคาใหบรรดาผูประกอบการคานั้นไมนอยกวาสามรายย่ืนเสนอราคา

เปรียบเทียบกับราคาตลาดในชวงเวลาเดียวกัน และพิจารณาตอรองราคาจากผูเสนอราคาต่ําสุดและตองไม

สูงกวาราคาตลาด เม่ือดําเนินการแลวใหจัดทําบันทึกช้ีแจงรายละเอียดและเหตุผลประกอบเสนอ

ผูอํานวยการเพ่ือพิจารณาอนุมัติการจัดซื้อในคราวนั้น 

(2) การจัดซื้อสินคาท่ีมีวงเงินเกินกวาสิบลานบาท ใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบ

ดําเนินการโดยวิธีการประกาศใหบรรดาผูประกอบการคานั้นๆ ทราบลวงหนาไมนอยกวาสามวันทําการ 

พรอมท้ังกําหนดวัน เวลา สถานท่ี และรายละเดียดเอียดอ่ืนๆ ใหผูประกอบการคานําเสนอราคาใสซองปด

ผนึกย่ืนตอหนวยงานท่ีรับผิดชอบ และใหเปดซองเสนอราคาท้ังหมดตอหนาผูเสนอ แลวพิจารณา

เปรียบเทียบราคาท่ีมีผูเสนอกับราคาตลาด ราคาของกรมการคาภายใน และราคาของสภาหอการคาแหง

ประเทศไทยสําหรับสินคานั้นๆ (ถามี) เม่ือเห็นสมควรซ้ือจากรายใด ใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบบันทึก

ช้ีแจงรายละเอียดและเหตุผลประกอบเสนอผูอํานวยการเพ่ือพิจารณาอนุมัติการจัดซื้อในรายนั้นๆ ในกรณี

ท่ีมีผูเสนอหลายรายในราคาเดียวกัน การจัดซื้ออาจจะพิจารณาเฉล่ียซื้อจากหลายรายตามสัดสวน เวนแต

การเฉล่ียซื้อดังกลาวตามสภาพการณไมสามารถกระทําได 

(3) การจัดซื้อสินคาเพ่ือชวงชิงโอกาสทางการตลาดเปนการจัดซื้อสินคาท่ีตองรีบ

ดําเนินการซื้ออยางรวดเร็วเพ่ือชวงชิงโอกาสทางการตลาด เนื่องจากขณะนั้นราคาของสินคาลดตํ่าลงมาก

หรือมีแนวโนมจะสูงข้ึน ซึ่งมีความจําเปนจะตองซื้อสินคานั้น และเปนการซื้อในวงเงินเกินกวาสิบลานบาท 

แตไมเกินหาสิบลานบาท หากหนวยงานท่ีรับผิดชอบเห็นวาการซื้อสินคาโดยตองประกาศใหทราบลวงหนา

นั้นจะไมทันการเพราะสินคาดังกลาวอาจมีราคาสูงข้ึนหรือเหตุอ่ืน ใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบเสนอ

ผูอํานวยการเพ่ือขอความเห็นชอบใหดําเนินการดวยวิธีเจรจาตอรองราคากับผูขายในกรณีนั้นๆ เม่ือไดรับ

ความเห็นชอบจากผูอํานวยการแลวก็ใหสวนงานนั้นดําเนินการพิจารณาเปรียบเทียบราคาท่ีมีผูเสนอขาย

กับราคาตลาดในวันท่ีทําการตกลงซื้อขาย เปรียบเทียบกับราคาของกรมการคาภายในและราคาของสภา

หอการคาแหงประเทศไทย สําหรับสินคานั้นดวย (ถามี) เสนอผูอํานวยการเพ่ือพิจารณาอนุมัติซื้อสินคา

ตอไป 
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(4) การจัดซื้อสินคาท่ีมีลูกคารองรับซื้อตอลวงหนาแลว ใหสวนงานท่ีทําหนาท่ี

จัดซื้อสินคาดําเนินการจัดซื้อโดยตอรองราคากับผูขายแลวบันทึกช้ีแจงรายละเอียดและเหตุผลประกอบ

เสนอผูอํานวยการเพ่ือพิจารณาอนุมัติส่ังซื้อไดในวงเงินไมเกินคราวละหาสิบลานบาท 

(5) การจัดซื้อพัสดุท่ีมีลักษณะเปนสินคาหรือส่ิงท่ีนํามาประกอบเปนสินคาหรือ

ติดมากับสินคาหรือบริการ เชน กระสอบ ถุงพลาสติก เชือก สียอม ใหดําเนินการจัดซื้อไดโดยการตอรอง

ราคากับผูขาย เวนแตการจัดซื้อคราวหนึ่งเกินจํานวนเงินหาลานบาท ใหดําเนินการจัดซื้อเชนเดียวกับ

วิธีการจัดซื้อสินคาปกติ 

ขอ 10 การจัดซื้อสินคาอ่ืนนอกจากท่ีกําหนดไวในขอ 9 ผู อํานวยการจะกําหนด

หลักเกณฑและวิธีการจัดซื้อเปนคราวๆ ไปตามความเหมาะสมกับสภาพการแขงขันในทองถ่ิน สถานการณ 

เวลา และโอกาสทางการตลาดเพื่อจัดซื้อสินคานั้นๆ ไดตามชนิดและราคาท่ีตองการ 

หมวด 3 

การจําหนายสินคา 

ขอ 11 การจําหนายสินคาท้ังในประเทศและตางประเทศตามขอบังคับนี้ ใหกระทําไดดังนี้ 

(1)  การจําหนายสินคาใหหนวยงานของรัฐและเอกชน 

(2)  การจําหนายสินคาใหประชาชนท่ัวไป  

(3)  การจําหนายสินคาไปตางประเทศ 

(4)  การนําสินคาเขามาจําหนายในประเทศ 

ขอ 12 การจําหนายสินคาใหหนวยงานของรัฐและเอกชนตามขอ 11 (1) และการ

จําหนายสินคาใหประชาชนท่ัวไปตามขอ 11 (2) ใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบนําเสนอบันทึกรายละเอียดการ

กําหนดราคาจําหนายเปรียบเทียบกับราคาตลาดท่ัวไป ปริมาณขาย เง่ือนไขการชําระเงิน สวนลด ของแถม 

สงเสริมการขาย และการผอนชําระ รวมท้ังคาใชจายท่ีเก่ียวของ ใหผูอํานวยการพิจารณาอนุมัติการขาย

สินคานั้นๆ ในวงเงินไมเกินหาสิบลานบาท 

ขอ 13 การจําหนายสินคาไปตางประเทศตามขอ 11 (3) ใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบ

นําเสนอขออนุมัติวิธีการจัดหาสินคา ราคาซื้อ ราคาจําหนาย ปริมาณ คุณภาพ เง่ือนไขการชําระเงินคา

สินคา เง่ือนไขและระยะเวลาการรับมอบ/สงมอบสินคา เอกสารท่ีใชประกอบการสงออก เอกสารท่ีใชใน
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หนวยงานขององคกร สวนลด ของแถม รวมท้ังคาใชจายท่ีเก่ียวของ ใหผูอํานวยการพิจารณาอนุมัติการ

ขายสินคานั้นๆ ในวงเงินไมเกินหาสิบลานบาท 

ขอ 14 การนําสินคาเขามาจําหนายในประเทศตามขอ 11 (4) ใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบ

นําเสนอขออนุมัติวิธีการจัดหาสินคา วิธีการจําหนายสินคา ราคาซื้อ ราคาจําหนาย ปริมาณ คุณภาพ 

เง่ือนไขการชําระเงินคาสินคา ระยะเวลาการนําเขา วิธีการนําเขา วิธีการจําหนาย เอกสารท่ีใชประกอบการ

นําเขา เอกสารท่ีใชในหนวยงานขององคกร รวมท้ังคาใชจายท่ีเก่ียวของ ใหผูอํานวยการพิจารณาอนุมัติการ

นําสินคาเขามาจําหนายในประเทศในวงเงินไมเกินหาสิบลานบาท  

ขอ 15 ใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบดานธุรกิจการคาหรือหนวยงานท่ีไดรับมอบหมายจาก

ผูอํานวยการหรือจากคณะกรรมการองคการคลังสินคาเปนผูปฏิบัติงานตามขอบังคับนี้ 

 

          ประกาศ ณ วันท่ี ............................. 

         (..................................) 

                                          ประธานกรรมการองคการคลังสินคา 
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ขอบังคับองคการคลังสินคา 
วาดวยการรับจํานําสินคาและรับเก็บของในคลังสินคา 

พ.ศ. 25...... 

‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 
 

โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงแกไขขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการรับจํานําสินคา

และขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการรับเก็บของในคลังสินคา เพ่ือใหเกิดความคลองตัวและมี

ประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานมากข้ึน 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา..... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ

...... คณะกรรมการบริหารกิจการองคการคลังสินคาจึงออกขอบังคับไวดังตอไปนี้ 
  ขอ 1 ขอบังคับนี้เรียกวา “ขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการรับจํานําสินคาและรับ

เก็บของในคลังสินคา พ.ศ. 25.......” 

  ขอ 2  ใหใชขอบังคับนี้ตั้งแตวันท่ี............... เปนตนไป 

  ขอ 3 ใหยกเลิกขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการรับจํานําสินคา พ.ศ. 2527 และ

ขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการรับเก็บของในคลังสินคา พ.ศ. 2527  
ขอ 4  ใหผูอํานวยการองคการคลังสินคาเปนผูรักษาการตามขอบังคับนี้ และใหมีอํานาจ

ออกคําส่ังและหรือระเบียบในรายละเอียดเพื่อปฏิบัติการใดๆ  ใหเปนไปตามขอบังคับนี้และตามกฎหมาย 

ขอ 5 ในการรับจํานําสินคาและรับเก็บของในคลังสินคา  ใหผูอํานวยการแตงตั้ง

คณะกรรมการข้ึนคณะหนึ่งหรือหลายคณะ แตละคณะมีจํานวนกรรมการไมนอยกวาสามคน  แตไมเกินหา

คน เพ่ือเสนอความเห็นตอผูอํานวยการเก่ียวกับการกําหนดสินคาท่ีจะรับจํานํา ประเภทและชนิดของสินคา
ท่ีจะรับเก็บในคลังสินคา และคาบําเหน็จในการเก็บรักษา 

 

หมวด 1 

การรับจํานําสินคา 
ขอ 6 การรับจํานําสินคา  จะรับจํานําสินคาไดเฉพาะตามที่กําหนดไวในมาตรา.......  

แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ........  เทานั้น    

  การรับจํานํานั้น  จะรับจํานําไดเฉพาะสินคาเทานั้น  ตราสารจะรับจํานํามิได  เวนแตเปน

ตราสารขององคการคลังสินคาเอง 
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  ขอ 7  สินคาท่ีรับจํานําตองเปนสินคาท่ีไดนํามาฝากเก็บไวในคลังสินคาขององคการ

คลังสินคาตามหมวด 2 

  ขอ 8 การรับจํานําสินคา  ใหรับจํานําเปนมูลคาไมเกินรอยละ 70  ของราคาสินคาท่ีรับ

จํานําโดยถือราคาซ้ือขายสินคาในทองถ่ินขณะนั้นเปนเกณฑในการคํานวณ และใหคิดดอกเบี้ยไมเกินอัตรา

สูงสุดตามท่ีกฎหมายกําหนด โดยใหชําระดอกเบี้ยเปนรายเดือน  ท้ังนี้ใหคณะกรรมการตามขอ 5 เสนอ

ความเห็นตอผูอํานวยการเพ่ือกําหนดมูลคาของสินคาและอัตราดอกเบี้ยในการรับจํานํา 

  ขอ 9 การคํานวณเวลาเพ่ือคิดดอกเบี้ย  ใหคํานวณเปนรายเดือนตามเดือนในปฏิทิน  ถา

เปนสินคาซึ่งจํานําไวกอนหรือถอนไปภายหลังวันท่ี 15  ใหคํานวณดอกเบี้ยเดือนนั้นเปนหนึ่งเดือน แตถา

จํานําไวภายหลัง หรือถอนไปกอนวันท่ี 15  ใหคิดดอกเบี้ยประจําเดือนนั้นเพียงคร่ึงเดือน 

  ขอ 10 เม่ืออายุสัญญาจํานําส้ินสุดลง  หากผูจํานําไมชําระหนี้เงินกูและอุปกรณพรอมท้ัง
จัดการไถถอนการจํานําภายใน 15  วัน นับแตวันส้ินอายุสัญญา  ใหพิจารณาดําเนินการบังคับตาม

กฎหมาย  และถาบังคับจํานําไดเงินจํานวนสุทธิจากการขายทอดตลาดนอยกวาจํานวนหนี้และอุปกรณแลว  
ใหเรียกใหผูจํานํารับผิดชอบชดใชจํานวนเงินท่ีขาดไปนั้นจนครบถวนภายใน 7 วัน  นับจากวันขาย

ทอดตลาด 

หมวด 2 
     การรับเก็บของในคลังสินคา 

 
    ขอ 11 ในการรับเก็บของในคลังสินคาใหดําเนินการตามเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในใบรับของ

คลังสินคากับประทวนสินคา และเม่ือรับมอบสินคาเขาเก็บแลว ใหหัวหนาคลังสินคาท่ีเก็บสินคานั้นออกใบ

รับของคลังสินคาฉบับหนึ่ง กับประทวนสินคาฉบับหนึ่ง ตามแบบทายขอบังคับนี้ ใหผูฝากไวเปนหลักฐาน 

  ขอ 12 ใหหัวหนาคลังสินคาจัดใหผูฝากเอาประกันภัยสินคาท่ีรับเก็บไวในคลังสินคานั้น 

ในวงเงินไมต่ํากวาราคาสินคาท่ีผูอํานวยการกําหนด โดยระบุในกรมธรรมประกันภัยใหองคการคลังสินคา 

เปนผูรับประโยชน 

  ขอ 13 การรับเก็บของในคลังสินคานอกจากจะตองปฏิบัติตามขอบังคับนี้แลว จะตอง

ปฏิบัติตามคําส่ัง ระเบียบ และหรือขอบังคับอ่ืนขององคการคลังสินคาท่ีไดกําหนดไวเก่ียวกับการรับ-จาย 

และเก็บรักษาสินคาในปจจุบันหรือท่ีจะไดมีการแกไขเพ่ิมเติมภายหลัง 

  ขอ 14 การคํานวณเวลาเพ่ือคิดคาเก็บรักษา ใหคํานวณเปนรายเดือนตามเดือนในปฏิทิน 

ถาเปนสินคาซึ่งรับเก็บไวกอนหรือถอนไปหลังวันท่ี 15 ใหคํานวณคาเก็บรักษาในเดือนนั้นเปนหนึ่งเดือน 

แตถารับเก็บไวภายหลังหรือถอนไปกอนวันท่ี 15 จะคิดคาเก็บรักษาในเดือนนั้นเพียงคร่ึงเดือน 
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  ขอ 15 การจายสินคาท่ีรับเก็บในคลังสินคาคืนใหผูฝากหรือผูรับโอน หัวหนาคลังสินคาจะ

จายสินคาใหตอเม่ือไดเวนคืนใบรับของคลังสินคา และประทวนสินคาแลว 
 

                 ประกาศ ณ วันท่ี ............................. 

         (..................................) 

                                          ประธานกรรมการองคการคลังสินคา 
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ขอบังคับองคการคลังสินคา 

วาดวยการจายคานายหนาใหแกนายหนาในการคาระหวางประเทศ 

พ.ศ. 25...... 

.......... 

 

โดยท่ีเปนการสมควรขยายงานดานการคาตางประเทศขององคการคลังสินคา โดย

ดําเนินการหาตลาดตางประเทศใหมากข้ึนเพ่ือเปนการสนับสนุนนโยบายของรัฐบาลเกี่ยวกับการสงออก ใน

การนี้สมควรกําหนดใหมีวิธีการจายคานายหนาใหแกนายหนาในการคาระหวางประเทศท่ีสามารถหาตลาด

ตางประเทศใหแกองคการคลังสินคา จึงไดปรับปรุงแกไขขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการจายคา

นายหนาใหแกนายหนาในการคาระหวางประเทศ พ.ศ. 2529 ใหเหมาะสมย่ิงข้ึน 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา..... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ

...... คณะกรรมการองคการคลังสินคาจึงออกขอบังคับไวดังตอไปนี ้
  ขอ 1 ขอบังคับนี้เรียกวา “ขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการจายคานายหนาใหแก

นายหนาในการคาระหวางประเทศ พ.ศ. 25......” 
  ขอ 2  ใหใชขอบังคับนี้ตั้งแตวันท่ี............... เปนตนไป 

  ขอ 3 ใหยกเลิกขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการจายคานายหนาใหแกนายหนาใน

การคาระหวางประเทศ พ.ศ. 2529  
ขอ 4 ในขอบงัคับนี ้

   “อคส.”  หมายความวา องคการคลังสินคา 

   “คณะกรรมการ”  หมายความวา คณะกรรมการบริหารกิจการ อคส. 

   “ประธานกรรมการ”  หมายความวา ประธานกรรมการบริหารกิจการ อคส. 

   “กรรมการ”  หมายความวา กรรมการบริหารกิจการ อคส. 

   “ผูอํานวยการ”  หมายความวา ผูอํานวยการ อคส. 

   “นายหนา” หมายความวา ผูท่ีดําเนินการติดตอขายสินคาของ อคส. ไป

ตางประเทศ 

   “ราคาขาย”  หมายความวา ราคาขายตามเลตเตอรออฟเครดิต หรือตาม

ขอตกลง หรือสัญญา 
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   “ราคาทุน” หมายความวา ราคาตนทุนของสินคาตามบัญชี อคส. ถือปฏิบัติใน

การคํานวณ ตนทุน ตามปกติสําหรับสินคานั้นๆ  

   “คาใชจาย” หมายความวา คาใชจายตางๆ ในการดําเนินการซื้อขายสินคา จนถึง

การดําเนินการสงมอบสินคานั้นเสร็จส้ินตามขอตกลงหรือสัญญา 

   “กําไรข้ันตน”  หมายความวา ราคาขายหักดวยราคาทุนและคาใชจาย 

  ขอ 5 คานายหนาในการขายสินคาไปตางประเทศจะจายใหแตเฉพาะนายหนาท่ี

ดําเนินการติดตอขายสินคาของ อคส. จนมีขอตกลงหรือสัญญาซื้อขายเรียบรอยแลว 

  ขอ 6 การเปนนายหนาตองมีหนังสือสัญญาระหวางนายหนากับ อคส. ตามแบบท่ี อคส.

กําหนด นายหนาซึ่งเปนคูสัญญากับ อคส. ตองมีถ่ินท่ีอยูในประเทศไทย ในกรณีท่ีเปนบุคคลซึ่งไมมีถ่ินท่ี

อยูในประเทศไทยจะตองมีตัวแทนในประเทศไทยโดยไดรับมอบอํานาจเปนหนังสือใหเปนผูลงนามใน

สัญญา 

  ขอ 7 อคส. จะจายคานายหนาใหแกนายหนาภายในสามสิบวัน นับแต อคส. ไดรับเงิน

จากการขายสินคานั้นแลว ในกรณีท่ีการซื้อขายมีการชําระเงินเปนงวด ก็ใหจายคานายหนาเปนงวดตาม

สวน 

  ขอ 8 คานายหนาใหจายเปนเงินบาท ในกรณีท่ีการซื้อขายกําหนดเปนเงินตราตางประเทศ 

การคํานวณคานายหนาใหใชอัตราแลกเปล่ียนของทางราชการในวันท่ี อคส. ไดรับชําระเงินคาขายสินคานั้น       
ขอ 9  หามจายคานายหนาสําหรับการขายสินคาท่ีเปนสัญญาซ้ือขายระหวางรัฐบาลกับ

รัฐบาล หรือสัญญาซื้อขายท่ีทางราชการจัดสรรการขายใหแก อคส. หรือสัญญาซื้อขายท่ี อคส. เปนผูติดตอ

โดยตรง 
  ขอ 10 กรรมการ ผูอํานวยการ พนักงานหรือลูกจางของ อคส. ไมมีสิทธิไดรับคานายหนา 

  ขอ 11 อํานาจในการอนุมัติจายคานายหนาใหกําหนดดังนี้ 

   (1) ผูอํานวยการอนุมัติไดไมเกินรอยละ 15 ของกําไรข้ันตน 

   (2) ประธานกรรมการอนุมัติไดไมเกินรอยละ 25 ของกําไรข้ันตน 

   (3) คณะกรรมการอนุมัติไดตามที่เห็นสมควร 

  ขอ 12 ในกรณีท่ีผู อํานวยการ หรือประธานกรรมการเห็นสมควรจายคานายหนา

นอกเหนือไปจากท่ีกําหนดไวในขอบังคับนี้ ใหเสนอคณะกรรมการพิจารณาอนุมัติเปนกรณีๆ ไป 

  ขอ  13 เม่ือไดจายคานายหนาไปแลวใหรายงานใหคณะกรรมการทราบ 
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          ประกาศ ณ วันท่ี ............................. 

         (..................................) 

                                          ประธานกรรมการองคการคลังสินคา 
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ระเบียบองคการคลังสินคา  

วาดวยการตรวจคุณภาพและรับขาวสารเขาคลังสินคา  

พ.ศ. 25.... 

.......... 

   

โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงแกไขระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการตรวจคุณภาพ 

และรับขาวสารเขาคลังสินคา ใหเหมาะสมย่ิงข้ึน 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา.... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ. 

25....  ผูอํานวยการองคการคลังสินคาจึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้ 

  ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการตรวจคุณภาพและรับ

ขาวสารเขาคลังสินคา พ.ศ. 25....” 
    ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ี............... เปนตนไป 
  ขอ 3 ใหยกเลิกระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการตรวจคุณภาพและรับขาวสารเขา

คลังสินคา พ.ศ. 2524  

  ขอ 4 ในการรับขาวเขาคลังสินคาตามระเบียบนี้ ใหหมายความรวมถึงการมอบขาวเขา

คลัง โดยวิธีผานบัญชีของคลังสินคาดวย 

  ในการตรวจรับขาวสารนอกจากการตรวจรับคลังสินคาขององคการคลังสินคา หากหัวหนา

คลังสินคาท่ีรับขาวสารจํานวนนั้นไมสามารถจะไปปฏิบัติหนาท่ี ณ จุดสงมอบแตละจุดได ก็ใหมอบหมาย

ใหผูชวยหัวหนาคลังสินคา หรือพนักงานท่ีมีอาวุโสรองลงไปตามลําดับในสังกัดของตน ออกไปทําหนาท่ี

หัวหนาคลังสินคาแทน 

  ขอ 5  การตรวจคุณภาพและรับน้ําหนักขาวสาร ใหคลังสินคาท่ีรับมอบขาวสารรับผิดชอบ 

ตรวจรับคุณภาพใหเปนไปตามขอตกลงหรือสัญญา ถาขอตกลงหรือสัญญามิไดกําหนดรายละเอียด หรือ

กําหนดไวแตไมชัดแจงก็ใหตรวจรับคุณภาพตามประกาศกระทรวงพาณิชยเร่ืองการกําหนดมาตรฐานขาว 

ฉบับซึ่งใชบังคับอยูในขณะทําการตรวจรับ สําหรับน้ําหนักใหรับตามมาตรฐานท่ัวไปหรือท่ีองคการ

คลังสินคาไดกําหนดไว  สวนคุณภาพกระสอบตองเปนกระสอบใหม ถามีขอตกลงตามสัญญาวาเปน

กระสอบใชแลวก็ตองเปนกระสอบใชแลวสภาพใหม ไมมีรอยฉีกขาด ปะชุน สกปรก เปรอะเปอน และไมมี

กล่ินเหม็น 
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  ขอ 6 การตรวจสอบตัวอยางกอนรับมอบขาวสาร ใหใชวิธีสุมตัวอยาง โดยใหแทงสุม 

ตัวอยางใหมากกระสอบที่สุด เม่ือไดตัวอยางแลวใหนํามาคลุกเคลาเขาดวยกัน แลวใหทําการตรวจวัด 

เปอรเซ็นตความช้ืนและส่ิงเจือปน ถาหากขาวรายใดไมเปนไปตามท่ีกําหนดในขอ 5 ไมใหรับมอบไว และ

ใหรีบแจงเจาของขาวหรือผูแทนทราบการไมรับมอบขาวนั้น 

  ถาหากขาวรายใด ตัวอยางท่ีแทงสุมมาตรวจสอบแลวเปนไปตามท่ีกําหนดในขอ 5 ก็ให

รับมอบไวได โดยใหแทงขาวสารตรวจกอนรับมอบทุกกระสอบ หากผูตรวจรับเห็นวาขาวสารกระสอบใด

ไมไดมาตรฐานก็ใหคัดออกทันที 

  ขาวท่ีไมรับมอบท้ังจํานวนตามวรรคหนึ่งหรือท่ีคัดออกบางสวนตามวรรคสอง ใหผูตรวจ

รับขาวสารจัดทําตัวอยางไว 4 ซอง โดยจดแจงเหตุท่ีไมรับมอบและลงช่ือไว และใหเจาของขาวลงช่ือ

รับทราบเปนหลักฐานทุกซอง ใหเก็บตัวอยางขาวและหลักฐานทางสวนงานการขาว สวนงานคลังสินคา

สวนกลาง หรือสวนภูมิภาค สวนงานละ 1 ซอง สงฝายตรวจสอบ 1 ซอง และมอบใหเจาของขาว 1 ซอง 

  ขอ 7 การตรวจสอบน้ําหนักขาวสาร ใหตรวจช่ังและบันทึกน้ําหนักลงในเอกสารการรับ

สินคา ในวันและเวลาท่ีตรวจสอบนํ้าหนักนั้น 

  ขอ 8 ในการปฏิบัติงานรับมอบขาวสาร ใหหัวหนาคลังสินคาหรือผูท่ีไดรับมอบหมาย

รวมกันตรวจสอบคุณภาพและออกใบรับสินคาท่ีรับมอบ (อคส. แบบท่ี ...)  

ในกรณีท่ีสินคาท่ีสงมอบไมไดคุณภาพตามขอ 5 ใหจัดทําตัวอยางขาวท่ีตรวจรับไว 3 ซอง 

มอบใหคลังสินคาท่ีรับขาว 1 ซอง เจาของสินคา 1 ซอง และผูสงมอบสินคา 1 ซอง โดยระบุคุณภาพ 

เปอรเซนต ความช้ืน ส่ิงเจือปน และสภาพกระสอบไวท่ีซองแตละซองใหชัดเจน 

ใหหัวหนาคลังสินคาหรือผูท่ีไดรับมอบหมายตรวจสอบคุณภาพและออกใบรับสินคาท่ีรับ

มอบ (อคส. แบบท่ี ...) ตามวรรคหนึ่ง ใหแลวเสร็จภายในวันเดียวกันหรืออยางชาในวันถัดไป 

                 ประกาศ ณ วันท่ี.....  

      

     (นายอนุกูล แตมประเสริฐ) 

               ผูอํานวยการองคการคลังสินคา 
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ระเบียบองคการคลังสินคา 

วาดวยการใชทาเรือขององคการคลังสินคา 

 พ.ศ. 25..... 

.......... 

โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงแกไขระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการใชทาเรือของ

องคการคลังสินคา ใหเหมาะสมย่ิงข้ึน 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา.... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ. 

25....  ผูอํานวยการองคการคลังสินคาจึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้ 

  ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการใชทาเรือขององคการ

คลังสินคา พ.ศ. 25....” 
    ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ี............... เปนตนไป 
  ขอ 3 ใหยกเลิกระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการใชทาเรือขององคการคลังสินคา 

พ.ศ. 2526 
  ขอ 4 ในระเบียบนี้ 

  อคส.       หมายถึง องคการคลังสินคา 

  ทา/ทาเรือ   หมายถึง ทาเรือขององคการคลังสินคา 

  ผูอํานวยการ  หมายถึง ผูอํานวยการองคการคลังสินคาหรือบุคคลอ่ืนท่ีไดรับ 

                                                   มอบหมายใหปฏิบัติงานแทน    
พนักงาน      หมายถึง  พนักงานองคการคลังสินคาผูไดรับแตงตั้งใหทําหนาท่ีเก่ียวของ 

                              หรือมีสวนเกี่ยวของกับกิจการทาเรือ                                      

  เรือ        หมายถึง   ยานพาหนะทางน้ําทุกชนิด 

  เรือทะเล       หมายถึง เรือท่ีมีลักษณะใชในทะเล 
  เรือลําน้ํา       หมายถึง เรือ แพ และพาหนะทางน้ําทุกชนิดท่ีมิใชเรือทะเล   

  ผูควบคุมเรือ  หมายถึง  นายเรือ สร่ัง ไตกง นายทาย คนถือทาย หรือบุคคลอ่ืนใดผูมี 

                                               หนาท่ีบังคับเรือและหรือรับผิดชอบในเรือ แตไมหมายถึงผูนํารอง 
  เจาของเรือ     หมายถึง บุคคลหรือนิติบุคคลท่ีเปนเจาของเรือหรือผูแทน 

  สินคา         หมายถึง สัตวหรือส่ิงของทุกชนิดท่ีแลกเปล่ียนซื้อขายไดตามกฎหมาย  
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  ขอ 5 บุคคลใดท่ีเขามาใชทาเทียบเรือจะตองปฏิบัติตามระเบียบนี้ คําส่ัง ประกาศ และ

ขอบังคับอ่ืนใดท่ีเก่ียวของกับกิจการทาเรือท่ีมีอยูในปจจุบันและท่ีจะมีตอไป มิฉะนั้น นอกจากบุคคลนั้นจะ

ถูกขับไลออกจากเขตทาเรือแลว ยังตองรับผิดชดใชคาเสียหายตางๆ ท่ีเกิดข้ึนเนื่องจากที่ตนไดปฏิบัติฝา

ฝนอีกดวย 

  หัวหนางานคลังสินคาและพนักงานท่ีมีหนาท่ีเก่ียวของกับกิจการทาเทียบเรือมีสิทธิออก

คําส่ังใหผูท่ีเขามาในเขตทาเรือปฏิบัติตามโดยทันที และมีสิทธิลงไปในเรือหรือข้ึนบนรถที่เขามาในเขต

ทาเรือไดทุกเวลา 

  ขอ 6 การรองทุกขใดๆ เนื่องจากระเบียบนี้ หรือคําส่ังหรือการกระทําของผูอํานวยการ 

ตองย่ืนเปนหนังสือตอคณะกรรมการบริหาร อคส. ภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีเหตุแหงการรองทุกขได

บังเกิดข้ึน หากเนื่องจากคําส่ังหรือการกระทําของพนักงานตองรองทุกขตอผูอํานวยการในลักษณะและ

กําหนดเวลาเดียวกันดวย 

  ขอ 7 การนําเรือ หรือรถ หรือสินคาใดๆ เขามาในเขตทาเรือ ใหเปนไปตามคําส่ังหรือ 

ระเบียบท่ีผูอํานวยการไดวางไว เวนแตจะเปนเรือของพนักงานเจาหนาท่ีตามกฎหมาย แตท้ังนี้ตองแจงให

ทราบลวงหนากอน 

  ขอ 8 การนําเรือเขามาใชทาเทียบเรือ เจาของเรือจะตองทําหนังสือหรือแจงใหหัวหนางาน

คลังสินคาหรือพนักงานท่ีไดรับมอบหมายทราบกอนลวงหนาไมนอยกวา 2 วันทําการ โดยแจงช่ือเรือ 

ขนาดของเรือ ความจุ ชนิดสินคา พรอมท้ังรายช่ือบริษัทเจาของสินคา ตามแบบท่ี อคส. กําหนด 

  ขอ 9 เรือหรือรถท่ีเจาของไดรับอนุญาตใหนําเขามาในเขตทาเรือไดตองจอดเทียบทาเรือ

หรือจอดพักในท่ีๆ กําหนดให และตองมีคนเฝาอยูตลอดเวลา 

  ขอ 10 บุคคลใดจะนําเรือหรือรถเขามาในเขตทาเรือ ตองเสียคาธรรมเนียมทาและ

คาบริการอื่นๆ ตามที่กําหนดไวในบัญชีอัตราคาภาระการใชทาเทียบเรือภายใน 30 วัน นับจากวันท่ีเขามา

เทียบหรือใชบริการอ่ืนๆ ยกเวนรถนั่งสวนบุคคล เรือ หรือรถของหนวยราชการไทยและตางประเทศ และ

เรือลําน้ําท่ีเขามารับสงสินคากับเรือทะเลโดยตรง  

  ขอ 11 เม่ือเรือทะเลเขาเทียบทาเรียบรอยแลวผูควบคุมเรือหรือเจาของเรือตองแจงให

ผูอํานวยการทราบภายใน 24 ช่ัวโมง โดยแสดงรายการตามแบบใบแจงความเรือเทียบทา 

   เรือท่ีจอดในเขตทาเรือตองหันหัวเรือไปยังทางออกเสมอ และตองมีคนประจําเรือเพียง

พอท่ีจะนําเรือออกจากทาไดทุกขณะ 
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  ขอ 12 บุคคลใดประสงคจะรับสินคาท่ีบรรทุกมาโดยเรือทะเลหรือสงสินคาลงเรือทะเล

ออกไปจากเขตทาเรือ ตองไดรับอนุญาตจากเจาของเรือ และตองมอบหนังสืออนุญาตน้ันใหแก อคส. ไว

เปนหลักฐานดวย 
  ขอ 13 สินคาทุกชนิดท่ีขนลงบนเข่ือนทาเรือหรือท่ีขนผานเข่ือนทาเรือตองเสีย

คาธรรมเนียมทาตามท่ีกําหนดไวในบัญชีอัตราคาภาระการใชทาเรือ 

  ขอ 14 บุคคลใดจะนําคนโดยสารผานเข่ือนทาเรือตองเสียคาธรรมเนียมตามที่กําหนดไว

ในบัญชีอัตราคาภาระการใชทาเรือ โดยตองแจงใหผูอํานวยการทราบลวงหนาอยางนอย 24 ช่ัวโมง และ

ตองมอบบัญชีคนโดยสาร 4 ฉบับ 

  ขอ 15 เจาของเรือท่ีประสงคนําเรือทะเลเขามาจอดหรือออกจากท่ีจอด หรือประสงคยาย

ท่ีจอดในเขตทาเรือตองแจงผูอํานวยการทราบลวงหนาอยางนอย 24 ช่ัวโมง ท้ังนี้ การแจงดังกลาวตอง

แสดงรายการตามแบบใบแจงลวงหนาท่ีกําหนดไว 

  ขอ 16 เจาของหรือผูควบคุมเรือทะเลที่เทียบหรือจอดอยูในเขตทาเรือจะนําเรือออกจาก

ท่ีเทียบเรือ ท่ีจอด  หรือยายท่ีเทียบหรือจอด  ตองไดรับอนุญาตจากผูอํานวยการกอน โดยเจาของเรือตอง

เสียคาใชจายเอง 
  ขอ 17 ถาเรือทะเลเขาออกชากวากําหนดท่ีไดแจงลวงหนาไวเกินกวา 2 ช่ัวโมง เจาของ

เรือตองแจงเปล่ียนกําหนดเรือเขาออกใหผูอํานวยการทราบ และตองทําเชนนี้ทุกคร้ังท่ีเรือทะเลเขาออกชา

กวากําหนดท่ีแจงไวลวงหนา หรือที่แจงเปล่ียนกําหนดเกินกวา 2 ช่ัวโมง มิฉะนั้น อคส. จะไมรับผิดชอบ

ใดๆ ท้ังส้ิน 
  ขอ 18 ทุกคร้ังท่ีเรือทะเลเขาออกชากวากําหนดท่ีแจงไวลวงหนา หรือเปล่ียนไปเกินกวา 2 

ช่ัวโมง เจาของเรือตองเสียคาธรรมเนียมตามที่กําหนดไวในบัญชีอัตราคาภาระการใชทาเรือ 

  ขอ 19 เจาของเรือท่ีประสงคจะขนถายสินคาจากเรือทะเลข้ึนบนทา หรือบุคคลใดท่ี

ประสงคจะนําสินคาเขามาในเขตทาเรือเพ่ือขนลงในเรือทะเล ตองแจงใหผูอํานวยการทราบลวงหนาอยาง

นอย 24 ช่ัวโมง และตองมอบบัญชีสินคาหรือรายการสินคาแลวแตกรณีตามแบบท่ี อคส. กําหนดให

ผูอํานวยการ 4 ฉบับ 
  ขอ 20 สินคาใดท่ีขนจากเรือทะเลข้ึนเก็บกองไวบนทา ถาไมปรากฏผูรับสินคาภายใน 72 

ช่ัวโมง หลังจากการขนสินคาจากเรือทะเลเสร็จส้ิน อคส. สงวนสิทธิ์ท่ีจะขนยายสินคาไปเก็บรักษาไวท่ีอ่ืนๆ 

ตามความเหมาะสม และผูรับสินคาตองเสียคาใชจายในการขนยายและเก็บรักษา 

  ขอ 21 เรือหรือรถท่ีเขามาในเขตทาเรือในเวลากลางคืนตองติดไฟใหสังเกตเห็นไดชัดใน

ระยะไมต่ํากวา 100 เมตร 
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  ขอ 22 เรือทะเลลําใดท่ีเทียบทาอยูกับเข่ือนทาเรือ หรืออยูหางจากเข่ือนทาเรือไมเกิน 30 

เมตร จะหมุนใบจักร ตองไดรับอนุญาตจากพนักงานกอน และผูควบคุมเรือตองใหอาณัติสัญญาณแกเรือท่ี

อยูใกลเคียงดวย 
  ขอ 23 ในการนําเรือเขาจอดเทียบทา เม่ือเรือเขาใกลทาหรือเทียบอยูกับทา ผูควบคุมเรือ

จะตองใชตะเพราชนิดลอยน้ําปองกันการกระทบกับเข่ือนโดยตรง เม่ือเรือจะเคล่ือนออกจากทาเทียบ หาม

มิใหถูไปกับเข่ือนทาเรือ เจาของเรือตองชดใชคาเสียหายที่เกิดข้ึนแกทาเรืออันเนื่องจากการนําเรือเขาหรือ

ออกจากทา 
  ขอ 24 ในการผูกเรือ  ผูควบคุมเรือตองผูกกับหลักหรือหวงสําหรับผูกเรือ   หามมิใหผูก

กับเสาหรือส่ิงอ่ืนๆ บนทาเรือ ซึ่งมิไดมีไวสําหรับผูกเรือ 

  ขอ 25 เรือหรือส่ิงอ่ืนใดท่ีจมลงในเขตทาเรือ เจาของตองแจงใหผูอํานวยการทราบทันที 

และตองทําเคร่ืองหมายบอกอันตรายใหเห็นชัดท้ังกลางวันและกลางคืน และตองนําออกไปจากเขตทาเรือ

โดยเร็วท่ีสุด นอกจากนั้นเจาของเรือท่ีจมตองเสียคาธรรมเนียมทาตามท่ีกําหนดไวในบัญชีอัตราคาภาระ

การใชทาเรือไปจนกวาจะไดยายเรือดังกลาวไปจนพนเขตทาเรือ 

  ขอ 26 อคส. ไมรับผิดชอบความเสียหายท่ีเกิดข้ึนแกเรือหรือรถ เนื่องจากอัคคีภัย วาต

ภัย อุทกภัย หรือภัยอ่ืนๆ ทุกชนิด 

  ขอ 27 อคส. ไมรับผิดชอบความเสียหายท่ีเกิดข้ึนเนื่องจากการจัดเรียงสินคาในเรือ หรือ

บนรถ และใหอยูในความรับผิดชอบของผูควบคุมเรือหรือผูขับรถ 

  ขอ 28 อคส. ไมรับผิดชอบในความเสียหายใดๆ ท่ีเกิดข้ึนแกเรือ เนื่องจากการลาชาใน

การขนสินคาลงเรือหรือข้ึนจากเรือ 
  ขอ 29 อคส. ไมรับผิดชอบในความเสียหายท่ีเกิดข้ึนแกส่ิงของหรือหีบหอท่ีคนโดยสาร 

นําติดตัวเขามาในเขตทาเรือ 

  ขอ 30 ผูควบคุมเรือท่ีนําเรือมารับสงสินคาท่ีทาเรือตองใหความสะดวกและประสานงาน

กับพนักงานท่ีมีหนาท่ีเก่ียวของ ในการใชปนจั่นยกสินคา 

  ในกรณีท่ีใชปนจั่นยกสินคา อคส. จะไมรับผิดชอบในความเสียหายท่ีเกิดข้ึน 

         (1) เนื่องจากปน จ่ันหรือส่ิงของท่ีปนจั่นยกข้ึนกระทบกับสายโยงหรือ

สวนประกอบอ่ืนๆ ของเรือ 

   (2) เนื่องจากอาการโคลงหรือเคล่ือนไหวของเรือหรือของสวนประกอบใดๆ ของ

เรือ 
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   (3) เนื่องจากการผิดพลาดของบุคคลที่ไมใชพนักงานหรือลูกจางของ อคส. ใน

การผูกมัดหอย เก่ียวหรือโยงสินคากับขอท่ีสายปนจั่น 

   (4) เนื่องจากการผูกเรือกับเข่ือนทาเรือไมถูกตองหรือไมปลอดภัยเพียงพอ 

  ขอ 31 ในเขตทาเรือ หามกระทําการตอไปนี้ เวนแตไดรับอนุญาตจากผูอํานวยการกอน 

   (1) ตกปลาหรือจับสัตวน้ํา 

   (2) ลงอาบน้ําในบริเวณพ้ืนน้ํา 

   (3) ถือหรือใชอาวุธปน 

   (4)  จุดดอกไมเพลิง 

   (5) เลนกีฬา การพนัน และการบันเทิงตลอดจนมหรสพอ่ืนใด 

   (6) ขายอาหารหรือสินคา 
                     ประกาศ ณ วันท่ี.....  

      

                          (นายอนุกูล แตมประเสริฐ) 

           ผูอํานวยการองคการคลังสินคา 
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ระเบียบองคการคลังสินคา 

วาดวยการรมยาผลิตผลเกษตรในคลังสนิคา  

พ.ศ. 25.... 

.......... 

โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุงแกไขระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการรมยาผลิตผล

เกษตรในคลังสินคาเพ่ือใหการรมยาผลิตผลเกษตรในคลังสินคาขององคการคลังสินคาเปนไปดวยความ

เรียบรอยและเหมาะสม  สามารถกําจัดแมลงศัตรูผลิตผลเกษตรไดแนนอนอยางมีประสิทธิภาพ และมีพิษ

ตกคางของสารเคมีท่ีใชรมไมเกินระดับท่ีสากลกําหนด โดยเฉพาะอยางย่ิงตองมีความปลอดภัยท้ังตอ

ผูปฏิบัติงานและบุคคลอ่ืนๆ ดวย และเพ่ือใหสอดคลองกับขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการคาขาว 

พืชผล และสินคาตางๆ เพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 25....  ผูอํานวยการองคการคลังสินคา จึงวางระเบียบการ

รมยาขององคการคลังสินคาไวดังตอไปนี้ 

  ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการรมยาผลิตผลเกษตรใน

คลังสินคา พ.ศ. 25....” 

ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ี .................เปนตนไป 

  ขอ 3 ใหยกเลิกระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการรมยาผลิตผลเกษตรในคลังสินคา  

พ.ศ. 2526  
  ขอ 4 กอนการรมยาทุกคร้ังท้ังในคลังสินคาสวนกลางและภูมิภาค หัวหนาสวนงาน

คลังสินคาสวนกลาง หรือ หัวหนาสวนงานคลังสินคาสวนภูมิภาค แลวแตกรณี  จะตองพิจารณารายงานของ

หัวหนาคลังสินคาท่ีรายงานเสนอขอใหหนวยรมยาไปทําการรมยาวามีเหตุท่ีจะทําความเสียหายในเชิง

เศรษฐกิจแกผลิตผลเกษตรนั้นๆ อันจําเปนจะตองมีการรมยาเพ่ือปองกันหรือขจัดเหตุนั้นๆ หรือไม ถามี

เหตุจําเปนและสมควรท่ีจะตองสงหนวยรมยาไปดําเนินการ ก็ใหบันทึกความเห็นประกอบ แลวสงรายงาน

นั้นใหหนวยรมยาพิจารณาเสนอขออนุมัติตอไป 

  ขอ 5  การรมยาในคลังตางๆ จะตองไดรับอนุมัติจากผู อํานวยการ  หรือผู ท่ีไดรับ

มอบหมาย คือหัวหนาฝายคาผลิตผลและโภคภัณฑกอนทุกคร้ัง 

ขอ 6 การปฏิบัติงานรมยาจะตองเปนไปตามมาตรฐานบังคับของกองควบคุมพืชและวัสดุ

การเกษตร กรมวิชาการเกษตร ซึ่งไดออกมาตรฐานบังคับสําหรับการรมยาผลิตผลเกษตรในคลังสินคาท่ีเปน

มาตรฐานข้ันต่ําไวดังตอไปนี้ 
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   (1) สวนงานผลิตผลเกษตรท่ีจะทําการรมยาจะตองอยูหางจากผนังประมาณ 50 

ซม. หรือหางเพียงพอท่ีเจาหนาท่ีรมยาจะเขาไปทับชายผาทารพอลิน หรือตรวจ และปะรูร่ัวของผาทาร

พอลินไดอยางสะดวก 

   (2) จะตองเก็บตัวอยางผลิตผลที่จะรมยารอบๆ กอง เพ่ือตรวจสอบแมลงศัตรูพืช 

   (3) จะตองวัดขนาดของกอง (กวาง ยาว สูง) เพ่ือคํานวณปริมาตร 

   (4) ตองทับชายผาทารพอลินดวยถุงทราย (SAND SNAKE) หรือโซเหล็กหรือใช

เทปกาว ขนาดความกวางไมต่ํากวา 2 นิ้วฟุต ซีลริมผากับพ้ืนในโรงเก็บ 

   (5) ตองตรวจรูร่ัวของผาทารพอลินโดยรอบกอง รวมทั้งดานบนดวย ดานท่ีอยูใน

มุมมืดตองใชไฟฉายสองดู ถามีรอยร่ัวตองปะใหเรียบรอยเสียกอน 

   (6)  การปลอยยาเมธิลโบรไมด หรือสารฟอสฟน ตองปลอยจากดานบนและ

ปลอยหลายๆ จุด 

   (7) หลังจากปลอยยาเมธิลโบรไมด หรือสารฟอสฟน 30 นาที จะตองตรวจดูการ

ร่ัวไหลของกาซดวยตะเกียงตรวจสอบกาซร่ัว (HALIDE DETECTOR LAMP)   

   (8)  อัตรายาท่ีใชรมในอัตรา 2 ปอนด/1,000 ลบ.ฟุต 

  ขอ 7 การรมยาในคลังสินคาทุกคร้ัง หัวหนาคลังสินคาตองเปนผูควบคุมงานอยางใกลชิด  

และผูอํานวยการอาจส่ังใหฝายตรวจสอบไปตรวจสอบและประเมินผลการดําเนินงานของหนวยรมยาไดทุก

เม่ือ 

  ขอ 8 ใหหัวหนาฝายคาผลิตผลและโภคภัณฑมีหนาท่ีรับผิดชอบและควบคุม  ตลอดจนมี

อํานาจออกคําส่ังเก่ียวกับการปฏิบัติงานของหนวยรมยา 

              

   ประกาศ ณ วันท่ี.....  

      

                           (นายอนุกูล แตมประเสริฐ) 

            ผูอํานวยการองคการคลังสินคา 
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              ระเบียบองคการคลังสินคา 

วาดวยการจัดซื้อ รับ จําหนาย และเก็บรักษาสินคาของรานคา  

พ.ศ...... 

     ------------- 
โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงแกไขระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการจัดซื้อ รับ 

จําหนาย และเก็บรักษาสินคาของรานคา ใหทันสมัยและเหมาะสมกับภาวะทางการคาในปจจุบัน  

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา.... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ. 

25....  ผูอํานวยการองคการคลังสินคาจึงวางระเบียบไวดงัตอไปนี้ 

  ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการจัดซื้อ รับ จําหนาย และ

เก็บรักษาสินคาของรานคา พ.ศ. 25....” 
    ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ี............... เปนตนไป 
  ขอ 3 ใหยกเลิกระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการจัดซื้อ รับ จําหนาย และเก็บรักษา

สินคาของรานคา พ.ศ. 2532  
ขอ 4 ในระเบียบนี้  
“รานคา”   หมายถึง รานคาขององคการคลังสินคา  

“ผูจัดการ”   หมายถึง ผูจัดการรานคาขององคการคลังสินคา 

การจัดซื้อสินคา 

  ขอ 5 ใหผูจัดการแจงความตองการสินคาผานสวนงานการจําหนาย ใหกองการจัดซื้อ

ทราบและจัดซื้อสินคา แตท้ังนี้การจัดซื้อสินคาตองเปนไปตามขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการคา

สินคาและบริการเพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 25....... (ระเบียบองคการคลังสินคาวาดวยการจัดซื้อสินคาเพ่ือ

การคาปกติ พ.ศ. 2541- เดิม) 

  การจัดซื้อสินคาดวยเงินสดหรือเงินเช่ือดังกลาว ใหแผนกจัดซื้อสินคาโภคภัณฑจัดทํา

บัญชีแสดงยอดการซื้อเงินสด หรือเงินเช่ือใหถูกตอง 

 

การรับสินคาเขารานคา 

  ขอ 6 การรับสินคาเขารานคาจะรับไดในกรณีดังตอไปนี้ 
   (1) การรับสินคาท่ีเบิกมาจากคลังสินคา ใหใชใบโอนจายสินคา (แบบท่ี 3) เปน

หลักฐานใหผูโอนและผูรับโอนใชตัดบัญชีและรับข้ึนบัญชีโดยไมตองใชใบส่ังจาย 
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   ในกรณีท่ีเบิกจากคลังสินคาของฝายการคลังสินคา ใหปฏิบัติตามระเบียบ

องคการคลังสินคา วาดวยการรับจายและเก็บรักษาสินคา พ.ศ. 25.... (ระเบียบองคการคลังสินคา วา

ดวยการรับจายและเก็บรักษาสินคา พ.ศ. 2538) 
   (2) การรับสินคาท่ีรานคาจัดซื้อเองตามขอ 9 (5) ของขอบังคับองคการ

คลังสินคา วาดวยการคาสินคาและบริการเพื่อการคาปกติ พ.ศ. 25....... (ขอ 10 ของระเบียบองคการ

คลังสินคา  วาดวยการจัดซื้อสินคาเพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 2541 – เดิม) ใหรานคาทําเอกสารเพ่ือใหผูขาย

ใชเปนหลักฐานในการเบิกเงินคาสินคาและสําเนาใชในการจัดทําบัญชีของรานคา 

   (3) การรับสินคาท่ีจําหนายไปแลว โดยมีขอตกลงหรือคําส่ังอนุญาตใหรับคืน ให

ใชใบสงสินคาคืน (แบบท่ี 5) 

   (4) การรับสินคาท่ีขายฝากใหปฏิบัติตามขอ 13 ของระเบียบนี้ 
  ขอ 7 การรับสินคาของรานคา ใหผูจัดการหรือผูรับมอบหมายตรวจนับสินคา ปริมาณ 

ปริมาตร คุณภาพ ชนิด และน้ําหนักตอหนาผูสงมอบใหถูกตอง 

  ขอ 8 สินคาทุกชนิดท่ีรับเขาตามขอ 6 ใหอยูในความดูแลและรับผิดชอบของผูจัดการ 

 

การจําหนายสินคา 

  ขอ 9 การจําหนายสินคาออกจากรานคาจะกระทําไดตอเม่ือ 

   (1) การจําหนายสินคาดวยเงินสด ใหใชเคร่ืองบันทึกรับเงินสด (Cash Register) 

และใหพนักงานรับเงินมอบตั๋ว (Ticket) จากเคร่ืองบันทึกรับเงินสดแกผูซื้อ 

   ในกรณีท่ีไมสามารถปฏิบัติตามขอความในวรรคแรกได ใหเสนอขออนุมัติ

หลักการในการปฏิบัติตอผูอํานวยการเปนกรณีๆ ไป สวนสินคาท่ีรับฝากขายใหปฏิบัติตามขอ 13 ของ

ระเบียบนี้ 

   (2) การจําหนายสินคาดวยเงินเช่ือ ใหใชใบสงสินคา (แบบท่ี 8 ) โดยอนุโลม 

   (3) การจําหนายเพื่อใชในหนวยงานขององคการคลังสินคา ใหผูจัดการจายตาม

อนุมัติของผูอํานวยการหรือผูท่ีผูอํานวยการมอบหมาย โดยออกใบส่ังจายสินคา (แบบท่ี 1) และใหจายใน

ราคาขาย 

   (4) การจํ าหน ายสินค า เปน สูญ  ใหผู จัดการ ช้ีแจงแสดงเหตุผลเสนอ

ผูบังคับบัญชาวามีสินคาท่ีสูญเสียน้ําหนักหรือหมดอายุหรือเส่ือมคุณภาพหรือเส่ือมความนิยม เพ่ือ

จําหนายต่ํากวาราคาปกติ หรือจําหนายเปนสูญ แลวแตกรณี หากไดรับอนุมัติจากผูอํานวยการหรือผูท่ี
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ผูอํานวยการมอบหมายจึงจะดําเนินการได  ท้ังนี้ ใหกองการจัดซื้อดําเนินการติดตอขอแลกเปล่ียนสินคา

ดังกลาวจากบริษัทหรือตัวแทนสินคานั้นๆ กอน 

   (5) การจําหนายในกรณีอ่ืนตามคําส่ังของผูอํานวยการ หรือผูท่ีผูอํานวยการ 

มอบหมายใหออกใบขายเงินสด (แบบท่ี 4) 

  ขอ 10 การกําหนดราคาจําหนายสินคา ใหหัวหนาสวนงานการจําหนายกําหนดราคา

จําหนาย เสนอตอผูอํานวยการหรือผูท่ีผูอํานวยการมอบหมายเพื่อพิจารณาอนุมัติ แลวสงสําเนาราคาขาย

สินคาท่ีไดรับอนุมัติแลวแจงหนวยเก่ียวของ 
  ขอ 11 ใหผูจัดการตรวจนับเงินสดจากการขายประจําวันใหตรงกับตัวเลขท่ีเคร่ืองบันทึก

รับเงินสดแจงไว หากพบขอผิดพลาดใหรีบรายงานตอผูบังคับบัญชา 

  ขอ 12 กรณีขายเงินเช่ือใหแผนกรานคาพิจารณาเสนอเพ่ือขออนุมัติผูอํานวยการหรือผูท่ี

ผูอํานวยการมอบหมาย และเม่ือไดรับอนุมัติแลวจึงจะขายสินคาเงินเช่ือได 
  ขอ 13 สินคาท่ีจะนําไปฝากหรือรับฝากขาย ใหแผนกรานคาพิจารณาเสนอเพ่ือขออนุมัติ

ผูอํานวยการหรือผูท่ีผูอํานวยการมอบหมาย และใหผูจัดการทํารายงานการฝากหรือรับฝากขายเสนอทุก

เดือน 

  ขอ 14 การจําหนายสินคาทุกชนิด ผูจัดการหรือผูท่ีรับมอบหมายจะตองตรวจนับ สอบ

ปริมาณ ปริมาตร คุณภาพ ชนิด และน้ําหนักตอหนาผูรับสินคา และใหผูรับสินคาตรวจสอบใหถูกตอง 

  ขอ 15 ผูจัดการรานคาหรือผูรับมอบหมายจะตองรับผิดชอบในกรณีจายสินคาใหแกผูรับ

ผิดตัว หรือผิดรายการที่ส่ังใหจําหนาย 

 

การสงรายไดจากการจําหนาย 

  ขอ 16 ใหผูจัดการนําเงินรายไดจากการขายประจําวันสงสวนงานการเงินในวันรุงข้ึนทุก

วัน ยกเวนวันรุงข้ึนตรงกับวันหยุด ใหนําสงในวันทําการถัดจากวันหยุด 
 

การเก็บรักษาสินคา 
  ขอ 17 ใหผูจัดการรานคาจัดทําบัญชีรายละเอียดของบรรดาสินคาท่ีเก็บรักษาอยู ณ 

รานคา ใหถูกตองและเปนปจจุบันอยูเสมอ 

  ขอ 18 ใหผูจัดการตรวจสอบสินคาท่ีเก็บรักษาอยูเปนประจํา เม่ือเห็นวาสินคาชนิดใดจะ

เกิดความเส่ือมสภาพ เ ส่ือมคุณภาพ บุบสลาย ชํารุด ระเหย หรือเสียหายกรณีอ่ืนใด ใหเสนอ
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ผูบังคับบัญชาเพ่ือดําเนินการตอไป หากเฉยเสียมิไดรายงานหรือรายงานลาชาถาจนเกิดความเสียหายข้ึน  

ผูจัดการจะตองรับผิดชอบ 

  ขอ 19 ใหนําระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการรับจายและเก็บรักษาสินคา พ.ศ. 

25....หมวด  3 การเก็บรักษาสินคา ขอ.......(ระเบียบวาดวยการรับ-จาย และเก็บรักษาสินคา (ฉบับท่ี 3) 

พ.ศ.2531 ขอ 23,24 และ 29 - เดิม) มาใชบังคับโดยอนุโลม 
  ขอ 20 ใหผูจัดการและผูชวยผูจัดการหรือผูท่ีไดรับมอบหมายถือกุญแจรานคาไวคนละ

ดอก สวนลูกกุญแจอะไหลมอบใหหัวหนาสวนงานการจําหนายเก็บรักษาไว ถาไมสามารถเปดรานคาไดไม

วากรณีใดๆ ก็ตาม ใหผูจัดการ หรือผูชวยหรือพนักงานในรานคาผูหนึ่งผูใดรายงานขอใชลูกกุญแจอะไหล

และเม่ือใชเสร็จแลวใหสงคืนโดยเร็ว 
เบ็ดเตล็ด 

  ขอ 21 ใหผูจัดการหรือผูชวยเปนตัวแทนขององคการคลังสินคาในการติดตอแจงความ

ตอเจาหนาท่ีตํารวจ พนักงานสอบสวน หรือเจาหนาท่ีฝายปกครองในอันท่ีจะรักษาไวซึ่งทรัพยสินและ

ผลประโยชนหรือสินคาท่ีเก็บรักษาอยูในรานคานั้นๆ เม่ือไดกระทําอยางหนึ่งอยางใดดังกลาวไปแลว ใหรีบ

รายงานตอหัวหนาแผนกรานคาทันที 

  ขอ 22 ใหแผนกรานคาเสนอเอาประกันภัยสินคาท่ีอยูในความรับผิดชอบทุกประเภท  จะ

เอาประกันภัยรายวัน รายเดือน หรือรายป แลวแตกรณี แลวใหแจงการเพ่ิมหรือลดราคาสินคาท่ีเก็บไวให

เพียงพอแกราคาสินคาท่ีเก็บรักษาอยู 

  ขอ 23 ใหผูจัดการทํารายงานการรับจําหนายสินคาเปนมูลคาท้ังราคาทุนและราคาขาย

เสนอผูบังคับบัญชาเปนประจําทุกสัปดาหและเดือน และสงสําเนาใหหนวยงานท่ีเก่ียวของ 

  ในกรณีท่ีออกใบขายเงินสด ใหสงสําเนาใบขายเงินสด (แบบท่ี 4) ใหสวนงานการบัญชี 

และสําเนาอ่ืนใหหนวยท่ีเก่ียวของตอไป 
  ขอ 24 ทุกวันส้ินงวดคร่ึงปและวันส้ินปบัญชี ใหมีคณะกรรมการซึ่งแตงตั้งโดย

ผูอํานวยการตรวจสอบจํานวนสินคาท่ีมีอยูจริงกับบัญชีสินคาคงเหลือของรานคา และสอบถามขอเท็จจริง

อ่ืนๆ เก่ียวกับสินคาแลวรายงานผลตอผูอํานวยการ 
    ขอ 25 บรรดาคําส่ังหรือประกาศใดท่ีขัดหรือแยงกับระเบียบนี้  ใหใชระเบียบนี้แทน 

                     ประกาศ ณ วันท่ี ............................. 

                                       (นายอนุกูล แตมประเสริฐ) 

                                                            ผูอํานวยการองคการคลังสินคา   
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ระเบียบองคการคลังสินคา 

วาดวยการรับ-จาย และเกบ็รักษาสินคา 

พ.ศ. 25..... 

.................... 

  โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุงแกไขระเบียบองคการคลังสินคาวาดวยการรับ-จาย  และ

เก็บรักษาสินคา ใหเหมาะสมย่ิงข้ึน เพ่ือใชเฉพาะกับการดําเนินธุรกิจปกติขององคการคลังสินคา  
  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา..... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ

.......  ผูอํานวยการองคการคลังสินคาจึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้ 

  ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการรับ-จาย และเก็บ

รักษาสินคา พ.ศ. 25....” 
ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ี .................เปนตนไป 

  ขอ 3 ใหยกเลิกระเบียบองคการคลังสินคาวาดวยการรับ-จาย และเก็บรักษาสินคา 

(ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2538  
  ขอ 4  สินคาท่ีเก็บรักษาอยู ณ คลังสินคาหนึ่งคลังสินคาใดใหคลังสินคานั้นจัดทําบัญชี 

รายละเอียดไวใหถูกตอง 
  บัญชีสินคาคงเหลือจะลงไดตอเมื่อมีหรือทําหลักฐานการรับ-จายสินคาตามแบบพิมพ 

ขององคการคลังสินคาท่ีไดกําหนดไว 

หมวด  1 

การรับสินคา 
  ขอ 5 การรับสินคาเขาคลังสินคาตามระเบียบนี้ หัวหนาคลังสินคาจะรับไดในกรณีดังตอไปนี้ 

   (1) สินคาท่ีจัดซื้อเขามา ซึ่งสวนงานเจาของสินคาหรือกองสวนงานผูควบคุม

คลังสินคานั้นแจงใหทราบ 

   (2) สินคาท่ีคลังสินคาอ่ืนขององคการคลังสินคาสงมอบใหรับโดยมีบันทึกหรือคําส่ัง 

   (3) รับคืนสินคาท่ีจายไปแลวโดยมีขอตกลงหรือคําส่ังอนุญาตใหรับคืน 

   (4)  รับฝากสินคาจากบุคคลภายนอก ซึ่งสวนงานผูควบคุมคลังสินคานั้น

อนุญาตใหรับ  ยกเวนการรับฝากสินคาเพ่ือบําเหน็จหรือการจํานําสินคา 

(5) รับสินคาจากการปรับปรุงคุณภาพ 

   (6) รับสินคาในกรณีอ่ืนตามคําส่ังผูอํานวยการ   
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  ขอ 6 การรับสินคาท่ีจัดซื้อเขามาตามขอ 5 (1) หัวหนาคลังสินคาจะตองตรวจสินคาให

ตรงกับใบส่ังรับสินคา แลวออกใบรับสินคาแยกใบรับสินคาแนบไปพรอมกับใบคุมยอดรับจายสินคา

ประจําวันสงสวนงานผูควบคุมคลังสินคานั้น สวนงานการบัญชี สวนงานเจาของสินคา และในโอกาส

เดียวกันใหข้ึนบัญชีสินคาคงเหลือของคลังสินคาแยกประเภทตามชนิดและขนาดไว 

ในกรณีท่ีหัวหนาคลังสินคาไมสามารถออกใบรับสินคาไดในวันนั้นก็ใหรับสินคาในบัญชี

สินคาคงเหลือช่ัวคราวไวกอน ตามหลักฐานเอกสารการสงของผูสง ซึ่งหัวหนาคลังสินคาลงช่ือรับไว 

  ขอ 7 การรับสินคาท่ีคลังสินคาอ่ืนขององคการคลังสินคาสงมอบตามขอ 5 (2) หัวหนา

คลังสินคาจะตองตรวจสินคาใหตรงกับใบโอนยายสินคาของคลังสินคาท่ีสงมอบพรอมดวยบันทึกหรือคําส่ัง 

ลงลายมือช่ือรับสินคาในใบโอนยายสินคาแลวคืนตนฉบับใหคลังสินคาผูสงมอบ แยกสําเนาไว ข้ึนบัญชี

สินคาคงเหลือของคลังสินคาผูรับ  และแนบไปพรอมกับใบคุมยอดการรับ-จายสินคาประจําวันสงสวนงาน

เจาของสินคา 

  ขอ 8  การรับคืนสินคาท่ีจายไปแลวตามขอ 5 (3) ใหหัวหนาคลังสินคาผูรับตรวจสินคาท่ี

จะรับ แลวออกใบรับคืนสินคา (ใบลดหนี้) ใหผูสงลงลายมือช่ือสงมอบ และหัวหนาคลังสินคาลงลายมือ

ช่ือรับมอบ นําสําเนามารับสินคาข้ึนบัญชีสินคาคงเหลือของคลังสินคาผูรับ ตนฉบับใหผูสงสินคารับไป คู

ฉบับสงสวนงานการเงิน แลวแยกสําเนาสงสวนงานการบัญชี สวนงานเจาของสินคา และสวนงานผูควบคุม

คลังสินคานั้นโดยใหผานแผนกท่ีเก่ียวของ 
   ขอ  9  การรับฝากสินคาจากบุคคลภายนอกตามขอ  5 (4)  และรับโดยคําส่ังผูอํานวยการ 

ตามขอ 5 (6) ใหปฏิบัติเชนเดียวกับขอ 6 ยกเวนไมตองข้ึนบัญชีสินคาคงเหลือขององคการคลังสินคา  แตตอง

เขียนขอความใหชัดเจนวาเปนการรับสินคาในกรณีใด  พรอมกับเง่ือนไขหรือขอตกลงที่รับสินคา และให

คลังสินคาท่ีรับทําบัญชีสินคาคงเหลือไวตางหาก 
    ขอ 10 การรับสินคาจากการปรับปรุงคุณภาพตามขอ 5 (5) ใหหัวหนาคลังสินคาออกใบ

รับจากการปรับปรุงคุณภาพ แยกใบรับจากการปรับปรุงคุณภาพแนบไปพรอมกับใบคุมยอดรับจายสินคา

ประจําวัน 

  ขอ 11 การรับสินคาทุกประเภทดังกลาวจะตองตรวจนับ สอบปริมาณ ปริมาตร คุณภาพ 

ชนิด และน้ําหนัก ตอหนาผูสงมอบสินคา  ถามีการผิดพลาดคลาดเคล่ือน  ใหหัวหนาคลังสินคาบันทึกไว 

ในใบรับสินคา หรือใบโอนยายสินคา หรือใบรับคืนสินคา (ใบลดหนี้) และใหผูนําสินคานั้นมาสงลงช่ือ

กํากับรับรองไวดวย และถาเห็นวาเปนสินคาท่ีผิดพลาดคลาดเคล่ือนจากใบส่ังรับสินคาก็ใหงดรับสินคานั้น 

แลวรีบรายงานทันทีเพ่ือใหสวนงานผูควบคุมคลังสินคานั้นทราบ โดยใหผานแผนกท่ีเก่ียวของ 
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ถาปรากฏวาสินคาท่ีไดรับไวนั้นมีการขาดจํานวนก็ดี เกินจํานวนก็ดี ใหรายงานสวนงานผู

ควบคุมคลังสินคานั้นเพ่ือขอคําส่ังท่ีจะจัดการกับสินคานั้นตอไป  
 

หมวด  2 

การเก็บรักษาสินคา 

  ขอ 12 ใหหัวหนาคลังสินคาจัดคลังสินคาใหอยูในสภาพเรียบรอยอยูเสมอ จัดการรักษา

ความสะอาด ดูแลรักษาความปลอดภัยจากภัยธรรมชาติและสัตวท่ีจะมารบกวนสินคา ตลอดจนการยักยอก

และการโจรกรรม  ท้ังนี้ เพ่ือปองกันมิใหสินคาเส่ือมคุณภาพ ชํารุด เสียหาย หรือสูญหาย 

  ขอ 13  ใหหัวหนาคลังสินคาจัดวางสินคาแตละชนิด ขนาด ประเภท ใหเปนหมวดหมู 

เพ่ือสะดวกแกการตรวจสอบ สินคาใดท่ีจะเสียหายหรือเปนอันตรายในตัวสินคานั้นเอง หรืออาจจะเสียหาย 

ระหวางสินคาดวยกัน จะตองแยกเก็บไวตางหาก 

  ขอ 14 ใหหัวหนาคลังสินคาหามบุคคลภายนอกและพนักงานองคการคลังสินคาท่ีไมมี

อํานาจหนาท่ี เขาออกหรืออยูอาศัยภายในหรือรอบบริเวณอาคารคลังสินคา รวมท้ังหามสูบบุหร่ีและ/หรือ

นําวัตถุท่ีงายตอการเกิดเพลิงไหมเขาไปในอาคารคลังสินคา 

  ขอ 15 สินคาใดท่ีเก็บรักษาอาจจะเกิดการเสื่อมคุณภาพหรือจะชํารุดหรือจะเสียหาย หรือ

จะสูญหาย ใหหัวหนาคลังสินคารายงานหัวหนาสวนงานเจาของสินคาและสวนงานผูควบคุมคลังสินคานั้น

ทราบทันที 

  การเฉยเสียมิไดรายงานหรือรายงานลาชาและถาเกิดความเสียหายข้ึน หัวหนาคลังสินคา

นั้นจะตองรับผิดชอบ 

  ขอ 16 ใหหัวหนาคลังสินคาทุกแหงจัดทําบัญชีสินคาคงเหลือใหถูกตองทันสมัยอยูเสมอ 

พรอมท้ังใหมีบัตรแสดงรายการสินคาไวกับตัวสินคาดวย 

  ขอ 17 ใหมีแมกุญแจใสประตูคลังสินคาภายนอกใหม่ันคงแข็งแรงโดยใหหัวหนา 

คลังสินคาและผูชวย (ถามี) รวมกันรับผิดชอบในการปดเปดคลังสินคาและการถือลูกกุญแจ 

  ขอ 18 กอนเปดคลังสินคาหัวหนาคลังสินคาและผูชวย (ถามี) จะตองตรวจความ

เรียบรอยภายนอกอาคารคลังสินคาโดยท่ัวไปเสียกอน หากสงสัยวาจะมีผูเปดหรืองัดหรือพบการเปด การ

งัดตัวอาคารคลังสินคา ใหรีบแจงความตอเจาหนาท่ีตํารวจหรือพนักงานสอบสวนทันที แลวรีบรายงานตอ

หัวหนาสวนงานผูควบคุมคลังสินคานั้น 
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  เม่ือเวลาเลิกงาน กอนจะปดประตูคลังสินคา หัวหนาคลังสินคาและผูชวย (ถามี) จะตองตรวจ

ตราประตูคลังสินคา พรอมท้ังสินคาและเคร่ืองใชตางๆ ใหเปนท่ีเรียบรอยและปลอดภัยเสียกอนทุกคราว 

แลวจึงปดประตูใสกุญแจ 
  ในวันหยุดราชการ ถาไมมีคําส่ังเปนลายลักษณอักษรจากหัวหนาฝายการคลังสินคาหรือ

หัวหนาสวนงานผูควบคุมคลังสินคาใหเปดคลังสินคา หามเปดคลังสินคานั้นเปนอันขาด ยกเวนกรณี

ฉุกเฉินท่ีอาจกอใหเกิดอันตรายหรือความเสียหายตอสินคา ใหหัวหนาคลังสินคา เปดคลังสินคาได แลว

รายงานตอผูบังคับบัญชาตามลําดับโดยเร็วท่ีสุดในโอกาสแรกท่ีทําได เพ่ือปองกันหรือบรรเทาความ

เสียหายโดยบันทึกสาเหตุท่ีตองเปดคลังสินคานั้นในสมุดรายงาน 
  สําหรับคลังสินคาสวนภูมิภาค หากมีความจําเปนจะตองเปดคลังสินคาเพ่ือปฏิบัติงานใน

วันหยุดราชการเปนกรณีเรงดวนและไมอาจขออนุญาตเปนลายลักษณอักษรไดทัน ใหหัวหนาคลังสินคา

แจงขออนุญาตทางโทรศัพท โทรสาร หรือไปรษณียอิเล็กทรอนิกส กอน แลวจึงขออนุมัติเปนลายลักษณ

อักษรภายใน 3 วัน นับแตวันท่ีแจง 
  ขอ 19 จํานวนสินคาท่ีรับเขาหรือจายออกหรือคงเก็บรักษาในคลังสินคา สินคารายใดท่ี

องคการคลังสินคาถือเปนความลับ พนักงานผูใดเปดเผยความลับนี้แกบุคคลใดๆ ไมวาจะโดยวิธีใดๆ ก็

ตาม ถือเปนการผิดวินัยอยางรายแรง เวนแตเปนการแจงจํานวนสินคาตามท่ีกฎหมายหรือระเบียบของทาง

ราชการกําหนด 

หมวด 3 

การจายสินคา 

  ขอ 20 การจายสินคาจะจายสินคาไดตอเม่ือไดรับใบสงสินคา/ใบขายเงินสด (ใบกํากับ

ภาษี) หรือใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ หรือมีคําส่ังอนุมัติ และจายในกรณีดังตอไปนี้ 

   (1) จายสินคาท่ีขายเงินสด 

   (2) จายสินคาท่ีขายเงินเช่ือ 
   (3) จายสินคาสงไปขายตางประเทศ 

   (4) จายโอนใหคลังสินคาอ่ืนเก็บรักษา 
   (5) จายใชภายในสํานักงานขององคการคลังสินคา 

   (6) จายใหยืม 
   (7) จายเพ่ือปรับปรุงคุณภาพ 

   (8) จําหนายเปนสูญ 
   (9) จายสินคาในกรณีอ่ืนตามคําส่ังผูอํานวยการ 
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  ขอ 21 ผูมีอํานาจส่ังจายสินคาตามขอ 20 คือ หัวหนาสวนงานเจาของสินคาหรือผูท่ีไดรับ

มอบหมาย ส่ังจายตามใบสงสินคา/ใบขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) หรือใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ ท้ังนี้ใหเปน

หนาท่ีของหัวหนาสวนงานเจาของสินคาตองสงตัวอยางลายมือช่ือของผูออกหรือผูส่ังจายในใบสงสินคา/ใบ

ขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) หรือใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ พรอมดวยเง่ือนไขมอบใหสวนงานผูควบคุม

คลังสินคาท่ีจายสินคานั้นทราบ  และเปนหนาท่ีของหัวหนาคลังสินคาจะตองตรวจลายมือช่ือผูส่ังจายในใบ

สงสินคา/ใบขายเงินสด  (ใบกํากับภาษี) หรือใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ทุกคราว   

   ขอ 22 การจายสินคาท่ีขายเงินสดตามขอ 20 (1) หัวหนาคลังสินคาจะตองตรวจสอบ 

รายการสินคาท่ีจะจาย และตรวจตนฉบับหลักฐานเอกสารใบสงสินคา/ใบขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) จาก

ผูซื้อท่ีมารับของ เทียบกับสําเนาใบสงสินคา/ใบขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) ท่ีไดรับจากสวนงานผูควบคุม

คลังสินคานั้น  เม่ือถูกตองแลวจึงจายสินคาใหผูซื้อรับไปพรอมกับใหลงลายมือช่ือรับสินคาไวในใบสง

สินคา/ใบขายเงินสด(ใบกํากับภาษี) นั้น  แลวเก็บเปนหลักฐาน และหักบัญชีสินคาคงเหลือ แยกสําเนา

แนบไปพรอมกับใบคุมยอดรับจายสินคาประจําวันสงสวนงานเจาของสินคา  สวนงานการบัญชี และสวน

งานเจาของสินคา 

  ขอ 23 การจายสินคาท่ีขายเงินเช่ือตามขอ 20 (2) ใหปฏิบัติตามนัยดังกลาวในขอ 22 

เวนแตใหผูสงสินคาลงลายมือช่ือในใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ ท่ีสงมานั้น เสร็จแลวมอบตนฉบับและคูฉบับ

ใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ ใหผูสงสินคา เพ่ือใหผูซื้อสินคาลงลายมือช่ือเม่ือรับมอบสินคา แลวแยกสําเนา 

แนบไปพรอมกับใบคุมยอดรับจายสินคาประจําวัน สงสวนงานการบัญชี สวนงานเจาของสินคา และ

คลังสินคาเก็บเปนหลักฐานหักบัญชีสินคาคงเหลือ 

  ขอ 24 การจายสินคาสงไปขายตางประเทศตามขอ 20 (3) ใหสวนงานเจาของ 

สินคาออกใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ สงใหสวนงานผูควบคุมคลังสินคานั้น เพ่ือจายสินคาสงตางประเทศ แลว

สวนงานท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบสงสินคาออกดําเนินพิธีการสงออกและสลักหลังใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ ตามที่

เจาหนาท่ีตรวจสอบสินคาตรวจปลอยสินคาตามหลักฐานใบรับรองน้ําหนักของบริษัทตรวจสอบสินคา แลว

ใหมอบตนฉบับใหสวนงานเจาของสินคา คูฉบับและสําเนาแยกแนบไปพรอมกับใบคุมยอดรับจายสินคา

ประจําวันสงสวนงานการเงิน สวนงานการบัญชี สวนงานเจาของสินคา และคลังสินคาเก็บเปนหลักฐานหัก

บัญชีสินคาคงเหลือ 

  ขอ 25 การจายโอนสินคาใหคลังสินคาอ่ืนเก็บรักษาตามขอ 20 (4) ใหสวนงานท่ี

ประสงคจะโอนยายสินคาขออนุมัติจากผูอํานวยการ เม่ือไดรับอนุมัติแลวใหสวนงานเจาของสินคาสงให

สวนงานผูควบคุมคลังสินคานั้น เพ่ือสงใหคลังสินคาท่ีเก็บสินคาอยูออกใบโอนยายสินคา โอนยายสินคา
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จากคลังท่ีเก็บมายังคลังท่ีรับโอน โดยใหหมายเหตุไวใหชัดเจนวาเปนการโอนขาดหรือโอนฝากเก็บ

ช่ัวคราว ในระหวางท่ีทําการขนสงสินคาใหถือใบโอนยายสินคากํากับไปดวย 

  ขอ 26 การจายสินคาใชในสํานักงานตามขอ 20 (5) ใหสวนงานท่ีประสงคจะใชสินคา ขอ

อนุมัติจากผูอํานวยการแลวสงสวนงานเจาของสินคาออกใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ พรอมแนบสําเนาเร่ือง

คําส่ังอนุมัติสงสวนงานผูควบคุมคลังสินคาเพ่ือใหคลังสินคาจายสินคานั้น แลวดําเนินการตอไปตามขอ 22 

โดยอนุโลมและใหสวนงานการบัญชีตัดบัญชีเปนคาใชจาย 

  ขอ 27 การจายใหยืมตามขอ 20 (6) ใหปฏิบัติตามขอ 26 โดยอนุโลม และใหมีเง่ือนไข

การสงใชคืนเปนขอตกลงหรือสัญญาไวใหชัดเจน 

ขอ 28 การจายสินคาเพ่ือปรับปรุงคุณภาพตามขอ 20 (7) ใหสวนงานเจาของสินคาสง

คําส่ังอนุมัติใหปรับปรุงคุณภาพผานสวนงานผูควบคุมคลังสินคาดําเนินการปรับปรุงคุณภาพตามคําส่ัง 

และออกใบจายปรับปรุง 
  ขอ 29 การจําหนายสินคาเปนสูญตามขอ 20 (8) หากเปนการสูญเสียน้ําหนักจากการ

ปรับปรุงคุณภาพหรือสูญเสียน้ําหนักจากการเก็บรักษาตามสภาพจะกระทําไดตอเม่ือสวนงานเจาของสินคา

หรือสวนงานผูควบคุมคลังสินคาไดช้ีแจงเหตุผล และไดรับอนุมัติจากผูอํานวยการ   

  หากมีสินคาเส่ือมคุณภาพ ใหอยูในดุลยพินิจของผูอํานวยการที่จะส่ังจําหนายต่ํากวาราคา

ปกติหรือจําหนายเปนสูญแลวแตกรณี 

  ขอ 30 การจายสินคาในกรณีอ่ืนตามคําส่ังของผูอํานวยการตามขอ 20 (9) ใหสวนงาน

เจาของสินคาออกใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ แนบสําเนาเรื่องคําส่ังของผูอํานวยการสงสวนงานผูควบคุม

คลังสินคานั้นเพ่ือใหคลังสินคาจายสินคาดังกลาว แลวดําเนินการตอไปตามขอ 22 โดยอนุโลม 

  ขอ 31 ในการจายสินคาทุกประเภทดังกลาว หัวหนาคลังสินคาตองตรวจนับสอบปริมาณ 

ปริมาตร คุณภาพ ชนิด และน้ําหนัก ตอหนาผูรับสินคา ถามีการผิดพลาดคลาดเคล่ือนจากใบสงสินคา/ใบ

ขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) หรือใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ ใหงดจายสําหรับรายการนั้นๆ ไว แลวบันทึกใน

ใบสงสินคา/ใบขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) หรือใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ และรายงานใหสวนงานผูควบคุม

คลังสินคาและสวนงานเจาของสินคานั้นทราบโดยเร็ว 

  การจายสินคาเม่ือผูรับสินคาไดนําสินคาออกพนเขตคลังสินคาไปแลว ใหถือวาเสร็จ 

เด็ดขาด กรณีเชนวานี้ใหแจงผูรับสินคาตรวจสอบเสียใหเรียบรอยถูกตองกอนรับสินคาไป 

  ขอ 32 หัวหนาคลังสินคาตองรับผิดชอบในกรณีจายสินคาใหแกผูรับผิดตัวและ/หรือผิด

รายการท่ีส่ังใหจาย 
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หมวด 4 

เบ็ดเตล็ด 
  ขอ 33 ใหผูอํานวยการเปนผูกําหนดแบบพิมพตางๆ ท่ีใชตามระเบียบนี้ 
  ขอ 34  ใหหัวหนาคลังสินคาเปนตัวแทนองคการคลังสินคาในการท่ีจะติดตอแจงความ 

ตอเจาหนาท่ีตํารวจ พนักงานสอบสวน หรือเจาหนาท่ีฝายปกครอง ในอันท่ีจะรักษาไวซึ่งทรัพยสินและผล

ประโยชนหรือสินคาท่ีเก็บรักษาในคลังสินคานั้นๆ แทนองคการคลังสินคา 

  เม่ือไดกระทําอยางหนึ่งอยางใดดังกลาวขางตนไปดวยประการใดๆ ก็ดี ใหรีบรายงานตอ

หัวหนาสวนงานผูควบคุมคลังสินคานั้นทราบทันที 
  ขอ 35 การดําเนินการใดตามระเบียบนี้ท่ีกําหนดใหสามารถมอบหมายหนาท่ีใหปฏิบัติ

รวมกันหรือแทนกันได การมอบหมายดังกลาวใหทําเปนลายลักษณอักษรระบุขอบเขตการปฏิบัติหนาท่ี

ของผูท่ีไดรับมอบใหชัดเจน  

   ขอ 36 ใหสวนงานผูควบคุมคลังสินคาพิจารณาจัดใหมีการเอาประกันภัยสินคาท่ีเก็บ

รักษาในคลังสินคา ประเภทประกันภัยรายวัน รายเดือน หรือรายปแลวแตกรณี และใหแจงการเพ่ิมหรือลด

ทุนประกันภัยใหเหมาะสมแกราคาสินคาท่ีเก็บรักษาอยูนั้น 

  ขอ 37 ใหคลังสินคาทุกแหงทํารายงานการรับ-จายสินคา และจํานวนคงเหลือประจําวัน 

ตามแบบท่ีกําหนดเสนอตอผูอํานวยการ 

  ขอ 38 ทุกวันส้ินงวดคร่ึงปและวันส้ินปบัญชี ใหผูอํานวยการแตงตั้งคณะกรรมการ 

ตรวจสอบจํานวนสินคาท่ีเก็บรักษากับบัญชีคุมสินคาคงเหลือของคลังสินคา แลวรายงานผลตอ

ผูอํานวยการ 

                                                      ประกาศ ณ วันท่ี ............................. 

                                              (นายอนุกูล แตมประเสริฐ) 

                                                                  ผูอํานวยการองคการคลังสินคา 
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ระเบียบองคการคลังสินคา 

วาดวยการสั่งเขามาจําหนายในประเทศ และสงออกไปจําหนายยังตางประเทศซึ่งสินคา 

พ.ศ. 25..... 

     .............................. 

 

โดยที่พระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ. 2498 ซึ่งแกไขเพ่ิมเติมโดยพระราช

กฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา (ฉบับท่ี....) พ.ศ. 2554 ในมาตรา 7(8) กําหนดใหองคการคลังสินคา

ประกอบกิจการส่ังเขามาจําหนายในประเทศ และสงออกไปจําหนายยังตางประเทศซึ่งสินคาตามท่ีกําหนด

ไวในวัตถุประสงคของ อคส. ดังนั้น เพ่ือใหการดําเนินธุรกิจเก่ียวกับการส่ังสินคาเขามาจําหนายในประเทศ 

และการสงสินคาออกไปจําหนายยังตางประเทศมีความถูกตองเหมาะสม และเพ่ือเพ่ิมความสามารถในการ

แขงขันทางการคาระหวางประเทศ จึงเห็นสมควรกําหนดหลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการ

ดําเนินการดังกลาว  

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 24 (2) แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ. 

2498 ผูอํานวยการองคการคลังสินคาโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการบริหารกิจการองคการ

คลังสินคา จึงวางระเบียบไว ดังตอไปนี้ 

ขอ 1  ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการสั่งเขามาจําหนายในประเทศ 

และสงออกไปจําหนายยังตางประเทศซึ่งสินคา พ.ศ......” 

ขอ 2  ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 

ขอ 3  ในระเบียบนี้ 

 “สินคา” หมายความวา สินคาเกษตร สินคาอุปโภคบริโภค และสินคาอ่ืนท่ีเก่ียวของกับ

สินคาเกษตรและสินคาอุปโภคบริโภค รวมท้ังพัสดุท่ีมีลักษณะเปนสินคา หรือส่ิงท่ีนํามาประกอบเปนสินคา

หรือติดมากับสินคาเพ่ือขาย และธุรกิจบริการที่เก่ียวของกับสินคาดังกลาว 

ขอ 4  ใหผูอํานวยการเปนผูรักษาการตามระเบียบนี้  
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หมวด 1 

การจําหนายสินคาไปตางประเทศ 

ขอ 5  เม่ือจะสงออกสินคาไปจําหนายยังตางประเทศ ให อคส. ทําการวิจัยตลาดในตลาด

เปาหมายเพ่ือเปนการศึกษาตลาดท้ังในดานคูคา/ลูกคา และพฤติกรรมผูบริโภคในประเทศน้ันๆ กอน  

ท้ังนี้ การติดตอหาคูคา/ลูกคาและชองทางการจัดจําหนายรวมถึงการเจรจาทําขอตกลงหรือสัญญาซื้อขาย

สินคาในประเทศเปาหมาย ใหติดตอกับคูคา/ลูกคาโดยตรง หรืออาจติดตอผานนายหนาตัวแทนการคาใน

ตางประเทศก็ได 

ขอ 6 กรณีการสงออกขาวไปตางประเทศ ให อคส. ดําเนินการออกแบบถุงบรรจุขาวสาร กําหนด

รายละเอียดของถุงบรรจุขาวสาร และกําหนดรายละเอียดตางๆ ของชนิดขาวลงบนถุง ดังนี้ 

(1) ระบุตราสินคาบนถุงขาว 

(2) ระบุภาษาท่ีใชของประเทศท่ีสงออก (ข้ึนอยูกับประเทศปลายทาง) 

(3) ระบุวัน/เดือน/ป ท่ีท่ีผลิต และท่ีหมดอายุ 

(4) ระบุ บารโคด/น้ําหนัก และขนาดบรรจุ 

เม่ือไดทําการตรวจสอบตัวอยางแบบถุง และรายละเอียดตางๆ ครบถวนเรียบรอยแลว   ให

ดําเนินการนําเสนอขอความเห็นชอบแบบถุงและขออนุมัติรับรองแบบถุงจากผูอํานวยการกอนส่ังผลิตถุง 

ในกรณีการผลิตถุงบรรจุขาวสารแบบเดิมท่ีมีการจัดทําบล็อกไวแลว ใหสามารถส่ังทําการผลิตได

เลยโดยไมตองขออนุมัติจากผูอํานวยการอีก  แตหากมีการปรับปรุงหรือออกแบบถุงใหมจะตองดําเนินการ

ตามวรรคสอง  

การจัดหาถุงใหดําเนินการโดยวิธีแจงผูประกอบการใหเสนอราคา โดยใหระบุชนิดของพลาสติก  

ความหนาของถุงพลาสติก ขนาดของถุงพลาสติก และราคาของถุงพลาสติก ใหผูอํานวยการหรือผูท่ีไดรับ

มอบหมายพิจารณาจัดซื้อจากบริษัทท่ีเสนอราคาต่ําท่ีสุด 

ในการจัดหาขาว ให อคส. ประสานกับผูประกอบการที่เปนพันธมิตรกับ อคส. เพ่ือเสนอราคา 

โดยระบุชนิดขาว ราคา และเง่ือนไขการจัดสง ใหผูอํานวยการหรือผูท่ีไดรับมอบหมายพิจารณาจัดซื้อจาก

บริษัทท่ีเสนอเง่ือนไขท่ีดีท่ีสุด 

ขอ 7  ให อคส. ประสานหนวยงานท่ีเก่ียวของกับการสงออก เชน สํานักงานมาตรฐานสินคา สภา

หอการคาแหงประเทศไทย กรมศุลการกร พรอมท้ังจัดทําบัญชีราคาสินคา (Invoice) บัญชีบรรจุหีบหอ 
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(Packing list) หนังสือรับรองแหลงกําเนิดสินคา (Certificate of Origin) ใบอนุญาตสงออกและอ่ืนๆ 

ตามขอตกลงระหวาง อคส. กับลูกคาตางประเทศ 

ในกรณีท่ีลูกคาตางประเทศรองขอหนังสือรับรองสุขอนามัย (Health Certificate) และใบรับรอง

สุขอนามัยพืชและการปลอดศัตรูพืช (Phytosanitary Certificate) ให อคส. ประสานกับกระทรวงเกษตร

เพ่ือจัดทําหนังสือดังกลาว สวนบริษัทผูตรวจสอบสินคาจะออกเอกสารใบรับรองการปราบศัตรูพืช 

(Certificate of fumigation) และใบรับรองการตรวจสอบคุณภาพสินคา (Certificate of Inspection)  

ขอ 8  การจัดหาเรือและการประกันภัยสินคาใหดําเนินการโดยวิธีแจงผูประกอบการใหเสนอราคา

คาระวางเรือ และติดตอบริษัทประกันภัยใหเสนอราคาคาประกันภัย ซึ่งช้ันของการประกันภัยข้ึนอยูกับการ

ตกลงกับผูซื้อตางประเทศ เพ่ือเสนอขออนุมัติจากผูอํานวยการตอไป 

ขอ 9  การรับชําระเงินคาสินคาอาจกระทําไดดังนี้ 

(1) การรับชําระโดยวิธีการโอนเงินทางโทรเลข  (Telegraphic Transfer) เม่ือไดรับอนุมัติจาก

ผูอํานวยการแลว ให อคส. ติดตอธนาคารเพ่ือขอจองอัตราแลกเปล่ียนลวงหนา เพ่ือปองกันการผันผวน

ของอัตราแลกเปล่ียน และเม่ือผูซื้อตางประเทศโอนเงินชําระคาสินคาใหแก อคส. แลว ใหขออนุมัติ

คาธรรมเนียมธนาคารตางๆ 

(2) การรับชําระเงินดวยการเปดวงเงินชําระหนี้การคา (Letter of Credit หรือ L/C) เม่ือไดรับ 

L/C แลวใหประสานธนาคารดําเนินการตรวจสอบความถูกตอง และความนาเช่ือถือของธนาคารผูเปด 

L/C รวมคาธรรมเนียมตางๆ ท่ี อคส. จะตองชําระพรอมท้ังเลขท่ีบัญชี อคส. และขออนุมัติจองอัตรา

แลกเปล่ียนลวงหนาและคาธรรมเนียมธนาคาร  

ขอ 10 เม่ือการดําเนินงานเสร็จส้ิน ใหจัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินงานเสนอตอคณะกรรมการ

โดยไมชักชา 

 

หมวด 2 

การนําสินคาเขามาจําหนายในประเทศ 

 

ขอ 11  เม่ือไดรับมติจากคณะรัฐมนตรีให อคส. เปนผูนําเขาสินคาอุปโภคบริโภคท่ีขาดแคลน

ภายในประเทศ ให อคส. ทําหนังสือเชิญสมาคมหรือองคกรท่ีเก่ียวของ ผูซื้อในประเทศ หนวยราชการท่ี

กํากับดูแลชนิดของสินคาท่ีจะนําเขา เพ่ือเขารวมหารือรวมกัน รวมท้ังใหทําหนังสือถึงสํานักงานสงเสริม
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การคาในตางประเทศของประเทศผูผลิตสินคาเพ่ือขอขอมูลเก่ียวกับสถานการณ รายช่ือผูสงออก กฎหมาย

ท่ีเก่ียวของ ปริมาณและราคาของสินคา  ขณะเดียวกันใหประสานไปยังธนาคารเพ่ือขอเปดวงเงินชําระหนี้

การคา (Letter of Credit)  และจองอัตราแลกเปล่ียนลวงหนา รวมถึงอัตราคาธรรมเนียมตาง ๆ 

ขอ 12 ในการจัดหาสินคาใหดําเนินการโดยวิธีทําหนังสือเชิญชวนไปยังบริษัทผูขายในตางประเทศ

ตามรายช่ือท่ีสํานักงานสงเสริมการคาในตางประเทศแจงเพ่ือใหทําใบเสนอราคาใหกับ อคส. โดยใหระบุ

รายละเอียดในใบเสนอราคา ดังนี้ 

(1) ชนิดของสินคา ปริมาณ คุณภาพ ราคา  

(2) เง่ือนไขการชําระเงิน ระยะเวลาการสงมอบ และการวางค้ําประกัน  

(3) กําหนดบริษัทผูรับตรวจสอบสินคาท่ีตนทาง–ปลายทาง 

การพิจารณาคัดเลือก ใหคัดเลือกบริษัทท่ีเสนอราคาและเง่ือนไขท่ีดีท่ีสุด และทําการตอรองราคา

อีกคร้ังหนึ่ง ในกรณีผูซื้อในประเทศเปนผูชําระเงินคาสินคา ใหทําหนังสือเชิญตัวแทนผูซื้อเขารวมตัดสินใจ

ดวย 

ขอ 13 ให อคส. จัดทําประมาณการตนทุนนําเขา ราคาจําหนาย คาใชจายตางๆ รวมถึง

ผลตอบแทนท่ี อคส. จะไดรับ เสนอตอคณะกรรมการเพ่ือพิจารณาในหลักการ 

 ขอ 14  ในการทําสัญญากับผูขายตางประเทศ ใหผูขายจัดทําหนังสือค้ําประกันสัญญารอยละ 5 

ของมูลคาสินคา เพ่ือให อคส. ตรวจสอบและลงนามและจัดสงเอกสารที่เก่ียวของ และเพ่ือใหอคส. 

ดําเนินการขอใบอนุญาตนําเขากับหนวยงานท่ีเก่ียวของ  

ในการทําสัญญากับผูซื้อในประเทศ ใหผูซื้อวางเงินค้ําประกันสัญญารอยละ 5 ของมูลคาสินคา

ตามที่ไดตกลงกันไว หากผูซื้อเปนผูเปดวงเงินชําระหนี้การคา (Letter of Credit) ผูซื้อไมตองวางหนังสือ

ค้ําประกันสัญญา 

ขอ 15  การชําระเงินใหแกผูขายตางประเทศใหกระทําดวยวิธีเปดวงเงินชําระหนี้การคา (Letter of 

Credit) ผานธนาคารท่ี อคส. กําหนด โดยคิดมูลคาตามใบตราสงสินคา (Bill of Lading) ตนทาง หรือ 

น้ําหนักหรือจํานวนท่ีตรวจนับหรือตรวจวัดปลายทางจากบริษัทผูตรวจสอบคุณภาพ ซึ่งเปนไปตาม

ขอตกลงในสัญญา หรือตามเง่ือนไขการคาปกติ   

ผูซื้อจะตองชําระเงินคาสินคาลวงหนาใหแก อคส. ภายในระยะเวลาตามท่ีระบุไวในสัญญา โดยใช

มูลคาตามใบตราสงสินคาหรือน้ําหนักท่ีตรวจวัดไดโดยกรมศุลกากร ท้ังนี้ จะข้ึนอยูกับชนิดของสินคา และ

ขอตกลงในสัญญาซ้ือขายระหวาง อคส. กับผูซื้อในประเทศ กอนท่ีจะรับมอบสินคา โดย อคส. จะออก

เอกสารใบสงสินคาใหแกผูซื้อไวเปนหลักฐานในการรับมอบสินคา 
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เม่ือผูซื้อในประเทศชําระเงินคาสินคาใหแก อคส. เรียบรอยแลว ให อคส. ออกใบสงสินคา/ใบ

ขายเงินสด  เพ่ือเปนหลักฐานในการรับมอบสินคาตามชนิด และปริมาณท่ีระบุในใบสงสินคา/ใบขายเงิน

สด โดย อคส. จะแจงกําหนดเรือเขาเทียบทา และวันท่ีพรอมจะจายของใหผูซื้อทราบ 

ขอ 16  ใหบันทึกบัญชีซื้อขายในระบบฐานขอมูล  และจัดทําสรุปรายงานการนําเขาสรุปผลการ

ดําเนินการท้ังหมด รวมถึงผลประโยชนท่ีไดรับจริงเสนอคณะกรรมการ และจัดทํารายงานการนําเขาสินคา

เพ่ือแจงใหหนวยงานท่ีเก่ียวของตามมติคณะรัฐมนตรีทราบ เชน กรมการคาภายใน กรมการคา

ตางประเทศ และกรมศุลกากร 

 

ประกาศ ณ วันท่ี.....  

 

                      (นายอนุกูล แตมประเสริฐ) 

            ผูอํานวยการองคการคลังสินคา 
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2) หมวดขอบังคับหรือระเบียบที่เกี่ยวกับงานตามนโยบายหรือโครงการตางๆ ของรัฐบาล 

 

ขอบังคับองคการคลังสินคา 

วาดวยการแทรกแซงราคาขาว 

พ.ศ. 25....... 

เนื่องจากองคการคลังสินคาเปนหนวยงานท่ีไดรับมอบหมายใหดําเนินการแทรกแซงราคา

ขาวตามนโยบายรัฐ เพ่ือใหเกษตรกรขายขาวไดราคาท่ีเหมาะสมและอยางตอเนื่อง จึงจําเปนตองกําหนด

มาตรฐานและแนวปฏิบัติในการดําเนินการแทรกแซงราคาขาวตามนโยบายรัฐ เพ่ือใหการดําเนินงาน

เปนไปอยางมีประสิทธิผลและประสิทธิภาพ รวมท้ังผลประโยชนเกิดแกเกษตรกรโดยตรง  จึงไดปรับปรุง

แกไขขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการแทรกแซงราคาขาว พ.ศ. 2546 ใหเหมาะสมย่ิงข้ึน 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา..... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ

...... คณะกรรมการองคการคลังสินคาจึงออกขอบังคับไวดังตอไปนี้ 
  ขอ 1 ขอบังคับนี้เรียกวา “ขอบังคับองคการคลังสินคาวาดวยการแทรกแซงราคาขาว  

พ.ศ. 25.......” 
  ขอ 2  ใหใชขอบังคับนี้ตั้งแตวันท่ี............... เปนตนไป 

  ขอ 3 ใหยกเลิกขอบังคับองคการคลังสินคาวาดวยการแทรกแซงราคาขาว พ.ศ. 2546  
  ขอ 4  ในขอบังคับนี้ 

   “ การแทรกแซงราคา ” หมายความวา การรับซื้อ การรับฝาก การรับจํานํา หรือ             

การดําเนินการอ่ืนใดตามท่ีคณะกรรมการนโยบายขาว หรือคณะกรรมการอื่นมีมติใหองคการคลังสินคา

ดําเนินการ 

  ขอ 5  ในการดําเนินการแทรกแซงราคาขาวตามนโยบายรัฐ ใหมีการเตรียมการลวงหนา       

กอนเร่ิมปการผลิตขาวเปลือกในดานตางๆ ดังนี้ 

   (1) การเตรียมการดานบุคลากร ดานการบริหารขอมูล และดานการตรวจสอบ

การปฏิบัติงาน 

   (2) จัดทําขอมูลโรงสี 

   (3) จัดทําขอมูลคลังสินคากลาง 

   (4) จัดทําขอมูลผูตรวจสอบสินคา (Surveyor) 
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   (5) จัดทําขอมูลการประกันภัยสินคา 

 

  ขอ 6  ใหมีการหมุนเวียนบุคลากร ดังนี ้

   (1) ใหมีการหมุนเวียนบุคลากรสวนกลางในระดับผูจัดการโครงการและผูจัดการ

ภาคตามความเหมาะสม 

   (2) ใหมีคณะทํางานพิจารณาการหมุนเวียนบุคลากรท่ีปฏิบัติงานตามหนวย

ตางๆ 

  ขอ 7  การรับสมัครโรงสีเขารวมโครงการ 

   (1) ใหมีการออกประกาศรับสมัครโรงสีเขารวมโครงการ โดยโรงสีท่ีจะเขารวม

โครงการจะตองมีคุณสมบัติตามกรอบท่ีคณะกรรมการนโยบายขาว หรือคณะกรรมการ อนุกรรมการอื่น ๆ 

ท่ีเก่ียวของกําหนด และไมเปนโรงสีท่ีเคยกระทําความผิดตอทางราชการ หรือถูกข้ึนบัญชีดํา (Black List) 

   (2) ใหมีการตรวจสอบคุณสมบัติของโรงสีท้ังในดานเอกสารประกอบการรับ

สมัครและตรวจสอบสภาพของโรงสีท่ีจะเขารวมโครงการใหเปนไปตามคุณสมบัติท่ีกําหนด 

   (3) จัดทําทะเบียนโรงสีท่ีเขารวมโครงการ 

   (4) การพิจารณาโรงสีท่ีสมัครเขารวมโครงการตามประกาศจะตองไดรับการ

ตรวจสอบ    ตามเกณฑท่ีกําหนดท้ังจากองคการคลังสินคา และหนวยงานท่ีไดรับมอบหมาย 

  ขอ 8  การจัดหาคลังสินคากลางเก็บรักษาขาวสาร 

            (1) ใหออกประกาศรับสมัครโกดังกลางเก็บขาวสาร โดยกําหนดรายละเอียด

คุณสมบัติของผูเขารวมโครงการและลักษณะของคลังสินคากลางที่จะรับเขารวมโครงการ ดังนี ้

ก. คุณสมบัติของผูเขารวมโครงการ 

     - เปนนิติบุคคลหรือบุคคลธรรมดาซึ่งเปนเจาของคลังสินคา 

- กรณีท่ีมิไดเปนเจาของคลังสินคาจะตองไดรับความเห็นชอบ  

   จากคณะกรรมการองคการคลังสินคาทุกคร้ัง 

ข. มาตรฐานคลังสินคา 

     - พ้ืน เสา คาน – คอนกรีต หรือวัสดุอ่ืนท่ีมีความแข็งแรง 

                                                      เทียบเทา เชน  เหล็ก  เปนตน  ยกเวนไม 

- ฝาผนังเปนปูนหรืออิฐบล็อคหรือวัสดุอ่ืนท่ีมีความแข็งแรง  

   ยกเวนสังกะสี และ ไม 

     - โครงหลังคาเหล็ก 
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- ประตูเปด – ปด ไมนอยกวา 2 แหง (หากมีเพียง 1 แหง  

   ตองมีความกวางไมนอยกวา 5 เมตร) 

     - มีตาขายกันนก เวนแตสภาพคลังไมมีความจําเปน 

     - มีกรรมกรแบกขนสินคา และมีอุปกรณตามที่กําหนด ไดแก  

                                                   เคร่ืองช่ัง เคร่ืองดับเพลิง 

          ค. สถานท่ีตั้ง ตองตั้งอยูในบริเวณท่ีมีการคมนาคมสะดวก และโดยปกติ

น้ําทวมไมถึง (ยกเวนมีอุปกรณปองกันน้ําทวม) พรอมท้ังมีลานจอดรถยนต 

   (2) การรับคลังสินคาเขารวมโครงการตามประกาศ ใหมีคณะกรรมการ

ตรวจสอบคลังสินคา หรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากผูจัดการภาคเปนผูไปตรวจสอบและนําเสนอขออนุมัติ

เชาตอผูอํานวยการองคการคลังสินคา 

  ขอ 9  การจัดหาบริษัทผูตรวจสอบสินคา (Surveyor) 

           (1) ใหออกประกาศกําหนดคุณสมบัติของบริษัทผูตรวจสอบสินคาท่ีจะเขารวม

โครงการอยางนอย ดังนี้ 

ก. เปนนิติบุคคลท่ีประกอบกิจการรับจางตรวจสอบคุณภาพ 

    ขาวสารเพ่ือการสงออกท่ีมีความนาเช่ือถือทางธุรกิจ และมี 

    ใบอนุญาตใหเปนผูประกอบธุรกิจตรวจสอบมาตรฐานสินคา 

    ขาวหอมมะลิไทยที่ออกโดยกองมาตรฐานสินคานําเขาสงออก  

    กรมการคาตางประเทศ กระทรวงพาณิชย   

ข. จดทะเบียนจัดตั้งนิติบุคคลกอนวันรับสมัครเขารวมโครงการไม 

   นอยกวา 2 ป 

ค. มีประสบการณทางดานตรวจสอบคุณภาพขาวสารเจา หรือ 

    ขาวสารหอมมะลิ 

ง. มีหองปฏิบัติการ (Laboratory) และเคร่ืองมืออุปกรณสําหรับ 

    ตรวจวิเคราะหคุณภาพขาวสาร 

จ. มีกําลังเจาหนาท่ีซึ่งมีใบอนุญาตเปนผูตรวจสอบคุณภาพขาวสาร  

    และมีความเช่ียวชาญดานการตรวจสอบคุณภาพขาวสารใน 

    จํานวนเพียงพอเพ่ือปฏิบัติงานภาคสนามท้ังในสวนกลาง และ 

         สวนภูมิภาค ตลอดระยะเวลาโครงการ 

     ฉ. ไมมีช่ือในบัญชีรายช่ือผูท่ีทําความเสียหายใหแกทางราชการ 
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   (2) การคัดเลือกบริษัทผูตรวจสอบสินคา ให มีคณะกรรมการคัดเลือก 

ประกอบดวยผูแทนองคการคลังสินคาและหนวยงานท่ีเก่ียวของ เชน กรมการคาภายใน กรมการคา

ตางประเทศ ฯลฯ ทําหนาท่ีคัดเลือกบริษัทตามประกาศขององคการคลังสินคา และจัดสรรผูตรวจสอบเขา

ปฏิบัติหนาท่ีในแตละคลังสินคากลาง 

   (3) ผู ท่ีไดรับคัดเลือกใหเปนบริษัทผูตรวจสอบคุณภาพขาวขององคการ

คลังสินคา จะตองทําสัญญาตามรูปแบบท่ีกําหนดและวางค้ําประกันสัญญาในอัตราท่ีกําหนด พรอมท่ีจะรับ

มอบขาวสาร 

  ขอ 10  การจัดทําประกันภัยคุมครองขาวสารในโกดังกลาง ใหดําเนินการดังนี้ 

   (1) ออกประกาศกําหนดเงื่อนไขรายละเอียดใหผูสนใจย่ืนสมัคร หรือ 

   (2) ประสานกับกรมการประกันภัยใหเปนศูนยกลางชวยดําเนินการในการจัดหา

ผูรับประกันภัย 

   (3) ใหมีการจัดตั้งคณะกรรมการจัดหาผูรับประกันภัย 

  ขอ 11  การออกประกาศรับสมัครโรงสีเขารวมโครงการ ตามขอ 7 (1) การประกาศรับ

สมัครคลังสินคากลางเก็บรักษาขาวสาร ตามขอ 8 (1) การประกาศรับสมัครบริษัทผูตรวจสอบสินคาตาม

ขอ 9 (1) และการประกาศรับสมัครบริษัทจัดทําประกันภัยคุมครองขาวสารในโกดังกลาง ตามขอ 10 (1) 

ใหกระทําโดยการโฆษณาทางหนังสือพิมพอีกทางหนึ่งดวย 

  ขอ 12  ใหจัดหาผูตรวจสอบภายนอกเพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานรวมทั้งตรวจสอบ

ปริมาณและคุณภาพขาวเปลือก ขาวสาร 

  ขอ 13  ใหจัดทําคูมือการปฏิบัติงานและอบรมผูปฏิบัติงานทุกระดับกอนเร่ิมโครงการ 

  ขอ 14  กรณีท่ีมีมติคณะกรรมการนโยบายขาวหรือกรรมการอื่นท่ีเก่ียวของใหปฏิบัติเปน

อยางอ่ืนนอกจากท่ีกําหนดไวในขอบังคับนี้ ใหดําเนินการไปตามมติดังกลาวและใหนําเสนอคณะกรรมการ

องคการคลังสินคาเพ่ือทราบ 

                                      ประกาศ ณ วันท่ี ............................. 

                              (..................................) 

                                                   ประธานกรรมการองคการคลังสินคา 
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ระเบียบองคการคลังสินคา 
วาดวยการจัดซื้อสินคาเกษตร 

พ.ศ. 25..... 
 

โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุงแกไขระเบียบองคการคลังสินคาท่ีเก่ียวกับการรับซื้อสินคา

เกษตรและพืชไรเพ่ือรักษาระดับราคาหรือแทรกแซงตลาดเพื่อชวยเหลือเกษตรกร ใหเหมาะสมย่ิงข้ึน 
  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา.... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ. 

25....  ผูอํานวยการองคการคลังสินคาจึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้ 

 ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการจัดซื้อสินคาเกษตร พ.ศ. 

......” 

    ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ี............... เปนตนไป 
  ขอ 3 ใหยกเลิก 

  (1) ระเบียบ อคส. วาดวยการจัดซื้อขาวเปลือกโดยตรงจากตางจังหวัด พ.ศ. 2521 

(2) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อหอมหัวใหญเพ่ือรักษาระดับราคา พ.ศ. 2532 

(3) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อสับปะรดเพ่ือรักษาระดับราคา พ.ศ. 2532 

(4) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อกระเทียมเพ่ือแทรกแซงตลาด พ.ศ. 2532 
(5) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อเมล็ดกาแฟเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร พ.ศ. 2533 

(6) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อถ่ัวเหลืองเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร พ.ศ. 2533 

(7) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อถ่ัวเหลืองเพื่อชวยเหลือเกษตรกร (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 

2533  

(8) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อน้ํามันปาลมดิบจากโรงงานสกัดเพ่ือชวยเหลือ

เกษตรกรชาวสวนปาลม พ.ศ. 2537  
(9) ระเบียบ อคส. วาดวยการซื้อขายผลิตผลเกษตรสงมอบทันที พ.ศ. 2536 
ขอ 4 ในระเบียบนี้ 

“สินคาเกษตร” หมายความรวมถึง ผลิตผลการเกษตรและผลิตภัณฑการเกษตร

หรือสินคาเกษตรแปรรูป 

   “ผูอํานวยการ”   หมายความวา ผูอํานวยการองคการคลังสินคา 

   “สวนงานการจัดซื้อ”   หมายความวา สวนงานการจัดซื้อ ฝายการคา องคการ

คลังสินคา 
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   “สวนงานการจําหนาย”   หมายความวา สวนงานการจําหนาย ฝายการคา 

องคการคลังสินคัา 

   “สวนงานการเงิน” หมายความวา สวนงานการเงิน ฝายการเงินและการบัญชี 

องคการคลังสินคา      

“หัวหนาหนวย”    หมายความวา   พนักงานองคการคลังสินคาท่ีไดรับการ

แตงตั้งใหไปปฏิบัติหนาท่ีหัวหนาหนวยรับซื้อสินคาเกษตรประจําจังหวัด 

             “ผูชวยหัวหนาหนวย” หมายความวา พนักงานองคการคลังสินคาท่ีไดรับการ

แตงตั้งใหไปปฏิบัติหนาท่ีผูชวยหัวหนาหนวยรับซื้อสินคาเกษตรประจําจังหวัด  

   “หนวยรับซื้อ” หมายความวา สถานท่ีท่ีองคการคลังสินคากําหนดใหเปนจุดรับ

ซื้อสินคาเกษตร      

    “ผูขาย” หมายความวา เกษตรกรผูจดทะเบียนเปนผูปลูกพืชผลการเกษตรไว

กับสํานักงานเศรษฐกิจการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ ซึ่งไดรับการรับรองจากนายอําเภอพ้ืนท่ีท่ี

ทําการเพาะปลูกพืชผลการเกษตรหรือผูท่ีไดรับมอบหมาย วาเปนเกษตรกรผูจดทะเบียนปลูกพืชผล

การเกษตร รวมถึงสถาบันเกษตรกรหรือชุมนุมสหกรณการเกษตรหรือเกษตรกรผูขายสินคาเกษตรซ่ึง

จังหวัดหรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากจังหวัดไดใหการรับรองแลววาเปนกลุมเกษตรกรหรือเกษตรกรผูปลูก

พืชผลการเกษตร  และผลผลิตท่ีนํามาขายเปนผลผลิตของกลุมเกษตรกรหรือเกษตรกรผูขายซึ่งผลิตไดเอง

จริง  
   “ใบคําขอเสนอขายสินคาเกษตร” หมายความวา หนังสือเสนอขายของเกษตรกร

หรือกลุมเกษตรกรผูขายสินคาเกษตร ซึ่งผานการรับรองจากนายอําเภอพ้ืนท่ีท่ีทําการเพาะปลูกพืชผล

การเกษตรหรือผูท่ีไดรับมอบหมาย หรือจากจังหวัดหรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากจังหวัด วาเปนเกษตรกร

หรือกลุมเกษตรกรผูปลูกพืชผลการเกษตรและผลผลิตท่ีนํามาขายเปนผลผลิตของเกษตรกรหรือกลุม

เกษตรกรผูขายซึ่งผลิตไดเองจริง   
หมวด 1 

คณะกรรมการ 

 

ขอ 5 ใหมี “คณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อสินคาเกษตรประจําจังหวัด” ท่ีไดรับการ

แตงตั้งตามคําส่ังกระทรวงพาณิชย มีอํานาจหนาท่ีตามที่ไดกําหนดไวในคําส่ังกระทรวงพาณิชย 

  ขอ 6 ใหมี “คณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตร” ประกอบดวย นายอําเภอในพ้ืนท่ีท่ีตั้ง

หนวยรับซื้อหรือผูแทนผูซึ่งไดรับการแตงตั้งจากคณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อสินคาเกษตรประจํา
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จังหวัดใหทําหนาท่ีเปนประธานคณะกรรมการ และเกษตรอําเภอหรือผูแทนสหกรณอําเภอหรือผูแทนใน

พ้ืนท่ีท่ีตั้งหนวยรับซื้อผูซึ่งไดรับการแตงตั้งจากคณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อสินคาเกษตรประจํา

จังหวัดใหเปนกรรมการ  
    ใหพนักงานองคการคลังสินคาผูซึ่งไดรับการแตงตั้งจากคณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อ

สินคาเกษตรประจําจังหวัด ทําหนาท่ีเปนกรรมการและเลขานุการ และอาจใหมีพนักงานองคการคลังสินคา

ผูซึ่งไดรับการแตงตั้งจากคณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อสินคาเกษตรประจําจังหวัด ทําหนาท่ีเปน

กรรมการและผูชวยเลขานุการก็ได  

   ขอ 7 ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรมีอํานาจหนาท่ีและความรับผิดชอบ ดังนี้ 
   (1) ควบคุมและรับผิดชอบการรับซื้อสินคาเกษตรจากผูขาย ท้ังนี้ปริมาณท่ีรับซื้อ

ตองอยูภายในหลักเกณฑและปริมาณท่ีคณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อสินคาเกษตรประจําจังหวัด และ

นายอําเภอพ้ืนท่ีท่ีทําการเพาะปลูกหรือผู ท่ีไดรับมอบหมายกําหนด โดยใหประธานกรรมการเปนผู

ตรวจสอบใบเสนอขาย กรรมการเปนผูตรวจสอบกําหนดคุณภาพและช่ังน้ําหนัก และเลขานุการเปนผูรับ

มอบสินคาเกษตรจากผูขาย 

   (2) ปฏิบัติตามระเบียบคําส่ังประกาศและวิธีปฏิบัติท่ีองคการคลังสินคากําหนด 

ไวเก่ียวกับการรับซื้อสินคาเกษตร หรือมติ หรือคําส่ังของคณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อสินคาเกษตร

ประจําจังหวัดท่ีไมขัดหรือแยงกับระเบียบ คําส่ัง ประกาศ และวิธีปฏิบัติขององคการคลังสินคาวาดวยการนี้ 

   (3) ดําเนินการรับซื้อสินคาเกษตรใหเปนไปดวยความเรียบรอยและบังเกิดผลดี 

แกทางราชการและเกษตรกร 

หมวด 2 
หนวยรับซื้อและเก็บรักษา 

 

  ขอ 8 สถานท่ีตั้งหนวยรับซื้อและเก็บรักษา 

   (1) ใหตั้งหนวยรับซื้อในจังหวัดท่ีมีฉางหรือคลังสินคาขององคการคลังสินคา

ตั้งอยูโดยคลังนั้นๆ จะตองมีสภาพดี สามารถใชเก็บสินคาเกษตรไดโดยไมเสียหาย และ/หรือ 

   (2) ใหตั้งหนวยรับซื้อในสถานท่ีอ่ืนๆ ท่ีองคการคลังสินคากําหนดเปนกรณีๆ ไป

ตามที่เห็นเหมาะสม 

   (3) ใหนําสินคาเกษตรท่ีรับซื้อไดเขาเก็บในฉางหรือคลังสินคาตาม (1) และ/

หรือ (2) แลวแตกรณี โดยจะตองแยกเก็บสินคาเกษตรแตละชนิดเปนสัดสวน 
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  ขอ 9 หนาท่ีและความรับผิดชอบของหนวยรับซื้อ ในแตละหนวยรับซื้อใหมีพนักงาน

องคการคลังสินคาอยางนอยหนวยละ 3 คน ประกอบดวยพนักงานหรือผูแทนจากฝายการคา ปฏิบัติหนาท่ี

หัวหนาหนวย ฝายการคลังสินคาและฝายการเงินและบัญชี ปฏิบัติหนาท่ีผูชวยหัวหนาหนวย  

ในกรณีท่ีไมอาจแตงตั้งคณะกรรมการดังกลาวตามวรรคหนึ่งได ใหฝายการคาและหรือ

ฝายการคลังสินคาและฝายการเงินและบัญชีพิจารณาเสนอพนักงานจากฝายอ่ืนท่ีเห็นวาเหมาะสมเสนอขอ

อนุมัติตอผูอํานวยการเพ่ือแตงตั้งเปนคณะกรรมการตอไป 

ใหหัวหนาหนวยและผูชวยหัวหนาหนวยมีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังนี้ 

   (1) พิจารณารับซื้อสินคาเกษตรจากสถาบันเกษตรกร ชุมนุมสหกรณการเกษตร 

เกษตรกรหรือผูเสนอขายอ่ืนๆ ตามวิธีการหรือหลักเกณฑเง่ือนไขท่ีกําหนดไวตามระเบียบนี้ และคําส่ังท่ี

ไดรับมอบหมายอ่ืนๆ (ถามี) 

   (2) พิจารณาและออกไปรับซื้อหรือติดตอสืบหาผูเสนอขายสินคาเกษตรจาก

แหลงตางๆ ท่ัวไป เพ่ือใหองคการคลังสินคาไดรับผลประโยชนมากท่ีสุดจากการซื้อสินคาเกษตร และ/

หรือตามนโยบายหรือวัตถุประสงคแหงการนี้ตามหลักเกณฑเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในระเบียบนี้ หรือคําส่ังอ่ืน 

(ถามี) 

   (3) รับมอบสินคาเกษตรท่ีซื้อเขาเก็บในฉางหรือคลังสินคาหรือสถานท่ีรับฝาก

เก็บ โดยใหเจาหนาท่ีคลังสินคาหรือเจาหนาท่ีของสถานท่ีรับฝากเก็บผูมีอํานาจตรวจรับมอบสินคาเกษตร

เขาเก็บในคลังสินคาใหเรียบรอย 

   (4) เม่ือรับมอบสินคาเกษตรเขาเก็บรักษาในฉางหรือคลังสินคาแลว ถาเปนฉาง

หรือคลังสินคาขององคการคลังสินคาเองจะตองปฏิบัติตามระเบียบองคการคลังสินคาวาดวยการรับจาย

และเก็บรักษาสินคา พ.ศ. ...... และหรือระเบียบหรือคําส่ังอ่ืนๆ อันเก่ียวกับการนี้โดยอนุโลม แตถาเปน 

คลังสินคาของบุคคลอ่ืนก็ใหปฏิบัติตามที่มีขอตกลงกัน 
 

หมวด 3 
การเสนอขาย การรับซื้อ การรับมอบ การสงมอบและการเก็บรักษา 

 
ขอ 10 การเสนอขาย ใหผูขายปฏิบัติในการเสนอขาย และรวบรวมสินคาเกษตรนั้นไปสง

มอบใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตร ดังนี้ 
   (1) จัดทําใบเสนอขาย และคํารับรองตามแบบท่ีองคการคลังสินคากําหนด  แลว

นําไปใหจังหวัดหรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากจังหวัดใหการรับรองวาผูขายเปนเกษตรกรหรือกลุมเกษตรกร
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ผูปลูกพืชผลการเกษตร  หรือนําไปใหนายอําเภอพ้ืนท่ีท่ีทําการเพาะปลูกพืชผลการเกษตรดังกลาวหรือผูท่ี

ไดรับการมอบหมาย ใหการรับรองวาผูขายเปนเกษตรกรผูจดทะเบียนปลูกพืชผลการเกษตรชนิดนั้นกับ

สํานักงานเศรษฐกิจการเกษตร  กระทรวงเกษตรและสหกรณ แลวแตกรณี แตผลผลิตท่ีนํามาขายตองเปน

ผลผลิตท่ีผูขายผลิตไดเองจริง 
   (2) คุณภาพสินคาเกษตรท่ีจะนําไปสงมอบจะตองมีคุณภาพมาตรฐานตามท่ี

องคการคลังสินคาหรือกระทรวงพาณิชยกําหนด โดยใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรเก็บตัวอยาง

สินคาเกษตรของผูขายมาตรวจสอบและกําหนดคุณภาพ  

   (3)  นํา สินคา เกษตรพรอมใบเสนอขายและการรับรองไปสงมอบให

คณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตร ณ หนวยรับซื้อในวันเวลาท่ีกําหนด 
   (4) หากมีผูเสนอขายสินคาเกษตรท่ีไมตรงตามเง่ือนไขและราคาท่ีองคการ

คลังสินคากําหนดไว แตคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรไดพิจารณาแลว เห็นวาหากจะรับซื้อไวตาม

เง่ือนไขและราคาท่ีเสนอขายนั้น องคการคลังสินคาจะไดประโยชน ก็ใหเสนอรายงานพรอมท้ังรายละเอียด

เง่ือนไขขอเท็จจริงเทาท่ีจะกระทําไดมาเพื่อผูบังคับบัญชาตามลําดับช้ันพิจารณาเสนอใหผูมีอํานาจส่ังซื้อส่ัง

การโดยพลัน เม่ือไดรับคําส่ังใหจัดซื้อไดแลว จึงจะดําเนินการตกลงรับซื้อได หามมิใหตกลงหรือใหสัญญา

ใดๆ อันจะเปนการผูกมัดองคการคลังสินคาตอผูเสนอขายกอนท่ีไดรับคําส่ังใหจัดซื้อ 
   (5) ในการติดตอเสนอขาย สงมอบและรับเงิน ใหผูขายแสดงบัตรประชาชนหรือ

บัตรประจําตัวท่ีทางราชการออกใหทุกคร้ัง  

  ขอ 11 การรับซื้อ ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรปฏิบัติในการรับซื้อสินคาเกษตร  

ดังนี้ 
   (1) กําหนดราคาสูงสุดท่ีจะรับซื้อสินคาเกษตรนั้นๆ โดยคณะกรรมการรับซื้อ

สินคาเกษตรจะตองพยายามซื้อสินคาเกษตรใหไดราคาลดต่ําเทาท่ีจะทําได ท้ังนี้เพ่ือรักษาผลประโยชนของ

องคการคลังสินคาใหไดมากท่ีสุด เวนแตเปนกรณีท่ีองคการคลังสินคาจะกําหนดนโยบายเปนอยางอ่ืน 

   การรับซื้อ พนักงานผูซื้อจะตองสืบหาและพิจารณาราคาสินคาเกษตรท่ีซื้อขายกัน

จริงๆ ในทองถ่ิน เพ่ือเปรียบเทียบกับราคาท่ีองคการคลังสินคากําหนดใหซื้อ หากปรากฏวาราคาท่ี

กําหนดใหซื้อสูงกวาราคาทองถ่ิน จะตองพยายามซื้อสินคาเกษตรใหไดราคาลดต่ําเทาท่ีจะทําได  

   (2) ตรวจสอบใบเสนอขายท่ีผูขายนํามาแสดง หากไมถูกตองใหบันทึกสาเหตุใน

ใบคําขอเสนอขายแลวมอบใหผูขายนําไปแกไข ถาถูกตอง ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรดําเนินการ

ทําพิธีการทางดานเอกสารการเสนอขายและตกลงรับซื้อพรอมท้ังนัดวัน เวลาและสถานท่ีสงมอบ ท้ังนี้ การ

ตกลงราคาซื้อขายใหกระทําเม่ือผูขายสงมอบสินคาเกษตรท่ีหนาฉางหรือคลังสินคาหรือสถานท่ีเก็บสินคาท่ี
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องคการคลังสินคากําหนด แตหากการออกไปดําเนินการรับซื้อสินคาเกษตรโดยรับมอบสินคาเกษตรนอก

สถานท่ีจะไดผลดีกวา ก็ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรออกไปดําเนินการได โดยคํานวณราคาสินคา

เกษตรท่ีรับซื้อรวมคาขนสง คาแรงกรรมกร และคาใชจายอ่ืนๆ (ถามี) เม่ือรวมแลวไมเกินราคาสินคา

เกษตรที่กําหนดใหรับซื้อเม่ือสงมอบหนาฉางหรือคลังสินคาหรือสถานท่ีเก็บ ในกรณีนี้ใหคณะกรรมการรับ

ซื้อสินคาเกษตรท่ีออกไปรับซื้อมีอํานาจพิจารณาวาจางและกําหนดคาแรงกรรมกรและคาขนสงให

เหมาะสมตามภูมิประเทศและเหตุการณ โดยใหนําหลักฐานการรับเงินคาจาง เชน ใบเสร็จรับเงิน มาแสดง

เปนหลักฐานทางบัญชีคาใชจายดวย 

   (3) ใหพิจารณารับซื้อสินคาเกษตรจากเกษตรกรและ/หรือกลุมเกษตรกรท่ัวๆ 

ไปกอนบุคคลอ่ืนๆ ในเมื่อราคาท่ีเสนอขายเทากัน และมีเง่ือนไขอยางอ่ืนเหมือนกัน 

   การพิจารณารับซื้อ ใหพิจารณารับซื้อจากผูเสนอขายในราคาต่ํากวาเปนอันดับ

แรก ในเมื่อไดพิจารณาและเปรียบเทียบคุณภาพสินคาเกษตรท่ีเสนอขายแลว    

   หากมีผูเสนอขายหลายรายในราคาเทากันและปริมาณรับซื้อมีจํากัด ใหพิจารณา 

ซื้อตามลําดับกอนหลังตามวันเวลาท่ีไดรับใบเสนอขายเปนสําคัญ ประกอบกับคุณภาพและชนิดสินคา

เกษตรที่เสนอขายดวย  

(4) ในกรณีท่ีตองช่ังน้ําหนักสินคาเกษตร ใหกรรมการช่ังน้ําหนักของสินคา

เกษตรของผูขายรวมภาชนะบรรจุดวยเคร่ืองช่ังน้ําหนักขององคการคลังสินคาแลวหักลดนํ้าหนักสินคา

เกษตรท่ีช่ังไดดวยน้ําหนักภาชนะบรรจุ (ถามี) ตามสภาพความเปนจริง จึงจะเปนน้ําหนักสุทธิสินคา

เกษตรที่จะขาย 

   (5) ใหหนวยรับซื้อบันทึกรายการคุณภาพ จํานวนหีบหอ (ถามี) และน้ําหนัก

สุทธิ รวมท้ังรายละเอียดอ่ืนๆ ท่ีจําเปนในใบรับสินคา (อคส. แบบท่ี 2) 

   (6) ใหหนวยรับซื้อมอบใบรับสินคา (อคส. แบบที่ 2) ตนฉบับ (สีขาว) ใหแก

ผูขาย สําเนาสีชมพูและสีฟาแนบกับรายงานการรับซื้อสินคาเกษตรประจําวัน สงสวนงานการจัดซื้อ 

   (7)  ใหหัวหนาหนวยรับซื้อหรือผูชวยหัวหนาหนวยรับซื้อตามท่ีกําหนดไวในขอ  

9 ออกใบส่ังจายเงินคาสินคาเกษตรตามแบบส่ังจายเงิน (อคส. แบบท่ี 63) โดยเขียนรายละเอียดในตอน

ท่ี 1 และตอนท่ี 2 เม่ือจายเงินคาสินคาเกษตรท่ีคํานวณไดตาม (3) แลว ใหสงใบส่ังจายเงินคาสินคา

เกษตร (อคส. แบบที่ 63) ตนฉบับ (สีขาว) สําเนาท่ี 1 (สีชมพู) ท้ัง 4 ตอน แนบตนฉบับใบรับสินคา 

(อคส. แบบท่ี 2) ตาม (5) มอบใหผูขาย เพ่ือขอรับเงินจากธนาคารสาขาท่ีระบุไวในใบส่ังจายเงินคาสินคา

เกษตร  
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  ขอ 12 กรณีการรับซื้อตามโครงการซื้อขายผลิตผลเกษตร ใหผูท่ีประสงคจะเขารวม

โครงการจะตองย่ืนความจํานงเปนหนังสือตอองคการคลังสินคา แลวใหสวนงานการตลาด ฝายการคา ทํา

บันทึกถึงผูอํานวยการเพ่ือขออนุมัติใหทําสัญญาซ้ือขายกับผูขอเขารวมโครงการ เม่ือไดรับอนุมัติแลว ให

สวนงานการตลาดสงสําเนาอนุมัติใหสวนงานการจัดซื้อ สวนงานการเงิน และสํานักผูตรวจสอบ สวน

ตนฉบับใชจัดทําสัญญาซื้อขาย 

   ใหสวนงานการจัดซื้อตั้งหนวยรับซื้อและขออนุมัติวงเงินจัดซื้อ เม่ือไดรับอนุมัติแลวใหสง

ตนฉบับใหสวนงานการเงิน สําเนาใหสํานักผูอํานวยการ สวนงานเจาของสินคา สํานักผูตรวจสอบ และสวน

งานการตลาด ท้ังนี้ องคการคลังสินคาจะรับซื้อสินคาจากเกษตรกร สถาบันเกษตรกร ชุมนุมสหกรณ

การเกษตร หรือผูรวบรวมในทองถ่ิน กรณีเปนผูรวบรวมในทองถ่ินจะหักภาษีเงินได ณ ท่ีจายรอยละ 1 

และกรณีเปนเกษตรกรจะตองมีหนังสือรับรองความเปนเกษตรกรจากกํานันหรือผูใหญบานในทองถ่ินท่ี

เกษตรกรผูขายมีภูมิลําเนาหรือภูมิลําเนาท่ีตั้งหนวยรับซื้อ 

  ราคา คุณภาพ และการรับมอบสินคาท่ีรับซื้อใหเปนไปตามท่ีหนวยรับซื้อและผูเขารวม 

โครงการหรือผูแทนจะรวมกันกําหนดและตรวจสอบ ใหหนวยรับซื้อออกใบรับสินคาโดยระบุชนิดสินคา 

จํานวน คุณภาพ ราคา มูลคาและรายละเอียดอ่ืนๆ แลวใหผูเขารวมโครงการหรือผูแทนลงนามรับรอง

ราคาและคุณภาพสินคาท่ีไดจัดซื้อนั้น แลวมอบตนฉบับใบรับสินคา (สีขาว) ใหแกผูขาย สําเนาท่ี 3 หนวย

รับซื้อเก็บ สําเนาท่ีเหลือสงสวนงานการจัดซื้อ 

   ใหหนวยรับซื้อจัดทํารายงานการรับซื้อและจายเงินประจําวันตามแบบท่ีกําหนด สง

ตนฉบับและสําเนาอ่ืนๆ ใหสวนงานการจัดซื้อ สวนสําเนาท่ี 3 ใหหนวยรับซื้อเปนผูเก็บ พรอมท้ังออกใบ

สงสินคา/ใบแจงหนี้ในแตละวัน ระบุชนิดสินคาราคาจําหนาย มูลคา คุณภาพ และจํานวน แลวใหผูเขารวม

โครงการหรือผูแทนลงช่ือการรับสินคาไว และมอบตนฉบับใหผูเขารวมโครงการหรือผูแทน สําเนาท่ี 3 

หนวยรับซื้อเก็บ สําเนาท่ีเหลือสงสวนงานการจัดซื้อ 

  ขอ 13 การรับมอบ ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรปฏิบัติในการรับมอบสินคา

เกษตร  ดังนี้ 
   (1) หัวหนาหนวยรับซื้อและหัวหนาฉางหรือคลังสินคาหรือผูรับฝากเก็บตอง

รวมกันรับผิดชอบตรวจรับมอบสินคาเกษตรท่ีเสนอขายในวันเวลาท่ีกําหนดจากผูขายหรือผูรับมอบอํานาจ

จากผูขายใหตรงตามชนิด ปริมาณและคุณภาพตามที่ตกลงกันไว เวนแตชนิดและคุณภาพสินคาเกษตรท่ีสง

มอบนั้นจะดีกวาท่ีตกลงไวก็ใหรับมอบไวได แตราคาจะตองไมสูงกวาท่ีไดตกลงกันไว การรับมอบสินคา

เกษตรจะตองทํารายงานการรับมอบ พรอมท้ังรายละเอียดและเก็บตัวอยางสินคาเกษตรท่ีรับมอบไวดวย 

   (2) หลักฐานการรับมอบ 
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    ก. เม่ือรับมอบสินคาเกษตรถูกตองแลวใหทําหลักฐานการรับมอบตาม

ใบเสนอขาย และออกใบรับสินคา (อคส. แบบที่ 2) รับมอบสินคาเกษตรโดยระบุน้ําหนักสินคาเกษตรท่ี

รับมอบใหชัดเจน หากมีรายละเอียดอ่ืนๆ อีก ก็ใหบันทึกหมายเหตุไวเทาท่ีจะกระทําไดดวย โดยใหผูรับ

มอบหัวหนาฉางหรือคลังสินคาหรือผูรับฝากเก็บหรือผูไดรับมอบอํานาจจากผูรับฝากเก็บลงชื่อรับมอบใน

ฐานะหัวหนาคลังสินคา และใหเจาหนาท่ีคนอ่ืนของหนวยรับซื้อโดยเฉพาะพนักงานผูทําหนาท่ีตรวจ

คุณภาพสินคาเกษตรลงช่ือในฐานะผูตรวจรับ ท้ังนี้ไมตองออกใบรับรองน้ําหนัก (อคส. แบบท่ี 9) อีก 

    ข. เม่ือออกหลักฐานการรับสินคาเกษตร คือใบรับสินคาและรับมอบ

สินคาเกษตรเขาคลังสินคา หรือฉาง หรือสถานท่ีฝากเก็บเรียบรอยแลว ใหเจาหนาท่ีจัดรวบรวมเอกสาร 

คือตนฉบับใบรับสินคากับใบเสนอขายท่ีมีการรับรองถูกตองแลว มอบใหผูขายหรือผูรับมอบอํานาจจาก

ผูขาย เพ่ือนําสงธนาคารหรือเจาหนาท่ีหนวยรับซื้อ แลวแตกรณี เพ่ือใหชําระเงินแกผูขาย สําหรับสําเนา

เอกสารดังกลาวใหสงหนวยงานท่ีเก่ียวของตามระเบียบปฏิบัติขององคการคลังสินคา 

    ค. การรับมอบสินคาเกษตรเขาคลังสินคาหรือฉางขององคการคลังสินคา

เอง หากไมมีระเบียบหรือคําส่ังใดเก่ียวกับคาแรงกรรมกรของคลัง หรือฉาง หรือขององคการคลังสินคาอยู

แลว ก็ใหหนวยรับซื้อจางแรงงานขนขาวเขาสถานท่ีเก็บไดตามอัตราคาแรงทองถ่ินและ/หรือท่ีกฎหมาย

กําหนด โดยตองไมสูงกวาอัตราคาจางแรงงานขนขาวสารขององคการคลังสินคา โดยเปรียบเทียบน้ําหนัก 

ท้ังนี้ตองนําหลักฐานการรับเงินคาจาง เชน ใบเสร็จรับเงิน มาแสดงเปนหลักฐานทางบัญชีคาใชจายดวย 

  ขอ 14 ใหหัวหนาหนวยและผูชวยหัวหนาหนวยมีหนาท่ีดูแลรักษาสินคาเกษตรท่ีรับซื้อ

และเก็บรักษาไว ณ สถานท่ีเก็บรักษาช่ัวคราวในการรับซื้อ โดยมีหนาท่ีดูแลและรับผิดชอบไมใหเกิดความ

เสียหาย ยกเวนการเส่ือมเสียตามสภาพ 

  ขอ 15 การสงมอบและการเก็บรักษากรณีสินคาท่ีอาจเนาเสียหายงาย ใหคณะกรรมการ

รับซื้อสินคาเกษตรปฏิบัติ ดังนี้ 
   (1) การเก็บรักษาและการขนสงสินคาประเภทพืชสวนพืชไรท่ีอาจเนาเสียหาย

งาย ใหหนวยรับซื้อสงมอบสินคาเกษตรท่ีรับซื้อใหผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นท่ีองคการ

คลังสินคากําหนดวาจางใหเปนผูขนสงไปสงมอบใหคลังสินคาขององคการคลังสินคา ผูซื้อสินคาปลายทาง 

หรือเก็บในหองเย็นของผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นนั้น แลวแตกรณี  
(องคการอุตสาหกรรมหองเย็นถูกยุบเลิกไปแลวโดยพระราชกฤษฎีกายุบเลิกองคการอุตสาหกรรมหองเย็น 

พ.ศ. 2541 ซึ่งมีผลตั้งแตวันท่ี 1 มกราคม 2542 เปนตนไป ดังนั้น การขนสงหรือเก็บรักษาสินคา

ประเภทท่ีอาจเนาเสียหรือเสียหายงายจึงตองไปอาศัยเอกชนผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นแทน) 
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   (2) ในกรณีท่ีตองมีการบรรจุหีบหอ ใหหนวยรับซื้อประสานงานกับสวนงานการ

จัดซื้อและสวนงานการจําหนาย เพ่ือทําการบรรจุหีบหอใหตรงตามวัตถุประสงคท่ีจะสงมอบหรือเก็บรักษา 
   (3) การเก็บรักษาในหองเย็น ใหหนวยรับซื้อทําการคัดคุณภาพบรรจุสินคา

เกษตรในลังไมท่ีผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นท่ีองคการคลังสินคากําหนดวาจางเปนผูจัดหา แลว

สงมอบใหผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นนั้น ในการสงมอบใหหนวยรับซื้อออกใบกํากับการขนสง

สินคา (อคส. แบบท่ี 39) โดยตองบันทึกรายการเกี่ยวกับชนิด จํานวนภาชนะบรรจุ น้ําหนัก สินคาเกษตร 

รวมภาชนะบรรจุ น้ําหนักสุทธิไวในใบกํากับการขนสงสินคา แลวมอบใบกํากับการขนสงสินคา (อคส. 

แบบท่ี 39) ตนฉบับ (สีเหลือง) สําเนาท่ี 1 (สีฟา) กํากับไปกับรถยนตของผูประกอบกิจการอุตสาหกรรม

หองเย็นผูรับขนสง เพ่ือไปมอบใหหองเย็นท่ีรับสินคาเกษตรปลายทาง สวนสําเนาท่ี 2 (สีชมพู) ใหแนบ

กับรายงานการสงมอบสินคาเกษตรประจําวันสงสวนงานการจัดซื้อ สวนสําเนาท่ี 3 (กระดาษปรูฟ ติดเลม) 

ใหหนวยรับซื้อเก็บไวเปนหลักฐานในการลงทะเบียนสินคา 

   (4) เม่ือหองเย็นของผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นไดรับมอบสินคา

เกษตรที่ขนสงมาตาม (3) ใหลงช่ือในใบกํากับการขนสินคา ตนฉบับ (สีเหลือง) และสําเนา (สีฟา) ใน

ชองผูรับปลายทาง แลวออกหลักฐานการรับสินคาเกษตรของผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็น  

   (5) ใหผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นสงใบกํากับการขนสินคา (อคส. 

แบบท่ี 39) ตนฉบับ (สีเหลือง) และใบรับสินคาของผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นมาใหองคการ

คลังสินคาเพ่ือทําการเบิกจายคาขนสงตอไป 

   (6) การสงมอบใหผูซื้อสินคาปลายทาง ใหหนวยรับซื้อออกใบกํากับการขน

สินคาเชนเดียวกับ (3) มอบใหรถยนตของผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นท่ีรับขนสงนําไปมอบให

เจาหนาท่ีองคการคลังสินคาท่ีรับมอบปลายทาง และจัดทํารายงานแนบเอกสารเชนเดียวกัน เม่ือเจาหนาท่ี

องคการคลังสินคาผูรับมอบสินคาปลายทางไดรับมอบสินคา ใหลงช่ือในชองผูรับสินคาปลายทาง และ

ตรวจสอบจํานวน น้ําหนัก คุณภาพสินคาเกษตรท่ีนํามาสงมอบ หากไมถูกตอง ใหบันทึกไวในใบกํากับการ

ขนสินคาท้ังตนฉบับและสําเนา แลวใหมอบตนฉบับใบกํากับการขนสินคา (สีเหลือง) ใหผูประกอบกิจการ

อุตสาหกรรมหองเย็นเพ่ือนํามาเบิกจายคาขนสง    สวนสําเนาสีฟาใหแนบรายงานการรับมอบสงสวนงาน

การจัดซื้อในวันรุงข้ึนเพ่ือประกอบการตรวจสอบจายเงินคาขนสง (กรณีคุณภาพเสียไปนอกจากการเสีย

ตามสภาพหรือน้ําหนักขาดหายจะไดมีการเรียกรองหักลดจากผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นใน

การจายคาขนสง) 

   (7) กรณีสงมอบเพื่อขนสงไปยังคลังสินคาขององคการคลังสินคา ใหหนวยรับซื้อ 

ออกใบกํากับการขนสินคาเชนเดียวกับ (3) และออกใบโอนจายสินคา (อคส. แบบที่ 3) โดยบันทึก
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รายการเชนเดียวกับใบกํากับการขนสินคาตาม (3) แลวมอบใบกํากับการขนสินคาตนฉบับ (สีเหลือง) 

และสําเนาท่ี 1 (สีฟา) และสําเนาท่ี 3 (สีชมพู) กํากับไปกับรถยนตท่ีขนสงพรอมกับใบโอนจายสินคา 

(อคส. แบบท่ี 3) ท้ังตนฉบับและสําเนาท่ี 1 ถึง 4 ใหผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นผูรับขนสงไป

สงมอบ ณ คลังสินคาขององคการคลังสินคาตามท่ีกําหนด แลวจัดทํารายงานสงสวนงานการจัดซื้อ  

  ใหคลังสินคาองคการคลังสินคาท่ีรับโอนสินคาเกษตรตาม (6) ตรวจสอบและรับมอบ

สินคาเกษตร แลวบันทึกไวในใบกํากับการขนสินคาและมอบตนฉบับใบกํากับการขนสินคาใหผูประกอบ

กิจการอุตสาหกรรมหองเย็นผูรับขนสง และสงสําเนาท่ี 1 (สีฟา) ใหสงคืนหนวยรับซื้อ สําเนาท่ี 3 (สี

ชมพู) สงใหสวนงานการจัดซื้อ สวนใบโอนจายสินคา เม่ือไดตรวจสอบรับมอบสินคาเกษตรเรียบรอยแลว 

ใหสงตนฉบับสีขาวคืนหนวยรับซื้อ สําเนาท่ี 1 (สีเขียวออน) คลังสินคาผูรับโอนเก็บ สําเนาท่ี 2 (สีชมพู) 

สงสวนงานการบัญชี สําเนาท่ี 3 (สีฟา) สงสวนงานเจาของสินคา สําเนาท่ี 4 (สีเหลือง) สงสวนงานการ

จัดซื้อ 
   (8) การเบิกจายคาภาชนะบรรจุและคาขนสง ใหผูประกอบกิจการอุตสาหกรรม

หองเย็นเรียกเก็บจากองคการคลังสินคาโดยตรง โดยแนบเอกสารตาม (3) - (7) 
                              (9)  ใหหนวยรับซื้อจัดทํารายงานการสงมอบสินคาเกษตรใหผูประกอบกิจการ

อุตสาหกรรมหองเย็นตั้งแต (3) – (7) สงใหสวนงานการจัดซื้อในวันรุงข้ึน 

  ขอ 16 ในกรณีท่ีตองมีการจางบรรทุกขนสงสินคาเกษตร ใหหนวยรับซื้อวาจางผูรับจาง

ขนสง บรรทุกขนสงสินคาเกษตรไปสงมอบ ณ คลังสินคาซึ่งองคการคลังสินคามีสัญญาฝากเก็บในเขต

กรุงเทพมหานครและจังหวัดใกลเคียง ภายในวงเงินคาจางท่ีผูอํานวยการกําหนด โดยตองขออนุมัติตอ

ผูอํานวยการตามลําดับช้ันการบังคับบัญชา เม่ือไดรับอนุมัติแลวจึงทําสัญญาวาจางขนสงตามแบบท่ี

องคการคลังสินคากําหนด โดยมีหนังสือค้ําประกันของธนาคารพาณิชยในวันทําสัญญาแลวใหหนวยรับซื้อ

สงสัญญาตนฉบับและสําเนาหนังสือค้ําประกันของธนาคารพาณิชยใหสวนงานการจัดซื้อภายในวันรุงข้ึน 

สวนสําเนาสัญญาสงหนวยงานท่ีเก่ียวของ พรอมกับรายงานใหผูอํานวยการทราบ และเม่ือหมดภาระผูกพัน

ท่ีผูรับจางขนสงจะตองปฏิบัติตามเง่ือนไขสัญญาแลวใหหัวหนาหนวยรับซื้อเปนผูอนุมัติและคืนหนังสือค้ํา

ประกันสัญญาแกผูรับจางขนสง 

  การมอบสินคาเกษตรใหผูรับจางขนสงบรรทุกขนสงไปสงมอบ ณ คลังสินคาปลายทางใน

เขตกรุงเทพมหานครและจังหวัดใกลเคียงแตละคราวตองไมเกินวงเงินค้ําประกันสัญญาท่ีผูรับจางขนสงวางไว 

  ขอ 17 ในกรณีการโอนจายสินคาของหนวยรับซื้อ ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตร

ปฏิบัติ ดังนี้ 
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(1) ใหใชเอกสารใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) แนบใบกํากับการขนสง

สินคา (อคส. แบบท่ี 39) ในการโอนสินคาเกษตรท่ีรับซื้อ ณ หนวยรับซื้อใหคลังสินคาท่ีรับโอนปลายทาง

โดยไมตองมีใบส่ังจายสินคา (อคส. แบบท่ี 1) ส่ังใหจายสินคาเกษตร  
(2) บันทึกรายการเก่ียวกับการสงมอบสินคาเกษตรในใบกํากับการขนสงสินคา 

(อคส. แบบท่ี 39) และใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) โดยบันทึกรายการเก่ียวกับจํานวน น้ําหนัก

สินคา และมอบใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39 ) ตนฉบับ (สีเหลือง) สําเนาท่ี 1 (สีฟา) สําเนาท่ี 

2 (สีชมพู) และใบโอนจายสินคา (อคส. แบบที่ 3) ท้ังตนฉบับและสําเนาท่ี 1 ถึง 4 ใหแกผูรับจางขนสง

กํากับไปกับรถบรรทุกสินคาเกษตรสงมอบ ณ คลังสินคาท่ีรับโอนปลายทาง 

(3) มอบใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39) ตนฉบับ (สีเหลือง) สําเนาท่ี 

1 (สีฟา) สําเนาท่ี 2 (สีชมพู) และใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) ท้ังตนฉบับและสําเนาท่ี 1 ถึง 4 

ใหแกผูรับจางขนสงกํากับไปกับรถบรรทุกสินคาเกษตรสงมอบ ณ คลังสินคาท่ีรับโอนปลายทาง  

(4) รับมอบใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39) ตนฉบับ (สีเหลือง) และ

สําเนาท่ี 1 (สีฟา) จากผูขนสงพรอมท้ังใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) ตนฉบับ (สีขาว) สําเนาท่ี 2 

ถึง 4 (สีชมพู ฟา เหลือง) จากคลังสินคารับโอนปลายทาง  

(5) ตรวจสอบใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39 ) ตนฉบับ (สีเหลือง) 

สําเนาท่ี 1 (สีฟา) และใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) วามีน้ําหนักสูญหายในการขนสง ซึ่งผิดเง่ือนไข

ขอหนึ่งขอใดท่ีผูขนสงตองรับผิดชอบชดใชตามสัญญาหรือไม หากไมถูกตอง ใหดําเนินการใหผูรับจาง

ขนสงนําสินคาเกษตรท่ีถูกตองมาสงมอบทดแทนใหใหมโดยเร็ว และบันทึกรายการนํ้าหนักสินคาเกษตรท่ี

คลังสินคารับโอนปลายทางรวมท้ังการนําสินคาเกษตรมาทดแทน (ถามี) ลงไวในใบกํากับการขนสงสินคา 

สําเนาท่ี 3 (กระดาษปรูฟ) ดวย 

(6) ออกใบส่ังจายเงิน (อคส. แบบท่ี 63) คาขนสงสินคาเกษตรโดยบันทึก

รายการรวมท้ังรายละเอียดการปรับผูรับจางขนสงตาม (5) (ถามี) และการหักภาษีเงินได ณ ท่ีจายให

ครบถวน  

(7) มอบตนฉบับใบสั่งจายเงิน (อคส. แบบท่ี 63) และสําเนาท่ี 1 (สีชมพู) 

แนบกับตนฉบับใบกํากับการขนสินคาใหแกผูรับจางขนสงเพ่ือไปรับคาขนสงสินคาเกษตรจากธนาคาร

พาณิชยสาขาตามที่ระบุไว 

(8) สงสําเนาใบส่ังจายเงิน (อคส. แบบท่ี 63) สีเหลือง ใหสวนงานการจัดซื้อ

ภายในวันรุงข้ึนและเก็บสําเนาสีฟาไวเปนหลักฐานของหนวยรับซื้อ  

ขอ 18 การรับมอบ/รับโอนสินคาของคลังสินคาปลายทาง 



176 

 

 

   (1) ใหเจาหนาท่ีสวนงานซึ่งเปนผูรับผิดชอบในการรับมอบและสงมอบสินคา

เกษตรในคลังสินคาซึ่งองคการคลังสินคามีสัญญาฝากเก็บ ตรวจสอบสภาพการคลุมผาใบ รอยซีลของมุม

ผาใบท่ีหนวยรับซื้อตนทางไดซีลไวของรถยนตบรรทุกสินคาทุกคัน พรอมท้ังตรวจสอบรายการ จํานวน  

ภาชนะบรรจุสินคาเกษตร ท่ีระบุไวในเอกสารใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39) และใบสงสินคา 

(อคส. แบบท่ี 8) หรือใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) แลวแตกรณี ท่ีหนวยรับซื้อตนทางไดบันทึกไว 

   (2)  ตรวจช่ังน้ําหนักสินคาเกษตร ภาชนะบรรจุสินคา ท้ังคันรถยนตบรรทุกให

ถูกตอง ตรงกับรายละเอียดในเอกสารใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39) และใบสงสินคา (อคส. 

แบบท่ี 8) หรือใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) ใหถูกตองตรงกัน 

  หากน้ําหนักสินคาเกษตรหรือภาชนะบรรจุสินคาไมถูกตองตรงกับรายละเอียดในเอกสาร

ใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39) และใบสงสินคา (อคส. แบบท่ี 8) หรือใบโอนจายสินคา (อคส. 

แบบท่ี 3) ใหเจาหนาท่ีสวนงานที่รับผิดชอบดูแลควบคุมการรับมอบปลายทาง หมายเหตุรายการตางๆ 

เหลานั้นไวในเอกสารใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39) และใบสงสินคา (อคส. แบบท่ี 8) หรือใบ

โอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) 

หากน้ําหนักสินคาเกษตรหรือภาชนะบรรจุสินคาถูกตองตรงกับรายการที่ระบุไวใน

ใบกํากับการขนสงสินคา (อคส. แบบท่ี 39) และใบสงสินคา (อคส. แบบท่ี 8) หรือใบโอนจายสินคา 

(อคส. แบบท่ี 3) ก็ใหลงลายมือช่ือรับรองยืนยันในเอกสารท้ังสองฉบับ แลวสงมอบตนฉบับใบกํากับการ

ขนสินคา (สีเหลือง) และสําเนาท่ี 1 (สีฟา) ใหหนวยรับซื้อตนทางเพื่อตรวจสอบการสั่งจายเงินคาขนสงให

ผูรับจางขนสงดําเนินการขอเบิกจายเงิน  

   (3) เม่ือไดตรวจสอบตาม (1)-(2) แลว ใหสงมอบสินคาเกษตรใหตัวแทน

เจาของคลังสินคาฝากเก็บสินคาเกษตร โดยลงลายมือช่ือรับมอบสินคาเกษตรในเอกสารใบสงสินคา 

(อคส. แบบท่ี 8) หรือใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) แลวแตกรณี ท่ีเจาหนาท่ีสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ไดตรวจสอบและรับมอบจากหนวยรับซื้อในแหลงผลิตสินคาเกษตร พรอมท้ังใหคลังสินคาท่ีรับฝากเก็บ

สินคาเกษตรออกใบรับฝากสินคาของคลังสินคาตามชนิด จํานวน น้ําหนักและคุณภาพสินคาเกษตร และ

ภาชนะบรรจุ ซึ่งไดรับมอบไวจากการสงมอบของเจาหนาท่ีสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

   (4) ใหเจาหนาท่ีสวนงานที่รับผิดชอบจัดทํารายงานสรุปผลการรับมอบ/รับโอน

สินคาท่ีคลังสินคาปลายทางในเขตกรุงเทพมหานครหรือจังหวัดใกลเคียง (ซึ่งองคการคลังสินคาไดทํา

สัญญาฝากเก็บ) ซึ่งไดรับมอบไวทุกวัน วันตอวันพรอมแนบสําเนาใบกํากับการขนสงสินคาท่ี 1 ท่ี 2 

(อคส. แบบท่ี 39 สีชมพูและสีฟา) และใบสงสินคา (อคส. แบบท่ี 8) หรือใบโอนจายสินคา (อคส. แบบ

ท่ี 3) โดยแยกสงใหหนวยงานท่ีเก่ียวของคือ ตนฉบับสงสวนงานท่ีรับผิดชอบดูแลควบคุมการรับมอบ
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สินคาเก็บไวเปนหลักฐาน คูฉบับ (สีชมพู) สงสวนงานการบัญชี สําเนาท่ี 1 (สีเขียว) สงสวนงานเจาของ

สินคา สําเนาท่ี 2 (สีเหลือง) สงสวนงานการจัดซื้อ 

 

หมวด 4 

การเงินและการบัญชี 
ขอ 19 ในการรับซื้อสินคาเกษตร ใหใชบริการของธนาคารในทองถ่ินท่ีใกลกับหนวยรับ

ซื้อและสะดวกในการติดตอ โดยใหสวนงานการเงินทําความตกลงกับธนาคารนั้น 

  ขอ 20 การสั่งจายเงิน ใหผูชวยหัวหนาหนวยท่ีเปนตัวแทนจากฝายการเงินและการบัญชีมี

อํานาจส่ังใหธนาคารจายเงินคาสินคาเกษตรและคาใชจายอ่ืนๆ โดยตองลงช่ือการส่ังจายเงินในใบส่ัง

จายเงิน (อคส. แบบท่ี 63) รวมกับหัวหนาหนวยหรือผูชวยหัวหนาหนวยอีก 1 คน 

  เม่ือจายเงินแลวใหทํารายงานการรับจายเงิน (อคส. แบบท่ี 19) และงบแสดงการรับและ

จายเงินสด (อคส. แบบที่ 20) พรอมเอกสารใบสําคัญเพ่ือใหสวนงานการเงินตรวจสอบ เพ่ือโอนเงินให

ธนาคารสาขานั้นไวจายเปนเงินหมุนเวียนตอไป 

  ขอ 21 เม่ือสงมอบและรับมอบกันเรียบรอยและหนวยรับซื้อออกหลักฐานการรับมอบ

สินคาเกษตรตามขอ 12 (2) แลว ใหผูขายหรือผูรับมอบอํานาจจากผูขายนําไปติดตอธนาคารที่องคการ

คลังสินคากําหนดไวเพ่ือขอเบิกเงินคาสินคาเกษตร เวนแตหนวยรับซื้อจะจายเงินคาสินคาเกษตรใหผูขาย

โดยตรง ในกรณีนี้ผูขายจะตองสลักหลังตั๋วเงินหากมี และเอกสารที่เก่ียวของท้ังหมดท่ีจะขอเบิกเงินจาก

ธนาคารโอนใหเจาหนาท่ีหนวยรับซื้อท่ีจายเงินใหเพ่ือเจาหนาท่ีจะไดนําไปหักลางบัญชีตอไป 

  ขอ 22 ในกรณีท่ีผูขายจะเบิกเงินคาสินคาเกษตรท่ีไดสงมอบแลวจากธนาคาร ผูขายจะ

ขอรับเงินคาสินคาเกษตรจากธนาคารไดภายในกําหนดเวลา 30 วัน นับแตวันท่ีไดสงมอบสินคาเกษตร

เรียบรอย โดยตองมอบหลักฐานท่ีแสดงวาองคการคลังสินคาไดรับมอบสินคาเกษตรเรียบรอยแลว ไดแก 

ตนฉบับใบรับสินคา (อคส. แบบที่ 2) พรอมท้ังตนฉบับใบเสนอขาย ใหเปนกรรมสิทธิ์แกธนาคารยึดถือ

ไว และตองปฏิบัติตามระเบียบและวิธีการขอเบิกเงินในกรณีนี้ของธนาคารดวย 
  ขอ 23 การสั่งจายเงินคาขนสงในกรณีหนวยรับซื้อตั้งอยูในแหลงผลิต 

   (1) ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรตรวจสอบใบกํากับการขนสินคา (อคส. 

แบบท่ี 39) ตนฉบับ (สีเหลือง) ท่ีไดรับจากผูรับจางขนสงกับสําเนา (สีฟา) ซึ่งคลังสินคาปลายทางท่ี 

องคการคลังสินคามีสัญญาฝากเก็บจัดสงมาใหทางไปรษณีย  โดยในการตรวจสอบใหตรวจสอบน้ําหนัก   

ชนิด   คุณภาพ   ภาชนะบรรจุ   และน้ําหนักสุทธิสินคาเกษตรวามีน้ําหนักสินคาเกษตรสูญหายในการ

ขนสง หรือผิดเง่ือนไขขอใดขอหนึ่งท่ีผูรับจางขนสงจะตองรับผิดชอบชดใชตามสัญญาหรือไม หากไม
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ถูกตอง ใหดําเนินการใหผูรับจางขนสงนําสินคาเกษตรท่ีถูกตองมาสงมอบทดแทนใหใหมโดยเร็ว และ

บันทึกรายการน้ําหนักสินคาเกษตรท่ีคลังสินคาปลายทาง รวมท้ังการนําสินคาเกษตรมาทดแทน (ถามี) ลง

ไวในใบกํากับการขนสินคา สําเนาท่ี 3 (กระดาษปรูฟ) ดวย 

    (2) ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรออกใบส่ังจายเงิน (อคส. แบบท่ี 63) 

คาขนสงสินคาเกษตร โดยบันทึกรายการรวมท้ังรายละเอียดการปรับผูรับจางขนสงตามขอ (1) (ถามี) 

และการหักภาษีเงินได ณ ท่ีจาย ใหครบถวน 
   (3) ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรมอบตนฉบับใบส่ังจายเงิน (อคส. แบบ

ท่ี 63) และสําเนาท่ี 1 (สีชมพู) แนบกับตนฉบับใบกํากับการขนสงสินคาใหแกผูรับจางขนสงเพ่ือไปขอรับ

คาขนสงสินคาเกษตรจากธนาคารพาณิชย สาขาตามที่ระบุไว 

   (4) ใหหนวยรับซื้อสงสําเนาใบส่ังจายเงิน (สีเหลือง อคส. แบบที่ 63) ใหสวน

งานการจัดซื้อภายในวันรุงข้ึน และเก็บสําเนาท่ี 3 (สีฟา) ไวเปนหลักฐานของหนวยรับซื้อ 
  ขอ 24 หนวยรับซื้อจะตองจัดทําบัญชีการรับจายสินคาประจําวัน พรอมท้ังรายงานผาน

สวนงานเจาของสินคามาใหผูอํานวยการทราบโดยเร็ว แตตองไมเกินกวา 3 วันตอคร้ัง เวนแตไมมีการซื้อ

ในระยะเวลาใดจะงดการสงรายงานประจําวัน โดยแจงมาใหทราบสัปดาหละคร้ังวาไมมีการซื้อก็ได 
ขอ 25 การหักภาษีเงินได ณ ท่ีจาย ใหหนวยรับซื้อดําเนินการดังนี้ 

   (1)  การจายคาสินคาเกษตรใหเกษตรกรไมตองหักภาษีเงินได ณ ท่ีจาย 

   (2)  คาจางกรรมกรเปนไปตามหลักเกณฑท่ีไดรับแจงจากสวนงานการเงิน 

   (3) ในการหักภาษี ณ ท่ีจาย ใหหนวยรับซื้อออกใบเสร็จรับเงิน (อคส. แบบท่ี 

33) ตนฉบับ (สีฟา) มอบใหแกผูรับจางพรอมท้ังใหลงรายละเอียดในแบบย่ืนรายการภาษีเงินไดหัก ณ ท่ี

จาย (ภ.ง.ด. 53) เพื่อนําไปชําระที่สรรพากรอําเภอทองท่ีภายในวันท่ี 7 ของเดือนถัดไป และสําเนา 

ภ.ง.ด. 53 แนบคูฉบับใบเสร็จรับเงิน (สีชมพู) ทํารายงานการรับจายเงินสงสวนงานการเงิน 

  ขอ 26 วิธีการจาย ใหธนาคารสาขาปฏิบัติดังนี้ 
   (1) เม่ือไดรับใบรับสินคา (อคส. แบบท่ี 2) ตนฉบับ (สีขาว) แนบกับใบส่ัง

จายเงินคาสินคาเกษตร (อคส. แบบท่ี 63) ตนฉบับ (สีขาว) สําเนาท่ี 1 (สีชมพู) ท่ีหนวยรับซื้อออกให

แกผูขายแลวใหตรวจสอบรายการในใบรับสินคาและใบส่ังจายเงินคาสินคาเกษตร ถาถูกตองตรงกับ

เง่ือนไขการส่ังจายเงิน ใหจายเงินคาสินคาเกษตรใหแกผูขายได หากไมถูกตองตรงกับเง่ือนไขการสั่ง

จายเงิน ใหบันทึกสาเหตุในใบส่ังจายเงินคาสินคาเกษตร (อคส. แบบที่ 63) นั้น แลวมอบใหผูขายนําไป

ใหหนวยรับซื้อแกไข 
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   (2) ตองใหผูขายตามช่ือท่ีระบุไวในใบรับสินคา หรือผูท่ีรับมอบอํานาจจากผูขาย 

ลงลายมือช่ือรับเงินตอหนาเจาหนาท่ีธนาคาร และบันทึกเลขท่ีบัตรประจําตัวท่ีธนาคารเช่ือถือของผูขาย

หรือผูรับมอบอํานาจ และประทับตรายางประจําธนาคารแสดงการจายเงินในใบส่ังจายเงินคาสินคาเกษตร

ทุกฉบับ 

   (3) ใหรวบรวมตนฉบับใบรับสินคา ตนฉบับ (สีขาว) ซึ่งแนบกับใบส่ังจายเงินคา

สินคาเกษตร ตนฉบับ (สีเขียว) พรอมท้ังหลักฐานการหักบัญชีของธนาคารสงใหสวนงานการเงิน สวน

สําเนาท่ี 1 (สีชมพู) ธนาคารเก็บไวเปนหลักฐาน 

   (4) เม่ือสวนงานการเงินไดรับเอกสารหลักฐานการจายเงินตามขอ (3) แลว 

สวนงานการเงินจะสงใหสวนงานการจัดซื้อตรวจสอบและขออนุมัติจายเงินตอไป 

  ขอ 27 การจายเงินตามโครงการซื้อขายผลิตผลเกษตรในขอ 12 

   (1) ใหเจาหนาท่ีการเงินและบัญชีของหนวยรับซื้อออกใบส่ังจายเงิน (อคส. 

แบบท่ี 63) โดยลงรายละเอียดใหถูกตองครบถวนในตอนท่ี 1 และ 2 แลวมอบตนฉบับและสําเนาท่ี 1 ให

ผูขายเพ่ือไปขอรับเงินจากทางธนาคาร สําเนาท่ี 3 สงหนวยรับซื้อเก็บ สําเนาท่ีเหลือสงสวนงานการจัดซื้อ 

   (2) ใหเจาหนาท่ีการเงินและบัญชีของหนวยรับซื้อตาม (1) ขอรับเอกสาร

ดังตอไปนี้จากธนาคาร ไดแก ตนฉบับใบส่ังจาย ตนฉบับใบรับสินคา และใบแจงหักบัญชีและสเตทเมนท

หรือภาพถายสมุดคูฝากเงินออมทรัพย 

   เจาหนาท่ีการเงินและบัญชีจะตองตรวจสอบเอกสารตางๆ ใหถูกตองกอนแลวจึงใช 

จํานวนเงินรวมเขียนใบถอนเงินตามแบบของธนาคาร ตนฉบับใบถอนเงินมอบใหธนาคาร สําเนาพรอม

ตนฉบับใบส่ังจายและตนฉบับใบรับสินคาสงสวนงานการเงิน 

  ขอ 28 ในการรับซื้อสินคาเกษตร ใหแยกบัญชีซื้อและคาใชจายจากการดําเนินการ

ตางหากจากกิจการประจําขององคการคลังสินคา โดยใชช่ือบัญชีตามประเภทหรือชนิดของสินคาเกษตรนั้น 
  ขอ 29 ใหมีเงินคาใชจายหมุนเวียนประจําหนวยรับซื้อเพ่ือจายเปนเบี้ยประชุมเก่ียวกับ

การรับซื้อสินคาเกษตรของกรรมการพิจารณารับซื้อสินคาเกษตรประจําจังหวัดและคาตอบแทนกรรมการ

รับซื้อสินคาเกษตร และคาใชจายอ่ืนๆ ของหนวยรับซื้อ เม่ือจายเงินแลวใหจัดทํารายงานการรับ-จายเงิน 

(อคส. แบบท่ี 19) งบแสดงการรับและจายเงินสด (อคส. แบบที่ 20) พรอมแนบเอกสารสําคัญเพ่ือให

สวนงานการเงินตรวจสอบเพ่ือโอนเงินใหธนาคารสาขานั้นไวใชจายเปนเงินหมุนเวียนตอไป 

ขอ 30 ใหหนวยรับซื้อจัดทําบัญชีรับจายและสินคาคงเหลือท่ีอยูในความรับผิดชอบของ

ตนใหถูกตองและสามารถตรวจสอบไดเสมอ 
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ขอ 31 เม่ือองคการคลังสินคาส่ังใหปดการรับซื้อหรือรับมอบสินคาเกษตรแลว ใหหัวหนา

หนวยรับซื้อปดบัญชีทุกประเภทแลวจัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินการรับซื้อ รับมอบ และสงมอบสินคา

เกษตรตามแบบที่กําหนด และรวบรวมเอกสารพรอมท้ังพัสดุครุภัณฑและสมุดบัญชีท่ีมีอยูท้ังหมด สงให

สวนงานการจัดซื้อภายใน 10 วัน นับแตวันท่ีปดหนวยรับซื้อ  
ในกรณีการดําเนินการตามโครงการซ้ือขายผลิตผลเกษตรในขอ 12 เม่ือหนวยรับซื้อ

ดําเนินการรับซื้อ จําหนาย และสงมอบเสร็จส้ินตามวงเงินท่ีไดรับอนุมัติแลว ใหจัดทํารายงานสรุป รวบรวม

เอกสาร และพัสดุครุภัณฑสงคืนสวนงานการจัดซื้อภายใน 10 วัน นับแตวันเสร็จส้ินดังกลาว 

 
หมวดที่ 5 

เบ็ดเตล็ด 

  ขอ 32 ใหหนวยรับซื้อจัดทํารายงานผลการรับซื้อ สงมอบ จายเงินคาสินคาเกษตร และคา

ขนสงตามแบบท่ีองคการคลังสินคากําหนดสงสวนงานการจัดซื้อภายในวันรุงข้ึน เวนแตการรับซื้อและ

ปริมาณสินคาคงเหลือท่ีเก็บรักษา ณ จุดรับซื้อ ใหรายงานทางโทรศัพทกอน 

ขอ 33 ใหหนวยรับซื้อแจงปริมาณและสภาพสินคาเกษตรท่ีมีอยูใหสวนงานการจัดซื้อ

ทราบเพื่อรายงานใหผูอํานวยการทราบเปนประจําทุกวัน และใหจัดทํารายงานสงมาโดยดวน 

ขอ 34 ใหหนวยรับซื้อเสนอรายงานปริมาณและมูลคาสินคาใหสวนงานท่ีควบคุมงาน

ทราบ เพ่ือเอาประกันภัยสินคาท่ีเก็บไวในฉางหรือคลังสินคาขององคการคลังสินคาเอง ท้ังนี้สวนงานท่ี

ควบคุมงานนั้นจะดําเนินการเองหรือส่ังใหหนวยรับซื้อดําเนินการจัดหาบริษัทรับประกันภัยในทองถ่ินก็ได 
  ขอ 35 เม่ือการดําเนินการรับซื้อ รับมอบและสงมอบสินคาเกษตรของหนวยรับซื้อส้ินสุด

ลงแลว ใหสวนงานการจัดซื้อทํารายงานสรุปผลการดําเนินงานรับซื้อ รับมอบ และสงมอบสินคาเกษตรของ

หนวยรับซื้อเสนอผูอํานวยการเพ่ือทราบและพิจารณา 

หากเปนฉางหรือคลังสินคาขององคการคลังสินคาเอง และตามปกติไมมีพนักงานประจําท่ี

ประจําทํางานอยู ดังนี้กอนท่ีหนวยรับซื้อจะเดินทางกลับตามคําส่ังจะตองตรวจสอบดูแลสภาพฉางหรือ

คลังสินคา และจัดมอบหมายเวรยามดูแลใหเรียบรอย โดยแจงสินคาคงเหลือตามบัญชีใหผูนั้นทราบดวย 

และหากยังไมมีพนักงานไปดูแลควบคุมฉางหรือคลังสินคา เจาหนาท่ีหนวยรับซื้อจะตองเปนผูรับผิดชอบ

เสมือนพนักงานคลังสินคาจนกวาจะไดมีการจายสินคาเกษตรออกจากฉางหรือคลังสินคานั้นๆ ท้ังนี้เวนแต

ผูอํานวยการจะมีคําส่ังเปนอยางอ่ืน 

  ขอ 36 การจัดสงเอกสารตามท่ีกําหนดไวในระเบียบนี้  ใหสงทางไปรษณียลงทะเบียน

เทานั้น  และใหสงทางไปรษณียดวนพิเศษ (ถามี) 
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                               ประกาศ ณ วันท่ี.....  

                      (นายอนุกูล แตมประเสริฐ) 
            ผูอํานวยการองคการคลังสินคา 

 

 

 


