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จากการศึกษาวิเคราะหพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ. 2498 และปญหา

ความเหมาะสมในการนํากฎหมายจัดตั้งองคการคลังสินคามาใชบังคับในปจจุบัน รวมท้ังเม่ือศึกษา

เปรียบเทียบกับกฎหมายจัดตั้งองคการอ่ืนตามพระราชบัญญัติวาดวยการจัดตั้งองคการของรัฐบาล พ.ศ. 
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องคการพิพิธภัณฑวิทยาศาสตรแหงชาติ พ.ศ. 2538 พระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการจัดการน้ําเสีย พ.ศ. 

2538 และพระราชบัญญัติการรถไฟฟาขนสงมวลชนแหงประเทศไทย พ.ศ. 2543 มาพิจารณาประกอบ

กับแผนยุทธศาสตรขององคการคลังสินคาสําหรับป 2553 – 2557 ซึ่งกําหนดใหตองมีการปรับ

โครงสรางองคกรเพ่ือมุงสูความเปนเลิศทางธุรกิจการคาสินคาและบริการภายใตหลักธรรมาภิบาล โดยจะ

บริหารสินทรัพยและทรัพยากรที่มีอยูใหเกิดประโยชนสูงสุด และสรางและพัฒนาระบบการจัดการธุรกิจให

สามารถแขงขันไดท้ังในและตางประเทศ  พรอมท้ังปรับปรุงระบบบริหารจัดการทรัพยากรบุคคลใหได

มาตรฐาน มีการพัฒนาระบบขอมูลสารสนเทศและการส่ือสารเพื่อสนับสนุนการดําเนินงาน  และพัฒนา

ระบบบัญชีและการเงินใหสามารถปดบัญชีไดตามระยะเวลารอบบัญชีเพ่ือแสดงฐานะการเงินท่ีเช่ือถือได 

และพัฒนาระบบการบริหารจัดการงานนโยบายรัฐใหมีประสิทธิภาพ  พบวา การปฏิบัติตามบทบัญญัติของ

กฎหมายจัดตั้งองคการคลังสินคามีขอปฏิบัติบางประการท่ียังไมเหมาะสมกับสภาวการณในปจจุบัน และ

ไมสอดคลองกับบทบาทภารกิจท่ีปฏิบัติจริง รวมท้ังยังขาดบทบัญญัติรองรับภารกิจตามยุทธศาสตรของ

องคการที่จะดําเนินการตอไปตามนโยบายของรัฐบาลและกระทรวงพาณิชย ในรายงานฉบับท่ี 1 ไดให

ขอเสนอแนะในการปรับปรุงแกไขและยกรางกฎหมายจัดตั้งองคการคลังสินคาใหมใหมีความคลองตัวใน

การบริหารจัดการและการดําเนินธุรกิจมากข้ึน แตส่ิงท่ีตองคํานึงถึงและจะตองดําเนินการในขณะเดียวกัน 

คือ การศึกษาและปรับปรุงแกไขบทบัญญัติของกฎ ขอบังคับ และระเบียบขององคการคลังสินคาท่ี

ประกาศใชบังคับอยูในปจจุบันใหสอดคลองกับกฎหมายจัดตั้งองคการคลังสินคาท่ีเสนอยกรางแกไขใน

รายงานฉบับท่ี ๑ ดัวย ซึ่งในรายงานฉบับท่ี 2 นี้ คณะผูวิจัยไดศึกษาขอบังคับและระเบียบขององคการ

คลังสินคา “หมวดการคาและคลังสินคา” โดยมีขอเสนอแนะในการปรับปรุงแกไขกฎหมายเพ่ือให

องคการคลังสินคาสามารถเพ่ิมประสิทธิผลในการปฏิบัติงาน การบังคับใชกฎหมาย และความสามารถใน

การดําเนินธุรกิจไดอยางมีประสิทธิภาพ ดังนี้ 

 

1. โครงสรางภาพรวมของกฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัติ 

เม่ือศึกษากฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัติท้ังหมดขององคการคลังสินคาใน “หมวด

การคาและการคลังสินคา” สามารถจัดแบงออกเปนกลุมได 4 กลุมดังนี้ คือ  
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1.1 กลุมที่ 1 กฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัติเกี่ยวกับการคา ไดแก 

1) ขอบังคับ อคส. วาดวยการคาขาว พืชผล และสินคาตางๆ เพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 2526 

สาระสําคัญ – กําหนดวงเงินท่ีเปนอํานาจในการจัดหาของผูอํานวยการองคการคลังสินคาไวคร้ังละไมเกิน 

25 ลานบาท ถาเกินกวา 25 ลานบาท แตไมเกิน 50 ลานบาท ใหเปนอํานาจอนุมัติของประธานกรรมการ

องคการคลังสินคา แตถาเกินกวา 50 ลานบาทข้ึนไปตองขออนุมัติคณะกรรมการองคการคลังสินคา 

2) ขอบังคับ อคส. วาดวยการรับจํานําสินคา พ.ศ. 2527 

สาระสําคัญ –กําหนดใหรับจํานําไดเฉพาะสินคาท่ีกําหนดไวในมาตรา 6 แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้ง

องคการคลังสินคา พ.ศ. 2498 เทานั้น โดยใหผูอํานวยการแตงตั้งคณะกรรมการขึ้นเพ่ือใหความเห็น

เก่ียวกับการกําหนดสินคาท่ีจะรับจํานํา มูลคาของสินคาและอัตราดอกเบี้ยในการรับจํานํา สวนหลักเกณฑ

การรับจํานํานั้นกําหนดใหรับจํานําไดเฉพาะสินคาเทานั้น ตราสารจะรับจํานําไมได เวนแตเปนตราสารของ 

อคส. เอง และรับจํานําเฉพาะสินคาท่ีนํามาฝากเก็บไวในคลังสินคาของ อคส. เปนมูลคาไมเกินรอยละ 70 

ของราคาสินคาท่ีรับจํานํา 

3) ขอบังคับ อคส. วาดวยการจายคานายหนาใหแกนายหนาในการคาระหวางประเทศ พ.ศ. 2529 
สาระสําคัญ – ในการขายสินคาของ อคส. ไปตางประเทศ อคส. จะจายคานายหนาใหแตเฉพาะนาย

หนาท่ีดําเนินการติดตอขายสินคาของ อคส. จนมีขอตกลงหรือสัญญาซื้อขายเรียบรอยแลว โดยจะจายให

ภายใน 30 วัน นับแต อคส. ไดรับเงินจากการขายสินคานั้นแลว หรือถาไดรับชําระเปนงวดก็จะจายใหเปน

งวดตามสวน การเปนนายหนาตองทําเปนหนังสือสัญญาระหวางนายหนากับ อคส. นายหนาตองมีถ่ินท่ีอยู

ในประเทศไทยหรือหากเปนตัวแทนก็จะตองมีหนังสือมอบอํานาจใหเปนผูลงนามในสัญญา กรณีการขาย

สินคาท่ีเปนสัญญาซ้ือขายระหวางรัฐบาลกับรัฐบาล หรือสัญญาซ้ือขายท่ีทางราชการจัดสรรการขายใหแก 

อคส. หรือสัญญาซื้อขายท่ี อคส. เปนผูติดตอโดยตรง จะใหมีการจายคานายหนามิได และกรรมการ 

ผูอํานวยการ พนักงานหรือลูกจางของ อคส. ไมมีสิทธิไดรับคานายหนา สวนอํานาจในการอนุมัติเปนไป

ตามลําดับดังนี้ ผูอํานวยการอนุมัติไดไมเกินรอยละ 15 ของกําไรข้ันตน ประธานกรรมการอนุมัติไดไมเกิน

รอยละ 25 ของกําไรข้ันตน สวนคณะกรรมการมีอํานาจอนุมัติไดตามที่เห็นสมควร การจายคานายหนา

นอกเหนือจากท่ีกําหนดขางตนตองเสนอคณะกรรมการพิจารณาอนุมัติเปนกรณีไป 
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4) ระเบียบ อคส. วาดวยการจําหนายขาวสารสํารองบริโภคภายใน พ.ศ. 2518 

สาระสําคัญ – มี 4 ประเภท คือ การจําหนายขาวบริโภคภายในครอบครัวเปนรายบุคคล การจําหนายขาว

ใหหนวยงานในเขตกรุงเทพมหานครเพ่ือไปจําหนายใหแกขาราชการหรือพนักงานของหนวยงานหรือใชใน

กิจการของหนวยงาน การจําหนายขาวใหหนวยงานในตางจังหวัด และการจําหนายขาวเพ่ือการกุศล ในการ

พิจารณาขาย หากขอซ้ือมาไมเกินจํานวนท่ีเคยไดรับอนุมัติและไดปฏิบัติตามหลักเกณฑท่ี อคส. กําหนด

ครบถวนแลวก็ใหจําหนายไปได แตถามีหลักฐานแนชัดวาปริมาณขาวท่ีใชบริโภคจริงในระยะเวลานั้นไมถึง

จํานวนท่ีขอซื้อมาก็ใหเสนอหัวหนากองการขาวพิจารณาลดจํานวนลงไดช่ัวคราวตามความเหมาะสม การ

ขอซื้อขาวจํานวนไมเกิน 10 กระสอบใหหัวหนากองการขาวมีอํานาจพิจารณาอนุมัติใหขายได จํานวนท่ี

จําหนายใหนั้นตามปกติกําหนดใหเปนงวดเดือน หากงวดใดซื้อไปไมหมด สวนท่ีเหลือสําหรับเดือนนั้นก็

ใหยกเลิก ท้ังนี้ไมตัดสิทธิท่ีจะซื้อเฉพาะงวดของเดือนใหมไดเต็มจํานวน หากบุคคลหรือหนวยงานใดนํา

ขาวไปจําหนายในทางผิดวัตถุประสงคท่ีขอซื้อ ใหพนักงานขายเสนอหัวหนากองการขาวพิจารณาตัดสิทธิ

หรือลดจํานวนขาวท่ีขอซื้อลงไดตามความเหมาะสม 

 
5) ระเบียบ อคส. วาดวยการใชทาเรือของ อคส. พ.ศ. 2526 และบัญชีอัตราคาภาระการใชทาเรือ

ของ อคส. พ.ศ. 2526 

สาระสําคัญ – การเขามาในเขตทาเรือ - บุคคลท่ีประสงคจะเขามาในเขตทาเรือ ตองปฏิบัติตามระเบียบ

นี้ คําส่ัง ประกาศ และขอบังคับอ่ืนใดท่ีเก่ียวของกับกิจการทาเรือ มิฉะนั้น อาจถูกขับไลออกจากเขตทาเรือ 

และตองรับผิดชดใชคาเสียหายตางๆ ท่ีเกิดข้ึนเนื่องจากท่ีตนไดปฏิบัติฝาฝน  ผูอํานวยการและพนักงานมี

สิทธิออกคําส่ังใหผูท่ีเขามาในเขตทาเรือปฏิบัติตามโดยทันที และมีสิทธิ ลงไปในเรือหรือข้ึนบนรถที่เขามา

ในเขตทาเรือไดทุกเวลา 

  การรองทุกข - การรองทุกขใดๆ เนื่องจากระเบียบนี้ หรือคําส่ังหรือการกระทําของ

ผูอํานวยการ ตองย่ืนเปนหนังสือตอคณะกรรมการบริหาร อคส. ภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีเหตุแหงการรอง

ทุกขไดบังเกิดข้ึน หากเนื่องจากคําส่ังหรือ การกระทําของพนักงานตองรองทุกขตอผูอํานวยการในลักษณะ

และกําหนดเวลาเดียวกันดวย 

  การนําเรือ หรือรถ เขามาในเขตทาเรือ ‐ เรือหรือรถท่ีเจาของไดรับอนุญาตใหนําเขามา

ในเขตทาเรือไดตองจอดเทียบหรือจอดพักในท่ีๆ กําหนดให และตองมีคนเฝาอยูตลอดเวลา โดยตองเสีย

คาธรรมเนียมทาและคาบริการอื่น ๆ ตามท่ีกําหนด  ยกเวนรถนั่งสวนบุคคล เรือ หรือ รถของหนวย
ราชการไทยและตางประเทศ เรือลําน้ําท่ีเขามารับสงสินคากับเรือทะเลโดยตรง เม่ือเรือทะเลเขาเทียบทา

เรียบรอยแลว ผูควบคุมเรือหรือเจาของเรือตองแจงใหผูอํานวยการทราบภายใน 24 ช่ัวโมง เรือท่ีจอดใน
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เขตทาเรือตองหันหัวเรือไปยังทางออกเสมอ และตองมีคนประจําเรือเพียงพอท่ีจะนําเรือออกจากทาไดทุก

ขณะ เจาของเรือท่ีประสงคนําเรือทะเลเขามาจอดหรือออกจากท่ีจอด หรือประสงคยายท่ีจอดในเขตทาเรือ 

ตองแจงผูอํานวยการทราบลวงหนาอยางนอย 24 ช่ัวโมง เจาของหรือผูควบคุมเรือทะเลท่ีเทียบหรือจอด

อยูในเขตทาเรือจะนําเรือออกจากที่เทียบเรือ ท่ีจอด  หรือยายท่ีเทียบหรือจอด  ตองไดรับอนุญาตจาก
ผูอํานวยการกอน โดยเจาของเรือตองเสียคาใชจายเอง ถาเรือทะเลเขาออกชากวากําหนดท่ีไดแจงลวงหนา

ไวเกินกวา 2 ช่ัวโมง เจาของเรือ ตองแจงเปล่ียนกําหนดเรือเขาออกใหผูอํานวยการทราบ และตองทําเชนนี้

ทุกคร้ังท่ีเรือทะเลเขาออกชากวากําหนดท่ีแจงไวลวงหนา หรือท่ีแจงเปล่ียนกําหนดเกินกวา 2 ช่ัวโมง 

มิฉะนั้น อคส. จะไมรับผิดชอบใดๆ ท้ังส้ิน และทุกคร้ังท่ีเรือทะเลเขาออกชากวากําหนดท่ีแจงไวลวงหนา 

หรือเปล่ียนไปเกินกวา 2 ช่ัวโมง เจาของเรือตองเสียคาธรรมเนียมตามท่ีกําหนด เรือหรือรถท่ีเขามาในเขต

ทาเรือในเวลากลางคืนตองติดไฟใหสังเกตเห็นไดชัดในระยะไมต่ํากวา 100 เมตร เรือทะเลลําใดท่ีเทียบทา

อยูกับเข่ือนทาเรือ หรืออยูหางจากเข่ือนทาเรือไมเกิน 30 เมตร จะหมุนใบจักร ตองไดรับอนุญาตจาก

พนักงานกอน และผูควบคุมเรือตองใหอาณัติสัญญาแกเรือท่ีอยูใกลเคียงดวย ในการนําเรือเขาจอดเทียบ

ทา เม่ือเรือเขาใกลทาหรือเทียบอยูกับทา  ผูควบคุมเรือจะตองใชตะเพราชนิดลอยน้ําปองกันการกระทบ

กับเข่ือนโดยตรง เม่ือเรือจะเคล่ือนออกจากทาเทียบ หามมิใหถูไปกับเข่ือนทาเรือ เจาของเรือตองชดใช

คาเสียหายท่ีเกิดข้ึนแกทาเรืออันเนื่องจากการนําเรือเขาหรือออกจากทา ในการผูกเรือ  ผูควบคุมเรือตอง

ผูกกับหลักหรือหวงสําหรับผูกเรือ   หามมิใหผูกกับเสาหรือส่ิงอ่ืนๆ บนทาเรือซึ่งมิไดมีไวสําหรับผูกเรือ 

เรือหรือส่ิงอ่ืนใดท่ีจมลงในเขตทาเรือ เจาของตองแจงใหผูอํานวยการทราบทันที และตองทําเคร่ืองหมาย

บอกอันตรายใหเห็นชัดท้ังกลางวันและกลางคืน และตองนําออกไปจากเขตทาเรือโดยเร็วท่ีสุด นอกจากนั้น 

เจาของเรือที่จมตองเสียคาธรรมเนียมทาตามที่กําหนดไปจนกวาจะไดยายเรือดังกลาวไปจนพนเขต

ทาเรือ 

  การรับสินคาและการสงสินคาลงเรือ - บุคคลใดประสงคจะรับสินคาท่ีบรรทุกมาโดย

เรือทะเลหรือสงสินคาลงเรือทะเลออกไปจากเขตทาเรือตองไดรับอนุญาตจากเจาของเรือ และตองมอบ

หนังสืออนุญาตน้ันใหแก อคส. ไวเปนหลักฐานดวย สินคาทุกชนิดท่ีขนลงบนเข่ือนทาเรือหรือท่ีขนผาน

เข่ือนทาเรือตองเสียคาธรรมเนียมทา บุคคลใดจะนําคนโดยสารผานเข่ือนทาเรือตองเสียคาธรรมเนียม

ตามท่ีกําหนด  โดยตองแจงใหผูอํานวยการทราบลวงหนาอยางนอย 24 ช่ัวโมง และตองมอบบัญชีคน

โดยสาร 4 ฉบับ เจาของเรือท่ีประสงคจะขนถายสินคาจากเรือทะเลข้ึนบนทาหรือบุคคลใดท่ีประสงคจะนํา

สินคาเขามาในเขตทาเรือเพ่ือขนลงในเรือทะเลตองแจงใหผูอํานวยการทราบลวงหนาอยางนอย 24 ช่ัวโมง 

สินคาใดท่ีขนจากเรือทะเลข้ึนเก็บกองไวบนทา ถาไมปรากฏผูรับสินคาภายใน 72 ช่ัวโมง หลังจากการขน
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สินคาจากเรือทะเลเสร็จส้ิน อคส. สงวนสิทธิ์ท่ีจะขนยายสินคาไปเก็บรักษาไวท่ีอ่ืนๆ ตามความเหมาะสม 

และผูรับสินคาตองเสียคาใชจายในการขนยายและเก็บรักษา   

  ความรับผิด - อคส.ไมรับผิดชอบความเสียหายท่ีเกิดข้ึนแกเรือหรือรถเนื่องจากอัคคีภัย 

วาตภัย อุทกภัย หรือภัยอ่ืนๆ ทุกชนิด  หรือความเสียหายท่ีเกิดข้ึนเนื่องจากการจัดเรียงสินคาในเรือหรือ
บนรถ หรือความเสียหายใดๆ ท่ีเกิดข้ึนแกเรือเนื่องจากการลาชาในการขนสินคาลงเรือหรือข้ึนจากเรือ 
หรือความเสียหายท่ีเกิดข้ึนแกส่ิงของหรือหีบหอท่ีคนโดยสารนําติดตัวเขามาในเขตทาเรือ ในกรณีท่ีใช

ปนจั่นยกสินคา อคส. จะไมรับผิดชอบในความเสียหายท่ีเกิดข้ึน 

  ขอหามในเขตทาเรือ - หามกระทําการตอไปน้ี เวนแตไดรับอนุญาตจากผูอํานวยการ

กอน คือ ตกปลาหรือจับสัตวน้ํา ลงอาบน้ําในบริเวณพ้ืนน้ํา ถือหรือใชอาวุธปน จุดดอกไมเพลิง เลนกีฬา 

การพนัน และการบันเทิงตลอดจนมหรสพอ่ืนใด หรือขายอาหารหรือสินคา 

6) ขอบังคับ อคส. วาดวยการรับเก็บของในคลังสินคา พ.ศ. 2527 
สาระสําคัญ –ใหผูอํานวยการองคการคลังสินคาแตงตั้งคณะกรรมการข้ึน มีจํานวนไมนอยกวาสามคน แต

ไมเกินหาคน เพ่ือเสนอความเห็นตอผูอํานวยการองคการคลังสินคาเก่ียวกับการกําหนดประเภทและชนิด

ของสินคาท่ีจะรับเก็บในคลังสินคา และคาบําเหน็จในการเก็บรักษา ในการรับเก็บของในคลังสินคาให

ดําเนินการตามเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในใบรับของคลังสินคากับประทวนสินคา และเมื่อรับมอบสินคาเขาเก็บ

แลว ใหหัวหนาคลังสินคาท่ีเก็บสินคานั้นออกใบรับของคลังสินคาฉบับหนึ่งกับประทวนสินคาฉบับหนึ่ง  

ใหผูฝากไวเปนหลักฐาน ใหหัวหนาคลังสินคาจัดใหผูฝากเอาประกันภัยสินคาที่รับเก็บไวในคลังสินคานั้น 

ในวงเงินไมต่ํากวาราคาสินคาท่ีผูอํานวยการองคการคลังสินคากําหนด โดยระบุในกรมธรรมประกันภัยให

องคการคลังสินคาเปนผูรับประโยชน การคํานวณเวลาเพื่อคิดคาเก็บรักษา ใหคํานวณเปนรายเดือน ตาม

เดือนในปฏิทิน ถาเปนสินคาซึ่งรับเก็บไวกอนหรือถอนไปหลังวันท่ี 15 ใหคํานวณคาเก็บรักษาในเดือนนั้น

เปนหนึ่งเดือน แตถารับเก็บไวภายหลังหรือถอนไปกอนวันท่ี 15 จะคิดคาเก็บรักษาในเดือนนั้นเพียงคร่ึง

เดือน การจายสินคาท่ีรับเก็บในคลังสินคาคืนใหผูฝากหรือผูรับโอน หัวหนาคลังสินคาจะจายสินคาให

ตอเม่ือไดเวนคืนใบรับของคลังสินคาและประทวนสินคาแลว 

7) ระเบียบ อคส. วาดวยการจัดซื้อ รับ จําหนาย และเก็บรักษาสนิคาของรานคา พ.ศ. 2532 

สาระสําคัญ – การจัดซื้อสินคา  ใหผูจัดการแจงความตองการสินคาผานกองการจําหนายใหกองการ

จัดซื้อทราบและจัดซื้อ สินคา แตท้ังนี้การจัดซื้อสินคาตองเปนไปตามระเบียบองคการคลังสินคาวาดวยการ
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จัดซื้อสินคาเพ่ือการคาปกติ พ.ศ.2530 การจัดซื้อสินคาดวยเงินสดหรือเงินเช่ือ ใหแผนกจัดซื้อสินคาโภค

ภัณฑจัดทําบัญชีแสดงยอด การซื้อเงินสด เงินเช่ือใหถูกตอง 

การรับสินคาเขารานคา การรับสินคาเขารานคาใหอยูในความดูแลและรับผิดชอบของ

ผูจัดการ โดยจะรับไดในกรณีดังตอไปนี้ 1)การรับสินคาท่ีเบิกมาจากคลังสินคา ใหใชใบโอนจายสินคา 

(แบบท่ี 3) เปนหลักฐานใหผูโอนและผูรับโอนใชตัดบัญชีและรับข้ึนบัญชีโดยไมตองใชใบส่ังจายในกรณีที่

เบิกจากคลังสินคาของฝายการคลังสินคาใหปฏิบัติตามระเบียบองคการคลังสินคาวาดวยการรับจายและ

เก็บรักษาสินคา พ.ศ.2532  2) การรับสินคาท่ีรานคาจัดซื้อเองตามขอ 10 แหงระเบียบวาดวยการจัดซื้อ

สินคาเพ่ือการ คาปกติ  พ.ศ.2530ใหรานคาทําเอกสารเพื่อใหผูขายใชเปนหลักฐานในการเบิกเงินคาสินคา

และสําเนาใชในการจัดทํา บัญชีของรานคา  3) การรับสินคาท่ีจําหนายไปแลว โดยมีขอตกลงหรือคําส่ัง

อนุญาตใหรับคืน ใหใชใบสง สินคาคืน (แบบท่ี 5)  4) การรับสินคาท่ีขายฝากใหปฏิบัติตามขอ 13 แหง

ระเบียบนี้ การรับสินคาของรานคา ใหผูจัดการหรือผูรับมอบหมายตรวจนับสินคา ปริมาณ ปริมาตร 

คุณภาพ ชนิด และน้ําหนักตอหนาผูสงมอบใหถูกตอง 

การจําหนายสินคา  การจําหนายสินคาออกจากรานคาจะกระทําไดตอเม่ือ 1) การ

จําหนายสินคาดวยเงินสด ใหใชเคร่ืองบันทึกรับเงินสด (Cash Register) และใหพนักงานรับเงินมอบตั๋ว 

(Ticket) จากเคร่ืองบันทึกรับเงินสดแกผูซื้อ 2)  การจําหนายสินคาดวยเงินเช่ือ ใหใชใบสงสินคา (แบบที่ 

8 ) โดยอนุโลม 3) การจําหนายเพ่ือใชในหนวยงานขององคการคลังสินคา ใหผูจัดการจายตามอนุมัติของ

ผูอํานวยการหรือผูท่ีผูอํานวยการมอบหมาย โดยออกใบส่ังจายสินคา (แบบท่ี 1) และใหจายในราคาขาย 

4) การจําหนายสินคาเปนสูญ ใหผูจัดการช้ีแจงแสดงเหตุผลเสนอผูบังคับบัญชาวามีสินคา ท่ีสูญเสีย

น้ําหนักหรือหมดอายุหรือเส่ือมคุณภาพหรือเส่ือมความนิยม เพ่ือจําหนายต่ํากวาราคาปกติ หรือจําหนาย

เปนสูญ แลวแตกรณี หากไดรับอนุมัติจากผูอํานวยการหรือผูท่ีผูอํานวยการมอบหมายจึงจะดําเนินการได 

ท้ังนี้ใหกองการจัดซื้อดําเนินการติดตอขอแลกเปล่ียนสินคาดังกลาวจากบริษัทหรือตัวแทนสินคานั้น ๆ 

กอน 5) การจําหนายในกรณีอ่ืนตามคําส่ังของผูอํานวยการ หรือผูท่ีผูอํานวยการมอบหมายใหออกใบขาย

เงินสด (แบบท่ี 4) การกําหนดราคาจําหนายสินคา ใหหัวหนากองการจําหนายกําหนดราคาจําหนาย เสนอ
ตอผูอํานวยการหรือผูท่ีผูอํานวยการมอบหมายเพ่ือพิจารณาอนุมัติ แลวสงสําเนาราคาขายสินคาท่ีไดรับ

อนุมัติแลว แจงหนวยเก่ียวของ ใหผูจัดการตรวจนับเงินสดจากการขายประจําวันใหตรงกับตัวเลขท่ีเคร่ือง

บันทึกรับเงินสด แจงไว หากพบขอผิดพลาดใหรีบรายงานตอผูบังคับบัญชา ในกรณีขายเงินเช่ือใหแผนก
รานคาพิจารณาเสนอเพ่ือขออนุมัติ ผูอํานวยการหรือผูท่ีผูอํานวยการ มอบหมาย และเม่ือไดรับอนุมัติแลว

จึงจะขายสินคาเงินเช่ือได  สินคาท่ีจะนําไปฝากหรือรับฝากขาย ใหแผนกรานคาพิจารณาเสนอเพ่ือขอ
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อนุมัติผูอํานวยการ หรือผูท่ีผูอํานวยการมอบหมาย และใหผูจัดการทํารายงานการฝากหรือรับฝากขาย

เสนอทุกเดือน  การจําหนายสินคาทุกชนิด ผูจัดการหรือผูท่ีรับมอบหมายจะตองตรวจนับ สอบปริมาณ 

ปริมาตร คุณภาพ ชนิด และน้ําหนักตอหนาผูรับสินคา และใหผูรับสินคาตรวจสอบใหถูกตอง  ผูจัดการ

รานคาหรือผูรับมอบหมายจะตองรับผิดชอบในกรณีจายสินคาใหแกผูรับผิดตัว หรือผิดรายการท่ีส่ังให

จําหนาย 

การสงรายไดจากการจําหนาย  ใหผูจัดการนําเงินรายไดจากการขายประจําวันสงกอง

การเงินในวันรุงข้ึนทุกวัน ยกเวน วันรุงข้ึนตรงกับวันหยุด ใหนําสงในวันถัดจากวันหยุด 

  การเก็บรักษาสินคา  ใหผูจัดการรานคาจัดทําบัญชีรายละเอียดของบรรดาสินคาท่ีเก็บ

รักษาอยู ณ รานคา ใหถูกตองและทันกาลอยูเสมอ รวมท้ังตรวจสอบสินคาท่ีเก็บรักษาอยูเปนประจํา เม่ือ

เห็นวาสินคาชนิดใดจะเกิดความเสื่อมสภาพ เส่ือมคุณภาพ บุบสลาย ชํารุด ระเหย หรือเสียหายกรณีอ่ืนใด 

ใหเสนอผูบังคับบัญชาเพ่ือดําเนินการตอไป หากเฉยเสียมิไดรายงานหรือรายงานลาชา ถาเกิดความ

เสียหายข้ึนผูจัดการจะตองรับผิดชอบ ใหนําระเบียบวาดวยการรับ-จาย และเก็บรักษาสินคา (ฉบับท่ี 3) 

พ.ศ.2531 ขอ 23 ขอ 24 และ ขอ 29 มาใชบังคับโดยอนุโลม  ใหผูจัดการและผูชวยผูจัดการหรือผูท่ี

ไดรับมอบหมายถือกุญแจรานคาไวคนละดอก สวนลูก กุญแจอะไหลมอบใหหัวหนากองการจําหนายเก็บ

รักษาไว ถาไมสามารถเปดรานคาไดไมวากรณีใดๆ ก็ตาม ใหผูจัดการหรือผูชวยหรือพนักงานในรานคาผู

หนึ่งผูใด รายงานขอใชลูกกุญแจอะไหลและเม่ือใชเสร็จแลวใหสงคืนโดยเร็ว  ใหผูจัดการหรือผูชวยเปน

ตัวแทนขององคการคลังสินคา ในการติดตอแจงความตอเจาหนาท่ีตํารวจ พนักงานสอบสวน หรือ

เจาหนาท่ีฝายปกครองในอันท่ีจะรักษาไวซี่งทรัพยสินและผลประโยชนหรือสินคาท่ีเก็บ รักษาอยูในรานคา

นั้นๆ เม่ือไดกระทําอยางหน่ึงอยางใดดังกลาวไปแลว ใหรีบรายงานตอหัวหนาแผนกรานคาทันที  ให

แผนกรานคาเสนอเอาประกันภัยสินคาท่ีอยูในความรับผิดชอบทุกประเภท  จะเอาประกัน ภัยรายวัน ราย

เดือน หรือรายป แลวแตกรณี แลวใหแจงการเพ่ิมหรือลดราคาสินคาท่ีเก็บไวใหเพียงพอแกราคา สินคาท่ี

เก็บรักษาอยู  ใหผูจัดการทํารายงานการรับจําหนายสินคาเปนมูลคาทั้งราคาทุนและราคาขายเสนอ 
ผูบังคับบัญชาเปนประจําทุกสัปดาหและเดือน และสงสําเนาใหหนวยงานท่ีเก่ียวของ  ในกรณีท่ีออกใบขาย

เงินสด ใหสงสําเนาใบขายเงินสด (แบบที่ 4) ใหกองการบัญชี และสําเนาอ่ืนใหหนวยท่ีเก่ียวของตอไป  

ทุกวันส้ินงวดครึ่งปและวันส้ินปบัญชี ใหมีคณะกรรมการซึ่งแตงตั้งโดยผูอํานวยการตรวจสอบ จํานวน
สินคาท่ีมีอยูจริงกับบัญชีสินคาคงหลือของรานคา และสอบถามขอเท็จจริงอ่ืน ๆ เก่ียวกับสินคาแลว

รายงานผล ตอผูอํานวยการ 

 



11 

 

 

8) ระเบียบ อคส. วาดวยการจัดซื้อสินคาเพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 2541 

สาระสําคัญ – การจัดซื้อสินคาตามระเบียบนี้ กระทําได 5 วิธี คือ (1) การซื้อสินคาปกติ (2) การซื้อ

สินคาเพ่ือชวงชิงโอกาสทางการตลาด (3) การซื้อสินคาเพ่ือจําหนายในรานคาของ องคการคลังสินคา 

และ/หรือรานคาท่ีรวมดําเนินการจําหนายสินคา (4) การจัดซื้อสินคาท่ีมีลูกคารองรับซื้อตอลวงหนาแลว 

(5) การซื้อวัสดุ หรือภาชนะท่ีตองใชประกอบคูกับสินคา การจัดซื้อสินคาอื่นนอกจากนี้ ผูอํานวยการจะ

กําหนดหลักเกณฑ และวิธีการจัดซื้อเปนคราวๆ ไปตามความเหมาะสมกับสภาพการแขงขันในทองถ่ิน  

สถานการณ  เวลา  และโอกาส ทางการตลาด เพ่ือจัดซื้อสินคานั้นๆ ไดตามชนิดและราคาท่ีตองการ 

การจัดซื้อสินคาปกติ ใหดําเนินการจัดซื้อโดยประกาศใหบรรดาผูประกอบการคานั้น 

ทราบลวงหนาไมนอยกวา 3 วันทําการพรอมท้ังกําหนดวัน เวลา สถานท่ี และรายละเอียดอ่ืน ๆ ให

ผูประกอบการคา เสนอราคาใสซองปดผนึก ย่ืนตอสวนงานท่ีทําหนาท่ีจัดซื้อ และใหเปดซองเสนอราคา 

ท้ังหมดตอหนาผูเสนอ แลวพิจารณาเปรียบเทียบราคาท่ีมีผูเสนอกับราคาตลาด ราคาของกรมการคา

ภายใน และราคาของสภาหอการคาแหงประเทศไทย สําหรับสินคานั้นดวย (ถามี) เม่ือเห็นสมควรซ้ือจาก

รายใด ใหสวนงานท่ีทําหนาท่ีจัดซื้อ บันทึกช้ีแจงรายละเอียด  และเหตุผลประกอบเสนอผูอํานวยการ เพ่ือ

พิจารณาส่ังการการจัดซื้อคราวนั้น ๆ ในกรณีท่ีมีผูเสนอหลายรายในราคาเดียวกัน การจัดซื้ออาจจะ

พิจารณาเฉล่ียซื้อจากหลายรายตามสัดสวน  เวนแตการเฉล่ียดังกลาวตามสภาพการณไมสามารถกระทําได 

การซื้อสินคาเพ่ือชวงชิงโอกาสทางการตลาด เปนการจัดซื้อสินคาท่ีตองรีบดําเนินการ 

ซื้ออยางรวดเร็วเพ่ือชวงชิงโอกาสในตลาดเนื่องจากขณะนั้นราคาของสินคาลดต่ําลงมากหรือมีแนวโนมจะ

สูงข้ึน ซึ่งมีความจําเปนจะตองซื้อสินคานั้นและเปนการซื้อในวงเงินไมเกินคราวละ 10 ลานบาท (สิบลาน

บาท) หากสวนงานท่ีม ีหนาท่ีจัดซื้อเห็นวาการซื้อสินคาปกติซึ่งตองประกาศใหทราบลวงหนานั้น จะไมทัน

การเพราะสินคานั้นอาจมีราคาสูงข้ึนหรือเหตุอ่ืนใหสวนงานท่ีทําหนาท่ีจัดซื้อเสนอผูอํานวยการเพ่ือขอ

ความเห็นชอบใหดําเนินการดวยวิธีตกลงตอรองราคากับผูขายในกรณีนั้นๆเม่ือไดรับความเห็นชอบจาก

ผูอํานวยการแลวก็ใหสวนงานนั้นดําเนินการพิจารณาเปรียบเทียบราคาท่ีมีผูเสนอขายกับราคาตลาดในวันท่ี

ทําการตกลงซื้อขายราคาของกรมการคาภายใน และราคาของสภาหอการคาแหงประเทศไทย สําหรับสินคา

นั้นดวย (ถามี) เสนอผูอํานวยการเพ่ือพิจารณาซ้ือสินคา 

การจัดซื้อสินคาเพ่ือจําหนายในรานคาขององคการคลังสินคาและ/หรือรานคาที่รวม

ดําเนินการจําหนายสินคา  หรือการจัดซื้อสินคาในกรณีเรงดวนท่ีมีวงเงินคราวละไมเกิน 6 แสนบาท (หก

แสนบาท)เพ่ือนํามาจําหนายใหสวนงานท่ีทําหนาท่ีจัดซื้อสินคาดําเนินการจัดซื้อโดยตอรองราคากับผูขาย 

แลวบันทึกบันทึกช้ีแจงรายละเอียด และเหตุผลประกอบเสนอผูอํานวยการเพ่ือพิจารณาส่ังซื้อ 
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  การจัดซื้อสินคาที่มีลูกคารองรับซื้อตอลวงหนาแลว ใหสวนงานท่ีทําหนาท่ีจัดซื้อสินคา 

ดําเนินการจัดซื้อโดยตอรองราคากับผูขายแลวบันทึกบันทึกช้ีแจงรายละเอียดและเหตุผลประกอบเสนอ

ผูอํานวยการเพ่ือพิจารณาส่ังซื้อ 

  การซื้อวัสดุหรือภาชนะที่ตองใชประกอบคูกับสินคา เชน กระสอบ ถุงพลาสติก เชือก สี

ยอมใหดําเนินการจัดซื้อไดโดยการตอรองราคากับผูขายเวนแตการจัดซื้อคราวหนึ่งเกินจํานวนเงินหกแสน

บาทและมิใชเปนการจัดซื้อจากหนวยงานของรัฐใหดําเนินการจัดซื้อเชนเดียวกับวิธีการจัดซื้อสินคาปกติ

   

1.2 กลุมที่ 2 กฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัติเกี่ยวกับคลังสินคา ไดแก 
 

1) ระเบียบ อคส. วาดวยการตรวจคุณภาพและรับขาวสารเขาคลังสินคา พ.ศ. 2524 

สาระสําคัญ – ในการรับขาวเขาคลังสินคาตามระเบียบนี้ ใหหมายความรวมถึงการมอบขาวเขาคลัง โดย

วิธ ีผานบัญชีของคลังสินคาดวย   

การตรวจรับขาวสารนอกจากการตรวจรับคลังสินคาขององคการคลังสินคา หากหัวหนา

คลังสินคา ท่ีรับขาวสารจํานวนนั้นไมสามารถจะไปปฏ ิบัติหนาท่ี ณ จุดสงมอบแตละจุดได ก็ใหมอบหมาย

ใหผูชวยหัวหนาคลังสินคาหรือพนักงานท่ีมีอาวุโสรองลงไปตามลําดับในสังกัดของตนออกไปทําหนาท่ี

หัวหนาคลังสินคาแทน 

การตรวจคุณภาพและรับนํ้าหนักขาวสารใหคลังสินคาท่ีรับมอบขาวสารรับผิดชอบตรวจ

รับคุณภาพ ใหเปนไปตามขอตกลงหรือสัญญา ถาขอตกลงหรือสัญญามิไดกําหนดรายละเอียดหรือ

กําหนดไว แตไมชัดแจงก็ใหตรวจรับคุณภาพ ตามประกาศกระทรวงพาณิชยเร่ืองการกําหนดมาตรฐานขาว

ฉบับซึ่งใชบังคับอยูในขณะทําการตรวจรับ สําหรับน้ําหนักใหรับตามมาตรฐานท่ัวไปหรือท่ีองคการ

คลังสินคาไดกําหนดไว  สวนคุณภาพกระสอบตองเปนกระสอบใหม ถามีขอตกลงตามสัญญาวาเปน

กระสอบใชแลว ก็ตองเปนกระสอบใชแลวสภาพใหมไมมีรอยฉีกขาด ปะชุน สกปรก เปรอะเปอน และไมมี

กล่ินเหม็น 

การตรวจสอบตัวอยางกอนรับมอบขาวสาร ใหใชวิธีสุมตัวอยาง โดยใหแทงสุมตัวอยาง

ใหมากกระสอบท่ีสุด เม่ือไดตัวอยางแลวใหนํามาคลุกเคลาเขาดวยกัน แลวใหทําการตรวดวัดเปอรเซ็นต

ความช้ืนและส่ิงเจือปน ถาหากขาวรายใดไมเปนไปตามท่ีกําหนด  ไมใหรับมอบไว และใหรีบแจงเจาของ

ขาวหรือผูแทนทราบการไมรับมอบขาวนั้น ถาหากขาวรายใด ตัวอยางท่ีแทงสุมมาตรวจสอบแลวเปนไป
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ตามท่ีกําหนดก็ใหรับมอบไวไดโดยใหแทงขาวสารตรวจกอนรับมอบทุกกระสอบ หากผูตรวจรับเห็นวา

ขาวสารกระสอบใดไมไดมาตรฐานก็ใหคัดออกทันที  ขาวท่ีไมรับมอบท้ังจํานวนหรือท่ีคัดออกบางสวน ให

ผูตรวจรับขาวสารจัดทําตัวอยางไว 4 ซอง โดยจดแจงเหตุท่ีไมรับมอบและลงชื่อไว และใหเจาของขาวลง

ช่ือรับทราบเปนหลักฐานทุกซอง ใหเก็บตัวอยางขาวและหลักฐานทางกองการขาว กองคลังสินคาสวนกลาง 

หรือสวนภูมิภาค กองละ 1 ซอง สงฝายตรวจสอบ 1 ซอง และมอบใหเจาของขาว 1 ซอง 

การตรวจสอบนํ้าหนักขาวสาร ใหตรวจช่ังประมาณรอยละ 10 และใหบันทึกน้ําหนักลง

ในเอกสารใบรับรองน้ําหนัก (เชคเวท) แบบท่ี 9 ในวันและเวลาท่ีตรวจสอบนํ้าหนักนั้น 

การปฏิบัติงานรับมอบขาวสารใหพนักงานผูตรวจคุณภาพและรับขาวสารรวมกันจัดทํา

เอกสาร และลงลายมือช่ือรับผิดชอบ ดังนี้ 1) จัดทําใบรับรองน้ําหนัก (เชคเวท) แบบท่ี 9 ใหแกเจาของ

ขาวสารหรือผูแทนตามน้ําหนักท่ีตรวจช่ังได เม่ือรับมอบขาวจํานวนนั้นแลว 2) จัดทํารายงานการตรวจรับ

ขาวแบบท่ี 27 โดยกรอกขอความใหสมบูรณ เวนแตชองใด ไมมีขอความท่ีจะตองกรอกใหขีดเสีย 3) ให

จัดทําตัวอยางขาวท่ีตรวจรับไว 3 ซอง มอบใหคลังสินคาท่ีรับขาว 1 ซอง กองการขาว 1 ซอง และฝาย

ตรวจสอบ 1 ซอง โดยระบุคุณภาพ เปอรเซนต ความช้ืน ส่ิงเจือปน และสภาพกระสอบไว ท่ีซองแตละซอง

ใหชัดเจน ใหพนักงานผูตรวจคุณภาพและรับขาวสารจัดทําเอกสาร ใหแลวเสร็จภายใน วันนั้น 

2) ระเบียบ อคส. วาดวยการรมยาผลิตผลเกษตรในคลังสินคา พ.ศ. 2526 

สาระสําคัญ – กอนการรมยาทุกคร้ังท้ังในคลังสินคาสวนกลางและภูมิภาค หัวหนากองคลังสินคา

สวนกลาง หรือหัวหนากองคลังสินคาสวนภูมิภาคแลวแตกรณีจะตองพิจารณารายงานของหัวหนาคลังสินคา

ท่ีรายงานเสนอขอใหหนวยรมยาไปทําการรมยา วามีเหตุท่ีจะทําความเสียหายในเชิงเศรษฐกิจแกผลิตผล

เกษตรนั้นๆ อันจําเปนจะตองมีการรมยาเพ่ือปองกันหรือขจัดเหตุนั้นๆ เสียหรือไม ถามีเหตุจําเปนและ

สมควรท่ีจะตองสงหนวยรมยาไปดําเนินการ ก็ใหบันทึกความเห็นประกอบ แลวสงรายงานน้ันใหหนวยรมยา

พิจารณาเสนอขออนุมัติตอไป 

การรมยาในคลังตางๆ จะตองไดรับอนุมัติจากผูอํานวยการ  หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย คือ

หัวหนาฝายคาผลิตผลและโภคภัณฑกอนทุกคร้ัง  การปฏิบัติงานรมยาจะตองเปนไปตามมาตรฐานบังคับ

ของกองควบคุมพืชและวัสดุการเกษตร  การรมยาในคลังสินคาทุกคร้ัง หัวหนาคลังสินคาตองเปนผูควบคุม

งานอยางใกลชิด  และผูอํานวยการอาจส่ังใหฝายตรวจสอบไปตรวจสอบและประเมินผลการดําเนินงานของ

หนวยรมยาไดทุกเม่ือ ใหหัวหนาฝายคาผลิตผลและโภคภัณฑ มีหนาท่ีรับผิดชอบและควบคุม  ตลอดจนมี

อํานาจออกคําส่ัง เก่ียวกับการปฏิบัติงานของหนวยรมยา 
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3) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับ-จายและเก็บรักษาสินคา พ.ศ. 2538 
สาระสําคัญ –การรับสินคาเขาคลังสินคา การรับสินคาเขาคลังสินคาตามระเบียบนี้ หัวหนาคลังสินคาจะ

รับไดในกรณีดังตอไปนี้ 1) สินคาท่ีจัดซื้อเขามา ซึ่งกองผูควบคุมคลังสินคานั้นแจงใหทราบ  2) สินคาท่ี

คลังสินคาอ่ืนขององคการคลังสินคาสงมอบใหรับโดยมีบันทึกหรือคําส่ัง 3) รับคืนสินคาท่ีจายไปแลว โดย

มีขอตกลงหรือคําส่ังอนุญาตใหรับคืน 4) รับฝากสินคาจากบุคคลภายนอก ซึ่งกองผูควบคุมคลังสินคา

นั้นอนุญาตใหรับ  ยกเวนการรับฝากสินคาเพ่ือบําเหน็จหรือการจํานําสินคา 5) รับสินคาในกรณีอ่ืนตาม

คําส่ังผูอํานวยการ 

  การรับสินคาที่จัดซื้อเขามา หัวหนาคลังสินคาจะตองตรวจสินคาใหตรงกับใบส่ังรับ 

สินคาแลวออกใบรับสินคาแยกใบรับสินคาแนบไปพรอมกับใบคุมยอดรับจายสินคาประจําวันสงกองผู

ควบคุมคลังสินคานั้น กองการบัญชี กองพัฒนาระบบคลังสินคา และโอกาสเดียวกันข้ึนบัญชีสินคาคงเหลือ

ของคลังสินคาแยกประเภทตามชนิด และขนาดไว  ในกรณีท่ีหัวหนาคลังสินคาไมสามารถออกใบรับสินคา
ไดในวันนั้นก็ใหรับสินคาในบัญชีสินคาคงเหลือช่ัวคราวไวกอน ตามหลักฐานเอกสารการสงของผูสง ซึ่ง

หัวหนาคลังสินคาลงช่ือรับไว 

  การรับสินคาที่คลังสินคาอ่ืนขององคการคลังสินคาสงมอบ หัวหนาคลังสินคา จะตอง

ตรวจสินคาใหตรงกับใบโอนยายสินคาของคลังสินคาท่ีสงมอบพรอมดวยบันทึกหรือคําส่ังลงลายมือช่ือรับ

สินคาในใบโอนยายสินคาแลวคืนตนฉบับใหคลังสินคาผูสงมอบแยกสําเนาไวข้ึนบัญชีสินคาคงเหลือของ

คลังสินคาผูรับ  และแนบไปพรอมกับใบคุมยอดการรับ-จายสินคาประจําวันสงกองพัฒนาระบบคลังสินคา 

  การรับคืนสินคาที่จายไปแลว ใหหัวหนาคลังสินคาผูรับตรวจสินคาท่ีจะรับแลว ออกใบ

รับคืนสินคา (ใบลดหนี้) ใหผูสงลงลายมือช่ือสงมอบและหัวหนาคลังสินคาลงลายมือช่ือรับมอบ นําสําเนา

มารับสินคาข้ึนบัญชีสินคาคงเหลือของคลังสินคาผูรับ ตนฉบับใหผูสงสินคารับไป คูฉบับสงกองการเงิน 

แลวแยกสําเนาสงกองการบัญชี กองพัฒนาระบบคลังสินคา และกองผูควบคุมคลังสินคานั้นโดยใหผาน

แผนกท่ีเก่ียวของ 

   การรับสินคาจากบุคคลภายนอก และรับโดยคําสั่งผูอํานวยการ ใหปฏิบัติเชนเดียวกับการ

รับสินคาท่ีจัดซื้อเขามา ยกเวนแตไมตองข้ึนบัญชีสินคาคงเหลือขององคการคลังสินคา  แตตองเขียนขอความให

ชัดเจนวาเปนการรับสินคาในกรณีใด  พรอมกับเง่ือนไขหรือขอตกลงที่รับสินคา และใหคลังสินคาท่ีรับทํา

บัญชีสินคาคงเหลือไว ตางหาก 
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  การรับสินคาทุกประเภทดังกลาว จะตองตรวจนับ สอบปริมาณ ปริมาตร คุณภาพ ชนิด 

และนํ้าหนัก ตอหนาผูสงมอบสินคา  ถามีการผิดพลาดคลาดเคล่ือน  ใหหัวหนาคลังสินคาบันทึกไวในใบ

รับสินคา หรือใบโอนยายสินคา หรือใบรับคืนสินคา (ใบลดหนี้) และใหผูนําสินคานั้นมาสง ลงช่ือกํากับ

รับรองไวดวย และถาเห็นวา เปนสินคาท่ีผิดพลาดคลาดเคล่ือนจากใบส่ังรับสินคาก็ใหงดรับสินคานั้น แลว

รีบรายงานทันทีเพ่ือใหกองผูควบคุมคลังสินคานั้นทราบ โดยใหผานแผนกท่ีเก่ียวของ ถาปรากฏวาสินคาท่ี

ไดรับไวนั้นมีการขาดจํานวนก็ดี เกินจํานวนก็ดี ใหรายงานกองผูควบคุมคลังสินคานั้น เพ่ือขอคําส่ังท่ีจะ

จัดการกับสินคานั้นตอไป 

การจายสินคาออกจากคลังสินคา การจายสินคาออกจากคลังสินคา จะจายสินคาได

ตอเม่ือไดรับใบสงสินคา/ใบขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) หรือใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ และจายในกรณี

ดังตอไปนี้ 1) จายสินคาท่ีขายเงินสด 2) จายสินคาท่ีขายเงินเช่ือ 3) จายสินคาสงไปขายตางประเทศ 4) 

จายโอนใหคลังสินคาอ่ืนเก็บรักษา  5) จายใชภายในสํานักงานขององคการคลังสินคา  6) จายใหยืม  7) 

จําหนายเปนสูญ 8) จายสินคาในกรณีอ่ืนตามคําส่ังผูอํานวยการ  

  ผูมีอํานาจสั่งจายสินคา คือ หัวหนากองเจาของสินคาหรือผูไดรับมอบหมาย ส่ังจายตาม

ใบสงสินคา/ใบขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) หรือใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ ท้ังนี้ใหเปนหนาท่ีของหัวหนากอง

เจาของสินคาตองสงตัวอยางลายมือช่ือของผูออกหรือผูส่ังจายในใบสงสินคา/ใบขายเงินสด (ใบกํากับ

ภาษี) หรือใบสง สินคา/ใบแจงหนี ้พรอมดวยเง่ือนไขมอบใหกองผูควบคุมคลังสินคาท่ีจายสินคานั้นทราบ  

และเปนหนาท่ีของหัวหนาคลัง สินคาจะตองตรวจลายมือช่ือผู ส่ังจายในใบสงสินคา/ใบขายเงินสด  

(ใบกํากับภาษี) หรือใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ทุกคราว  ในการจายสินคาทุกประเภทดังกลาว หัวหนา

คลังสินคาตองตรวจนับสอบปริมาณ ปริมาตร คุณภาพ ชนิด และนํ้าหนัก ตอหนาผูรับสินคา ถามีการ

ผิดพลาดคลาดเคลื่อนจากใบสงสินคา/ใบขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) หรือใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ ใหงด

จายสําหรับรายการนั้นๆ ไว แลวบันทึกในใบสงสินคา/ใบขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) หรือใบสงสินคา/ใบ

แจงหนี้ และรายงานใหกองผูควบคุมคลังสินคาและกองเจาของสินคานั้นทราบโดยเร็ว  การจายสินคาเม่ือ
ผูรับสินคาไดนําสินคาออกพนเขตคลังสินคาไปแลว ใหถือวาเสร็จเด็ดขาด กรณีเชนวานี้ใหแจงผูรับสินคา

ตรวจสอบเสียใหเรียบรอยถูกตองกอนรับสินคาไป  หัวหนาคลังสินคาตองรับผิดชอบในกรณีจายสินคา

ใหแกผูรับผิดตัวและผิดรายการที่ส่ังใหจาย 

   การจายสินคาที่ขายเงินสด หัวหนาคลังสินคาจะตองตรวจสอบรายการ สินคาท่ีจะจาย 

และตรวจตนฉบับหลักฐาน เอกสารใบสงสินคา/ใบขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) จากผูซื้อท่ีมารับของ เทียบ

กับสําเนาใบสงสินคา/ใบขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) ท่ีไดรับจากกองควบคุมสินคานั้น  เม่ือถูกตองแลว
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จายสินคาใหผูซื้อรับไปพรอมกับใหลงลายมือช่ือรับสินคาไวในใบสง สินคา/ใบขายเงินสด(ใบกํากับภาษี) 

นั้น  แลวเก็บเปนหลักฐาน และหักบัญชีสินคาคงเหลือ แยกสําเนาแนบไปพรอมกับ ใบคุมยอดรับจาย

สินคาประจําวันสงกองพัฒนาระบบคลังสินคา กองการบัญชี 

  การจายสินคาที่ขายเงินเช่ือ ใหปฏิบัติเชนเดียวกันกับการรับสินคาท่ีจัดซื้อเขามา  เวน

แตใหผูสงสินคาลงลายมือช่ือในใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ ท่ีสงมาน้ัน เสร็จแลวมอบตนฉบับและคูฉบับใบสง

สินคา/ใบแจงหนี้ ใหผูสงสินคา เพ่ือใหผูซื้อสินคาลงลายมือช่ือเม่ือรับมอบสินคา แลวแยกสําเนาแนบไป

พรอมกับใบคุมยอดรับ จายสินคา ประจําวัน สงกองการบัญชี กองพัฒนาระบบคลังสินคา และคลังสินคา

เก็บเปนหลักฐานหักบัญชีสินคาคงเหลือ 

  การจายสินคาสงไปขายตางประเทศ ใหกองเจาของสินคาออกใบสงสินคา / ใบแจงหนี้ 

สงใหกองผูควบคุมคลังสินคานั้น เพ่ือจายสินคาสงตางประเทศ แลวกองท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบสงสินคา ออก

ดําเนินพิธีการสงออกและสลักหลังใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ตามท่ีเจาหนาท่ีตรวจสอบสินคาตรวจปลอย

สินคา ตาม หลักฐานใบรับรองน้ําหนักของบริษัทตรวจสอบสินคา แลวใหมอบตนฉบับใหกองเจาของสินคา 

คูฉบับและสําเนาแยก แนบไปพรอมกับใบคุมยอดรับจายสินคาประจําวันสงกองการเงิน กองการบัญชี กอง

พัฒนาระบบคลังสินคา และ คลังสินคาเก็บเปนหลักฐานหักบัญชีสินคาคงเหลือ 

  การจายโอนสินคาใหคลังสินคาอ่ืนเก็บรักษา ใหกองท่ีประสงคจะโอนยาย สินคาขอ

อนุมัติจากผูอํานวยการ เม่ือไดรับอนุมัติแลวใหกองเจาของสินคาสงใหกองผูควบคุมคลังสินคานั้น เพ่ือสง

ให คลังสินคาท่ีเก็บสินคาอยูออกใบโอนยายสินคาโอนยายสินคาจากคลังท่ีเก็บมายังคลังท่ีรับโอน โดยให

หมายเหตุไวใหชัดเจนวาเปนการโอนขาดหรือโอนฝากเก็บช่ัวคราวในระหวางท่ีทําการขนสงสินคาใหถือใบ

โอนยายสินคากํากับไปดวย 

  การจายสินคาใชในสํานักงาน ใหกองท่ีประสงคจะใชสินคาขออนุมัติจาก ผูอํานวยการ

แลวสงกองเจาของสินคาออกใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ พรอมแนบสําเนาเร่ืองคําส่ังอนุมัติสงกองผูควบคุม

คลัง สินคาเพ่ือใหคลังสินคาจายสินคานั้น แลวดําเนินการตอไปเชนเดียวกันกับการจายสินคาท่ีขายเงินสด

โดยอนุโลมและใหกองการบัญชี ตัดบัญชีเปนคาใชจาย 

  การจายใหยืม ใหปฏิบัติเชนเดียวกันกับการจายสินคาใชในสํานักงานโดยอนุโลม และให

มีเง่ือนไขการสงใชคืนเปนขอตกลงหรือสัญญาไวใหชัดเจน 
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  การจําหนายสินคาเปนสูญ หากเปนการสูญเสียน้ําหนักตามสภาพซึ่งเกินเกณฑ ปกติท่ีใช

กันอยูตามประเพณีนิยมทางการคา สําหรับสินคานั้นๆ จะกระทําไดตอเม่ือกองเจาของสินคาและกองผู

ควบคุม คลังสินคาไดช้ีแจงเหตุผล      และไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการบริหารกิจการองคการ

คลังสินคา หากไมเกินเกณฑปกติดังกลาว ใหอยูในดุลยพินิจของผูอํานวยการที่จะส่ังจําหนายเปนสูญ หาก

มีสินคาเส่ือมคุณภาพใหอยูในดุลยพินิจของผูอํานวยการที่จะส่ังจําหนายต่ํากวาราคาปกติหรือจําหนายเปน

สูญแลวแตกรณี 

  การจายสินคาในกรณีอ่ืนตามคําสั่งของผูอํานวยการ ใหกองเจาของสินคาออก ใบสง

สินคา/ใบแจงหนี้แนบสําเนาเรื่องคําส่ังของผูอํานวยการสงกองผูควบคุมคลังสินคานั้นเพ่ือใหคลังสินคา

จายสินคานั้น แลวดําเนินการเชนเดียวกันกับการจายสินคาท่ีขายเงินสดโดยอนุโลม 

  การเก็บรักษาสินคา ใหหัวหนาคลังสินคาจัดคลังสินคาใหอยูในสภาพเรียบรอยอยูเสมอ 

จัดการรักษาความสะอาด ดูแลรักษาความปลอดภัยจากภัยธรรมชาติและสัตวท่ีจะมารบกวนสินคา 

ตลอดจนการยักยอกและการโจรกรรม  ท้ังนี้ เพ่ือปองกันมิใหสินคาเส่ือมคุณภาพ ชํารุด เสียหาย หรือสูญ

หาย จัดวางสินคาแตละชนิด ขนาด ประเภท ใหเปนหมวดหมูเพ่ือสะดวก แกการตรวจสอบ สินคาใดท่ีจะ

เสียหายหรือเปนอันตรายในตัวสินคานั้นเอง หรืออาจจะเสียหายระหวางสินคาดวยกัน จะตองแยกเก็บไว

ตางหาก ส่ังหามบุคคลภายนอกและพนักงานองคการคลังสินคาท่ีไมมีอํานาจหนาท่ี เขาออกหรืออยูอาศัย

ภายในหรือรอบบริเวณอาคารคลังสินคา รวมท้ังหามสูบบุหร่ีและนําวัตถุท่ีงายตอการเกิดเพลิงไหม เขาไป

ในอาคารคลังสินคา และสินคาใดท่ีเก็บรักษาอาจจะเกิดการเส่ือมคุณภาพหรือจะชํารุดหรือจะเสียหายหรือ

จะสูญหาย ใหหัวหนาคลังสินคารายงานหัวหนากองเจาของสินคา และกองผูควบคุมคลังสินคานั้นทราบ

ทันที การเฉยเสียมิไดรายงานหรือรายงานลาชา และถาเกิดความเสียหายข้ึน หัวหนาคลังสินคานั้น จะตอง

รับผิดชอบ ใหหัวหนาคลังสินคาทุกแหงจัดทําบัญชีสินคาคงเหลือใหถูกตองทันกาลอยูเสมอ พรอมท้ัง ใหมี

บัตรแสดงรายการสินคาไวกับตัวสินคาดวย 

ใหมีแมกุญแจใสประตูคลังสินคาภายนอกใหม่ันคงแข็งแรงโดยใหหัวหนาคลังสินคาและ

ผูชวย (ถามี) รวมกันรับผิดชอบในการปดเปดคลังสินคาและการถือลูกกุญแจ สวนลูกกุญแจอะไหล ใหสง

มอบหัวหนากองผูควบคุมคลังสินคานั้นเก็บรักษา ถาหัวหนาคลังสินคา หรือผูชวยคนใดคนหน่ึง ไม

สามารถจะเปดคลังสินคานั้นได ใหรายงานขอลูกกุญแจอะไหลจากหัวหนากองผูควบคุมคลัง สินคานั้นมา

ไข และเม่ือเสร็จแลวใหรีบสงคืน 
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  กอนเปดคลังสินคาหัวหนาคลังสินคาและผูชวย (ถามี) จะตองตรวจความเรียบรอย

ภายนอก อาคารคลังสินคาโดยท่ัวไปเสียกอน หากสงสัยวาจะมีผูเปดหรืองัดหรือพบการเปดการงัดตัว

อาคารคลังสินคา ใหรีบ แจงความตอเจาหนาท่ีตํารวจหรือพนักงานสอบสวนทันทีแลวรีบรายงานตอ

หัวหนากองผูควบคุมคลังสินคานั้น เม่ือเวลาเลิกงาน กอนจะปดประตูคลังสินคา หัวหนาคลังสินคาและผูชวย 

(ถามี) จะตองตรวจตรา ประตูหนาตาง พรอมท้ังสินคาและเคร่ืองใชตางๆ ใหเปนท่ีเรียบรอยและปลอดภัย

เสียกอนทุกคราว แลวจึงปดประตูใสกุญแจ ในวันหยุดราชการหรือเวลาเลิกงานแลว ถาไมมีคําส่ังจาก

หัวหนาฝายการคลังสินคาหรือหัวหนากอง ผูควบคุมคลังสินคานั้น เปนลายลักษณอักษรหามเปด

คลังสินคาเปนอันขาด ยกเวนกรณีฉุกเฉินท่ีอาจกอใหเกิดอันตราย หรือความเสียหายตอสินคา ใหหัวหนา

คลังสินคาเปดคลังสินคาได แลวรายงานตอผูบังคับบัญชาตามลําดับโดยเร็วท่ีสุด ในโอกาสแรก เพ่ือ

ปองกันหรือบรรเทาความเสียหายโดยบันทึกสาเหตุท่ีตองเปดคลังสินคานั้นในสมุดรายงาน 

สําหรับคลังสินคาสวนภูมิภาคหากมีความจําเปนจะตองเปดคลังสินคาเพ่ือปฏิบัติงานใน

วันหยุดราชการหรือเวลาเลิกงานแลวเปนกรณีเรงดวนและไมอาจขออนุญาตเปนลายลักษณอักษรไดทันให

หัวหนาคลังสินคาแจงขออนุญาตทางโทรศัพทหรือโทรสารกอนแลวจึงขออนุมัติเปนลายลักษณอักษร

ภายใน 3 วัน นับแตวันท่ีแจง จํานวนสินคาท่ีรับเขาหรือจายออกหรือคงเก็บรักษาในคลังสินคา สินคาราย

ใดท่ีองคการคลังสินคาถือเปนความลับ พนักงานผูใดเปดเผยความลับนี้แกบุคคลใด ๆ ไมวาจะโดยวิธี

ใดๆ ก็ตาม ถือเปนการผิดวินัย อยางรายแรง เวนแตเปนการแจงจํานวนสินคาตามท่ีกฎหมายหรือระเบียบ

ของทางราชการกําหนด 

ใหหัวหนาคลังสินคาเปนตัวแทนองคการคลังสินคาในการท่ีจะติดตอแจงความตอ

เจาหนาท่ีตํารวจ พนักงานสอบสวน หรือเจาหนาท่ีฝายปกครอง ในอันท่ีจะรักษาไวซึ่งทรัพยสินและผลประ

โยชน หรือสินคาท่ีเก็บรักษาในคลังสินคานั้นๆ แทนองคการคลังสินคา เม่ือไดกระทําอยางหนึ่งอยางใด

ดังกลาวขางตนไปดวยประการใดๆ ก็ดี ใหรีบรายงานตอหัวหนากองผูควบคุมคลังสินคานั้นทราบทันที ให

กองผูควบคุมคลังสินคาพิจารณาจัดใหมีการเอาประกันภัยสินคาท่ีเก็บรักษาในคลังสินคา ประเภทประกัน

รายวัน รายเดือน หรือรายปแลวแตกรณี และใหแจงการเพ่ิมหรือลดทุนประกันภัยใหเหมาะสมแกราคา

สินคาท่ีเก็บรักษาอยูนั้น ใหคลังสินคาทุกแหงทํารายงานการรับ-จายสินคา และจํานวนคงเหลือประจําวัน

ตามแบบ ท่ีกําหนดเสนอตอผูอํานวยการ และทุก 3 เดือน ใหฝายท่ีมีหนาท่ีตรวจสอบ สอบยอดสินคา

คงเหลือของคลังสินคากับบัญชีคุมสินคาของกองท่ีรับผิดชอบบัญชีคุมสินคาขององคการคลังสินคา แลว

รายงานผลตอผูอํานวยการ และทุกวันส้ินงวดคร่ึงปและวันส้ินปบัญชี ใหผูอํานวยการแตงตั้งคณะกรรมการ
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ตรวจสอบจํานวน สินคาท่ีเก็บรักษากับบัญชีคุมสินคาคงเหลือของคลังสินคาแลวรายงานผลตอ

ผูอํานวยการ 

1.3 กลุมที่ 3 กฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัติเกี่ยวกับการแทรกแซงราคาสนิคา ไดแก 
 
1) ขอบังคับ อคส. วาดวยการแทรกแซงราคาขาว พ.ศ. 2546 

สาระสําคัญ – ในการดําเนินการแทรกแซงราคาขาวตามนโยบายรัฐ ใหมีการเตรียมการลวงหนา       

กอนเริ่มปการผลิตขาวเปลือกในดานตางๆ ดังนี้ ดานบุคลากร การบริหารขอมูล การตรวจสอบการ

ปฏิบัติงาน การจัดทําขอมูลโรงสี การจัดทําขอมูลคลังสินคากลาง การจัดทําขอมูลผูตรวจสอบสินคา 

(Surveyor) และการจัดทําขอมูลการประกันภัยสินคา โดยใหมีการหมุนเวียนบุคลากรสวนกลางในระดับ

ผูจัดการโครงการและผูจัดการภาค ตามความเหมาะสม และใหมีคณะทํางานพิจารณาการหมุนเวียน

บุคลากรที่ปฏิบัติงานตามหนวยตางๆ 

  การรับสมัครโรงสีเขารวมโครงการ ใหมีการออกประกาศรับสมัครโรงสีเขารวมโครงการ 

โดยโรงสีท่ีจะเขารวมโครงการจะตองมีคุณสมบัติตามกรอบท่ีคณะกรรมการนโยบายขาว หรือ

คณะกรรมการ อนุกรรมการอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของกําหนด และไมเปนโรงสีท่ีเคยกระทําความผิดตอทาง

ราชการ หรือถูกข้ึนบัญชีดํา (Black List) ใหมีการตรวจสอบคุณสมบัติของโรงสีท้ังในดานเอกสาร

ประกอบการรับสมัครและตรวจสอบสภาพของโรงสีท่ีจะเขารวมโครงการใหเปนไปตามคุณสมบัติท่ีกําหนด  

จัดทําทะเบียนโรงสีท่ีเขารวมโครงการ การพิจารณาโรงสีท่ีสมัครเขารวมโครงการตามประกาศจะตองไดรับ

การตรวจสอบตามเกณฑท่ีกําหนดท้ังจากองคการคลังสินคาและหนวยงานท่ีไดรับมอบหมาย 

การจัดหาคลังสินคากลางเก็บรักษาขาวสาร ใหออกประกาศรับสมัครโกดังกลางเก็บ

ขาวสาร โดยกําหนดรายละเอียดคุณสมบัติของผูเขารวมโครงการและลักษณะของคลังสินคากลางท่ีจะ

รับเขารวมโครงการ การรับคลังสินคาเขารวมโครงการตามประกาศ ใหมีคณะกรรมการตรวจสอบ

คลังสินคา หรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากผูจัดการภาคเปนผูไปตรวจสอบและนําเสนอขออนุมัติเชาตอ

ผูอํานวยการองคการคลังสินคา 

  การจัดหาบริษัทผูตรวจสอบสินคา (Surveyor) ใหออกประกาศกําหนดคุณสมบัติของ

บริษัทผูตรวจสอบสินคาท่ีจะเขารวมโครงการอยางนอยตองเปนนิติบุคคลท่ีประกอบกิจการรับจาง

ตรวจสอบคุณภาพขาวสารเพ่ือการสงออกท่ีมีความนาเช่ือถือทางธุรกิจ และมีใบอนุญาตใหเปนผูประกอบ

ธุรกิจตรวจสอบมาตรฐานสินคาขาวหอมมะลิไทยท่ีออกโดยกองมาตรฐานสินคานําเขาสงออก กรมการคา
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ตางประเทศ กระทรวงพาณิชย  ไดจดทะเบียนจัดตั้งนิติบุคคล กอนวันรับสมัครเขารวมโครงการไมนอยกวา 

2 ป มีประสบการณทางดานตรวจสอบคุณภาพขาวสารเจา หรือขาวสารหอมมะลิ มีหองปฏิบัติการ 

(Laboratory) และเคร่ืองมืออุปกรณสําหรับตรวจวิเคราะหคุณภาพขาวสาร มีกําลังเจาหนาท่ีซึ่งมี

ใบอนุญาตเปนผูตรวจสอบคุณภาพขาวสาร และมีความเชี่ยวชาญดานการตรวจสอบคุณภาพขาวสารใน

จํานวนเพียงพอเพื่อปฏิบัติงานภาคสนามท้ังในสวนกลาง และสวนภูมิภาค ตลอดระยะเวลาโครงการ และไมมี

ช่ือในบัญชีรายช่ือผูท่ีทําความเสียหายใหแกทางราชการ การคัดเลือกบริษัทผูตรวจสอบสินคา ใหมี

คณะกรรมการคัดเลือก ประกอบดวยผูแทนองคการคลังสินคาและหนวยงานท่ีเก่ียวของ เชน กรมการคา

ภายใน กรมการคาตางประเทศ ฯลฯ ทําหนาท่ีคัดเลือกบริษัทตามประกาศขององคการคลังสินคา และ

จัดสรรผูตรวจสอบเขาปฏิบัติหนาท่ีในแตละคลังสินคากลาง ผูท่ีไดรับคัดเลือกใหเปนบริษัทผูตรวจสอบ

คุณภาพขาวขององคการคลังสินคาจะตองทําสัญญาตามรูปแบบท่ีกําหนดและวางค้ําประกันสัญญาในอัตรา

ท่ีกําหนดพรอมท่ีจะรับมอบขาวสาร  นอกจากนั้น ใหจัดหาผูตรวจสอบภายนอกเพ่ือตรวจสอบการ

ปฏิบัติงานรวมท้ังตรวจสอบปริมาณและคุณภาพขาวเปลือก ขาวสาร 

การจัดทําประกันภัยคุมครองขาวสารในโกดังกลาง ใหดําเนินการออกประกาศกําหนด

เง่ือนไขรายละเอียดใหผูสนใจย่ืนสมัคร หรือประสานกับกรมการประกันภัยใหเปนศูนยกลางชวย

ดําเนินการในการจัดหาผูรับประกันภัย และใหจัดตั้งคณะกรรมการจัดหาผูรับประกันภัย 

2) ระเบียบ อคส. วาดวยการจัดซื้อขาวเปลือกโดยตรงจากตางจังหวัด พ.ศ. 2521 

สาระสําคัญ – สถานที่ตั้งหนวยรับซื้อและเก็บรักษา  ใหตั้งหนวยรับซื้อในจังหวัดท่ีมีฉางหรือคลังสินคา

ขององคการคลังสินคาตั้งอยูโดยคลังนั้นๆ จะตองมีสภาพดี สามารถใชเก็บขาวเปลือกไดโดยไมเสียหาย 

และ/หรือตั้งหนวยรับซื้อในสถานท่ีอ่ืน ๆ ท่ีกําหนดเปนกรณีๆ ไปตามที่เห็นเหมาะสม ใหนําขาวเปลือกท่ี

รับซื้อไดเขาเก็บในฉางหรือคลังสินคาโดยจะตองแยกเก็บขาวแตละชนิดเปนสัดสวน 

  หนาที่และความรับผิดชอบของหนวยรับซื้อ  ในแตละหนวยรับซื้อใหมีพนักงานองคการ

คลังสินคาอยางนอยหนวยละ 2 คน เปนเจาหนาท่ีหนวยรับซื้อ โดยจะตองมีเจาหนาท่ีเปนพนักงานตรวจ

คุณภาพขาวรวมอยูดวย มีหนาท่ีและความรับผิดชอบ ดังนี้ 1) พิจารณาและรับซื้อขาวเปลือกจากสถาบัน

เกษตรกร เกษตรกรหรือผูเสนอขายอ่ืนๆ ตามวิธีการหรือหลักเกณฑเง่ือนไขท่ีกําหนดไวตามระเบียบนี้ 

และคําส่ังท่ีไดรับมอบหมายอ่ืนๆ อีกหากมี 2) พิจารณาและออกไปรับซื้อหรือติดตอสืบหาผูเสนอขายขาว

จากแหลงตางๆ ท่ัวไป เพ่ือใหองคการคลังสินคาไดรับผลประโยชนมากท่ีสุดจากการซื้อขาวเปลือก และ/

หรือตามนโยบายหรือวัตถุประสงค แหงการนี้ตามหลักเกณฑเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในระเบียบนี้ หรือคําส่ัง
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อ่ืน หากมี 3) รับมอบขาวท่ีซื้อเขาเก็บในฉางหรือคลังสินคาหรือสถานท่ีรับฝากเก็บ โดยใหเจาหนาท่ี

คลังสินคาหรือเจาหนาท่ีของสถานท่ีรับฝากเก็บผูมีอํานาจตรวจรับมอบขาวเขาเก็บในคลังสินคาให

เรียบรอย เม่ือรับมอบขาวเปลือกเขาเก็บรักษาในฉางหรือคลังสินคาแลว ถาเปนฉางหรือคลังสินคาของ

องคการคลังสินคาเองจะตองปฏิบัติตามระเบียบองคการคลังสินคาวาดวยการรับจายและเก็บรักษาสินคา 

และหรือระเบียบหรือคําส่ังอ่ืนๆ อันเก่ียวกับการนี้โดยอนุโลม แตถาเปน คลังสินคาของบุคคลอื่นก็ให

ปฏิบัติตามที่มีขอตกลงกัน 

  คุณภาพขาวที่รับซื้อ ขาวเปลือกท่ีจะรับซื้อแตละชนิด ตองมีคุณภาพขาวเปลือกท่ีแปร

สภาพเปนขาวสารได ตามมาตรฐานของกระทรวงพาณิชยท่ีประกาศใชอยูในขณะนั้น มีความช้ืนไมเกิน 

14% และตองไมเปนขาวท่ีเก็บคางป ไวจนเส่ือมคุณภาพหรือใกลจะเสื่อมคุณภาพ การตรวจคุณภาพ

ขาวเปลือกท่ีซื้อนั้น ใหพนักงานผูทําหนาท่ีตรวจคุณภาพขาวตรวจโดย วิธีบดจากตัวอยางท่ีสุมข้ึน แลวทํา

บันทึกรายงานไวใหเปนหลักฐานวาเปนขาวท่ีจัดซื้อจากใคร ขาวท่ีซื้อขายนั้นเปนขาวเปลือกพ้ืนและช้ันใด มี

คุณภาพสูง ต่ํา อยางใด และถามีลักษณะอ่ืนๆ ควรช้ีแจงประกอบก็ใหช้ีแจงดวยแลวหนวยรับ ซื้อคํานวณ

ราคารวมท้ังคาใชจายอ่ืนๆ ท่ีตองจายเปรียบเทียบกับราคาท่ีกําหนดใหซื้อ ตัวอยางท่ีบดแลวใหบรรจุซอง 

ตัวอยางพรอมท้ังบันทึกยอลงบนซองใหทราบวาตรงกับบันทึกรายงานฉบับใด ขาวเปลือกท่ีรับซื้อตองเปน

ขาวเปลือกท่ีปราศจากส่ิงเจือปน หากมีส่ิงเจือปนตามสภาพ ของการเก็บเก่ียวขาวของทองถ่ินก็ให

คํานวณหาอัตราสวนของส่ิงเจือปนเปรียบเทียบกับขาวท่ีปราศจากสิ่งเจือปน หรือมี ส่ิงเจือปนตามพิกัดท่ีตั้ง

ไว เพ่ือคํานวณหาราคาท่ีรับซื้อขาวจํานวนนี้จากราคาขาวท่ีกําหนดให 

  ราคาและปริมาณขาวที่กําหนดใหซื้อ ราคาขาวท่ีกําหนดใหซื้อนั้นเปนราคาสูงสุดท่ีจะซื้อ

ได นอกจากราคาที่รับซื้อขาวจะตองไมเกินราคาสูงสุดที่จะซื้อไดแลว หนวยรับซื้อขาว จะตองพยายาม

ซื้อขาวใหไดราคาลดต่ําเทาท่ีจะทําไดท้ังนี้เพ่ือรักษาผลประโยชนขององคการคลังสินคาใหไดมากท่ีสุด เวน

แตเปนกรณีท่ีองคการคลังสินคาจะกําหนดนโยบายเปนอยางอ่ืน การรับซื้อ พนักงานผูซื้อจะตองสืบหาและ

พิจารณาราคาขาวท่ีซื้อขายกันจริงๆ ในทองถ่ิน เพ่ือเปรียบเทียบกับราคาท่ีองคการคลังสินคากําหนดใหซื้อ 

หากปรากฏวาราคาที่กําหนดใหซื้อสูงกวาราคาทองถิ่น พนักงานผูซื้อจะตองพยายามซื้อขาวใหไดราคา

ลดต่ําเทาท่ีจะทําได สําหรับปริมาณท่ีรับซื้อในแตละแหงจะกําหนดเปนกรณีๆ ไป 

  วิธีการรับซื้อ เมื่อมีผูมาเสนอขายขาวที่หนวยรับซื้อ ใหหนวยรับซื้อตรวจพิจารณา

คุณภาพขาว ตัวอยางและราคาที่เสนอขายพรอมท้ังเง่ือนไขอ่ืนๆ หากมี เม่ือเห็นวาถูกตองและสมควรรับ

ซื้อได ใหทําพิธีการทางดาน เอกสารการเสนอขายและตกลงรับซื้อพรอมท้ังนัดเวลาและสถานท่ีสงมอบ ณ 

สถานท่ีเก็บท่ีไดกําหนดไว โดยตามปกติใหตกลงราคาซื้อขายซึ่งผูขายตองสงมอบท่ีหนาฉางหรือคลังสินคา
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หรือ สถานท่ีเก็บสินคาท่ีองคการคลังสินคากําหนด หากการออกไปดําเนินการรับซื้อขาวโดยรับมอบขาว

นอกสถานท่ีจะไดผลดีกวา ก็ให หนวยรับซื้อออกไปดําเนินการได โดยคํานวณราคาขาวท่ีรับซื้อรวมคา

ขนสง คาแรงกรรมกร และคาใชจายอ่ืนๆ อีกหากมี เม่ือรวมแลวไมเกินราคาขาวท่ีกําหนดใหรับซื้อโดยสง

มอบหนาฉางหรือคลังสินคาหรือสถานท่ีเก็บในกรณีนี้ใหหนวยรับซื้อท่ีออกไปรับซื้อมีอํานาจพิจารณา

วาจางและกําหนดคาแรงกรรมกรและคาขนสงใหเหมาะสมตามภูมิประเทศและเหตุการณ ท้ังนี้ใหทํา

หลักฐานการรับเงินคาจาง เชน ใบเสร็จรับเงิน มาแสดงเปนหลักฐานทางบัญชีคาใชจายดวย ใหพิจารณา

รับซื้อขาวจากเกษตรกรและ/หรือกลุมเกษตรกรท่ัวๆ ไป กอนบุคคลอ่ืนๆ ในเมื่อราคาท่ีเสนอขายเทากัน 

และมีเง่ือนไขอยางอ่ืนเหมือนกัน การพิจารณารับซื้อ ใหพิจารณารับซื้อจากผูเสนอขายในราคาต่ํากวาเปน

อันดับแรกในเมื่อไดพิจารณาและเปรียบเทียบคุณภาพขาวท่ีเสนอขายแลว หากมีผูเสนอขายหลายรายใน

ราคาเทากันและปริมาณรับซื้อมีจํากัด ใหพิจารณา ซื้อตามลําดับกอนหลังตามวันเวลาท่ีไดรับใบเสนอขาย

เปนสําคัญประกอบกับคุณภาพและชนิดขาวท่ีเสนอขายดวย การเสนอขาย ใหผูขายกรอกขอความตามแบบ

ใบเสนอขายท่ีองคการคลังสินคากําหนด หากมีผูเสนอขายขาวท่ีไมตรงตามเง่ือนไขและราคาท่ีองคการ

คลังสินคากําหนดไว แต หนวยรับซื้อไดพิจารณาแลว เห็นวาหากจะรับซื้อไวตามเง่ือนไขและราคาท่ีเสนอ

ขายน้ัน องคการคลังสินคาจะไดประโยชนก็ใหเสนอรายงานพรอมท้ังรายละเอียดเงื่อนไขขอเท็จจริงเทาท่ี

จะกระทําไดมาเพื่อผูบังค ับบัญชาตามลําดับช้ันพิจารณาเสนอใหผูมีอํานาจส่ังซื้อส่ังการโดยพลัน เม่ือไดรับ

คําส่ังใหจัดซื้อไดแลว จึงจะดําเนินการตกลงรับซื้อได หามมิใหตกลง หรือใหสัญญาใดๆ อันจะเปนการ

ผูกมัดองคการคลังสินคาตอผูเสนอขายกอนท่ีไดรับคําส่ังใหจัดซื้อเปนอันขาด 

  การรับมอบขาว หัวหนาหนวยรับซื้อและหัวหนาฉางหรือคลังสินคา หรือผูรับฝากเก็บ

ตองรวมกันรับผิดชอบตรวจรับมอบขาวเปลือกท่ีเสนอขายในวันเวลาท่ีกําหนดจากผูขายหรือผูรับมอบ

อํานาจจากผูขายใหตรงตาม ชนิด ปริมาณและคุณภาพตามที่ตกลงกันไว เวนแตชนิดและคุณภาพขาวท่ีสง

มอบน้ันจะดีกวาท่ีตกลงไวก็ใหรับมอบไวได แตราคาจะตองไมสูงกวาท่ีไดตกลงกันไว การรับมอบขาว

จะตองทํารายงานการรับมอบขาวพรอมท้ังรายละเอียดและเก็บตัวอยางขาวท่ีรับมอบไวดวยเม่ือรับมอบขาว

ถูกตองแลวใหทําหลักฐานการรับมอบขาวตามใบเสนอขาย และออกใบรับสินคา (แบบท่ี 2) รับมอบขาว

โดยระบุน้ําหนักขาวท่ีรับมอบใหชัดเจน หากมีรายละเอียดอ่ืนๆ อีก ก็ใหบันทึกหมายเหตุไวเทาท่ีจะกระทํา

ไดดวย โดยใหผูรับมอบหัวหนาฉาง หรือคลังสินคา หรือผูรับฝากเก็บหรือผูไดรับ มอบอํานาจจากผูรับฝาก

เก็บลงช่ือรับมอบในฐานะหัวหนาคลังสินคา และใหเจาหนาท่ีคนอ่ืนของหนวยรับซื้อโดยเฉพาะพนักงาน

ผูทําหนาท่ีตรวจคุณภาพขาวลงช่ือในฐานะผูตรวจรับ ท้ังนี้ไมตองออกใบรับรองน้ําหนัก (แบบท่ี 9) อีก 

เม่ือออกหลักฐานการรับขาว คือใบรับสินคาและรับมอบขาวเขาคลังสินคาหรือฉางหรือสถานที่ฝากเก็บ

เรียบรอยแลวใหเจาหนาท่ีจัดรวบรวมเอกสารคือตนฉบับใบรับสินคากับใบเสนอขายท่ีมีการ รับรองถูกตอง
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แลว มอบใหผูขายหรือผูรับมอบอํานาจจากผูขาย เพ่ือนําสงธนาคารหรือเจาหนาท่ีหนวยรับซื้อ แลวแต

กรณี เพ่ือใหชําระเงินแกผูขาย สําหรับสําเนาเอกสารดังกลาวใหสงหนวยงานท่ีเก่ียวของ ตามระเบียบ

ปฏิบัติขององคการ คลังสินคา การรับมอบขาวเขาคลังสินคาหรือฉางขององคการคลังสินคาเอง หากไมมี 

ระเบียบหรือคําส่ังใดเก่ียวกับคาแรงกรรมกรของคลัง หรือฉาง หรือขององคการคลังสินคาอยูแลว ก็ให

หนวยรับซื้อจาง แรงงานขนขาวเขาสถานท่ีเก็บไดตามอัตราคาแรงทองถ่ินและ/หรือท่ีกฎหมายกําหนด 

โดยตองไมสูงกวาอัตราคาจาง แรงงานขนขาวสารขององคการคลังสินคา โดยเปรียบเทียบน้ําหนัก ท้ังนี้ตอง

ทําหลักฐานการรับเงินคาจาง เชน ใบเสร็จรับเงินมาแสดงเปนหลักฐานทางบัญชีคาใชจายดวย 

  การบัญชีและการเงิน  เม่ือสงมอบและรับมอบกันเรียบรอยและหนวยรับซื้อออก

หลักฐานการรับมอบขาวแลว ใหผูขายหรือผูรับมอบอํานาจจากผูขายนําไปติดตอธนาคารที่องคการ

คลังสินคา กําหนดไวเพ่ือขอเบิกเงินคาขาว เวนแตหนวยรับซื้อจะจายเงินคาขาวใหผูขายโดยตรง ในกรณีนี้

ผูขายจะตองสลักหลังตั๋วเงินหากมีและเอกสารท่ีเก่ียวของท้ังหมดท่ีจะขอเบิกเงินจากธนาคารโอนให

เจาหนาท่ีหนวยรับซื้อท่ีจายเงินใหเพ่ือเจาหนาท่ีจะไดนําไปหักลางบัญชีตอป ในกรณีท่ีผูขายจะเบิกเงินคา

ขาวท่ีไดสงมอบแลวจากธนาคาร ผูขายขาวจะขอรับเงิน คาขาวจากธนาคารไดภายในกําหนดเวลา 30 วัน 

นับแตวันไดรับมอบขาวเรียบรอย โดยตองมอบหลักฐานท่ีแสดงวาองคการคลังสินคาไดรับมอบขาว

เรียบรอย ไดแก ตนฉบับใบรับสินคา (แบบท่ี 2) พรอมท้ังตนฉบับใบเสนอขาย ใหเปนกรรมสิทธิ์แก

ธนาคารยึดถือไว และตองปฏิบัติตามระเบียบและวิธีการขอเบิกเงินในกรณีนี้ของธนาคารดวย หนวยรับซื้อ

จะตองจัดทําบัญชีการรับจายสินคาประจําวัน พรอมท้ังรายงานผานกอง เจาของสินคามาใหทราบโดยเร็ว 

แตตองไมเกินกวา 3 วันตอคร้ัง และหากสงมาไดทุกวันจะเปนการดี เวนแตไมมีการซื้อในระยะเวลาใด จะ

งดการสงรายงานประจําวัน โดยสงมาใหทราบวาไมมีการซื้อสัปดาหละคร้ังก็ได เม่ือการรับซื้อเสร็จส้ินแลว 

หากเปนฉางหรือคลังสินคาขององคการคลังสินคาเอง และตามปกติไมมีพนักงานประจําท่ีประจําทํางานอยู

กอนหนวยรับซื้อจะเดินทางกลับตามคําส่ัง ตองตรวจสอบดูแลสภาพ ฉางหรือคลังสินคา และจัดมอบหมาย

เวรยามดูแลใหเรียบรอย โดยแจงสินคาคงเหลือตามบัญชีใหทราบดวย และหากยังไมมีพนักงานไปดูแล

ควบคุมฉางหรือคลังสินคา เจาหนาท่ีหนวยรับซื้อจะตองเปนผูรับผิดชอบเสมือนพนักงานคลังสินคา 

จนกวาจะไดมีการจายขาวเปลือกออกจากฉางหรือคลังสินคานั้นๆ จนทําใหฐานะความรับผิดชอบเดิมหมด

ไป ท้ังนี้แวนแต จะมีคําส่ังเปนอยางอ่ืน หนวยรับซื้อจะตองเสนอรายงานปริมาณและมูลคาสินคา ใหกองท่ี

ควบคุมงานทราบ เพ่ือเอาประกันภัยสินคาท่ีเก็บไวในฉางหรือคลังสินคาขององคการคลังสินคาเอง ท้ังนี้

กองท่ีควบคุมงานนั้นจะดําเนินการเองหรือส่ังใหหนวยรับซื้อดําเนินการจัดหาบริษัทรับประกันในทองถ่ินก็

ได 
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3) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อหอมหัวใหญเพ่ือรักษาระดับราคา พ.ศ. 2532 

สาระสําคัญ – ใหมีคณะกรรมการรับซื้อหอมหัวใหญมีอํานาจหนาท่ีและความรับผิดชอบในการควบคุม

และรับผิดชอบการรับซื้อหอมหัวใหญจากผูขาย ใหเปนไปดวยความเรียบรอย และบังเกิดผลดี แกทาง

ราชการและเกษตรกร ท้ังนี้ปริมาณท่ีรับซื้อตองอยูภายในหลักเกณฑ และปริมาณท่ีคณะกรรมการพิจารณา

การรับซื้อหอมหัวใหญประจําจังหวัด และนายอําเภอพ้ืนท่ีท่ี ทําการเพาะปลูกหรือผูท่ีไดรับมอบหมาย

กําหนด โดยใหประธานกรรมการ เปนผูตรวจสอบใบเสนอขาย  กรรมการเปนผูตรวจสอบกําหนดคุณภาพ

และช่ังน้ําหนัก และเลขานุการเปน ผูรับมอบหอมหัวใหญจากผูขาย 

  การเสนอขาย การรับซื้อ การรับมอบ และการสงมอบ ใหคณะกรรมการตั้งหนวยรับซื้อ 

ณ สถานท่ีท่ีองคการคลังสินคากําหนด และใหดําเนินการรับซื้อหอมหัวใหญจากผูขาย ณ หนวยรับซื้อ 

องคการคลังสินคาจะออกประกาศราคารับซื้อหอมหัวใหญเปนคราวๆ ไป โดยคณะกรรมการ จะตองปด

ประกาศราคาไวที่หนวยรับซื้อ ณ จุดท่ีผูขายเห็นไดชัดเจน และถามีการเปล่ียนแปลงราคารับซื้อ

หอมหัวใหญ ใหปดประกาศราคาฉบับใหมแทน  

การเสนอขาย ใหผูขายปฏิบัติในการเสนอขายและรวบรวมหอมหัวใหญไปสงมอบให

คณะกรรมการฯ ดังนี้ จัดทําใบเสนอขาย และคํารับรองตามแบบท่ีองคการคลังสินคากําหนด แลวนําไปให

นายอําเภอพื้นที่ที่ทําการเพาะปลูกหอมหัวใหญหรือผูท่ีไดรับการมอบหมายใหการรับรองวาผูขายเปน

เกษตรกรผูจดทะเบียนปลูกหอมหัวใหญกับสํานักงานเศรษฐกิจการเกษตรและผลผลิตท่ีนํามาขายเปน

ผลผลิตท่ีผูขายผลิตไดเองจริง จัดทําความสะอาดและปรับปรุงคุณภาพหอมหัวใหญท่ีจะนําไปสงมอบใหได

คุณภาพ มาตรฐานตามท่ีองคการคลังสินคากําหนด นําหอมหัวใหญพรอมใบเสนอขายและการรับรองไป

สงมอบใหคณะกรรมการฯ ณ หนวย รับซื้อในวันเวลาท่ีกําหนด ในการติดตอเสนอขายสงมอบและรับเงิน

ใหผูขายแสดงบัตรประชาชนหรือบัตรประจําตัว ท่ีทางราชการออกใหทุกคร้ัง  

การรับซื้อ รับมอบและสั่งจายเงินคาหอมหัวใหญ ใหคณะกรรมการปฏิบัติในการรับซื้อ 

รับมอบ สงมอบและส่ังจายเงินคาหอมหัวใหญ  ดังนี้ ตรวจสอบใบเสนอขายท่ีผูขายนํามาแสดง ถาถูกตอง 

ใหคณะกรรมการดําเนินการ รับซื้อหอมหัวใหญได  หากไมถูกตองใหบันทึกสาเหตุในใบคําขอเสนอขาย

แลวมอบใหผูขายนําไปแกไข ใหกรรมการเก็บตัวอยางหอมหัวใหญของผูขายมาตรวจสอบและกําหนด

คุณภาพ ใหกรรมการช่ังน้ําหนักของหอมหัวใหญของผูขายรวมภาชนะบรรจุดวยเคร่ืองช่ังน้ําหนัก 

ขององคการคลังสินคาแลวหักลดน้ําหนักหอมหัวใหญท่ีช่ังไดดวยน้ําหนักภาชนะบรรจุ (ถามี) ตามสภาพ

ความเปนจริง จึงจะเปนน้ําหนักสุทธิหอมหัวใหญท่ีจะขาย ใหหนวยรับซื้อบันทึกรายการคุณภาพ จํานวน
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หีบหอ (ถามี) และนํ้าหนักสุทธิ รวมท้ังรายละเอียดอ่ืนๆ ท่ีจําเปนในใบรับสินคา (อคส.แบบท่ี 2) ให

หนวยรับซื้อมอบใบรับสินคา (อคส.แบบท่ี 2) ตนฉบับ (สีขาว) ใหแกผูขาย สําเนาสีชมพูและสีฟาแนบกับ

รายงานการรับซื้อหอมหัวใหญประจําวันสงกองการจัดซื้อ ใหหัวหนาหนวยรับซื้อหรือผูชวยหัวหนาหนวย

รับซื้อออกใบส่ังจายเงินคาหอมหัวใหญตามแบบส่ังจายเงิน (อคส.แบบท่ี 63) โดยเขียนรายละเอียดใน

ตอนท่ี 1 และตอนท่ี 2 เม่ือจายเงินคาหอมหัวใหญท่ีคํานวณได แลวสงใบสั่งจายเงินคาหอมหัวใหญ 

(อคส.แบบท่ี 63) ตนฉบับ (สีขาว) สําเนาท่ี 1 (สีชมพู) ท้ัง 4 ตอน แนบตนฉบับใบรับสินคา (อคส.แบบ

ท่ี 2) มอบใหผูขายเพ่ือขอรับเงินจากธนาคารสาขาท่ีระบุไวในใบส่ังจายเงินคาหอมหัวใหญ 

  การเก็บรักษา การบรรจุหีบหอ การขนสง และการจายคาขนสงและคาเก็บรักษา การ

เก็บรักษาและการขนสงใหหนวยรับซื้อสงมอบหอมหัวใหญท่ีรับซื้อ ใหองคการ อุตสาหกรรมหองเย็นเปนผู

ขนสงไปสงมอบใหคลังสินคาขององคการคลังสินคา ผูซื้อสินคา ปลายทาง หรือเก็บในหองเย็น ของ อย. 

แลวแตกรณี การบรรจุหีบหอใหหนวยรับซื้อประสานงานกับกองการจัดซื้อและกองการ จําหนาย เพ่ือทํา

การบรรจุหีบหอใหตรงตามวัตถุประสงคท่ีจะสงมอบ หรือเก็บรักษา การเก็บรักษาในหองเย็นใหหนวยรับ

ซื้อทําการคัดคุณภาพบรรจุหอมหัวใหญในลังไมท่ี อย.เปนผูจัดหาแลวสงมอบใหองคการอุตสาหกรรมหอง

เย็นในการสงมอบใหหนวยรับซื้อฯ ออกใบ กํากับการขนสงสินคา (อคส.แบบท่ี 39) โดยตองบันทึก

รายการเกี่ยวกับชนิด จํานวนภาชนะบรรจุ น้ําหนัก หอมหัวใหญรวมภาชนะบรรจุ น้ําหนักสุทธิไวใน

ใบกํากับการขนสงสินคา แลวมอบใบกํากับการขนสงสินคา (อคส.แบบท่ี 39) ตนฉบับ (สีเหลือง) สําเนา

ท่ี 1 (สีฟา) กํากับไปกับรถยนตของ อย. ผูรับขนสง เพ่ือไปมอบใหหองเย็นท่ีรับหอมหัวใหญปลายทาง 

สวนสําเนาท่ี 2 (สีชมพู) ใหแนบกับรายงานการสงมอบ หอมหัวใหญประจําวันสงกองการจัดซื้อ สวน

สําเนาท่ี 3 (กระดาษปรูฟ ติดเลม) ใหหนวยรับซื้อเก็บเปน หลักฐานในการลงทะเบียนสินคา เม่ือหองเย็น

ของ อย.ไดรับมอบหอมหัวใหญท่ีขนสงมา ใหลงช่ือ ในใบกํากับการขนสินคาตนฉบับ (สีเหลือง) และ

สําเนา (สีฟา) ในชองผูรับปลายทางแลวออก หลักฐานการรับหอมหัวใหญของ อย. ใหองคการ

อุตสาหกรรมหองเย็นสงใบกํากับการขนสินคา (อคส.แบบท่ี 39) ตนฉบับ (สีเหลือง) และใบรับสินคาของ

องคการอุตสาหกรรมหองเย็นมาใหองคการคลังสินคา เพ่ือทําการ เบิกจายคาขนสงตอไป การสงมอบใหผู

ซื้อสินคาปลายทางใหหนวยรับซื้อออกใบกํากับการขนสินคา มอบใหรถยนตของ อย. ท่ีรับขนสงนําไปมอบ
ใหเจาหนาท่ีองคการคลังสินคาท่ีรับมอบปลายทาง และจัดทํา รายงานแนบเอกสารเชนเดียวกัน เม่ือ

เจาหนาท่ีองคการคลังสินคาผูรับมอบสินคาปลายทางไดรับมอบสินคา ใหลงช่ือ ในชองผูรับสินคา

ปลายทาง และตรวจสอบจํานวน น้ําหนัก คุณภาพหอมหัวใหญท่ีนํามาสงมอบ หากไมถูกตอง ใหบันทึกไว

ในใบกํากับการขนสินคาท้ังตนฉบับและสําเนา แลวใหมอบตนฉบับใบกํากับการขนสินคา (สีเหลือง) ให 

อย. เพ่ือนํามาเบิกจายคาขนสง    สวนสําเนา สีฟาใหแนบรายงานการรับมอบสงกองการจัดซื้อในวันรุงข้ึน
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เพ่ือประกอบการตรวจสอบจายเงินคาขนสง (กรณีคุณภาพเสียไปนอกจากการเสียตามสภาพหรือน้ําหนัก

ขาดหาย  จะไดมีการเรียกรองหักลดจาก อย. ในการจายคาขนสง) กรณีสงมอบเพ่ือขนสงไปยังคลังสินคา

ขององคการคลังสินคาใหหนวยรับซื้อออกใบ กํากับการขนสินคา และออกใบโอนจายสินคา (อคส.แบบท่ี 

3) โดยบันทึกรายการเชนเดียวกับใบกํากับการขนสินคา แลวมอบใบกํากับการขนสินคาตนฉบับ (สี

เหลือง) และสําเนาท่ี 1 (สีฟา) และสําเนาท่ี 3 (สีชมพู) กํากับไปกับรถยนตท่ีขนสงพรอมกับใบโอนจาย

สินคา (อคส.แบบท่ี 3) ท้ังตนฉบับและสําเนาท่ี 1 ถึง 4 ให อย.ผูรับขนสงไปสงมอบ ณ คลังสินคา ของ

องคการคลังสินคาตามท่ีกําหนด แลวจัดทํารายงานสงกองการจัดซื้อ ใหคลังสินคาองคการคลังสินคาท่ีรับ

โอนหอมหัวใหญตรวจสอบและ รับมอบ หอมหัวใหญ แลวบันทึกไวในใบกํากับการขนสินคาและมอบ

ตนฉบับใบกํากับการขนสินคาให อย. ผูรับขนสง และสง สําเนาท่ี 1 (สีฟา) ใหสงคืนหนวยรับซื้อ สําเนาท่ี 

3 (สีชมพู) สงใหกองการจัดซื้อสวนใบโอนจายสินคา เมื่อไดตรวจสอบรับมอบหอมหัวใหญเรียบรอยแลว 

ใหสงตนฉบับสีขาวคืนหนวยรับซื้อ สําเนาท่ี 1 (สีเขียวออน) คลังสินคาผูรับโอนเก็บ สําเนาท่ี 2 (สีชมพู) 

สงกองการบัญชี สําเนาท่ี 3 (สีฟา) สงกองพัฒนาระบบคลังสินคา สําเนาที่ 4 (สีเหลือง) สงกองการจัดซื้อ 

การเบิกจายคาภาชนะบรรจุคาขนสง ให อย.เรียกเก็บจากองคการคลังสินคาโดยตรง ใหหนวยรับซื้อจัดทํา

รายงานการสงมอบหอมหัวใหญให อย. สงใหกองการจัดซื้อในวันรุงข้ึน ใหหัวหนาหนวยและผูชวยหัวหนา

หนวยมีหนาท่ีดูแลรักษาหอมหัวใหญ ท่ีรับซื้อและ เก็บรักษาไว ณ สถานท่ีเก็บรักษาช่ัวคราวในการรับซื้อ 

โดยมีหนาท่ีดูแลและรับผิดชอบไมใหเกิดความเสียหาย ยกเวน การเส่ือมเสียตามสภาพ 

การเงินและการบัญชี  ในการรับซื้อหอมหัวใหญ ใหแยกบัญชีซื้อและคาใชจายจากการ

ดําเนินการตางหากจากกิจการประจําขององคการคลังสินคา โดยใชช่ือบัญชีวา "หอมหัวใหญ" ในการรับซื้อ

หอมหัวใหญใหใชบริการของธนาคารในทองถ่ินท่ีใกลกับหนวยรับซื้อ และสะดวก ในการติดตอ โดยให

กองการเงินทําความตกลงกับธนาคารนั้น การสั่งจายเงินใหผูชวยหัวหนาหนวยท่ีเปนตัวแทนจาก ฝงบ. มี

อํานาจส่ังใหธนาคารจายเงิน คาหอมหัวใหญและคาใชจายอ่ืนๆ โดยตองลงช่ือการสั่งจายเงินในใบส่ัง

จายเงิน (อคส.แบบท่ี 63) รวมกับหัวหนาหนวย หรือผูชวยหัวหนาหนวยอีก 1 คน เม่ือจายเงินแลวใหทํา

รายงานการรับจายเงิน (อคส.แบบท่ี 19) และงบแสดงการรับและจายเงินสด (แบบท่ี 20) พรอมเอกสาร

ใบสําคัญเพ่ือใหกองการเงินตรวจสอบ เพ่ือโอนเงินใหธนาคารสาขานั้นไวจายเปนเงิน หมุนเวียนตอไป  

การหักภาษีเงินได ณ ที่จาย ใหหนวยรับซื้อดําเนินการดังนี้ 1)  การจายคาหอมหัวใหญ

ใหเกษตรกรไมตองหักภาษีเงินได ณ ท่ีจาย 2)  คาจางกรรมกรเปนไปตามหลักเกณฑท่ีไดรับแจงจากกอง

การเงิน 3) ในการหักภาษี ณ ท่ีจาย ใหหนวยรับซื้อออกใบเสร็จรับเงิน (อคส.แบบท่ี 33) ตนฉบับ (สีฟา) 

มอบใหแกผูรับจางพรอมท้ังใหลงรายละเอียดในแบบย่ืนรายการภาษีเงินไดหัก ณ ท่ีจาย (ภ.ง.ด. 53) 
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เพ่ือนําไป ชําระท่ีสรรพากรอําเภอทองท่ีภายในวันท่ี 7 ของเดือนถัดไป และสําเนา ภ.ง.ด. 53 แนบคูฉบับ

ใบเสร็จรับเงิน (สีชมพู) ทํารายงานการรับจายเงินสงกองการเงิน  

วิธีการจาย ใหธนาคารสาขาปฏิบัติดังนี้ 1) เม่ือไดรับใบรับสินคา (อคส.แบบที่ 2) 

ตนฉบับ (สีขาว) แนบกับใบส่ังจายเงินคาหอมหัวใหญ (อคส.แบบท่ี 63) ตนฉบับ (สีขาว) สําเนาท่ี 1 (สี

ชมพู) ท่ีหนวยรับซื้อออกใหแกผูขายแลวใหตรวจสอบรายการในใบรับสินคาและใบส่ังจายเงินคา

หอมหัวใหญ  ถาถูกตองตรงกับเง่ือนไขการส่ังจายเงิน ใหจายเงินคาหอมหัวใหญใหแกผูขายได หากไม

ถูกตองตรงกับเง่ือนไขการสั่งจายเงิน ใหบันทึกสาเหตุในใบส่ังจายเงินคาหอมหัวใหญ (อคส.แบบท่ี 63) 

นั้น แลวมอบใหผูขายนําไปใหหนวยรับซื้อแกไข 2) ตองใหผูขายตามช่ือท่ีระบุไวในใบรับสินคา หรือผูท่ีรับ

มอบอํานาจจากผูขาย ลงลายมือช่ือรับเงินตอเจาหนาท่ีธนาคาร และบันทึกเลขท่ีบัตรประจําตัวท่ีธนาคาร

เช่ือถือของผูขายหรือผูรับมอบอํานาจ และประทับตรายางประจําธนาคารแสดงการจายเงินในใบส่ังจายเงิน

คาหอมหัวใหญทุกฉบับ 3) ใหรวบรวมตนฉบับใบรับสินคา ตนฉบับ (สีขาว) ซึ่งแนบกับใบสั่งจายเงิน คา

หอมหัวใหญ ตนฉบับ (สีเขียว) พรอมท้ังหลักฐานการหักบัญชีของธนาคารสงใหกองการเงิน สวนสําเนาท่ี 

1 (สีชมพู) ธนาคารเก็บไวเปนหลักฐาน 4)  เม่ือกองการเงินไดรับเอกสารหลักฐานการจายเงินแลว กอง

การเงิน จะสงใหกองการจัดซื้อตรวจสอบและขออนุมัติจายเงินตอไป 

  หนาที่ของหนวยรับซื้อ  ใหหนวยรับซื้อจัดทําบัญชีรับจายและสินคาคงเหลือท่ีอยูในความ

รับผิดชอบของตนใหถูกตอง และสามารถตรวจสอบไดเสมอ จัดทํารายงานผลการรับซื้อสงมอบจายเงินคา

หอมหัวใหญและคาขนสง ตามแบบท่ี อคส. กําหนดสงกองการจัดซื้อภายในวันรุงข้ึน เวนแตการรับซื้อและ

ปริมาณสินคาคงเหลือท่ีเก็บรักษา ณ จุดรับซื้อใหรายงานทางโทรศัพทกอน แจงปริมาณและสภาพ

หอมหัวใหญท่ีมีอยูใหกองการจัดซื้อทราบเพ่ือรายงานให ผอก. ทราบเปนประจําทุกวัน และใหจัดทํา

รายงานสงมาโดยดวน เม่ือองคการคลังสินคาส่ังใหปดการรับซื้อหรือรับมอบหอมหัวใหญแลว ใหหัวหนา

หนวย ปดบัญชีทุกประเภทแลวจัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินการรับซื้อ รับมอบ และสงมอบ

หอมหัวใหญตามแบบท่ีกําหนด เสนอกองการจัดซื้อภายใน 10 วัน นับแตวันท่ีปดหนวยรับซื้อ ใหหัวหนา

หนวยรวบรวมเอกสารพรอมท้ังพัสดุครุภัณฑและสมุดบัญชีท่ีมีอยูท้ังหมด สงให กองการจัดซื้อภายใน 10 

วัน นับแตวันท่ีปดหนวยรับซื้อ  เม่ือการดําเนินการรับซื้อ รับมอบและสงมอบหอมหัวใหญของหนวยรับซื้อ

หอมหัวใหญส้ินสุดลงแลว ใหกองการจัดซื้อทํารายงานสรุปผลการดําเนินงานรับซื้อ รับมอบ และสงมอบ

หอมหัวใหญของหนวย รับซื้อเสนอผูอํานวยการเพ่ือทราบและพิจารณา 
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4) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อสับปะรดเพ่ือรักษาระดับราคา พ.ศ. 2532 

สาระสําคัญ – ใหหนวยรับซื้อแตละแหงมีคณะกรรมการรับซื้อสับปะรดประกอบดวยพนักงานหรือ

ผูแทนองคการคลังสินคาอยางนอย 3 คน จากฝายการคา ฝายการเงิน และบัญชี อยางนอยฝายละ 1 คน 

โดยใหประธานกรรมการเปนหัวหนาหนวยรับซื้อ รองประธานกรรมการ เปนผูชวยหัวหนาหนวยรับซื้อ 

กรรมการอ่ืนเปนเจาหนาท่ีหนวยรับซื้อ 

หนาที่และความรับผิดชอบของหนวยรับซื้อ พิจารณารับซื้อสับปะรดจากเกษตรกรผู

เสนอขายตามวิธีการ หลักเกณฑหรือเง่ือนไขท่ีกําหนดไว ตามระเบียบนี้ ปฏิบัติตามขอบังคับระเบียบ คําส่ัง 

ประกาศและวิธีปฏิบัติท่ีองคการคลังสินคากําหนดไว เก่ียวกับการรับซื้อสับปะรดตามมติคณะรัฐมนตรี 

เม่ือ 9 พฤษภาคม 2532 ดําเนินการรับซื้อสับปะรดใหเปนไปดวยความเรียบรอย และเกิดผลดีแกทาง

ราชการและเกษตรกร ใหหนวยรับซื้อจัดทําบัญชีรับจายและสินคาคงเหลือท่ีอยูในความรับผิดชอบของตน
ใหถูกตอง และสามารถตรวจสอบไดเสมอ จัดทํารายงานผลการรับซื้อสงมอบจายเงินคาสับปะรดตามแบบ

ท่ีองคการ คลังสินคากําหนดสงกองการจัดซื้อภายในวันรุงข้ึน เวนแตรายงานการรับซื้อประจําวันให

รายงานทางโทรศัพทกอน เม่ือองคการคลังสินคาส่ังใหปดการรับซื้อหรือรับมอบสับปะรดแลว  ใหหัวหนา
หนวยปดบัญชี ทุกประเภทแลวจัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินการรับซื้อ รับมอบและสงมอบสับปะรด

ตามแบบท่ีกําหนดเสนอกองการจัดซื้อภายใน 10 วัน นับแตวันท่ีปดหนวยรับซื้อ  ใหหัวหนาหนวย

รวบรวมเอกสารพรอมท้ังพัสดุครุภัณฑและสมุดบัญชีท่ีมีอยูท้ังหมดสงใหกองการ จัดซื้อภายใน 10 วัน นับ

แตวันท่ีปดหนวยรับซื้อ เม่ือการดําเนินการรับซื้อ รับมอบและสงมอบสับปะรดของหนวยรับซื้อสับปะรด

ส้ินสุดลงแลว ใหกองการจัดซื้อทํารายงานสรุปผลการดําเนินงานรับซื้อรับมอบและสงมอบสับปะรดของ

หนวยรับซื้อเสนอผูอํานวยการ เพ่ือทราบและพิจารณา    

การเสนอขาย การรับซื้อ การรับมอบและการสงมอบ ใหคณะกรรมการตั้งหนวยรับซื้อ 

ณ สถานท่ีท่ีองคการคลังสินคากําหนดและใหดําเนินการรับซื้อสับปะรดจากผูขาย ณ หนวยรับซื้อ ราคา

ของสับปะรดท่ีกําหนดใหรับซื้อตองเปนไปตามราคาตลาดทองถ่ินของจังหวัดท่ีหนวยรับซื้อตั้งอยู โดยให

ถือเอาราคาประจําสัปดาหท่ีรับซื้อหรือราคาลาสุดท่ีไดรับแจงจากสํานักงานพาณิชยจังหวัดเปนตัวกําหนด

รับซื้อ โดยราคาดังกลาวเปนราคาสงมอบสับปะรดท่ีหนาโรงงานท่ีหนวยรับซื้อตั้งอยู หนวยรับซื้อตอง

ประกาศราคาท่ีกําหนดรับซื้อประจําสัปดาหไวท่ีหนวยรับซื้อ ณ จุดท่ีผูขาย สามารถเห็นไดชัดเจน 

  การเสนอขาย ใหผูขายเสนอขายและสงมอบสับปะรดใหแกหนวยรับซื้อ ดังนี้ จัดทําใบคํา

ขอเสนอขายสับปะรดตามแบบท่ีองคการคลังสินคากําหนดแลวนําไปให จังหวัดหรือผูท่ีไดรับมอบหมายให

การรับรองวาผูขายเปนเกษตรกรผูปลูกสับปะรดและสับปะรดที่นํามาขายเปนผลผลิตท่ีผูขายผลิตไดเอง
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จริงเสนอตอหนวยรับซื้อ คัดเลือกคุณภาพสับปะรดท่ีจะนํามาขายใหไดคุณภาพตามประกาศขององคการ

คลังสินคา นําสับปะรดพรอมใบเสนอขายและการรับรองไปสงมอบใหคณะกรรมการฯ ณ หนวยรับซื้อใน

วัน เวลาท่ีกําหนด ในการติดตอเสนอขาย สงมอบ และรับเงิน ใหผูขายแสดงบัตรประชาชน หรือบัตร

ประจําตัวท่ีทางราชการออกใหทุกคร้ัง 

  การรับซื้อ รับมอบ และสั่งจายเงินคาสับปะรด ใหคณะกรรมการปฏิบัติในการรับซื้อ รับ

มอบ และส่ังจายเงินคาสับปะรด ดังนี้ ตรวจสอบใบเสนอขายท่ีผูขายนํามาแสดงถาถูกตองให

คณะกรรมการดําเนินการรับซื้อสับปะรดได หากไมถูกตองใหบันทึกสาเหตุในใบคําขอเสนอขายแลวมอบ

ใหผูขายนําไปแกไข ตรวจสอบคุณภาพสับปะรดท่ีนํามาเสนอขายรวมกับผูแทนของโรงงานหรือ 

ผูชํานาญการในการตรวจคุณภาพสับปะรดท่ีองคการคลังสินคามอบหมายใหเปนผูรวมตรวจคุณภาพ

สับปะรด โดยใหคณะกรรมการเปนผูมีอํานาจช้ีขาดในเร่ืองคุณภาพของสับปะรดท่ีจะรับซื้อ ช่ังน้ําหนักของ

สับปะรดรวมท้ังรถบรรทุกดวยเคร่ืองช่ังใหญของโรงงานแลวหักลดนํ้าหนัก สับปะรดท่ีช่ังไดดวยน้ําหนัก

รถบรรทุก ตามสภาพความเปนจริง จะเปนน้ําหนักสุทธิสับปะรดท่ีจะขาย บันทึกรายการคุณภาพ น้ําหนัก

สุทธิรวมท้ังรายละเอียดอ่ืน ๆ ท่ีจําเปนในใบรับสินคา (อคส.แบบท่ี 2) มอบใบรับสินคา (อคส.แบบท่ี 2) 

ตนฉบับ (สีขาว) ใหแกผูขาย สําเนาสีชมพูและสีฟา แนบกับรายงานการรับซื้อสับปะรดประจําวันสงกอง

การจัดซื้อ ออกใบส่ังจายเงินคาสับปะรดตามแบบใบส่ังจายเงิน (อคส.แบบท่ี 63) โดยเขียนรายละเอียด

ในตอนท่ี 1 และตอนท่ี 2 เพ่ือจายเงินคาสับปะรดท่ีคํานวณได แลวสงใบส่ังจายเงินคาสับปะรด (อคส.

แบบท่ี 63) ตนฉบับ (สีขาว) สําเนาท่ี 1(สีชมพู) ท้ัง 4 ตอน แนบตนฉบับใบรับสินคา (อคส.แบบท่ี 2) 

มอบใหผูขายเพ่ือขอรับเงินจากธนาคารสาขาท่ีระบุไวในใบส่ังจายเงินคาสับปะรด 

  การสงมอบสับปะรด ใหคณะกรรมการรับซื้อสงมอบสับปะรดท่ีรับซื้อใน แตละวันให

โรงงานวันตอวัน (ภายในวันท่ีรับซื้อ) เพ่ือนําไปผลิตและแปรรูปตามสัญญาท่ีทําไวกับองคการคลังสินคา 

โดยโรงงานจะตองรับมอบสับปะรดไปตามน้ําหนักสุทธิตามใบรับสินคาขององคการคลังสินคา การสงมอบ

สับปะรดใหโรงงาน ใหคณะกรรมการออกใบสงสินคา (อคส.แบบท่ี 8) โดยใหระบุรายละเอียดเก่ียวกับ

คุณภาพ น้ําหนักสุทธิ และรายละเอียดอ่ืน ๆ ท่ีจําเปนลงในใบสงสินคา (อคส.แบบท่ี 8) และใหผูมีอํานาจ

รับมอบสับปะรดจากองคการคลังสินคาของโรงงานเปนผูลงช่ือตรวจรับสับปะรดตามใบสงสินคาในชองของ

ผูรับสินคา มอบสําเนาสินคา (สีฟาออน) ของใบรับสินคาใหแกโรงงาน สวนตนฉบับและสําเนาอ่ืนๆ แนบ

กับรายงานรับมอบและสงมอบสับปะรดประจําวัน สงกองการจัดซื้อ 

การเงินและการบัญชี ในการรับซื้อสับปะรด ใหแยกบัญชีซื้อและคาใชจายจากการ

ดําเนินการตางหากจากกิจการประจําขององคการคลังสินคา โดยใชช่ือบัญชีวา "สับปะรด" ในการรับซื้อ
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สับปะรดใหใชบริการของธนาคารในทองถ่ินท่ีใกลกับหนวยรับซื้อและสะดวกในการติดตอ โดยใหกอง

การเงินทําความตกลงกับธนาคารนั้น 

การสั่งจายเงิน ใหผูชวยหัวหนาหนวยรับซื้อท่ีเปนตัวแทนจากฝายการเงินและบัญชีมี

อํานาจส่ังใหธนาคารจายเงินคาสับปะรดโดยตองลงช่ือการส่ังจายเงินในใบส่ังจายเงิน (อคส.แบบที่63) 

รวมกับหัวหนาหนวยหรือผูชวยหัวหนาหนวยอีก 1 คน ใหหัวหนาหนวยและผูชวยหัวหนาหนวยท่ีเปน

ตัวแทนจากฝายการเงินและบัญชีเบิกเงินสด จากธนาคารสาขาท่ีองคการคลังสินคาเปดบัญชีเงินฝาก 

สําหรับเปนคาใชจายหมุนเวียนของหนวยรับซื้อ อันไดแก คาภาษีหัก ณ ท่ีจาย คาโทรศัพททางไกล คา

น้ํามันเช้ือเพลิง และอ่ืนๆ ในนามองคการคลังสินคาจากธนาคารสาขา ท่ีองคการคลังสินคาเปดบัญชี โดย

ใหส่ังจายรวมกันและใหมีเงินสดคงเหลือในมือแตละวันเทาท่ีจําเปน เม่ือจายเงินแลว ใหทํารายงานการรับ

จายเงิน (แบบท่ี 19) และงบแสดงการรับและจายเงินสด (แบบท่ี 20) พรอมแนบเอกสารใบสําคัญ

เพ่ือใหกองการเงินตรวจสอบเม่ือโอนเงินใหธนาคารสาขานั้นไวจายเปนเงินหมุนเวียนตอไป 

  การหักภาษีเงินได ณ ที่จาย ใหหนวยรับซื้อดําเนินการดังนี้ 1) การจายเงินคาสับปะรด

ใหเกษตรกรไมตองหักภาษีเงินได ณ ท่ีจาย 2) คาจางกรรมกรเปนไปตามหลักเกณฑท่ีไดรับแจงจากกอง

การเงิน 3) ในการหักภาษี ณ ท่ีจาย ใหหนวยรับซื้อออกใบเสร็จรับเงิน (อคส.แบบท่ี 33) ตนฉบับ (สีฟา) 

มอบใหแกผูรับจางพรอมท้ังใหลงรายละเอียดในแบบย่ืนรายการภาษีเงินไดหัก ณ ท่ีจาย (ภ.ง.ด.53) เพ่ือ

นําไปชําระท่ีสรรพากรอําเภอทองท่ีภายในวันท่ี 7 ของเดือนถัดไป และสําเนา ภ.ง.ด.53 แนบคูฉบับ

ใบเสร็จรับเงิน (สีชมพู) ทํารายงานการรับจายเงินสงกองการเงิน 

  วิธีการจาย ใหธนาคารสาขาปฏิบัติ ดังนี้ 1) เม่ือไดรับใบรับสินคา (อคส.แบบท่ี 2) 

ตนฉบับ (สีขาว) แนบกับใบส่ังจายเงินคา สับปะรด (อคส.แบบท่ี 63) ตนฉบับ (สีขาว) สําเนาท่ี 1 (สี

ชมพู) ท่ีหนวยรับซื้อออกใหแกผูขายแลวใหตรวจสอบ รายการในใบรับสินคาและใบส่ังจายเงินคาสับปะรด 

ถาถูกตองตรงกับเง่ือนไขการส่ังจายเงิน ใหจายเงินคาสับปะรด ใหแกผูขายได หากไมถูกตองตรงกับ

เง่ือนไขการส่ังจายเงินใหบันทึกสาเหตุในใบส่ังจายเงินคาสับปะรด (อคส.แบบท่ี 63) นั้น แลวมอบให

ผูขายนําไปใหหนวยรับซื้อแกไข 2)  ตองใหผูขายตามช่ือท่ีระบุไวในใบรับสินคา หรือผูท่ีรับมอบอํานาจ

จากผูขาย ลงลายมือช่ือรับเงินตอเจาหนาท่ีธนาคาร และบันทึกเลขท่ีบัตรประจําตัวท่ีธนาคารเชื่อถือของ

ผูขายหรือผูรับมอบอํานาจ และประทับตรายางประจําธนาคารแสดงการจายเงินในใบส่ังจายเงินคา

สับปะรดทุกฉบับ 3) ใหรวบรวมตนฉบับใบรับสินคา ตนฉบับ (สีขาว) ซึ่งแนบกับใบส่ังจายเงิน คา

สับปะรด ตนฉบับ (สีเขียว) พรอมท้ังหลักฐานการหักบัญชีของธนาคารสงใหกองการเงิน  สวนสําเนาท่ี 1 
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(สีชมพู) ธนาคารเก็บไวเปนหลักฐาน 4) เม่ือกองการเงินไดรับเอกสารหลักฐานการจายเงินตามขอ (3) 

แลว กองการเงินจะสงใหกองการจัดซื้อตรวจสอบและขออนุมัติจายเงินตอไป 

5) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อกระเทียมเพ่ือแทรกแซงตลาด พ.ศ. 2532 

สาระสําคัญ – ใหมีคณะกรรมการรับซื้อกระเทียมมีอํานาจหนาท่ีและความรับผิดชอบ ดังนี้ 1) ควบคุม

และรับผิดชอบการรับซื้อกระเทียมจากผูขาย ท้ังนี้ปริมาณท่ีรับซื้อตองอยูภายในหลักเกณฑ และปริมาณท่ี

คณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อกระเทียมประจําจังหวัดและนายอําเภอพ้ืนท่ีท่ีทําการ เพาะปลูกหรือผูท่ี

ไดรับมอบหมายกําหนด โดยใหประธานกรรมการเปนผูตรวจสอบใบเสนอขาย กรรมการเปนผูตรวจสอบ 

กําหนดคุณภาพและช่ังน้ําหนัก และคลังสินคา องคการคลังสินคาเปนผูรับมอบกระเทียมจากผูขาย 2) 

ปฏิบัติตามระเบียบ คําส่ัง ประกาศและวิธีปฏิบัติท่ีองคการคลังสินคากําหนดไวเก่ียวกับการรับซื้อกระเทียม 

หรือมติ หรือคําส่ังของคณะกรรมการรับซื้อกระเทียมประจําจังหวัดท่ีไมขัดหรือแยงกับระเบียบ คําส่ัง 

ประกาศ และวิธีปฏิบัติขององคการคลังสินคาวาดวยการนี้ 3) ดําเนินการรับซื้อกระเทียมใหเปนไปดวย

ความเรียบรอยและบังเกิดผลดีแกทางราชการ และเกษตรกร 

หนาที่และความรับผิดชอบของหนวยรับซื้อ    ใหแตละหนวยรับซื้อมีพนักงานองคการ
คลังสินคาอยางนอย 3 คน ประกอบ ดวยพนักงานหรือผูแทนจากฝายการคา ฝายการคลังสินคา และฝาย

การเงินและบัญชี โดยใหหัวหนาหนวยและผูชวยหัวหนาหนวยมีหนาท่ีและความรับผิดชอบ ดังนี้ 1) 

พิจารณารับซื้อกระเทียมจากเกษตรกรผูเสนอขายตามวิธีการ หลักเกณฑ หรือเง่ือนไขท่ี กําหนดไวตาม

หลักการนี้ 2) ปฏิบัติตามขอบังคับระเบียบคําส่ัง ประกาศ และวิธีปฏิบัติท่ีองคการคลังสินคากําหนดไว

เก่ียวกับการรับซื้อกระเทียม ใหหนวยรับซื้อจัดทํารายงานผลการรับซื้อและการจายเงินคากระเทียมสงกอง

การจัดซื้อภายในวันรุงข้ึน เวนแตหากมีกรณีเรงดวนใหรายงานทางโทรศัพทกอน เม่ือองคการคลังสินคาให

ปดการรับซื้อ ใหหัวหนาหนวยปดบัญชีทุกประเภทแลวจัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินการรับซื้อ รับมอบ 

สงมอบกระเทียมตามแบบท่ีกําหนดเสนอกองการจัดซื้อภายใน 10 วัน นับแตวันปดหนวยรับซื้อ ให

หัวหนาหนวยรวบรวมเอกสารพรอมท้ังพัสดุครุภัณฑและสมุดบัญชีท่ีมีอยูท้ังหมดสงใหกองการจัดซื้อ

ภายใน 10 วัน นับแตวันปดหนวยรับซื้อ เม่ือการดําเนินการรับซื้อ รับมอบ และสงมอบกระเทียมของ

หนวยรับซื้อส้ินสุดลงแลว ใหกองการจัดซื้อจัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินงานรับซื้อ รับมอบ และสงมอบ

กระเทียมของหนวยรับซื้อเสนอผูอํานวยการเพ่ือทราบและพิจารณา 

  การเสนอขาย การรับมอบและการสงมอบ  ใหตั้งหนวยรับซื้อ ณ สถานท่ีท่ีองคการ

คลังสินคากําหนด และใหดําเนินการรับซื้อ กระเทียมจากผูขาย ณ หนวยรับซื้อ ราคาของกระเทียมท่ี
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กําหนดใหรับซื้อตองเปนไปตามราคาตลาดทองถ่ินของจังหวัดซึ่งหนวยรับซื้อตั้งอยู โดยใหถือเอาราคาซึ่ง

คณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อกระเทียมประจําจังหวัดไดพิจารณากําหนดตาม ราคาตลาดท่ีสํานักงาน

พาณิชยจังหวัดท่ีหนวยรับซื้อตั้งอยูเสนอตอคณะกรรมการฯ โดยราคาดังกลาวเปนราคาสงมอบกระเทียมท่ี

หนาคลังสินคาของหนวยรับซื้อ หนวยรับซื้อตองประกาศราคาท่ีกําหนดรับซื้อประจําวันไวท่ีหนวยรับซื้อ ณ 

จุดท่ีผูขายสามารถเห็นไดชัดเจน 

การเสนอขาย ใหผูขายเสนอขายและสงมอบกระเทียมใหหนวยรับซื้อ ดังนี้ 1) จัดทําใบ

คําขอเสนอขายกระเทียมแบบท่ีองคการคลังสินคากําหนด แลวนําไปใหจังหวัด หรือผูท่ีไดรับมอบหมายให

การรับรองวาผูขายเปนเกษตรกรหรือสถาบันเกษตรกรผูปลูกกระเทียมและกระเทียมท่ีนํามาขายเปน

ผลผลิตท่ีผูขายผลิตไดเองจริงเสนอตอหนวยรับซื้อ 2) ปรับปรุงคุณภาพกระเทียมท่ีจะสงมอบตองได

คุณภาพตามประกาศคุณภาพขององคการคลังสินคา 3) ใหผูขายนํากระเทียมท่ีตองการขายพรอมใบเสนอ

ขายมาเสนอตอหนวยรับซื้อ ตามจํานวนและกําหนดเวลาท่ีระบุไวในใบเสนอขาย 4) ในการติดตอเสนอขาย 

สงมอบและรับเงิน ใหผูขายแสดงบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรประจําตัวท่ีทางราชการออกใหทุกคร้ัง 

  การรับซื้อ 1) ผูขายนําใบคําขอเสนอขายกระเทียมท่ีผานการตรวจสอบรับรอง พรอมกับ 

กระเทียมท่ีตองการขายมาเสนอขายและพรอมท่ีจะสงมอบใหหนวยรับซื้อตรวจสอบใบคําขอเสนอขาย

กระเทียม พรอมกับตรวจคุณภาพกระเทียม ตีราคาและเม่ือเห็นวากระเทียมดังกลาวอยูในเกณฑท่ีจะรับซื้อ

ได ใหสงใหคลังสินคาท่ีหนวย รับซื้อตั้งอยูรับมอบ 2) การแจงใหรับมอบกระเทียมตอคลังสินคาผูรับมอบ

ใหเปนไปตามแบบท่ีกําหนด คือ ระบุช่ือผูขาย จํานวนท่ีตกลงรับซื้อ คุณภาพ ราคาท่ีจะรับซื้อพรอม

รายละเอียดอ่ืน (ถามี) 

  การรับมอบและการเก็บรักษากระเทียม ใหคลังสินคาผูรับมอบกระเทียมปฏิบัติตาม

ระเบียบองคการคลังสินคาวาดวยการรับ-จาย และเก็บรักษาสินคา โดย 1)  ตรวจคุณภาพและรับมอบ

กระเทียมตามใบแจงใหรับมอบกระเทียมของหนวยรับซื้อ 2) ออกใบรับสินคา (อคส.แบบท่ี 2) ตนฉบับสี

ขาวมอบใหผูขาย สําเนาสีเหลือง สงหนวยรับซื้อ สวนสําเนาอ่ืนใหสงกองคลังสินคาสวนภูมิภาค แยกสง

หนวยเก่ียวของ 3) จัดทําบัญชีคุมสินคาและดูแลเก็บรักษากระเทียมใหเปนไปตามระเบียบวาดวยการรับ-

จายและเก็บรักษาสินคา  

  การเงินและการบัญชี ในการรับซื้อกระเทียม ใหแยกบัญชีซื้อและคาใชจายจากการ

ดําเนินงานตางหากจากกิจการประจําขององคการคลังสินคา โดยใชช่ือบัญชีวา "กระเทียมแทรกแซง 

31/32" ใหใชบริการของธนาคารในทองถ่ินท่ีใกลกับหนวยรับซื้อและสะดวกในการติดตอ โดยให กอง
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การเงินทําความตกลงกับธนาคารนั้น  การสั่งจายเงินใหหัวหนาหนวยรับซื้อและกรรมการหนวยรับซื้อจาก

ฝายการเงินและการ บัญชีมีอํานาจส่ังใหธนาคารจายเงินคากระเทียม โดยตองลงลายมือช่ือเปนผูส่ังจายเงิน

รวมกัน 2 คน และประทับตราองคการคลังสินคา ใหกองการเงินแจงรายช่ือผูมีอํานาจส่ังจายเงินและ

เง่ือนไขในการส่ังจายเงินใหธนาคารทราบ หนวยรับซื้อฯ จะออกเอกสารใบส่ังจายเงิน (อคส.แบบท่ี 63) 

ตามรายละเอียดในใบรับสินคาของคลัง ซึ่งจะระบุจํานวน น้ําหนัก มูลคาของสินคา ช่ือผูขายในตอนท่ี 1 

และตอนท่ี 2 แลวมอบตนฉบับและสําเนาท่ี 1 (สีชมพู) ใหผูขายกระเทียมพรอมกับตนฉบับใบรับสินคา

เพ่ือนําไปขอรับเงินคากระเทียมจากธนาคารพาณิชย ตามที่องคการคลังสินคาระบุไว สวนสําเนาท่ี 2 (สี

เหลือง) จัดสงใหกองการจัดซื้อ สําเนาท่ี 3 (สีฟา) ใหหนวยรับซื้อฯ เก็บไวประจําหนวย 

  วิธีการจายเงิน ใหธนาคารในทองถ่ินท่ีองคการคลังสินคาใชบริการปฏิบัติดังนี้ 1) เม่ือ

ไดรับใบรับสินคาตนฉบับ (สีขาว) แนบกับใบส่ังจายเงินคากระเทียมตนฉบับ (สีขาว) สําเนาท่ี 1 (สีชมพู) 

ท่ีหนวยรับซื้อออกใหแกผูขายแลวใหตรวจสอบรายการในใบรับสินคา และใบส่ังจาย เงินคากระเทียม ถา

ถูกตองกับเง่ือนไขการจายเงินใหจายเงินคากระเทียมใหแกผูขายได หากไมถูกตองตรงกันกับเง่ือนไขการ

ส่ังจายเงิน ใหบันทึกสาเหตุในใบส่ังจายเงินคากระเทียมนั้น แลวมอบใหผูขายนําไปใหหนวยรับซื้อแกไข 

2) ตองใหผูขายตามช่ือท่ีระบุไวในใบรับสินคาหรือผูรับมอบอํานาจจากผูขายลงลายมือช่ือรับเงิน ตอหนา

เจาหนาท่ีธนาคารและบันทึกเลขท่ีบัตรประจําตัวท่ีธนาคารเชื่อถือของผูขายหรือผูรับมอบอํานาจและ

ประทับตรายางประจําธนาคารแสดงการจายเงินในใบส่ังจายเงินคากระเทียมทุกฉบับ 3) ใหรวบรวมใบรับ

สินคาตนฉบับ (สีขาว) ซึ่งแนบกับใบสั่งจายเงินคากระเทียมตนฉบับ (สีขาว) พรอมท้ังหลักฐานการหัก

บัญชีของธนาคารสงใหกองการเงิน สวนสําเนาท่ี 1 (สีชมพู) ธนาคารเก็บไวเปนหลักฐาน เม่ือกองการเงิน

ไดรับเอกสารหลักฐานการจายเงินแลว กองการเงินจะสงใหกองการจัดซื้อตรวจสอบและเสนอขออนุมัติ

จายเงินตอไป ใหมีเงินคาใชจายหมุนเวียนประจําหนวยรับซื้อเพ่ือจายเปนเบี้ยประชุมเก่ียวกับการรับซื้อ

กระเทียมของกรรมการพิจารณารับซื้อกระเทียมประจําจังหวัดและคาตอบแทนกรรมการรับซื้อกระเทียม 

และคาใชจายอ่ืนๆ ของหนวยรับซื้อ เม่ือจายเงินแลวใหจัดทํารายงานการรับ-จายเงิน (แบบ 19) งบแสดง

การรับและจายเงินสด (แบบท่ี 20) พรอมแนบเอกสารสําคัญเพ่ือใหกองการเงินตรวจสอบเพ่ือโอนเงินให

ธนาคารสาขานั้นไวใชจายเปนเงินหมุนเวียนตอไป 

6) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อเมล็ดกาแฟเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร พ.ศ. 2533 

สาระสําคัญ –ใหมีคณะกรรมการรับซื้อเมล็ดกาแฟ มีอํานาจหนาท่ีและความรับผิดชอบ ดังนี้ 1) 

ควบคุมและรับผิดชอบการรับซื้อเมล็ดกาแฟจากผูขาว ท้ังนี้ปริมาณท่ีรับซื้อตองอยูภายในหลักเกณฑ และ

ปริมาณท่ีคณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อเมล็ดกาแฟประจําจังหวัด และนายอําเภอพ้ืนท่ีท่ี ทําการ
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เพาะปลูกหรือผูท่ีไดรับมอบหมายกําหนด โดยใหประธานกรรมการเปนผูตรวจสอบใบเสนอขาย กรรมการ

เปนผูตรวจสอบกําหนดคุณภาพและช่ังน้ําหนัก และเลขานุการเปน ผูรับมอบเมล็ดกาแฟจากผูขาย 2) 

ปฏิบัติตามระเบียบ คําส่ัง ประกาศและวิธีปฏิบัติท่ีองคการคลังสินคา กําหนดไวเก่ียวกับการรับซื้อเมล็ด

กาแฟ หรือมติหรือคําส่ังของคณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อเมล็ดกาแฟประจําจังหวัดท่ีไมขัดหรือแยง 

กับระเบียบ คําส่ัง ประกาศ และวิธีปฏิบัติขององคการคลังสินคาวาดวยการนี้ 3) ดําเนินการรับซื้อเมล็ด

กาแฟใหเปนไปดวยความเรียบรอยและบังเกิดผลดีแกทางราชการและเกษตรกร 

  หนาที่และความรับผิดชอบของหนวยรับซื้อ ใหแตละหนวยรับซื้อมีพนักงานองคการ

คลังสินคาอยางนอย 3 คน ประกอบดวย พนักงานหรือผูแทนจากฝายการคา ฝายการคลังสินคา ฝาย

การเงินและการบัญชี  ใหหนวยรับซื้อจัดทําบัญชีรับจายและสินคาคงเหลือท่ีอยูในความรับผิดชอบของตน
ใหถูกตอง และสามารถตรวจสอบไดเสมอ จัดทํารายงานผลการรับซื้อสงมอบ จายเงินคาเมล็ดกาแฟตาม

แบบท่ี อคส. กําหนดสงกองการจัดซื้อภายในวันรุงข้ึน เวนแตการรับซื้อและปริมาณสินคาคงเหลือท่ีเก็บ

รักษา ณ จุดรับซื้อ ใหรายงานทางโทรศัพทกอน เม่ือองคการคลังสินคาส่ังใหปดการรับซื้อหรือรับมอบ

เมล็ดกาแฟแลว ใหหัวหนาหนวยปดบัญชี ทุกประเภทแลวจัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินการรับซื้อรับ

มอบและสงมอบเมล็ดกาแฟตามแบบท่ีกําหนด เสนอกองการจัดซื้อภายใน 10 วัน นับแตวันท่ีปดหนวยรับ

ซื้อ ใหหัวหนาหนวยรวบรวมเอกสาร พรอมท้ังพัสดุครุภัณฑและสมุดบัญชีท่ีมีอยูท้ังหมดสงใหกองการ

จัดซื้อภายใน 10 วันนับแตวันท่ีปดหนวยรับซื้อ เม่ือการดําเนินการรับซื้อ รับมอบและสงมอบเมล็ดกาแฟ

ของหนวยรับซื้อเมล็ดกาแฟสิ้นสุดลงแลว ใหกองการจัดซื้อทํารายงานสรุปผลการดําเนินงานรับซื้อ รับมอบ

และสงมอบเมล็ดกาแฟของหนวยรับซื้อ เสนอผูอํานวยการเพ่ือทราบและพิจารณา 

  การเสนอขาย ใหผูขายปฏิบัติในการเสนอขายและรวบรวมเมล็ดกาแฟ ไปสงมอบให

คณะกรรมการฯ ดังนี้ 1) จัดทําใบเสนอขายและคํารับรองตามแบบท่ีองคการคลังสินคากําหนดแลวนําไป

ให นายอําเภอพ้ืนท่ีท่ีทําการเพาะปลูกกาแฟหรือผูท่ีไดรับการมอบหมายใหการรับรองวาผูขายเปน

เกษตรกรผูปลูกกาแฟ และ ผลผลิตท่ีนํามาขายเปนผลผลิตท่ีผูขายผลิตไดเองจริง 2) จัดทําความสะอาด

และปรับปรุงคุณภาพกาแฟท่ีจะนําไปสงมอบใหไดคุณภาพมาตรฐาน ตามที่องคการคลังสินคากําหนด 3) 

นําเมล็ดกาแฟพรอมใบเสนอขายและการรับรองไปสงมอบใหคณะกรรมการฯ ณ หนวย รับซื้อในวันเวลาท่ี

กําหนด 4) ผูขายตองบรรจุเมล็ดกาแฟใสกระสอบปานไปสงมอบ ณ หนวยรับซื้อโดยท่ีคาใชจายเร่ือง

กระสอบบรรจุเปนของผูขาย 5) ในการติดตอเสนอขาย สงมอบและรับเงิน ใหผูขายแสดงบัตรประชาชน 

หรือบัตร ประจําตัวท่ีทางราชการออกใหทุกคร้ัง ราคากาแฟท่ีรับซื้อ องคการคลังสินคารับซื้อกาแฟในราคา
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กิโลกรัมละ 26 บาท สงมอบถึงกรุงเทพฯ หากมีการรับซื้อในพ้ืนท่ีแหลงผลิตเมล็ดกาแฟ องคการ

คลังสินคาจะหักลดราคารับซื้อตามสวนคาใชจายในการขนสง 

การรับซื้อและรับมอบเมล็ดกาแฟท่ีจังหวัดซึ่งเปนแหลงผลิตเมล็ดกาแฟ ให

คณะกรรมการปฏิบัติดังนี้ 1) ตรวจสอบใบเสนอขายท่ีผูขายนํามาแสดง ถาถูกตองใหคณะกรรมการ 

ดําเนินการรับซื้อเมล็ดกาแฟได หากไมถูกตองใหบันทึกสาเหตุในใบคําขอเสนอขายแลวมอบใหผูขายนําไป

แกไข 2) ใหกรรมการเก็บตัวอยางเมล็ดกาแฟของผูขายมาตรวจสอบคุณภาพรวมกับ ผูแทนของคลังสินคา

ท่ีจะรับฝากเมล็ดกาแฟจากองคการคลังสินคา 3) ใหกรรมการช่ังน้ําหนักของเมล็ดกาแฟของผูขายรวม

ภาชนะบรรจุดวย เคร่ืองช่ังน้ําหนักขององคการคลังสินคาแลวหักลดนํ้าหนักเมล็ดกาแฟที่ช่ังไดออกจาก

น้ําหนักภาชนะบรรจุ จึงเหลือเปนน้ําหนักสุทธิเมล็ดกาแฟท่ีจะขาย 4) ใหหนวยรับซื้อบันทึกรายการ

คุณภาพ จํานวนหีบหอ (ถามี) และ น้ําหนักสุทธิ รวมท้ังรายละเอียดอ่ืนๆ ท่ีจําเปนในใบรับสินคา (อคส.

แบบท่ี 2) 5) ใหหนวยรับซื้อมอบใบรับสินคา (อคส.แบบท่ี 2) ตนฉบับ (สีขาว) ใหแกผูขาย สําเนาสี

ชมพูและสีฟาแนบกับรายงานการรับซื้อเมล็ดกาแฟประจําวันสงกองการจัดซื้อ 6) ใหหัวหนาหนวยรับซื้อ

หรือผูชวยหัวหนาหนวยรับซื้อตามท่ีกําหนดไว ออกใบ ส่ังจายเงินคาเมล็ดกาแฟตามแบบใบส่ังจายเงิน 

(อคส.แบบท่ี 63) โดยเขียนรายละเอียดในตอนท่ี 1 และตอนท่ี 2 เม่ือจายเงินคาเมล็ดกาแฟที่คํานวณได 

แลวสงใบส่ังจายเงินคาเมล็ดกาแฟ (อคส.แบบท่ี 63) ตนฉบับ (สีขาว) สําเนาท่ี 1 (สีชมพู) ท้ัง 4 ตอน 

แนบตนฉบับใบรับสินคา (อคส.แบบท่ี 2) มอบใหผูขายเพ่ือขอรับเงินจากธนาคารสาขาท่ีระบุไวในใบส่ัง

จายเงินคาเมล็ดกาแฟ 

การรับซื้อและรับมอบเมล็ดกาแฟ ณ คลังสินคาซึ่ง อคส. มีสัญญาฝากเก็บใน เขต

กรุงเทพมหานคร และพ้ืนท่ีจังหวัดใกลเคียงใหคณะกรรมการปฏิบัติ ดังนี้ 1) ตรวจสอบใบคําขอเสนอขาย

ท่ีผูขายนํามาแสดง หากถูกตอง ใหคณะกรรมการรับซื้อเมล็ดกาแฟได หากไมถูกตองใหบันทึกสาเหตุใน

ใบคําขอเสนอขายแลวมอบใหผูขายนําไปแกไข 2) ดําเนินการทํานองเดียวกับการรับซื้อและรับมอบเมล็ด

กาแฟท่ีจังหวัด 3) ดําเนินการสงมอบกาแฟใหผูรับฝาก   

การรวบรวมสินคา หนวยรับซื้อเมล็ดกาแฟในแหลงผลิตดําเนินการรับซื้อและรวบรวม

เมล็ดกาแฟไวท่ีจุดพักสินคาช่ัวคราวจนครบจํานวนบรรทุก 1 คันรถ (ประมาณ 10-13 ตัน) จึงขนสงเขา

มายังกรุงเทพฯ เพ่ือเก็บรักษาไวท่ีคลังสินคา ซึ่งองคการฯมีสัญญาฝากเก็บทุกวัน โดยทยอยขนสงมา หาก

ไมสามารถขนสงไดภายในวันนั้นๆ ตองบรรทุกขนสงใหไดเปนอยางชาในวันถัดไป 
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  การเก็บรักษาเมล็ดกาแฟ องคการคลังสินคาเก็บรักษาเมล็ดกาแฟซึ่งไดรับซื้อไวท้ังหมด

ท่ีคลังสินคาท่ีมีสัญญาฝากเก็บในเขตกรุงเทพมหานครและจังหวัดใกลเคียงเพ่ือรอการจําหนาย 

  การจางบรรทุกขนสงเมล็ดกาแฟ ใหหนวยรับซื้อเมล็ดกาแฟวาจางผูรับจางขนสง 

บรรทุกขนสงเมล็ดกาแฟไปสงมอบ ณ คลังสินคา ซึ่งองคการฯมีสัญญาฝากเก็บในเขตกรุงเทพมหานคร

และจังหวัดใกลเคียง ภายในวงเงินคาจางคร้ังละไมเกิน 200,000  บาท และใหใชบริการขนสงของ รสพ. 
เปนอันดับแรกในกรณีท่ีอาจเกิดความลาชาไมสะดวกตอการปฏิบัติงาน และอัตรา คาจางบรรทุกขนสงสูง

กวาผูรับจางขนสงท่ัวไปก็ใหจางผูรับจางขนสงท่ัวไปได โดยตองขออนุมัติตอผูอํานวยการองคการ

คลังสินคาตามลําดับช้ันการบังคับบัญชา เม่ือไดรับอนุมัติแลวจึงทําสัญญาวาจางขนสงตามแบบท่ีองคการฯ 
กําหนด (ตามแนบ) โดยมีหนังสือค้ําประกันของธนาคารพาณิชยในวันทําสัญญา แลวใหหนวยรับซื้อสง

สัญญาตนฉบับและสําเนาหนังสือค้ําประกันของธนาคารพาณิชยใหกองการจัดซื้อภายในวันรุงข้ึน สวน

สําเนาสัญญาสงหนวยงานท่ีเก่ียวของพรอมกับรายงานใหผูอํานวยการองคการคลังสินคาทราบ และเม่ือ

หมดภาระผูกพันท่ีผูรับจางขนสงจะตองปฏิบัติตามเง่ือนไขสัญญาแลว ใหหัวหนาหนวยรับซื้อฯ  เปน

ผูอนุมัติและคืนหนังสือค้ําประกันสัญญาแกผูรับจางขนสง การมอบเมล็ดกาแฟใหผูรับจางขนสงบรรทุก

ขนสงไปสงมอบ ณ คลังสินคาปลายทางในเขต กรุงเทพมหานครและจังหวัดใกลเคียงแตละคราวตองไม

เกินวงเงินค้ําประกันสัญญาท่ีผูรับจางขนสงวางไว 

  การสั่งจายเงินคาขนสง ในกรณีหนวยรับซื้อตั้งอยูในแหลงผลิต 1) ใหคณะกรรมการ

หนวยรับซื้อฯ ตรวจสอบใบกํากับการขนสินคา (แบบท่ี 39) ตนฉบับ (สีเหลือง) ท่ีไดรับจากผูรับจาง

ขนสงกับสําเนา (สีฟา) ซึ่งคลังสินคาปลายทาง ซึ่งองคการฯมีสัญญาฝากเก็บ จัดสงมาใหทางไปรษณีย  

โดยในการตรวจสอบใหตรวจสอบนํ้าหนัก ชนิด คุณภาพ ภาชนะบรรจุ   และน้ําหนักสุทธิเมล็ดกาแฟวามี

น้ําหนักเมล็ดกาแฟสูญหายในการขนสง หรือผิดเงื่อนไขขอใดขอหนึ่งที่ผูรับจางขนสงจะตองรับผิดชอบ

ชดใชตามสัญญาหรือไม หากไมถูกตอง ใหดําเนินการใหผูรับจางขนสงนําเมล็ดกาแฟที่ถูกตองมาสงมอบ

ทดแทนใหใหมโดยเร็ว และบันทึกรายการน้ําหนักเมล็ดกาแฟที่คลังสินคาปลายทาง รวมท้ังการนําเมล็ด

กาแฟมาทดแทน (ถามี) ลงไวในใบกํากับการขนสินคา สําเนาท่ี 3 (กระดาษปรูฟ) ดวย 2) ให

คณะกรรมการการรับซื้อฯ ออกใบส่ังจายเงิน (อคส.แบบท่ี 63) คาขนสงเมล็ดกาแฟ โดยบันทึกรายการ

รวมท้ังรายละเอียดการปรับผูรับจางขนสง (ถามี) และการหักภาษีเงินได ณ ท่ีจาย ใหครบถวน 3) ให

คณะกรรมการรับซื้อฯ มอบตนฉบับใบส่ังจายเงิน (อคส.แบบท่ี 63) และสําเนาท่ี 1 (สีชมพู) แนบกับ

ตนฉบับใบกํากับการขนสงสินคาใหแกผูรับจางขนสง เพ่ือไปขอรับคาขนสงเมล็ดกาแฟ จากธนาคาร 
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พาณิชย สาขาตามที่ระบุไว 4) ใหหนวยรับซื้อฯสงสําเนาใบส่ังจายเงิน (สีเหลือง อคส.แบบท่ี 63) ใหกอง

การจัดซื้อ ภายในวันรุงข้ึน และเก็บสําเนาท่ี 3 (สีฟา) ไวเปนหลักฐานของหนวยรับซื้อฯ 

  การรับมอบสินคาที่คลังสินคาปลายทาง 1) ใหเจาหนาท่ีกองการคาตางประเทศซึ่งเปน

ผูรับผิดชอบในการรับมอบและสงมอบเมล็ดกาแฟในคลังสินคา ซึ่งองคการฯมีสัญญาฝากเก็บ โดยให

ตรวจสอบสภาพการคลุมผาใบรอยซีลของมุมผาใบที่หนวย รับซื้อฯ  ตนทางไดซีลไวของรถยนตบรรทุก

เมล็ดกาแฟทุกคัน พรอมท้ังตรวจสอบรายการ จํานวน ภาชนะบรรจุเมล็ดกาแฟท่ีระบุไวในเอกสาร

ใบกํากับการขนสินคา (แบบที่ 39) และใบสงสินคา (แบบท่ี 8) ท่ีหนวยรับซื้อตนทางไดบันทึกไว 2) 

ตรวจช่ังน้ําหนักเมล็ดกาแฟ ภาชนะบรรจุเมล็ดกาแฟทั้งคันรถยนตบรรทุกใหถูกตองตรงกับรายละเอียดใน

เอกสารใบกํากับการขนสินคา (แบบท่ี 39) และใบสงสินคา (แบบท่ี 8) ใหถูกตองตรงกัน หากน้ําหนัก

เมล็ดกาแฟหรือภาชนะบรรจุเมล็ดกาแฟไมถูกตองตรงกับรายละเอียดในเอกสารทั้งสองขางตน ให

เจาหนาท่ีกองการคาตางประเทศท่ีรับผิดชอบดูแลควบคุมการรับมอบปลายทางหมายเหตุ รายการตางๆ 

เหลานั้นไวในเอกสารใบกํากับการขนสินคา (แบบท่ี 39) และใบสงสินคา (แบบท่ี 8) หากน้ําหนักเมล็ด

กาแฟหรือภาชนะบรรจุเมล็ดกาแฟถูกตองตรงกับรายการที่ระบุไวในใบกํากับการขนสงสินคา (แบบท่ี 39) 

และใบสงสินคา (แบบท่ี 8) ก็ใหลงลายมือช่ือรับรองยืนยันในเอกสารท้ังสอง แลวสงมอบตนฉบับใบกํากับ

สีเหลืองสวนสําเนาสีฟาใหสงไปหนวยรับซื้อตนทางเพื่อตรวจสอบการสั่งจายเงินคาขนสงใหผูรับขนสง

ดําเนินการขอเบิกจายเงิน 3) เม่ือไดตรวจสอบแลว ใหสงมอบเมล็ดกาแฟใหตัวแทนเจาของคลังสินคาฝาก

เก็บเมล็ดกาแฟ โดยลงลายมือช่ือรับมอบเมล็ดกาแฟในเอกสารใบสงสินคา (แบบท่ี 8) ท่ีเจาหนาท่ี กอง

การคาตางประเทศไดตรวจสอบและรับมอบจากหนวยรับซื้อในแหลงผลิตเมล็ดกาแฟ พรอมท้ังให

คลังสินคาท่ีรับฝากเก็บเมล็ดกาแฟออกในรับฝากสินคาของคลังสินคาตามชนิด จํานวน น้ําหนักและ

คุณภาพเมล็ดกาแฟและภาชนะบรรจุซึ่งไดรับมอบไวจากการสงมอบของเจาหนาท่ีกองการคาตางประเทศ 

4) ใหเจาหนาท่ีกองการคาตางประเทศจัดทํารายงานสรุปผลการรับมอบเมล็ดกาแฟที่ คลังสินคาปลายทาง

ในเขตกรุงเทพมหานครหรือจังหวัดใกลเคียง (ซึ่งองคการฯ ไดทําสัญญาฝากเก็บ) ซึ่งไดรับมอบไวทุกวัน 

วันตอวันพรอมแนบสําเนาใบกํากับการขนสงสินคาท่ี 1 ท่ี 2 (แบบท่ี 39 สีชมพูและสีฟา) และใบสงสินคา 

(แบบท่ี 8) โดยแยกสงใหหนวยงานท่ีเก่ียวของคือ – ตนฉบับกองการคาตางประเทศเก็บไวเปนหลักฐาน 

- คูฉบับ (สีชมพู) สงกองการบัญชี - สําเนาท่ี 1 (สีเขียว) สงกองพัฒนาระบบคลังสินคา - สําเนาท่ี 2 (สี

เหลือง) สงกองการจัดซื้อ 

การเงินและการบัญชี ในการรับซื้อเมล็ดกาแฟ ใหแยกบัญชีซื้อและคาใชจายการ

ดําเนินการตางหากจากกิจการประจําขององคการคลังสินคา โดยใชช่ือบัญชีวา "เมล็ดกาแฟ" ในการรับซื้อ
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เมล็ดกาแฟใหใชบริการของธนาคารในทองถ่ินท่ีใกลกับหนวยรับซื้อและสะดวกในการติดตอ โดยใหกอง

การเงินทําความตกลงกับธนาคารนั้น 

  การสั่งจายเงิน ใหผูชวยหัวหนาหนวยท่ีเปนตัวแทนจาก ฝงบ. มีอํานาจส่ังใหธนาคาร 

จายเงินคาเมล็ดกาแฟและคาใชจายอ่ืนๆ โดยตองลงช่ือการส่ังจายเงินใบสั่งจายเงิน (อคส.แบบที่ 63) 

รวมกับหัวหนาหนวยหรือผูชวยหัวหนาหนวยอีก 1 คน ใหหนวยรับซื้อแตละหนวยมีเงินหมุนเวียนเพ่ือเปน

คาใชจาย เชน คาแรงกรรมกรฯ เม่ือจายเงินแลวใหทํารายงานการรับจายเงิน (อคส.แบบท่ี 19) และงบ

แสดงการรับและจายเงินสด (แบบท่ี 20) พรอมเอกสารใบสําคัญเพ่ือใหกองการเงินตรวจสอบ เพ่ือโอน

เงินใหธนาคารสาขานั้น ไวจายเปนเงินหมุนเวียนตอไป 

  การหักภาษีเงินได ณ ที่จาย ใหหนวยรับซื้อดําเนินการ ดังนี้ (1) การจายคาเมล็ดกาแฟ

ใหเกษตรกรไมตองหักภาษีเงินได ณ ท่ีจาย (2) คาจางกรรมกรเปนไปตามหลักเกณฑท่ีไดรับแจงจากกอง

การเงิน (3) ในการหักภาษี  ณ ท่ีจาย ใหหนวยรับซื้อออกใบเสร็จรับเงิน (อคส.แบบท่ี 33) ตนฉบับ (สี

ฟา) มอบใหแกผูรับจางพรอมท้ังใหลงรายละเอียดในแบบย่ืนรายการภาษีเงินไดหัก ณ ท่ีจาย (ภ.ง.ด.53) 

เพ่ือนําไปชําระท่ีสรรพากรอําเภอทองท่ีภายในวันท่ี 7 ของเดือนถัดไป และสําเนา ภ.ง.ด.53 แนบคูฉบับ

ใบเสร็จรับเงิน (สีชมพู) ทํารายงานการรับจายเงินสงกองการเงิน 

  วิธีการจาย ใหธนาคารสาขาปฏิบัติดังนี้ 1) การจายเงินคาเมล็ดกาแฟ เม่ือไดรับใบรับ

สินคา (อคส.แบบท่ี 2) ตนฉบับ (สีขาว) แนบกับใบ ส่ังจายเงินคาเมล็ดกาแฟ (อคส.แบบท่ี 63) ตนฉบับ 

(สีขาว) สําเนาท่ี 1 (สีชมพู) ท่ีหนวยรับซื้อ ออกใหแกผูขายแลวใหตรวจสอบรายการในใบรับสินคาและ

ใบส่ังจายเงินคาเมล็ดกาแฟถาถูกตองตรงกับเง่ือนไขการสั่งจายเงิน ใหจายเงินคาเมล็ดกาแฟใหแกผูขายได 

หากไมถูกตองตรงกับเง่ือนไขการส่ังจายเงินใหบันทึกสาเหตุในใบส่ังจายเงินคาเมล็ดกาแฟ (อคส.แบบท่ี 

63) นั้น แลวมอบใหผูขายนําไปใหหนวยรับซื้อแกไข ตองใหผูขายตามช่ือท่ีระบุไวในใบรับสินคาหรือผูท่ี

รับมอบอํานาจจากผูขายลงลายมือช่ือรับเงินตอเจาหนาท่ีธนาคาร และบันทึกเลขท่ีบัตรประจําตัวท่ีธนาคาร

เช่ือถือของผูขายหรือผูรับมอบอํานาจ และประทับตรายางประจําธนาคารแสดงการจายเงินในใบส่ังจายเงิน

คาเมล็ดกาแฟทุกฉบับ ใหรวบรวมตนฉบับใบรับสินคา ตนฉบับ (สีขาว) ซึ่งแนบกับใบส่ังจายเงิน คาเมล็ด

กาแฟ ตนฉบับ (สีเขียว) พรอมท้ังหลักฐานการหักบัญชีของธนาคารสงใหกองการเงิน สวนสําเนาท่ี 1 (สี

ชมพู) ธนาคารเก็บไวเปนหลักฐาน เม่ือกองการเงินไดรับเอกสารหลักฐานการจายเงินแลว กองการเงิน จะ

สงใหกองการจัดซื้อตรวจสอบและขออนุมัติจายเงินตอไป 
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7) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อถั่วเหลืองเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร พ.ศ. 2533 

สาระสําคัญ – ใหมีคณะกรรมการรับซื้อถั่วเหลืองมีอํานาจหนาท่ีและความรับผิดชอบในการควบคุมและ

รับผิดชอบการรับซื้อถ่ัวเหลืองจากผูขาย ใหเปนไปดวยความเรียบรอยและบังเกิดผลดีแกทางราชการและ

เกษตรกร  

  หนาที่และความรับผิดชอบของหนวยรับซื้อ ใหแตละหนวยรับซื้อมีพนักงานองคการ

คลังสินคาอยางนอย 3 คน ประกอบ ดวยพนักงานหรือผูแทนจากฝายการคา ฝายการคลังสินคา และฝาย

การเงินและบัญชี โดยใหหัวหนาหนวย และผูชวยหัวหนาหนวยมีหนาท่ีและความรับผิดชอบ ดังนี้ 1) 

พิจารณารับซื้อถ่ัวเหลืองจากเกษตรกรผูเสนอขายตามวิธีการ หลักเกณฑ หรือ เง่ือนไขท่ีกําหนดไวตาม

หลักการนี้ 2) ปฏิบัติตามขอบังคับ ระเบียบ คําส่ัง ประกาศ และวิธีปฏิบัติท่ีองคการคลังสินคากําหนดไว

เก่ียวกับการรับซื้อถ่ัวเหลือง ใหตั้งหนวยรับซื้อ ณ สถานท่ีท่ีองคการคลังสินคากําหนด และใหดําเนินการ

รับซื้อถ่ัวเหลืองจากผูขาย ณ หนวยรับซื้อ ราคาของถ่ัวเหลืองท่ีจะรับซื้อ องคการคลังสินคาจะรับซื้อถ่ัว

เหลืองคุณภาพคละรวมในราคากิโลกรัมละ 9.-บาท สงมอบ ณ หนวยรับซื้อถ่ัวเหลืองขององคการ

คลังสินคา หนวยรับซื้อตองประกาศราคาท่ีกําหนดรับซื้อและประกาศคุณภาพถ่ัวเหลืองท่ีรับซื้อในฤดูการ

ผลิต 2532/2533 ไวท่ีหนวยรับซื้อ ณ จุดท่ีผูขายสามารถเห็นไดชัดเจน ใหหนวยรับซื้อจัดทํารายงานผล

การรับซื้อและการจายเงินคาถ่ัวเหลืองสงกองการจัดซื้อภายในวันรุงข้ึน เวนแตหากมีกรณีเรงดวนให

รายงานทางโทรศัพทกอน เม่ือองคการคลังสินคาใหปดการรับซื้อ ใหหัวหนาหนวยปดบัญชีทุกประเภทแลว

จัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินการรับซื้อ รับมอบ สงมอบถ่ัวเหลืองตามแบบท่ีกําหนดเสนอกองการ

จัดซื้อภายใน 10 วัน นับแตวันปดหนวยรับซื้อ ใหหัวหนาหนวยรวบรวมเอกสาร พรอมท้ังพัสดุครุภัณฑ

และสมุดบัญชีท่ีมีอยูท้ังหมด สงใหกองการจัดซื้อภายใน 10 วัน นับแตวันปดหนวยรับซื้อ เม่ือการ

ดําเนินการรับซื้อ รับมอบ และสงมอบถ่ัวเหลืองของหนวยรับซื้อส้ินสุดลงแลว ใหกองการจัดซื้อจัดทํา

รายงานสรุปผลการดําเนินงานรับซื้อ รับมอบ และสงมอบถ่ัวเหลืองของหนวยรับซื้อ เสนอผูอํานวยการเพ่ือ

ทราบและพิจารณา 

  การเสนอขาย ใหผูขายเสนอขายและสงมอบถ่ัวเหลืองใหหนวยรับซื้อ ดังนี้ 1) จัดทําใบ

คําขอเสนอขายถ่ัวเหลืองตามแบบท่ีองคการคลังสินคากําหนดแลวนําไปใหจังหวัด หรือผู ท่ีไดรับ

มอบหมายใหการรับรองวาผูขายเปนเกษตรกรผูปลูกถ่ัวเหลือง และถ่ัวเหลืองท่ีนํามาขาย เปนผลผลิตท่ี

ผูขายผลิตไดเองจริงเสนอตอหนวยรับซื้อ 2) ปรับปรุงคุณภาพถ่ัวเหลืองท่ีจะสงมอบตองไดคุณภาพตาม

ประกาศคุณภาพขององคการคลังสินคา 3) ใหผูขายนําถ่ัวเหลืองท่ีตองการขายพรอมใบเสนอขายมาเสนอ
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ตอหนวย รับซื้อตามจํานวนและกําหนดเวลาที่ระบุไวในใบเสนอขาย 4) ในการติดตอเสนอขาย สงมอบ

และรับเงิน ใหผูขายแสดงบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรประจําตัวท่ีทางราชการออกใหทุกคร้ัง 

  การรับซื้อ 1) ผูขายนําใบคําขอเสนอขายถ่ัวเหลืองท่ีผานการตรวจสอบรับรอง พรอมกับ 

ถ่ัวเหลืองท่ีตองการขายมาเสนอขายและพรอมท่ีจะสงมอบใหหนวยรับซื้อตรวจสอบใบคําขอเสนอถ่ัว

เหลือง พรอมกับตรวจคุณภาพถ่ัวเหลือง ตีราคาและเม่ือเห็นวาถ่ัวเหลืองดังกลาวอยูในเกณฑท่ีจะรับซื้อได 

ใหสงใหคลังสินคาท่ีหนวยรับซื้อตั้งอยูรับมอบ 2) การแจงใหรับมอบถ่ัวเหลืองตอคลังสินคาผูรับมอบให

เปนไปตามแบบท่ีกําหนด คือ ระบุช่ือผูขาย จํานวนท่ีตกลงรับซื้อ คุณภาพ ราคาท่ีจะรับซื้อพรอม

รายละเอียดอ่ืน (ถามี) 

  การรับมอบและการเก็บรักษาถั่วเหลือง ใหคลังสินคาผูรับถ่ัวเหลืองปฎิบัติตามระเบียบ

องคการคลังสินคาวาดวยการรับ-จายและเก็บรักษาสินคา โดย 1)   ตรวจคุณภาพ และรับมอบถ่ัวเหลือง

ตามใบแจงใหรับมอบถ่ัวเหลืองของหนวยรับซื้อ 2) ออกใบรับสินคา (อคส.แบบท่ี 2) ตนฉบับสีขาวมอบ

ใหผูขาย สําเนาสีเหลือง สงหนวยรับซื้อ สวนสําเนาอ่ืนใหสงกองคลังสินคาสวนภูมิภาคแยกสงหนวย

เก่ียวของ 3) จัดทําบัญชีคุมสินคาและดูแลเก็บรักษาถ่ัวเหลืองใหเปนไปตามระเบียบวาดวยการรับ-จาย

และเก็บรักษาสินคา  

  การเงินและการบัญชี 1) ใหใชบริการของธนาคารในทองถ่ินท่ีใกลกับหนวยรับซื้อ และ

สะดวกในการติดตอ โดยใหกองการเงินทําความตกลงกับธนาคารนั้น 2) การสั่งจายเงิน ใหหัวหนาหนวย

รับซื้อและกรรมการหนวยรับซื้อจากฝายการเงินและการบัญชี มีอํานาจส่ังใหธนาคารจายเงินคาถ่ัวเหลือง 

โดยตองลงลายมือช่ือเปนผูส่ังจายเงินรวมกัน 2 คน และ ประทับตราองคการคลังสินคา 3) ใหกองการเงิน

แจงรายช่ือผูมีอํานาจส่ังจายเงิน และเง่ือนไขในการสั่งจายเงินใหธนาคารทราบ 4) หนวยรับซื้อฯ จะออก

เอกสารใบส่ังจายเงิน  (อคส.แบบท่ี 63) ตามรายละเอียดในใบรับสินคาของคลัง ซึ่งจะระบุจํานวน 

น้ําหนัก มูลคาของสินคา ช่ือผูขายในตอนท่ี 1 และตอนท่ี 2 แลวมอบตนฉบับและสําเนาท่ี 1 (สีชมพู) ให

ผูขายถ่ัวเหลืองพรอมกับตนฉบับใบรับสินคา เพ่ือนําไปขอรับเงินคาถ่ัวเหลืองจากธนาคารพาณิชย ตามท่ี

องคการคลังสินคาระบุไว สวนสําเนาท่ี 2 (สีเหลือง) จัดสงใหกองการจัดซื้อ สําเนาท่ี 3 (สีฟา) ใหหนวย

รับซื้อฯ เก็บไวประจําหนวย 5) วิธีการจายเงินใหธนาคารในทองถ่ินท่ีองคการคลังสินคาใชับริการ ปฏิบัติ

ดังนี้ เม่ือไดรับใบรับสินคา ตนฉบับ (สีขาว) แนบกับใบส่ังจายเงินคาถ่ัวเหลือง ตนฉบับ (สีขาว) สําเนาท่ี 

1 (สีชมพู) ท่ีหนวยรับซื้อออกใหแกผูขายแลวใหตรวจสอบรายการในใบรับสินคา และใบส่ังจายเงินคาถ่ัว

เหลือง ถาถูกตองกับเง่ือนไขการจายเงินใหจายเงินคาถ่ัวเหลืองใหแกผูขายได หากไมถูกตองตรงกับ

เง่ือนไขการสั่งจายเงิน ใหบันทึกสาเหตุในใบส่ังจายเงินคาถ่ัวเหลืองนั้น แลวมอบใหผูขายนําไปใหหนวยรับ
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ซื้อแกไข ตองใหผูขายตามช่ือท่ีระบุไวในใบรับสินคาหรือผูรับมอบอํานาจจากผูขาย ลงลายมือช่ือรับเงินตอ

หนาเจาหนาท่ีธนาคารและบันทึกเลขท่ีบัตรประจําตัวท่ีธนาคารเช่ือถือของผูขายหรือผูรับมอบอํานาจ และ

ประทับตรายางประจําธนาคารแสดงการจายเงินในใบส่ังจายเงินคาถ่ัวเหลืองทุกฉบับ ใหรวบรวมใบรับ

สินคา ตนฉบับ (สีขาว) ซึ่งแนบกับใบส่ังจายเงินคาถ่ัวเหลืองตนฉบับ (สีขาว) พรอมท้ังหลักฐานการหัก

บัญชีของธนาคารสงใหกองการเงิน สวนสําเนาที่ 1 (สีชมพู) ธนาคารเก็บไวเปนหลักฐาน 6) เม่ือกอง

การเงินไดรับเอกสารหลักฐานการจายเงินแลว กองการเงิน จะสงใหกองการจัดซื้อตรวจสอบและเสนอขอ

อนุมัติจายเงินตอไป 7) ในการรับซื้อถ่ัวเหลือง ใหแยกบัญชีและคาใชจายจากการดําเนินงานตางหากจาก 

กิจการประจําขององคการคลังสินคา โดยใชช่ือบัญชีวา "ถ่ัวเหลือง 32/33" ใหมีเงินคาใชจายหมุนเวียน

ประจําหนวยรับซื้อเพ่ือจายเปนเบี้ยประชุมเก่ียวกับการรับซื้อ ถ่ัวเหลืองของกรรมการพิจารณารับซื้อถ่ัว

เหลืองประจําจังหวัดและคาตอบแทนกรรมการรับซื้อถ่ัวเหลืองและคาใชจายอ่ืนๆ ของหนวยรับซื้อเม่ือ

จายเงินแลวใหจัดทํารายงานการรับ-จายเงิน (แบบ 19) งบแสดงการรับและจายเงินสด  (แบบท่ี 20)  

พรอมแบบเอกสารสําคัญเพ่ือใหกองการเงินตรวจสอบเพื่อโอนเงินใหธนาคาร สาขานั้นไวใชจายเปนเงิน

หมุนเวียนตอไป 

8) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อถั่วเหลืองเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2533  

สาระสําคัญ – การรับซื้อและรับมอบถั่วเหลืองที่จังหวัดแหลงผลิต ใหกรรมการปฏิบัติ ดังนี้ 1) 

ตรวจสอบใบเสนอราคาท่ีผูขายนํามาแสดง ถาถูกตองใหกรรมการดําเนินการรับซื้อถ่ัวเหลืองได ถาไม

ถูกตองใหบันทึกสาเหตุในใบคําขอเสนอขาย แลวมอบใหผูขายไปแกไข 2) ใหกรรมการเก็บตัวอยางถ่ัว

เหลืองของผูขายมาตรวจสอบคุณภาพ ถาคุณภาพเปนไปตามประกาศ ใหกรรมการดําเนินการรับซื้อถ่ัว

เหลืองได ถาไมไดคุณภาพใหบันทึกแจงใหผูขายนําไปปรับปรุงใหม 3) ใหกรรมการช่ังน้ําหนักถ่ัวเหลือง 

รวมภาชนะบรรจุดวยเคร่ืองช่ังขององคการคลังสินคา แลวหักลดนํ้าหนักดวยน้ําหนักภาชนะบรรจุ จึง 

เหลือน้ําหนักสุทธิถ่ัวเหลืองท่ีเสนอขาย 4) ใหหนวยรับซื้อบันทึกรายการคุณภาพ (ความช้ืน ส่ิงเจือปน) 

และนํ้าหนักสุทธิ รวมท้ังรายละเอียดอ่ืนๆ ท่ีจําเปนในใบรับสินคา (อคส. แบบท่ี 2) 5) ใหหนวยรับซื้อ

มอบใบรับสินคา (อคส. แบบท่ี 2) ตนฉบับ (สีขาว) ใหแกผูขาย สําเนาสีชมพูและสีฟาแนบกับรายงาน

การรับซื้อสีเหลืองประจําวันสงกองการจัดซื้อ 6) ใหหัวหนาหนวยรับซื้อหรือผูชวยหัวหนาหนวยรับซื้อ

ตามท่ีกําหนดไว ออกใบส่ังจายคาถ่ัวเหลืองตามแบบใบสั่งจายเงิน (อคส. แบบท่ี 63) โดยเขียน

รายละเอียดในตอนท่ี 1 และตอนท่ี 2 เพ่ือจายเงินคาถ่ัวเหลืองท่ีคํานวณไว แลวสงใบส่ังจายเงินคาถ่ัว

เหลือง (อคส. แบบที่ 63) ตนฉบับ (สีเขียว) สําเนาสีชมพู ท้ัง 4 ตอน แนบตนฉบับใบรับสินคา (อคส. 

แบบท่ี 2) มอบใหผูขายเพ่ือขอรับเงินจากธนาคารสาขาท่ีระบุไวในใบส่ังจายเงินคาถ่ัวเหลือง 
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  การจางขนสงถั่วเหลือง ใหหนวยรับซื้อถ่ัวเหลืองวาจางผูรับจางขนสงบรรทุกขนสงถ่ัว

เหลืองไปสงมอบ ณ คลังสินคาขององคการคลังสินคา หรือคลังสินคาเชาเก็บรักษาถ่ัวเหลืองภายในวงเงิน

คาจางคร้ังละไมเกิน 200,000.- บาท และใหใชบริการขนสงของ ร.ส.พ. เปนอันดับแรก ในกรณีท่ีเกิด

ความลาชาไมสะดวกตอการปฏิบัติงานและอัตราคาจางขนสงสูงกวาอัตราคาจางของผูรับจางขนสงท่ัวไปก็

ใหจางผูรับจางขนสงท่ัวไปได โดยตองขออนุมัติตอผูอํานวยการตามลําดับช้ันการบังคับบัญชา เม่ือไดรับ

อนุมัติแจงจึงจัดทําสัญญาวาจางขนสงตามแบบที่องคการคลังสินคากําหนด โดยมีหนังสือค้ําประกันของ

ธนาคารพาณิชยใหกองการจัดซื้อภายในวันรุงข้ึน สวนสําเนาสัญญาสงหนวยงานท่ีเก่ียวของพรอมกับ

รายงานใหผูอํานวยการทราบ และเม่ือหมดภาระผูกพันท่ีผูวาจางขนสงจะตองปฏิบัติตามเง่ือนไขในสัญญา

แลว ใหหัวหนาหนวยรับซื้อเปนผูอนุมัติคืนหนังสือค้ําประกันสัญญาใหแกผูรับจางขนสง การมอบถ่ัว

เหลืองใหผูรับจางขนสงบรรทุกไปสงมอบ ณ คลังสินคาปลายทางแตละคราวตองไมเกินวงเงินค้ําประกัน

สัญญาท่ีผูรับจางขนสงวางไว 

  การโอนจายถั่วเหลืองและการจายเงินคาขนสงถั่วเหลืองของหนวยรับซื้อถั่วเหลือง ให

หนวยงานรับซื้อฯ ใชเอกสารใบโอนจายสินคา (อคส. แบท่ี 3) แนบใบกํากับการขนสงสินคา (อคส. แบบ

ท่ี 39) ในการโอนถ่ัวเหลืองท่ีรับซื้อ ณ หนวยรับซื้อใหคลังสินคาท่ีรับโอนปลายทางโดยไมตองมีใบส่ังจาย

สินคา (อคส. แบบท่ี 1) ส่ังใหจายถ่ัวเหลือง และใหบันทึกรายการเก่ียวกับการสงมอบถ่ัวเหลืองใน

ใบกํากับการขนสงสินคา (อคส. แบบท่ี 39) และใบโอนจายสินคา (อคส. แบบที่ 3) โดยบันทึกรายการ

เก่ียวกับจํานวนกระสอบ น้ําหนักถ่ัวเหลืองไมรวมกระสอบ และมอบใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 

39 ) ตนฉบับ (สีเหลือง) สําเนาท่ี 1 (สีฟา) สําเนาท่ี 2 (สีชมพู) และใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) 

ท้ังตนฉบับและสําเนาท่ี 1 ถึง 4 ใหแกผูรับจางขนสงกํากับไปกับรถบรรทุกถ่ัวเหลืองสงมอบ ณ คลังสินคา

ท่ีรีบโอนปลายทาง และรับมอบใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39) ตนฉบับ (สีเหลือง) และสําเนาท่ี 

1 (สีฟา) จากผูขนสงพรอมท้ังใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) ตนฉบับ (สีขาว) สําเนาท่ี 2 ถึง 4 (สี

ชมพู ฟา เหลือง) จากคลังสินคารับโอนปลายทาง และตรวจสอบใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39 

) ตอฉบับ (สีเหลือง) สําเนาท่ี 1 (สีฟา) และใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) และใบโอนจายสินคา 

(อคส. แบบที่ 3) วามีน้ําหนักสูญหายในการขนสง ซึ่งผิดเง่ือนไขขอหนึ่งขอใดท่ีผูขนสงตองรับผิดชอบ

ชดใชตามสัญญาหรือไม หากไมถูกตอง ใหดําเนินการใหผูรับจางขนสงนําถ่ัวเหลืองท่ีถูกตองมาสงมอบ

ทดแทนใหใหมโดยเร็ว และบันทึกรายการน้ําหนักถ่ัวเหลืองท่ีคลังสินคารับโอนปลายทางรวมท้ังการนําถ่ัว

เหลืองมาทดแทน (ถามี) ลงไวในใบกํากับการขนสงสินคา สําเนาท่ี 3 (กระดาษปรูฟ) ดวย และออกใบส่ัง

จายเงิน (อคส. แบบท่ี 63) คาขนสงถ่ัวเหลืองโดยบันทึกรายการรวมท้ังรายละเอียดการปรับผูวาจางขนสง 

(ถามี) และการหักภาษีเงินได ณ ท่ีจายใหครบถวน และสงสําเนาใบส่ังจายเงิน (อคส. แบบที่ 63) สี
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เหลือง ใหกองการจัดซื้อภายในวันรุงข้ึนและเก็บสําเนาสีฟาไวเปนหลักฐานของหนวยรับซื้อฯ และให

กรรมการรับซื้อฯ มอบตนฉบับใบสั่งจาย (อคส. แบบที่ 63) และสําเนาท่ี 1 (สีชมพู) แนบกับตนฉบับ

ใบกํากับการขนสินคาใหแกผูรับจางขนสงเพ่ือไปรับคาขนสงถ่ัวเหลืองจากธนาคารพาณิชยสนขาตามท่ีระบุ

ไว 

  การรับโอนถั่วเหลืองของคลังสินคาปลายทาง ใหคลังสินคาผูรับโอนปลายทางเปน

ผูรับผิดชอบในการรับมอบถ่ัวเหลืองท่ีโอนมาจากหนวยรับซื้อฯ โดยใหตรวจสอบกระสอบ การคลุมผาใบ 

รอยซีลของมุมผาใบท่ีหนวยรับซื้อตนทางไดซีลไวของรถยนตบรรทุกถ่ัวเหลืองทุกคัน พรอมท้ังตรวจสอบ

รายการ จํานวน น้ําหนัก ภาชนะบรรจุถ่ัวเหลืองท่ีระบุไวในเอกสารใบกํากับการขนสินคาและใบโอนจาย

สินคา และตรวจช่ังน้ําหนักถ่ัวเหลือง ภาชนะบรรจุใหถูกตองตรงกับรายละเอียดในรายการ ใบกํากับการ

ขนสงสินคา (อคส. บบท่ี 39) และใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) หากน้ําหนักถ่ัวเหลืองหรือภาชนะ

บรรจุไมถูกตองตรงกับรายละเอียดในเอกสารท้ังสองขางตน ใหหัวหนาคลังสินท่ีรับโอนปลายทางหมาย

เหตุในรายการตางๆ ไวในเอกสารใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 3) หากนําหนักถ่ัวเหลืองหรือ

ภาชนะบรรจุถ่ัวเหลืองตรงกับรายการท่ีระบุไวในใบกํากับการขนสินคาและใบโอนสินคา ใหลงลายมือช่ือ

รับรองยืนยันในเอกสารท้ังสอง แลวสงตอนฉบับใบกํากับการขนสินคา (สีเหลือง) และสําเนาท่ี 1 (สีฟา) 

ใหหนวยรับซื้อตนทางเพื่อตรวจสอบการสั่งจายเงินคาขนสงใหผูรับจางขนสงดําเนินการขอเบิกจายเงิน 

 

9) ระเบียบ อคส. วาดวยการซื้อขายผลิตผลเกษตรสงมอบทันที พ.ศ. 2536 
สาระสําคัญ – ใหมีคณะกรรมการหนวยรับซื้อประกอบดวยคณะกรรมการอยางนอย 2 คน โดยแตงตั้ง

จากพนักงานฝายการคา ปฏิบัติหนาท่ีหัวหนาหนวย และพนักงานจากฝายการเงินและบัญชี ปฏิบัติหนาท่ี

เจาหนาท่ีการเงินและบัญชี อยางนอยฝายละ 1 คน 

วิธีดําเนินการผูท่ีประสงคจะเขารวมโครงการซ้ือขายผลิตผลเกษตรจะตองย่ืนความจํานง

เปนหนังสือตอองคการคลังสินคา แลวใหกองการตลาด ฝายการคา ทําบันทึกขออนุมัติใหทําสัญญา ซื้อ

ขายกับผูขอเขารวมโครงการ เม่ือไดรับอนุมัติแลว ใหกองการตลาดสงสําเนาอนุมัติใหกองการจัดซื้อ กอง

การเงิน และสํานักผูตรวจสอบ สวนตนฉบับใชจัดทําสัญญาซื้อขาย ใหกองการจัดซื้อ ตั้งหนวยรับซื้อและ

ขออนุมัติวงเงินจัดซื้อ เม่ือไดรับอนุมัติแลวใหสงตนฉบับใหกองการเงิน สําเนาใหสํานักผูอํานวยการ กอง

พัฒนาระบบคลังสินคา สํานักผูตรวจสอบ และกองการตลาด 

  การรับซื้อ จําหนาย และสงมอบ องคการคลังสินคาจะรับซื้อสินคาจากเกษตรกร สถาบัน

เกษตรกร หรือผูรวบรวมในทองถ่ิน กรณีเปนผูรวบรวมในทองถ่ินจะหักภาษีเงินได ณ ท่ีจายรอยละ 1 และ
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กรณีเปนเกษตรกรจะตองมีหนังสือรับรองความเปนเกษตรกรจากกํานันหรือผูใหญบานในทองถ่ินท่ี

เกษตรกรผูขายมีภูมิลําเนาหรือภูมิลําเนาท่ีตั้งหนวยรับซื้อ สวนราคา คุณภาพ และการรับมอบสินคาท่ีรับ

ซื้อเปนไปตามท่ีหนวยรับซื้อและผูเขารวมโครงการหรือผูแทนจะรวมกันกําหนดและตรวจสอบ ใหหนวยรับ

ซื้อออกใบรับสินคาโดยระบุชนิดสินคา จํานวน คุณภาพ ราคา มูลคาและรายละเอียดอ่ืนๆ แลวใหผูรวม

โครงการหรือผูแทนลงนามรับรองราคา และคุณภาพ สินคาท่ีไดจัดซื้อนั้น แลวมอบตนฉบับใบรับสินคา (สี

ขาว) ใหแกผูขาย สําเนาท่ี 3 หนวยรับซื้อเก็บ สําเนาท่ีเหลือสงกองการจัดซื้อ หนวยรับซื้อตองจัดทํา

รายงานการรับซื้อและจายเงินประจําวัน ตามแบบแนบทายระเบียบ สงตนฉบับและสําเนาอ่ืนๆ ใหกองการ

จัดซื้อ สวนสําเนาท่ี 3 ใหหนวยรับซื้อเปนผูเก็บ และออกใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ในแตละวัน ระบุชนิด

สินคาราคาจําหนาย มูลคา คุณภาพ และจํานวน ใหผูรวมโครงการหรือผูแทนลงช่ือการรับสินคาไว และ

มอบตนฉบับใหผูรวมโครงการหรือผูแทน สําเนาท่ี 3 หนวยรับซื้อเก็บ สําเนาท่ีเหลือสงกองการจัดซื้อ 

    การจายเงิน ใหเจาหนาท่ีการเงินและบัญชีของหนวยรับซื้อออกใบส่ังจายเงิน (อคส.แบบ

ท่ี 63) โดยลงรายละเอียดใหถูกตองครบถวนในตอนท่ี 1 และ 2 แลวมอบตนฉบับและสําเนาท่ี 1 ให

ผูขายเพ่ือไปขอรับเงินจากทางธนาคาร สําเนาท่ี 3 สงหนวยรับซื้อเก็บ สําเนาท่ีเหลือสงกองการจัดซื้อ และ

ใหเจาหนาท่ีการเงินและบัญชีของหนวยรับซื้อ ขอรับเอกสารตนฉบับใบส่ังจาย ตนฉบับใบรับสินคาและใบ
แจงหักบัญชีและสเตทเมนทหรือภาพถายสมุดคูฝากเงินออมทรัพยจากธนาคาร  เจาหนาท่ีการเงินและ

บัญชีจะตองตรวจสอบเอกสารตาง  ใหถูกตองกอนแลวจึงใช จํานวนเงินรวมเขียนใบถอนเงินตามแบบของ

ธนาคาร ตนฉบับใบถอนเงินมอบใหธนาคาร สําเนาพรอมเอกสารตนฉบับใบส่ังจายและตนฉบับใบรับ

สินคาสงกองการเงิน  

    หนาที่ของหนวยรับซื้อ ใหหนวยรับซื้อจัดสงเอกสารใบรับสินคา  รายงานการรับซื้อและ
จายเงินประจําวัน และใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ในแตละวัน ใหกองการจัดซื้อ ทางไปรษณียลงทะเบียนวันตอ

วัน หรืออยางชาในวันรุงข้ึน เม่ือกองการจัดซื้อไดรับเอกสารจากหนวยรับซื้อแลวใหแยกสงหนวยท่ี

เก่ียวของ  เม่ือหนวยรับซื้อดําเนินการรับซื้อ จําหนาย และสงมอบเสร็จส้ินตามวงเงินท่ีไดรับอนุมัติแลว ให

จัดทํารายงานสรุป รวบรวมเอกสาร และพัสดุครุภัณฑสงคืนกองการจัดซื้อภายใน 10 วัน 

 
10) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อนํ้ามันปาลมดิบจากโรงงานสกัดเพ่ือชวยเหลือเกษตรกรชาวสวน 

      ปาลม พ.ศ. 2537 

สาระสําคัญ – ใหมีคณะกรรมการจัดสรรการจําหนายผลปาลมสดและติดตามผล  มีอํานาจหนาท่ีและ

ความรับผิดชอบในการควบคุมและรับผิดชอบการจัดสรรและจําหนายผลปาลมสดของเกษตรกร ให
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เกษตรกร รายยอยสามารถขายผลปาลมสด  ณ  จุดรับซื้อตางๆ  ตามท่ีกําหนดไดในราคาและปริมาณท่ี

ถูกตอง ปฏิบัติตามระเบียบ  คําส่ัง  ประกาศและวิธีปฏิบัติท่ีองคการคลังสินคากําหนดไว เก่ียวกับการรับ

ซื้อน้ํามันปาลมดิบและผลปาลมสด  หรือมติ   หรือคําส่ังของคณะกรรมการพิจารณาจัดสรรการจําหนาย

ผลปาลมสดและติดตามผลประจําจังหวัด และดําเนินการใหการขายผลปาลมสดของเกษตรกรขายผลปาลม

สดเปนไปดวยความเรียบรอย และบังคับเกิดผลดีแกทางราชการและเกษตรกร 

การรับซื้อ องคการคลังสินคาจะรับซื้อน้ํามันปาลมดิบจากโรงงานสกัดในราคากิโลกรัมละ  

11.50 บาท  โดยโรงงานสกัดจะตองไปซื้อผลปาลมสดทะลายมาตรฐานจากเกษตรกรรายยอยที่ไดรับการ

จัดสรรในราคากิโลกรัมละ  1.90  บาท  ในอัตราสวนน้ํามันปาลมดิบ 1 กิโลกรัมตอผลปาลมสดราคา 

1.90  บาท  5 กิโลกรัม และหากคุณภาพผลปาลมต่ํากวามาตรฐานท่ีกําหนดในราคากิโลกรัมละ 1.90  

บาท ก็ใหเพ่ิมปริมาณการซื้อไปตามสัดสวน ใหโรงงานสกัดท่ีเขารวมโครงการกับองคการคลังสินคา ตั้งจุด
รับซื้อท่ีโรงงานในแตละโรงงานและใหมีการประกาศราคาท่ีกําหนดรับซื้อและคุณภาพของผลปาลมท่ีจะรับ

ซื้อไวใหชัดเจน  

การเสนอขาย ใหเกษตรกรนําผลปาลมไปขายใหโรงงานโดยเกษตรกรแตละรายจะตอง

นําผลปาลมท่ีมีคุณภาพเปนไปตามประกาศกําหนดคุณภาพตามจํานวนและกําหนดเวลาไปขาย  ณ  

โรงงานท่ีตนไดรับการจัดสรรจากคณะกรรมการใหนําผลปาลมสดไปเสนอขาย ในการติดตอเสนอขาย สง

มอบและรับเงิน ใหผูขายแสดงบัตรประจําตัวประชาชน หรือ บัตรประจําตัวท่ีทางราชการออกใหทุกคร้ัง 

การรับมอบนํ้ามันปาลมดิบและการเก็บรักษา องคการคลังสินคาจะแตงตั้งกรรมการ

ตรวจรับน้ํามันปาลมดิบจากแตละโรงงาน โดยคณะกรรมการตรวจรับน้ํามันปาลมดิบจะประกอบดวย

ผูแทนจากจังหวัดท่ีตั้งโรงงานสกัด  ผูแทนสํานักงานพาณิชยจังหวัดและเจาหนาท่ีติดตามรายงานผลการรับ

ซื้อขององคการคลังสินคาเปนกรรมการและเลขานุการ องคการคลังสินคาจะรับมอบนํ้ามันปาลมดิบตาม

สัญญาซ้ือขายและฝากเก็บน้ํามัน ปาลมดิบจากโรงงานสัปดาหละ 1 คร้ัง โดยจะรับมอบน้ํามันปาลมดิบ

ตามสัดสวนของผลปาลมสดท่ีทางโรงงาน ไดจัดซื้อจากเกษตรกรรายยอยท่ีไดรับการจัดสรรใหนํามา

จําหนาย ณ โรงงานในอัตราน้ํามัน 20% สําหรับผลปาลมสดท่ีโรงงานไดจัดซื้อในราคากิโลกรัมละ 1.90  

บาท และหากราคาท่ีจัดซื้อต่ํากวา  1.90  บาท ก็จะคํานวณปริมาณนํ้ามันลดหล่ันเปนสัดสวนลงมา 

องคการคลังสินคาจะฝากเก็บน้ํามันปาลมดิบท่ีไดรับซื้อ และรับมอบจากโรงงาน สกัดไวท่ีถังเก็บน้ํามันของ

โรงงาน  โดยทางโรงงานจะตองทําสัญญาซื้อขาย และฝากเก็บน้ํามันปาลมดิบกับองคการคลังสินคา โดยมี

ค้ําประกันเต็มมูลคาตามสัญญา ท้ังนี้ โรงงานจะตองรับผิดชอบดูแลคุณภาพของน้ํามันปาลมดิบขององคการ

คลังสินคา ใหมีสภาพคงเดิมเสมอ โดยโรงงานจะตองทําการหมุนเวียนเปลี่ยนน้ํามันปาลมดิบเขาในถัง
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เก็บตามความจําเปน ใหน้ํามันปาลมดิบมีคุณภาพคงเดิมเสมอ เม่ือคณะกรรมการไดตรวจรับน้ํามันปาลม

ดิบจากโรงงานแลว ใหทํารายงานการตรวจรับตามแบบท่ีกําหนดเสนอตอผูอํานวยการองคการคลังสินคา 

ผานกองการจัดซื้อ เม่ือคณะกรรมการไดตรวจรับน้ํามันดิบแลว ใหเจาหนาท่ีติดตาม และรายงานผลของ

องคการคลังสินคาออกใบรับสินคา  (อคส.แบบท่ี 2) ใหแกโรงงาน โดยจะตองระบุถึงปริมาณน้ํามันท่ี

ไดรับมอบและคุณภาพ (วาเปนไปตามสัญญาหรือไม) และ เม่ือออกใบรับสินคาขางตนแลว ใหเจาหนาท่ี

ติดตามและรายงานผลมอบตนฉบับใบรับสินคา (อคส.แบบท่ี 2) ตนฉบับใหแกโรงงาน และสงสําเนาท่ี 

1-4 ใหกองการจัดซื้อ พรอมกับรายงานการตรวจรับน้ํามันเพ่ือกองการจัดซื้อจะไดแยกสงหนวยเก่ียวของ
ในองคการคลังสินคา  เม่ือเจาหนาท่ีฯ ไดออกใบรับสินคา  (อคส. แบบท่ี 2)  แลว ใหโรงงานออก ใบรับ

ฝากสินคาใหแกองคการคลังสินคา โดยในใบรับฝากสินคาดังกลาวจะตองระบุวันที่ที่ไดรับฝากปริมาณ

น้ํามันท่ีรับฝาก คุณภาพน้ํามัน (เปนไปตามสัญญา) และหมายเลขถังท่ีฝากเก็บ ใหเจาหนาท่ีติดตามผลการ

รับซื้อฯ   จัดสงใบรับฝากสินคาใหกองการจัดซื้อ 

การติดตามผล  องคการคลังสินคาจะแตงตั้งพนักงานติดตามรายงานผลการรับซื้อไป

ประจําจุดรับซื้อแตละจุด อยางนอยจุดละ  1 คน  เพ่ือทําหนาท่ีติดตามรายงานผลการจัดซื้อผลปาลมสด

ของโรงงานสกัดท่ีเขารวมโครงการ และรวมตรวจรับน้ํามันปาลมดิบจากโรงงานสกัด พรอมท้ังประสานงาน
กับโรงงานสกัดและสวนราชการในทองถ่ิน 

การเงินและการบัญชี ในการเบิกเงินคาน้ํามันปาลมดิบ ใหโรงงานสงตนฉบับใบรับ

สินคา  (อคส. แบบท่ี 2)  พรอมใบสงสินคาของโรงงานและใบเสร็จรับเงินของโรงงาน    ใหแกกองการ

จัดซื้อเพ่ือใหกองการจัดซื้อตรวจสอบหลักฐานการรับมอบดังกลาวกับสําเนาใบรับสินคา (สีเหลือง) 

รายงานการจัดซื้อผลปาลมสดและรายงานการรับมอบน้ํามัน ปาลมดิบ เม่ือถูกตองแลวใหกองการจัดซื้อ

เสนอขออนุมัติจายเงินคาน้ํามันปาลมดิบตอไป ใหกองการจัดซื้อสงหลักฐานการอนุมัติจายเงินคาน้ํามัน

ปาลมดิบพรอมกับตนฉบับ ใบรับสินคา (อคส. แบบท่ี 2) ใบสงสินคาของโรงงาน ใบเสร็จรับเงินของ

โรงงานสําเนารายงานการจัดซื้อผลปาลมสด และสําเนารายงานการสงมอบน้ํามันปาลมดิบใหกองการเงิน

เพ่ือตรวจสอบจายเงินใหแกโรงงาน ใหกองการเงินตรวจสอบจายเงินคาน้ํามันปาลมดิบใหเสร็จส้ินภายใน 

5 วันทําการ นับจากวันท่ีกองการจัดซื้อไดรับเอกสารการเบิกจายเงินท่ีถูกตองในการจายเงินใหหักภาษีเงิน

ได  ณ ท่ีจาย 1% และใหกองการเงินออกใบเสร็จรับเงิน (อคส.แบบท่ี 33) ตนฉบับ (สีฟา) มอบใหแก

โรงงานเปนหลักฐาน ในการรับซื้อน้ํามันปาลมดิบจากโรงงานสกัด ใหแยกบัญชีตางหากจากการดําเนินงาน

ตามปกติขององคการคลังสินคา โดยใชช่ือบัญชีวา "คชก.น้ํามันปาลมดิบ 37" ใหเจาหนาท่ีติดตามรายงาน
ผลการจัดซื้อผลปาลมสดของโรงงาน การรับมอบน้ํามันปาลมดิบจากโรงงาน สงกองการจัดซื้อภายใน
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วันรุงข้ึน และหากมีกรณีเรงดวนใหรายงานทางโทรศัพทกอน  เม่ือการดําเนินการรับซื้อเสร็จส้ินลง ให

เจาหนาท่ีติดตามผลฯ ปดบัญชีทุกประเภท แลวจัดทํารายงานสรุปผลการติดตามการรับซื้อผลปาลมสด  

การรับมอบน้ํามันปาลมดิบตามแบบที่กําหนด เสนอกองการจัดซื้อภายใน 10 วัน นับแตวันปดหนวย

รับซื้อ และใหกองการ จัดซื้อจัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินงานรับซื้อน้ํามันปาลมดิบและการติดตามผล

ของแตละจุดรับซื้อ  เสนอผูอํานวยการเพ่ือทราบและพิจารณาใหเจาหนาท่ีติดตามและรายงานผลฯ 

รวบรวมเอกสารพรอมท้ังพัสดุครุภัณฑและสมุดบัญช ีท่ีมีอยูท้ังหมด สงใหกองการจัดซื้อภายใน 10 วัน นับ

แตวันปดหนวยรับซื้อ  

11) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับฝากรับจํานําผลิตภัณฑมันสําปะหลัง ป 2543/44 

สาระสําคัญ – คุณสมบัติของผูกูเงินตามโครงการรับจํานําตองเปนเกษตรกรท่ีเปนลูกคา ธ.ก.ส. หรือ 

สกต. โดยใหไปติดตอ ธ.ก.ส. ทองท่ีเพ่ือแจงความจํานงวาจะกูเงินตามโครงการรับจํานํากับ อคส.  

เกษตรกรท่ัวไปหรือกลุมเกษตรกรที่ไมไดเปนลูกคา ธ.ก.ส. ใหไปขอรับข้ึนทะเบียนเปนลูกคาเพ่ือกูเงินตาม

โครงการนี้จาก ธ.ก.ส. สาขาทองท่ี  กรณีเปนสถาบันการเกษตร  และกลุมเกษตรกรตามขอบังคับของ ธ.

ก.ส. สาขาทองท่ี  ขอวงเงินกูยืมจํานําใบประทวนสินคาเพ่ือนําหัวมันสําปะหลังไปสงมอบเพ่ือแปรสภาพ

ตามวงเงินท่ี ธ.ก.ส. กําหนด 

  ขั้นตอนการนําผลิตภัณฑมันสําปะหลังไปฝาก เกษตรกรตองนําหนังสือรับรองการเปน

ลูกคาของ ธ.ก.ส. สําเนา ( ภาพถาย )  บัตรประชาชน  ไปติดตอกับลานมันหรือโรงงานแปงมันสําปะหลัง

ท่ี อคส. กําหนด  ท่ีตั้งอยูในทองท่ีเพ่ือแจงปริมาณหัวมันสําปะหลังท่ีจะสงมอบเพ่ือแปรสภาพ  และนัดวัน

สงมอบ โดยเกษตรกรผูฝากตองขนสงไปสงมอบและเสียคาใชจายในการขนสงเอง ปริมาณหัวมันสําปะหลัง

ท่ีเกษตรกรนํามาแปรสภาพไปฝาก อคส. ตองอยูในวงเงินกูยืม/จํานําใบประทวนสินคาตามท่ี ธ.ก.ส. 

กําหนด เจาหนาท่ีของลานมันหรือโรงงานแปงมันสําปะหลังจะทําการตรวจหนังสือรับรอง  การเปนลูกคา

ของ ธ.ก.ส. ตรวจวัดความช้ืน  ตรวจสอบคุณภาพช่ังน้ําหนัก   สําหรับคุณภาพมันสําปะหลังสดจะตองมี

คุณภาพเปนไปตามท่ีกําหนด โดยมีผูแทนท่ีคณะทํางานระดับจังหวัดแตงตั้งเพ่ือดําเนินงานและติตามผล

ดําเนินมาตรการรับจํานําผลิตภัณฑมันสําปะหลังป 2543/44 แตงตั้งข้ึนประจําลานละ 1 คน  เปนสักขี

พยานสินคาใหถูกตอง  ในการตรวจรับสินคาใหถูกตองและเปนธรรมตอเกษตรกร  ลานมันหรือโรงงาน

แปงมันสําปะหลังจะออกใบรับสินคาช่ัวคราวใหเกษตรกร  ซึ่งในใบรับสินคาช่ัวคราว  เกษตรกรจะระบุ

ปริมาณและมูลคาหัวมันสดที่สงมอบแปรสภาพเปนมันสําปะหลังเสนหรือแปงมันสําปะหลัง  เพ่ือใหลาน

มันหรือโรงงานแปงมันสําปะหลังนําไปใหเจาหนาท่ี อคส. รับมอบมันสําปะหลังเสนหรือแปงมันสําปะหลัง  

เพ่ือออกใบประทวนสินคารับฝากมันสําปะหลังเสนหรือแปงมันสําปะหลังตอไป 
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  การจํานํา เกษตรกรนําใบประทวนสินคาท่ี อคส. ออกใหไปจํานําเพ่ือกูเงินจาก ธ.ก.ส. 

สาขา  ราคารับจํานําเม่ือคํานวณเปนราคาหัวมันสําปะหลังสด ( ท่ีเช้ือแปง ) ไมต่ํากวากิโลกรัมละ  0.85  

บาท  เกษตรกรตองเสียดอกเบี้ยอัตรารอยละ  3  ตอป  ระยะเวลาการรับจํานําตั้งแตเดือนพฤศจิกายน  

2543  ส้ินสุดเดือนมีนาคม  2544  ระยะเวลาไถถอนภายใน  4  เดือน  นับถัดจากเดือนรับจํานํา  ถาไมมี

การไถถอน เกษตรกรผูจํานําไมตองเสียดอกเบี้ยหรือคาใชจายใดๆทั้งส้ิน 

  การไถถอนจํานํา กอนครบกําหนดระยะเวลาจํานําท่ีทําไวกับ ธ.ก.ส. เกษตรกรตองไป

ติดตอกับ ธ.ก.ส. สาขาท่ีจํานําใบประทวนไว  เพ่ือขอชําระหนี้เงินกูยืมไถถอนจํานําซึ่งเม่ือไดชําระหนี้แก ธ.

ก.ส. เรียบรอยแลว ธ.ก.ส. จะคืนใบประทวนกับใบรับของคลังสินคา  พรอมกับใบสั่งปลอยสินคาแก

เกษตรกรเพ่ือนําไปขอรับสิคาคืนจากหนวยรับฝาก อคส. เกษตรกรตองนําหลักฐานท่ีไดรับจาก ธ.ก.ส.ไป

ติดตอรับสินคา  และนัดวันรับมอบสินคาคืนจากหนวยรับฝาก อคส. เม่ือไถถอนจํานําแลว  เกษตรกรตอง

รับมันสําปะหลังเสนและแปงมันสําปะหลังคืนภายใน  7  วัน  นับแตวันไถถอน ( วันชําระหนี้ ธ.ก.ส. ) 

หากเกิน  7  วัน  เกษตรกรจะตองชําระคาเชาคลังสินคาเอง  

หนวยรับฝากของ อคส. ตั้งอยูท่ีคลังสินคารับฝากเก็บมันสําปะหลังเสน  หรือโรงงาน

แปงมันตามท่ี อคส. กําหนด  และมีคลังสินคาใหใชเปนสถานท่ีเก็บสินคารับฝาก  ซึ่ง อคส. จะแจงให

ทราบโดยประสานทางสํานักงานพาณิชยจังหวัด  และ ธ.ก.ส. สาขาทองท่ี  หากมีปญหาในการปฏิบัติใน

การรับฝากจํานําดังกลาว  ใหหนวยรับฝากรีบติดตอประสานงาน ธ.ก.ส. สาขาทองท่ี  และสํานักงาน

พาณิชยจังหวัดทันที  

การรายงาน หนวยรับฝากของ อคส. ตองรายงานผลการรับฝากสินคา ( ผลิตภัณฑมัน

สําปะหลัง ) ใหกองคลังสินคาสวนภูมิภาค อคส. และสํานักงานการคาพาณิชยจังหวัดทราบทุกวันรวมทั้ง

รายงายสรุปและประสานงานกับ ธ.ก.ส. สาขาทองท่ีทุกสัปดาห 

12) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับฝากรับจํานําขาวเปลือกนาปรัง ป 2544 

สาระสําคัญ – คุณสมบัติสําหรับเกษตรกรผูประสงคจะนําขาวเปลือกนาปรังมาฝากกับ อคส.ตองเปน

เกษตรกรที่ไมมีคลังสินคาหรือสถานท่ีเก็บขาวเปลือกนาปรังของตนเอง และมาสามารถนําไปจํานํากับ ธ.

ก.ส. ไดโดยตรง  กรรมสิทธิ์ในขาวเปลือกนาปรังท่ีจะจํานําตองเปนของเกษตรกรผูจํานําเอง 

  การดําเนินการ เกษตรกรท่ีเปนลูกคา ธ.ก.ส. ตองไปติดตอกลับ ธ.ก.ส. สาขาทองท่ีของ

เกษตรกร  เพ่ือแจงความจํานงวาจะฝากขาวเปลือกนาปรังตามโครงการจํานํากับ อคส. และให ธ.ก.ส. 

ออกหนังสือรับรองความเปนเกษตรกร  และกําหนดวงเงินกูยืม/จํานําใบประทวนสินคา  เพ่ือนํา
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ขาวเปลือกนาปรังไปฝาก อคส. ตามจํานวนเงินท่ี  ธ.ก.ส. รับจํานําใบประทวนสินคา กรณีท่ีไมเปนลูกคา  

ธ.ก.ส. หากเปนเกษตรกรท่ัวไปใหไปขอรับการพิจารณารับข้ึนทะเบียนเปนลูกคาของ  ธ.ก.ส. เพ่ือกูเงิน

ตามโครงการนี้  และขอหนังสือรับรองความเปนเกษตรกรจาก ธ.ก.ส. แตหากเปนสหกรณการเกษตร  

และกลุมเกษตรกรตามขอบังคับของ ธ.ก.ส. ใหไปติดตอกับ ธ.ก.ส. ทองท่ีเพ่ือขอวงเงินกูยืมจํานําใบ

ประทวนสินคาเพ่ือนําขาวเปลือกนาปรังไปฝาก อคส. ตามจํานวนเงินท่ี  ธ.ก.ส. รับจํานําใบประทวนสินคา  

ภายหลังจากนั้น เกษตรกรเจาของขาวเปลือกนาปรังตองไปติดตอกับหนวยรับฝากขาวเปลือกนาปรังของ 

อคส. ท่ีตั้งอยูในทองท่ี  เพ่ือแจงความจํานําฝากและนัดวันนําขาวเปลือกนาปรังมาสงมอบ  โดยตองนํา

หนังสือรับรองความเปนเกษตรกรจาก  ธ.ก.ส.  พรอมบัตรประจําตัวประชาชนไปแสดงกับหนวยรับฝาก

ขาวเปลือกนาปรังของ อคส. ขาวเปลือกนาปรังท่ีเกษตรกรนํามาฝาก อคส. ตองอยูในวงเงินกูยืม/จํานําใบ

ประทวนสินคาท่ี  ธ.ก.ส. กําหนด 

    คุณภาพและราคาของขาวเปลือกนาปรังที่จะนํามาฝากเพ่ือจํานํา ขาวเปลือกนาปรังท่ี

จะนํามาฝากเพ่ือจํานําตองเปนขาวเปลือกนาปรังป  2544  ท่ีเกษตรกรผูจํานําเปนผูผลิตเอง หรือเปน

ขาวเปลือกของกลุมเกษตรกรหรือสหกรณการเกษตรที่รวบรวมจากผลิตผลที่สมาชิกเปนผูผลิตเอง  โดยมี

ความช้ืนและส่ิงเจือปนไมเกินท่ีกําหนด และเปนไปตามชนิดและราคาขาวเปลือกนาปรังท่ีรับจํานํา 

    ระยะเวลาฝากและจํานํา เกษตรกรนําขาวเปลือกนาปรังท่ีจะนํามาฝากเก็บจํานําไดตั้งแต

เดือนเมษายน – สิงหาคม  2544ระยะเวลาฝากเก็บและจํานําไมเกิน 5 เดือน นับถัดจากเดือนท่ีรับจํานํา 

  การรับมอบขาวเปลือกนาปรังที่จะฝาก/จํานํา เม่ือไดวันกําหนดนัดแลว  ใหเกษตรกร

นําขาวเปลือกนาปรัง  หนังสือรับรองความเปนเกษตรกรของ ธ.ก.ส. และสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนมา

ท่ีหนวยรับฝาก อคส. ตามวันนัดโดยตองเสียคาขนสงขาวเปลือกนาปรังเอง  เชน  คารถยนตบรรทุก ให

หนวยรับฝากขาวเปลือกนาปรังซึงมีผูแทนท่ี อคส. แตงตั้งประจําอยูทําการตรวจสอบเอกสารกอนการรับ

มอบ  เม่ือเอกสารครบถวนถูกตองจึงใหทําการรับมอบขาวเปลือกนาปรังจากเกษตรกรสงมอบใหโรงสีเก็บ

รักษาตอไป การรับมอบขาวเปลือกนาปรังจากเกษตรกรจะรับมอบ  ณ  สถานท่ีเก็บของโรงสีที่เขารวม

โครงการเทานั้น 

    การออกเอกสาร เม่ือหนวยรับฝากของ อคส. รับมอบขาวเปลือกนาปรังแลว  ใหออกใบ

รับสินคาช่ัวคราว ( ขป.1) ใหกับเกษตรกรตามจํานวนน้ําหนักสุทธิขาวเปลือกนาปรังท่ีช่ังได (จํานวน

น้ําหนักท่ีช่ังไดสุทธิ  ไดแก  น้ําหนักท่ีหักลดความช้ืน  ภาชนะบรรจุและอ่ืนๆออกแลว) ถือเปนจํานวนท่ีรับ

มอบและไถถอนขาวเปลือกนาปรังท่ีรับฝาก  โดยใหผูแทน อคส. ลงลายมือช่ือในใบรับสินคาช่ัวคราว ( 
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ขป.1) ใหออกใบรับสินคาตามจํานวนน้ําหนักและมูลคาขาวเปลือกนาปรัง  ลงบันทึกรายการในใบตนข้ัวใบ

รับของคลังสินคาและใบประทวนสินคาใหถูกตองตรงกัน  โดยใหหัวหนาหนวยรับฝากลงลายมือช่ือ  

พรอมประทับตรา อคส. แลวมอบใบรับของคลังสินคาและใบประทวนสินคาใหเกษตรกร  หรือสถาบัน

เกษตรกรเพ่ือไปจํานํากับ ธ.ก.ส. สวนใบตนข้ัว  หนวยรับฝากเก็บรักษาไว ธ.ก.ส. จะแจงการรับจํานําใบ

ประทวนสินคาใหนายคลังสินคาเพ่ือจดรายการรับลงในใบตนข้ัว  นายคลังสินคาจะตองสลักหลังการรับ

จํานําใบประทวนสินคาลงในใบตนข้ัวทันทีท่ีไดรับแจงและแจงการจดสลักหลังจํานําใบประทวนแก ธ.ก.ส. 

    การกูเงินโดยการจํานําขาวเปลือกนาปรังและการไถถอนจํานํา  เกษตรกรเจาของ

ขาวเปลือกนาปรังท่ีประสงคจะกูเงินใหนําใบรับของคลังสินคาและใบประทวนสินคาไปจํานํากับ ธ.ก.ส. 

สาขาทองท่ีตามราคาท่ีทางราชการกําหนด โดยเสียดอกเบี้ยในอัตรารอยละ 3 ( ตอป ) ในกรณีท่ีมีการไถ

ถอนจํานํา  ถาไมไถถอนไมตองเสียดอกเบี้ย ผูจํานําหรือผูรับโอนกรรมสิทธิ์ตองทําการไถถอนภายใน  5  

เดือนนับถัดจากเดือนท่ีจํานําโดยนําเงินตนพรอมดอกเบี้ยไปชําระตอ ธ.ก.ส. ภายในกําหนด เม่ือ ธ.ก.ส. 

ไดรับชําระหนี้เรียบรอยแลวจะคืนเอกสารท่ีนําไปจํานํา (ใบรับของคลังสินคาและใบประทวนสินคา) พรอม

ออกใบส่ังปลอยขาวเปลือกนาปรังใหผูจํานําเพ่ือขอรับมอบขาวเปลือกนาปรังคืน 

  การรับขาวเปลือกนาปรังคืน เม่ือไดไถถอนจํานําแลว เกษตรกรจะตองขอรับมอบ

ขาวเปลือกนาปรังคืน  โดยนําใบรับของคลังสินคาและใบประทวนสินคาพรอมกับใบส่ังปลอยขาวเปลือกนา

ปรังไปย่ืนความจํานงเพ่ือขอรับมอบขาวเปลือกนาปรังคืนจากหนวยรับมอบขาวเปลือกนาปรังของ อคส. ท่ี

ตนไดนําขาวเปลือกนาปรังสงมอบฝากเก็บไวภายใน 7 วัน  นับแตวันไถถอน (หากเกินจะตองเสียคาฝาก

เก็บในอัตราตันละ  55.- บาท  ตอเดือน) 

  โรงสีที่เขารวมโครงการ ใหย่ืนความจํานงเขารวมโครงการเปนจุดรับมอบขาวเปลือกตอ 

อคส. โดยระบุกําลังการสีขาวตอวัน  ความสามารถอบลดความช้ืน (ตอวัน) ลานตาก (ปริมาณการตากตอ

วัน) และความสามารถในการเก็บรักษาขาวเปลือกและขาวสาร  ซึ่งโรงสีท่ีเขารวมโครงการฯ ตองไดรับการ

รับรองเปนหนังสือจากสมาคมโรงสีขาวไทย โรงสีท่ีไดรับอนุมัติเขารวมโครงการตองทําสัญญาเขารวม

โครงการกับ อคส. โดยมีหลักประกันสัญญาตามท่ีกําหนด โรงสีจะตองแจงสตอกขาวเปลือกและขาวสารท่ี

มีอยูท้ังหมดใหกับ อคส. ทราบพรอมใหตรวจสอบกอนเร่ิมดําเนินการ และตองจัดทําบัญชีแสดงปริมาณ

การรับเขาและจายออกของขาวเปลือกและขาวสารของโครงการ  โดยแยกเปนตามชนิดขาวเปนรายวันตาม

แบบท่ีกําหนด  แลวใหจัดสงรายงานทางโทรสารใหกับสํานักงานการคาภายในจังหวัดท่ีโรงสีตั้งอยูในวัน

ถัดไป  เพ่ือสํานักงานการคาภายในจังหวัดจะไดรวบรวมสงใหกรมการคาภายใน  แลวจัดสงตอให อคส.  

ท้ังนี้  ใหโรงสีทํารายงานสรุปการรับเขาและจายออกของขาวเปลือกและขาวสารแลวสงรายงานดังกลาวทุก 
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7 วัน ทางโทรสาร ทุกวันทําการแรกของสัปดาห  ใหแกสํานักงานการคาภายในจังหวัดเพ่ือรวบรวมแจง

กรมการคาภายในตอไป โรงสีจะตองลงนามในใบรับสินคาในชองผูตรวจรับรวมกับเจาหนาท่ี อคส. และลง

นามในชองหัวหนาคลังสินคาในฐานะผูรับฝากสินคา  โดยถือวาโรงสีไดรับมอบขาวเปลือกนาปรังตามชนิด

และปริมาณไวเรียบรอยแลว โรงสีท่ีเขารวมโครงการเปนผูแปรสภาพขาวเปลือกเปนขาวสาร รวมท้ังเปน

ผูชวยดูแลในการจําหนายขาวสารจะไดรับคาจางแปรสภาพขาวเปลือกเปนขาวสาร  คาขนสง  คาการตลาด  

และคาเก็บรักษา  ตามที่ทางราชการกําหนด  โดยคิดหักคาใชจายดังกลาวจากคาจําหนายปลายขาว  รําขาว 

และอ่ืนๆ ท่ีไดรับจากการสีขาว  และหากมีสวนท่ีเหลือจะตองนําสงตนขาวคืนใหแกรัฐบาล  รวมท้ังอัตรา

การสงมอบตนขาวจากการแปรสภาพขาวเปลือกเปนขาวสารดวย สําหรับอัตราการสงมอบขาวสารชนิด

ตางๆ กรมการคาภายใน อคส. อตก. และสมาคมโรงสีขาวไทย  จะรวมกันกําหนดข้ึนใชเปนรายเดือน  

โดยใชราคาเฉล่ียของเดือนท่ีผานมาเปนเกณฑเพ่ือประกาศใชตอไป โรงสีจะนําขาวเปลือกท่ีจํานําไปแปร

สภาพขาวเปลือกเปนขาวสารไมได  หากไมไดรับคําส่ังจากราชการ เม่ือรับจํานําขาวเปลือกชนิดใดก็ตอง

แปรสภาพเปนขาวสารชนิดนั้น 

1.4 กลุมที่ 4 กฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัติอ่ืนๆ  

‐ ระเบียบการจําหนายชาใบและชาผงใหแกผูขออนุญาตนําชาใบและชาผงเขามาในราชอาณาจักร  

    พ.ศ. 2499 
สาระสําคัญ –ผูท่ีมีความประสงคจะนําชาใบและชาผงจากตางประเทศเขามาในราชอาณาจักรจะตองซื้อชา 

ท่ีผลิตภายในประเทศตามชนิด จํานวน และราคาท่ีองคการคลังสินคาไดกําหนดไว ตามสวนท่ีกําหนดไวใน

ประกาศกระทรวงเศรษฐการ ลงวันท่ี 24 กันยายน พ.ศ. 2499  โดยใหทําหนังสือขอซื้อตอองคการ

คลังสินคาตามแบบท่ีกําหนดไว เม่ือองคการคลังสินคาส่ังจําหนายชาใหแกผูขอซื้อแลว ผูขอซื้อจะตอง

จายเงินคาชาในงวดท่ีได ตกลงซื้อไวแลวใหเสร็จส้ินเสียกอน แลวรับชาท่ีซื้อไปจากองคการคลังสินคา

ภายใน 7 วัน เปนอยางชา ชาท่ีจําหนายใหนั้น องคการคลังสินคาจะเปนผูกําหนดชนิด ปริมาณ ใหโดยจะ

จายชาคุณภาพ และราคาตางๆ คละกันไปตามสวน โดยแบงออกตามชนิดชาใบและชาผง เม่ือผูซื้อไดชําระ

ราคาชาใหแกองคการคลังสินคาแลว องคการคลังสินคาจะออกหนังสือรับรอง การจําหนายชาให เพ่ือนําไป

ย่ืนตอกรมการคาตางประเทศเพ่ือขออนุญาตส่ังชาเขามาในราชอาณาจักร ตามประกาศของกระทรวง

เศรษฐการ 
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2. แนวทางในการปรับปรุงแกไขหรือยกเลิกกฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัติ 
  จากโครงสรางภาพรวมของกฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัติท้ังหมดใน “หมวดการคา

และการคลังสินคา” พบวา กฎหมายบางฉบับยังคงมีความทันสมัยสอดคลองกับภารกิจรวมท้ังแผน

ยุทธศาสตรท่ี อคส. ดําเนินการอยู และสอดคลองกับสถานการณทางเศรษฐกิจและสังคมท่ีเปล่ียนแปลงใน

ปจจุบัน กฎหมายบางฉบับมีบทบัญญัติท่ีลาสมัย แตยังสมควรใหใชบังคับตอไปโดยเพียงแตปรับปรุง

ถอยคําใหเหมาะสม แตกฎหมายบางฉบับสมควรถูกยกเลิกเพราะหมดประโยชนท่ีจะใชบังคับอีกตอไป 

เชนท่ีเก่ียวกับบทบาทภารกิจสําคัญในการรับจํานําสินคาเกษตรของ อคส. ไดเปล่ียนไปเปนบริการธุรกิจ

คลังสินคาและสินคาครบวงจร และกฎหมายบางฉบับอาจนําไปบัญญัติรวมกับกฎหมายฉบับอ่ืนไดเพราะ

บัญญัติเร่ืองเดียวกันซึ่งจะทําใหมีเพียงกฎหมายกลางฉบับเดียวและจะทําใหการปฏิบัติงานของบุคลากรใน

องคกรมีความคลองตัวและมีประสิทธิภาพมากย่ิงข้ึน ดังนี้  
 
2.1 กฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัตฉิบับที่คงใชบังคับตอไปโดยสมควรปรับปรุงแกไขถอยคําให

เหมาะสม ไดแก 
 1) ขอบังคับ อคส. วาดวยการจายคานายหนาใหแกนายหนาในการคาระหวางประเทศ  

              พ.ศ. 2529 
2) ขอบังคับ อคส. วาดวยการแทรกแซงราคาขาว พ.ศ. 2546 

 3) ระเบียบ อคส. วาดวยการตรวจคุณภาพและรับขาวสารเขาคลังสินคา พ.ศ. 2524    
4) ระเบียบ อคส. วาดวยการใชทาเรือของ อคส. พ.ศ. 2526 และบัญชีอัตราคาภาระการใช  

    ทาเรือของ อคส. พ.ศ. 2526 
5) ระเบียบ อคส. วาดวยการรมยาผลิตผลเกษตรในคลังสินคา พ.ศ. 2526 
6) ระเบียบ อคส. วาดวยการจัดซื้อ รับ จําหนาย และเก็บรักษาสินคาของรานคา พ.ศ. 2532 
7) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับ-จายและเก็บรักษาสินคา พ.ศ. 2538 
 

2.2 กฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัตฉิบับที่ควรยุบรวมเปนกฎหมายกลางฉบับเดียว 
 1) ขอบังคับหรือระเบียบ อคส. วาดวยการรับจํานําสินคาและรับเก็บของในคลังสินคา  

โดยรวมเอาขอบังคับ อคส. วาดวยการรับจํานําสินคา พ.ศ. 2527 และขอบังคับ อคส. วาดวยการรับเก็บ

ของในคลังสินคา พ.ศ. 2527 
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 2) ขอบังคับหรือระเบียบ อคส. วาดวยการคาขาว พืชผล และสินคาตางๆ เพ่ือการคาปกติ 

โดยรวมเอาขอบังคับ อคส. วาดวยการคาขาว พืชผล และสินคาตางๆ เพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 2526 และ

ระเบียบ อคส. วาดวยการจัดซื้อสินคาเพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 2541  

 
3) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อสินคาเพ่ือรักษาระดับราคาหรือแทรกแซงตลาดเพ่ือ

ชวยเหลือเกษตรกร โดยรวมเอา 

3.1) ระเบียบ อคส. วาดวยการจัดซื้อขาวเปลือกโดยตรงจากตางจังหวัด พ.ศ. 2521 

3.2) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อหอมหัวใหญเพ่ือรักษาระดบัราคา พ.ศ. 2532 

3.3) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อสับปะรดเพ่ือรักษาระดับราคา พ.ศ. 2532 

3.4) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อกระเทียมเพ่ือแทรกแซงตลาด พ.ศ. 2532 
3.5) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อเมล็ดกาแฟเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร พ.ศ. 2533 

3.6) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อถ่ัวเหลืองเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร พ.ศ. 2533 

3.7) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อถ่ัวเหลืองเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร พ.ศ. 2533 (ฉบับท่ี 2) 

3.8) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อน้าํมันปาลมดบิจากโรงงานสกัดเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร 

    ชาวสวนปาลม พ.ศ. 2537  
3.9) ระเบียบ อคส. วาดวยการซื้อขายผลิตผลเกษตรสงมอบทันที พ.ศ. 2536 

เหตุผล : เนื่องจากเปนเร่ืองเดียวกันเก่ียวกับการแทรกแซงตลาดสินคาเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร ท้ังนี้โดย
อาจแบงแยกเปนหมวดเร่ืองเฉพาะสินคาแตละประเภท ท้ังนี้เนื่องจากท่ีผานมาการออกระเบียบเก่ียวกับ

สินคาแตละประเภทขางตนจะกําหนดใหใชบังคับเฉพาะในชวงฤดูการผลิตท่ีกําหนด เชน ระเบียบ อคส. วา

ดวยการรับซื้อหอมหัวใหญเพ่ือรักษาระดับราคา พ.ศ. 2532 จะใชบังคับในชวงฤดูการผลิตป 

2531/2532 ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อสับปะรดเพ่ือรักษาระดับราคา พ.ศ. 2532 จะใชบังคับ

ในชวงฤดูการผลิตป 2532 ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อกระเทียมเพ่ือแทรกแซงตลาด พ.ศ. 2532 จะ
ใชบังคับในชวงฤดูการผลิตป 2531/2532 สวนขอบังคับ อคส. วาดวยการแทรกแซงราคาขาว พ.ศ. 

2546 อาจรวมในหมวดเร่ืองการแทรกแซงราคาสินคาหรืออาจถือเปนเร่ืองเฉพาะท่ีตองออกขอบังคับแยก

ตางหากก็ได 

  

2.3 กฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัตฉิบับที่สมควรยกเลิก 
1) ระเบียบการจําหนายชาใบและชาผงใหแกผูขออนุญาตนําชาใบและชาผงเขามาในราชอาณาจักร   

    พ.ศ. 2499          
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2) ระเบียบ อคส. วาดวยการจําหนายขาวสารสํารองบริโภคภายใน พ.ศ. 2518 
 3) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับฝากรับจํานําผลิตภณัฑมันสําปะหลัง ป 2543/44 

4) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับฝากรับจํานําขาวเปลือกนาปรัง ป 2544 
เหตุผล : ตามขอ 1) เปนระเบียบท่ีประกาศใชมานานแลวซึ่งไมสอดคลองกับภาวะการซื้อขายใน

ตลาดการคาปจจุบัน สวนในขอ 2) ในปจจุบันไมมีการนําไปใช และขอ 3) – 4) เนื่องจากบทบาทภารกิจ

สําคัญในการรับจํานําสินคาเกษตรของ อคส. ไดเปล่ียนไปเปนบริการธุรกิจคลังสินคาและสินคาครบวงจร 
ประกอบกับเปนเร่ืองเฉพาะปการผลิต จึงหมดความจําเปนท่ีตองนํามาใช 
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3. รายละเอียดของการปรับปรุงแกไข 
 

3.1 กฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัตฉิบับที่คงใชบังคับตอไปโดยสมควรปรับปรุงแกไขถอยคําให 
     เหมาะสม ไดแก 
 

1) ขอบังคับ อคส. วาดวยการจายคานายหนาใหแกนายหนาในการคาระหวางประเทศ พ.ศ. 2529 

 
หมายเหตุ : การปรับปรุงแกไขขอบังคับนี้เปนการแกไขถอยคําและปรับปรุงรูปแบบใหเปนปจจุบัน 

 

ขอบังคับองคการคลังสินคา 

วาดวยการจายคานายหนาใหแกนายหนาในการคาระหวางประเทศ 

พ.ศ. 25...... 

.......... 

 
โดยท่ีเปนการสมควรขยายงานดานการคาตางประเทศขององคการคลังสินคา โดย

ดําเนินการหาตลาดตางประเทศใหมากข้ึนเพ่ือเปนการสนับสนุนนโยบายของรัฐบาลเกี่ยวกับการสงออก ใน

การนี้สมควรกําหนดใหมีวิธีการจายคานายหนาใหแกนายหนาในการคาระหวางประเทศท่ีสามารถหาตลาด

ตางประเทศใหแกองคการคลังสินคา จึงไดปรับปรุงแกไขขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการจายคา

นายหนาใหแกนายหนาในการคาระหวางประเทศ พ.ศ. 2529 ใหเหมาะสมย่ิงข้ึน 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา..... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ

...... คณะกรรมการองคการคลังสินคาจึงออกขอบังคับไวดังตอไปนี้ 

  ขอ 1 ขอบังคับนี้เรียกวา “ขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการจายคานายหนาใหแก

นายหนาในการคาระหวางประเทศ พ.ศ. 25.....” 

  ขอ 2  ใหใชขอบังคับนี้ตั้งแตวันท่ี............... เปนตนไป 

  ขอ 3 ใหยกเลิกขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการจายคานายหนาใหแกนายหนาใน

การคาระหวางประเทศ พ.ศ. 2529  
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ขอ 4 ในขอบงัคับนี ้

   “อคส.”  หมายความวา องคการคลังสินคา 

   “คณะกรรมการ”  หมายความวา คณะกรรมการบริหารกิจการ อคส. 

   “ประธานกรรมการ”  หมายความวา ประธานกรรมการบริหารกิจการ อคส. 

   “กรรมการ”  หมายความวา กรรมการบริหารกิจการ อคส. 

   “ผูอํานวยการ”  หมายความวา ผูอํานวยการ อคส. 

   “นายหนา” หมายความวา ผูท่ีดําเนินการติดตอขายสินคาของ อคส. ไป

ตางประเทศ 

   “ราคาขาย”  หมายความวา ราคาขายตามเลตเตอรออฟเครดิต หรือตาม

ขอตกลง หรือสัญญา 

   “ราคาทุน” หมายความวา ราคาตนทุนของสินคาตามบัญชี อคส. ถือปฏิบัติใน

การคํานวณ ตนทุน ตามปกติสําหรับสินคานั้นๆ  

   “คาใชจาย” หมายความวา คาใชจายตางๆ ในการดําเนินการซื้อขายสินคา จนถึง

การดําเนินการสงมอบสินคานั้นเสร็จส้ินตามขอตกลงหรือสัญญา 

   “กําไรข้ันตน”  หมายความวา ราคาขายหักดวยราคาทุนและคาใชจาย 

  ขอ 5 คานายหนาในการขายสินคาไปตางประเทศจะจายใหแตเฉพาะนายหนาท่ี

ดําเนินการติดตอขายสินคาของ อคส. จนมีขอตกลงหรือสัญญาซื้อขายเรียบรอยแลว 

  ขอ 6 การเปนนายหนาตองมีหนังสือสัญญาระหวางนายหนากับ อคส. ตามแบบท่ี อคส.

กําหนด นายหนาซึ่งเปนคูสัญญากับ อคส. ตองมีถ่ินท่ีอยูในประเทศไทย ในกรณีท่ีเปนบุคคลซึ่งไมมีถ่ินท่ี

อยูในประเทศไทยจะตองมีตัวแทนในประเทศไทยโดยไดรับมอบอํานาจเปนหนังสือใหเปนผูลงนามใน

สัญญา 

  ขอ 7 อคส. จะจายคานายหนาใหแกนายหนาภายในสามสิบวัน นับแต อคส. ไดรับเงิน

จากการขายสินคานั้นแลว ในกรณีท่ีการซื้อขายมีการชําระเงินเปนงวด ก็ใหจายคานายหนาเปนงวดตาม

สวน 

  ขอ 8 คานายหนาใหจายเปนเงินบาท ในกรณีท่ีการซื้อขายกําหนดเปนเงินตราตางประเทศ 

การคํานวณคานายหนาใหใชอัตราแลกเปล่ียนของทางราชการในวันท่ี อคส. ไดรับชําระเงินคาขายสินคานั้น       
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ขอ 9  หามจายคานายหนาสําหรับการขายสินคาท่ีเปนสัญญาซ้ือขายระหวางรัฐบาลกับ

รัฐบาล หรือสัญญาซื้อขายท่ีทางราชการจัดสรรการขายใหแก อคส. หรือสัญญาซื้อขายท่ี อคส. เปนผูติดตอ

โดยตรง 

  ขอ 10 กรรมการ ผูอํานวยการ พนักงานหรือลูกจางของ อคส. ไมมีสิทธิไดรับคานายหนา 

  ขอ 11 อํานาจในการอนุมัติจายคานายหนาใหกําหนดดังนี้ 

   (1) ผูอํานวยการอนุมัติไดไมเกินรอยละ 15 ของกําไรข้ันตน 

   (2) ประธานกรรมการอนุมัติไดไมเกินรอยละ 25 ของกําไรข้ันตน 

   (3) คณะกรรมการอนุมัติไดตามที่เห็นสมควร 

  ขอ 12 ในกรณีท่ีผู อํานวยการ หรือประธานกรรมการเห็นสมควรจายคานายหนา

นอกเหนือไปจากท่ีกําหนดไวในขอบังคับนี้ ใหเสนอคณะกรรมการพิจารณาอนุมัติเปนกรณีๆ ไป 

  ขอ 13 เม่ือไดจายคานายหนาไปแลวใหรายงานใหคณะกรรมการทราบ 

          ประกาศ ณ วันท่ี ............................. 

 (..................................) 

        ประธานกรรมการองคการคลังสินคา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



58 

 

 

2) ขอบังคับ อคส. วาดวยการแทรกแซงราคาขาว พ.ศ. 2546 
 
หมายเหตุ : การปรับปรุงแกไขขอบังคับนี้เปนการแกไขถอยคําและปรับปรุงรูปแบบใหเปนปจจุบัน 

 
ขอบังคับองคการคลังสินคา 

วาดวยการแทรกแซงราคาขาว 

พ.ศ. 25....... 

..... 

เนื่องจากองคการคลังสินคาเปนหนวยงานท่ีไดรับมอบหมายใหดําเนินการแทรกแซงราคา

ขาวตามนโยบายรัฐ เพ่ือใหเกษตรกรขายขาวไดราคาท่ีเหมาะสมและอยางตอเนื่อง จึงจําเปนตองกําหนด

มาตรฐานและแนวปฏิบัติในการดําเนินการแทรกแซงราคาขาวตามนโยบายรัฐ เพ่ือใหการดําเนินงาน

เปนไปอยางมีประสิทธิผลและประสิทธิภาพ รวมท้ังผลประโยชนเกิดแกเกษตรกรโดยตรง  จึงไดปรับปรุง

แกไขขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการแทรกแซงราคาขาว พ.ศ. 2546 ใหเหมาะสมย่ิงข้ึน 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา..... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ

...... คณะกรรมการองคการคลังสินคาจึงออกขอบังคับไวดังตอไปนี้ 

  ขอ 1 ขอบังคับนี้เรียกวา “ขอบังคับองคการคลังสินคาวาดวยการแทรกแซงราคาขาว  

พ.ศ. 25......” 

  ขอ 2  ใหใชขอบังคับนี้ตั้งแตวันท่ี............... เปนตนไป 

  ขอ 3 ใหยกเลิกขอบังคับองคการคลังสินคาวาดวยการแทรกแซงราคาขาว พ.ศ. 2546  

  ขอ 4  ในขอบังคับนี้ 

   “ การแทรกแซงราคา ” หมายความวา การรับซื้อ การรับฝาก การรับจํานํา หรือ             

การดําเนินการอ่ืนใดตามท่ีคณะกรรมการนโยบายขาว หรือคณะกรรมการอื่นมีมติใหองคการคลังสินคา

ดําเนินการ 

  ขอ 5  ในการดําเนินการแทรกแซงราคาขาวตามนโยบายรัฐ ใหมีการเตรียมการลวงหนา       

กอนเร่ิมปการผลิตขาวเปลือกในดานตางๆ ดังนี้ 
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   (1)  5.1 การเตรียมการดานบุคลากร ดานการบริหารขอมูล และดานการ

ตรวจสอบการปฏิบัติงาน 

   (2)  5.2 จัดทําขอมูลโรงสี 

   (3)  5.3 จัดทําขอมูลคลังสินคากลาง 

   (4)  5.4 จัดทําขอมูลผูตรวจสอบสินคา (Surveyor) 

   (5)  5.5 จัดทําขอมูลการประกันภัยสินคา 

  ขอ 6  ใหมีการหมุนเวียนบุคลากร ดังนี ้

   (1) 5.1  ใหมีการหมุนเวียนบุคลากรสวนกลางในระดับผูจัดการโครงการและ

ผูจัดการภาคตามความเหมาะสม 

   (2) 5.2  ใหมีคณะทํางานพิจารณาการหมุนเวียนบุคลากรที่ปฏิบัติงานตามหนวย

ตางๆ 

  ขอ 7  การรับสมัครโรงสีเขารวมโครงการ 

   (1) 6.1  ใหมีการออกประกาศรับสมัครโรงสีเขารวมโครงการ โดยโรงสีท่ีจะเขา

รวมโครงการจะตองมีคุณสมบัติตามกรอบท่ีคณะกรรมการนโยบายขาว หรือคณะกรรมการ อนุกรรมการ

อ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของกําหนด และไมเปนโรงสีท่ีเคยกระทําความผิดตอทางราชการ หรือถูกข้ึนบัญชีดํา (Black 

List) 

   (2) 6.2  ใหมีการตรวจสอบคุณสมบัติของโรงสีท้ังในดานเอกสารประกอบการ

รับสมัครและตรวจสอบสภาพของโรงสีท่ีจะเขารวมโครงการใหเปนไปตามคุณสมบัติท่ีกําหนด 

   (3) 6.3  จัดทําทะเบียนโรงสีท่ีเขารวมโครงการ 

   (4) 6.4  การพิจารณาโรงสีท่ีสมัครเขารวมโครงการตามประกาศจะตองไดรับ

การตรวจสอบ    ตามเกณฑท่ีกําหนดท้ังจากองคการคลังสินคา และหนวยงานท่ีไดรับมอบหมาย 

 

  ขอ 8  การจัดหาคลังสินคากลางเก็บรักษาขาวสาร 

            (1) 7.1  ใหออกประกาศรับสมัครโกดังกลางเก็บขาวสาร โดยกําหนด

รายละเอียดคุณสมบัติของผูเขารวมโครงการและลักษณะของคลังสินคากลางที่จะรับเขารวมโครงการ ดังนี ้

ก. (1) คุณสมบัติของผูเขารวมโครงการ 

     - เปนนิติบุคคลหรือบุคคลธรรมดาซึ่งเปนเจาของคลังสินคา 

- กรณีท่ีมิไดเปนเจาของคลังสินคาจะตองไดรับความเห็นชอบ  

   จากคณะกรรมการองคการคลังสินคาทุกคร้ัง 
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ข. (2) มาตรฐานคลังสินคา 

     - พ้ืน เสา คาน – คอนกรีต หรือวัสดุอ่ืนท่ีมีความแข็งแรง 

                                                      เทียบเทา เชน  เหล็ก  เปนตน  ยกเวนไม 

- ฝาผนังเปนปูนหรืออิฐบล็อคหรือวัสดุอ่ืนท่ีมีความแข็งแรง  

   ยกเวนสังกะสี และ ไม 

     - โครงหลังคาเหล็ก 

- ประตูเปด – ปด ไมนอยกวา 2 แหง (หากมีเพียง 1 แหง  

   ตองมีความกวางไมนอยกวา 5 เมตร) 

     - มีตาขายกันนก เวนแตสภาพคลังไมมีความจําเปน 

     - มีกรรมกรแบกขนสินคา และมีอุปกรณตามที่กําหนด ไดแก  

                                                   เคร่ืองช่ัง เคร่ืองดับเพลิง 

          ค. (3)    สถานท่ีตั้ง ตองตั้งอยูในบริเวณท่ีมีการคมนาคมสะดวก และ

โดยปกติน้ําทวมไมถึง (ยกเวนมีอุปกรณปองกันน้ําทวม) พรอมท้ังมีลานจอดรถยนต 

   (2) 7.2  การรับคลังสินคาเขารวมโครงการตามประกาศ ใหมีคณะกรรมการ

ตรวจสอบคลังสินคา หรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากผูจัดการภาคเปนผูไปตรวจสอบและนําเสนอขออนุมัติ

เชาตอผูอํานวยการองคการคลังสินคา 

  ขอ 9  การจัดหาบริษัทผูตรวจสอบสินคา (Surveyor) 

           (1) 8.1   ใหออกประกาศกําหนดคุณสมบัติของบริษัทผูตรวจสอบสินคาท่ีจะเขา

รวมโครงการอยางนอย ดังนี้ 

ก. (1)  เปนนิตบิุคคลท่ีประกอบกิจการรับจางตรวจสอบคุณภาพ 

           ขาวสารเพ่ือการสงออกท่ีมีความนาเช่ือถือทางธุรกิจ และมี 

           ใบอนุญาตใหเปนผูประกอบธุรกิจตรวจสอบมาตรฐานสินคา 

           ขาวหอมมะลิไทยที่ออกโดยกองมาตรฐานสินคานาํเขาสงออก  

            กรมการคาตางประเทศ กระทรวงพาณิชย   

ข. (2) จดทะเบียนจัดตั้งนิติบุคคลกอนวันรับสมัครเขารวมโครงการไม 

         นอยกวา 2 ป 

ค. (3) มีประสบการณทางดานตรวจสอบคุณภาพขาวสารเจา หรือ 

         ขาวสารหอมมะลิ 
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ง. (4) มีหองปฏิบัติการ (Laboratory) และเคร่ืองมืออุปกรณสําหรับ 

         ตรวจวิเคราะหคุณภาพขาวสาร 

จ. (5) มีกําลังเจาหนาท่ีซึ่งมีใบอนุญาตเปนผูตรวจสอบคุณภาพขาวสาร  

         และมีความเช่ียวชาญดานการตรวจสอบคุณภาพขาวสารใน 

         จํานวนเพียงพอเพ่ือปฏิบัติงานภาคสนามท้ังในสวนกลาง และ 

         สวนภูมิภาค ตลอดระยะเวลาโครงการ 

     ฉ. (6) ไมมีช่ือในบัญชีรายช่ือผูท่ีทําความเสียหายใหแกทางราชการ 

   (2) 8.2  การคัดเลือกบริษัทผูตรวจสอบสินคา ใหมีคณะกรรมการคัดเลือก 

ประกอบดวยผูแทนองคการคลังสินคาและหนวยงานท่ีเก่ียวของ เชน กรมการคาภายใน กรมการคา

ตางประเทศ ฯลฯ ทําหนาท่ีคัดเลือกบริษัทตามประกาศขององคการคลังสินคา และจัดสรรผูตรวจสอบเขา

ปฏิบัติหนาท่ีในแตละคลังสินคากลาง 

   (3) 8.3  ผูท่ีไดรับคัดเลือกใหเปนบริษัทผูตรวจสอบคุณภาพขาวขององคการ

คลังสินคา จะตองทําสัญญาตามรูปแบบท่ีกําหนดและวางค้ําประกันสัญญาในอัตราท่ีกําหนด พรอมท่ีจะรับ

มอบขาวสาร 

  ขอ 10  การจัดทําประกันภัยคุมครองขาวสารในโกดังกลาง ใหดําเนินการดังนี้ 

   (1) 9.1  ออกประกาศกําหนดเงื่อนไขรายละเอียดใหผูสนใจย่ืนสมัคร หรือ 

   (2) 9.2  ประสานกับกรมการประกันภัยใหเปนศูนยกลางชวยดําเนินการในการ

จัดหาผูรับประกันภัย 

   (3) 9.3  ใหมีการจัดตั้งคณะกรรมการจัดหาผูรับประกันภัย 

  ขอ 11  การออกประกาศรับสมัครโรงสีเขารวมโครงการ ตามขอ 7 (1) 6.1 การประกาศ

รับสมัครคลังสินคากลางเก็บรักษาขาวสาร ตามขอ 8 (1) 7.1 การประกาศรับสมัครบริษัทผูตรวจสอบ

สินคาตามขอ 9 (1) 8.1 และการประกาศรับสมัครบริษัทจัดทําประกันภัยคุมครองขาวสารในโกดังกลาง 

ตามขอ 10 (1) 9.1 ใหกระทําโดยการโฆษณาทางหนงัสือพิมพอีกทางหนึ่งดวย 

  ขอ 12  ใหจัดหาผูตรวจสอบภายนอกเพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานรวมทั้งตรวจสอบ

ปริมาณและคุณภาพขาวเปลือก ขาวสาร 

  ขอ 13  ใหจัดทําคูมือการปฏิบัติงานและอบรมผูปฏิบัติงานทุกระดับกอนเร่ิมโครงการ 
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  ขอ 14  กรณีท่ีมีมติคณะกรรมการนโยบายขาวหรือกรรมการอื่นท่ีเก่ียวของใหปฏิบัติเปน

อยางอ่ืนนอกจากท่ีกําหนดไวในขอบังคับนี้ ใหดําเนินการไปตามมติดังกลาวและใหนําเสนอคณะกรรมการ

องคการคลังสินคาเพ่ือทราบ 

 

                         ประกาศ ณ วันท่ี ............................. 

         (..................................) 

                                       ประธานกรรมการองคการคลังสินคา 
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3) ระเบียบ อคส. วาดวยการตรวจคุณภาพและรับขาวสารเขาคลังสินคา พ.ศ. 2524 

หมายเหตุ :  การปรับปรุงแกไขระเบียบนี้เปนการแกไขถอยคําและปรับปรุงรูปแบบใหเปนปจจุบัน  

นอกจากนั้น ในขอ 8 เร่ืองการปฏิบัติงานรับมอบขาวสาร ไดกําหนดใหชัดเจนวาใหเปนหนาท่ีของหัวหนา

คลังสินคาหรือผูท่ีไดรับมอบหมายท่ีจะตองรวมกันตรวจสอบคุณภาพและออกใบรับสินคาท่ีรับมอบ โดย

ไดตัดเร่ืองการจัดทําใบรับรองน้ําหนัก (เชคเวท) รวมท้ังการจัดทํารายงานการตรวจรับขาวออกเนื่องจาก

ในปจจุบันไมไดทําแลว และไดเพ่ิมเติมแนวปฏิบัติในกรณีท่ีสินคาท่ีสงมอบไมไดคุณภาพ เจาหนาท่ีจะตอง

จัดทําตัวอยางขาวท่ีตรวจรับไว 3 ซอง มอบใหคลังสินคาท่ีรับขาว 1 ซอง เจาของสินคา 1 ซอง และผูสง

มอบสินคา 1 ซอง โดยระบุคุณภาพ เปอรเซนต ความช้ืน ส่ิงเจือปน และสภาพกระสอบไวท่ีซองแตละซอง

ใหชัดเจน และเพ่ือเปนการเรงรัดการทํางานของเจาหนาท่ี จึงไดกําหนดใหหัวหนาคลังสินคาหรือผูท่ีไดรับ

มอบหมายตรวจสอบคุณภาพและออกใบรับสินคาท่ีรับมอบใหแลวเสร็จภายในวันเดียวกันหรืออยางชาใน

วันถัดไป 

 
  ระเบียบองคการคลังสินคา  

วาดวยการตรวจคุณภาพและรับขาวสารเขาคลังสินคา  

พ.ศ. 25.... 

.......... 

   

โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงแกไขระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการตรวจคุณภาพ 

และรับขาวสารเขาคลังสินคา ใหเหมาะสมยิ่งข้ึน 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา.... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ. 

25....  ผูอํานวยการองคการคลังสินคาจึงใหวางระเบียบไวดังตอไปนี ้

  ขอ 1 ระเบียบนี้ใหเรียกวา “ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการตรวจคุณภาพและรับ

ขาวสารเขาคลังสินคา พ.ศ. 25....” 

    ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ี............... เปนตนไป 

  ขอ 3 ใหยกเลิกระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการตรวจคุณภาพและรับขาวสารเขา

คลังสินคา พ.ศ. 2524  



64 

 

 

  ขอ 4 ในการรับขาวเขาคลังสินคาตามระเบียบนี้ ใหหมายความรวมถึงการมอบขาวเขา

คลัง โดยวิธีผานบัญชีของคลังสินคาดวย 

  ในการตรวจรับขาวสารนอกจากการตรวจรับคลังสินคาขององคการคลังสินคา หากหัวหนา

คลังสินคาท่ีรับขาวสารจํานวนนั้นไมสามารถจะไปปฏิบัติหนาท่ี ณ จุดสงมอบแตละจุดได ก็ใหมอบหมาย

ใหผูชวยหัวหนาคลังสินคา หรือพนักงานท่ีมีอาวุโสรองลงไปตามลําดับในสังกัดของตน ออกไปทําหนาท่ี

หัวหนาคลังสินคาแทน 

  ขอ 5  การตรวจคุณภาพและรับน้ําหนักขาวสาร ใหคลังสินคาท่ีรับมอบขาวสารรับผิดชอบ 

ตรวจรับคุณภาพใหเปนไปตามขอตกลงหรือสัญญา ถาขอตกลงหรือสัญญามิไดกําหนดรายละเอียด หรือ

กําหนดไวแตไมชัดแจงก็ใหตรวจรับคุณภาพตามประกาศกระทรวงพาณิชยเร่ืองการกําหนดมาตรฐานขาว 

ฉบับซึ่งใชบังคับอยูในขณะทําการตรวจรับ สําหรับน้ําหนักใหรับตามมาตรฐานท่ัวไปหรือท่ีองคการ

คลังสินคาไดกําหนดไว  สวนคุณภาพกระสอบตองเปนกระสอบใหม ถามีขอตกลงตามสัญญาวาเปน

กระสอบใชแลวก็ตองเปนกระสอบใชแลวสภาพใหม ไมมีรอยฉีกขาด ปะชุน สกปรก เปรอะเปอน และไมมี

กล่ินเหม็น 

  ขอ 6 การตรวจสอบตัวอยางกอนรับมอบขาวสาร ใหใชวิธีสุมตัวอยาง โดยใหแทงสุม 

ตัวอยางใหมากกระสอบที่สุด เม่ือไดตัวอยางแลวใหนํามาคลุกเคลาเขาดวยกัน แลวใหทําการตรวจวัด 

เปอรเซ็นตความช้ืนและส่ิงเจือปน ถาหากขาวรายใดไมเปนไปตามท่ีกําหนดในขอ 5 ไมใหรับมอบไว และ

ใหรีบแจงเจาของขาวหรือผูแทนทราบการไมรับมอบขาวนั้น 

  ถาหากขาวรายใด ตัวอยางท่ีแทงสุมมาตรวจสอบแลวเปนไปตามท่ีกําหนดในขอ 5 ก็ให

รับมอบไวได โดยใหแทงขาวสารตรวจกอนรับมอบทุกกระสอบ หากผูตรวจรับเห็นวาขาวสารกระสอบใด

ไมไดมาตรฐานก็ใหคัดออกทันที 

  ขาวท่ีไมรับมอบท้ังจํานวนตามวรรคหนึ่งหรือท่ีคัดออกบางสวนตามวรรคสอง ใหผูตรวจ

รับขาวสารจัดทําตัวอยางไว 4 ซอง โดยจดแจงเหตุท่ีไมรับมอบและลงช่ือไว และใหเจาของขาวลงช่ือ

รับทราบเปนหลักฐานทุกซอง ใหเก็บตัวอยางขาวและหลักฐานทางกองสวนงานการขาว กองสวนงาน

คลังสินคาสวนกลาง หรือสวนภูมิภาค กองสวนงานละ 1 ซอง สงฝายตรวจสอบ 1 ซอง และมอบให

เจาของขาว 1 ซอง 
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  ขอ 7 การตรวจสอบน้ําหนักขาวสาร ใหตรวจช่ังประมาณรอยละ 10  และใหบันทึก

น้ําหนักลงในเอกสารการรับสินคา ใบรับรองน้ําหนัก (เชคเวท) แบบท่ี 9 ในวันและเวลาท่ีตรวจสอบ

น้ําหนักนั้น 

  ขอ 8 ในการปฏิบัติงานรับมอบขาวสาร ใหพนักงานผูตรวจคุณภาพ และรับขาวสาร 

รวมกันจัดทําเอกสาร และลงลายมือช่ือรับผิดชอบ ดังนี้ ใหหัวหนาคลังสินคาหรือผูท่ีไดรับมอบหมาย

รวมกันตรวจสอบคุณภาพและออกใบรับสินคาท่ีรับมอบ (อคส. แบบท่ี ...) 

   7.1 จัดทําใบรับรองน้ําหนัก (เชคเวท) แบบท่ี 9 ใหแกเจาของขาวสารหรือ

ผูแทนตามน้าํหนัก ท่ีตรวจช่ังได เม่ือรับมอบขาวจํานวนนั้นแลว 

   7.2 จัดทํารายงานการตรวจรับขาวแบบท่ี 27 โดยกรอกขอความใหสมบูรณ เวน

แตชองใด ไมมีขอความท่ีจะตองกรอกใหขีดเสีย 

   7.3 ใหจัดทําตัวอยางขาวท่ีตรวจรับไว 3 ซอง มอบใหคลังสินคาท่ีรับขาว 1 ซอง 

กองการขาว 1 ซอง และฝายตรวจสอบ 1 ซอง โดยระบคุุณภาพ เปอรเซนต ความช้ืน ส่ิงเจือปน และ

สภาพกระสอบไวท่ีซอง แตละซองใหชัดเจน 

ในกรณีท่ีสินคาท่ีสงมอบไมไดคุณภาพตามขอ 5 ใหจัดทําตัวอยางขาวท่ีตรวจรับไว 3 ซอง 

มอบใหคลังสินคาท่ีรับขาว 1 ซอง เจาของสินคา 1 ซอง และผูสงมอบสินคา 1 ซอง โดยระบคุุณภาพ 

เปอรเซนต ความช้ืน ส่ิงเจือปน และสภาพกระสอบไวท่ีซองแตละซองใหชัดเจน 

ใหหัวหนาคลังสินคาหรือผูท่ีไดรับมอบหมายพนักงานผูตรวจคุณภาพและรับขาวสาร 

ตรวจสอบคุณภาพและออกใบรับสินคาท่ีรับมอบ (อคส. แบบท่ี ...) ตามวรรคหนึง่ ใหแลวเสร็จภายในวัน

เดียวกันหรืออยางชาในวันถัดไป 

                 ประกาศ ณ วันท่ี.....  

      

     (นายอนุกูล แตมประเสริฐ) 

               ผูอํานวยการองคการคลังสินคา 
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4) ระเบียบ อคส. วาดวยการใชทาเรือของ อคส. พ.ศ. 2526 และบัญชีอัตราคาภาระการใชทาเรือ 

    ของ อคส. พ.ศ. 2526 
 
หมายเหตุ :  การปรับปรุงแกไขระเบียบนี้เปนการแกไขถอยคําและปรับปรุงรูปแบบใหเปนปจจุบัน และ
แกไขเพ่ิมเติมในประเด็นดังตอไปนี้ 

4.1) ในขอ 5 ไดเพิ่มความคลองตัวในการปฏิบัติหนาท่ีแกเจาหนาท่ีในพ้ืนท่ีหรือท่ีอยู

ปฏิบัติงานท่ีคลังสินคาในกรณีมีผูท่ีเขามาในเขตทาเรือ ก็ใหเปนอํานาจของหัวหนางานคลังสินคาและ

พนักงานท่ีมีหนาท่ีเก่ียวของกับกิจการทาเทียบเรือท่ีจะออกคําส่ังใหผูท่ีเขามาในเขตทาเรือปฏิบัติตามได

ทันที และมีสิทธิลงไปในเรือหรือข้ึนบนรถท่ีเขามาในเขตทาเรือไดทุกเวลาโดยไมตองรออนุมัติจาก

ผู อํานวยการเสียกอน (ซึ่งการรอคําส่ังอนุมัติในบางคร้ังอาจทําใหไมทันกาลและอาจเสียหายตอ

ผลประโยชนขององคการคลังสินคาและผูมาใชบริการทาเทียบเรือ)  

4.2) นอกจากนั้น ไดเพ่ิมเติมแนวปฏิบัติในขอ 8 กรณีการนําเรือเขามาใชทาเทียบเรือ 

โดยกําหนดใหเจาของเรือจะตองทําหนังสือหรือแจงใหหัวหนางานคลังสินคาหรือพนักงานท่ีไดรับ

มอบหมายทราบกอนลวงหนาไมนอยกวา 2 วันทําการ โดยแจงช่ือเรือ ขนาดของเรือ ความจุ ชนิดสินคา 

พรอมท้ังรายช่ือบริษัทเจาของสินคา ท้ังนี้เพ่ือใหการบริหารจัดการกิจการทาเทียบเรือเปนไปดวยความ

เรียบรอยและสามารถอํานวยความสะดวกรวดเร็วแกผูท่ีเขามาใชบริการ  

4.3) ไดแกไขแนวปฏิบัติเดิมท่ีกําหนดวาบุคคลท่ีจะนําเรือหรือรถเขามาในเขตทาเรือ

จะตองเสียคาธรรมเนียมทาและคาบริการอื่นๆ ตามที่กําหนดไวในบัญชีอัตราคาภาระการใชทาเทียบเรือให

เรียบรอยกอนจึงจะนําเขามาได โดยในขอ 10 ไดแกไขเปนวาใหบุคคลที่นําเรือหรือรถเขามาในเขตทาเรือ

ตองเสียคาธรรมเนียมทาและคาบริการอ่ืนๆ ตามที่กําหนดไวในบัญชีอัตราคาภาระการใชทาเทียบเรือให

เสร็จเรียบรอยภายใน 30 วัน นับจากวันท่ีเขามาเทียบหรือใชบริการอ่ืนๆ เหตุผลเนื่องจากตองการใหเกิด

ความยืดหยุนในทางปฏิบัติและเพ่ืออํานวยความสะดวกรวดเร็วแกผูใชบริการและลดข้ันตอนท่ีไมจําเปน

ออกไป 
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ระเบียบองคการคลังสินคา 

วาดวยการใชทาเรือขององคการคลังสินคา 

พ.ศ. 25..... 

.......... 

โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงแกไขระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการใชทาเรือของ

องคการคลังสินคา ใหเหมาะสมย่ิงข้ึน 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา.... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ. 

25....  ผูอํานวยการองคการคลังสินคาจึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้ 

  ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการใชทาเรือขององคการ

คลังสินคา พ.ศ. 25....” 

    ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ี............... เปนตนไป 

  ขอ 3 ใหยกเลิกระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการใชทาเรือขององคการคลังสินคา 

พ.ศ. 2526 

  ขอ 4 ในระเบยีบนี ้

  อคส.       หมายถึง องคการคลังสินคา 

  ทา/ทาเรือ   หมายถึง ทาเรือขององคการคลังสินคา 

  ผูอํานวยการ  หมายถึง ผูอํานวยการองคการคลังสินคาหรือบุคคลอื่นท่ีไดรับ 

                                                   มอบหมายใหปฏิบัติงานแทน    

พนักงาน      หมายถึง  พนกังานองคการคลังสินคาผูไดรับแตงตั้งใหทําหนาท่ีเก่ียวของ 

                              หรือมีสวนเก่ียวของกับกิจการทาเรือ                                       

  เรือ        หมายถึง   ยานพาหนะทางน้ําทุกชนดิ 

  เรือทะเล       หมายถึง เรือท่ีมีลักษณะใชในทะเล 

  เรือลําน้ํา       หมายถึง เรือ แพ และพาหนะทางน้ําทุกชนิดท่ีมิใชเรือทะเล   

  ผูควบคุมเรือ  หมายถึง  นายเรือ สร่ัง ไตกง นายทาย คนถือทาย หรือบุคคลอ่ืนใดผูมี 
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                                               หนาท่ีบังคบัเรือและหรือรับผิดชอบในเรือ แตไมหมายถึงผูนํารอง 

  เจาของเรือ     หมายถึง บุคคลหรือนติบิุคคลท่ีเปนเจาของเรือหรือผูแทน 

  สินคา         หมายถึง สัตวหรือส่ิงของทุกชนิดท่ีแลกเปล่ียนซื้อขายไดตามกฎหมาย  

  ขอ 5 บุคคลใดท่ีเขามาในเขตใชทาเทียบเรือจะตองปฏิบัติตามระเบียบนี้ คําส่ัง ประกาศ 

และขอบังคับอ่ืนใดท่ีเก่ียวของกับกิจการทาเรือท่ีมีอยูในปจจุบันและท่ีจะมีตอไป มิฉะนั้น นอกจากบุคคล

นั้นจะถูกขับไลออกจากเขตทาเรือแลว ยังตองรับผิดชดใชคาเสียหายตางๆ ท่ีเกิดข้ึนเนื่องจากท่ีตนได

ปฏิบัติฝาฝนอีกดวย 

  ผูอํานวยการหัวหนางานคลังสินคาและพนักงานท่ีมีหนาท่ีเก่ียวของกับกิจการทาเทียบเรือ

มีสิทธิออกคําส่ังใหผูท่ีเขามาในเขตทาเรือปฏิบัติตามโดยทันที และมีสิทธิลงไปในเรือหรือข้ึนบนรถท่ีเขามา

ในเขตทาเรือไดทุกเวลา 

  ขอ 6 การรองทุกขใดๆ เนื่องจากระเบียบนี้ หรือคําส่ังหรือการกระทําของผูอํานวยการ 

ตองย่ืนเปนหนังสือตอคณะกรรมการบริหาร อคส. ภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีเหตุแหงการรองทุกขได

บังเกิดข้ึน หากเนื่องจากคําส่ังหรือการกระทําของพนักงานตองรองทุกขตอผูอํานวยการในลักษณะและ

กําหนดเวลาเดียวกันดวย 

  ขอ 7 การนําเรือ หรือรถ หรือสินคาใดๆ เขามาในเขตทาเรือ ใหเปนไปตามคําส่ังหรือ 

ระเบียบท่ีผูอํานวยการไดวางไว เวนแตจะเปนเรือของพนักงานเจาหนาท่ีตามกฎหมาย แตท้ังนี้ตองแจงให

ทราบลวงหนากอน 

  ขอ 8 การนําเรือเขามาใชทาเทียบเรือ เจาของเรือจะตองทําหนังสือหรือแจงใหหัวหนางาน

คลังสินคาหรือพนักงานท่ีไดรับมอบหมายทราบกอนลวงหนาไมนอยกวา 2 วันทําการ โดยแจงช่ือเรือ 

ขนาดของเรือ ความจุ ชนิดสินคา พรอมท้ังรายช่ือบริษัทเจาของสินคา ตามแบบท่ี อคส. กําหนด 

  ขอ 9 เรือหรือรถท่ีเจาของไดรับอนุญาตใหนําเขามาในเขตทาเรือไดตองจอดเทียบทาเรือ

หรือจอดพักในท่ีๆ กําหนดให และตองมีคนเฝาอยูตลอดเวลา 

  ขอ 10 บุคคลใดจะนําเรือหรือรถเขามาในเขตทาเรือ ตองเสียคาธรรมเนียมทาและ

คาบริการอื่นๆ ตามที่กําหนดไวในบัญชีอัตราคาภาระการใชทาเทียบเรือภายใน 30 วัน นับจากวันท่ีเขามา

เทียบหรือใชบริการอื่นๆ ใหเรียบรอยกอนจึงจะนําเขามาได ยกเวนรถนั่งสวนบุคคล เรือ หรือรถของหนวย

ราชการไทยและตางประเทศ และเรือลําน้ําท่ีเขามารับสงสินคากับเรือทะเลโดยตรง  
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  ขอ 11 เม่ือเรือทะเลเขาเทียบทาเรียบรอยแลวผูควบคุมเรือหรือเจาของเรือตองแจงให

ผูอํานวยการทราบภายใน 24 ช่ัวโมง โดยแสดงรายการตามแบบใบแจงความเรือเทียบทา 

   เรือท่ีจอดในเขตทาเรือตองหันหัวเรือไปยังทางออกเสมอ และตองมีคนประจําเรือเพียง

พอท่ีจะนําเรือออกจากทาไดทุกขณะ 

  ขอ 12 บุคคลใดประสงคจะรับสินคาท่ีบรรทุกมาโดยเรือทะเลหรือสงสินคาลงเรือทะเล

ออกไปจากเขตทาเรือ ตองไดรับอนุญาตจากเจาของเรือ และตองมอบหนังสืออนุญาตน้ันใหแก อคส. ไว

เปนหลักฐานดวย 

  ขอ 13 สินคาทุกชนิดท่ีขนลงบนเข่ือนทาเรือหรือท่ีขนผานเข่ือนทาเรือตองเสีย

คาธรรมเนียมทาตามท่ีกําหนดไวในบัญชีอัตราคาภาระการใชทาเรือ 

  ขอ 14 บุคคลใดจะนําคนโดยสารผานเข่ือนทาเรือตองเสียคาธรรมเนียมตามที่กําหนดไว

ในบัญชีอัตราคาภาระการใชทาเรือ โดยตองแจงใหผูอํานวยการทราบลวงหนาอยางนอย 24 ช่ัวโมง และ

ตองมอบบัญชีคนโดยสาร 4 ฉบับ 

  ขอ 15 เจาของเรือท่ีประสงคนําเรือทะเลเขามาจอดหรือออกจากท่ีจอด หรือประสงคยาย

ท่ีจอดในเขตทาเรือตองแจงผูอํานวยการทราบลวงหนาอยางนอย 24 ช่ัวโมง ท้ังนี้ การแจงดังกลาวตอง

แสดงรายการตามแบบใบแจงลวงหนาท่ีกําหนดไว 

  ขอ 16 เจาของหรือผูควบคุมเรือทะเลที่เทียบหรือจอดอยูในเขตทาเรือจะนําเรือออกจาก

ท่ีเทียบเรือ ท่ีจอด  หรือยายท่ีเทียบหรือจอด  ตองไดรับอนุญาตจากผูอํานวยการกอน โดยเจาของเรือตอง

เสียคาใชจายเอง 

  ขอ 17 ถาเรือทะเลเขาออกชากวากําหนดท่ีไดแจงลวงหนาไวเกินกวา 2 ช่ัวโมง เจาของ

เรือตองแจงเปล่ียนกําหนดเรือเขาออกใหผูอํานวยการทราบ และตองทําเชนนี้ทุกคร้ังท่ีเรือทะเลเขาออกชา

กวากําหนดท่ีแจงไวลวงหนา หรือที่แจงเปล่ียนกําหนดเกินกวา 2 ช่ัวโมง มิฉะนั้น อคส. จะไมรับผิดชอบ

ใดๆ ท้ังส้ิน 

  ขอ 18 ทุกคร้ังท่ีเรือทะเลเขาออกชากวากําหนดท่ีแจงไวลวงหนา หรือเปล่ียนไปเกินกวา 2 

ช่ัวโมง เจาของเรือตองเสียคาธรรมเนียมตามที่กําหนดไวในบัญชีอัตราคาภาระการใชทาเรือ 
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  ขอ 19 เจาของเรือท่ีประสงคจะขนถายสินคาจากเรือทะเลข้ึนบนทา หรือบุคคลใดท่ี

ประสงคจะนําสินคาเขามาในเขตทาเรือเพ่ือขนลงในเรือทะเล ตองแจงใหผูอํานวยการทราบลวงหนาอยาง

นอย 24 ช่ัวโมง และตองมอบบัญชีสินคาหรือรายการสินคาแลวแตกรณีตามแบบท่ี อคส. กําหนดให

ผูอํานวยการ 4 ฉบับ 

  ขอ 20 สินคาใดท่ีขนจากเรือทะเลข้ึนเก็บกองไวบนทา ถาไมปรากฏผูรับสินคาภายใน 72 

ช่ัวโมง หลังจากการขนสินคาจากเรือทะเลเสร็จส้ิน อคส. สงวนสิทธิ์ท่ีจะขนยายสินคาไปเก็บรักษาไวท่ีอ่ืนๆ 

ตามความเหมาะสม และผูรับสินคาตองเสียคาใชจายในการขนยายและเก็บรักษา 

  ขอ 21 เรือหรือรถท่ีเขามาในเขตทาเรือในเวลากลางคืนตองติดไฟใหสังเกตเห็นไดชัดใน

ระยะไมต่ํากวา 100 เมตร 

  ขอ 22 เรือทะเลลําใดท่ีเทียบทาอยูกับเข่ือนทาเรือ หรืออยูหางจากเข่ือนทาเรือไมเกิน 30 

เมตร จะหมุนใบจักร ตองไดรับอนุญาตจากพนักงานกอน และผูควบคุมเรือตองใหอาณัติสัญญาณแกเรือท่ี

อยูใกลเคียงดวย 

  ขอ 23 ในการนําเรือเขาจอดเทียบทา เม่ือเรือเขาใกลทาหรือเทียบอยูกับทา ผูควบคุมเรือ

จะตองใชตะเพราชนิดลอยน้ําปองกันการกระทบกับเข่ือนโดยตรง เม่ือเรือจะเคล่ือนออกจากทาเทียบ หาม

มิใหถูไปกับเข่ือนทาเรือ เจาของเรือตองชดใชคาเสียหายที่เกิดข้ึนแกทาเรืออันเนื่องจากการนําเรือเขาหรือ

ออกจากทา 

  ขอ 24 ในการผูกเรือ  ผูควบคุมเรือตองผูกกับหลักหรือหวงสําหรับผูกเรือ   หามมิใหผูก

กับเสาหรือส่ิงอ่ืนๆ บนทาเรือ ซึ่งมิไดมีไวสําหรับผูกเรือ 

  ขอ 25 เรือหรือส่ิงอ่ืนใดท่ีจมลงในเขตทาเรือ เจาของตองแจงใหผูอํานวยการทราบทันที 

และตองทําเคร่ืองหมายบอกอันตรายใหเห็นชัดท้ังกลางวันและกลางคืน และตองนําออกไปจากเขตทาเรือ

โดยเร็วท่ีสุด นอกจากนั้นเจาของเรือท่ีจมตองเสียคาธรรมเนียมทาตามท่ีกําหนดไวในบัญชีอัตราคาภาระ

การใชทาเรือไปจนกวาจะไดยายเรือดังกลาวไปจนพนเขตทาเรือ 

  ขอ 26 อคส. ไมรับผิดชอบความเสียหายท่ีเกิดข้ึนแกเรือหรือรถ เนื่องจากอัคคีภัย วาต

ภัย อุทกภัย หรือภัยอ่ืนๆ ทุกชนิด 

  ขอ 27 อคส. ไมรับผิดชอบความเสียหายท่ีเกิดข้ึนเนื่องจากการจัดเรียงสินคาในเรือ หรือ

บนรถ และใหอยูในความรับผิดชอบของผูควบคุมเรือหรือผูขับรถ 
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  ขอ 28 อคส. ไมรับผิดชอบในความเสียหายใดๆ ท่ีเกิดข้ึนแกเรือ เนื่องจากการลาชาใน

การขนสินคาลงเรือหรือข้ึนจากเรือ 

  ขอ 29 อคส. ไมรับผิดชอบในความเสียหายท่ีเกิดข้ึนแกส่ิงของหรือหีบหอท่ีคนโดยสาร 

นําติดตัวเขามาในเขตทาเรือ 

  ขอ 30 ผูควบคุมเรือท่ีนําเรือมารับสงสินคาท่ีทาเรือตองใหความสะดวกและประสานงาน

กับพนักงานท่ีมีหนาท่ีเก่ียวของ อคส. ในการใชปนจั่นยกสินคา 

  ในกรณีท่ีใชปนจั่นยกสินคา อคส. จะไมรับผิดชอบในความเสียหายท่ีเกิดข้ึน 

         (1) ก. เนื่องจากปนจั่นหรือส่ิงของท่ีปนจั่นยกข้ึนกระทบกับสายโยงหรือ

สวนประกอบอ่ืนๆ ของเรือ 

   (2) ข. เนื่องจากอาการโคลงหรือเคลื่อนไหวของเรือหรือของสวนประกอบใดๆ 

ของเรือ 

   (3) ค. เนื่องจากการผิดพลาดของบุคคลท่ีไมใชพนักงานหรือลูกจางของ อคส. 

ในการผูกมัดหอย เก่ียวหรือโยงสินคากับขอท่ีสายปนจั่น 

   (4) ง. เนื่องจากการผูกเรือกับเข่ือนทาเรือไมถูกตองหรือไมปลอดภัยเพียงพอ 

  ขอ 31 ในเขตทาเรือ หามกระทําการตอไปน้ี เวนแตไดรับอนุญาตจากผูอํานวยการกอน 

   (1) ก. ตกปลาหรือจับสัตวน้ํา 

   (2) ข. ลงอาบน้ําในบริเวณพ้ืนน้ํา 

   (3) ค. ถือหรือใชอาวุธปน 

   (4) ง. จุดดอกไมเพลิง 

   (5) จ. เลนกีฬา การพนัน และการบนัเทิงตลอดจนมหรสพอ่ืนใด 

   (6) ฉ. ขายอาหารหรือสินคา 

                     ประกาศ ณ วันท่ี.....  

      

                             (นายอนุกูล แตมประเสริฐ) 

            ผูอํานวยการองคการคลังสินคา 
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5) ระเบียบ อคส. วาดวยการรมยาผลิตผลเกษตรในคลังสินคา พ.ศ. 2526 

 
หมายเหตุ : การปรับปรุงแกไขระเบียบนี้เปนการแกไขถอยคําและปรับปรุงรูปแบบใหเปนปจจุบัน โดยใน

ขอ 6 ไดเพ่ิมประเภทหรือชนิดของสารรมยาใหเปนทางเลือกแกสวนงานท่ีเก่ียวของ คือ เดิมกําหนดไวแต

เฉพาะสารเมธิลโบรไมด ซึ่งในปจจุบันไมนิยมนํามาใชเนื่องจากมีผลตกคางเปนอันตรายตอผูบริโภค และ

หันมานิยมใชสารฟอสฟนแทน นอกจากนั้น ในปจจุบันไดมีการยกเลิกหนวยรมยาไปแลว ปจจุบันใชวิธีทํา

สัญญาจางบริษัทเอกชนมารมยา แตอยางไรก็ตามอาจจะตั้งใหมไดเปนหนวยคุณภาพสินคา ซึ่งจะมี

ขอบเขตภาระหนาท่ีกวางกวาเดิม เชน รวมถึงเร่ือง QC ดวย อยางไรก็ดี ระเบียบนี้ยังคงมีประโยชนเพราะ

สามารถนําไปใชอางอิงมาตรฐานการรมยากรณีมีการทําสัญญาจางบริษัทเอกชนมารมยาผลิตผลเกษตรใน

คลังสินคา 

ระเบียบองคการคลังสินคา 

วาดวยการรมยาผลิตผลเกษตรในคลังสนิคา  

พ.ศ. 25.... 

.......... 

โดยที่เห็นเปนการสมควรปรับปรุงแกไขกําหนดระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการรม

ยาผลิตผลเกษตรในคลังสินคาเพ่ือใหการรมยาผลิตผลเกษตรในคลังสินคาขององคการคลังสินคาเปนไป

ดวยความเรียบรอยและเหมาะสม  สามารถกําจัดแมลงศัตรูผลิตผลเกษตรไดแนนอนอยางมีประสิทธิภาพ 

และมีพิษตกคางของสารเคมีท่ีใชรมไมเกินระดับท่ีสากลกําหนด โดยเฉพาะอยางย่ิงตองมีความปลอดภัย

ท้ังตอผูปฏิบัติงานและบุคคลอื่นๆ ดวย และเพ่ือใหสอดคลองกับขอบังคับองคการคลังสินคา ระเบียบวา

ดวยการจัดหาคาขาว พืชผล และสินคาตางๆ เพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 25....  ผูอํานวยการองคการ

คลังสินคา จึงวางระเบียบการรมยาขององคการคลังสินคาไวดังตอไปนี้ 

  ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการรมยาผลิตผลเกษตรใน

คลังสินคา พ.ศ. 25....” 

ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ี .................เปนตนไป 

  ขอ 3 ใหยกเลิกระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการรมยาผลิตผลเกษตรในคลังสินคา  

พ.ศ. 2526  
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  ขอ 4 กอนการรมยาทุกคร้ังท้ังในคลังสินคาสวนกลางและภูมิภาค หัวหนากองสวนงาน

คลังสินคาสวนกลาง หรือ หัวหนากองสวนงานคลังสินคาสวนภูมิภาค แลวแตกรณี  จะตองพิจารณารายงาน

ของหัวหนาคลังสินคาท่ีรายงานเสนอขอใหหนวยรมยาไปทําการรมยาวามีเหตุท่ีจะทําความเสียหายในเชิง

เศรษฐกิจแกผลิตผลเกษตรนั้นๆ อันจําเปนจะตองมีการรมยาเพ่ือปองกันหรือขจัดเหตุนั้นๆ เสียหรือไม ถา

มีเหตุจําเปนและสมควรท่ีจะตองสงหนวยรมยาไปดําเนินการ ก็ใหบันทึกความเห็นประกอบ แลวสงรายงาน

นั้นใหหนวยรมยาพิจารณาเสนอขออนุมัติตอไป 

  ขอ 5  การรมยาในคลังตางๆ จะตองไดรับอนุมัติจากผู อํานวยการ  หรือผู ท่ีไดรับ

มอบหมาย คือหัวหนาฝายคาผลิตผลและโภคภัณฑกอนทุกคร้ัง 

ขอ 6 การปฏิบัติงานรมยาจะตองเปนไปตามมาตรฐานบังคับของกองควบคุมพืชและวัสดุ

การเกษตร กรมวิชาการเกษตร ซึ่งไดออกมาตรฐานบังคับสําหรับการรมยาผลิตผลเกษตรในคลังสินคาซึ่งท่ี

เปนมาตรฐานข้ันต่ําไวดังตอไปนี้ 

   (1) กองสวนงานผลิตผลเกษตรท่ีจะทําการรมยาจะตองอยูหางจากผนังประมาณ 

50 ซม. หรือหางเพียงพอท่ีเจาหนาท่ีรมยาจะเขาไปทับชายผาทารพอลิน หรือตรวจ และปะรูร่ัวของผาทาร

พอลินไดอยางสะดวก 

   (2) จะตองเก็บตัวอยางผลิตผลที่จะรมยารอบๆ กอง เพ่ือตรวจสอบแมลงศัตรูพืช 

   (3) จะตองวัดขนาดของกอง (กวาง ยาว สูง) เพ่ือคํานวณปริมาตร 

   (4) ตองทับชายผาทารพอลินดวยถุงทราย (SAND SNAKE) หรือโซเหล็กหรือใช

เทปกาว ขนาดความกวางไมต่ํากวา 2 นิ้วฟุต ซีลริมผากับพ้ืนในโรงเก็บ 

   (5) ตองตรวจรูร่ัวของผาทารพอลินโดยรอบกอง รวมทั้งดานบนดวย ดานท่ีอยูใน

มุมมืดตองใชไฟฉายสองดู ถามีรอยร่ัวตองปะใหเรียบรอยเสียกอน 

   (6)  การปลอยยาเมธิลโบรไมด หรือสารฟอสฟน ตองปลอยจากดานบนและ

ปลอยหลายๆ จุด 

   (7) หลังจากปลอยยาเมธิลโบรไมด หรือสารฟอสฟน 30 นาที จะตองตรวจดูการ

ร่ัวไหลของกาซดวยตะเกียงตรวจสอบกาซร่ัว (HALIDE DETECTOR LAMP)   

   (8)  อัตรายาท่ีใชรมในอัตรา 2 ปอนด/1,000 ลบ.ฟุต 
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  ขอ 7 การรมยาในคลังสินคาทุกคร้ัง หัวหนาคลังสินคาตองเปนผูควบคุมงานอยางใกลชิด  

และผูอํานวยการอาจส่ังใหฝายตรวจสอบไปตรวจสอบและประเมินผลการดําเนินงานของหนวยรมยาไดทุก

เม่ือ 

  ขอ 8 ใหหัวหนาฝายคาผลิตผลและโภคภัณฑมีหนาท่ีรับผิดชอบและควบคุม  ตลอดจนมี

อํานาจออกคําส่ังเก่ียวกับการปฏิบัติงานของหนวยรมยา 

              

   ประกาศ ณ วันท่ี.....  

      

     (นายอนุกูล แตมประเสริฐ) 

               ผูอํานวยการองคการคลังสินคา 
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6) ระเบียบ อคส. วาดวยการจัดซื้อ รับ จําหนาย และเก็บรักษาสนิคาของรานคา พ.ศ. 2532 
 
หมายเหตุ :  การปรับปรุงแกไขระเบียบนี้เปนการแกไขถอยคําและปรับปรุงรูปแบบใหเปนปจจุบัน แต

เนื่องจากมีการอางถึงขอกําหนดในระเบียบอ่ืนท่ีเก่ียวของ เชน ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการ

จัดซื้อสินคาเพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 2541 ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการรับจายและเก็บรักษาสินคา 

พ.ศ. 2538 ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการรับ-จาย และเก็บรักษาสินคา (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2531  

โดยกําหนดใหนํามาใชบังคับโดยอนุโลมในหลายกรณี จึงอาจเกิดการตีความและการปฏิบัติท่ีขัดหรือแยง

กับขอกําหนดในระเบียบนี้ได ดังนั้น ในขอ 25 จึงกําหนดใหบรรดาคําส่ังหรือประกาศใดท่ีขัดหรือแยงกับ

ระเบียบนี้  ใหใชระเบียบนี้แทน 

 
              ระเบียบองคการคลังสินคา 

วาดวยการจัดซื้อ รับ จําหนาย และเก็บรักษาสินคาของรานคา  

พ.ศ...... 

     ------------- 
โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงแกไขระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการจัดซื้อ รับ 

จําหนาย และเก็บรักษาสินคาของรานคา ใหทันสมัยและเหมาะสมกับภาวะทางการคาในปจจบุัน  

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา.... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ. 

25....  ผูอํานวยการองคการคลังสินคาจึงวางระเบียบไวดังตอไปนี ้

  ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการจัดซื้อ รับ จาํหนาย และ

เก็บรักษาสินคาของรานคา พ.ศ. 25....” 

    ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ี............... เปนตนไป 

  ขอ 3 ใหยกเลิกระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการจัดซื้อ รับ จําหนาย และเก็บรักษา

สินคาของรานคา พ.ศ. 2532  

ขอ 4 ในระเบยีบนี้  

“รานคา”  หมายถึง รานคาขององคการคลังสินคา  

“ผูจัดการ”   หมายถึง ผูจัดการรานคาขององคการคลังสินคา 
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การจัดซื้อสินคา 

  ขอ 5 ใหผูจัดการแจงความตองการสินคาผานกองสวนงานการจําหนาย ใหกองการจัดซื้อ

ทราบและจัดซื้อสินคา แตท้ังนี้การจัดซื้อสินคาตองเปนไปตามขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการคา

สินคาและบริการเพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 25.......(ระเบียบองคการคลังสินคาวาดวยการจัดซื้อสินคาเพ่ือ

การคาปกติ พ.ศ. 2541- เดิม) 

  การจัดซื้อสินคาดวยเงินสดหรือเงินเช่ือดังกลาว ใหแผนกจัดซื้อสินคาโภคภัณฑจัดทํา

บัญชีแสดงยอดการซื้อเงินสด หรือเงินเช่ือใหถูกตอง 

การรับสินคาเขารานคา 

  ขอ 6 การรับสินคาเขารานคาจะรับไดในกรณีดังตอไปนี ้

   (1) การรับสินคาท่ีเบิกมาจากคลังสินคา ใหใชใบโอนจายสินคา (แบบท่ี 3) เปน

หลักฐานใหผูโอนและผูรับโอนใชตัดบัญชีและรับข้ึนบัญชีโดยไมตองใชใบส่ังจาย 

   ในกรณีท่ีเบิกจากคลังสินคาของฝายการคลังสินคา ใหปฏิบัติตามระเบียบ

องคการคลังสินคา วาดวยการรับจายและเก็บรักษาสินคา พ.ศ. 25.... (ระเบียบองคการคลังสินคา วา

ดวยการรับจายและเก็บรักษาสินคา พ.ศ. 2538) 

   (2) การรับสินคาท่ีรานคาจัดซื้อเองตามขอ 9 (5) ของขอบังคับองคการ

คลังสินคา วาดวยการคาสินคาและบริการเพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 25....... (ขอ 10 แหงของระเบียบ

องคการคลังสินคา  วาดวยการจัดซื้อสินคาเพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 2541 – เดิม) ใหรานคาทําเอกสาร

เพ่ือใหผูขายใชเปนหลักฐานในการเบิกเงินคาสินคาและสําเนาใชในการจัดทําบัญชีของรานคา 

   (3) การรับสินคาท่ีจําหนายไปแลว โดยมีขอตกลงหรือคําส่ังอนุญาตใหรับคืน ให

ใชใบสงสินคาคืน (แบบท่ี 5) 

   (4) การรับสินคาท่ีขายฝากใหปฏิบัติตามขอ 13 แหงของระเบียบนี้ 

  ขอ 7 การรับสินคาของรานคา ใหผูจัดการหรือผูรับมอบหมายตรวจนับสินคา ปริมาณ 

ปริมาตร คุณภาพ ชนิด และน้ําหนักตอหนาผูสงมอบใหถูกตอง 

  ขอ 8 สินคาทุกชนิดท่ีรับเขาตามขอ 6 ใหอยูในความดูแลและรับผิดชอบของผูจัดการ 
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การจําหนายสินคา 

  ขอ 9 การจําหนายสินคาออกจากรานคาจะกระทําไดตอเม่ือ 

   (1) การจําหนายสินคาดวยเงินสด ใหใชเคร่ืองบันทึกรับเงินสด (Cash Register) 

และใหพนักงานรับเงินมอบตั๋ว (Ticket) จากเคร่ืองบันทึกรับเงินสดแกผูซื้อ 

   ในกรณีท่ีไมสามารถปฏิบัติตามขอความในวรรคแรกได ใหเสนอขออนุมัติ

หลักการในการปฏิบัติตอผูอํานวยการเปนกรณีๆ ไป สวนสินคาท่ีรับฝากขายใหปฏิบัติตามขอ 13 แหงของ

ระเบียบนี้ 

   (2) การจําหนายสินคาดวยเงินเช่ือ ใหใชใบสงสินคา (แบบท่ี 8 ) โดยอนุโลม 

   (3) การจําหนายเพื่อใชในหนวยงานขององคการคลังสินคา ใหผูจัดการจายตาม

อนุมัติของผูอํานวยการหรือผูท่ีผูอํานวยการมอบหมาย โดยออกใบส่ังจายสินคา (แบบท่ี 1) และใหจายใน

ราคาขาย 

   (4) การจํ าหน ายสินค า เปน สูญ  ใหผู จัดการ ช้ีแจงแสดงเหตุผลเสนอ

ผูบังคับบัญชาวามีสินคาท่ีสูญเสียน้ําหนักหรือหมดอายุหรือเส่ือมคุณภาพหรือเส่ือมความนิยม เพ่ือ

จําหนายต่ํากวาราคาปกติ หรือจําหนายเปนสูญ แลวแตกรณี หากไดรับอนุมัติจากผูอํานวยการหรือผูท่ี

ผูอํานวยการมอบหมายจึงจะดําเนินการได  ท้ังนี้ ใหกองการจัดซื้อดําเนินการติดตอขอแลกเปล่ียนสินคา

ดังกลาวจากบริษัทหรือตัวแทนสินคานั้นๆ กอน 

   (5) การจําหนายในกรณีอ่ืนตามคําส่ังของผูอํานวยการ หรือผูท่ีผูอํานวยการ 

มอบหมายใหออกใบขายเงินสด (แบบท่ี 4) 

  ขอ 10 การกําหนดราคาจาํหนายสินคา ใหหัวหนากองสวนงานการจําหนายกําหนดราคา

จําหนาย เสนอตอผูอํานวยการหรือผูท่ีผูอํานวยการมอบหมายเพื่อพิจารณาอนุมัติ แลวสงสําเนาราคาขาย

สินคาท่ีไดรับอนุมัติแลวแจงหนวยเก่ียวของ 

  ขอ 11 ใหผูจดัการตรวจนับเงินสดจากการขายประจําวันใหตรงกับตวัเลขท่ีเคร่ืองบันทึก

รับเงินสดแจงไว หากพบขอผิดพลาดใหรีบรายงานตอผูบังคับบัญชา 

  ขอ 12 กรณีขายเงินเช่ือใหแผนกรานคาพิจารณาเสนอเพ่ือขออนุมัติผูอํานวยการหรือผูท่ี

ผูอํานวยการมอบหมาย และเม่ือไดรับอนุมัติแลวจึงจะขายสินคาเงินเช่ือได 
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  ขอ 13 สินคาท่ีจะนําไปฝากหรือรับฝากขาย ใหแผนกรานคาพิจารณาเสนอเพื่อขออนุมัติ

ผูอํานวยการหรือผูท่ีผูอํานวยการมอบหมาย และใหผูจดัการทํารายงานการฝากหรือรับฝากขายเสนอทุก

เดือน 

  ขอ 14 การจําหนายสินคาทุกชนิด ผูจัดการหรือผูท่ีรับมอบหมายจะตองตรวจนับ สอบ

ปริมาณ ปริมาตร คุณภาพ ชนิด และน้าํหนักตอหนาผูรับสินคา และใหผูรับสินคาตรวจสอบใหถูกตอง 

  ขอ 15 ผูจัดการรานคาหรือผูรับมอบหมายจะตองรับผดิชอบในกรณีจายสินคาใหแกผูรับ

ผิดตัว หรือผดิรายการที่ส่ังใหจําหนาย 

การสงรายไดจากการจําหนาย 

  ขอ 16 ใหผูจดัการนาํเงินรายไดจากการขายประจําวันสงกองสวนงานการเงินในวันรุงข้ึน

ทุกวัน ยกเวนวันรุงข้ึนตรงกับวันหยุด ใหนําสงในวันทําการถัดจากวันหยุด 

การเก็บรักษาสินคา 

  ขอ 17 ใหผูจดัการรานคาจดัทําบัญชีรายละเอียดของบรรดาสินคาท่ีเก็บรักษาอยู ณ 

รานคา ใหถูกตองและทันกาลเปนปจจุบนัอยูเสมอ 

  ขอ 18 ใหผูจดัการตรวจสอบสินคาท่ีเก็บรักษาอยูเปนประจํา เม่ือเห็นวาสินคาชนดิใดจะ

เกิดความเสื่อมสภาพ เส่ือมคุณภาพ บบุสลาย ชํารุด ระเหย หรือเสียหายกรณีอ่ืนใด ใหเสนอ

ผูบังคบับญัชาเพ่ือดําเนนิการตอไป หากเฉยเสียมิไดรายงานหรือรายงานลาชาถาจนเกิดความเสียหายข้ึน  

ผูจัดการจะตองรับผิดชอบ 

  ขอ 19 ใหนําระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการรับจายและเก็บรักษาสินคา พ.ศ. 

25....หมวด  3 การเก็บรักษาสินคา ขอ....... (ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการรับจายและเก็บรักษา

สินคา พ.ศ. 2538 - เดิม) ระเบียบวาดวยการรับ-จาย และเก็บรักษาสินคา (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2531 ขอ 

23,24 และ 29 มาใชบังคบัโดยอนโุลม 

  ขอ 20 ใหผูจดัการและผูชวยผูจัดการหรือผูท่ีไดรับมอบหมายถือกุญแจรานคาไวคนละ

ดอก สวนลูกกุญแจอะไหลมอบใหหัวหนากองสวนงานการจําหนายเก็บรักษาไว ถาไมสามารถเปดรานคา

ไดไมวากรณีใดๆ ก็ตาม ใหผูจัดการ หรือผูชวยหรือพนักงานในรานคาผูหนึ่งผูใดรายงานขอใชลูกกุญแจ

อะไหลและเม่ือใชเสร็จแลวใหสงคืนโดยเร็ว 
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เบ็ดเตล็ด 

  ขอ 21 ใหผูจัดการหรือผูชวยเปนตัวแทนขององคการคลังสินคาในการติดตอแจงความ

ตอเจาหนาท่ีตํารวจ พนักงานสอบสวน หรือเจาหนาท่ีฝายปกครองในอันท่ีจะรักษาไวซึ่งทรัพยสินและ

ผลประโยชนหรือสินคาท่ีเก็บรักษาอยูในรานคานั้นๆ เม่ือไดกระทําอยางหนึ่งอยางใดดังกลาวไปแลว ใหรีบ

รายงานตอหัวหนาแผนกรานคาทันที 

  ขอ 22 ใหแผนกรานคาเสนอเอาประกันภัยสินคาท่ีอยูในความรับผิดชอบทุกประเภท  จะ

เอาประกันภัยรายวัน รายเดือน หรือรายป แลวแตกรณี แลวใหแจงการเพ่ิมหรือลดราคาสินคาท่ีเก็บไวให

เพียงพอแกราคาสินคาที่เก็บรักษาอยู 

  ขอ 23 ใหผูจัดการทํารายงานการรับจําหนายสินคาเปนมูลคาท้ังราคาทุนและราคาขาย

เสนอผูบังคับบัญชาเปนประจําทุกสัปดาหและเดือน และสงสําเนาใหหนวยงานท่ีเก่ียวของ 

  ในกรณีท่ีออกใบขายเงินสด ใหสงสําเนาใบขายเงินสด (แบบท่ี 4) ใหกองสวนงานการ

บัญชี และสําเนาอ่ืนใหหนวยท่ีเก่ียวของตอไป 

  ขอ 24 ทุกวันส้ินงวดคร่ึงปและวันส้ินปบัญชี ใหมีคณะกรรมการซึ่งแตงตั้งโดย

ผูอํานวยการตรวจสอบจํานวนสินคาท่ีมีอยูจริงกับบัญชีสินคาคงเหลือของรานคา และสอบถามขอเท็จจริง

อ่ืนๆ เก่ียวกับสินคาแลวรายงานผลตอผูอํานวยการ 

    ขอ 25 บรรดาคําส่ังหรือประกาศใดท่ีขัดหรือแยงกับระเบียบนี้  ใหใชระเบียบนี้แทน 

   ประกาศ ณ วันท่ี ............................. 

         (นายอนุกูล แตมประเสริฐ) 

                                          ผูอํานวยการองคการคลังสินคา 
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7) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับ-จายและเก็บรักษาสินคา พ.ศ. 2538 
 
หมายเหตุ : การปรับปรุงแกไขระเบียบนี้เปนการแกไขถอยคําและปรับปรุงรูปแบบใหเปนปจจุบัน และ
แกไขเพ่ิมเติมในประเด็นดังตอไปนี้ 

7.1) โดยท่ีการออกระเบียบฉบับนี้มีเจตนารมณเพ่ือใชกับเฉพาะกิจการขององคการ

คลังสินคาเทานั้น แตบางคร้ังกลับถูกนําไปใชอางอิงเพ่ือประโยชนดานอ่ืนท่ีไมเก่ียวของ เชน การตรวจสอบ

ความรับผิดของเจาหนาท่ี ซึ่งในหลายกรณีการกําหนดข้ันตอนปฏิบัติขององคการคลังสินคามิไดมีลักษณะ

เครงครัดตายตัว แตกําหนดข้ึนเพ่ือเปนเพียงแนวทางปฏิบัติเรงรัดการทํางานของเจาหนาท่ีเทานั้น ดังนั้น 

ในตอนตนของระเบียบจึงกําหนดไวชัดเจนวา ระเบียบองคการคลังสินคาวาดวยการรับ-จาย  และเก็บ

รักษาสินคานี้ใชเฉพาะกับการดําเนินธุรกิจปกติขององคการคลังสินคา  

7.2) นอกจากนั้น ในขอ 5 ไดเพ่ิมประเภทการรับสินคาเขาคลังสินคาอีกประเภทหนึ่ง คือ 

การรับสินคาจากการปรับปรุงคุณภาพ และเพ่ิมแนวปฏิบัติเก่ียวกับเร่ืองนี้ในขอ 10 วา การรับสินคาจาก

การปรับปรุงคุณภาพ ใหหัวหนาคลังสินคาออกใบรับจากการปรับปรุงคุณภาพ แยกใบรับจากการปรับปรุง

คุณภาพแนบไปพรอมกับใบคุมยอดรับจายสินคาประจําวัน  

7.3) เนื่องจากการลําดับหมวดเร่ืองเดิม คือ หมวด 1 การรับสินคาเขาคลังสินคา หมวด 

2 การจายสินคาออกจากคลังสินคา หมวด 3 การเก็บรักษาสินคา และหมวด 4 เบ็ดเตล็ด มีการจัดลําดับ

ไมเปนไปตามข้ันตอนท่ีควรจะเปน จึงไดสลับบางหมวดใหถูกตองเปนดังนี้  หมวด 1 การรับสินคาเขา

คลังสินคา หมวด 2 การเก็บรักษาสินคา หมวด 3 การจายสินคาออกจากคลังสินคา หมวด 4 เบ็ดเตล็ด  

7.4) ปญหาในทางปฏิบัติท่ีพบ คือการถือและเก็บรักษาลูกกุญแจไขเปด-ปดประตู

คลังสินคา ซึ่งเดิมมีการแยกถือและแยกเก็บทําใหเม่ือเวลาตองการจะเขาไปในคลังสินคา แตตองประสบ

กับอุปสรรคไมสามารถทําไดเพราะผูถือลูกกุญแจอีกฝายไมอยูในขณะน้ัน และเปนปญหาตอเนื่องเก่ียวกับ

ความรับผิดชอบของเจาหนาท่ีกรณีสินคาในคลังสินคาสูญหายหรือเสียหาย ดังนั้น จึงกําหนดในขอ 17 ให

เฉพาะหัวหนาคลังสินคาและผูชวย (ถามี) รวมกันรับผิดชอบในการปดเปดคลังสินคาและการถือลูกกุญแจ

เทานั้น โดยตัดเร่ืองลูกกุญแจอะไหลท่ีตองสงมอบใหหัวหนาสวนงานผูควบคุมคลังสินคาเก็บรักษาออกไป  

7.5) ปญหาในทางปฏิบัติอีกประการหนึ่ง คือ การมอบหมายใหเปดคลังสินคาเพ่ือ

ปฏิบัติงาน โดยเฉพาะในวันหยุดราชการ ซึ่งหลายคร้ังเปนการมอบหมายดวยวาจา ทําใหเม่ือเกิดปญหา

สินคาสูญหายหรือเสียหายไมสามารถหาตัวผูท่ีตองรับผิดได และความรับผิดมักจะตกอยูกับเจาหนาท่ีผู
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ควบคุมดูแลประจําคลังสินคานั้นๆ ท้ังท่ีเปนการปฏิบัติตามการมอบหมาย (ดวยวาจาใหเปดประตูเพ่ือ

ปฏิบัติงานในวันหยุดราชการได)  ดังนั้น ในขอ 18 จึงกําหนดไวชัดเจนวา ในวันหยุดราชการ ถาไมมีคําส่ัง

เปนลายลักษณอักษรจากหัวหนาฝายการคลังสินคาหรือหัวหนาสวนงานผูควบคุมคลังสินคาใหเปด

คลังสินคา หามเปดคลังสินคานั้นเปนอันขาด อยางไรก็ตาม ไดเปดชองทางยกเวนใหทําไดในกรณีฉุกเฉินท่ี

อาจกอใหเกิดอันตรายหรือความเสียหายตอสินคา ใหหัวหนาคลังสินคาเปดคลังสินคาได และในกรณี

คลังสินคาสวนภูมิภาค หากมีความจําเปนจะตองเปดคลังสินคาเพ่ือปฏิบัติงานในวันหยุดราชการเปนกรณี

เรงดวน โดยไมอาจขออนุญาตเปนลายลักษณอักษรไดทัน ก็ใหหัวหนาคลังสินคาแจงขออนุญาตทาง

โทรศัพท โทรสาร หรือไปรษณียอิเล็กทรอนิกส กอน แลวจึงขออนุมัติเปนลายลักษณอักษรภายใน 3 วัน 

นับแตวันท่ีแจง และเพ่ือเปนการยืนยันในหลักปฏิบัตินี้ ในขอ 35 จึงกําหนดไวตางหากอีกคร้ังหนึ่งวา การ

ดําเนินการใดตามระเบียบนี้ท่ีกําหนดใหสามารถมอบหมายหนาท่ีใหปฏิบัติรวมกันหรือแทนกันได การ

มอบหมายดังกลาวใหทําเปนลายลักษณอักษรระบุขอบเขตการปฏิบัติหนาท่ีของผูท่ีไดรับมอบใหชัดเจน  

7.6) การจายสินคาออกจากคลังสินคาในขอ 20 ไดเพ่ิมกรณีท่ีสามารถจายสินคาไดเม่ือมี
คําส่ังอนุมัติ และกรณีจายเพ่ือปรับปรุงคุณภาพ โดยเพ่ิมแนวปฏิบัติเก่ียวกับเร่ืองนี้ในขอ 28 กําหนดวา 

การจายสินคาเพ่ือปรับปรุงคุณภาพ ใหสวนงานเจาของสินคาสงคําส่ังอนุมัติใหปรับปรุงคุณภาพผานสวน

งานผูควบคุมคลังสินคาดําเนินการปรับปรุงคุณภาพตามคําส่ัง และออกใบจายปรับปรุง 

  7.7) ในขอ 29 เร่ืองการจําหนายสินคาเปนสูญเปนการปรับปรุงถอยคําและระบุกรณีให

ชัดเจนวา สาเหตุการจําหนายสินคาเปนสูญเนื่องมาจากการสูญเสียน้ําหนักจากการปรับปรุงคุณภาพหรือ

สูญเสียน้ําหนักจากการเก็บรักษาตามสภาพ และเปล่ียนแนวปฏิบัติจากเดิมท่ีตองขออนุมัติจากคณะ

กรรมการบริหารองคการคลังสินคาเปนขออนุมัติจากผูอํานวยการองคการคลังสินคาแทนเพื่อใหเกิดความ

คลองตัวและรวดเร็ว 

  ขอสังเกต : กรณีการเก็บรักษาสินคาในหมวด 2 (ใหม) การรับฝากเก็บรักษาสินคาตาม

นโยบายคณะกรรมการนโยบายขาวฯ จะมีแนวทางปฏิบัติตางหากตามท่ีคณะกรรมการนโยบายขาวฯ 

กําหนด ซึ่งอาจเหมือนหรือตางกันไปในแตละป (รวมถึงเร่ืองการถือและเก็บรักษาลูกกุญแจและวิธีการ

ตรวจสอบการเก็บ เชน ใหมีการเจาะชองไวตรวจดูสินคา หรือมีทีวีวงจรปดไวรักษาความปลอดภัย) ซึ่ง

ระเบียบนี้ควรใชเฉพาะกับการดําเนินธุรกิจปกติของ อคส. เทานั้น แตสําหรับงานทางดานนโยบายของ

กระทรวงพาณิชย ควรจัดทําเปนคูมือแนวทางปฏิบัติงานแยกตางหากจากระเบียบนี้ โดยกําหนดข้ันตอน

ตางๆ ในคูมือใหชัดเจน หรือหากคณะกรรมการนโยบายในระดับกระทรวงมีมติใหนําระเบียบฉบับนี้มาใช

บังคับโดยอนุโลมกับการรับ-จายและเก็บรักษาสินคาชนิดใดตามนโยบายของรัฐบาล ก็ควรระบุใหชัดเจน
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วาจะใหนํามาใชบังคับท้ังฉบับหรือเฉพาะขอใดขอหนึ่ง เพ่ือใหเจาหนาท่ีสามารถนําไปปฏิบัติได และเพ่ือ

สรางความชัดเจนแกผูสอบสวนคดีในกรณีท่ีมีปญหาเก่ียวกับการตีความขอปฏิบัติ    

    

ระเบียบองคการคลังสินคา 

วาดวยการรับ-จาย และเกบ็รักษาสินคา   

พ.ศ. 25..... 

.................... 

  โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุงแกไขระเบียบองคการคลังสินคาวาดวยการรับ-จาย  และ

เก็บรักษาสินคา ใหเหมาะสมย่ิงข้ึน เพ่ือใชเฉพาะกับการดําเนินธุรกิจปกติขององคการคลังสินคา  

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา..... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ

.......  ผูอํานวยการองคการคลังสินคาจึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้ 

  ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการรับ-จาย และเก็บ

รักษาสินคา พ.ศ. 25....” 

ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ี .................เปนตนไป 

  ขอ 3 ใหยกเลิกระเบียบองคการคลังสินคาวาดวยการรับ-จาย และเก็บรักษาสินคา 

(ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2538 และใหใชความตอไปนี้แทน  

  ขอ 4  สินคาท่ีเก็บรักษาอยู ณ คลังสินคาหนึ่งคลังสินคาใดใหคลังสินคานั้นจัดทําบัญชี 

รายละเอียดไวใหถูกตอง 

  บัญชีสินคาคงเหลือจะลงไดตอเมื่อมีหรือทําหลักฐานการรับ-จายสินคาตามแบบพิมพ 

ขององคการคลังสินคาท่ีไดกําหนดไว 

หมวด  1 

การรับสินคาเขาคลังสินคา 

  ขอ 5 การรับสินคาเขาคลังสินคาตามระเบยีบนี้ หัวหนาคลังสินคาจะรับไดในกรณีดงัตอไปนี ้
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   (1) สินคาท่ีจัดซื้อเขามา ซึ่งสวนงานเจาของสินคาหรือกองสวนงานผูควบคุม

คลังสินคานั้นแจงใหทราบ 

   (2) สินคาท่ีคลังสินคาอ่ืนขององคการคลังสินคาสงมอบใหรับโดยมีบันทึกหรือคําส่ัง 

   (3) รับคืนสินคาท่ีจายไปแลวโดยมีขอตกลงหรือคําส่ังอนุญาตใหรับคืน 

   (4)  รับฝากสินคาจากบุคคลภายนอก ซึ่งกองสวนงานผูควบคุมคลังสินคานั้น

อนุญาตใหรับ  ยกเวนการรับฝากสินคาเพ่ือบําเหน็จหรือการจํานําสินคา 

(5) รับสินคาจากการปรับปรุงคุณภาพ 

   (6) รับสินคาในกรณีอ่ืนตามคําส่ังผูอํานวยการ 

       

  ขอ 6 การรับสินคาท่ีจัดซื้อเขามาตามขอ 5 (1) หัวหนาคลังสินคาจะตองตรวจสินคาให

ตรงกับใบส่ังรับสินคา แลวออกใบรับสินคาแยกใบรับสินคาแนบไปพรอมกับใบคุมยอดรับจายสินคา

ประจําวันสงกองสวนงานผูควบคุมคลังสินคานั้น กองสวนงานการบัญชี กองพัฒนาระบบคลังสินคา สวน

งานเจาของสินคา และในโอกาสเดียวกันใหข้ึนบัญชีสินคาคงเหลือของคลังสินคาแยกประเภทตามชนิดและ

ขนาดไว 

ในกรณีท่ีหัวหนาคลังสินคาไมสามารถออกใบรับสินคาไดในวันนั้นก็ใหรับสินคาในบัญชี

สินคาคงเหลือช่ัวคราวไวกอน ตามหลักฐานเอกสารการสงของผูสง ซึ่งหัวหนาคลังสินคาลงช่ือรับไว 

  ขอ 7 การรับสินคาท่ีคลังสินคาอ่ืนขององคการคลังสินคาสงมอบตามขอ 5 (2) หัวหนา

คลังสินคาจะตองตรวจสินคาใหตรงกับใบโอนยายสินคาของคลังสินคาท่ีสงมอบพรอมดวยบันทึกหรือคําส่ัง 

ลงลายมือช่ือรับสินคาในใบโอนยายสินคาแลวคืนตนฉบับใหคลังสินคาผูสงมอบ แยกสําเนาไว ข้ึนบัญชี

สินคาคงเหลือของคลังสินคาผูรับ  และแนบไปพรอมกับใบคุมยอดการรับ-จายสินคาประจําวันสงกอง

พัฒนาระบบคลังสินคา สวนงานเจาของสินคา 

  ขอ 8  การรับคืนสินคาท่ีจายไปแลวตามขอ 5 (3) ใหหัวหนาคลังสินคาผูรับตรวจสินคาท่ี

จะรับ แลวออกใบรับคืนสินคา (ใบลดหนี้) ใหผูสงลงลายมือช่ือสงมอบ และหัวหนาคลังสินคาลงลายมือ

ช่ือรับมอบ นําสําเนามารับสินคาข้ึนบัญชีสินคาคงเหลือของคลังสินคาผูรับ ตนฉบับใหผูสงสินคารับไป คู
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ฉบับสงกองสวนงานการเงิน แลวแยกสําเนาสงกองสวนงานการบัญชี กองพัฒนาระบบคลังสินคา สวนงาน

เจาของสินคา และกองสวนงานผูควบคุมคลังสินคานั้นโดยใหผานแผนกท่ีเก่ียวของ 

   ขอ  9  การรับฝากสินคาจากบุคคลภายนอกตามขอ  5 (4)  และรับโดยคําส่ังผูอํานวยการ

ตามขอ 5 (6) ใหปฏิบัติเชนเดียวกับขอ 6 ยกเวนแตไมตองข้ึนบัญชีสินคาคงเหลือขององคการคลังสินคา  แต

ตองเขียนขอความใหชัดเจนวาเปนการรับสินคาในกรณีใด  พรอมกับเง่ือนไขหรือขอตกลงท่ีรับสินคา และให

คลังสินคาท่ีรับทําบัญชีสินคาคงเหลือไวตางหาก 

    ขอ 10 การรับสินคาจากการปรับปรุงคุณภาพตามขอ 5 (5) ใหหัวหนาคลังสินคาออกใบ

รับจากการปรับปรุงคุณภาพ แยกใบรับจากการปรับปรุงคุณภาพแนบไปพรอมกับใบคุมยอดรับจายสินคา

ประจําวัน 

  ขอ 11 การรับสินคาทุกประเภทดังกลาวจะตองตรวจนับ สอบปริมาณ ปริมาตร คุณภาพ 

ชนิด และน้ําหนัก ตอหนาผูสงมอบสินคา  ถามีการผิดพลาดคลาดเคล่ือน  ใหหัวหนาคลังสินคาบันทึกไว 

ในใบรับสินคา หรือใบโอนยายสินคา หรือใบรับคืนสินคา (ใบลดหนี้) และใหผูนําสินคานั้นมาสงลงช่ือ

กํากับรับรองไวดวย และถาเห็นวาเปนสินคาท่ีผิดพลาดคลาดเคล่ือนจากใบส่ังรับสินคาก็ใหงดรับสินคานั้น 

แลวรีบรายงานทันทีเพ่ือใหกองสวนงานผูควบคุมคลังสินคานั้นทราบ โดยใหผานแผนกท่ีเก่ียวของ 

ถาปรากฏวาสินคาท่ีไดรับไวนั้นมีการขาดจํานวนก็ดี เกินจํานวนก็ดี ใหรายงานกองสวน

งานผูควบคุมคลังสินคานั้นเพ่ือขอคําส่ังท่ีจะจัดการกับสินคานั้นตอไป 

หมวด  2 

การเก็บรักษาสินคา 

  ขอ 12 ใหหัวหนาคลังสินคาจัดคลังสินคาใหอยูในสภาพเรียบรอยอยูเสมอ จัดการรักษา

ความสะอาด ดูแลรักษาความปลอดภัยจากภัยธรรมชาติและสัตวท่ีจะมารบกวนสินคา ตลอดจนการยักยอก

และการโจรกรรม  ท้ังนี้ เพ่ือปองกันมิใหสินคาเส่ือมคุณภาพ ชํารุด เสียหาย หรือสูญหาย 

  ขอ 13  ใหหัวหนาคลังสินคาจัดวางสินคาแตละชนิด ขนาด ประเภท ใหเปนหมวดหมู 

เพ่ือสะดวกแกการตรวจสอบ สินคาใดท่ีจะเสียหายหรือเปนอันตรายในตัวสินคานั้นเอง หรืออาจจะเสียหาย 

ระหวางสินคาดวยกัน จะตองแยกเก็บไวตางหาก 
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  ขอ 14 ใหหัวหนาคลังสินคาหามบุคคลภายนอกและพนักงานองคการคลังสินคาท่ีไมมี

อํานาจหนาท่ี เขาออกหรืออยูอาศัยภายในหรือรอบบริเวณอาคารคลังสินคา รวมท้ังหามสูบบุหร่ีและ/หรือ

นําวัตถุท่ีงายตอการเกิดเพลิงไหมเขาไปในอาคารคลังสินคา 

  ขอ 15 สินคาใดท่ีเก็บรักษาอาจจะเกิดการเสื่อมคุณภาพหรือจะชํารุดหรือจะเสียหาย หรือ

จะสูญหาย ใหหัวหนาคลังสินคารายงานหัวหนากองสวนงานเจาของสินคาและกองสวนงานผูควบคุม

คลังสินคานั้นทราบทันที 

  การเฉยเสียมิไดรายงานหรือรายงานลาชาและถาเกิดความเสียหายข้ึน หัวหนาคลังสินคา

นั้นจะตองรับผิดชอบ 

  ขอ 16 ใหหัวหนาคลังสินคาทุกแหงจัดทําบัญชีสินคาคงเหลือใหถูกตองทันกาลสมัยอยู

เสมอ พรอมท้ังใหมีบัตรแสดงรายการสินคาไวกับตัวสินคาดวย 

  ขอ 17 ใหมีแมกุญแจใสประตูคลังสินคาภายนอกใหม่ันคงแข็งแรงโดยใหหัวหนา 

คลังสินคาและผูชวย (ถามี) รวมกันรับผิดชอบในการปดเปดคลังสินคาและการถือลูกกุญแจ 

  สวนลูกกุญแจอะไหล ใหสงมอบหัวหนากองผูควบคุมคลังสินคานั้นเก็บรักษา ถาหัวหนา

คลังสินคา หรือผูชวยคนใดคนหนึ่ง ไมสามารถจะเปดคลังสินคานั้นได ใหรายงานขอลูกกุญแจอะไหลจาก

หัวหนากองผูควบคุมคลัง สินคานั้นมาไข และเม่ือเสร็จแลวใหรีบสงคืน  

  ขอ 18 กอนเปดคลังสินคาหัวหนาคลังสินคาและผูชวย (ถามี) จะตองตรวจความ

เรียบรอยภายนอกอาคารคลังสินคาโดยท่ัวไปเสียกอน หากสงสัยวาจะมีผูเปดหรืองัดหรือพบการเปด การ

งัดตัวอาคารคลังสินคา ใหรีบแจงความตอเจาหนาท่ีตํารวจหรือพนักงานสอบสวนทันที แลวรีบรายงานตอ

หัวหนากองสวนงานผูควบคุมคลังสินคานั้น 

  เม่ือเวลาเลิกงาน กอนจะปดประตูคลังสินคา หัวหนาคลังสินคาและผูชวย (ถามี) จะตองตรวจ

ตราประตูหนาตางคลังสินคา พรอมท้ังสินคาและเคร่ืองใชตางๆ ใหเปนท่ีเรียบรอยและปลอดภัยเสียกอน

ทุกคราว แลวจึงปดประตูใสกุญแจ 

  ในวันหยุดราชการหรือเวลาเลิกงานแลว ถาไมมีคําส่ังเปนลายลักษณอักษรจากหัวหนา

ฝายการคลังสินคาหรือหัวหนากองสวนงานผูควบคุมคลังสินคานั้นใหเปดคลังสินคา หามเปดคลังสินคานั้น

เปนอันขาด ยกเวนกรณีฉุกเฉินท่ีอาจกอใหเกิดอันตรายหรือความเสียหายตอสินคา ใหหัวหนาคลังสินคา 
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เปดคลังสินคาได แลวรายงานตอผูบังคับบัญชาตามลําดับโดยเร็วท่ีสุดในโอกาสแรกที่ทําได เพ่ือปองกัน

หรือบรรเทาความเสียหายโดยบันทึกสาเหตุท่ีตองเปดคลังสินคานั้นในสมุดรายงาน 

  สําหรับคลังสินคาสวนภูมิภาค หากมีความจําเปนจะตองเปดคลังสินคาเพ่ือปฏิบัติงานใน

วันหยุดราชการหรือเวลาเลิกงานแลวเปนกรณีเรงดวนและไมอาจขออนุญาตเปนลายลักษณอักษรไดทัน ให

หัวหนาคลังสินคาแจงขออนุญาตทางโทรศัพท หรือโทรสาร หรือไปรษณียอิเล็กทรอนิกส กอน แลวจึงขอ

อนุมัติเปนลายลักษณอักษรภายใน 3 วัน นับแตวันท่ีแจง 

  ขอ 19 จํานวนสินคาท่ีรับเขาหรือจายออกหรือคงเก็บรักษาในคลังสินคา สินคารายใดท่ี

องคการคลังสินคาถือเปนความลับ พนักงานผูใดเปดเผยความลับนี้แกบุคคลใดๆ ไมวาจะโดยวิธีใดๆ ก็

ตาม ถือเปนการผิดวินัยอยางรายแรง เวนแตเปนการแจงจํานวนสินคาตามท่ีกฎหมายหรือระเบียบของทาง

ราชการกําหนด 

                                   หมวด 3 

การจายสินคาออกจากคลังสินคา 

  ขอ 20 การจายสินคาออกจากคลังสินคาจะจายสินคาไดตอเม่ือไดรับใบสงสินคา/ใบขาย

เงินสด (ใบกํากับภาษี) หรือใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ หรือมีคําส่ังอนุมัติ และจายในกรณีดังตอไปนี้ 

   (1) จายสินคาท่ีขายเงินสด 

   (2) จายสินคาท่ีขายเงินเช่ือ 
   (3) จายสินคาสงไปขายตางประเทศ 

   (4) จายโอนใหคลังสินคาอ่ืนเก็บรักษา 
   (5) จายใชภายในสํานักงานขององคการคลังสินคา 

   (6) จายใหยืม 
   (7) จายเพ่ือปรับปรุงคุณภาพ 

   (8) จําหนายเปนสูญ 
   (9) จายสินคาในกรณีอ่ืนตามคําส่ังผูอํานวยการ 

  ขอ 21 ผูมีอํานาจส่ังจายสินคาตามขอ 20 คือ หัวหนากองสวนงานเจาของสินคาหรือผูท่ี

ไดรับมอบหมาย ส่ังจายตามใบสงสินคา/ใบขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) หรือใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ ท้ังนี้

ใหเปนหนาท่ีของหัวหนากองสวนงานเจาของสินคาตองสงตัวอยางลายมือช่ือของผูออกหรือผูส่ังจายในใบ

สงสินคา/ใบขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) หรือใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ พรอมดวยเง่ือนไขมอบใหกองสวน
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งานผูควบคุมคลังสินคาท่ีจายสินคานั้นทราบ  และเปนหนาท่ีของหัวหนาคลังสินคาจะตองตรวจลายมือช่ือ

ผูส่ังจายในใบสงสินคา/ใบขายเงินสด  (ใบกํากับภาษี) หรือใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ทุกคราว   

   ขอ 22 การจายสินคาท่ีขายเงินสดตามขอ 20 (1) หัวหนาคลังสินคาจะตองตรวจสอบ 

รายการสินคาท่ีจะจาย และตรวจตนฉบับหลักฐานเอกสารใบสงสินคา/ใบขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) จาก

ผูซื้อท่ีมารับของ เทียบกับสําเนาใบสงสินคา/ใบขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) ท่ีไดรับจากกองสวนงานผู

ควบคุมคลังสินคานั้น  เม่ือถูกตองแลวจึงจายสินคาใหผูซื้อรับไปพรอมกับใหลงลายมือช่ือรับสินคาไวในใบ

สงสินคา/ใบขายเงินสด(ใบกํากับภาษี) นั้น  แลวเก็บเปนหลักฐาน และหักบัญชีสินคาคงเหลือ แยกสําเนา

แนบไปพรอมกับใบคุมยอดรับจายสินคาประจําวันสงกองพัฒนาระบบคลังสินคา สวนงานเจาของสินคา  

กองสวนงานการบัญชี และสวนงานเจาของสินคา 

  ขอ 23 การจายสินคาท่ีขายเงินเช่ือตามขอ 20 (2) ใหปฏิบัติตามนัยดังกลาวในขอ 22 

เวนแตใหผูสงสินคาลงลายมือช่ือในใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ ท่ีสงมานั้น เสร็จแลวมอบตนฉบับและคูฉบับ

ใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ ใหผูสงสินคา เพ่ือใหผูซื้อสินคาลงลายมือช่ือเม่ือรับมอบสินคา แลวแยกสําเนา 

แนบไปพรอมกับใบคุมยอดรับจายสินคาประจําวัน สงกองสวนงานการบัญชี กองพัฒนาระบบคลังสินคา 

สวนงานเจาของสินคา และคลังสินคาเก็บเปนหลักฐานหักบัญชีสินคาคงเหลือ 

  ขอ 24 การจายสินคาสงไปขายตางประเทศตามขอ 20 (3) ใหกองสวนงานเจาของ 

สินคาออกใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ สงใหกองสวนงานผูควบคุมคลังสินคานั้น เพ่ือจายสินคาสงตางประเทศ 

แลวกองสวนงานท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบสงสินคาออกดําเนินพิธีการสงออกและสลักหลังใบสงสินคา/ใบแจง

หนี้ ตามที่เจาหนาท่ีตรวจสอบสินคาตรวจปลอยสินคาตามหลักฐานใบรับรองน้ําหนักของบริษัทตรวจสอบ

สินคา แลวใหมอบตนฉบับใหกองสวนงานเจาของสินคา คูฉบับและสําเนาแยกแนบไปพรอมกับใบคุมยอด

รับจายสินคาประจําวันสงกองสวนงานการเงิน กองสวนงานการบัญชี กองพัฒนาระบบคลังสินคา สวนงาน

เจาของสินคา และคลังสินคาเก็บเปนหลักฐานหักบัญชีสินคาคงเหลือ 

  ขอ 25 การจายโอนสินคาใหคลังสินคาอ่ืนเก็บรักษาตามขอ 20 (4) ใหกองสวนงานท่ี

ประสงคจะโอนยายสินคาขออนุมัติจากผูอํานวยการ เม่ือไดรับอนุมัติแลวใหกองสวนงานเจาของสินคาสง

ใหกองสวนงานผูควบคุมคลังสินคานั้น เพ่ือสงใหคลังสินคาท่ีเก็บสินคาอยูออกใบโอนยายสินคา โอนยาย

สินคาจากคลังท่ีเก็บมายังคลังท่ีรับโอน โดยใหหมายเหตุไวใหชัดเจนวาเปนการโอนขาดหรือโอนฝากเก็บ

ช่ัวคราว ในระหวางท่ีทําการขนสงสินคาใหถือใบโอนยายสินคากํากับไปดวย 
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  ขอ 26 การจายสินคาใชในสํานักงานตามขอ 20 (5) ใหกองสวนงานท่ีประสงคจะใช

สินคา ขออนุมัติจากผูอํานวยการแลวสงกองสวนงานเจาของสินคาออกใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ พรอมแนบ

สําเนาเร่ืองคําส่ังอนุมัติสงกองสวนงานผูควบคุมคลังสินคาเพ่ือใหคลังสินคาจายสินคานั้น แลวดําเนินการ

ตอไปตามขอ 22 โดยอนุโลมและใหกองสวนงานการบัญชีตัดบัญชีเปนคาใชจาย 

  ขอ 27 การจายใหยืมตามขอ 20 (6) ใหปฏิบัติตามขอ 26 โดยอนุโลม และใหมีเง่ือนไข

การสงใชคืนเปนขอตกลงหรือสัญญาไวใหชัดเจน 

ขอ 28 การจายสินคาเพ่ือปรับปรุงคุณภาพตามขอ 20 (7) ใหสวนงานเจาของสินคาสง

คําส่ังอนุมัติใหปรับปรุงคุณภาพผานสวนงานผูควบคุมคลังสินคาดําเนินการปรับปรุงคุณภาพตามคําส่ัง 

และออกใบจายปรับปรุง 

  ขอ 29 การจําหนายสินคาเปนสูญตามขอ 20 (8) หากเปนการสูญเสียน้ําหนักจากการ

ปรับปรุงคุณภาพหรือสูญเสียน้ําหนักจากการเก็บรักษาตามสภาพซึ่งเกินเกณฑปกติท่ีใชกันอยูตามประเพณี

นิยมทางการคาสําหรับสินคานั้นๆ จะกระทําไดตอเม่ือกองสวนงานเจาของสินคาและกองหรือสวนงานผู

ควบคุมคลังสินคาไดช้ีแจงเหตุผล และไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการบริหารกิจการองคการคลังสินคา

ผูอํานวยการ  หากไมเกินเกณฑปกติดังกลาวก็ใหอยูในดุลยพินิจของผูอํานวยการที่จะส่ังจําหนายเปนสูญ 

  หากมีสินคาเส่ือมคุณภาพ ใหอยูในดุลยพินิจของผูอํานวยการที่จะส่ังจําหนายต่ํากวาราคา

ปกติหรือจําหนายเปนสูญแลวแตกรณี 

  ขอ 30 การจายสินคาในกรณีอ่ืนตามคําส่ังของผูอํานวยการตามขอ 20 (9) ใหกองสวน

งานเจาของสินคาออกใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ แนบสําเนาเร่ืองคําส่ังของผูอํานวยการสงกองสวนงานผู

ควบคุมคลังสินคานั้นเพ่ือใหคลังสินคาจายสินคานั้นดังกลาว แลวดําเนินการตอไปตามขอ 22 โดยอนุโลม 

  ขอ 31 ในการจายสินคาทุกประเภทดังกลาว หัวหนาคลังสินคาตองตรวจนับสอบปริมาณ 

ปริมาตร คุณภาพ ชนิด และน้ําหนัก ตอหนาผูรับสินคา ถามีการผิดพลาดคลาดเคล่ือนจากใบสงสินคา/ใบ

ขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) หรือใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ ใหงดจายสําหรับรายการนั้นๆ ไว แลวบันทึกใน

ใบสงสินคา/ใบขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) หรือใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ และรายงานใหกองสวนงานผู

ควบคุมคลังสินคาและกองสวนงานเจาของสินคานั้นทราบโดยเร็ว 

  การจายสินคาเม่ือผูรับสินคาไดนําสินคาออกพนเขตคลังสินคาไปแลว ใหถือวาเสร็จ 

เด็ดขาด กรณีเชนวานี้ใหแจงผูรับสินคาตรวจสอบเสียใหเรียบรอยถูกตองกอนรับสินคาไป 
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  ขอ 32 หัวหนาคลังสินคาตองรับผิดชอบในกรณีจายสินคาใหแกผูรับผิดตัวและ/หรือผิด

รายการท่ีส่ังใหจาย 

หมวด 4 

เบ็ดเตล็ด 

  ขอ 33 ใหผูอํานวยการเปนผูกําหนดแบบพิมพตางๆ ท่ีใชตามระเบียบนี้ 
  ขอ 34  ใหหัวหนาคลังสินคาเปนตัวแทนองคการคลังสินคาในการท่ีจะติดตอแจงความ 

ตอเจาหนาท่ีตํารวจ พนักงานสอบสวน หรือเจาหนาท่ีฝายปกครอง ในอันท่ีจะรักษาไวซึ่งทรัพยสินและผล

ประโยชนหรือสินคาท่ีเก็บรักษาในคลังสินคานั้นๆ แทนองคการคลังสินคา 

  เม่ือไดกระทําอยางหนึ่งอยางใดดังกลาวขางตนไปดวยประการใดๆ ก็ดี ใหรีบรายงานตอ

หัวหนากองสวนงานผูควบคุมคลังสินคานั้นทราบทันที 
  ขอ 35 การดําเนินการใดตามระเบียบนี้ท่ีกําหนดใหสามารถมอบหมายหนาท่ีใหปฏิบัติ

รวมกันหรือแทนกันได การมอบหมายดังกลาวใหทําเปนลายลักษณอักษรระบุขอบเขตการปฏิบตัหินาท่ี

ของผูท่ีไดรับมอบใหชัดเจน  

   ขอ 36 ใหกองสวนงานผูควบคุมคลังสินคาพิจารณาจัดใหมีการเอาประกันภัยสินคาท่ีเก็บ

รักษาในคลังสินคา ประเภทประกันภัยรายวัน รายเดือน หรือรายปแลวแตกรณี และใหแจงการเพ่ิมหรือลด

ทุนประกันภัยใหเหมาะสมแกราคาสินคาท่ีเก็บรักษาอยูนัน้ 

  ขอ 37 ใหคลังสินคาทุกแหงทํารายงานการรับ-จายสินคา และจํานวนคงเหลือประจําวัน 

ตามแบบท่ีกําหนดเสนอตอผูอํานวยการ และทุก 3 เดือน ใหฝายท่ีมีหนาท่ีตรวจสอบ สอบยอดสินคา 

คงเหลือของคลังสินคา กับบัญชีคุมสินคาของกองท่ีรับผิดชอบบัญชีคุมสินคาขององคการคลังสินคา แลว

รายงานผลตอผูอํานวยการ 
  ขอ 38 ทุกวันส้ินงวดคร่ึงปและวันส้ินปบัญชี ใหผูอํานวยการแตงตั้งคณะกรรมการ 

ตรวจสอบจํานวนสินคาท่ีเก็บรักษากับบัญชีคุมสินคาคงเหลือของคลังสินคา แลวรายงานผลตอ

ผูอํานวยการ 

                                 ประกาศ ณ วันท่ี ............................. 

         (นายอนุกูล แตมประเสริฐ) 

                                          ผูอํานวยการองคการคลังสินคา 
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3.2 กฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัติฉบับที่ควรยุบรวมเปนกฎหมายกลางฉบับเดียว 
 
1) ขอบังคับหรือระเบียบ อคส. วาดวยการรับจํานําสินคาและรับเก็บของในคลังสินคา   
 
หมายเหตุ :  เปนการรวมเอาขอบังคับ อคส. วาดวยการรับจํานําสินคา พ.ศ.  2527 และขอบังคับ อคส. 

วาดวยการรับเก็บของในคลังสินคา พ.ศ. 2527 ไวเปนขอบังคับฉบับเดี่ยวกันเนื่องจากมีลักษณะเปน

กระบวนการที่ตอเนื่องกัน 

 
ขอบังคับองคการคลังสินคา 

วาดวยการรับจํานําสินคาและรับเก็บของในคลังสินคา 
พ.ศ. ...... 

‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 
โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงแกไขขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการรับจํานาํสินคา

และขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการรับเก็บของในคลังสินคา เพ่ือใหเกิดความคลองตัวและมี

ประสิทธิภาพในการปฏิบตัิงานมากข้ึน 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา..... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ

...... คณะกรรมการบริหารกิจการองคการคลังสินคาจึงออกขอบังคับไวดังตอไปนี ้

  ขอ 1 ขอบังคับนี้เรียกวา “ขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการรับจํานําสินคาและรับ

เก็บของในคลังสินคา พ.ศ. 25......” 

  ขอ 2  ใหใชขอบังคับนี้ตั้งแตวันท่ี............... เปนตนไป 

  ขอ 3 ใหยกเลิกขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการรับจํานาํสินคา พ.ศ. 2527 และ

ขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการรับเก็บของในคลังสินคา พ.ศ. 2527  

ขอ 4 ใหผูอํานวยการองคการคลังสินคาเปนผูรักษาการตามขอบังคบันี ้และใหมีอํานาจ
ออกคําส่ังและหรือระเบียบในรายละเอียดเพ่ือปฏิบัติการใดๆ  ใหเปนไปตามขอบงัคับนี้และตามกฎหมาย 

ขอ 5 ในการรับจาํนําสินคาและรับเก็บของในคลังสินคา  ใหผูอํานวยการแตงตั้ง

คณะกรรมการข้ึนคณะหนึ่งหรือหลายคณะ แตละคณะมีจํานวนกรรมการไมนอยกวาสามคน  แตไมเกินหา
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คน เพ่ือเสนอความเห็นตอผูอํานวยการเก่ียวกับการกําหนดสินคาท่ีจะรับจํานํา ประเภทและชนดิของสินคา
ท่ีจะรับเก็บในคลังสินคา และคาบําเหนจ็ในการเก็บรักษา 

หมวด 1 

การรับจํานําสินคา 

ขอ 6 การรับจํานําสินคา  จะรับจํานําสินคาไดเฉพาะตามที่กําหนดไวในมาตรา.......  

แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ........  เทานั้น    

  การรับจํานํานั้น  จะรับจํานําไดเฉพาะสินคาเทานั้น  ตราสารจะรับจํานํามิได  เวนแตเปน

ตราสารขององคการคลังสินคาเอง 

  ขอ 7  สินคาท่ีรับจํานําตองเปนสินคาท่ีไดนํามาฝากเก็บไวในคลังสินคาขององคการ

คลังสินคาตามหมวด 2 

  ขอ 8 การรับจํานําสินคา  ใหรับจํานําเปนมูลคาไมเกินรอยละ 70  ของราคาสินคาท่ีรับ

จํานําโดยถือราคาซ้ือขายสินคาในทองถ่ินขณะนั้นเปนเกณฑในการคํานวณ และใหคิดดอกเบี้ยไมเกินอัตรา

สูงสุดตามท่ีกฎหมายกําหนด โดยใหชําระดอกเบี้ยเปนรายเดือน  ท้ังนี้ใหคณะกรรมการตามขอ 5 เสนอ

ความเห็นตอผูอํานวยการเพ่ือกําหนดมูลคาของสินคาและอัตราดอกเบี้ยในการรับจํานํา 

  ขอ 9 การคํานวณเวลาเพ่ือคิดดอกเบี้ย  ใหคํานวณเปนรายเดือนตามเดือนในปฏิทิน  ถา

เปนสินคาซึ่งจํานําไวกอนหรือถอนไปภายหลังวันท่ี 15  ใหคํานวณดอกเบี้ยเดือนนั้นเปนหนึ่งเดือน แตถา

จํานําไวภายหลัง หรือถอนไปกอนวันท่ี 15  ใหคิดดอกเบี้ยประจําเดือนนั้นเพียงคร่ึงเดือน 

  ขอ 10 เม่ืออายุสัญญาจํานําส้ินสุดลง  หากผูจํานําไมชําระหนี้เงินกูและอุปกรณพรอมท้ัง
จัดการไถถอนการจํานําภายใน 15  วัน นับแตวันส้ินอายุสัญญา  ใหพิจารณาดําเนินการบังคับตาม

กฎหมาย  และถาบังคับจํานําไดเงินจํานวนสุทธิจากการขายทอดตลาดนอยกวาจํานวนหนี้และอุปกรณแลว  
ใหเรียกใหผูจํานํารับผิดชอบชดใชจํานวนเงินท่ีขาดไปนั้นจนครบถวนภายใน 7 วัน  นับจากวันขาย

ทอดตลาด 
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หมวด 2 

     การรับเก็บของในคลังสินคา 
    ขอ 11 ในการรับเก็บของในคลังสินคาใหดําเนินการตามเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในใบรับของ

คลังสินคากับประทวนสินคา และเม่ือรับมอบสินคาเขาเก็บแลว ใหหัวหนาคลังสินคาท่ีเก็บสินคานั้นออกใบ

รับของคลังสินคาฉบับหนึ่ง กับประทวนสินคาฉบับหนึ่ง ตามแบบทายขอบังคับนี้ ใหผูฝากไวเปนหลักฐาน 

  ขอ 12 ใหหัวหนาคลังสินคาจัดใหผูฝากเอาประกันภัยสินคาท่ีรับเก็บไวในคลังสินคานั้น 

ในวงเงินไมต่ํากวาราคาสินคาท่ีผูอํานวยการกําหนด โดยระบุในกรมธรรมประกันภัยใหองคการคลังสินคา 

เปนผูรับประโยชน 

  ขอ 13 การรับเก็บของในคลังสินคานอกจากจะตองปฏิบัติตามขอบังคับนี้แลว จะตอง

ปฏิบัติตามคําส่ัง ระเบียบ และหรือขอบังคับอ่ืนขององคการคลังสินคาท่ีไดกําหนดไวเก่ียวกับการรับ-จาย 

และเก็บรักษาสินคาในปจจุบันหรือท่ีจะไดมีการแกไขเพ่ิมเติมภายหลัง 

  ขอ 14 การคํานวณเวลาเพ่ือคิดคาเก็บรักษา ใหคํานวณเปนรายเดือนตามเดือนในปฏิทิน 

ถาเปนสินคาซึ่งรับเก็บไวกอนหรือถอนไปหลังวันท่ี 15 ใหคํานวณคาเก็บรักษาในเดือนนั้นเปนหนึ่งเดือน 

แตถารับเก็บไวภายหลังหรือถอนไปกอนวันท่ี 15 จะคิดคาเก็บรักษาในเดือนนั้นเพียงคร่ึงเดือน 

  ขอ 15 การจายสินคาท่ีรับเก็บในคลังสินคาคืนใหผูฝากหรือผูรับโอน หัวหนาคลังสินคาจะ

จายสินคาใหตอเม่ือไดเวนคืนใบรับของคลังสินคา และประทวนสินคาแลว 

                 ประกาศ ณ วันท่ี ............................. 

         (..................................) 

                                          ประธานกรรมการองคการคลังสินคา 
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2) ขอบังคับหรือระเบียบ อคส. วาดวยการคาขาว พืชผล และสินคาตางๆ เพ่ือการคาปกติ 

 
หมายเหตุ :  เปนการรวมเอาขอบังคับ อคส. วาดวยการคาขาว พืชผล และสินคาตางๆ เพ่ือการคาปกติ 

พ.ศ. 2526 และระเบียบ อคส. วาดวยการจัดซื้อสินคาเพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 2541 ไวเปนขอบังคับฉบับ

เดียวกันเพราะท้ังขอบังคับและระเบียบดังกลาวมีสาระสําคัญเก่ียวกับอํานาจหนาท่ีของผูอํานวยการ

องคการคลังสินคาเชนเดียวกัน และเหตุผลท่ีตองรวมออกเปนขอบังคับเนื่องจากเดิมไดออกเปนขอบังคับ 

อคส. วาดวยการคาขาว พืชผล และสินคาตางๆ เพ่ือการคาปกติ ซึ่งเปนอํานาจของคณะกรรมการองคการ

คลังสินคา ดังนั้น การยกเลิกจึงตองเปนอํานาจของคณะกรรมการองคการคลังสินคาดวยเชนกัน ไมอาจ

ออกระเบียบมายกเลิกขอบังคับไดเพราะมีลําดับศักดิ์ทางกฎหมายต่ํากวา 
 

ขอบังคับองคการคลังสินคา 

วาดวยการคาสินคาและบริการเพ่ือการคาปกติ  

พ.ศ. 25..... 
-------------- 

 

โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุงแกไขขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการคาขาว พืชผล 

และสินคาตางๆ เพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 2526 และระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการจัดซื้อสินคาเพ่ือ

การคาปกติ พ.ศ. 2541 เพ่ือใหเกิดความคลองตัวและมีประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานมากข้ึน 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา..... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ

...... คณะกรรมการบริหารกิจการองคการคลังสินคาจึงออกขอบังคับไวดังตอไปนี้ 

  ขอ 1 ขอบังคับนี้เรียกวา “ขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการคาสินคาและบริการ

เพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 25.......” 

  ขอ 2  ใหใชขอบังคับนี้ตั้งแตวันท่ี............... เปนตนไป 

 ขอ 3 ใหยกเลิก 

(1) ขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการคาขาว พืชผล และสินคาตางๆ เพ่ือ

การคาปกติ พ.ศ. 2526  
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(2) ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการจัดซื้อสินคาเพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 

2541  
 ขอ 4 ในขอบังคับนี้ 
  “สินคา” หมายความวา สินคาเกษตร สินคาอุปโภคบริโภค และสินคาอ่ืนท่ี

เก่ียวของกับสินคาเกษตรและสินคาอุปโภคบริโภค รวมท้ังพัสดุท่ีมีลักษณะเปนสินคา หรือส่ิงท่ีนํามา

ประกอบเปนสินคาหรือติดมากับสินคาเพ่ือขาย และธุรกิจบริการที่เก่ียวของกับสินคาดังกลาว  
  “ราคาตลาด” หมายความวา ราคาท่ีมีการซื้อขายกันโดยปกติท่ัวไปในแตละ

ทองถ่ิน ประเทศ ภูมิภาคหรือระหวางประเทศ ราคาท่ีกําหนดโดยกรมการคาภายใน และราคาท่ีกําหนด

โดยสภาหอการคาแหงประเทศไทย 

ขอ 5 ใหผูอํานวยการองคการคลังสินคาเปนผูรักษาการตามขอบังคับนี้ และใหมีอํานาจ

ออกคําส่ังและหรือระเบียบในรายละเอียดเพื่อปฏิบัติการใดๆ  ใหเปนไปตามขอบังคับนี้และตามกฎหมาย 

หมวด 1 

อํานาจในการจัดซื้อสินคาและบริการ 

  ขอ 6 การจัดซื้อสินคาและบริการตางๆ เพ่ือการคาในประเทศและตางประเทศของ

องคการคลังสินคา ใหผูอํานวยการมีอํานาจจัดซื้อ จัดจาง และจําหนายสินคาและบริการที่เก่ียวของกับการ

คาขายโดยปกติ ในวงเงินคร้ังละไมเกินหาสิบลานบาท 

  ในกรณีเกินวงเงินท่ีกําหนดในวรรคหน่ึง แตไมเกินหนึ่งรอยลานบาท ใหเสนอขออนุมัติ

ตอประธานกรรมการองคการคลังสินคา และถาวงเงินเกินหนึ่งรอยลานบาท ใหเสนอขออนุมัติตอ

คณะกรรมการองคการคลังสินคา แตหากการเสนอตอท่ีประชุมตามวาระจะเปนการลาชาก็ใหเสนอโดยวิธี

เวียนขอมติเปนกรณีเรงดวน 

  ขอ 7 ใหผูอํานวยการวางหลักเกณฑหรือระเบียบในการจัดซื้อ จัดจาง และจําหนายสินคา

และบริการตามขอ 6 ใหเกิดความคลองตัวและรวดเร็วในการปฏิบัติงาน เพ่ือใหสอดคลองกับภาวะและ

ประเพณีการคาใหมากท่ีสุดเทาท่ีจะกระทําได 

  ในการนี้ ใหผูอํานวยการกําหนดวิธีการวางแผนการติดตามและตรวจสอบผลการ

ดําเนินงานแลวรายงานใหคณะกรรมการองคการคลังสินคาทราบเปนระยะทุกสามเดือน 
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หมวด 2 

การจัดซื้อสินคาและบริการ 

ขอ 8 การจัดซื้อสินคาและบริการตามขอบังคับนี้มี 5 ประเภท คือ 

          (1) การจัดซื้อสินคาปกติวงเงินไมเกินสิบลานบาท 

          (2) การจัดซื้อสินคาปกติท่ีมีวงเงินเกินกวาสิบลานบาท 

         (3) การจัดซื้อสินคาเพ่ือชวงชิงโอกาสในการคาขายซึ่งเปนธรรมเนียมปฏิบัติของ

การคาขายโดยทั่วไปหรือตามหลักสากลท่ีมีวงเงินไมเกินย่ีสิบลานบาท 

         (4) การจัดซื้อสินคาท่ีมีผูซื้อไวลวงหนาแลว 

          (5) การจัดซื้อพัสดุท่ีมีลักษณะเปนสินคาหรือส่ิงท่ีนํามาประกอบเปนสินคาหรือ

ติดมากับสินคาหรือบริการ  

  ขอ 9 การจัดซื้อสินคาและบริการตามขอบังคับนี้ใหกระทําไดดังนี้  

(1) การจัดซื้อสินคาท่ีมีวงเงินไมเกินคราวละสิบลานบาท ใหหนวยงานท่ี

รับผิดชอบดําเนินการโดยวิธีการสอบราคาใหบรรดาผูประกอบการคานั้นไมนอยกวาสามรายย่ืนเสนอราคา 

เปรียบเทียบกับราคาตลาดในชวงเวลาเดียวกัน และพิจารณาตอรองราคาจากผูเสนอราคาต่ําสุดและตองไม

สูงกวาราคาตลาด เม่ือดําเนินการแลวใหจัดทําบันทึกช้ีแจงรายละเอียดและเหตุผลประกอบเสนอ

ผูอํานวยการเพ่ือพิจารณาอนุมัติการจัดซื้อในคราวนั้น 

(2) การจัดซื้อสินคาท่ีมีวงเงินเกินกวาสิบลานบาท ใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบ

ดําเนินการโดยวิธีการประกาศใหบรรดาผูประกอบการคานั้นๆ ทราบลวงหนาไมนอยกวาสามวันทําการ 

พรอมท้ังกําหนดวัน เวลา สถานท่ี และรายละเดียดเอียดอ่ืนๆ ใหผูประกอบการคานําเสนอราคาใสซองปด

ผนึกย่ืนตอหนวยงานท่ีรับผิดชอบ และใหเปดซองเสนอราคาท้ังหมดตอหนาผูเสนอ แลวพิจารณา

เปรียบเทียบราคาท่ีมีผูเสนอกับราคาตลาด ราคาของกรมการคาภายใน และราคาของสภาหอการคาแหง

ประเทศไทยสําหรับสินคานั้นๆ (ถามี) เม่ือเห็นสมควรซ้ือจากรายใด ใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบบันทึก

ช้ีแจงรายละเอียดและเหตุผลประกอบเสนอผูอํานวยการเพ่ือพิจารณาอนุมัติการจัดซื้อในรายนั้นๆ ในกรณี

ท่ีมีผูเสนอหลายรายในราคาเดียวกัน การจัดซื้ออาจจะพิจารณาเฉล่ียซื้อจากหลายรายตามสัดสวน เวนแต

การเฉล่ียซื้อดังกลาวตามสภาพการณไมสามารถกระทําได 
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(3) การจัดซื้อสินคาเพ่ือชวงชิงโอกาสทางการตลาดเปนการจัดซื้อสินคาท่ีตองรีบ

ดําเนินการซื้ออยางรวดเร็วเพ่ือชวงชิงโอกาสทางการตลาด เนื่องจากขณะนั้นราคาของสินคาลดตํ่าลงมาก

หรือมีแนวโนมจะสูงข้ึน ซึ่งมีความจําเปนจะตองซื้อสินคานั้น และเปนการซื้อในวงเงินเกินกวาสิบลานบาท 

แตไมเกินหาสิบลานบาท หากหนวยงานท่ีรับผิดชอบเห็นวาการซื้อสินคาโดยตองประกาศใหทราบลวงหนา

นั้นจะไมทันการเพราะสินคาดังกลาวอาจมีราคาสูงข้ึนหรือเหตุอ่ืน ใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบเสนอ

ผูอํานวยการเพ่ือขอความเห็นชอบใหดําเนินการดวยวิธีเจรจาตอรองราคากับผูขายในกรณีนั้นๆ เม่ือไดรับ

ความเห็นชอบจากผูอํานวยการแลวก็ใหสวนงานนั้นดําเนินการพิจารณาเปรียบเทียบราคาท่ีมีผูเสนอขาย

กับราคาตลาดในวันท่ีทําการตกลงซื้อขาย เปรียบเทียบกับราคาของกรมการคาภายในและราคาของสภา

หอการคาแหงประเทศไทย สําหรับสินคานั้นดวย (ถามี) เสนอผูอํานวยการเพ่ือพิจารณาอนุมัติซื้อสินคา

ตอไป 

(4) การจัดซื้อสินคาท่ีมีลูกคารองรับซื้อตอลวงหนาแลว ใหสวนงานท่ีทําหนาท่ี

จัดซื้อสินคาดําเนินการจัดซื้อโดยตอรองราคากับผูขายแลวบันทึกช้ีแจงรายละเอียดและเหตุผลประกอบ

เสนอผูอํานวยการเพ่ือพิจารณาอนุมัติส่ังซื้อไดในวงเงินไมเกินคราวละหาสิบลานบาท 

(5) การจัดซื้อพัสดุท่ีมีลักษณะเปนสินคาหรือส่ิงท่ีนํามาประกอบเปนสินคาหรือ

ติดมากับสินคาหรือบริการ เชน กระสอบ ถุงพลาสติก เชือก สียอม ใหดําเนินการจัดซื้อไดโดยการตอรอง

ราคากับผูขาย เวนแตการจัดซื้อคราวหนึ่งเกินจํานวนเงินหาลานบาท ใหดําเนินการจัดซื้อเชนเดียวกับ

วิธีการจัดซื้อสินคาปกติ 

ขอ 10 การจัดซื้อสินคาอ่ืนนอกจากท่ีกําหนดไวในขอ 9 ผู อํานวยการจะกําหนด

หลักเกณฑและวิธีการจัดซื้อเปนคราวๆ ไปตามความเหมาะสมกับสภาพการแขงขันในทองถ่ิน สถานการณ 

เวลา และโอกาสทางการตลาดเพื่อจัดซื้อสินคานั้นๆ ไดตามชนิดและราคาท่ีตองการ 

หมวด 3 

การจําหนายสินคา 

ขอ 11 การจําหนายสินคาท้ังในประเทศและตางประเทศตามขอบังคบันี้ ใหกระทําไดดังนี ้

(1)  การจําหนายสินคาใหหนวยงานของรัฐและเอกชน 

(2)  การจําหนายสินคาใหประชาชนท่ัวไป  

(3)  การจําหนายสินคาไปตางประเทศ 
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(4)  การนําสินคาเขามาจําหนายในประเทศ 

ขอ 12 การจําหนายสินคาใหหนวยงานของรัฐและเอกชนตามขอ 11 (1) และการ

จําหนายสินคาใหประชาชนท่ัวไปตามขอ 11 (2) ใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบนําเสนอบันทึกรายละเอียดการ

กําหนดราคาจําหนายเปรียบเทียบกับราคาตลาดท่ัวไป ปริมาณขาย เง่ือนไขการชําระเงิน สวนลด ของแถม 

สงเสริมการขาย และการผอนชําระ รวมท้ังคาใชจายท่ีเก่ียวของ ใหผูอํานวยการพิจารณาอนุมัติการขาย

สินคานั้นๆ ในวงเงินไมเกินหาสิบลานบาท 

ขอ 13 การจําหนายสินคาไปตางประเทศตามขอ 11 (3) ใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบ

นําเสนอขออนุมัติวิธีการจัดหาสินคา ราคาซื้อ ราคาจําหนาย ปริมาณ คุณภาพ เง่ือนไขการชําระเงินคา

สินคา เง่ือนไขและระยะเวลาการรับมอบ/สงมอบสินคา เอกสารท่ีใชประกอบการสงออก เอกสารท่ีใชใน

หนวยงานขององคกร สวนลด ของแถม รวมท้ังคาใชจายท่ีเก่ียวของ ใหผูอํานวยการพิจารณาอนุมัติการ

ขายสินคานั้นๆ ในวงเงินไมเกินหาสิบลานบาท 

ขอ 14 การนําสินคาเขามาจําหนายในประเทศตามขอ 11 (4) ใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบ

นําเสนอขออนุมัติวิธีการจัดหาสินคา วิธีการจําหนายสินคา ราคาซื้อ ราคาจําหนาย ปริมาณ คุณภาพ 

เง่ือนไขการชําระเงินคาสินคา ระยะเวลาการนําเขา วิธีการนําเขา วิธีการจําหนาย เอกสารท่ีใชประกอบการ

นําเขา เอกสารท่ีใชในหนวยงานขององคกร รวมท้ังคาใชจายท่ีเก่ียวของ ใหผูอํานวยการพิจารณาอนุมัติการ

นําสินคาเขามาจําหนายในประเทศในวงเงินไมเกินหาสิบลานบาท  

ขอ 15 ใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบดานธุรกิจการคาหรือหนวยงานท่ีไดรับมอบหมายจาก

ผูอํานวยการหรือจากคณะกรรมการองคการคลังสินคาเปนผูปฏิบัติงานตามขอบังคับนี้ 

 

          ประกาศ ณ วันท่ี ............................. 

         (..................................) 

                                          ประธานกรรมการองคการคลังสินคา 
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3) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อสินคาเพ่ือรักษาระดับราคาหรือแทรกแซงตลาดเพ่ือชวยเหลือ

เกษตรกร 

 
หมายเหตุ : เปนการรวมเอาระเบียบดังตอไปนีไ้วเปนระเบียบฉบับเดยีวกัน  

3.1) ระเบียบ อคส. วาดวยการจัดซื้อขาวเปลือกโดยตรงจากตางจังหวัด พ.ศ. 2521 

3.2) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อหอมหัวใหญเพ่ือรักษาระดบัราคา พ.ศ. 2532 

3.3) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อสับปะรดเพ่ือรักษาระดับราคา พ.ศ. 2532 

3.4) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อกระเทียมเพ่ือแทรกแซงตลาด พ.ศ. 2532 
3.5) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อเมล็ดกาแฟเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร พ.ศ. 2533 

3.6) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อถ่ัวเหลืองเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร พ.ศ. 2533 

3.7) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อถ่ัวเหลืองเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร พ.ศ. 2533 (ฉบับท่ี 2) 

3.8) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อน้าํมันปาลมดิบจากโรงงานสกัดเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร 

       ชาวสวนปาลม พ.ศ. 2537  
3.9) ระเบียบ อคส. วาดวยการซื้อขายผลิตผลเกษตรสงมอบทันที พ.ศ. 2536 
 

เหตุผลในการรวมระเบียบดังกลาวเปนระเบียบกลางฉบับเดียวเพราะระเบียบดังกลาวมี

วัตถุประสงคหลักของการออกระเบียบทํานองเดียวกันคือเพ่ือแทรกแซงพยุงราคาพืชผลการเกษตรชวยให

เกษตรกรมีรายไดท่ีเหมาะสมกับภาวะเศรษฐกิจ โดยมีสาระสําคัญของหลักเกณฑและเง่ือนไขข้ันตอนการ

ดําเนินการคลายคลึงกัน เชน การกําหนดใหมีคณะกรรมการรับซื้อสินคา กําหนดข้ันตอนการเสนอขาย 

การรับซื้อ-รับมอบสินคา  การเงินและการบัญชี เปนตน หากแตมีปญหาท่ีการออกระเบียบขางตน

กําหนดใหใชเฉพาะกับพืชผลการเกษตรบางชนิด และใชเฉพาะสําหรับปการผลิตตามนโยบายของรัฐบาล 

ทําใหติดขัดท่ีไมสามารถนํามาใชไดอีกเม่ือหมดชวงฤดูการผลิตตามที่ระเบียบนั้นๆ กําหนด ท้ังท่ี

หลักเกณฑและเง่ือนไขดังกลาวสามารถนําไปใชไดกับการแทรกแซงตลาดพืชผลการเกษตรอื่นเม่ือถึงคราว

จําเปนโดยไมจําเปนตองไปออกระเบียบเฉพาะมารองรับอีก ดังนั้น การออกระเบียบกลางในเร่ืองนี้จึงเปน

แนวทางแกไขปญหาดังกลาวเพราะองคการคลังสินคาสามารถอางระเบียบกลางท่ียกรางข้ึนนี้เพ่ือนํามาใช

บังคับไดทันทีท่ีตองการแทรกแซงราคาพืชผลการเกษตรใดๆ ซึ่งจะทําใหองคการคลังสินคาและเจาหนาท่ีท่ี

เก่ียวของมีความคลองตัวในทางปฏิบัติ 
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ระเบียบองคการคลังสินคา 
วาดวยการจัดซื้อสินคาเกษตร 

พ.ศ...... 
 

โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุงแกไขระเบียบองคการคลังสินคาท่ีเก่ียวกับการรับซื้อสินคา

เกษตรและพืชไรเพ่ือรักษาระดับราคาหรือแทรกแซงตลาดเพื่อชวยเหลือเกษตรกร ใหเหมาะสมย่ิงข้ึน 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา.... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ. 

25....  ผูอํานวยการองคการคลังสินคาจึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้ 

 ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการจัดซื้อสินคาเกษตร พ.ศ. 

......” 

    ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ี............... เปนตนไป 
  ขอ 3 ใหยกเลิก 

  (1) ระเบียบ อคส. วาดวยการจัดซื้อขาวเปลือกโดยตรงจากตางจังหวัด พ.ศ. 2521 

(2) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อหอมหัวใหญเพ่ือรักษาระดบัราคา พ.ศ. 2532 

(3) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อสับปะรดเพ่ือรักษาระดับราคา พ.ศ. 2532 

(4) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อกระเทียมเพ่ือแทรกแซงตลาด พ.ศ. 2532 
(5) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อเมล็ดกาแฟเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร พ.ศ. 2533 

(6) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อถ่ัวเหลืองเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร พ.ศ. 2533 

(7) ระเบยีบ อคส. วาดวยการรับซื้อถ่ัวเหลืองเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 

2533  

(8) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อน้าํมันปาลมดิบจากโรงงานสกัดเพ่ือชวยเหลือ

เกษตรกรชาวสวนปาลม พ.ศ. 2537  
(9) ระเบียบ อคส. วาดวยการซื้อขายผลิตผลเกษตรสงมอบทันที พ.ศ. 2536 
ขอ 4 ในระเบียบนี้ 

   “ผูอํานวยการ”   หมายความวา ผูอํานวยการองคการคลังสินคา 

   “สวนงานการจัดซื้อ”   หมายความวา สวนงานการจัดซื้อ ฝายการคา องคการ

คลังสินคา 

   “สวนงานการจําหนาย”   หมายความวา สวนงานการจําหนาย ฝายการคา 

องคการคลังสินคัา 
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   “สวนงานการเงิน” หมายความวา สวนงานการเงิน ฝายการเงินและการบัญชี 

องคการคลังสินคา      

“หัวหนาหนวย”    หมายความวา   พนักงานองคการคลังสินคาท่ีไดรับการ

แตงตั้งใหไปปฏิบัติหนาท่ีหัวหนาหนวยรับซื้อสินคาเกษตรประจําจังหวัด 

             “ผูชวยหัวหนาหนวย” หมายความวา พนักงานองคการคลังสินคาท่ีไดรับการ

แตงตั้งใหไปปฏิบัติหนาท่ีผูชวยหัวหนาหนวยรับซื้อสินคาเกษตรประจําจังหวัด  

   “หนวยรับซื้อ” หมายความวา สถานท่ีท่ีองคการคลังสินคากําหนดใหเปนจุดรับ

ซื้อสินคาเกษตร      

    “ผูขาย” หมายความวา เกษตรกรผูจดทะเบียนเปนผูปลูกพืชผลการเกษตรไว

กับสํานักงานเศรษฐกิจการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ ซึ่งไดรับการรับรองจากนายอําเภอพ้ืนท่ีท่ี

ทําการเพาะปลูกพืชผลการเกษตรหรือผูท่ีไดรับมอบหมาย วาเปนเกษตรกรผูจดทะเบียนปลูกพืชผล

การเกษตร รวมถึงสถาบันเกษตรกรหรือชุมนุมสหกรณการเกษตรหรือเกษตรกรผูขายสินคาเกษตรซ่ึง

จังหวัดหรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากจังหวัดไดใหการรับรองแลววาเปนกลุมเกษตรกรหรือเกษตรกรผูปลูก

พืชผลการเกษตร  และผลผลิตท่ีนํามาขายเปนผลผลิตของกลุมเกษตรกรหรือเกษตรกรผูขายซึ่งผลิตไดเอง

จริง  

   “ใบคําขอเสนอขายสินคาเกษตร” หมายความวา หนังสือเสนอขายของเกษตรกร

หรือกลุมเกษตรกรผูขายสินคาเกษตร ซึ่งผานการรับรองจากนายอําเภอพ้ืนท่ีท่ีทําการเพาะปลูกพืชผล

การเกษตรหรือผูท่ีไดรับมอบหมาย หรือจากจังหวัดหรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากจังหวัด วาเปนเกษตรกร

หรือกลุมเกษตรกรผูปลูกพืชผลการเกษตรและผลผลิตท่ีนํามาขายเปนผลผลิตของเกษตรกรหรือกลุม

เกษตรกรผูขายซึ่งผลิตไดเองจริง   

หมวด 1 

คณะกรรมการ 

ขอ 5 ใหมี “คณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อสินคาเกษตรประจําจังหวัด” ท่ีไดรับการ

แตงตั้งตามคําส่ังกระทรวงพาณิชย มีอํานาจหนาท่ีตามที่ไดกําหนดไวในคําส่ังกระทรวงพาณิชย 
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  ขอ 6 ใหมี “คณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตร” ประกอบดวย นายอําเภอในพ้ืนท่ีท่ีตั้ง

หนวยรับซื้อหรือผูแทนผูซึ่งไดรับการแตงตั้งจากคณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อสินคาเกษตรประจํา

จังหวัดใหทําหนาท่ีเปนประธานคณะกรรมการ และเกษตรอําเภอหรือผูแทนสหกรณอําเภอหรือผูแทนใน

พ้ืนท่ีท่ีตั้งหนวยรับซื้อผูซึ่งไดรับการแตงตั้งจากคณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อสินคาเกษตรประจํา

จังหวัดใหเปนกรรมการ  

    ใหพนักงานองคการคลังสินคาผูซึ่งไดรับการแตงตั้งจากคณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อ

สินคาเกษตรประจําจังหวัด ทําหนาท่ีเปนกรรมการและเลขานุการ และอาจใหมีพนักงานองคการคลังสินคา

ผูซึ่งไดรับการแตงตั้งจากคณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อสินคาเกษตรประจําจังหวัด ทําหนาท่ีเปน

กรรมการและผูชวยเลขานุการก็ได  

   ขอ 7 ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรมีอํานาจหนาท่ีและความรับผิดชอบ ดังนี้ 

   (1) ควบคุมและรับผิดชอบการรับซื้อสินคาเกษตรจากผูขาย ท้ังนี้ปริมาณท่ีรับซื้อ

ตองอยูภายในหลักเกณฑและปริมาณท่ีคณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อสินคาเกษตรประจําจังหวัด และ

นายอําเภอพ้ืนท่ีท่ีทําการเพาะปลูกหรือผู ท่ีไดรับมอบหมายกําหนด โดยใหประธานกรรมการเปนผู

ตรวจสอบใบเสนอขาย กรรมการเปนผูตรวจสอบกําหนดคุณภาพและช่ังน้ําหนัก และเลขานุการเปนผูรับ

มอบสินคาเกษตรจากผูขาย 

   (2) ปฏิบัติตามระเบียบคําส่ังประกาศและวิธีปฏิบัติท่ีองคการคลังสินคากําหนด 

ไวเก่ียวกับการรับซื้อสินคาเกษตร หรือมติ หรือคําส่ังของคณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อสินคาเกษตร

ประจําจังหวัดท่ีไมขัดหรือแยงกับระเบียบ คําส่ัง ประกาศ และวิธีปฏิบัติขององคการคลังสินคาวาดวยการนี้ 

   (3) ดําเนินการรับซื้อสินคาเกษตรใหเปนไปดวยความเรียบรอยและบังเกิดผลดี 

แกทางราชการและเกษตรกร 

หมวด 2 

หนวยรับซื้อและเก็บรักษา 

  ขอ 8 สถานท่ีตั้งหนวยรับซื้อและเก็บรักษา 

   (1) ใหตั้งหนวยรับซื้อในจังหวัดท่ีมีฉางหรือคลังสินคาขององคการคลังสินคา

ตั้งอยูโดยคลังนั้นๆ จะตองมีสภาพดี สามารถใชเก็บสินคาเกษตรไดโดยไมเสียหาย และ/หรือ 
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   (2) ใหตั้งหนวยรับซื้อในสถานท่ีอ่ืนๆ ท่ีองคการคลังสินคากําหนดเปนกรณีๆ ไป

ตามที่เห็นเหมาะสม 

   (3) ใหนําสินคาเกษตรท่ีรับซื้อไดเขาเก็บในฉางหรือคลังสินคาตาม (1) และ/

หรือ (2) แลวแตกรณี โดยจะตองแยกเก็บสินคาเกษตรแตละชนิดเปนสัดสวน 

  ขอ 9 หนาท่ีและความรับผิดชอบของหนวยรับซื้อ ในแตละหนวยรับซื้อใหมีพนักงาน

องคการคลังสินคาอยางนอยหนวยละ 3 คน ประกอบดวยพนักงานหรือผูแทนจากฝายการคา ปฏิบัติหนาท่ี

หัวหนาหนวย ฝายการคลังสินคาและฝายการเงินและบัญชี ปฏิบัติหนาท่ีผูชวยหัวหนาหนวย  

ในกรณีท่ีไมอาจแตงตั้งคณะกรรมการดังกลาวตามวรรคหนึ่งได ใหฝายการคาและหรือ

ฝายการคลังสินคาและฝายการเงินและบัญชีพิจารณาเสนอพนักงานจากฝายอ่ืนท่ีเห็นวาเหมาะสมเสนอขอ

อนุมัติตอผูอํานวยการเพ่ือแตงตั้งเปนคณะกรรมการตอไป 

ใหหัวหนาหนวยและผูชวยหัวหนาหนวยมีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังนี้ 

   (1) พิจารณารับซื้อสินคาเกษตรจากสถาบันเกษตรกร ชุมนุมสหกรณการเกษตร 

เกษตรกรหรือผูเสนอขายอ่ืนๆ ตามวิธีการหรือหลักเกณฑเง่ือนไขท่ีกําหนดไวตามระเบียบนี้ และคําส่ังท่ี

ไดรับมอบหมายอ่ืนๆ (ถามี) 

   (2) พิจารณาและออกไปรับซื้อหรือติดตอสืบหาผูเสนอขายสินคาเกษตรจาก

แหลงตางๆ ท่ัวไป เพ่ือใหองคการคลังสินคาไดรับผลประโยชนมากท่ีสุดจากการซื้อสินคาเกษตร และ/

หรือตามนโยบายหรือวัตถุประสงคแหงการนี้ตามหลักเกณฑเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในระเบียบนี้ หรือคําส่ังอ่ืน 

(ถามี) 

   (3) รับมอบสินคาเกษตรท่ีซื้อเขาเก็บในฉางหรือคลังสินคาหรือสถานท่ีรับฝาก

เก็บ โดยใหเจาหนาท่ีคลังสินคาหรือเจาหนาท่ีของสถานท่ีรับฝากเก็บผูมีอํานาจตรวจรับมอบสินคาเกษตร

เขาเก็บในคลังสินคาใหเรียบรอย 

   (4) เม่ือรับมอบสินคาเกษตรเขาเก็บรักษาในฉางหรือคลังสินคาแลว ถาเปนฉาง

หรือคลังสินคาขององคการคลังสินคาเองจะตองปฏิบัติตามระเบียบองคการคลังสินคาวาดวยการรับจาย

และเก็บรักษาสินคา พ.ศ. ...... และหรือระเบียบหรือคําส่ังอ่ืนๆ อันเก่ียวกับการนี้โดยอนุโลม แตถาเปน 

คลังสินคาของบุคคลอ่ืนก็ใหปฏิบัติตามที่มีขอตกลงกัน 
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หมวด 3 

การเสนอขาย การรับซื้อ การรับมอบ การสงมอบและการเก็บรักษา 

ขอ 10 การเสนอขาย ใหผูขายปฏิบัติในการเสนอขาย และรวบรวมสินคาเกษตรนั้นไปสง

มอบใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตร ดังนี้ 

   (1) จัดทําใบเสนอขาย และคํารับรองตามแบบท่ีองคการคลังสินคากําหนด  แลว

นําไปใหจังหวัดหรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากจังหวัดใหการรับรองวาผูขายเปนเกษตรกรหรือกลุมเกษตรกร

ผูปลูกพืชผลการเกษตร  หรือนําไปใหนายอําเภอพ้ืนท่ีท่ีทําการเพาะปลูกพืชผลการเกษตรดังกลาวหรือผูท่ี

ไดรับการมอบหมาย ใหการรับรองวาผูขายเปนเกษตรกรผูจดทะเบียนปลูกพืชผลการเกษตรชนิดนั้นกับ

สํานักงานเศรษฐกิจการเกษตร  กระทรวงเกษตรและสหกรณ แลวแตกรณี แตผลผลิตท่ีนํามาขายตองเปน

ผลผลิตท่ีผูขายผลิตไดเองจริง 

   (2) คุณภาพสินคาเกษตรท่ีจะนําไปสงมอบจะตองมีคุณภาพมาตรฐานตามท่ี

องคการคลังสินคาหรือกระทรวงพาณิชยกําหนด โดยใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรเก็บตัวอยาง

สินคาเกษตรของผูขายมาตรวจสอบและกําหนดคุณภาพ  

   (3)  นํา สินคา เกษตรพรอมใบเสนอขายและการรับรองไปสงมอบให

คณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตร ณ หนวยรับซื้อในวันเวลาท่ีกําหนด 

   (4) หากมีผูเสนอขายสินคาเกษตรท่ีไมตรงตามเง่ือนไขและราคาท่ีองคการ

คลังสินคากําหนดไว แตคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรไดพิจารณาแลว เห็นวาหากจะรับซื้อไวตาม

เง่ือนไขและราคาท่ีเสนอขายนั้น องคการคลังสินคาจะไดประโยชน ก็ใหเสนอรายงานพรอมท้ังรายละเอียด

เง่ือนไขขอเท็จจริงเทาท่ีจะกระทําไดมาเพื่อผูบังคับบัญชาตามลําดับช้ันพิจารณาเสนอใหผูมีอํานาจส่ังซื้อส่ัง

การโดยพลัน เม่ือไดรับคําส่ังใหจัดซื้อไดแลว จึงจะดําเนินการตกลงรับซื้อได หามมิใหตกลงหรือใหสัญญา

ใดๆ อันจะเปนการผูกมัดองคการคลังสินคาตอผูเสนอขายกอนท่ีไดรับคําส่ังใหจัดซื้อ 

   (5) ในการติดตอเสนอขาย สงมอบและรับเงิน ใหผูขายแสดงบัตรประชาชนหรือ

บัตรประจําตัวท่ีทางราชการออกใหทุกคร้ัง  

  ขอ 11 การรับซื้อ ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรปฏิบัติในการรับซื้อสินคาเกษตร  

ดังนี้ 
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   (1) กําหนดราคาสูงสุดท่ีจะรับซื้อสินคาเกษตรนั้นๆ โดยคณะกรรมการรับซื้อ

สินคาเกษตรจะตองพยายามซื้อสินคาเกษตรใหไดราคาลดต่ําเทาท่ีจะทําได ท้ังนี้เพ่ือรักษาผลประโยชนของ

องคการคลังสินคาใหไดมากท่ีสุด เวนแตเปนกรณีท่ีองคการคลังสินคาจะกําหนดนโยบายเปนอยางอ่ืน 

   การรับซื้อ พนักงานผูซื้อจะตองสืบหาและพิจารณาราคาสินคาเกษตรท่ีซื้อขายกัน

จริงๆ ในทองถ่ิน เพ่ือเปรียบเทียบกับราคาท่ีองคการคลังสินคากําหนดใหซื้อ หากปรากฏวาราคาท่ี

กําหนดใหซื้อสูงกวาราคาทองถ่ิน จะตองพยายามซื้อสินคาเกษตรใหไดราคาลดต่ําเทาท่ีจะทําได  

   (2) ตรวจสอบใบเสนอขายท่ีผูขายนํามาแสดง หากไมถูกตองใหบันทึกสาเหตุใน

ใบคําขอเสนอขายแลวมอบใหผูขายนําไปแกไข ถาถูกตอง ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรดําเนินการ

ทําพิธีการทางดานเอกสารการเสนอขายและตกลงรับซื้อพรอมท้ังนัดวัน เวลาและสถานท่ีสงมอบ ท้ังนี้ การ

ตกลงราคาซื้อขายใหกระทําเม่ือผูขายสงมอบสินคาเกษตรท่ีหนาฉางหรือคลังสินคาหรือสถานท่ีเก็บสินคาท่ี

องคการคลังสินคากําหนด แตหากการออกไปดําเนินการรับซื้อสินคาเกษตรโดยรับมอบสินคาเกษตรนอก

สถานท่ีจะไดผลดีกวา ก็ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรออกไปดําเนินการได โดยคํานวณราคาสินคา

เกษตรท่ีรับซื้อรวมคาขนสง คาแรงกรรมกร และคาใชจายอ่ืนๆ (ถามี) เม่ือรวมแลวไมเกินราคาสินคา

เกษตรที่กําหนดใหรับซื้อเม่ือสงมอบหนาฉางหรือคลังสินคาหรือสถานท่ีเก็บ ในกรณีนี้ใหคณะกรรมการรับ

ซื้อสินคาเกษตรท่ีออกไปรับซื้อมีอํานาจพิจารณาวาจางและกําหนดคาแรงกรรมกรและคาขนสงให

เหมาะสมตามภูมิประเทศและเหตุการณ โดยใหนําหลักฐานการรับเงินคาจาง เชน ใบเสร็จรับเงิน มาแสดง

เปนหลักฐานทางบัญชีคาใชจายดวย 

   (3) ใหพิจารณารับซื้อสินคาเกษตรจากเกษตรกรและ/หรือกลุมเกษตรกรท่ัวๆ 

ไปกอนบุคคลอ่ืนๆ ในเมื่อราคาท่ีเสนอขายเทากัน และมีเง่ือนไขอยางอ่ืนเหมือนกัน 

   การพิจารณารับซื้อ ใหพิจารณารับซื้อจากผูเสนอขายในราคาต่ํากวาเปนอันดับ

แรก ในเมื่อไดพิจารณาและเปรียบเทียบคุณภาพสินคาเกษตรท่ีเสนอขายแลว    

   หากมีผูเสนอขายหลายรายในราคาเทากันและปริมาณรับซื้อมีจํากัด ใหพิจารณา 

ซื้อตามลําดับกอนหลังตามวันเวลาท่ีไดรับใบเสนอขายเปนสําคัญ ประกอบกับคุณภาพและชนิดสินคา

เกษตรที่เสนอขายดวย  

(4) ในกรณีท่ีตองช่ังน้ําหนักสินคาเกษตร ใหกรรมการช่ังน้ําหนักของสินคา

เกษตรของผูขายรวมภาชนะบรรจุดวยเคร่ืองช่ังน้ําหนักขององคการคลังสินคาแลวหักลดนํ้าหนักสินคา
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เกษตรท่ีช่ังไดดวยน้ําหนักภาชนะบรรจุ (ถามี) ตามสภาพความเปนจริง จึงจะเปนน้ําหนักสุทธิสินคา

เกษตรที่จะขาย 

   (5) ใหหนวยรับซื้อบันทึกรายการคุณภาพ จํานวนหีบหอ (ถามี) และน้ําหนัก

สุทธิ รวมท้ังรายละเอียดอ่ืนๆ ท่ีจําเปนในใบรับสินคา (อคส. แบบท่ี 2) 

   (6) ใหหนวยรับซื้อมอบใบรับสินคา (อคส. แบบที่ 2) ตนฉบับ (สีขาว) ใหแก

ผูขาย สําเนาสีชมพูและสีฟาแนบกับรายงานการรับซื้อสินคาเกษตรประจําวัน สงสวนงานการจัดซื้อ 

   (7)  ใหหัวหนาหนวยรับซื้อหรือผูชวยหัวหนาหนวยรับซื้อตามท่ีกําหนดไวในขอ  

9 ออกใบส่ังจายเงินคาสินคาเกษตรตามแบบส่ังจายเงิน (อคส. แบบท่ี 63) โดยเขียนรายละเอียดในตอน

ท่ี 1 และตอนท่ี 2 เม่ือจายเงินคาสินคาเกษตรท่ีคํานวณไดตาม (3) แลว ใหสงใบส่ังจายเงินคาสินคา

เกษตร (อคส. แบบที่ 63) ตนฉบับ (สีขาว) สําเนาท่ี 1 (สีชมพู) ท้ัง 4 ตอน แนบตนฉบับใบรับสินคา 

(อคส. แบบท่ี 2) ตาม (5) มอบใหผูขาย เพ่ือขอรับเงินจากธนาคารสาขาท่ีระบุไวในใบส่ังจายเงินคาสินคา

เกษตร  

  ขอ 12 กรณีการรับซื้อตามโครงการซื้อขายผลิตผลเกษตร ใหผูท่ีประสงคจะเขารวม

โครงการจะตองย่ืนความจํานงเปนหนังสือตอองคการคลังสินคา แลวใหสวนงานการตลาด ฝายการคา ทํา

บันทึกถึงผูอํานวยการเพ่ือขออนุมัติใหทําสัญญาซ้ือขายกับผูขอเขารวมโครงการ เม่ือไดรับอนุมัติแลว ให

สวนงานการตลาดสงสําเนาอนุมัติใหสวนงานการจัดซื้อ สวนงานการเงิน และสํานักผูตรวจสอบ สวน

ตนฉบับใชจัดทําสัญญาซื้อขาย 

   ใหสวนงานการจัดซื้อตั้งหนวยรับซื้อและขออนุมัติวงเงินจัดซื้อ เม่ือไดรับอนุมัติแลวใหสง

ตนฉบับใหสวนงานการเงิน สําเนาใหสํานักผูอํานวยการ สวนงานเจาของสินคา สํานักผูตรวจสอบ และสวน

งานการตลาด ท้ังนี้ องคการคลังสินคาจะรับซื้อสินคาจากเกษตรกร สถาบันเกษตรกร ชุมนุมสหกรณ

การเกษตร หรือผูรวบรวมในทองถ่ิน กรณีเปนผูรวบรวมในทองถ่ินจะหักภาษีเงินได ณ ท่ีจายรอยละ 1 

และกรณีเปนเกษตรกรจะตองมีหนังสือรับรองความเปนเกษตรกรจากกํานันหรือผูใหญบานในทองถ่ินท่ี

เกษตรกรผูขายมีภูมิลําเนาหรือภูมิลําเนาท่ีตั้งหนวยรับซื้อ 

  ราคา คุณภาพ และการรับมอบสินคาท่ีรับซื้อใหเปนไปตามท่ีหนวยรับซื้อและผูเขารวม 

โครงการหรือผูแทนจะรวมกันกําหนดและตรวจสอบ ใหหนวยรับซื้อออกใบรับสินคาโดยระบุชนิดสินคา 

จํานวน คุณภาพ ราคา มูลคาและรายละเอียดอ่ืนๆ แลวใหผูเขารวมโครงการหรือผูแทนลงนามรับรอง
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ราคาและคุณภาพสินคาท่ีไดจัดซื้อนั้น แลวมอบตนฉบับใบรับสินคา (สีขาว) ใหแกผูขาย สําเนาท่ี 3 หนวย

รับซื้อเก็บ สําเนาท่ีเหลือสงสวนงานการจัดซื้อ 

   ใหหนวยรับซื้อจัดทํารายงานการรับซื้อและจายเงินประจําวันตามแบบท่ีกําหนด สง

ตนฉบับและสําเนาอ่ืนๆ ใหสวนงานการจัดซื้อ สวนสําเนาท่ี 3 ใหหนวยรับซื้อเปนผูเก็บ พรอมท้ังออกใบ

สงสินคา/ใบแจงหนี้ในแตละวัน ระบุชนิดสินคาราคาจําหนาย มูลคา คุณภาพ และจํานวน แลวใหผูเขารวม

โครงการหรือผูแทนลงช่ือการรับสินคาไว และมอบตนฉบับใหผูเขารวมโครงการหรือผูแทน สําเนาท่ี 3 

หนวยรับซื้อเก็บ สําเนาท่ีเหลือสงสวนงานการจัดซื้อ 

  ขอ 13 การรับมอบ ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรปฏิบัติในการรับมอบสินคา

เกษตร  ดังนี้ 

   (1) หัวหนาหนวยรับซื้อและหัวหนาฉางหรือคลังสินคาหรือผูรับฝากเก็บตอง

รวมกันรับผิดชอบตรวจรับมอบสินคาเกษตรท่ีเสนอขายในวันเวลาท่ีกําหนดจากผูขายหรือผูรับมอบอํานาจ

จากผูขายใหตรงตามชนิด ปริมาณและคุณภาพตามที่ตกลงกันไว เวนแตชนิดและคุณภาพสินคาเกษตรท่ีสง

มอบนั้นจะดีกวาท่ีตกลงไวก็ใหรับมอบไวได แตราคาจะตองไมสูงกวาท่ีไดตกลงกันไว การรับมอบสินคา

เกษตรจะตองทํารายงานการรับมอบ พรอมท้ังรายละเอียดและเก็บตัวอยางสินคาเกษตรท่ีรับมอบไวดวย 

   (2) หลักฐานการรับมอบ 

    ก. เม่ือรับมอบสินคาเกษตรถูกตองแลวใหทําหลักฐานการรับมอบตาม

ใบเสนอขาย และออกใบรับสินคา (อคส. แบบที่ 2) รับมอบสินคาเกษตรโดยระบุน้ําหนักสินคาเกษตรท่ี

รับมอบใหชัดเจน หากมีรายละเอียดอ่ืนๆ อีก ก็ใหบันทึกหมายเหตุไวเทาท่ีจะกระทําไดดวย โดยใหผูรับ

มอบหัวหนาฉางหรือคลังสินคาหรือผูรับฝากเก็บหรือผูไดรับมอบอํานาจจากผูรับฝากเก็บลงชื่อรับมอบใน

ฐานะหัวหนาคลังสินคา และใหเจาหนาท่ีคนอ่ืนของหนวยรับซื้อโดยเฉพาะพนักงานผูทําหนาท่ีตรวจ

คุณภาพสินคาเกษตรลงช่ือในฐานะผูตรวจรับ ท้ังนี้ไมตองออกใบรับรองน้ําหนัก (อคส. แบบท่ี 9) อีก 

    ข. เม่ือออกหลักฐานการรับสินคาเกษตร คือใบรับสินคาและรับมอบ

สินคาเกษตรเขาคลังสินคา หรือฉาง หรือสถานท่ีฝากเก็บเรียบรอยแลว ใหเจาหนาท่ีจัดรวบรวมเอกสาร 

คือตนฉบับใบรับสินคากับใบเสนอขายท่ีมีการรับรองถูกตองแลว มอบใหผูขายหรือผูรับมอบอํานาจจาก

ผูขาย เพ่ือนําสงธนาคารหรือเจาหนาท่ีหนวยรับซื้อ แลวแตกรณี เพ่ือใหชําระเงินแกผูขาย สําหรับสําเนา

เอกสารดังกลาวใหสงหนวยงานท่ีเก่ียวของตามระเบียบปฏิบัติขององคการคลังสินคา 
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    ค. การรับมอบสินคาเกษตรเขาคลังสินคาหรือฉางขององคการคลังสินคา

เอง หากไมมีระเบียบหรือคําส่ังใดเก่ียวกับคาแรงกรรมกรของคลัง หรือฉาง หรือขององคการคลังสินคาอยู

แลว ก็ใหหนวยรับซื้อจางแรงงานขนขาวเขาสถานท่ีเก็บไดตามอัตราคาแรงทองถ่ินและ/หรือท่ีกฎหมาย

กําหนด โดยตองไมสูงกวาอัตราคาจางแรงงานขนขาวสารขององคการคลังสินคา โดยเปรียบเทียบน้ําหนัก 

ท้ังนี้ตองนําหลักฐานการรับเงินคาจาง เชน ใบเสร็จรับเงิน มาแสดงเปนหลักฐานทางบัญชีคาใชจายดวย 

  ขอ 14 ใหหัวหนาหนวยและผูชวยหัวหนาหนวยมีหนาท่ีดูแลรักษาสินคาเกษตรท่ีรับซื้อ

และเก็บรักษาไว ณ สถานท่ีเก็บรักษาช่ัวคราวในการรับซื้อ โดยมีหนาท่ีดูแลและรับผิดชอบไมใหเกิดความ

เสียหาย ยกเวนการเส่ือมเสียตามสภาพ 

  ขอ 15 การสงมอบและการเก็บรักษากรณีสินคาท่ีอาจเนาเสียหายงาย ใหคณะกรรมการ

รับซื้อสินคาเกษตรปฏิบัติ ดังนี้ 

   (1) การเก็บรักษาและการขนสงสินคาประเภทพืชสวนพืชไรท่ีอาจเนาเสียหาย

งาย ใหหนวยรับซื้อสงมอบสินคาเกษตรท่ีรับซื้อใหผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นท่ีองคการ

คลังสินคากําหนดวาจางใหเปนผูขนสงไปสงมอบใหคลังสินคาขององคการคลังสินคา ผูซื้อสินคาปลายทาง 

หรือเก็บในหองเย็นของผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นนั้น แลวแตกรณี  

(องคการอุตสาหกรรมหองเย็นถูกยุบเลิกไปแลวโดยพระราชกฤษฎีกายุบเลิกองคการอุตสาหกรรมหองเย็น 

พ.ศ. 2541 ซึ่งมีผลตั้งแตวันท่ี 1 มกราคม 2542 เปนตนไป ดังนั้น การขนสงหรือเก็บรักษาสินคา

ประเภทท่ีอาจเนาเสียหรือเสียหายงายจึงตองไปอาศัยเอกชนผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นแทน) 

   (2) ในกรณีท่ีตองมีการบรรจุหีบหอ ใหหนวยรับซื้อประสานงานกับสวนงานการ

จัดซื้อและสวนงานการจําหนาย เพ่ือทําการบรรจุหีบหอใหตรงตามวัตถุประสงคท่ีจะสงมอบหรือเก็บรักษา 

   (3) การเก็บรักษาในหองเย็น ใหหนวยรับซื้อทําการคัดคุณภาพบรรจุสินคา

เกษตรในลังไมท่ีผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นท่ีองคการคลังสินคากําหนดวาจางเปนผูจัดหา แลว

สงมอบใหผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นนั้น ในการสงมอบใหหนวยรับซื้อออกใบกํากับการขนสง

สินคา (อคส. แบบท่ี 39) โดยตองบันทึกรายการเกี่ยวกับชนิด จํานวนภาชนะบรรจุ น้ําหนัก สินคาเกษตร 

รวมภาชนะบรรจุ น้ําหนักสุทธิไวในใบกํากับการขนสงสินคา แลวมอบใบกํากับการขนสงสินคา (อคส. 

แบบท่ี 39) ตนฉบับ (สีเหลือง) สําเนาท่ี 1 (สีฟา) กํากับไปกับรถยนตของผูประกอบกิจการอุตสาหกรรม

หองเย็นผูรับขนสง เพ่ือไปมอบใหหองเย็นท่ีรับสินคาเกษตรปลายทาง สวนสําเนาท่ี 2 (สีชมพู) ใหแนบ
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กับรายงานการสงมอบสินคาเกษตรประจําวันสงสวนงานการจัดซื้อ สวนสําเนาท่ี 3 (กระดาษปรูฟ ติดเลม) 

ใหหนวยรับซื้อเก็บไวเปนหลักฐานในการลงทะเบียนสินคา 

   (4) เม่ือหองเย็นของผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นไดรับมอบสินคา

เกษตรที่ขนสงมาตาม (3) ใหลงช่ือในใบกํากับการขนสินคา ตนฉบับ (สีเหลือง) และสําเนา (สีฟา) ใน

ชองผูรับปลายทาง แลวออกหลักฐานการรับสินคาเกษตรของผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็น  

   (5) ใหผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นสงใบกํากับการขนสินคา (อคส. 

แบบท่ี 39) ตนฉบับ (สีเหลือง) และใบรับสินคาของผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นมาใหองคการ

คลังสินคาเพ่ือทําการเบิกจายคาขนสงตอไป 

   (6) การสงมอบใหผูซื้อสินคาปลายทาง ใหหนวยรับซื้อออกใบกํากับการขน

สินคาเชนเดียวกับ (3) มอบใหรถยนตของผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นท่ีรับขนสงนําไปมอบให

เจาหนาท่ีองคการคลังสินคาท่ีรับมอบปลายทาง และจัดทํารายงานแนบเอกสารเชนเดียวกัน เม่ือเจาหนาท่ี

องคการคลังสินคาผูรับมอบสินคาปลายทางไดรับมอบสินคา ใหลงช่ือในชองผูรับสินคาปลายทาง และ

ตรวจสอบจํานวน น้ําหนัก คุณภาพสินคาเกษตรท่ีนํามาสงมอบ หากไมถูกตอง ใหบันทึกไวในใบกํากับการ

ขนสินคาท้ังตนฉบับและสําเนา แลวใหมอบตนฉบับใบกํากับการขนสินคา (สีเหลือง) ใหผูประกอบกิจการ

อุตสาหกรรมหองเย็นเพ่ือนํามาเบิกจายคาขนสง    สวนสําเนาสีฟาใหแนบรายงานการรับมอบสงสวนงาน

การจัดซื้อในวันรุงข้ึนเพ่ือประกอบการตรวจสอบจายเงินคาขนสง (กรณีคุณภาพเสียไปนอกจากการเสีย

ตามสภาพหรือน้ําหนักขาดหายจะไดมีการเรียกรองหักลดจากผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นใน

การจายคาขนสง) 

   (7) กรณีสงมอบเพื่อขนสงไปยังคลังสินคาขององคการคลังสินคา ใหหนวยรับซื้อ 

ออกใบกํากับการขนสินคาเชนเดียวกับ (3) และออกใบโอนจายสินคา (อคส. แบบที่ 3) โดยบันทึก

รายการเชนเดียวกับใบกํากับการขนสินคาตาม (3) แลวมอบใบกํากับการขนสินคาตนฉบับ (สีเหลือง) 

และสําเนาท่ี 1 (สีฟา) และสําเนาท่ี 3 (สีชมพู) กํากับไปกับรถยนตท่ีขนสงพรอมกับใบโอนจายสินคา 

(อคส. แบบท่ี 3) ท้ังตนฉบับและสําเนาท่ี 1 ถึง 4 ใหผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นผูรับขนสงไป

สงมอบ ณ คลังสินคาขององคการคลังสินคาตามท่ีกําหนด แลวจัดทํารายงานสงสวนงานการจัดซื้อ  

  ใหคลังสินคาองคการคลังสินคาท่ีรับโอนสินคาเกษตรตาม (6) ตรวจสอบและรับมอบ

สินคาเกษตร แลวบันทึกไวในใบกํากับการขนสินคาและมอบตนฉบับใบกํากับการขนสินคาใหผูประกอบ

กิจการอุตสาหกรรมหองเย็นผูรับขนสง และสงสําเนาท่ี 1 (สีฟา) ใหสงคืนหนวยรับซื้อ สําเนาท่ี 3 (สี
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ชมพู) สงใหสวนงานการจัดซื้อ สวนใบโอนจายสินคา เม่ือไดตรวจสอบรับมอบสินคาเกษตรเรียบรอยแลว 

ใหสงตนฉบับสีขาวคืนหนวยรับซื้อ สําเนาท่ี 1 (สีเขียวออน) คลังสินคาผูรับโอนเก็บ สําเนาท่ี 2 (สีชมพู) 

สงสวนงานการบัญชี สําเนาท่ี 3 (สีฟา) สงสวนงานเจาของสินคา สําเนาท่ี 4 (สีเหลือง) สงสวนงานการ

จัดซื้อ 

   (8) การเบิกจายคาภาชนะบรรจุและคาขนสง ใหผูประกอบกิจการอุตสาหกรรม

หองเย็นเรียกเก็บจากองคการคลังสินคาโดยตรง โดยแนบเอกสารตาม (3) - (7) 

                              (9)  ใหหนวยรับซื้อจัดทํารายงานการสงมอบสินคาเกษตรใหผูประกอบกิจการ

อุตสาหกรรมหองเย็นตั้งแต (3) – (7) สงใหสวนงานการจัดซื้อในวันรุงข้ึน 

  ขอ 16 ในกรณีท่ีตองมีการจางบรรทุกขนสงสินคาเกษตร ใหหนวยรับซื้อวาจางผูรับจาง

ขนสง บรรทุกขนสงสินคาเกษตรไปสงมอบ ณ คลังสินคาซึ่งองคการคลังสินคามีสัญญาฝากเก็บในเขต

กรุงเทพมหานครและจังหวัดใกลเคียง ภายในวงเงินคาจางท่ีผูอํานวยการกําหนด โดยตองขออนุมัติตอ

ผูอํานวยการตามลําดับช้ันการบังคับบัญชา เม่ือไดรับอนุมัติแลวจึงทําสัญญาวาจางขนสงตามแบบท่ี

องคการคลังสินคากําหนด โดยมีหนังสือค้ําประกันของธนาคารพาณิชยในวันทําสัญญาแลวใหหนวยรับซื้อ

สงสัญญาตนฉบับและสําเนาหนังสือค้ําประกันของธนาคารพาณิชยใหสวนงานการจัดซื้อภายในวันรุงข้ึน 

สวนสําเนาสัญญาสงหนวยงานท่ีเก่ียวของ พรอมกับรายงานใหผูอํานวยการทราบ และเม่ือหมดภาระผูกพัน

ท่ีผูรับจางขนสงจะตองปฏิบัติตามเง่ือนไขสัญญาแลวใหหัวหนาหนวยรับซื้อเปนผูอนุมัติและคืนหนังสือค้ํา

ประกันสัญญาแกผูรับจางขนสง 

  การมอบสินคาเกษตรใหผูรับจางขนสงบรรทุกขนสงไปสงมอบ ณ คลังสินคาปลายทางใน

เขตกรุงเทพมหานครและจังหวัดใกลเคียงแตละคราวตองไมเกินวงเงินค้ําประกันสัญญาท่ีผูรับจางขนสงวางไว 

  ขอ 17 ในกรณีการโอนจายสินคาของหนวยรับซื้อ ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตร

ปฏิบัติ ดังนี้ 

(1) ใหใชเอกสารใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) แนบใบกํากับการขนสง

สินคา (อคส. แบบท่ี 39) ในการโอนสินคาเกษตรท่ีรับซื้อ ณ หนวยรับซื้อใหคลังสินคาท่ีรับโอนปลายทาง

โดยไมตองมีใบส่ังจายสินคา (อคส. แบบท่ี 1) ส่ังใหจายสินคาเกษตร  
(2) บันทึกรายการเก่ียวกับการสงมอบสินคาเกษตรในใบกํากับการขนสงสินคา 

(อคส. แบบท่ี 39) และใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) โดยบันทึกรายการเก่ียวกับจํานวน น้ําหนัก
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สินคา และมอบใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39 ) ตนฉบับ (สีเหลือง) สําเนาท่ี 1 (สีฟา) สําเนาท่ี 

2 (สีชมพู) และใบโอนจายสินคา (อคส. แบบที่ 3) ท้ังตนฉบับและสําเนาท่ี 1 ถึง 4 ใหแกผูรับจางขนสง

กํากับไปกับรถบรรทุกสินคาเกษตรสงมอบ ณ คลังสินคาท่ีรับโอนปลายทาง 

(3) มอบใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39) ตนฉบับ (สีเหลือง) สําเนาท่ี 

1 (สีฟา) สําเนาท่ี 2 (สีชมพู) และใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) ท้ังตนฉบับและสําเนาท่ี 1 ถึง 4 

ใหแกผูรับจางขนสงกํากับไปกับรถบรรทุกสินคาเกษตรสงมอบ ณ คลังสินคาท่ีรับโอนปลายทาง  

(4) รับมอบใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39) ตนฉบับ (สีเหลือง) และ

สําเนาท่ี 1 (สีฟา) จากผูขนสงพรอมท้ังใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) ตนฉบับ (สีขาว) สําเนาท่ี 2 

ถึง 4 (สีชมพู ฟา เหลือง) จากคลังสินคารับโอนปลายทาง  

(5) ตรวจสอบใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39 ) ตนฉบับ (สีเหลือง) 

สําเนาท่ี 1 (สีฟา) และใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) วามีน้ําหนักสูญหายในการขนสง ซึ่งผิดเง่ือนไข

ขอหนึ่งขอใดท่ีผูขนสงตองรับผิดชอบชดใชตามสัญญาหรือไม หากไมถูกตอง ใหดําเนินการใหผูรับจาง

ขนสงนําสินคาเกษตรท่ีถูกตองมาสงมอบทดแทนใหใหมโดยเร็ว และบันทึกรายการนํ้าหนักสินคาเกษตรท่ี

คลังสินคารับโอนปลายทางรวมท้ังการนําสินคาเกษตรมาทดแทน (ถามี) ลงไวในใบกํากับการขนสงสินคา 

สําเนาท่ี 3 (กระดาษปรูฟ) ดวย 

(6) ออกใบส่ังจายเงิน (อคส. แบบท่ี 63) คาขนสงสินคาเกษตรโดยบันทึก

รายการรวมท้ังรายละเอียดการปรับผูรับจางขนสงตาม (5) (ถามี) และการหักภาษีเงินได ณ ท่ีจายให

ครบถวน  

(7) มอบตนฉบับใบสั่งจายเงิน (อคส. แบบท่ี 63) และสําเนาท่ี 1 (สีชมพู) 

แนบกับตนฉบับใบกํากับการขนสินคาใหแกผูรับจางขนสงเพ่ือไปรับคาขนสงสินคาเกษตรจากธนาคาร

พาณิชยสาขาตามที่ระบุไว 

(8) สงสําเนาใบส่ังจายเงิน (อคส. แบบท่ี 63) สีเหลือง ใหสวนงานการจัดซื้อ

ภายในวันรุงข้ึนและเก็บสําเนาสีฟาไวเปนหลักฐานของหนวยรับซื้อ  

ขอ 18 การรับมอบ/รับโอนสินคาของคลังสินคาปลายทาง 

   (1) ใหเจาหนาท่ีสวนงานซึ่งเปนผูรับผิดชอบในการรับมอบและสงมอบสินคา

เกษตรในคลังสินคาซึ่งองคการคลังสินคามีสัญญาฝากเก็บ ตรวจสอบสภาพการคลุมผาใบ รอยซีลของมุม

ผาใบท่ีหนวยรับซื้อตนทางไดซีลไวของรถยนตบรรทุกสินคาทุกคัน พรอมท้ังตรวจสอบรายการ จํานวน  

ภาชนะบรรจุสินคาเกษตร ท่ีระบุไวในเอกสารใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39) และใบสงสินคา 

(อคส. แบบท่ี 8) หรือใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) แลวแตกรณี ท่ีหนวยรับซื้อตนทางไดบันทึกไว 
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   (2)  ตรวจช่ังน้ําหนักสินคาเกษตร ภาชนะบรรจุสินคา ท้ังคันรถยนตบรรทุกให

ถูกตอง ตรงกับรายละเอียดในเอกสารใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39) และใบสงสินคา (อคส. 

แบบท่ี 8) หรือใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) ใหถูกตองตรงกัน 

  หากน้ําหนักสินคาเกษตรหรือภาชนะบรรจุสินคาไมถูกตองตรงกับรายละเอียดในเอกสาร

ใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39) และใบสงสินคา (อคส. แบบท่ี 8) หรือใบโอนจายสินคา (อคส. 

แบบท่ี 3) ใหเจาหนาท่ีสวนงานที่รับผิดชอบดูแลควบคุมการรับมอบปลายทาง หมายเหตุรายการตางๆ 

เหลานั้นไวในเอกสารใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39) และใบสงสินคา (อคส. แบบท่ี 8) หรือใบ

โอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) 

หากน้ําหนักสินคาเกษตรหรือภาชนะบรรจุสินคาถูกตองตรงกับรายการที่ระบุไวใน

ใบกํากับการขนสงสินคา (อคส. แบบท่ี 39) และใบสงสินคา (อคส. แบบท่ี 8) หรือใบโอนจายสินคา 

(อคส. แบบท่ี 3) ก็ใหลงลายมือช่ือรับรองยืนยันในเอกสารท้ังสองฉบับ แลวสงมอบตนฉบับใบกํากับการ

ขนสินคา (สีเหลือง) และสําเนาท่ี 1 (สีฟา) ใหหนวยรับซื้อตนทางเพื่อตรวจสอบการสั่งจายเงินคาขนสงให

ผูรับจางขนสงดําเนินการขอเบิกจายเงิน  

   (3) เม่ือไดตรวจสอบตาม (1)-(2) แลว ใหสงมอบสินคาเกษตรใหตัวแทน

เจาของคลังสินคาฝากเก็บสินคาเกษตร โดยลงลายมือช่ือรับมอบสินคาเกษตรในเอกสารใบสงสินคา 

(อคส. แบบท่ี 8) หรือใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) แลวแตกรณี ท่ีเจาหนาท่ีสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ไดตรวจสอบและรับมอบจากหนวยรับซื้อในแหลงผลิตสินคาเกษตร พรอมท้ังใหคลังสินคาท่ีรับฝากเก็บ

สินคาเกษตรออกใบรับฝากสินคาของคลังสินคาตามชนิด จํานวน น้ําหนักและคุณภาพสินคาเกษตร และ

ภาชนะบรรจุ ซึ่งไดรับมอบไวจากการสงมอบของเจาหนาท่ีสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

   (4) ใหเจาหนาท่ีสวนงานที่รับผิดชอบจัดทํารายงานสรุปผลการรับมอบ/รับโอน

สินคาท่ีคลังสินคาปลายทางในเขตกรุงเทพมหานครหรือจังหวัดใกลเคียง (ซึ่งองคการคลังสินคาไดทํา

สัญญาฝากเก็บ) ซึ่งไดรับมอบไวทุกวัน วันตอวันพรอมแนบสําเนาใบกํากับการขนสงสินคาท่ี 1 ท่ี 2 

(อคส. แบบท่ี 39 สีชมพูและสีฟา) และใบสงสินคา (อคส. แบบท่ี 8) หรือใบโอนจายสินคา (อคส. แบบ

ท่ี 3) โดยแยกสงใหหนวยงานท่ีเก่ียวของคือ ตนฉบับสงสวนงานท่ีรับผิดชอบดูแลควบคุมการรับมอบ

สินคาเก็บไวเปนหลักฐาน คูฉบับ (สีชมพู) สงสวนงานการบัญชี สําเนาท่ี 1 (สีเขียว) สงสวนงานเจาของ

สินคา สําเนาท่ี 2 (สีเหลือง) สงสวนงานการจัดซื้อ 
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หมวด 4 

การเงินและการบัญชี 

ขอ 19 ในการรับซื้อสินคาเกษตร ใหใชบริการของธนาคารในทองถ่ินท่ีใกลกับหนวยรับ

ซื้อและสะดวกในการติดตอ โดยใหสวนงานการเงินทําความตกลงกับธนาคารนั้น 

  ขอ 20 การสั่งจายเงิน ใหผูชวยหัวหนาหนวยท่ีเปนตัวแทนจากฝายการเงินและการบัญชีมี

อํานาจส่ังใหธนาคารจายเงินคาสินคาเกษตรและคาใชจายอ่ืนๆ โดยตองลงช่ือการส่ังจายเงินในใบส่ัง

จายเงิน (อคส. แบบท่ี 63) รวมกับหัวหนาหนวยหรือผูชวยหัวหนาหนวยอีก 1 คน 

  เม่ือจายเงินแลวใหทํารายงานการรับจายเงิน (อคส. แบบท่ี 19) และงบแสดงการรับและ

จายเงินสด (อคส. แบบที่ 20) พรอมเอกสารใบสําคัญเพ่ือใหสวนงานการเงินตรวจสอบ เพ่ือโอนเงินให

ธนาคารสาขานั้นไวจายเปนเงินหมุนเวียนตอไป 

  ขอ 21 เม่ือสงมอบและรับมอบกันเรียบรอยและหนวยรับซื้อออกหลักฐานการรับมอบ

สินคาเกษตรตามขอ 12 (2) แลว ใหผูขายหรือผูรับมอบอํานาจจากผูขายนําไปติดตอธนาคารที่องคการ

คลังสินคากําหนดไวเพ่ือขอเบิกเงินคาสินคาเกษตร เวนแตหนวยรับซื้อจะจายเงินคาสินคาเกษตรใหผูขาย

โดยตรง ในกรณีนี้ผูขายจะตองสลักหลังตั๋วเงินหากมี และเอกสารที่เก่ียวของท้ังหมดท่ีจะขอเบิกเงินจาก

ธนาคารโอนใหเจาหนาท่ีหนวยรับซื้อท่ีจายเงินใหเพ่ือเจาหนาท่ีจะไดนําไปหักลางบัญชีตอไป 

  ขอ 22 ในกรณีท่ีผูขายจะเบิกเงินคาสินคาเกษตรท่ีไดสงมอบแลวจากธนาคาร ผูขายจะ

ขอรับเงินคาสินคาเกษตรจากธนาคารไดภายในกําหนดเวลา 30 วัน นับแตวันท่ีไดสงมอบสินคาเกษตร

เรียบรอย โดยตองมอบหลักฐานท่ีแสดงวาองคการคลังสินคาไดรับมอบสินคาเกษตรเรียบรอยแลว ไดแก 

ตนฉบับใบรับสินคา (อคส. แบบที่ 2) พรอมท้ังตนฉบับใบเสนอขาย ใหเปนกรรมสิทธิ์แกธนาคารยึดถือ

ไว และตองปฏิบัติตามระเบียบและวิธีการขอเบิกเงินในกรณีนี้ของธนาคารดวย 

  ขอ 23 การสั่งจายเงินคาขนสงในกรณีหนวยรับซื้อตั้งอยูในแหลงผลิต 

   (1) ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรตรวจสอบใบกํากับการขนสินคา (อคส. 

แบบท่ี 39) ตนฉบับ (สีเหลือง) ท่ีไดรับจากผูรับจางขนสงกับสําเนา (สีฟา) ซึ่งคลังสินคาปลายทางท่ี 

องคการคลังสินคามีสัญญาฝากเก็บจัดสงมาใหทางไปรษณีย  โดยในการตรวจสอบใหตรวจสอบน้ําหนัก   

ชนิด   คุณภาพ   ภาชนะบรรจุ   และน้ําหนักสุทธิสินคาเกษตรวามีน้ําหนักสินคาเกษตรสูญหายในการ



113 

 

 

ขนสง หรือผิดเง่ือนไขขอใดขอหนึ่งท่ีผูรับจางขนสงจะตองรับผิดชอบชดใชตามสัญญาหรือไม หากไม

ถูกตอง ใหดําเนินการใหผูรับจางขนสงนําสินคาเกษตรท่ีถูกตองมาสงมอบทดแทนใหใหมโดยเร็ว และ

บันทึกรายการน้ําหนักสินคาเกษตรท่ีคลังสินคาปลายทาง รวมท้ังการนําสินคาเกษตรมาทดแทน (ถามี) ลง

ไวในใบกํากับการขนสินคา สําเนาท่ี 3 (กระดาษปรูฟ) ดวย 

    (2) ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรออกใบส่ังจายเงิน (อคส. แบบท่ี 63) 

คาขนสงสินคาเกษตร โดยบันทึกรายการรวมท้ังรายละเอียดการปรับผูรับจางขนสงตามขอ (1) (ถามี) 

และการหักภาษีเงินได ณ ท่ีจาย ใหครบถวน 

   (3) ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรมอบตนฉบับใบส่ังจายเงิน (อคส. แบบ

ท่ี 63) และสําเนาท่ี 1 (สีชมพู) แนบกับตนฉบับใบกํากับการขนสงสินคาใหแกผูรับจางขนสงเพ่ือไปขอรับ

คาขนสงสินคาเกษตรจากธนาคารพาณิชย สาขาตามที่ระบุไว 

   (4) ใหหนวยรับซื้อสงสําเนาใบส่ังจายเงิน (สีเหลือง อคส. แบบที่ 63) ใหสวน

งานการจัดซื้อภายในวันรุงข้ึน และเก็บสําเนาท่ี 3 (สีฟา) ไวเปนหลักฐานของหนวยรับซื้อ 

  ขอ 24 หนวยรับซื้อจะตองจัดทําบัญชีการรับจายสินคาประจําวัน พรอมท้ังรายงานผาน

สวนงานเจาของสินคามาใหผูอํานวยการทราบโดยเร็ว แตตองไมเกินกวา 3 วันตอคร้ัง เวนแตไมมีการซื้อ

ในระยะเวลาใดจะงดการสงรายงานประจําวัน โดยแจงมาใหทราบสัปดาหละคร้ังวาไมมีการซื้อก็ได 

ขอ 25 การหักภาษีเงินได ณ ท่ีจาย ใหหนวยรับซื้อดําเนินการดังนี้ 

   (1)  การจายคาสินคาเกษตรใหเกษตรกรไมตองหักภาษีเงินได ณ ท่ีจาย 

   (2)  คาจางกรรมกรเปนไปตามหลักเกณฑท่ีไดรับแจงจากสวนงานการเงิน 

   (3) ในการหักภาษี ณ ท่ีจาย ใหหนวยรับซื้อออกใบเสร็จรับเงิน (อคส. แบบท่ี 

33) ตนฉบับ (สีฟา) มอบใหแกผูรับจางพรอมท้ังใหลงรายละเอียดในแบบย่ืนรายการภาษีเงินไดหัก ณ ท่ี

จาย (ภ.ง.ด. 53) เพื่อนําไปชําระที่สรรพากรอําเภอทองท่ีภายในวันท่ี 7 ของเดือนถัดไป และสําเนา 

ภ.ง.ด. 53 แนบคูฉบับใบเสร็จรับเงิน (สีชมพู) ทํารายงานการรับจายเงินสงสวนงานการเงิน 

  ขอ 26 วิธีการจาย ใหธนาคารสาขาปฏิบัติดังนี้ 

   (1) เม่ือไดรับใบรับสินคา (อคส. แบบท่ี 2) ตนฉบับ (สีขาว) แนบกับใบส่ัง

จายเงินคาสินคาเกษตร (อคส. แบบท่ี 63) ตนฉบับ (สีขาว) สําเนาท่ี 1 (สีชมพู) ท่ีหนวยรับซื้อออกให
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แกผูขายแลวใหตรวจสอบรายการในใบรับสินคาและใบส่ังจายเงินคาสินคาเกษตร ถาถูกตองตรงกับ

เง่ือนไขการส่ังจายเงิน ใหจายเงินคาสินคาเกษตรใหแกผูขายได หากไมถูกตองตรงกับเง่ือนไขการสั่ง

จายเงิน ใหบันทึกสาเหตุในใบส่ังจายเงินคาสินคาเกษตร (อคส. แบบที่ 63) นั้น แลวมอบใหผูขายนําไป

ใหหนวยรับซื้อแกไข 

   (2) ตองใหผูขายตามช่ือท่ีระบุไวในใบรับสินคา หรือผูท่ีรับมอบอํานาจจากผูขาย 

ลงลายมือช่ือรับเงินตอหนาเจาหนาท่ีธนาคาร และบันทึกเลขท่ีบัตรประจําตัวท่ีธนาคารเช่ือถือของผูขาย

หรือผูรับมอบอํานาจ และประทับตรายางประจําธนาคารแสดงการจายเงินในใบส่ังจายเงินคาสินคาเกษตร

ทุกฉบับ 

   (3) ใหรวบรวมตนฉบับใบรับสินคา ตนฉบับ (สีขาว) ซึ่งแนบกับใบส่ังจายเงินคา

สินคาเกษตร ตนฉบับ (สีเขียว) พรอมท้ังหลักฐานการหักบัญชีของธนาคารสงใหสวนงานการเงิน สวน

สําเนาท่ี 1 (สีชมพู) ธนาคารเก็บไวเปนหลักฐาน 

   (4) เม่ือสวนงานการเงินไดรับเอกสารหลักฐานการจายเงินตามขอ (3) แลว 

สวนงานการเงินจะสงใหสวนงานการจัดซื้อตรวจสอบและขออนุมัติจายเงินตอไป 

  ขอ 27 การจายเงินตามโครงการซื้อขายผลิตผลเกษตรในขอ 12 

   (1) ใหเจาหนาท่ีการเงินและบัญชีของหนวยรับซื้อออกใบส่ังจายเงิน (อคส. 

แบบท่ี 63) โดยลงรายละเอียดใหถูกตองครบถวนในตอนท่ี 1 และ 2 แลวมอบตนฉบับและสําเนาท่ี 1 ให

ผูขายเพ่ือไปขอรับเงินจากทางธนาคาร สําเนาท่ี 3 สงหนวยรับซื้อเก็บ สําเนาท่ีเหลือสงสวนงานการจัดซื้อ 

   (2) ใหเจาหนาท่ีการเงินและบัญชีของหนวยรับซื้อตาม (1) ขอรับเอกสาร

ดังตอไปนี้จากธนาคาร ไดแก ตนฉบับใบส่ังจาย ตนฉบับใบรับสินคา และใบแจงหักบัญชีและสเตทเมนท

หรือภาพถายสมุดคูฝากเงินออมทรัพย 

   เจาหนาท่ีการเงินและบัญชีจะตองตรวจสอบเอกสารตางๆ ใหถูกตองกอนแลวจึงใช 

จํานวนเงินรวมเขียนใบถอนเงินตามแบบของธนาคาร ตนฉบับใบถอนเงินมอบใหธนาคาร สําเนาพรอม

ตนฉบับใบส่ังจายและตนฉบับใบรับสินคาสงสวนงานการเงิน 

  ขอ 28 ในการรับซื้อสินคาเกษตร ใหแยกบัญชีซื้อและคาใชจายจากการดําเนินการ

ตางหากจากกิจการประจําขององคการคลังสินคา โดยใชช่ือบัญชีตามประเภทหรือชนิดของสินคาเกษตรนั้น 
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  ขอ 29 ใหมีเงินคาใชจายหมุนเวียนประจําหนวยรับซื้อเพ่ือจายเปนเบี้ยประชุมเก่ียวกับ

การรับซื้อสินคาเกษตรของกรรมการพิจารณารับซื้อสินคาเกษตรประจําจังหวัดและคาตอบแทนกรรมการ

รับซื้อสินคาเกษตร และคาใชจายอ่ืนๆ ของหนวยรับซื้อ เม่ือจายเงินแลวใหจัดทํารายงานการรับ-จายเงิน 

(อคส. แบบท่ี 19) งบแสดงการรับและจายเงินสด (อคส. แบบที่ 20) พรอมแนบเอกสารสําคัญเพ่ือให

สวนงานการเงินตรวจสอบเพ่ือโอนเงินใหธนาคารสาขานั้นไวใชจายเปนเงินหมุนเวียนตอไป 

ขอ 30 ใหหนวยรับซื้อจัดทําบัญชีรับจายและสินคาคงเหลือที่อยูในความรับผิดชอบของ

ตนใหถูกตองและสามารถตรวจสอบไดเสมอ 

ขอ 31 เม่ือองคการคลังสินคาส่ังใหปดการรับซื้อหรือรับมอบสินคาเกษตรแลว ใหหัวหนา

หนวยรับซื้อปดบัญชีทุกประเภทแลวจัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินการรับซื้อ รับมอบ และสงมอบสินคา

เกษตรตามแบบที่กําหนด และรวบรวมเอกสารพรอมท้ังพัสดุครุภัณฑและสมุดบัญชีท่ีมีอยูท้ังหมด สงให

สวนงานการจัดซื้อภายใน 10 วัน นับแตวันท่ีปดหนวยรับซื้อ  

ในกรณีการดําเนินการตามโครงการซ้ือขายผลิตผลเกษตรในขอ 12 เม่ือหนวยรับซื้อ

ดําเนินการรับซื้อ จําหนาย และสงมอบเสร็จส้ินตามวงเงินท่ีไดรับอนุมัติแลว ใหจัดทํารายงานสรุป รวบรวม

เอกสาร และพัสดุครุภัณฑสงคืนสวนงานการจัดซื้อภายใน 10 วัน นับแตวันเสร็จส้ินดังกลาว 

หมวดที่ 5 

เบ็ดเตล็ด 

  ขอ 32 ใหหนวยรับซื้อจัดทํารายงานผลการรับซื้อ สงมอบ จายเงินคาสินคาเกษตร และคา

ขนสงตามแบบท่ีองคการคลังสินคากําหนดสงสวนงานการจัดซื้อภายในวันรุงข้ึน เวนแตการรับซื้อและ

ปริมาณสินคาคงเหลือท่ีเก็บรักษา ณ จุดรับซื้อ ใหรายงานทางโทรศัพทกอน 

ขอ 33 ใหหนวยรับซื้อแจงปริมาณและสภาพสินคาเกษตรท่ีมีอยูใหสวนงานการจัดซื้อ

ทราบเพื่อรายงานใหผูอํานวยการทราบเปนประจําทุกวัน และใหจัดทํารายงานสงมาโดยดวน 

ขอ 34 ใหหนวยรับซื้อเสนอรายงานปริมาณและมูลคาสินคาใหสวนงานท่ีควบคุมงาน

ทราบ เพ่ือเอาประกันภัยสินคาท่ีเก็บไวในฉางหรือคลังสินคาขององคการคลังสินคาเอง ท้ังนี้สวนงานท่ี

ควบคุมงานนั้นจะดําเนินการเองหรือส่ังใหหนวยรับซื้อดําเนินการจัดหาบริษัทรับประกันภัยในทองถ่ินก็ได 
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  ขอ 35 เม่ือการดําเนินการรับซื้อ รับมอบและสงมอบสินคาเกษตรของหนวยรับซื้อส้ินสุด

ลงแลว ใหสวนงานการจัดซื้อทํารายงานสรุปผลการดําเนินงานรับซื้อ รับมอบ และสงมอบสินคาเกษตรของ

หนวยรับซื้อเสนอผูอํานวยการเพ่ือทราบและพิจารณา 

หากเปนฉางหรือคลังสินคาขององคการคลังสินคาเอง และตามปกติไมมีพนักงานประจําท่ี

ประจําทํางานอยู ดังนี้กอนท่ีหนวยรับซื้อจะเดินทางกลับตามคําส่ังจะตองตรวจสอบดูแลสภาพฉางหรือ

คลังสินคา และจัดมอบหมายเวรยามดูแลใหเรียบรอย โดยแจงสินคาคงเหลือตามบัญชีใหผูนั้นทราบดวย 

และหากยังไมมีพนักงานไปดูแลควบคุมฉางหรือคลังสินคา เจาหนาท่ีหนวยรับซื้อจะตองเปนผูรับผิดชอบ

เสมือนพนักงานคลังสินคาจนกวาจะไดมีการจายสินคาเกษตรออกจากฉางหรือคลังสินคานั้นๆ ท้ังนี้เวนแต

ผูอํานวยการจะมีคําส่ังเปนอยางอ่ืน 

  ขอ 36 การจัดสงเอกสารตามท่ีกําหนดไวในระเบียบนี้  ใหสงทางไปรษณียลงทะเบียน

เทานั้น  และใหสงทางไปรษณียดวนพิเศษ (ถามี) 

 

                               ประกาศ ณ วันท่ี.....  

      

     (นายอนุกูล แตมประเสริฐ) 

               ผูอํานวยการองคการคลังสินคา 
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3.3 กฎหมายและหลักเกณฑการปฏิบัติฉบับท่ีควรบญัญัติเพ่ิมเติม  

       - ราง “ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการสั่งเขามาจําหนายในประเทศ และสงออกไปจําหนาย

ยังตางประเทศซึ่งสินคา พ.ศ......”                                                          

ในการนําเสนอราง “ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการสั่งเขามาจําหนายในประเทศ และ

สงออกไปจําหนายยังตางประเทศซึ่งสินคา พ.ศ......” นี้ เนื่องจากในรายงานงวดท่ี 1 (แกไขเพ่ิมเติม) ได

เสนอใหยกรางพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ. .....”  โดยกําหนดในมาตรา 9 (8) ให อคส. มี

อํานาจหนาท่ีประกอบกิจการส่ังเขามาจําหนายในประเทศ และสงออกไปจําหนายยังตางประเทศซึ่งสินคา

ตามที่กําหนดไวในวัตถุประสงคของ อคส. (แกไขเพ่ิมเติม ตามความเห็นของ อคส.) ดังนั้น คณะผูวิจัยจึง

ไดยกรางระเบียบนี้ข้ึนเพ่ือใชในการดําเนินงานของ อคส. แตอยางไรก็ตาม ในรายงานงวดท่ี 2 นี้คณะผูวิจัย

ไดเสนอใหยกราง “ขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการคาสินคาและบริการเพื่อการคาปกติ พ.ศ. ....” 

โดยเปนการรวมเอา ขอบังคับ อคส. วาดวยการคาขาว พืชผล และสินคาตางๆ เพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 

2526 และระเบียบ อคส. วาดวยการจัดซื้อสินคาเพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 2541 มาบัญญัติไวเปนขอบังคับ

ฉบับเดียวกัน แตมิไดแยกเร่ืองการนําเขาและสงออกสินคาไว ซึ่งในราง “ขอ 5 ของขอบังคับองคการ

คลังสินคา วาดวยการคาสินคาและบริการเพ่ือการคาปกติ พ.ศ. ....” กําหนดใหผูอํานวยการองคการ

คลังสินคาเปนผูรักษาการตามขอบังคับนี้ และใหมีอํานาจออกคําส่ังและหรือระเบียบในรายละเอียดเพื่อ

ปฏิบัติการใดๆ  ใหเปนไปตามขอบังคับนี้และตามกฎหมาย ดังนั้น การออกระเบียบฉบับนี้จึงเปนการออก

โดยอาศัยอํานาจตามขอบังคับดังกลาว และในรางระเบียบฯ จะมีสาระสําคัญเฉพาะเรื่องหลักเกณฑการ

นําเขาและสงออกสินคาเทานั้น โดยยังคงอิงหลักเกณฑตามราง “ขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการคา

สินคาและบริการเพ่ือการคาปกติ พ.ศ. ....” ท้ังนี้ ความในรางระเบียบดังกลาวอยูภายใตบังคับของ

บทบัญญัติแหงพระราชบัญญัติการสงออกไปนอกและการนําเขามาในราชอาณาจักรซึ่งสินคา พ.ศ. 2522 

รวมท้ังพระราชกฤษฎีกา และกฎกระทรวงท่ีออกตามความในพระราชบัญญัติดังกลาว และระเบียบ

กระทรวงพาณิชยท่ีเก่ียวของ 
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(ราง) 

ระเบียบองคการคลังสินคา 

วาดวยการสั่งเขามาจําหนายในประเทศ และสงออกไปจําหนายยังตางประเทศซึ่งสินคา 

พ.ศ...... 

โดยที่พระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ. 2498 ซึ่งแกไขเพ่ิมเติมโดยพระราช

กฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา (ฉบับท่ี....) พ.ศ. 2554 ในมาตรา 7(8) กําหนดใหองคการคลังสินคา

ประกอบกิจการส่ังเขามาจําหนายในประเทศ และสงออกไปจําหนายยังตางประเทศซึ่งสินคาตามท่ีกําหนด

ไวในวัตถุประสงคของ อคส. ดังนั้น เพ่ือใหการดําเนินธุรกิจเก่ียวกับการส่ังสินคาเขามาจําหนายในประเทศ 

และการสงสินคาออกไปจําหนายยังตางประเทศมีความถูกตองเหมาะสม และเพ่ือเพ่ิมความสามารถในการ

แขงขันทางการคาระหวางประเทศ จึงเห็นสมควรกําหนดหลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการ

ดําเนินการดังกลาว  

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 24 (2) แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ. 

2498 ผูอํานวยการองคการคลังสินคาโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการบริหารกิจการองคการ

คลังสินคา จึงวางระเบียบไว ดังตอไปนี้ 

ขอ 1  ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการสั่งเขามาจําหนายในประเทศ 

และสงออกไปจําหนายยังตางประเทศซึ่งสินคา พ.ศ......” 

ขอ 2  ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 

ขอ 3  ในระเบียบนี้ 

 “สินคา” หมายความวา สินคาเกษตร สินคาอุปโภคบริโภค และสินคาอ่ืนท่ีเก่ียวของกับ

สินคาเกษตรและสินคาอุปโภคบริโภค รวมท้ังพัสดุท่ีมีลักษณะเปนสินคา หรือส่ิงท่ีนํามาประกอบเปนสินคา

หรือติดมากับสินคาเพ่ือขาย และธุรกิจบริการที่เก่ียวของกับสินคาดังกลาว 

ขอ 4  ใหผูอํานวยการเปนผูรักษาการตามระเบียบนี้  
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หมวด 1 

การจําหนายสินคาไปตางประเทศ 

ขอ 5  เม่ือจะสงออกสินคาไปจําหนายยังตางประเทศ ให อคส. ทําการวิจัยตลาดในตลาด

เปาหมายเพ่ือเปนการศึกษาตลาดท้ังในดานคูคา/ลูกคา และพฤติกรรมผูบริโภคในประเทศน้ันๆ กอน  

ท้ังนี้ การติดตอหาคูคา/ลูกคาและชองทางการจัดจําหนายรวมถึงการเจรจาทําขอตกลงหรือสัญญาซื้อขาย

สินคาในประเทศเปาหมาย ใหติดตอกับคูคา/ลูกคาโดยตรง หรืออาจติดตอผานนายหนาตัวแทนการคาใน

ตางประเทศก็ได 

ขอ 6 กรณีการสงออกขาวไปตางประเทศ ให อคส. ดําเนินการออกแบบถุงบรรจุขาวสาร กําหนด

รายละเอียดของถุงบรรจุขาวสาร และกําหนดรายละเอียดตางๆ ของชนิดขาวลงบนถุง ดังนี้ 

(1) ระบุตราสินคาบนถุงขาว 

(2) ระบุภาษาท่ีใชของประเทศท่ีสงออก (ข้ึนอยูกับประเทศปลายทาง) 

(3) ระบุวัน/เดือน/ป ท่ีท่ีผลิต และท่ีหมดอายุ 

(4) ระบุ บารโคด/น้ําหนัก และขนาดบรรจุ 

เม่ือไดทําการตรวจสอบตัวอยางแบบถุง และรายละเอียดตางๆ ครบถวนเรียบรอยแลว   ให

ดําเนินการนําเสนอขอความเห็นชอบแบบถุงและขออนุมัติรับรองแบบถุงจากผูอํานวยการกอนส่ังผลิตถุง 

ในกรณีการผลิตถุงบรรจุขาวสารแบบเดิมท่ีมีการจัดทําบล็อกไวแลว ใหสามารถส่ังทําการผลิตได

เลยโดยไมตองขออนุมัติจากผูอํานวยการอีก  แตหากมีการปรับปรุงหรือออกแบบถุงใหมจะตองดําเนินการ

ตามวรรคสอง  

การจัดหาถุงใหดําเนินการโดยวิธีแจงผูประกอบการใหเสนอราคา โดยใหระบุชนิดของพลาสติก  

ความหนาของถุงพลาสติก ขนาดของถุงพลาสติก และราคาของถุงพลาสติก ใหผูอํานวยการหรือผูท่ีไดรับ

มอบหมายพิจารณาจัดซื้อจากบริษัทท่ีเสนอราคาต่ําท่ีสุด 

ในการจัดหาขาว ให อคส. ประสานกับผูประกอบการที่เปนพันธมิตรกับ อคส. เพ่ือเสนอราคา 

โดยระบุชนิดขาว ราคา และเง่ือนไขการจัดสง ใหผูอํานวยการหรือผูท่ีไดรับมอบหมายพิจารณาจัดซื้อจาก

บริษัทท่ีเสนอเง่ือนไขท่ีดีท่ีสุด 

ขอ 7  ให อคส. ประสานหนวยงานท่ีเก่ียวของกับการสงออก เชน สํานักงานมาตรฐานสินคา สภา

หอการคาแหงประเทศไทย กรมศุลการกร พรอมท้ังจัดทําบัญชีราคาสินคา (Invoice) บัญชีบรรจุหีบหอ 
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(Packing list) หนังสือรับรองแหลงกําเนิดสินคา (Certificate of Origin) ใบอนุญาตสงออกและอ่ืนๆ 

ตามขอตกลงระหวาง อคส. กับลูกคาตางประเทศ 

ในกรณีท่ีลูกคาตางประเทศรองขอหนังสือรับรองสุขอนามัย (Health Certificate) และใบรับรอง

สุขอนามัยพืชและการปลอดศัตรูพืช (Phytosanitary Certificate) ให อคส. ประสานกับกระทรวงเกษตร

เพ่ือจัดทําหนังสือดังกลาว สวนบริษัทผูตรวจสอบสินคาจะออกเอกสารใบรับรองการปราบศัตรูพืช 

(Certificate of fumigation) และใบรับรองการตรวจสอบคุณภาพสินคา (Certificate of Inspection)  

ขอ 8  การจัดหาเรือและการประกันภัยสินคาใหดําเนินการโดยวิธีแจงผูประกอบการใหเสนอราคา

คาระวางเรือ และติดตอบริษัทประกันภัยใหเสนอราคาคาประกันภัย ซึ่งช้ันของการประกันภัยข้ึนอยูกับการ

ตกลงกับผูซื้อตางประเทศ เพ่ือเสนอขออนุมัติจากผูอํานวยการตอไป 

ขอ 9  การรับชําระเงินคาสินคาอาจกระทําไดดังนี้ 

(1) การรับชําระโดยวิธีการโอนเงินทางโทรเลข  (Telegraphic Transfer) เม่ือไดรับอนุมัติจาก

ผูอํานวยการแลว ให อคส. ติดตอธนาคารเพ่ือขอจองอัตราแลกเปล่ียนลวงหนา เพ่ือปองกันการผันผวน

ของอัตราแลกเปล่ียน และเม่ือผูซื้อตางประเทศโอนเงินชําระคาสินคาใหแก อคส. แลว ใหขออนุมัติ

คาธรรมเนียมธนาคารตางๆ 

(2) การรับชําระเงินดวยการเปดวงเงินชําระหนี้การคา (Letter of Credit หรือ L/C) เม่ือไดรับ 

L/C แลวใหประสานธนาคารดําเนินการตรวจสอบความถูกตอง และความนาเช่ือถือของธนาคารผูเปด 

L/C รวมคาธรรมเนียมตางๆ ท่ี อคส. จะตองชําระพรอมท้ังเลขท่ีบัญชี อคส. และขออนุมัติจองอัตรา

แลกเปล่ียนลวงหนาและคาธรรมเนียมธนาคาร  

ขอ 10 เม่ือการดําเนินงานเสร็จส้ิน ใหจัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินงานเสนอตอคณะกรรมการ

โดยไมชักชา 

 

หมวด 2 

การนําสินคาเขามาจําหนายในประเทศ 

 

ขอ 11  เม่ือไดรับมติจากคณะรัฐมนตรีให อคส. เปนผูนําเขาสินคาอุปโภคบริโภคท่ีขาดแคลน

ภายในประเทศ ให อคส. ทําหนังสือเชิญสมาคมหรือองคกรท่ีเก่ียวของ ผูซื้อในประเทศ หนวยราชการท่ี

กํากับดูแลชนิดของสินคาท่ีจะนําเขา เพ่ือเขารวมหารือรวมกัน รวมท้ังใหทําหนังสือถึงสํานักงานสงเสริม
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การคาในตางประเทศของประเทศผูผลิตสินคาเพ่ือขอขอมูลเก่ียวกับสถานการณ รายช่ือผูสงออก กฎหมาย

ท่ีเก่ียวของ ปริมาณและราคาของสินคา  ขณะเดียวกันใหประสานไปยังธนาคารเพ่ือขอเปดวงเงินชําระหนี้

การคา (Letter of Credit)  และจองอัตราแลกเปล่ียนลวงหนา รวมถึงอัตราคาธรรมเนียมตาง ๆ 

ขอ 12 ในการจัดหาสินคาใหดําเนินการโดยวิธีทําหนังสือเชิญชวนไปยังบริษัทผูขายในตางประเทศ

ตามรายช่ือท่ีสํานักงานสงเสริมการคาในตางประเทศแจงเพ่ือใหทําใบเสนอราคาใหกับ อคส. โดยใหระบุ

รายละเอียดในใบเสนอราคา ดังนี้ 

(1) ชนิดของสินคา ปริมาณ คุณภาพ ราคา  

(2) เง่ือนไขการชําระเงิน ระยะเวลาการสงมอบ และการวางค้ําประกัน  

(3) กําหนดบริษัทผูรับตรวจสอบสินคาท่ีตนทาง–ปลายทาง 

การพิจารณาคัดเลือก ใหคัดเลือกบริษัทท่ีเสนอราคาและเง่ือนไขท่ีดีท่ีสุด และทําการตอรองราคา

อีกคร้ังหนึ่ง ในกรณีผูซื้อในประเทศเปนผูชําระเงินคาสินคา ใหทําหนังสือเชิญตัวแทนผูซื้อเขารวมตัดสินใจ

ดวย  

ขอ 13 ให อคส. จัดทําประมาณการตนทุนนําเขา ราคาจําหนาย คาใชจายตางๆ รวมถึง

ผลตอบแทนท่ี อคส. จะไดรับ เสนอตอคณะกรรมการเพ่ือพิจารณาในหลักการ 

 ขอ 14  ในการทําสัญญากับผูขายตางประเทศ ใหผูขายจัดทําหนังสือค้ําประกันสัญญารอยละ 5 

ของมูลคาสินคา เพ่ือให อคส. ตรวจสอบและลงนามและจัดสงเอกสารที่เก่ียวของ และเพ่ือใหอคส. 

ดําเนินการขอใบอนุญาตนําเขากับหนวยงานท่ีเก่ียวของ  

ในการทําสัญญากับผูซื้อในประเทศ ใหผูซื้อวางเงินค้ําประกันสัญญารอยละ 5 ของมูลคาสินคา

ตามที่ไดตกลงกันไว หากผูซื้อเปนผูเปดวงเงินชําระหนี้การคา (Letter of Credit) ผูซื้อไมตองวางหนังสือ

ค้ําประกันสัญญา 

ขอ 15  การชําระเงินใหแกผูขายตางประเทศใหกระทําดวยวิธีเปดวงเงินชําระหนี้การคา (Letter of 

Credit) ผานธนาคารท่ี อคส. กําหนด โดยคิดมูลคาตามใบตราสงสินคา (Bill of Lading) ตนทาง หรือ 

น้ําหนักหรือจํานวนท่ีตรวจนับหรือตรวจวัดปลายทางจากบริษัทผูตรวจสอบคุณภาพ ซึ่งเปนไปตาม

ขอตกลงในสัญญา หรือตามเง่ือนไขการคาปกติ   

ผูซื้อจะตองชําระเงินคาสินคาลวงหนาใหแก อคส. ภายในระยะเวลาตามท่ีระบุไวในสัญญา โดยใช

มูลคาตามใบตราสงสินคาหรือน้ําหนักท่ีตรวจวัดไดโดยกรมศุลกากร ท้ังนี้ จะข้ึนอยูกับชนิดของสินคา และ

ขอตกลงในสัญญาซ้ือขายระหวาง อคส. กับผูซื้อในประเทศ กอนท่ีจะรับมอบสินคา โดย อคส. จะออก

เอกสารใบสงสินคาใหแกผูซื้อไวเปนหลักฐานในการรับมอบสินคา 
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เม่ือผูซื้อในประเทศชําระเงินคาสินคาใหแก อคส. เรียบรอยแลว ให อคส. ออกใบสงสินคา/ใบ

ขายเงินสด  เพ่ือเปนหลักฐานในการรับมอบสินคาตามชนิด และปริมาณท่ีระบุในใบสงสินคา/ใบขายเงิน

สด โดย อคส. จะแจงกําหนดเรือเขาเทียบทา และวันท่ีพรอมจะจายของใหผูซื้อทราบ 

ขอ 16  ใหบันทึกบัญชีซื้อขายในระบบฐานขอมูล  และจัดทําสรุปรายงานการนําเขาสรุปผลการ

ดําเนินการท้ังหมด รวมถึงผลประโยชนท่ีไดรับจริงเสนอคณะกรรมการ และจัดทํารายงานการนําเขาสินคา

เพ่ือแจงใหหนวยงานท่ีเก่ียวของตามมติคณะรัฐมนตรีทราบ เชน กรมการคาภายใน กรมการคา

ตางประเทศ และกรมศุลกากร 

 

ประกาศ ณ วันท่ี.....  

 

                      (นายอนุกูล แตมประเสริฐ) 

            ผูอํานวยการองคการคลังสินคา 
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ภาคผนวก 

 

รวมขอบังคับและระเบียบทีแ่กไขแลว 
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1) หมวดขอบังคับหรือระเบียบที่เกี่ยวกับการทําธุรกิจปกติขององคการคลังสนิคา  

 

ขอบังคับองคการคลังสินคา 

วาดวยการคาสินคาและบริการเพ่ือการคาปกติ  

พ.ศ. 25..... 
-------------- 

 

โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุงแกไขขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการคาขาว พืชผล 

และสินคาตางๆ เพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 2526 และระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการจัดซื้อสินคาเพ่ือ

การคาปกติ พ.ศ. 2541 เพ่ือใหเกิดความคลองตัวและมีประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานมากข้ึน 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา..... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ

...... คณะกรรมการบริหารกิจการองคการคลังสินคาจึงออกขอบังคับไวดังตอไปนี้ 

  ขอ 1 ขอบังคับนี้เรียกวา "ขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการคาสินคาและบริการ

เพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 25......." 

  ขอ 2  ใหใชขอบังคับนี้ตั้งแตวันท่ี............... เปนตนไป 

 ขอ 3 ใหยกเลิก 

(1) ขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการคาขาว พืชผล และสินคาตางๆ เพ่ือ

การคาปกติ พ.ศ. 2526  

(2) ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการจัดซื้อสินคาเพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 

2541  
 ขอ 4 ในขอบังคับนี้ 
  “สินคา” หมายความวา สินคาเกษตร สินคาอุปโภคบริโภค และสินคาอ่ืนท่ี

เก่ียวของกับสินคาเกษตรและสินคาอุปโภคบริโภค รวมท้ังพัสดุท่ีมีลักษณะเปนสินคา หรือส่ิงท่ีนํามา

ประกอบเปนสินคาหรือติดมากับสินคาเพ่ือขาย และธุรกิจบริการที่เก่ียวของกับสินคาดังกลาว  
  “ราคาตลาด” หมายความวา ราคาท่ีมีการซื้อขายกันโดยปกติท่ัวไปในแตละ

ทองถ่ิน ประเทศ ภูมิภาคหรือระหวางประเทศ ราคาท่ีกําหนดโดยกรมการคาภายใน และราคาท่ีกําหนด

โดยสภาหอการคาแหงประเทศไทย 
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ขอ 5 ใหผูอํานวยการองคการคลังสินคาเปนผูรักษาการตามขอบังคับนี้ และใหมีอํานาจ

ออกคําส่ังและหรือระเบียบในรายละเอียดเพื่อปฏิบัติการใดๆ  ใหเปนไปตามขอบังคับนี้และตามกฎหมาย 

หมวด 1 

อํานาจในการจัดซื้อสินคาและบริการ 

 

  ขอ 6 การจัดซื้อสินคาและบริการตางๆ เพ่ือการคาในประเทศและตางประเทศของ

องคการคลังสินคา ใหผูอํานวยการมีอํานาจจัดซื้อ จัดจาง และจําหนายสินคาและบริการที่เก่ียวของกับการ

คาขายโดยปกติ ในวงเงินคร้ังละไมเกินหาสิบลานบาท 

  ในกรณีเกินวงเงินท่ีกําหนดในวรรคหน่ึง แตไมเกินหนึ่งรอยลานบาท ใหเสนอขออนุมัติ

ตอประธานกรรมการองคการคลังสินคา และถาวงเงินเกินหนึ่งรอยลานบาท ใหเสนอขออนุมัติตอ

คณะกรรมการองคการคลังสินคา แตหากการเสนอตอท่ีประชุมตามวาระจะเปนการลาชาก็ใหเสนอโดยวิธี

เวียนขอมติเปนกรณีเรงดวน 

  ขอ 7 ใหผูอํานวยการวางหลักเกณฑหรือระเบียบในการจัดซื้อ จัดจาง และจําหนายสินคา

และบริการตามขอ 6 ใหเกิดความคลองตัวและรวดเร็วในการปฏิบัติงาน เพ่ือใหสอดคลองกับภาวะและ

ประเพณีการคาใหมากท่ีสุดเทาท่ีจะกระทําได 

  ในการนี้ ใหผูอํานวยการกําหนดวิธีการวางแผนการติดตามและตรวจสอบผลการ

ดําเนินงานแลวรายงานใหคณะกรรมการองคการคลังสินคาทราบเปนระยะทุกสามเดือน 

หมวด 2 

การจัดซื้อสินคาและบริการ 

 

ขอ 8 การจัดซื้อสินคาและบริการตามขอบังคับนี้มี 5 ประเภท คือ 

          (1) การจัดซื้อสินคาปกติวงเงินไมเกินสิบลานบาท 

          (2) การจัดซื้อสินคาปกติท่ีมีวงเงินเกินกวาสิบลานบาท 
         (3) การจัดซื้อสินคาเพ่ือชวงชิงโอกาสในการคาขายซึ่งเปนธรรมเนียมปฏิบัติของ

การคาขายโดยทั่วไปหรือตามหลักสากลท่ีมีวงเงินไมเกินย่ีสิบลานบาท 
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         (4) การจัดซื้อสินคาท่ีมีผูซื้อไวลวงหนาแลว 

          (5) การจัดซื้อพัสดุท่ีมีลักษณะเปนสินคาหรือส่ิงท่ีนํามาประกอบเปนสินคาหรือ

ติดมากับสินคาหรือบริการ  

  ขอ 9 การจัดซื้อสินคาและบริการตามขอบังคับนี้ใหกระทําไดดังนี้  

(1) การจัดซื้อสินคาท่ีมีวงเงินไมเกินคราวละสิบลานบาท ใหหนวยงานท่ี

รับผิดชอบดําเนินการโดยวิธีการสอบราคาใหบรรดาผูประกอบการคานั้นไมนอยกวาสามรายย่ืนเสนอราคา

เปรียบเทียบกับราคาตลาดในชวงเวลาเดียวกัน และพิจารณาตอรองราคาจากผูเสนอราคาต่ําสุดและตองไม

สูงกวาราคาตลาด เม่ือดําเนินการแลวใหจัดทําบันทึกช้ีแจงรายละเอียดและเหตุผลประกอบเสนอ

ผูอํานวยการเพ่ือพิจารณาอนุมัติการจัดซื้อในคราวนั้น 

(2) การจัดซื้อสินคาท่ีมีวงเงินเกินกวาสิบลานบาท ใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบ

ดําเนินการโดยวิธีการประกาศใหบรรดาผูประกอบการคานั้นๆ ทราบลวงหนาไมนอยกวาสามวันทําการ 

พรอมท้ังกําหนดวัน เวลา สถานท่ี และรายละเดียดเอียดอ่ืนๆ ใหผูประกอบการคานําเสนอราคาใสซองปด

ผนึกย่ืนตอหนวยงานท่ีรับผิดชอบ และใหเปดซองเสนอราคาท้ังหมดตอหนาผูเสนอ แลวพิจารณา

เปรียบเทียบราคาท่ีมีผูเสนอกับราคาตลาด ราคาของกรมการคาภายใน และราคาของสภาหอการคาแหง

ประเทศไทยสําหรับสินคานั้นๆ (ถามี) เม่ือเห็นสมควรซ้ือจากรายใด ใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบบันทึก

ช้ีแจงรายละเอียดและเหตุผลประกอบเสนอผูอํานวยการเพ่ือพิจารณาอนุมัติการจัดซื้อในรายนั้นๆ ในกรณี

ท่ีมีผูเสนอหลายรายในราคาเดียวกัน การจัดซื้ออาจจะพิจารณาเฉล่ียซื้อจากหลายรายตามสัดสวน เวนแต

การเฉล่ียซื้อดังกลาวตามสภาพการณไมสามารถกระทําได 

(3) การจัดซื้อสินคาเพ่ือชวงชิงโอกาสทางการตลาดเปนการจัดซื้อสินคาท่ีตองรีบ

ดําเนินการซื้ออยางรวดเร็วเพ่ือชวงชิงโอกาสทางการตลาด เนื่องจากขณะนั้นราคาของสินคาลดตํ่าลงมาก

หรือมีแนวโนมจะสูงข้ึน ซึ่งมีความจําเปนจะตองซื้อสินคานั้น และเปนการซื้อในวงเงินเกินกวาสิบลานบาท 

แตไมเกินหาสิบลานบาท หากหนวยงานท่ีรับผิดชอบเห็นวาการซื้อสินคาโดยตองประกาศใหทราบลวงหนา

นั้นจะไมทันการเพราะสินคาดังกลาวอาจมีราคาสูงข้ึนหรือเหตุอ่ืน ใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบเสนอ

ผูอํานวยการเพ่ือขอความเห็นชอบใหดําเนินการดวยวิธีเจรจาตอรองราคากับผูขายในกรณีนั้นๆ เม่ือไดรับ

ความเห็นชอบจากผูอํานวยการแลวก็ใหสวนงานนั้นดําเนินการพิจารณาเปรียบเทียบราคาท่ีมีผูเสนอขาย

กับราคาตลาดในวันท่ีทําการตกลงซื้อขาย เปรียบเทียบกับราคาของกรมการคาภายในและราคาของสภา

หอการคาแหงประเทศไทย สําหรับสินคานั้นดวย (ถามี) เสนอผูอํานวยการเพ่ือพิจารณาอนุมัติซื้อสินคา

ตอไป 
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(4) การจัดซื้อสินคาท่ีมีลูกคารองรับซื้อตอลวงหนาแลว ใหสวนงานท่ีทําหนาท่ี

จัดซื้อสินคาดําเนินการจัดซื้อโดยตอรองราคากับผูขายแลวบันทึกช้ีแจงรายละเอียดและเหตุผลประกอบ

เสนอผูอํานวยการเพ่ือพิจารณาอนุมัติส่ังซื้อไดในวงเงินไมเกินคราวละหาสิบลานบาท 

(5) การจัดซื้อพัสดุท่ีมีลักษณะเปนสินคาหรือส่ิงท่ีนํามาประกอบเปนสินคาหรือ

ติดมากับสินคาหรือบริการ เชน กระสอบ ถุงพลาสติก เชือก สียอม ใหดําเนินการจัดซื้อไดโดยการตอรอง

ราคากับผูขาย เวนแตการจัดซื้อคราวหนึ่งเกินจํานวนเงินหาลานบาท ใหดําเนินการจัดซื้อเชนเดียวกับ

วิธีการจัดซื้อสินคาปกติ 

ขอ 10 การจัดซื้อสินคาอ่ืนนอกจากท่ีกําหนดไวในขอ 9 ผู อํานวยการจะกําหนด

หลักเกณฑและวิธีการจัดซื้อเปนคราวๆ ไปตามความเหมาะสมกับสภาพการแขงขันในทองถ่ิน สถานการณ 

เวลา และโอกาสทางการตลาดเพื่อจัดซื้อสินคานั้นๆ ไดตามชนิดและราคาท่ีตองการ 

หมวด 3 

การจําหนายสินคา 

ขอ 11 การจําหนายสินคาท้ังในประเทศและตางประเทศตามขอบังคับนี้ ใหกระทําไดดังนี้ 

(1)  การจําหนายสินคาใหหนวยงานของรัฐและเอกชน 

(2)  การจําหนายสินคาใหประชาชนท่ัวไป  

(3)  การจําหนายสินคาไปตางประเทศ 

(4)  การนําสินคาเขามาจําหนายในประเทศ 

ขอ 12 การจําหนายสินคาใหหนวยงานของรัฐและเอกชนตามขอ 11 (1) และการ

จําหนายสินคาใหประชาชนท่ัวไปตามขอ 11 (2) ใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบนําเสนอบันทึกรายละเอียดการ

กําหนดราคาจําหนายเปรียบเทียบกับราคาตลาดท่ัวไป ปริมาณขาย เง่ือนไขการชําระเงิน สวนลด ของแถม 

สงเสริมการขาย และการผอนชําระ รวมท้ังคาใชจายท่ีเก่ียวของ ใหผูอํานวยการพิจารณาอนุมัติการขาย

สินคานั้นๆ ในวงเงินไมเกินหาสิบลานบาท 

ขอ 13 การจําหนายสินคาไปตางประเทศตามขอ 11 (3) ใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบ

นําเสนอขออนุมัติวิธีการจัดหาสินคา ราคาซื้อ ราคาจําหนาย ปริมาณ คุณภาพ เง่ือนไขการชําระเงินคา

สินคา เง่ือนไขและระยะเวลาการรับมอบ/สงมอบสินคา เอกสารท่ีใชประกอบการสงออก เอกสารท่ีใชใน
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หนวยงานขององคกร สวนลด ของแถม รวมท้ังคาใชจายท่ีเก่ียวของ ใหผูอํานวยการพิจารณาอนุมัติการ

ขายสินคานั้นๆ ในวงเงินไมเกินหาสิบลานบาท 

ขอ 14 การนําสินคาเขามาจําหนายในประเทศตามขอ 11 (4) ใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบ

นําเสนอขออนุมัติวิธีการจัดหาสินคา วิธีการจําหนายสินคา ราคาซื้อ ราคาจําหนาย ปริมาณ คุณภาพ 

เง่ือนไขการชําระเงินคาสินคา ระยะเวลาการนําเขา วิธีการนําเขา วิธีการจําหนาย เอกสารท่ีใชประกอบการ

นําเขา เอกสารท่ีใชในหนวยงานขององคกร รวมท้ังคาใชจายท่ีเก่ียวของ ใหผูอํานวยการพิจารณาอนุมัติการ

นําสินคาเขามาจําหนายในประเทศในวงเงินไมเกินหาสิบลานบาท  

ขอ 15 ใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบดานธุรกิจการคาหรือหนวยงานท่ีไดรับมอบหมายจาก

ผูอํานวยการหรือจากคณะกรรมการองคการคลังสินคาเปนผูปฏิบัติงานตามขอบังคับนี้ 

 

          ประกาศ ณ วันท่ี ............................. 

         (..................................) 

                                          ประธานกรรมการองคการคลังสินคา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



130 

 

 

ขอบังคับองคการคลังสินคา 
วาดวยการรับจํานําสินคาและรับเก็บของในคลังสินคา 

พ.ศ. 25...... 

‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 
 

โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงแกไขขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการรับจํานําสินคา

และขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการรับเก็บของในคลังสินคา เพ่ือใหเกิดความคลองตัวและมี

ประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานมากข้ึน 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา..... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ

...... คณะกรรมการบริหารกิจการองคการคลังสินคาจึงออกขอบังคับไวดังตอไปนี้ 
  ขอ 1 ขอบังคับนี้เรียกวา “ขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการรับจํานําสินคาและรับ

เก็บของในคลังสินคา พ.ศ. 25.......” 

  ขอ 2  ใหใชขอบังคับนี้ตั้งแตวันท่ี............... เปนตนไป 

  ขอ 3 ใหยกเลิกขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการรับจํานําสินคา พ.ศ. 2527 และ

ขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการรับเก็บของในคลังสินคา พ.ศ. 2527  
ขอ 4  ใหผูอํานวยการองคการคลังสินคาเปนผูรักษาการตามขอบังคับนี้ และใหมีอํานาจ

ออกคําส่ังและหรือระเบียบในรายละเอียดเพื่อปฏิบัติการใดๆ  ใหเปนไปตามขอบังคับนี้และตามกฎหมาย 

ขอ 5 ในการรับจํานําสินคาและรับเก็บของในคลังสินคา  ใหผูอํานวยการแตงตั้ง

คณะกรรมการข้ึนคณะหนึ่งหรือหลายคณะ แตละคณะมีจํานวนกรรมการไมนอยกวาสามคน  แตไมเกินหา

คน เพ่ือเสนอความเห็นตอผูอํานวยการเก่ียวกับการกําหนดสินคาท่ีจะรับจํานํา ประเภทและชนิดของสินคา
ท่ีจะรับเก็บในคลังสินคา และคาบําเหน็จในการเก็บรักษา 

 

หมวด 1 

การรับจํานําสินคา 
ขอ 6 การรับจํานําสินคา  จะรับจํานําสินคาไดเฉพาะตามที่กําหนดไวในมาตรา.......  

แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ........  เทานั้น    

  การรับจํานํานั้น  จะรับจํานําไดเฉพาะสินคาเทานั้น  ตราสารจะรับจํานํามิได  เวนแตเปน

ตราสารขององคการคลังสินคาเอง 
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  ขอ 7  สินคาท่ีรับจํานําตองเปนสินคาท่ีไดนํามาฝากเก็บไวในคลังสินคาขององคการ

คลังสินคาตามหมวด 2 

  ขอ 8 การรับจํานําสินคา  ใหรับจํานําเปนมูลคาไมเกินรอยละ 70  ของราคาสินคาท่ีรับ

จํานําโดยถือราคาซ้ือขายสินคาในทองถ่ินขณะนั้นเปนเกณฑในการคํานวณ และใหคิดดอกเบี้ยไมเกินอัตรา

สูงสุดตามท่ีกฎหมายกําหนด โดยใหชําระดอกเบี้ยเปนรายเดือน  ท้ังนี้ใหคณะกรรมการตามขอ 5 เสนอ

ความเห็นตอผูอํานวยการเพ่ือกําหนดมูลคาของสินคาและอัตราดอกเบี้ยในการรับจํานํา 

  ขอ 9 การคํานวณเวลาเพ่ือคิดดอกเบี้ย  ใหคํานวณเปนรายเดือนตามเดือนในปฏิทิน  ถา

เปนสินคาซึ่งจํานําไวกอนหรือถอนไปภายหลังวันท่ี 15  ใหคํานวณดอกเบี้ยเดือนนั้นเปนหนึ่งเดือน แตถา

จํานําไวภายหลัง หรือถอนไปกอนวันท่ี 15  ใหคิดดอกเบี้ยประจําเดือนนั้นเพียงคร่ึงเดือน 

  ขอ 10 เม่ืออายุสัญญาจํานําส้ินสุดลง  หากผูจํานําไมชําระหนี้เงินกูและอุปกรณพรอมท้ัง
จัดการไถถอนการจํานําภายใน 15  วัน นับแตวันส้ินอายุสัญญา  ใหพิจารณาดําเนินการบังคับตาม

กฎหมาย  และถาบังคับจํานําไดเงินจํานวนสุทธิจากการขายทอดตลาดนอยกวาจํานวนหนี้และอุปกรณแลว  
ใหเรียกใหผูจํานํารับผิดชอบชดใชจํานวนเงินท่ีขาดไปนั้นจนครบถวนภายใน 7 วัน  นับจากวันขาย

ทอดตลาด 

หมวด 2 
     การรับเก็บของในคลังสินคา 

 
    ขอ 11 ในการรับเก็บของในคลังสินคาใหดําเนินการตามเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในใบรับของ

คลังสินคากับประทวนสินคา และเม่ือรับมอบสินคาเขาเก็บแลว ใหหัวหนาคลังสินคาท่ีเก็บสินคานั้นออกใบ

รับของคลังสินคาฉบับหนึ่ง กับประทวนสินคาฉบับหนึ่ง ตามแบบทายขอบังคับนี้ ใหผูฝากไวเปนหลักฐาน 

  ขอ 12 ใหหัวหนาคลังสินคาจัดใหผูฝากเอาประกันภัยสินคาท่ีรับเก็บไวในคลังสินคานั้น 

ในวงเงินไมต่ํากวาราคาสินคาท่ีผูอํานวยการกําหนด โดยระบุในกรมธรรมประกันภัยใหองคการคลังสินคา 

เปนผูรับประโยชน 

  ขอ 13 การรับเก็บของในคลังสินคานอกจากจะตองปฏิบัติตามขอบังคับนี้แลว จะตอง

ปฏิบัติตามคําส่ัง ระเบียบ และหรือขอบังคับอ่ืนขององคการคลังสินคาท่ีไดกําหนดไวเก่ียวกับการรับ-จาย 

และเก็บรักษาสินคาในปจจุบันหรือท่ีจะไดมีการแกไขเพ่ิมเติมภายหลัง 

  ขอ 14 การคํานวณเวลาเพ่ือคิดคาเก็บรักษา ใหคํานวณเปนรายเดือนตามเดือนในปฏิทิน 

ถาเปนสินคาซึ่งรับเก็บไวกอนหรือถอนไปหลังวันท่ี 15 ใหคํานวณคาเก็บรักษาในเดือนนั้นเปนหนึ่งเดือน 

แตถารับเก็บไวภายหลังหรือถอนไปกอนวันท่ี 15 จะคิดคาเก็บรักษาในเดือนนั้นเพียงคร่ึงเดือน 
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  ขอ 15 การจายสินคาท่ีรับเก็บในคลังสินคาคืนใหผูฝากหรือผูรับโอน หัวหนาคลังสินคาจะ

จายสินคาใหตอเม่ือไดเวนคืนใบรับของคลังสินคา และประทวนสินคาแลว 
 

                 ประกาศ ณ วันท่ี ............................. 

         (..................................) 

                                          ประธานกรรมการองคการคลังสินคา 
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ขอบังคับองคการคลังสินคา 

วาดวยการจายคานายหนาใหแกนายหนาในการคาระหวางประเทศ 

พ.ศ. 25...... 

.......... 

 

โดยท่ีเปนการสมควรขยายงานดานการคาตางประเทศขององคการคลังสินคา โดย

ดําเนินการหาตลาดตางประเทศใหมากข้ึนเพ่ือเปนการสนับสนุนนโยบายของรัฐบาลเกี่ยวกับการสงออก ใน

การนี้สมควรกําหนดใหมีวิธีการจายคานายหนาใหแกนายหนาในการคาระหวางประเทศท่ีสามารถหาตลาด

ตางประเทศใหแกองคการคลังสินคา จึงไดปรับปรุงแกไขขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการจายคา

นายหนาใหแกนายหนาในการคาระหวางประเทศ พ.ศ. 2529 ใหเหมาะสมย่ิงข้ึน 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา..... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ

...... คณะกรรมการองคการคลังสินคาจึงออกขอบังคับไวดังตอไปนี ้
  ขอ 1 ขอบังคับนี้เรียกวา “ขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการจายคานายหนาใหแก

นายหนาในการคาระหวางประเทศ พ.ศ. 25......” 
  ขอ 2  ใหใชขอบังคับนี้ตั้งแตวันท่ี............... เปนตนไป 

  ขอ 3 ใหยกเลิกขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการจายคานายหนาใหแกนายหนาใน

การคาระหวางประเทศ พ.ศ. 2529  
ขอ 4 ในขอบงัคับนี ้

   “อคส.”  หมายความวา องคการคลังสินคา 

   “คณะกรรมการ”  หมายความวา คณะกรรมการบริหารกิจการ อคส. 

   “ประธานกรรมการ”  หมายความวา ประธานกรรมการบริหารกิจการ อคส. 

   “กรรมการ”  หมายความวา กรรมการบริหารกิจการ อคส. 

   “ผูอํานวยการ”  หมายความวา ผูอํานวยการ อคส. 

   “นายหนา” หมายความวา ผูท่ีดําเนินการติดตอขายสินคาของ อคส. ไป

ตางประเทศ 

   “ราคาขาย”  หมายความวา ราคาขายตามเลตเตอรออฟเครดิต หรือตาม

ขอตกลง หรือสัญญา 
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   “ราคาทุน” หมายความวา ราคาตนทุนของสินคาตามบัญชี อคส. ถือปฏิบัติใน

การคํานวณ ตนทุน ตามปกติสําหรับสินคานั้นๆ  

   “คาใชจาย” หมายความวา คาใชจายตางๆ ในการดําเนินการซื้อขายสินคา จนถึง

การดําเนินการสงมอบสินคานั้นเสร็จส้ินตามขอตกลงหรือสัญญา 

   “กําไรข้ันตน”  หมายความวา ราคาขายหักดวยราคาทุนและคาใชจาย 

  ขอ 5 คานายหนาในการขายสินคาไปตางประเทศจะจายใหแตเฉพาะนายหนาท่ี

ดําเนินการติดตอขายสินคาของ อคส. จนมีขอตกลงหรือสัญญาซื้อขายเรียบรอยแลว 

  ขอ 6 การเปนนายหนาตองมีหนังสือสัญญาระหวางนายหนากับ อคส. ตามแบบท่ี อคส.

กําหนด นายหนาซึ่งเปนคูสัญญากับ อคส. ตองมีถ่ินท่ีอยูในประเทศไทย ในกรณีท่ีเปนบุคคลซึ่งไมมีถ่ินท่ี

อยูในประเทศไทยจะตองมีตัวแทนในประเทศไทยโดยไดรับมอบอํานาจเปนหนังสือใหเปนผูลงนามใน

สัญญา 

  ขอ 7 อคส. จะจายคานายหนาใหแกนายหนาภายในสามสิบวัน นับแต อคส. ไดรับเงิน

จากการขายสินคานั้นแลว ในกรณีท่ีการซื้อขายมีการชําระเงินเปนงวด ก็ใหจายคานายหนาเปนงวดตาม

สวน 

  ขอ 8 คานายหนาใหจายเปนเงินบาท ในกรณีท่ีการซื้อขายกําหนดเปนเงินตราตางประเทศ 

การคํานวณคานายหนาใหใชอัตราแลกเปล่ียนของทางราชการในวันท่ี อคส. ไดรับชําระเงินคาขายสินคานั้น       
ขอ 9  หามจายคานายหนาสําหรับการขายสินคาท่ีเปนสัญญาซ้ือขายระหวางรัฐบาลกับ

รัฐบาล หรือสัญญาซื้อขายท่ีทางราชการจัดสรรการขายใหแก อคส. หรือสัญญาซื้อขายท่ี อคส. เปนผูติดตอ

โดยตรง 
  ขอ 10 กรรมการ ผูอํานวยการ พนักงานหรือลูกจางของ อคส. ไมมีสิทธิไดรับคานายหนา 

  ขอ 11 อํานาจในการอนุมัติจายคานายหนาใหกําหนดดังนี้ 

   (1) ผูอํานวยการอนุมัติไดไมเกินรอยละ 15 ของกําไรข้ันตน 

   (2) ประธานกรรมการอนุมัติไดไมเกินรอยละ 25 ของกําไรข้ันตน 

   (3) คณะกรรมการอนุมัติไดตามที่เห็นสมควร 

  ขอ 12 ในกรณีท่ีผู อํานวยการ หรือประธานกรรมการเห็นสมควรจายคานายหนา

นอกเหนือไปจากท่ีกําหนดไวในขอบังคับนี้ ใหเสนอคณะกรรมการพิจารณาอนุมัติเปนกรณีๆ ไป 

  ขอ  13 เม่ือไดจายคานายหนาไปแลวใหรายงานใหคณะกรรมการทราบ 
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          ประกาศ ณ วันท่ี ............................. 

         (..................................) 

                                          ประธานกรรมการองคการคลังสินคา 
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ระเบียบองคการคลังสินคา  

วาดวยการตรวจคุณภาพและรับขาวสารเขาคลังสินคา  

พ.ศ. 25.... 

.......... 

   

โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงแกไขระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการตรวจคุณภาพ 

และรับขาวสารเขาคลังสินคา ใหเหมาะสมย่ิงข้ึน 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา.... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ. 

25....  ผูอํานวยการองคการคลังสินคาจึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้ 

  ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการตรวจคุณภาพและรับ

ขาวสารเขาคลังสินคา พ.ศ. 25....” 
    ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ี............... เปนตนไป 
  ขอ 3 ใหยกเลิกระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการตรวจคุณภาพและรับขาวสารเขา

คลังสินคา พ.ศ. 2524  

  ขอ 4 ในการรับขาวเขาคลังสินคาตามระเบียบนี้ ใหหมายความรวมถึงการมอบขาวเขา

คลัง โดยวิธีผานบัญชีของคลังสินคาดวย 

  ในการตรวจรับขาวสารนอกจากการตรวจรับคลังสินคาขององคการคลังสินคา หากหัวหนา

คลังสินคาท่ีรับขาวสารจํานวนนั้นไมสามารถจะไปปฏิบัติหนาท่ี ณ จุดสงมอบแตละจุดได ก็ใหมอบหมาย

ใหผูชวยหัวหนาคลังสินคา หรือพนักงานท่ีมีอาวุโสรองลงไปตามลําดับในสังกัดของตน ออกไปทําหนาท่ี

หัวหนาคลังสินคาแทน 

  ขอ 5  การตรวจคุณภาพและรับน้ําหนักขาวสาร ใหคลังสินคาท่ีรับมอบขาวสารรับผิดชอบ 

ตรวจรับคุณภาพใหเปนไปตามขอตกลงหรือสัญญา ถาขอตกลงหรือสัญญามิไดกําหนดรายละเอียด หรือ

กําหนดไวแตไมชัดแจงก็ใหตรวจรับคุณภาพตามประกาศกระทรวงพาณิชยเร่ืองการกําหนดมาตรฐานขาว 

ฉบับซึ่งใชบังคับอยูในขณะทําการตรวจรับ สําหรับน้ําหนักใหรับตามมาตรฐานท่ัวไปหรือท่ีองคการ

คลังสินคาไดกําหนดไว  สวนคุณภาพกระสอบตองเปนกระสอบใหม ถามีขอตกลงตามสัญญาวาเปน

กระสอบใชแลวก็ตองเปนกระสอบใชแลวสภาพใหม ไมมีรอยฉีกขาด ปะชุน สกปรก เปรอะเปอน และไมมี

กล่ินเหม็น 
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  ขอ 6 การตรวจสอบตัวอยางกอนรับมอบขาวสาร ใหใชวิธีสุมตัวอยาง โดยใหแทงสุม 

ตัวอยางใหมากกระสอบที่สุด เม่ือไดตัวอยางแลวใหนํามาคลุกเคลาเขาดวยกัน แลวใหทําการตรวจวัด 

เปอรเซ็นตความช้ืนและส่ิงเจือปน ถาหากขาวรายใดไมเปนไปตามท่ีกําหนดในขอ 5 ไมใหรับมอบไว และ

ใหรีบแจงเจาของขาวหรือผูแทนทราบการไมรับมอบขาวนั้น 

  ถาหากขาวรายใด ตัวอยางท่ีแทงสุมมาตรวจสอบแลวเปนไปตามท่ีกําหนดในขอ 5 ก็ให

รับมอบไวได โดยใหแทงขาวสารตรวจกอนรับมอบทุกกระสอบ หากผูตรวจรับเห็นวาขาวสารกระสอบใด

ไมไดมาตรฐานก็ใหคัดออกทันที 

  ขาวท่ีไมรับมอบท้ังจํานวนตามวรรคหนึ่งหรือท่ีคัดออกบางสวนตามวรรคสอง ใหผูตรวจ

รับขาวสารจัดทําตัวอยางไว 4 ซอง โดยจดแจงเหตุท่ีไมรับมอบและลงช่ือไว และใหเจาของขาวลงช่ือ

รับทราบเปนหลักฐานทุกซอง ใหเก็บตัวอยางขาวและหลักฐานทางสวนงานการขาว สวนงานคลังสินคา

สวนกลาง หรือสวนภูมิภาค สวนงานละ 1 ซอง สงฝายตรวจสอบ 1 ซอง และมอบใหเจาของขาว 1 ซอง 

  ขอ 7 การตรวจสอบน้ําหนักขาวสาร ใหตรวจช่ังและบันทึกน้ําหนักลงในเอกสารการรับ

สินคา ในวันและเวลาท่ีตรวจสอบนํ้าหนักนั้น 

  ขอ 8 ในการปฏิบัติงานรับมอบขาวสาร ใหหัวหนาคลังสินคาหรือผูท่ีไดรับมอบหมาย

รวมกันตรวจสอบคุณภาพและออกใบรับสินคาท่ีรับมอบ (อคส. แบบท่ี ...)  

ในกรณีท่ีสินคาท่ีสงมอบไมไดคุณภาพตามขอ 5 ใหจัดทําตัวอยางขาวท่ีตรวจรับไว 3 ซอง 

มอบใหคลังสินคาท่ีรับขาว 1 ซอง เจาของสินคา 1 ซอง และผูสงมอบสินคา 1 ซอง โดยระบุคุณภาพ 

เปอรเซนต ความช้ืน ส่ิงเจือปน และสภาพกระสอบไวท่ีซองแตละซองใหชัดเจน 

ใหหัวหนาคลังสินคาหรือผูท่ีไดรับมอบหมายตรวจสอบคุณภาพและออกใบรับสินคาท่ีรับ

มอบ (อคส. แบบท่ี ...) ตามวรรคหนึ่ง ใหแลวเสร็จภายในวันเดียวกันหรืออยางชาในวันถัดไป 

                 ประกาศ ณ วันท่ี.....  

      

     (นายอนุกูล แตมประเสริฐ) 

               ผูอํานวยการองคการคลังสินคา 
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ระเบียบองคการคลังสินคา 

วาดวยการใชทาเรือขององคการคลังสินคา 

 พ.ศ. 25..... 

.......... 

โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงแกไขระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการใชทาเรือของ

องคการคลังสินคา ใหเหมาะสมย่ิงข้ึน 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา.... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ. 

25....  ผูอํานวยการองคการคลังสินคาจึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้ 

  ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการใชทาเรือขององคการ

คลังสินคา พ.ศ. 25....” 
    ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ี............... เปนตนไป 
  ขอ 3 ใหยกเลิกระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการใชทาเรือขององคการคลังสินคา 

พ.ศ. 2526 
  ขอ 4 ในระเบียบนี้ 

  อคส.       หมายถึง องคการคลังสินคา 

  ทา/ทาเรือ   หมายถึง ทาเรือขององคการคลังสินคา 

  ผูอํานวยการ  หมายถึง ผูอํานวยการองคการคลังสินคาหรือบุคคลอ่ืนท่ีไดรับ 

                                                   มอบหมายใหปฏิบัติงานแทน    
พนักงาน      หมายถึง  พนักงานองคการคลังสินคาผูไดรับแตงตั้งใหทําหนาท่ีเก่ียวของ 

                              หรือมีสวนเกี่ยวของกับกิจการทาเรือ                                      

  เรือ        หมายถึง   ยานพาหนะทางน้ําทุกชนิด 

  เรือทะเล       หมายถึง เรือท่ีมีลักษณะใชในทะเล 
  เรือลําน้ํา       หมายถึง เรือ แพ และพาหนะทางน้ําทุกชนิดท่ีมิใชเรือทะเล   

  ผูควบคุมเรือ  หมายถึง  นายเรือ สร่ัง ไตกง นายทาย คนถือทาย หรือบุคคลอ่ืนใดผูมี 

                                               หนาท่ีบังคับเรือและหรือรับผิดชอบในเรือ แตไมหมายถึงผูนํารอง 
  เจาของเรือ     หมายถึง บุคคลหรือนิติบุคคลท่ีเปนเจาของเรือหรือผูแทน 

  สินคา         หมายถึง สัตวหรือส่ิงของทุกชนิดท่ีแลกเปล่ียนซื้อขายไดตามกฎหมาย  
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  ขอ 5 บุคคลใดท่ีเขามาใชทาเทียบเรือจะตองปฏิบัติตามระเบียบนี้ คําส่ัง ประกาศ และ

ขอบังคับอ่ืนใดท่ีเก่ียวของกับกิจการทาเรือท่ีมีอยูในปจจุบันและท่ีจะมีตอไป มิฉะนั้น นอกจากบุคคลนั้นจะ

ถูกขับไลออกจากเขตทาเรือแลว ยังตองรับผิดชดใชคาเสียหายตางๆ ท่ีเกิดข้ึนเนื่องจากที่ตนไดปฏิบัติฝา

ฝนอีกดวย 

  หัวหนางานคลังสินคาและพนักงานท่ีมีหนาท่ีเก่ียวของกับกิจการทาเทียบเรือมีสิทธิออก

คําส่ังใหผูท่ีเขามาในเขตทาเรือปฏิบัติตามโดยทันที และมีสิทธิลงไปในเรือหรือข้ึนบนรถที่เขามาในเขต

ทาเรือไดทุกเวลา 

  ขอ 6 การรองทุกขใดๆ เนื่องจากระเบียบนี้ หรือคําส่ังหรือการกระทําของผูอํานวยการ 

ตองย่ืนเปนหนังสือตอคณะกรรมการบริหาร อคส. ภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีเหตุแหงการรองทุกขได

บังเกิดข้ึน หากเนื่องจากคําส่ังหรือการกระทําของพนักงานตองรองทุกขตอผูอํานวยการในลักษณะและ

กําหนดเวลาเดียวกันดวย 

  ขอ 7 การนําเรือ หรือรถ หรือสินคาใดๆ เขามาในเขตทาเรือ ใหเปนไปตามคําส่ังหรือ 

ระเบียบท่ีผูอํานวยการไดวางไว เวนแตจะเปนเรือของพนักงานเจาหนาท่ีตามกฎหมาย แตท้ังนี้ตองแจงให

ทราบลวงหนากอน 

  ขอ 8 การนําเรือเขามาใชทาเทียบเรือ เจาของเรือจะตองทําหนังสือหรือแจงใหหัวหนางาน

คลังสินคาหรือพนักงานท่ีไดรับมอบหมายทราบกอนลวงหนาไมนอยกวา 2 วันทําการ โดยแจงช่ือเรือ 

ขนาดของเรือ ความจุ ชนิดสินคา พรอมท้ังรายช่ือบริษัทเจาของสินคา ตามแบบท่ี อคส. กําหนด 

  ขอ 9 เรือหรือรถท่ีเจาของไดรับอนุญาตใหนําเขามาในเขตทาเรือไดตองจอดเทียบทาเรือ

หรือจอดพักในท่ีๆ กําหนดให และตองมีคนเฝาอยูตลอดเวลา 

  ขอ 10 บุคคลใดจะนําเรือหรือรถเขามาในเขตทาเรือ ตองเสียคาธรรมเนียมทาและ

คาบริการอื่นๆ ตามที่กําหนดไวในบัญชีอัตราคาภาระการใชทาเทียบเรือภายใน 30 วัน นับจากวันท่ีเขามา

เทียบหรือใชบริการอ่ืนๆ ยกเวนรถนั่งสวนบุคคล เรือ หรือรถของหนวยราชการไทยและตางประเทศ และ

เรือลําน้ําท่ีเขามารับสงสินคากับเรือทะเลโดยตรง  

  ขอ 11 เม่ือเรือทะเลเขาเทียบทาเรียบรอยแลวผูควบคุมเรือหรือเจาของเรือตองแจงให

ผูอํานวยการทราบภายใน 24 ช่ัวโมง โดยแสดงรายการตามแบบใบแจงความเรือเทียบทา 

   เรือท่ีจอดในเขตทาเรือตองหันหัวเรือไปยังทางออกเสมอ และตองมีคนประจําเรือเพียง

พอท่ีจะนําเรือออกจากทาไดทุกขณะ 
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  ขอ 12 บุคคลใดประสงคจะรับสินคาท่ีบรรทุกมาโดยเรือทะเลหรือสงสินคาลงเรือทะเล

ออกไปจากเขตทาเรือ ตองไดรับอนุญาตจากเจาของเรือ และตองมอบหนังสืออนุญาตน้ันใหแก อคส. ไว

เปนหลักฐานดวย 
  ขอ 13 สินคาทุกชนิดท่ีขนลงบนเข่ือนทาเรือหรือท่ีขนผานเข่ือนทาเรือตองเสีย

คาธรรมเนียมทาตามท่ีกําหนดไวในบัญชีอัตราคาภาระการใชทาเรือ 

  ขอ 14 บุคคลใดจะนําคนโดยสารผานเข่ือนทาเรือตองเสียคาธรรมเนียมตามที่กําหนดไว

ในบัญชีอัตราคาภาระการใชทาเรือ โดยตองแจงใหผูอํานวยการทราบลวงหนาอยางนอย 24 ช่ัวโมง และ

ตองมอบบัญชีคนโดยสาร 4 ฉบับ 

  ขอ 15 เจาของเรือท่ีประสงคนําเรือทะเลเขามาจอดหรือออกจากท่ีจอด หรือประสงคยาย

ท่ีจอดในเขตทาเรือตองแจงผูอํานวยการทราบลวงหนาอยางนอย 24 ช่ัวโมง ท้ังนี้ การแจงดังกลาวตอง

แสดงรายการตามแบบใบแจงลวงหนาท่ีกําหนดไว 

  ขอ 16 เจาของหรือผูควบคุมเรือทะเลที่เทียบหรือจอดอยูในเขตทาเรือจะนําเรือออกจาก

ท่ีเทียบเรือ ท่ีจอด  หรือยายท่ีเทียบหรือจอด  ตองไดรับอนุญาตจากผูอํานวยการกอน โดยเจาของเรือตอง

เสียคาใชจายเอง 
  ขอ 17 ถาเรือทะเลเขาออกชากวากําหนดท่ีไดแจงลวงหนาไวเกินกวา 2 ช่ัวโมง เจาของ

เรือตองแจงเปล่ียนกําหนดเรือเขาออกใหผูอํานวยการทราบ และตองทําเชนนี้ทุกคร้ังท่ีเรือทะเลเขาออกชา

กวากําหนดท่ีแจงไวลวงหนา หรือที่แจงเปล่ียนกําหนดเกินกวา 2 ช่ัวโมง มิฉะนั้น อคส. จะไมรับผิดชอบ

ใดๆ ท้ังส้ิน 
  ขอ 18 ทุกคร้ังท่ีเรือทะเลเขาออกชากวากําหนดท่ีแจงไวลวงหนา หรือเปล่ียนไปเกินกวา 2 

ช่ัวโมง เจาของเรือตองเสียคาธรรมเนียมตามที่กําหนดไวในบัญชีอัตราคาภาระการใชทาเรือ 

  ขอ 19 เจาของเรือท่ีประสงคจะขนถายสินคาจากเรือทะเลข้ึนบนทา หรือบุคคลใดท่ี

ประสงคจะนําสินคาเขามาในเขตทาเรือเพ่ือขนลงในเรือทะเล ตองแจงใหผูอํานวยการทราบลวงหนาอยาง

นอย 24 ช่ัวโมง และตองมอบบัญชีสินคาหรือรายการสินคาแลวแตกรณีตามแบบท่ี อคส. กําหนดให

ผูอํานวยการ 4 ฉบับ 
  ขอ 20 สินคาใดท่ีขนจากเรือทะเลข้ึนเก็บกองไวบนทา ถาไมปรากฏผูรับสินคาภายใน 72 

ช่ัวโมง หลังจากการขนสินคาจากเรือทะเลเสร็จส้ิน อคส. สงวนสิทธิ์ท่ีจะขนยายสินคาไปเก็บรักษาไวท่ีอ่ืนๆ 

ตามความเหมาะสม และผูรับสินคาตองเสียคาใชจายในการขนยายและเก็บรักษา 

  ขอ 21 เรือหรือรถท่ีเขามาในเขตทาเรือในเวลากลางคืนตองติดไฟใหสังเกตเห็นไดชัดใน

ระยะไมต่ํากวา 100 เมตร 
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  ขอ 22 เรือทะเลลําใดท่ีเทียบทาอยูกับเข่ือนทาเรือ หรืออยูหางจากเข่ือนทาเรือไมเกิน 30 

เมตร จะหมุนใบจักร ตองไดรับอนุญาตจากพนักงานกอน และผูควบคุมเรือตองใหอาณัติสัญญาณแกเรือท่ี

อยูใกลเคียงดวย 
  ขอ 23 ในการนําเรือเขาจอดเทียบทา เม่ือเรือเขาใกลทาหรือเทียบอยูกับทา ผูควบคุมเรือ

จะตองใชตะเพราชนิดลอยน้ําปองกันการกระทบกับเข่ือนโดยตรง เม่ือเรือจะเคล่ือนออกจากทาเทียบ หาม

มิใหถูไปกับเข่ือนทาเรือ เจาของเรือตองชดใชคาเสียหายที่เกิดข้ึนแกทาเรืออันเนื่องจากการนําเรือเขาหรือ

ออกจากทา 
  ขอ 24 ในการผูกเรือ  ผูควบคุมเรือตองผูกกับหลักหรือหวงสําหรับผูกเรือ   หามมิใหผูก

กับเสาหรือส่ิงอ่ืนๆ บนทาเรือ ซึ่งมิไดมีไวสําหรับผูกเรือ 

  ขอ 25 เรือหรือส่ิงอ่ืนใดท่ีจมลงในเขตทาเรือ เจาของตองแจงใหผูอํานวยการทราบทันที 

และตองทําเคร่ืองหมายบอกอันตรายใหเห็นชัดท้ังกลางวันและกลางคืน และตองนําออกไปจากเขตทาเรือ

โดยเร็วท่ีสุด นอกจากนั้นเจาของเรือท่ีจมตองเสียคาธรรมเนียมทาตามท่ีกําหนดไวในบัญชีอัตราคาภาระ

การใชทาเรือไปจนกวาจะไดยายเรือดังกลาวไปจนพนเขตทาเรือ 

  ขอ 26 อคส. ไมรับผิดชอบความเสียหายท่ีเกิดข้ึนแกเรือหรือรถ เนื่องจากอัคคีภัย วาต

ภัย อุทกภัย หรือภัยอ่ืนๆ ทุกชนิด 

  ขอ 27 อคส. ไมรับผิดชอบความเสียหายท่ีเกิดข้ึนเนื่องจากการจัดเรียงสินคาในเรือ หรือ

บนรถ และใหอยูในความรับผิดชอบของผูควบคุมเรือหรือผูขับรถ 

  ขอ 28 อคส. ไมรับผิดชอบในความเสียหายใดๆ ท่ีเกิดข้ึนแกเรือ เนื่องจากการลาชาใน

การขนสินคาลงเรือหรือข้ึนจากเรือ 
  ขอ 29 อคส. ไมรับผิดชอบในความเสียหายท่ีเกิดข้ึนแกส่ิงของหรือหีบหอท่ีคนโดยสาร 

นําติดตัวเขามาในเขตทาเรือ 

  ขอ 30 ผูควบคุมเรือท่ีนําเรือมารับสงสินคาท่ีทาเรือตองใหความสะดวกและประสานงาน

กับพนักงานท่ีมีหนาท่ีเก่ียวของ ในการใชปนจั่นยกสินคา 

  ในกรณีท่ีใชปนจั่นยกสินคา อคส. จะไมรับผิดชอบในความเสียหายท่ีเกิดข้ึน 

         (1) เนื่องจากปน จ่ันหรือส่ิงของท่ีปนจั่นยกข้ึนกระทบกับสายโยงหรือ

สวนประกอบอ่ืนๆ ของเรือ 

   (2) เนื่องจากอาการโคลงหรือเคล่ือนไหวของเรือหรือของสวนประกอบใดๆ ของ

เรือ 
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   (3) เนื่องจากการผิดพลาดของบุคคลที่ไมใชพนักงานหรือลูกจางของ อคส. ใน

การผูกมัดหอย เก่ียวหรือโยงสินคากับขอท่ีสายปนจั่น 

   (4) เนื่องจากการผูกเรือกับเข่ือนทาเรือไมถูกตองหรือไมปลอดภัยเพียงพอ 

  ขอ 31 ในเขตทาเรือ หามกระทําการตอไปนี้ เวนแตไดรับอนุญาตจากผูอํานวยการกอน 

   (1) ตกปลาหรือจับสัตวน้ํา 

   (2) ลงอาบน้ําในบริเวณพ้ืนน้ํา 

   (3) ถือหรือใชอาวุธปน 

   (4)  จุดดอกไมเพลิง 

   (5) เลนกีฬา การพนัน และการบันเทิงตลอดจนมหรสพอ่ืนใด 

   (6) ขายอาหารหรือสินคา 
                     ประกาศ ณ วันท่ี.....  

      

                          (นายอนุกูล แตมประเสริฐ) 

           ผูอํานวยการองคการคลังสินคา 
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ระเบียบองคการคลังสินคา 

วาดวยการรมยาผลิตผลเกษตรในคลังสนิคา  

พ.ศ. 25.... 

.......... 

โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุงแกไขระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการรมยาผลิตผล

เกษตรในคลังสินคาเพ่ือใหการรมยาผลิตผลเกษตรในคลังสินคาขององคการคลังสินคาเปนไปดวยความ

เรียบรอยและเหมาะสม  สามารถกําจัดแมลงศัตรูผลิตผลเกษตรไดแนนอนอยางมีประสิทธิภาพ และมีพิษ

ตกคางของสารเคมีท่ีใชรมไมเกินระดับท่ีสากลกําหนด โดยเฉพาะอยางย่ิงตองมีความปลอดภัยท้ังตอ

ผูปฏิบัติงานและบุคคลอ่ืนๆ ดวย และเพ่ือใหสอดคลองกับขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการคาขาว 

พืชผล และสินคาตางๆ เพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 25....  ผูอํานวยการองคการคลังสินคา จึงวางระเบียบการ

รมยาขององคการคลังสินคาไวดังตอไปนี้ 

  ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการรมยาผลิตผลเกษตรใน

คลังสินคา พ.ศ. 25....” 

ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ี .................เปนตนไป 

  ขอ 3 ใหยกเลิกระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการรมยาผลิตผลเกษตรในคลังสินคา  

พ.ศ. 2526  
  ขอ 4 กอนการรมยาทุกคร้ังท้ังในคลังสินคาสวนกลางและภูมิภาค หัวหนาสวนงาน

คลังสินคาสวนกลาง หรือ หัวหนาสวนงานคลังสินคาสวนภูมิภาค แลวแตกรณี  จะตองพิจารณารายงานของ

หัวหนาคลังสินคาท่ีรายงานเสนอขอใหหนวยรมยาไปทําการรมยาวามีเหตุท่ีจะทําความเสียหายในเชิง

เศรษฐกิจแกผลิตผลเกษตรนั้นๆ อันจําเปนจะตองมีการรมยาเพ่ือปองกันหรือขจัดเหตุนั้นๆ หรือไม ถามี

เหตุจําเปนและสมควรท่ีจะตองสงหนวยรมยาไปดําเนินการ ก็ใหบันทึกความเห็นประกอบ แลวสงรายงาน

นั้นใหหนวยรมยาพิจารณาเสนอขออนุมัติตอไป 

  ขอ 5  การรมยาในคลังตางๆ จะตองไดรับอนุมัติจากผู อํานวยการ  หรือผู ท่ีไดรับ

มอบหมาย คือหัวหนาฝายคาผลิตผลและโภคภัณฑกอนทุกคร้ัง 

ขอ 6 การปฏิบัติงานรมยาจะตองเปนไปตามมาตรฐานบังคับของกองควบคุมพืชและวัสดุ

การเกษตร กรมวิชาการเกษตร ซึ่งไดออกมาตรฐานบังคับสําหรับการรมยาผลิตผลเกษตรในคลังสินคาท่ีเปน

มาตรฐานข้ันต่ําไวดังตอไปนี้ 
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   (1) สวนงานผลิตผลเกษตรท่ีจะทําการรมยาจะตองอยูหางจากผนังประมาณ 50 

ซม. หรือหางเพียงพอท่ีเจาหนาท่ีรมยาจะเขาไปทับชายผาทารพอลิน หรือตรวจ และปะรูร่ัวของผาทาร

พอลินไดอยางสะดวก 

   (2) จะตองเก็บตัวอยางผลิตผลที่จะรมยารอบๆ กอง เพ่ือตรวจสอบแมลงศัตรูพืช 

   (3) จะตองวัดขนาดของกอง (กวาง ยาว สูง) เพ่ือคํานวณปริมาตร 

   (4) ตองทับชายผาทารพอลินดวยถุงทราย (SAND SNAKE) หรือโซเหล็กหรือใช

เทปกาว ขนาดความกวางไมต่ํากวา 2 นิ้วฟุต ซีลริมผากับพ้ืนในโรงเก็บ 

   (5) ตองตรวจรูร่ัวของผาทารพอลินโดยรอบกอง รวมทั้งดานบนดวย ดานท่ีอยูใน

มุมมืดตองใชไฟฉายสองดู ถามีรอยร่ัวตองปะใหเรียบรอยเสียกอน 

   (6)  การปลอยยาเมธิลโบรไมด หรือสารฟอสฟน ตองปลอยจากดานบนและ

ปลอยหลายๆ จุด 

   (7) หลังจากปลอยยาเมธิลโบรไมด หรือสารฟอสฟน 30 นาที จะตองตรวจดูการ

ร่ัวไหลของกาซดวยตะเกียงตรวจสอบกาซร่ัว (HALIDE DETECTOR LAMP)   

   (8)  อัตรายาท่ีใชรมในอัตรา 2 ปอนด/1,000 ลบ.ฟุต 

  ขอ 7 การรมยาในคลังสินคาทุกคร้ัง หัวหนาคลังสินคาตองเปนผูควบคุมงานอยางใกลชิด  

และผูอํานวยการอาจส่ังใหฝายตรวจสอบไปตรวจสอบและประเมินผลการดําเนินงานของหนวยรมยาไดทุก

เม่ือ 

  ขอ 8 ใหหัวหนาฝายคาผลิตผลและโภคภัณฑมีหนาท่ีรับผิดชอบและควบคุม  ตลอดจนมี

อํานาจออกคําส่ังเก่ียวกับการปฏิบัติงานของหนวยรมยา 

              

   ประกาศ ณ วันท่ี.....  

      

                           (นายอนุกูล แตมประเสริฐ) 

            ผูอํานวยการองคการคลังสินคา 
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              ระเบียบองคการคลังสินคา 

วาดวยการจัดซื้อ รับ จําหนาย และเก็บรักษาสินคาของรานคา  

พ.ศ...... 

     ------------- 
โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงแกไขระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการจัดซื้อ รับ 

จําหนาย และเก็บรักษาสินคาของรานคา ใหทันสมัยและเหมาะสมกับภาวะทางการคาในปจจุบัน  

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา.... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ. 

25....  ผูอํานวยการองคการคลังสินคาจึงวางระเบียบไวดงัตอไปนี้ 

  ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการจัดซื้อ รับ จําหนาย และ

เก็บรักษาสินคาของรานคา พ.ศ. 25....” 
    ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ี............... เปนตนไป 
  ขอ 3 ใหยกเลิกระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการจัดซื้อ รับ จําหนาย และเก็บรักษา

สินคาของรานคา พ.ศ. 2532  
ขอ 4 ในระเบียบนี้  
“รานคา”   หมายถึง รานคาขององคการคลังสินคา  

“ผูจัดการ”   หมายถึง ผูจัดการรานคาขององคการคลังสินคา 

การจัดซื้อสินคา 

  ขอ 5 ใหผูจัดการแจงความตองการสินคาผานสวนงานการจําหนาย ใหกองการจัดซื้อ

ทราบและจัดซื้อสินคา แตท้ังนี้การจัดซื้อสินคาตองเปนไปตามขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการคา

สินคาและบริการเพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 25....... (ระเบียบองคการคลังสินคาวาดวยการจัดซื้อสินคาเพ่ือ

การคาปกติ พ.ศ. 2541- เดิม) 

  การจัดซื้อสินคาดวยเงินสดหรือเงินเช่ือดังกลาว ใหแผนกจัดซื้อสินคาโภคภัณฑจัดทํา

บัญชีแสดงยอดการซื้อเงินสด หรือเงินเช่ือใหถูกตอง 

 

การรับสินคาเขารานคา 

  ขอ 6 การรับสินคาเขารานคาจะรับไดในกรณีดังตอไปนี้ 
   (1) การรับสินคาท่ีเบิกมาจากคลังสินคา ใหใชใบโอนจายสินคา (แบบท่ี 3) เปน

หลักฐานใหผูโอนและผูรับโอนใชตัดบัญชีและรับข้ึนบัญชีโดยไมตองใชใบส่ังจาย 
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   ในกรณีท่ีเบิกจากคลังสินคาของฝายการคลังสินคา ใหปฏิบัติตามระเบียบ

องคการคลังสินคา วาดวยการรับจายและเก็บรักษาสินคา พ.ศ. 25.... (ระเบียบองคการคลังสินคา วา

ดวยการรับจายและเก็บรักษาสินคา พ.ศ. 2538) 
   (2) การรับสินคาท่ีรานคาจัดซื้อเองตามขอ 9 (5) ของขอบังคับองคการ

คลังสินคา วาดวยการคาสินคาและบริการเพื่อการคาปกติ พ.ศ. 25....... (ขอ 10 ของระเบียบองคการ

คลังสินคา  วาดวยการจัดซื้อสินคาเพ่ือการคาปกติ พ.ศ. 2541 – เดิม) ใหรานคาทําเอกสารเพ่ือใหผูขาย

ใชเปนหลักฐานในการเบิกเงินคาสินคาและสําเนาใชในการจัดทําบัญชีของรานคา 

   (3) การรับสินคาท่ีจําหนายไปแลว โดยมีขอตกลงหรือคําส่ังอนุญาตใหรับคืน ให

ใชใบสงสินคาคืน (แบบท่ี 5) 

   (4) การรับสินคาท่ีขายฝากใหปฏิบัติตามขอ 13 ของระเบียบนี้ 
  ขอ 7 การรับสินคาของรานคา ใหผูจัดการหรือผูรับมอบหมายตรวจนับสินคา ปริมาณ 

ปริมาตร คุณภาพ ชนิด และน้ําหนักตอหนาผูสงมอบใหถูกตอง 

  ขอ 8 สินคาทุกชนิดท่ีรับเขาตามขอ 6 ใหอยูในความดูแลและรับผิดชอบของผูจัดการ 

 

การจําหนายสินคา 

  ขอ 9 การจําหนายสินคาออกจากรานคาจะกระทําไดตอเม่ือ 

   (1) การจําหนายสินคาดวยเงินสด ใหใชเคร่ืองบันทึกรับเงินสด (Cash Register) 

และใหพนักงานรับเงินมอบตั๋ว (Ticket) จากเคร่ืองบันทึกรับเงินสดแกผูซื้อ 

   ในกรณีท่ีไมสามารถปฏิบัติตามขอความในวรรคแรกได ใหเสนอขออนุมัติ

หลักการในการปฏิบัติตอผูอํานวยการเปนกรณีๆ ไป สวนสินคาท่ีรับฝากขายใหปฏิบัติตามขอ 13 ของ

ระเบียบนี้ 

   (2) การจําหนายสินคาดวยเงินเช่ือ ใหใชใบสงสินคา (แบบท่ี 8 ) โดยอนุโลม 

   (3) การจําหนายเพื่อใชในหนวยงานขององคการคลังสินคา ใหผูจัดการจายตาม

อนุมัติของผูอํานวยการหรือผูท่ีผูอํานวยการมอบหมาย โดยออกใบส่ังจายสินคา (แบบท่ี 1) และใหจายใน

ราคาขาย 

   (4) การจํ าหน ายสินค า เปน สูญ  ใหผู จัดการ ช้ีแจงแสดงเหตุผลเสนอ

ผูบังคับบัญชาวามีสินคาท่ีสูญเสียน้ําหนักหรือหมดอายุหรือเส่ือมคุณภาพหรือเส่ือมความนิยม เพ่ือ

จําหนายต่ํากวาราคาปกติ หรือจําหนายเปนสูญ แลวแตกรณี หากไดรับอนุมัติจากผูอํานวยการหรือผูท่ี
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ผูอํานวยการมอบหมายจึงจะดําเนินการได  ท้ังนี้ ใหกองการจัดซื้อดําเนินการติดตอขอแลกเปล่ียนสินคา

ดังกลาวจากบริษัทหรือตัวแทนสินคานั้นๆ กอน 

   (5) การจําหนายในกรณีอ่ืนตามคําส่ังของผูอํานวยการ หรือผูท่ีผูอํานวยการ 

มอบหมายใหออกใบขายเงินสด (แบบท่ี 4) 

  ขอ 10 การกําหนดราคาจําหนายสินคา ใหหัวหนาสวนงานการจําหนายกําหนดราคา

จําหนาย เสนอตอผูอํานวยการหรือผูท่ีผูอํานวยการมอบหมายเพื่อพิจารณาอนุมัติ แลวสงสําเนาราคาขาย

สินคาท่ีไดรับอนุมัติแลวแจงหนวยเก่ียวของ 
  ขอ 11 ใหผูจัดการตรวจนับเงินสดจากการขายประจําวันใหตรงกับตัวเลขท่ีเคร่ืองบันทึก

รับเงินสดแจงไว หากพบขอผิดพลาดใหรีบรายงานตอผูบังคับบัญชา 

  ขอ 12 กรณีขายเงินเช่ือใหแผนกรานคาพิจารณาเสนอเพ่ือขออนุมัติผูอํานวยการหรือผูท่ี

ผูอํานวยการมอบหมาย และเม่ือไดรับอนุมัติแลวจึงจะขายสินคาเงินเช่ือได 
  ขอ 13 สินคาท่ีจะนําไปฝากหรือรับฝากขาย ใหแผนกรานคาพิจารณาเสนอเพ่ือขออนุมัติ

ผูอํานวยการหรือผูท่ีผูอํานวยการมอบหมาย และใหผูจัดการทํารายงานการฝากหรือรับฝากขายเสนอทุก

เดือน 

  ขอ 14 การจําหนายสินคาทุกชนิด ผูจัดการหรือผูท่ีรับมอบหมายจะตองตรวจนับ สอบ

ปริมาณ ปริมาตร คุณภาพ ชนิด และน้ําหนักตอหนาผูรับสินคา และใหผูรับสินคาตรวจสอบใหถูกตอง 

  ขอ 15 ผูจัดการรานคาหรือผูรับมอบหมายจะตองรับผิดชอบในกรณีจายสินคาใหแกผูรับ

ผิดตัว หรือผิดรายการที่ส่ังใหจําหนาย 

 

การสงรายไดจากการจําหนาย 

  ขอ 16 ใหผูจัดการนําเงินรายไดจากการขายประจําวันสงสวนงานการเงินในวันรุงข้ึนทุก

วัน ยกเวนวันรุงข้ึนตรงกับวันหยุด ใหนําสงในวันทําการถัดจากวันหยุด 
 

การเก็บรักษาสินคา 
  ขอ 17 ใหผูจัดการรานคาจัดทําบัญชีรายละเอียดของบรรดาสินคาท่ีเก็บรักษาอยู ณ 

รานคา ใหถูกตองและเปนปจจุบันอยูเสมอ 

  ขอ 18 ใหผูจัดการตรวจสอบสินคาท่ีเก็บรักษาอยูเปนประจํา เม่ือเห็นวาสินคาชนิดใดจะ

เกิดความเส่ือมสภาพ เ ส่ือมคุณภาพ บุบสลาย ชํารุด ระเหย หรือเสียหายกรณีอ่ืนใด ใหเสนอ
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ผูบังคับบัญชาเพ่ือดําเนินการตอไป หากเฉยเสียมิไดรายงานหรือรายงานลาชาถาจนเกิดความเสียหายข้ึน  

ผูจัดการจะตองรับผิดชอบ 

  ขอ 19 ใหนําระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการรับจายและเก็บรักษาสินคา พ.ศ. 

25....หมวด  3 การเก็บรักษาสินคา ขอ.......(ระเบียบวาดวยการรับ-จาย และเก็บรักษาสินคา (ฉบับท่ี 3) 

พ.ศ.2531 ขอ 23,24 และ 29 - เดิม) มาใชบังคับโดยอนุโลม 
  ขอ 20 ใหผูจัดการและผูชวยผูจัดการหรือผูท่ีไดรับมอบหมายถือกุญแจรานคาไวคนละ

ดอก สวนลูกกุญแจอะไหลมอบใหหัวหนาสวนงานการจําหนายเก็บรักษาไว ถาไมสามารถเปดรานคาไดไม

วากรณีใดๆ ก็ตาม ใหผูจัดการ หรือผูชวยหรือพนักงานในรานคาผูหนึ่งผูใดรายงานขอใชลูกกุญแจอะไหล

และเม่ือใชเสร็จแลวใหสงคืนโดยเร็ว 
เบ็ดเตล็ด 

  ขอ 21 ใหผูจัดการหรือผูชวยเปนตัวแทนขององคการคลังสินคาในการติดตอแจงความ

ตอเจาหนาท่ีตํารวจ พนักงานสอบสวน หรือเจาหนาท่ีฝายปกครองในอันท่ีจะรักษาไวซึ่งทรัพยสินและ

ผลประโยชนหรือสินคาท่ีเก็บรักษาอยูในรานคานั้นๆ เม่ือไดกระทําอยางหนึ่งอยางใดดังกลาวไปแลว ใหรีบ

รายงานตอหัวหนาแผนกรานคาทันที 

  ขอ 22 ใหแผนกรานคาเสนอเอาประกันภัยสินคาท่ีอยูในความรับผิดชอบทุกประเภท  จะ

เอาประกันภัยรายวัน รายเดือน หรือรายป แลวแตกรณี แลวใหแจงการเพ่ิมหรือลดราคาสินคาท่ีเก็บไวให

เพียงพอแกราคาสินคาท่ีเก็บรักษาอยู 

  ขอ 23 ใหผูจัดการทํารายงานการรับจําหนายสินคาเปนมูลคาท้ังราคาทุนและราคาขาย

เสนอผูบังคับบัญชาเปนประจําทุกสัปดาหและเดือน และสงสําเนาใหหนวยงานท่ีเก่ียวของ 

  ในกรณีท่ีออกใบขายเงินสด ใหสงสําเนาใบขายเงินสด (แบบท่ี 4) ใหสวนงานการบัญชี 

และสําเนาอ่ืนใหหนวยท่ีเก่ียวของตอไป 
  ขอ 24 ทุกวันส้ินงวดคร่ึงปและวันส้ินปบัญชี ใหมีคณะกรรมการซึ่งแตงตั้งโดย

ผูอํานวยการตรวจสอบจํานวนสินคาท่ีมีอยูจริงกับบัญชีสินคาคงเหลือของรานคา และสอบถามขอเท็จจริง

อ่ืนๆ เก่ียวกับสินคาแลวรายงานผลตอผูอํานวยการ 
    ขอ 25 บรรดาคําส่ังหรือประกาศใดท่ีขัดหรือแยงกับระเบียบนี้  ใหใชระเบียบนี้แทน 

                     ประกาศ ณ วันท่ี ............................. 

                                       (นายอนุกูล แตมประเสริฐ) 

                                                            ผูอํานวยการองคการคลังสินคา   
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ระเบียบองคการคลังสินคา 

วาดวยการรับ-จาย และเกบ็รักษาสินคา 

พ.ศ. 25..... 

.................... 

  โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุงแกไขระเบียบองคการคลังสินคาวาดวยการรับ-จาย  และ

เก็บรักษาสินคา ใหเหมาะสมย่ิงข้ึน เพ่ือใชเฉพาะกับการดําเนินธุรกิจปกติขององคการคลังสินคา  
  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา..... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ

.......  ผูอํานวยการองคการคลังสินคาจึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้ 

  ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการรับ-จาย และเก็บ

รักษาสินคา พ.ศ. 25....” 
ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ี .................เปนตนไป 

  ขอ 3 ใหยกเลิกระเบียบองคการคลังสินคาวาดวยการรับ-จาย และเก็บรักษาสินคา 

(ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2538  
  ขอ 4  สินคาท่ีเก็บรักษาอยู ณ คลังสินคาหนึ่งคลังสินคาใดใหคลังสินคานั้นจัดทําบัญชี 

รายละเอียดไวใหถูกตอง 
  บัญชีสินคาคงเหลือจะลงไดตอเมื่อมีหรือทําหลักฐานการรับ-จายสินคาตามแบบพิมพ 

ขององคการคลังสินคาท่ีไดกําหนดไว 

หมวด  1 

การรับสินคา 
  ขอ 5 การรับสินคาเขาคลังสินคาตามระเบียบนี้ หัวหนาคลังสินคาจะรับไดในกรณีดังตอไปนี้ 

   (1) สินคาท่ีจัดซื้อเขามา ซึ่งสวนงานเจาของสินคาหรือกองสวนงานผูควบคุม

คลังสินคานั้นแจงใหทราบ 

   (2) สินคาท่ีคลังสินคาอ่ืนขององคการคลังสินคาสงมอบใหรับโดยมีบันทึกหรือคําส่ัง 

   (3) รับคืนสินคาท่ีจายไปแลวโดยมีขอตกลงหรือคําส่ังอนุญาตใหรับคืน 

   (4)  รับฝากสินคาจากบุคคลภายนอก ซึ่งสวนงานผูควบคุมคลังสินคานั้น

อนุญาตใหรับ  ยกเวนการรับฝากสินคาเพ่ือบําเหน็จหรือการจํานําสินคา 

(5) รับสินคาจากการปรับปรุงคุณภาพ 

   (6) รับสินคาในกรณีอ่ืนตามคําส่ังผูอํานวยการ   
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  ขอ 6 การรับสินคาท่ีจัดซื้อเขามาตามขอ 5 (1) หัวหนาคลังสินคาจะตองตรวจสินคาให

ตรงกับใบส่ังรับสินคา แลวออกใบรับสินคาแยกใบรับสินคาแนบไปพรอมกับใบคุมยอดรับจายสินคา

ประจําวันสงสวนงานผูควบคุมคลังสินคานั้น สวนงานการบัญชี สวนงานเจาของสินคา และในโอกาส

เดียวกันใหข้ึนบัญชีสินคาคงเหลือของคลังสินคาแยกประเภทตามชนิดและขนาดไว 

ในกรณีท่ีหัวหนาคลังสินคาไมสามารถออกใบรับสินคาไดในวันนั้นก็ใหรับสินคาในบัญชี

สินคาคงเหลือช่ัวคราวไวกอน ตามหลักฐานเอกสารการสงของผูสง ซึ่งหัวหนาคลังสินคาลงช่ือรับไว 

  ขอ 7 การรับสินคาท่ีคลังสินคาอ่ืนขององคการคลังสินคาสงมอบตามขอ 5 (2) หัวหนา

คลังสินคาจะตองตรวจสินคาใหตรงกับใบโอนยายสินคาของคลังสินคาท่ีสงมอบพรอมดวยบันทึกหรือคําส่ัง 

ลงลายมือช่ือรับสินคาในใบโอนยายสินคาแลวคืนตนฉบับใหคลังสินคาผูสงมอบ แยกสําเนาไว ข้ึนบัญชี

สินคาคงเหลือของคลังสินคาผูรับ  และแนบไปพรอมกับใบคุมยอดการรับ-จายสินคาประจําวันสงสวนงาน

เจาของสินคา 

  ขอ 8  การรับคืนสินคาท่ีจายไปแลวตามขอ 5 (3) ใหหัวหนาคลังสินคาผูรับตรวจสินคาท่ี

จะรับ แลวออกใบรับคืนสินคา (ใบลดหนี้) ใหผูสงลงลายมือช่ือสงมอบ และหัวหนาคลังสินคาลงลายมือ

ช่ือรับมอบ นําสําเนามารับสินคาข้ึนบัญชีสินคาคงเหลือของคลังสินคาผูรับ ตนฉบับใหผูสงสินคารับไป คู

ฉบับสงสวนงานการเงิน แลวแยกสําเนาสงสวนงานการบัญชี สวนงานเจาของสินคา และสวนงานผูควบคุม

คลังสินคานั้นโดยใหผานแผนกท่ีเก่ียวของ 
   ขอ  9  การรับฝากสินคาจากบุคคลภายนอกตามขอ  5 (4)  และรับโดยคําส่ังผูอํานวยการ 

ตามขอ 5 (6) ใหปฏิบัติเชนเดียวกับขอ 6 ยกเวนไมตองข้ึนบัญชีสินคาคงเหลือขององคการคลังสินคา  แตตอง

เขียนขอความใหชัดเจนวาเปนการรับสินคาในกรณีใด  พรอมกับเง่ือนไขหรือขอตกลงที่รับสินคา และให

คลังสินคาท่ีรับทําบัญชีสินคาคงเหลือไวตางหาก 
    ขอ 10 การรับสินคาจากการปรับปรุงคุณภาพตามขอ 5 (5) ใหหัวหนาคลังสินคาออกใบ

รับจากการปรับปรุงคุณภาพ แยกใบรับจากการปรับปรุงคุณภาพแนบไปพรอมกับใบคุมยอดรับจายสินคา

ประจําวัน 

  ขอ 11 การรับสินคาทุกประเภทดังกลาวจะตองตรวจนับ สอบปริมาณ ปริมาตร คุณภาพ 

ชนิด และน้ําหนัก ตอหนาผูสงมอบสินคา  ถามีการผิดพลาดคลาดเคล่ือน  ใหหัวหนาคลังสินคาบันทึกไว 

ในใบรับสินคา หรือใบโอนยายสินคา หรือใบรับคืนสินคา (ใบลดหนี้) และใหผูนําสินคานั้นมาสงลงช่ือ

กํากับรับรองไวดวย และถาเห็นวาเปนสินคาท่ีผิดพลาดคลาดเคล่ือนจากใบส่ังรับสินคาก็ใหงดรับสินคานั้น 

แลวรีบรายงานทันทีเพ่ือใหสวนงานผูควบคุมคลังสินคานั้นทราบ โดยใหผานแผนกท่ีเก่ียวของ 



151 

 

 

ถาปรากฏวาสินคาท่ีไดรับไวนั้นมีการขาดจํานวนก็ดี เกินจํานวนก็ดี ใหรายงานสวนงานผู

ควบคุมคลังสินคานั้นเพ่ือขอคําส่ังท่ีจะจัดการกับสินคานั้นตอไป  
 

หมวด  2 

การเก็บรักษาสินคา 

  ขอ 12 ใหหัวหนาคลังสินคาจัดคลังสินคาใหอยูในสภาพเรียบรอยอยูเสมอ จัดการรักษา

ความสะอาด ดูแลรักษาความปลอดภัยจากภัยธรรมชาติและสัตวท่ีจะมารบกวนสินคา ตลอดจนการยักยอก

และการโจรกรรม  ท้ังนี้ เพ่ือปองกันมิใหสินคาเส่ือมคุณภาพ ชํารุด เสียหาย หรือสูญหาย 

  ขอ 13  ใหหัวหนาคลังสินคาจัดวางสินคาแตละชนิด ขนาด ประเภท ใหเปนหมวดหมู 

เพ่ือสะดวกแกการตรวจสอบ สินคาใดท่ีจะเสียหายหรือเปนอันตรายในตัวสินคานั้นเอง หรืออาจจะเสียหาย 

ระหวางสินคาดวยกัน จะตองแยกเก็บไวตางหาก 

  ขอ 14 ใหหัวหนาคลังสินคาหามบุคคลภายนอกและพนักงานองคการคลังสินคาท่ีไมมี

อํานาจหนาท่ี เขาออกหรืออยูอาศัยภายในหรือรอบบริเวณอาคารคลังสินคา รวมท้ังหามสูบบุหร่ีและ/หรือ

นําวัตถุท่ีงายตอการเกิดเพลิงไหมเขาไปในอาคารคลังสินคา 

  ขอ 15 สินคาใดท่ีเก็บรักษาอาจจะเกิดการเสื่อมคุณภาพหรือจะชํารุดหรือจะเสียหาย หรือ

จะสูญหาย ใหหัวหนาคลังสินคารายงานหัวหนาสวนงานเจาของสินคาและสวนงานผูควบคุมคลังสินคานั้น

ทราบทันที 

  การเฉยเสียมิไดรายงานหรือรายงานลาชาและถาเกิดความเสียหายข้ึน หัวหนาคลังสินคา

นั้นจะตองรับผิดชอบ 

  ขอ 16 ใหหัวหนาคลังสินคาทุกแหงจัดทําบัญชีสินคาคงเหลือใหถูกตองทันสมัยอยูเสมอ 

พรอมท้ังใหมีบัตรแสดงรายการสินคาไวกับตัวสินคาดวย 

  ขอ 17 ใหมีแมกุญแจใสประตูคลังสินคาภายนอกใหม่ันคงแข็งแรงโดยใหหัวหนา 

คลังสินคาและผูชวย (ถามี) รวมกันรับผิดชอบในการปดเปดคลังสินคาและการถือลูกกุญแจ 

  ขอ 18 กอนเปดคลังสินคาหัวหนาคลังสินคาและผูชวย (ถามี) จะตองตรวจความ

เรียบรอยภายนอกอาคารคลังสินคาโดยท่ัวไปเสียกอน หากสงสัยวาจะมีผูเปดหรืองัดหรือพบการเปด การ

งัดตัวอาคารคลังสินคา ใหรีบแจงความตอเจาหนาท่ีตํารวจหรือพนักงานสอบสวนทันที แลวรีบรายงานตอ

หัวหนาสวนงานผูควบคุมคลังสินคานั้น 
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  เม่ือเวลาเลิกงาน กอนจะปดประตูคลังสินคา หัวหนาคลังสินคาและผูชวย (ถามี) จะตองตรวจ

ตราประตูคลังสินคา พรอมท้ังสินคาและเคร่ืองใชตางๆ ใหเปนท่ีเรียบรอยและปลอดภัยเสียกอนทุกคราว 

แลวจึงปดประตูใสกุญแจ 
  ในวันหยุดราชการ ถาไมมีคําส่ังเปนลายลักษณอักษรจากหัวหนาฝายการคลังสินคาหรือ

หัวหนาสวนงานผูควบคุมคลังสินคาใหเปดคลังสินคา หามเปดคลังสินคานั้นเปนอันขาด ยกเวนกรณี

ฉุกเฉินท่ีอาจกอใหเกิดอันตรายหรือความเสียหายตอสินคา ใหหัวหนาคลังสินคา เปดคลังสินคาได แลว

รายงานตอผูบังคับบัญชาตามลําดับโดยเร็วท่ีสุดในโอกาสแรกท่ีทําได เพ่ือปองกันหรือบรรเทาความ

เสียหายโดยบันทึกสาเหตุท่ีตองเปดคลังสินคานั้นในสมุดรายงาน 
  สําหรับคลังสินคาสวนภูมิภาค หากมีความจําเปนจะตองเปดคลังสินคาเพ่ือปฏิบัติงานใน

วันหยุดราชการเปนกรณีเรงดวนและไมอาจขออนุญาตเปนลายลักษณอักษรไดทัน ใหหัวหนาคลังสินคา

แจงขออนุญาตทางโทรศัพท โทรสาร หรือไปรษณียอิเล็กทรอนิกส กอน แลวจึงขออนุมัติเปนลายลักษณ

อักษรภายใน 3 วัน นับแตวันท่ีแจง 
  ขอ 19 จํานวนสินคาท่ีรับเขาหรือจายออกหรือคงเก็บรักษาในคลังสินคา สินคารายใดท่ี

องคการคลังสินคาถือเปนความลับ พนักงานผูใดเปดเผยความลับนี้แกบุคคลใดๆ ไมวาจะโดยวิธีใดๆ ก็

ตาม ถือเปนการผิดวินัยอยางรายแรง เวนแตเปนการแจงจํานวนสินคาตามท่ีกฎหมายหรือระเบียบของทาง

ราชการกําหนด 

หมวด 3 

การจายสินคา 

  ขอ 20 การจายสินคาจะจายสินคาไดตอเม่ือไดรับใบสงสินคา/ใบขายเงินสด (ใบกํากับ

ภาษี) หรือใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ หรือมีคําส่ังอนุมัติ และจายในกรณีดังตอไปนี้ 

   (1) จายสินคาท่ีขายเงินสด 

   (2) จายสินคาท่ีขายเงินเช่ือ 
   (3) จายสินคาสงไปขายตางประเทศ 

   (4) จายโอนใหคลังสินคาอ่ืนเก็บรักษา 
   (5) จายใชภายในสํานักงานขององคการคลังสินคา 

   (6) จายใหยืม 
   (7) จายเพ่ือปรับปรุงคุณภาพ 

   (8) จําหนายเปนสูญ 
   (9) จายสินคาในกรณีอ่ืนตามคําส่ังผูอํานวยการ 
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  ขอ 21 ผูมีอํานาจส่ังจายสินคาตามขอ 20 คือ หัวหนาสวนงานเจาของสินคาหรือผูท่ีไดรับ

มอบหมาย ส่ังจายตามใบสงสินคา/ใบขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) หรือใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ ท้ังนี้ใหเปน

หนาท่ีของหัวหนาสวนงานเจาของสินคาตองสงตัวอยางลายมือช่ือของผูออกหรือผูส่ังจายในใบสงสินคา/ใบ

ขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) หรือใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ พรอมดวยเง่ือนไขมอบใหสวนงานผูควบคุม

คลังสินคาท่ีจายสินคานั้นทราบ  และเปนหนาท่ีของหัวหนาคลังสินคาจะตองตรวจลายมือช่ือผูส่ังจายในใบ

สงสินคา/ใบขายเงินสด  (ใบกํากับภาษี) หรือใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ทุกคราว   

   ขอ 22 การจายสินคาท่ีขายเงินสดตามขอ 20 (1) หัวหนาคลังสินคาจะตองตรวจสอบ 

รายการสินคาท่ีจะจาย และตรวจตนฉบับหลักฐานเอกสารใบสงสินคา/ใบขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) จาก

ผูซื้อท่ีมารับของ เทียบกับสําเนาใบสงสินคา/ใบขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) ท่ีไดรับจากสวนงานผูควบคุม

คลังสินคานั้น  เม่ือถูกตองแลวจึงจายสินคาใหผูซื้อรับไปพรอมกับใหลงลายมือช่ือรับสินคาไวในใบสง

สินคา/ใบขายเงินสด(ใบกํากับภาษี) นั้น  แลวเก็บเปนหลักฐาน และหักบัญชีสินคาคงเหลือ แยกสําเนา

แนบไปพรอมกับใบคุมยอดรับจายสินคาประจําวันสงสวนงานเจาของสินคา  สวนงานการบัญชี และสวน

งานเจาของสินคา 

  ขอ 23 การจายสินคาท่ีขายเงินเช่ือตามขอ 20 (2) ใหปฏิบัติตามนัยดังกลาวในขอ 22 

เวนแตใหผูสงสินคาลงลายมือช่ือในใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ ท่ีสงมานั้น เสร็จแลวมอบตนฉบับและคูฉบับ

ใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ ใหผูสงสินคา เพ่ือใหผูซื้อสินคาลงลายมือช่ือเม่ือรับมอบสินคา แลวแยกสําเนา 

แนบไปพรอมกับใบคุมยอดรับจายสินคาประจําวัน สงสวนงานการบัญชี สวนงานเจาของสินคา และ

คลังสินคาเก็บเปนหลักฐานหักบัญชีสินคาคงเหลือ 

  ขอ 24 การจายสินคาสงไปขายตางประเทศตามขอ 20 (3) ใหสวนงานเจาของ 

สินคาออกใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ สงใหสวนงานผูควบคุมคลังสินคานั้น เพ่ือจายสินคาสงตางประเทศ แลว

สวนงานท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบสงสินคาออกดําเนินพิธีการสงออกและสลักหลังใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ ตามที่

เจาหนาท่ีตรวจสอบสินคาตรวจปลอยสินคาตามหลักฐานใบรับรองน้ําหนักของบริษัทตรวจสอบสินคา แลว

ใหมอบตนฉบับใหสวนงานเจาของสินคา คูฉบับและสําเนาแยกแนบไปพรอมกับใบคุมยอดรับจายสินคา

ประจําวันสงสวนงานการเงิน สวนงานการบัญชี สวนงานเจาของสินคา และคลังสินคาเก็บเปนหลักฐานหัก

บัญชีสินคาคงเหลือ 

  ขอ 25 การจายโอนสินคาใหคลังสินคาอ่ืนเก็บรักษาตามขอ 20 (4) ใหสวนงานท่ี

ประสงคจะโอนยายสินคาขออนุมัติจากผูอํานวยการ เม่ือไดรับอนุมัติแลวใหสวนงานเจาของสินคาสงให

สวนงานผูควบคุมคลังสินคานั้น เพ่ือสงใหคลังสินคาท่ีเก็บสินคาอยูออกใบโอนยายสินคา โอนยายสินคา
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จากคลังท่ีเก็บมายังคลังท่ีรับโอน โดยใหหมายเหตุไวใหชัดเจนวาเปนการโอนขาดหรือโอนฝากเก็บ

ช่ัวคราว ในระหวางท่ีทําการขนสงสินคาใหถือใบโอนยายสินคากํากับไปดวย 

  ขอ 26 การจายสินคาใชในสํานักงานตามขอ 20 (5) ใหสวนงานท่ีประสงคจะใชสินคา ขอ

อนุมัติจากผูอํานวยการแลวสงสวนงานเจาของสินคาออกใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ พรอมแนบสําเนาเร่ือง

คําส่ังอนุมัติสงสวนงานผูควบคุมคลังสินคาเพ่ือใหคลังสินคาจายสินคานั้น แลวดําเนินการตอไปตามขอ 22 

โดยอนุโลมและใหสวนงานการบัญชีตัดบัญชีเปนคาใชจาย 

  ขอ 27 การจายใหยืมตามขอ 20 (6) ใหปฏิบัติตามขอ 26 โดยอนุโลม และใหมีเง่ือนไข

การสงใชคืนเปนขอตกลงหรือสัญญาไวใหชัดเจน 

ขอ 28 การจายสินคาเพ่ือปรับปรุงคุณภาพตามขอ 20 (7) ใหสวนงานเจาของสินคาสง

คําส่ังอนุมัติใหปรับปรุงคุณภาพผานสวนงานผูควบคุมคลังสินคาดําเนินการปรับปรุงคุณภาพตามคําส่ัง 

และออกใบจายปรับปรุง 
  ขอ 29 การจําหนายสินคาเปนสูญตามขอ 20 (8) หากเปนการสูญเสียน้ําหนักจากการ

ปรับปรุงคุณภาพหรือสูญเสียน้ําหนักจากการเก็บรักษาตามสภาพจะกระทําไดตอเม่ือสวนงานเจาของสินคา

หรือสวนงานผูควบคุมคลังสินคาไดช้ีแจงเหตุผล และไดรับอนุมัติจากผูอํานวยการ   

  หากมีสินคาเส่ือมคุณภาพ ใหอยูในดุลยพินิจของผูอํานวยการที่จะส่ังจําหนายต่ํากวาราคา

ปกติหรือจําหนายเปนสูญแลวแตกรณี 

  ขอ 30 การจายสินคาในกรณีอ่ืนตามคําส่ังของผูอํานวยการตามขอ 20 (9) ใหสวนงาน

เจาของสินคาออกใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ แนบสําเนาเรื่องคําส่ังของผูอํานวยการสงสวนงานผูควบคุม

คลังสินคานั้นเพ่ือใหคลังสินคาจายสินคาดังกลาว แลวดําเนินการตอไปตามขอ 22 โดยอนุโลม 

  ขอ 31 ในการจายสินคาทุกประเภทดังกลาว หัวหนาคลังสินคาตองตรวจนับสอบปริมาณ 

ปริมาตร คุณภาพ ชนิด และน้ําหนัก ตอหนาผูรับสินคา ถามีการผิดพลาดคลาดเคล่ือนจากใบสงสินคา/ใบ

ขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) หรือใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ ใหงดจายสําหรับรายการนั้นๆ ไว แลวบันทึกใน

ใบสงสินคา/ใบขายเงินสด (ใบกํากับภาษี) หรือใบสงสินคา/ใบแจงหนี้ และรายงานใหสวนงานผูควบคุม

คลังสินคาและสวนงานเจาของสินคานั้นทราบโดยเร็ว 

  การจายสินคาเม่ือผูรับสินคาไดนําสินคาออกพนเขตคลังสินคาไปแลว ใหถือวาเสร็จ 

เด็ดขาด กรณีเชนวานี้ใหแจงผูรับสินคาตรวจสอบเสียใหเรียบรอยถูกตองกอนรับสินคาไป 

  ขอ 32 หัวหนาคลังสินคาตองรับผิดชอบในกรณีจายสินคาใหแกผูรับผิดตัวและ/หรือผิด

รายการท่ีส่ังใหจาย 
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หมวด 4 

เบ็ดเตล็ด 
  ขอ 33 ใหผูอํานวยการเปนผูกําหนดแบบพิมพตางๆ ท่ีใชตามระเบียบนี้ 
  ขอ 34  ใหหัวหนาคลังสินคาเปนตัวแทนองคการคลังสินคาในการท่ีจะติดตอแจงความ 

ตอเจาหนาท่ีตํารวจ พนักงานสอบสวน หรือเจาหนาท่ีฝายปกครอง ในอันท่ีจะรักษาไวซึ่งทรัพยสินและผล

ประโยชนหรือสินคาท่ีเก็บรักษาในคลังสินคานั้นๆ แทนองคการคลังสินคา 

  เม่ือไดกระทําอยางหนึ่งอยางใดดังกลาวขางตนไปดวยประการใดๆ ก็ดี ใหรีบรายงานตอ

หัวหนาสวนงานผูควบคุมคลังสินคานั้นทราบทันที 
  ขอ 35 การดําเนินการใดตามระเบียบนี้ท่ีกําหนดใหสามารถมอบหมายหนาท่ีใหปฏิบัติ

รวมกันหรือแทนกันได การมอบหมายดังกลาวใหทําเปนลายลักษณอักษรระบุขอบเขตการปฏิบัติหนาท่ี

ของผูท่ีไดรับมอบใหชัดเจน  

   ขอ 36 ใหสวนงานผูควบคุมคลังสินคาพิจารณาจัดใหมีการเอาประกันภัยสินคาท่ีเก็บ

รักษาในคลังสินคา ประเภทประกันภัยรายวัน รายเดือน หรือรายปแลวแตกรณี และใหแจงการเพ่ิมหรือลด

ทุนประกันภัยใหเหมาะสมแกราคาสินคาท่ีเก็บรักษาอยูนั้น 

  ขอ 37 ใหคลังสินคาทุกแหงทํารายงานการรับ-จายสินคา และจํานวนคงเหลือประจําวัน 

ตามแบบท่ีกําหนดเสนอตอผูอํานวยการ 

  ขอ 38 ทุกวันส้ินงวดคร่ึงปและวันส้ินปบัญชี ใหผูอํานวยการแตงตั้งคณะกรรมการ 

ตรวจสอบจํานวนสินคาท่ีเก็บรักษากับบัญชีคุมสินคาคงเหลือของคลังสินคา แลวรายงานผลตอ

ผูอํานวยการ 

                                                      ประกาศ ณ วันท่ี ............................. 

                                              (นายอนุกูล แตมประเสริฐ) 

                                                                  ผูอํานวยการองคการคลังสินคา 
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ระเบียบองคการคลังสินคา 

วาดวยการสั่งเขามาจําหนายในประเทศ และสงออกไปจําหนายยังตางประเทศซึ่งสินคา 

พ.ศ. 25..... 

     .............................. 

 

โดยที่พระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ. 2498 ซึ่งแกไขเพ่ิมเติมโดยพระราช

กฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา (ฉบับท่ี....) พ.ศ. 2554 ในมาตรา 7(8) กําหนดใหองคการคลังสินคา

ประกอบกิจการส่ังเขามาจําหนายในประเทศ และสงออกไปจําหนายยังตางประเทศซึ่งสินคาตามท่ีกําหนด

ไวในวัตถุประสงคของ อคส. ดังนั้น เพ่ือใหการดําเนินธุรกิจเก่ียวกับการส่ังสินคาเขามาจําหนายในประเทศ 

และการสงสินคาออกไปจําหนายยังตางประเทศมีความถูกตองเหมาะสม และเพ่ือเพ่ิมความสามารถในการ

แขงขันทางการคาระหวางประเทศ จึงเห็นสมควรกําหนดหลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการ

ดําเนินการดังกลาว  

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 24 (2) แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ. 

2498 ผูอํานวยการองคการคลังสินคาโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการบริหารกิจการองคการ

คลังสินคา จึงวางระเบียบไว ดังตอไปนี้ 

ขอ 1  ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการสั่งเขามาจําหนายในประเทศ 

และสงออกไปจําหนายยังตางประเทศซึ่งสินคา พ.ศ......” 

ขอ 2  ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 

ขอ 3  ในระเบียบนี้ 

 “สินคา” หมายความวา สินคาเกษตร สินคาอุปโภคบริโภค และสินคาอ่ืนท่ีเก่ียวของกับ

สินคาเกษตรและสินคาอุปโภคบริโภค รวมท้ังพัสดุท่ีมีลักษณะเปนสินคา หรือส่ิงท่ีนํามาประกอบเปนสินคา

หรือติดมากับสินคาเพ่ือขาย และธุรกิจบริการที่เก่ียวของกับสินคาดังกลาว 

ขอ 4  ใหผูอํานวยการเปนผูรักษาการตามระเบียบนี้  
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หมวด 1 

การจําหนายสินคาไปตางประเทศ 

ขอ 5  เม่ือจะสงออกสินคาไปจําหนายยังตางประเทศ ให อคส. ทําการวิจัยตลาดในตลาด

เปาหมายเพ่ือเปนการศึกษาตลาดท้ังในดานคูคา/ลูกคา และพฤติกรรมผูบริโภคในประเทศน้ันๆ กอน  

ท้ังนี้ การติดตอหาคูคา/ลูกคาและชองทางการจัดจําหนายรวมถึงการเจรจาทําขอตกลงหรือสัญญาซื้อขาย

สินคาในประเทศเปาหมาย ใหติดตอกับคูคา/ลูกคาโดยตรง หรืออาจติดตอผานนายหนาตัวแทนการคาใน

ตางประเทศก็ได 

ขอ 6 กรณีการสงออกขาวไปตางประเทศ ให อคส. ดําเนินการออกแบบถุงบรรจุขาวสาร กําหนด

รายละเอียดของถุงบรรจุขาวสาร และกําหนดรายละเอียดตางๆ ของชนิดขาวลงบนถุง ดังนี้ 

(1) ระบุตราสินคาบนถุงขาว 

(2) ระบุภาษาท่ีใชของประเทศท่ีสงออก (ข้ึนอยูกับประเทศปลายทาง) 

(3) ระบุวัน/เดือน/ป ท่ีท่ีผลิต และท่ีหมดอายุ 

(4) ระบุ บารโคด/น้ําหนัก และขนาดบรรจุ 

เม่ือไดทําการตรวจสอบตัวอยางแบบถุง และรายละเอียดตางๆ ครบถวนเรียบรอยแลว   ให

ดําเนินการนําเสนอขอความเห็นชอบแบบถุงและขออนุมัติรับรองแบบถุงจากผูอํานวยการกอนส่ังผลิตถุง 

ในกรณีการผลิตถุงบรรจุขาวสารแบบเดิมท่ีมีการจัดทําบล็อกไวแลว ใหสามารถส่ังทําการผลิตได

เลยโดยไมตองขออนุมัติจากผูอํานวยการอีก  แตหากมีการปรับปรุงหรือออกแบบถุงใหมจะตองดําเนินการ

ตามวรรคสอง  

การจัดหาถุงใหดําเนินการโดยวิธีแจงผูประกอบการใหเสนอราคา โดยใหระบุชนิดของพลาสติก  

ความหนาของถุงพลาสติก ขนาดของถุงพลาสติก และราคาของถุงพลาสติก ใหผูอํานวยการหรือผูท่ีไดรับ

มอบหมายพิจารณาจัดซื้อจากบริษัทท่ีเสนอราคาต่ําท่ีสุด 

ในการจัดหาขาว ให อคส. ประสานกับผูประกอบการที่เปนพันธมิตรกับ อคส. เพ่ือเสนอราคา 

โดยระบุชนิดขาว ราคา และเง่ือนไขการจัดสง ใหผูอํานวยการหรือผูท่ีไดรับมอบหมายพิจารณาจัดซื้อจาก

บริษัทท่ีเสนอเง่ือนไขท่ีดีท่ีสุด 

ขอ 7  ให อคส. ประสานหนวยงานท่ีเก่ียวของกับการสงออก เชน สํานักงานมาตรฐานสินคา สภา

หอการคาแหงประเทศไทย กรมศุลการกร พรอมท้ังจัดทําบัญชีราคาสินคา (Invoice) บัญชีบรรจุหีบหอ 
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(Packing list) หนังสือรับรองแหลงกําเนิดสินคา (Certificate of Origin) ใบอนุญาตสงออกและอ่ืนๆ 

ตามขอตกลงระหวาง อคส. กับลูกคาตางประเทศ 

ในกรณีท่ีลูกคาตางประเทศรองขอหนังสือรับรองสุขอนามัย (Health Certificate) และใบรับรอง

สุขอนามัยพืชและการปลอดศัตรูพืช (Phytosanitary Certificate) ให อคส. ประสานกับกระทรวงเกษตร

เพ่ือจัดทําหนังสือดังกลาว สวนบริษัทผูตรวจสอบสินคาจะออกเอกสารใบรับรองการปราบศัตรูพืช 

(Certificate of fumigation) และใบรับรองการตรวจสอบคุณภาพสินคา (Certificate of Inspection)  

ขอ 8  การจัดหาเรือและการประกันภัยสินคาใหดําเนินการโดยวิธีแจงผูประกอบการใหเสนอราคา

คาระวางเรือ และติดตอบริษัทประกันภัยใหเสนอราคาคาประกันภัย ซึ่งช้ันของการประกันภัยข้ึนอยูกับการ

ตกลงกับผูซื้อตางประเทศ เพ่ือเสนอขออนุมัติจากผูอํานวยการตอไป 

ขอ 9  การรับชําระเงินคาสินคาอาจกระทําไดดังนี้ 

(1) การรับชําระโดยวิธีการโอนเงินทางโทรเลข  (Telegraphic Transfer) เม่ือไดรับอนุมัติจาก

ผูอํานวยการแลว ให อคส. ติดตอธนาคารเพ่ือขอจองอัตราแลกเปล่ียนลวงหนา เพ่ือปองกันการผันผวน

ของอัตราแลกเปล่ียน และเม่ือผูซื้อตางประเทศโอนเงินชําระคาสินคาใหแก อคส. แลว ใหขออนุมัติ

คาธรรมเนียมธนาคารตางๆ 

(2) การรับชําระเงินดวยการเปดวงเงินชําระหนี้การคา (Letter of Credit หรือ L/C) เม่ือไดรับ 

L/C แลวใหประสานธนาคารดําเนินการตรวจสอบความถูกตอง และความนาเช่ือถือของธนาคารผูเปด 

L/C รวมคาธรรมเนียมตางๆ ท่ี อคส. จะตองชําระพรอมท้ังเลขท่ีบัญชี อคส. และขออนุมัติจองอัตรา

แลกเปล่ียนลวงหนาและคาธรรมเนียมธนาคาร  

ขอ 10 เม่ือการดําเนินงานเสร็จส้ิน ใหจัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินงานเสนอตอคณะกรรมการ

โดยไมชักชา 

 

หมวด 2 

การนําสินคาเขามาจําหนายในประเทศ 

 

ขอ 11  เม่ือไดรับมติจากคณะรัฐมนตรีให อคส. เปนผูนําเขาสินคาอุปโภคบริโภคท่ีขาดแคลน

ภายในประเทศ ให อคส. ทําหนังสือเชิญสมาคมหรือองคกรท่ีเก่ียวของ ผูซื้อในประเทศ หนวยราชการท่ี

กํากับดูแลชนิดของสินคาท่ีจะนําเขา เพ่ือเขารวมหารือรวมกัน รวมท้ังใหทําหนังสือถึงสํานักงานสงเสริม
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การคาในตางประเทศของประเทศผูผลิตสินคาเพ่ือขอขอมูลเก่ียวกับสถานการณ รายช่ือผูสงออก กฎหมาย

ท่ีเก่ียวของ ปริมาณและราคาของสินคา  ขณะเดียวกันใหประสานไปยังธนาคารเพ่ือขอเปดวงเงินชําระหนี้

การคา (Letter of Credit)  และจองอัตราแลกเปล่ียนลวงหนา รวมถึงอัตราคาธรรมเนียมตาง ๆ 

ขอ 12 ในการจัดหาสินคาใหดําเนินการโดยวิธีทําหนังสือเชิญชวนไปยังบริษัทผูขายในตางประเทศ

ตามรายช่ือท่ีสํานักงานสงเสริมการคาในตางประเทศแจงเพ่ือใหทําใบเสนอราคาใหกับ อคส. โดยใหระบุ

รายละเอียดในใบเสนอราคา ดังนี้ 

(1) ชนิดของสินคา ปริมาณ คุณภาพ ราคา  

(2) เง่ือนไขการชําระเงิน ระยะเวลาการสงมอบ และการวางค้ําประกัน  

(3) กําหนดบริษัทผูรับตรวจสอบสินคาท่ีตนทาง–ปลายทาง 

การพิจารณาคัดเลือก ใหคัดเลือกบริษัทท่ีเสนอราคาและเง่ือนไขท่ีดีท่ีสุด และทําการตอรองราคา

อีกคร้ังหนึ่ง ในกรณีผูซื้อในประเทศเปนผูชําระเงินคาสินคา ใหทําหนังสือเชิญตัวแทนผูซื้อเขารวมตัดสินใจ

ดวย 

ขอ 13 ให อคส. จัดทําประมาณการตนทุนนําเขา ราคาจําหนาย คาใชจายตางๆ รวมถึง

ผลตอบแทนท่ี อคส. จะไดรับ เสนอตอคณะกรรมการเพ่ือพิจารณาในหลักการ 

 ขอ 14  ในการทําสัญญากับผูขายตางประเทศ ใหผูขายจัดทําหนังสือค้ําประกันสัญญารอยละ 5 

ของมูลคาสินคา เพ่ือให อคส. ตรวจสอบและลงนามและจัดสงเอกสารที่เก่ียวของ และเพ่ือใหอคส. 

ดําเนินการขอใบอนุญาตนําเขากับหนวยงานท่ีเก่ียวของ  

ในการทําสัญญากับผูซื้อในประเทศ ใหผูซื้อวางเงินค้ําประกันสัญญารอยละ 5 ของมูลคาสินคา

ตามที่ไดตกลงกันไว หากผูซื้อเปนผูเปดวงเงินชําระหนี้การคา (Letter of Credit) ผูซื้อไมตองวางหนังสือ

ค้ําประกันสัญญา 

ขอ 15  การชําระเงินใหแกผูขายตางประเทศใหกระทําดวยวิธีเปดวงเงินชําระหนี้การคา (Letter of 

Credit) ผานธนาคารท่ี อคส. กําหนด โดยคิดมูลคาตามใบตราสงสินคา (Bill of Lading) ตนทาง หรือ 

น้ําหนักหรือจํานวนท่ีตรวจนับหรือตรวจวัดปลายทางจากบริษัทผูตรวจสอบคุณภาพ ซึ่งเปนไปตาม

ขอตกลงในสัญญา หรือตามเง่ือนไขการคาปกติ   

ผูซื้อจะตองชําระเงินคาสินคาลวงหนาใหแก อคส. ภายในระยะเวลาตามท่ีระบุไวในสัญญา โดยใช

มูลคาตามใบตราสงสินคาหรือน้ําหนักท่ีตรวจวัดไดโดยกรมศุลกากร ท้ังนี้ จะข้ึนอยูกับชนิดของสินคา และ

ขอตกลงในสัญญาซ้ือขายระหวาง อคส. กับผูซื้อในประเทศ กอนท่ีจะรับมอบสินคา โดย อคส. จะออก

เอกสารใบสงสินคาใหแกผูซื้อไวเปนหลักฐานในการรับมอบสินคา 
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เม่ือผูซื้อในประเทศชําระเงินคาสินคาใหแก อคส. เรียบรอยแลว ให อคส. ออกใบสงสินคา/ใบ

ขายเงินสด  เพ่ือเปนหลักฐานในการรับมอบสินคาตามชนิด และปริมาณท่ีระบุในใบสงสินคา/ใบขายเงิน

สด โดย อคส. จะแจงกําหนดเรือเขาเทียบทา และวันท่ีพรอมจะจายของใหผูซื้อทราบ 

ขอ 16  ใหบันทึกบัญชีซื้อขายในระบบฐานขอมูล  และจัดทําสรุปรายงานการนําเขาสรุปผลการ

ดําเนินการท้ังหมด รวมถึงผลประโยชนท่ีไดรับจริงเสนอคณะกรรมการ และจัดทํารายงานการนําเขาสินคา

เพ่ือแจงใหหนวยงานท่ีเก่ียวของตามมติคณะรัฐมนตรีทราบ เชน กรมการคาภายใน กรมการคา

ตางประเทศ และกรมศุลกากร 

 

ประกาศ ณ วันท่ี.....  

 

                      (นายอนุกูล แตมประเสริฐ) 

            ผูอํานวยการองคการคลังสินคา 
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2) หมวดขอบังคับหรือระเบียบที่เกี่ยวกับงานตามนโยบายหรือโครงการตางๆ ของรัฐบาล 

 

ขอบังคับองคการคลังสินคา 

วาดวยการแทรกแซงราคาขาว 

พ.ศ. 25....... 

เนื่องจากองคการคลังสินคาเปนหนวยงานท่ีไดรับมอบหมายใหดําเนินการแทรกแซงราคา

ขาวตามนโยบายรัฐ เพ่ือใหเกษตรกรขายขาวไดราคาท่ีเหมาะสมและอยางตอเนื่อง จึงจําเปนตองกําหนด

มาตรฐานและแนวปฏิบัติในการดําเนินการแทรกแซงราคาขาวตามนโยบายรัฐ เพ่ือใหการดําเนินงาน

เปนไปอยางมีประสิทธิผลและประสิทธิภาพ รวมท้ังผลประโยชนเกิดแกเกษตรกรโดยตรง  จึงไดปรับปรุง

แกไขขอบังคับองคการคลังสินคา วาดวยการแทรกแซงราคาขาว พ.ศ. 2546 ใหเหมาะสมย่ิงข้ึน 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา..... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ

...... คณะกรรมการองคการคลังสินคาจึงออกขอบังคับไวดังตอไปนี้ 
  ขอ 1 ขอบังคับนี้เรียกวา “ขอบังคับองคการคลังสินคาวาดวยการแทรกแซงราคาขาว  

พ.ศ. 25.......” 
  ขอ 2  ใหใชขอบังคับนี้ตั้งแตวันท่ี............... เปนตนไป 

  ขอ 3 ใหยกเลิกขอบังคับองคการคลังสินคาวาดวยการแทรกแซงราคาขาว พ.ศ. 2546  
  ขอ 4  ในขอบังคับนี้ 

   “ การแทรกแซงราคา ” หมายความวา การรับซื้อ การรับฝาก การรับจํานํา หรือ             

การดําเนินการอ่ืนใดตามท่ีคณะกรรมการนโยบายขาว หรือคณะกรรมการอื่นมีมติใหองคการคลังสินคา

ดําเนินการ 

  ขอ 5  ในการดําเนินการแทรกแซงราคาขาวตามนโยบายรัฐ ใหมีการเตรียมการลวงหนา       

กอนเร่ิมปการผลิตขาวเปลือกในดานตางๆ ดังนี้ 

   (1) การเตรียมการดานบุคลากร ดานการบริหารขอมูล และดานการตรวจสอบ

การปฏิบัติงาน 

   (2) จัดทําขอมูลโรงสี 

   (3) จัดทําขอมูลคลังสินคากลาง 

   (4) จัดทําขอมูลผูตรวจสอบสินคา (Surveyor) 
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   (5) จัดทําขอมูลการประกันภัยสินคา 

 

  ขอ 6  ใหมีการหมุนเวียนบุคลากร ดังนี ้

   (1) ใหมีการหมุนเวียนบุคลากรสวนกลางในระดับผูจัดการโครงการและผูจัดการ

ภาคตามความเหมาะสม 

   (2) ใหมีคณะทํางานพิจารณาการหมุนเวียนบุคลากรท่ีปฏิบัติงานตามหนวย

ตางๆ 

  ขอ 7  การรับสมัครโรงสีเขารวมโครงการ 

   (1) ใหมีการออกประกาศรับสมัครโรงสีเขารวมโครงการ โดยโรงสีท่ีจะเขารวม

โครงการจะตองมีคุณสมบัติตามกรอบท่ีคณะกรรมการนโยบายขาว หรือคณะกรรมการ อนุกรรมการอื่น ๆ 

ท่ีเก่ียวของกําหนด และไมเปนโรงสีท่ีเคยกระทําความผิดตอทางราชการ หรือถูกข้ึนบัญชีดํา (Black List) 

   (2) ใหมีการตรวจสอบคุณสมบัติของโรงสีท้ังในดานเอกสารประกอบการรับ

สมัครและตรวจสอบสภาพของโรงสีท่ีจะเขารวมโครงการใหเปนไปตามคุณสมบัติท่ีกําหนด 

   (3) จัดทําทะเบียนโรงสีท่ีเขารวมโครงการ 

   (4) การพิจารณาโรงสีท่ีสมัครเขารวมโครงการตามประกาศจะตองไดรับการ

ตรวจสอบ    ตามเกณฑท่ีกําหนดท้ังจากองคการคลังสินคา และหนวยงานท่ีไดรับมอบหมาย 

  ขอ 8  การจัดหาคลังสินคากลางเก็บรักษาขาวสาร 

            (1) ใหออกประกาศรับสมัครโกดังกลางเก็บขาวสาร โดยกําหนดรายละเอียด

คุณสมบัติของผูเขารวมโครงการและลักษณะของคลังสินคากลางที่จะรับเขารวมโครงการ ดังนี ้

ก. คุณสมบัติของผูเขารวมโครงการ 

     - เปนนิติบุคคลหรือบุคคลธรรมดาซึ่งเปนเจาของคลังสินคา 

- กรณีท่ีมิไดเปนเจาของคลังสินคาจะตองไดรับความเห็นชอบ  

   จากคณะกรรมการองคการคลังสินคาทุกคร้ัง 

ข. มาตรฐานคลังสินคา 

     - พ้ืน เสา คาน – คอนกรีต หรือวัสดุอ่ืนท่ีมีความแข็งแรง 

                                                      เทียบเทา เชน  เหล็ก  เปนตน  ยกเวนไม 

- ฝาผนังเปนปูนหรืออิฐบล็อคหรือวัสดุอ่ืนท่ีมีความแข็งแรง  

   ยกเวนสังกะสี และ ไม 

     - โครงหลังคาเหล็ก 
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- ประตูเปด – ปด ไมนอยกวา 2 แหง (หากมีเพียง 1 แหง  

   ตองมีความกวางไมนอยกวา 5 เมตร) 

     - มีตาขายกันนก เวนแตสภาพคลังไมมีความจําเปน 

     - มีกรรมกรแบกขนสินคา และมีอุปกรณตามที่กําหนด ไดแก  

                                                   เคร่ืองช่ัง เคร่ืองดับเพลิง 

          ค. สถานท่ีตั้ง ตองตั้งอยูในบริเวณท่ีมีการคมนาคมสะดวก และโดยปกติ

น้ําทวมไมถึง (ยกเวนมีอุปกรณปองกันน้ําทวม) พรอมท้ังมีลานจอดรถยนต 

   (2) การรับคลังสินคาเขารวมโครงการตามประกาศ ใหมีคณะกรรมการ

ตรวจสอบคลังสินคา หรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากผูจัดการภาคเปนผูไปตรวจสอบและนําเสนอขออนุมัติ

เชาตอผูอํานวยการองคการคลังสินคา 

  ขอ 9  การจัดหาบริษัทผูตรวจสอบสินคา (Surveyor) 

           (1) ใหออกประกาศกําหนดคุณสมบัติของบริษัทผูตรวจสอบสินคาท่ีจะเขารวม

โครงการอยางนอย ดังนี้ 

ก. เปนนิติบุคคลท่ีประกอบกิจการรับจางตรวจสอบคุณภาพ 

    ขาวสารเพ่ือการสงออกท่ีมีความนาเช่ือถือทางธุรกิจ และมี 

    ใบอนุญาตใหเปนผูประกอบธุรกิจตรวจสอบมาตรฐานสินคา 

    ขาวหอมมะลิไทยที่ออกโดยกองมาตรฐานสินคานําเขาสงออก  

    กรมการคาตางประเทศ กระทรวงพาณิชย   

ข. จดทะเบียนจัดตั้งนิติบุคคลกอนวันรับสมัครเขารวมโครงการไม 

   นอยกวา 2 ป 

ค. มีประสบการณทางดานตรวจสอบคุณภาพขาวสารเจา หรือ 

    ขาวสารหอมมะลิ 

ง. มีหองปฏิบัติการ (Laboratory) และเคร่ืองมืออุปกรณสําหรับ 

    ตรวจวิเคราะหคุณภาพขาวสาร 

จ. มีกําลังเจาหนาท่ีซึ่งมีใบอนุญาตเปนผูตรวจสอบคุณภาพขาวสาร  

    และมีความเช่ียวชาญดานการตรวจสอบคุณภาพขาวสารใน 

    จํานวนเพียงพอเพ่ือปฏิบัติงานภาคสนามท้ังในสวนกลาง และ 

         สวนภูมิภาค ตลอดระยะเวลาโครงการ 

     ฉ. ไมมีช่ือในบัญชีรายช่ือผูท่ีทําความเสียหายใหแกทางราชการ 
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   (2) การคัดเลือกบริษัทผูตรวจสอบสินคา ให มีคณะกรรมการคัดเลือก 

ประกอบดวยผูแทนองคการคลังสินคาและหนวยงานท่ีเก่ียวของ เชน กรมการคาภายใน กรมการคา

ตางประเทศ ฯลฯ ทําหนาท่ีคัดเลือกบริษัทตามประกาศขององคการคลังสินคา และจัดสรรผูตรวจสอบเขา

ปฏิบัติหนาท่ีในแตละคลังสินคากลาง 

   (3) ผู ท่ีไดรับคัดเลือกใหเปนบริษัทผูตรวจสอบคุณภาพขาวขององคการ

คลังสินคา จะตองทําสัญญาตามรูปแบบท่ีกําหนดและวางค้ําประกันสัญญาในอัตราท่ีกําหนด พรอมท่ีจะรับ

มอบขาวสาร 

  ขอ 10  การจัดทําประกันภัยคุมครองขาวสารในโกดังกลาง ใหดําเนินการดังนี้ 

   (1) ออกประกาศกําหนดเงื่อนไขรายละเอียดใหผูสนใจย่ืนสมัคร หรือ 

   (2) ประสานกับกรมการประกันภัยใหเปนศูนยกลางชวยดําเนินการในการจัดหา

ผูรับประกันภัย 

   (3) ใหมีการจัดตั้งคณะกรรมการจัดหาผูรับประกันภัย 

  ขอ 11  การออกประกาศรับสมัครโรงสีเขารวมโครงการ ตามขอ 7 (1) การประกาศรับ

สมัครคลังสินคากลางเก็บรักษาขาวสาร ตามขอ 8 (1) การประกาศรับสมัครบริษัทผูตรวจสอบสินคาตาม

ขอ 9 (1) และการประกาศรับสมัครบริษัทจัดทําประกันภัยคุมครองขาวสารในโกดังกลาง ตามขอ 10 (1) 

ใหกระทําโดยการโฆษณาทางหนังสือพิมพอีกทางหนึ่งดวย 

  ขอ 12  ใหจัดหาผูตรวจสอบภายนอกเพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานรวมทั้งตรวจสอบ

ปริมาณและคุณภาพขาวเปลือก ขาวสาร 

  ขอ 13  ใหจัดทําคูมือการปฏิบัติงานและอบรมผูปฏิบัติงานทุกระดับกอนเร่ิมโครงการ 

  ขอ 14  กรณีท่ีมีมติคณะกรรมการนโยบายขาวหรือกรรมการอื่นท่ีเก่ียวของใหปฏิบัติเปน

อยางอ่ืนนอกจากท่ีกําหนดไวในขอบังคับนี้ ใหดําเนินการไปตามมติดังกลาวและใหนําเสนอคณะกรรมการ

องคการคลังสินคาเพ่ือทราบ 

                                      ประกาศ ณ วันท่ี ............................. 

                              (..................................) 

                                                   ประธานกรรมการองคการคลังสินคา 
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ระเบียบองคการคลังสินคา 
วาดวยการจัดซื้อสินคาเกษตร 

พ.ศ. 25..... 
 

โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุงแกไขระเบียบองคการคลังสินคาท่ีเก่ียวกับการรับซื้อสินคา

เกษตรและพืชไรเพ่ือรักษาระดับราคาหรือแทรกแซงตลาดเพื่อชวยเหลือเกษตรกร ใหเหมาะสมย่ิงข้ึน 
  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา.... แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการคลังสินคา พ.ศ. 

25....  ผูอํานวยการองคการคลังสินคาจึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้ 

 ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบองคการคลังสินคา วาดวยการจัดซื้อสินคาเกษตร พ.ศ. 

......” 

    ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันท่ี............... เปนตนไป 
  ขอ 3 ใหยกเลิก 

  (1) ระเบียบ อคส. วาดวยการจัดซื้อขาวเปลือกโดยตรงจากตางจังหวัด พ.ศ. 2521 

(2) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อหอมหัวใหญเพ่ือรักษาระดับราคา พ.ศ. 2532 

(3) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อสับปะรดเพ่ือรักษาระดับราคา พ.ศ. 2532 

(4) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อกระเทียมเพ่ือแทรกแซงตลาด พ.ศ. 2532 
(5) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อเมล็ดกาแฟเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร พ.ศ. 2533 

(6) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อถ่ัวเหลืองเพ่ือชวยเหลือเกษตรกร พ.ศ. 2533 

(7) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อถ่ัวเหลืองเพื่อชวยเหลือเกษตรกร (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 

2533  

(8) ระเบียบ อคส. วาดวยการรับซื้อน้ํามันปาลมดิบจากโรงงานสกัดเพ่ือชวยเหลือ

เกษตรกรชาวสวนปาลม พ.ศ. 2537  
(9) ระเบียบ อคส. วาดวยการซื้อขายผลิตผลเกษตรสงมอบทันที พ.ศ. 2536 
ขอ 4 ในระเบียบนี้ 

“สินคาเกษตร” หมายความรวมถึง ผลิตผลการเกษตรและผลิตภัณฑการเกษตร

หรือสินคาเกษตรแปรรูป 

   “ผูอํานวยการ”   หมายความวา ผูอํานวยการองคการคลังสินคา 

   “สวนงานการจัดซื้อ”   หมายความวา สวนงานการจัดซื้อ ฝายการคา องคการ

คลังสินคา 
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   “สวนงานการจําหนาย”   หมายความวา สวนงานการจําหนาย ฝายการคา 

องคการคลังสินคัา 

   “สวนงานการเงิน” หมายความวา สวนงานการเงิน ฝายการเงินและการบัญชี 

องคการคลังสินคา      

“หัวหนาหนวย”    หมายความวา   พนักงานองคการคลังสินคาท่ีไดรับการ

แตงตั้งใหไปปฏิบัติหนาท่ีหัวหนาหนวยรับซื้อสินคาเกษตรประจําจังหวัด 

             “ผูชวยหัวหนาหนวย” หมายความวา พนักงานองคการคลังสินคาท่ีไดรับการ

แตงตั้งใหไปปฏิบัติหนาท่ีผูชวยหัวหนาหนวยรับซื้อสินคาเกษตรประจําจังหวัด  

   “หนวยรับซื้อ” หมายความวา สถานท่ีท่ีองคการคลังสินคากําหนดใหเปนจุดรับ

ซื้อสินคาเกษตร      

    “ผูขาย” หมายความวา เกษตรกรผูจดทะเบียนเปนผูปลูกพืชผลการเกษตรไว

กับสํานักงานเศรษฐกิจการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ ซึ่งไดรับการรับรองจากนายอําเภอพ้ืนท่ีท่ี

ทําการเพาะปลูกพืชผลการเกษตรหรือผูท่ีไดรับมอบหมาย วาเปนเกษตรกรผูจดทะเบียนปลูกพืชผล

การเกษตร รวมถึงสถาบันเกษตรกรหรือชุมนุมสหกรณการเกษตรหรือเกษตรกรผูขายสินคาเกษตรซ่ึง

จังหวัดหรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากจังหวัดไดใหการรับรองแลววาเปนกลุมเกษตรกรหรือเกษตรกรผูปลูก

พืชผลการเกษตร  และผลผลิตท่ีนํามาขายเปนผลผลิตของกลุมเกษตรกรหรือเกษตรกรผูขายซึ่งผลิตไดเอง

จริง  
   “ใบคําขอเสนอขายสินคาเกษตร” หมายความวา หนังสือเสนอขายของเกษตรกร

หรือกลุมเกษตรกรผูขายสินคาเกษตร ซึ่งผานการรับรองจากนายอําเภอพ้ืนท่ีท่ีทําการเพาะปลูกพืชผล

การเกษตรหรือผูท่ีไดรับมอบหมาย หรือจากจังหวัดหรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากจังหวัด วาเปนเกษตรกร

หรือกลุมเกษตรกรผูปลูกพืชผลการเกษตรและผลผลิตท่ีนํามาขายเปนผลผลิตของเกษตรกรหรือกลุม

เกษตรกรผูขายซึ่งผลิตไดเองจริง   
หมวด 1 

คณะกรรมการ 

 

ขอ 5 ใหมี “คณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อสินคาเกษตรประจําจังหวัด” ท่ีไดรับการ

แตงตั้งตามคําส่ังกระทรวงพาณิชย มีอํานาจหนาท่ีตามที่ไดกําหนดไวในคําส่ังกระทรวงพาณิชย 

  ขอ 6 ใหมี “คณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตร” ประกอบดวย นายอําเภอในพ้ืนท่ีท่ีตั้ง

หนวยรับซื้อหรือผูแทนผูซึ่งไดรับการแตงตั้งจากคณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อสินคาเกษตรประจํา
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จังหวัดใหทําหนาท่ีเปนประธานคณะกรรมการ และเกษตรอําเภอหรือผูแทนสหกรณอําเภอหรือผูแทนใน

พ้ืนท่ีท่ีตั้งหนวยรับซื้อผูซึ่งไดรับการแตงตั้งจากคณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อสินคาเกษตรประจํา

จังหวัดใหเปนกรรมการ  
    ใหพนักงานองคการคลังสินคาผูซึ่งไดรับการแตงตั้งจากคณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อ

สินคาเกษตรประจําจังหวัด ทําหนาท่ีเปนกรรมการและเลขานุการ และอาจใหมีพนักงานองคการคลังสินคา

ผูซึ่งไดรับการแตงตั้งจากคณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อสินคาเกษตรประจําจังหวัด ทําหนาท่ีเปน

กรรมการและผูชวยเลขานุการก็ได  

   ขอ 7 ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรมีอํานาจหนาท่ีและความรับผิดชอบ ดังนี้ 
   (1) ควบคุมและรับผิดชอบการรับซื้อสินคาเกษตรจากผูขาย ท้ังนี้ปริมาณท่ีรับซื้อ

ตองอยูภายในหลักเกณฑและปริมาณท่ีคณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อสินคาเกษตรประจําจังหวัด และ

นายอําเภอพ้ืนท่ีท่ีทําการเพาะปลูกหรือผู ท่ีไดรับมอบหมายกําหนด โดยใหประธานกรรมการเปนผู

ตรวจสอบใบเสนอขาย กรรมการเปนผูตรวจสอบกําหนดคุณภาพและช่ังน้ําหนัก และเลขานุการเปนผูรับ

มอบสินคาเกษตรจากผูขาย 

   (2) ปฏิบัติตามระเบียบคําส่ังประกาศและวิธีปฏิบัติท่ีองคการคลังสินคากําหนด 

ไวเก่ียวกับการรับซื้อสินคาเกษตร หรือมติ หรือคําส่ังของคณะกรรมการพิจารณาการรับซื้อสินคาเกษตร

ประจําจังหวัดท่ีไมขัดหรือแยงกับระเบียบ คําส่ัง ประกาศ และวิธีปฏิบัติขององคการคลังสินคาวาดวยการนี้ 

   (3) ดําเนินการรับซื้อสินคาเกษตรใหเปนไปดวยความเรียบรอยและบังเกิดผลดี 

แกทางราชการและเกษตรกร 

หมวด 2 
หนวยรับซื้อและเก็บรักษา 

 

  ขอ 8 สถานท่ีตั้งหนวยรับซื้อและเก็บรักษา 

   (1) ใหตั้งหนวยรับซื้อในจังหวัดท่ีมีฉางหรือคลังสินคาขององคการคลังสินคา

ตั้งอยูโดยคลังนั้นๆ จะตองมีสภาพดี สามารถใชเก็บสินคาเกษตรไดโดยไมเสียหาย และ/หรือ 

   (2) ใหตั้งหนวยรับซื้อในสถานท่ีอ่ืนๆ ท่ีองคการคลังสินคากําหนดเปนกรณีๆ ไป

ตามที่เห็นเหมาะสม 

   (3) ใหนําสินคาเกษตรท่ีรับซื้อไดเขาเก็บในฉางหรือคลังสินคาตาม (1) และ/

หรือ (2) แลวแตกรณี โดยจะตองแยกเก็บสินคาเกษตรแตละชนิดเปนสัดสวน 
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  ขอ 9 หนาท่ีและความรับผิดชอบของหนวยรับซื้อ ในแตละหนวยรับซื้อใหมีพนักงาน

องคการคลังสินคาอยางนอยหนวยละ 3 คน ประกอบดวยพนักงานหรือผูแทนจากฝายการคา ปฏิบัติหนาท่ี

หัวหนาหนวย ฝายการคลังสินคาและฝายการเงินและบัญชี ปฏิบัติหนาท่ีผูชวยหัวหนาหนวย  

ในกรณีท่ีไมอาจแตงตั้งคณะกรรมการดังกลาวตามวรรคหนึ่งได ใหฝายการคาและหรือ

ฝายการคลังสินคาและฝายการเงินและบัญชีพิจารณาเสนอพนักงานจากฝายอ่ืนท่ีเห็นวาเหมาะสมเสนอขอ

อนุมัติตอผูอํานวยการเพ่ือแตงตั้งเปนคณะกรรมการตอไป 

ใหหัวหนาหนวยและผูชวยหัวหนาหนวยมีหนาท่ีและความรับผิดชอบดังนี้ 

   (1) พิจารณารับซื้อสินคาเกษตรจากสถาบันเกษตรกร ชุมนุมสหกรณการเกษตร 

เกษตรกรหรือผูเสนอขายอ่ืนๆ ตามวิธีการหรือหลักเกณฑเง่ือนไขท่ีกําหนดไวตามระเบียบนี้ และคําส่ังท่ี

ไดรับมอบหมายอ่ืนๆ (ถามี) 

   (2) พิจารณาและออกไปรับซื้อหรือติดตอสืบหาผูเสนอขายสินคาเกษตรจาก

แหลงตางๆ ท่ัวไป เพ่ือใหองคการคลังสินคาไดรับผลประโยชนมากท่ีสุดจากการซื้อสินคาเกษตร และ/

หรือตามนโยบายหรือวัตถุประสงคแหงการนี้ตามหลักเกณฑเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในระเบียบนี้ หรือคําส่ังอ่ืน 

(ถามี) 

   (3) รับมอบสินคาเกษตรท่ีซื้อเขาเก็บในฉางหรือคลังสินคาหรือสถานท่ีรับฝาก

เก็บ โดยใหเจาหนาท่ีคลังสินคาหรือเจาหนาท่ีของสถานท่ีรับฝากเก็บผูมีอํานาจตรวจรับมอบสินคาเกษตร

เขาเก็บในคลังสินคาใหเรียบรอย 

   (4) เม่ือรับมอบสินคาเกษตรเขาเก็บรักษาในฉางหรือคลังสินคาแลว ถาเปนฉาง

หรือคลังสินคาขององคการคลังสินคาเองจะตองปฏิบัติตามระเบียบองคการคลังสินคาวาดวยการรับจาย

และเก็บรักษาสินคา พ.ศ. ...... และหรือระเบียบหรือคําส่ังอ่ืนๆ อันเก่ียวกับการนี้โดยอนุโลม แตถาเปน 

คลังสินคาของบุคคลอ่ืนก็ใหปฏิบัติตามที่มีขอตกลงกัน 
 

หมวด 3 
การเสนอขาย การรับซื้อ การรับมอบ การสงมอบและการเก็บรักษา 

 
ขอ 10 การเสนอขาย ใหผูขายปฏิบัติในการเสนอขาย และรวบรวมสินคาเกษตรนั้นไปสง

มอบใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตร ดังนี้ 
   (1) จัดทําใบเสนอขาย และคํารับรองตามแบบท่ีองคการคลังสินคากําหนด  แลว

นําไปใหจังหวัดหรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากจังหวัดใหการรับรองวาผูขายเปนเกษตรกรหรือกลุมเกษตรกร
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ผูปลูกพืชผลการเกษตร  หรือนําไปใหนายอําเภอพ้ืนท่ีท่ีทําการเพาะปลูกพืชผลการเกษตรดังกลาวหรือผูท่ี

ไดรับการมอบหมาย ใหการรับรองวาผูขายเปนเกษตรกรผูจดทะเบียนปลูกพืชผลการเกษตรชนิดนั้นกับ

สํานักงานเศรษฐกิจการเกษตร  กระทรวงเกษตรและสหกรณ แลวแตกรณี แตผลผลิตท่ีนํามาขายตองเปน

ผลผลิตท่ีผูขายผลิตไดเองจริง 
   (2) คุณภาพสินคาเกษตรท่ีจะนําไปสงมอบจะตองมีคุณภาพมาตรฐานตามท่ี

องคการคลังสินคาหรือกระทรวงพาณิชยกําหนด โดยใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรเก็บตัวอยาง

สินคาเกษตรของผูขายมาตรวจสอบและกําหนดคุณภาพ  

   (3)  นํา สินคา เกษตรพรอมใบเสนอขายและการรับรองไปสงมอบให

คณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตร ณ หนวยรับซื้อในวันเวลาท่ีกําหนด 
   (4) หากมีผูเสนอขายสินคาเกษตรท่ีไมตรงตามเง่ือนไขและราคาท่ีองคการ

คลังสินคากําหนดไว แตคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรไดพิจารณาแลว เห็นวาหากจะรับซื้อไวตาม

เง่ือนไขและราคาท่ีเสนอขายนั้น องคการคลังสินคาจะไดประโยชน ก็ใหเสนอรายงานพรอมท้ังรายละเอียด

เง่ือนไขขอเท็จจริงเทาท่ีจะกระทําไดมาเพื่อผูบังคับบัญชาตามลําดับช้ันพิจารณาเสนอใหผูมีอํานาจส่ังซื้อส่ัง

การโดยพลัน เม่ือไดรับคําส่ังใหจัดซื้อไดแลว จึงจะดําเนินการตกลงรับซื้อได หามมิใหตกลงหรือใหสัญญา

ใดๆ อันจะเปนการผูกมัดองคการคลังสินคาตอผูเสนอขายกอนท่ีไดรับคําส่ังใหจัดซื้อ 
   (5) ในการติดตอเสนอขาย สงมอบและรับเงิน ใหผูขายแสดงบัตรประชาชนหรือ

บัตรประจําตัวท่ีทางราชการออกใหทุกคร้ัง  

  ขอ 11 การรับซื้อ ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรปฏิบัติในการรับซื้อสินคาเกษตร  

ดังนี้ 
   (1) กําหนดราคาสูงสุดท่ีจะรับซื้อสินคาเกษตรนั้นๆ โดยคณะกรรมการรับซื้อ

สินคาเกษตรจะตองพยายามซื้อสินคาเกษตรใหไดราคาลดต่ําเทาท่ีจะทําได ท้ังนี้เพ่ือรักษาผลประโยชนของ

องคการคลังสินคาใหไดมากท่ีสุด เวนแตเปนกรณีท่ีองคการคลังสินคาจะกําหนดนโยบายเปนอยางอ่ืน 

   การรับซื้อ พนักงานผูซื้อจะตองสืบหาและพิจารณาราคาสินคาเกษตรท่ีซื้อขายกัน

จริงๆ ในทองถ่ิน เพ่ือเปรียบเทียบกับราคาท่ีองคการคลังสินคากําหนดใหซื้อ หากปรากฏวาราคาท่ี

กําหนดใหซื้อสูงกวาราคาทองถ่ิน จะตองพยายามซื้อสินคาเกษตรใหไดราคาลดต่ําเทาท่ีจะทําได  

   (2) ตรวจสอบใบเสนอขายท่ีผูขายนํามาแสดง หากไมถูกตองใหบันทึกสาเหตุใน

ใบคําขอเสนอขายแลวมอบใหผูขายนําไปแกไข ถาถูกตอง ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรดําเนินการ

ทําพิธีการทางดานเอกสารการเสนอขายและตกลงรับซื้อพรอมท้ังนัดวัน เวลาและสถานท่ีสงมอบ ท้ังนี้ การ

ตกลงราคาซื้อขายใหกระทําเม่ือผูขายสงมอบสินคาเกษตรท่ีหนาฉางหรือคลังสินคาหรือสถานท่ีเก็บสินคาท่ี
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องคการคลังสินคากําหนด แตหากการออกไปดําเนินการรับซื้อสินคาเกษตรโดยรับมอบสินคาเกษตรนอก

สถานท่ีจะไดผลดีกวา ก็ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรออกไปดําเนินการได โดยคํานวณราคาสินคา

เกษตรท่ีรับซื้อรวมคาขนสง คาแรงกรรมกร และคาใชจายอ่ืนๆ (ถามี) เม่ือรวมแลวไมเกินราคาสินคา

เกษตรที่กําหนดใหรับซื้อเม่ือสงมอบหนาฉางหรือคลังสินคาหรือสถานท่ีเก็บ ในกรณีนี้ใหคณะกรรมการรับ

ซื้อสินคาเกษตรท่ีออกไปรับซื้อมีอํานาจพิจารณาวาจางและกําหนดคาแรงกรรมกรและคาขนสงให

เหมาะสมตามภูมิประเทศและเหตุการณ โดยใหนําหลักฐานการรับเงินคาจาง เชน ใบเสร็จรับเงิน มาแสดง

เปนหลักฐานทางบัญชีคาใชจายดวย 

   (3) ใหพิจารณารับซื้อสินคาเกษตรจากเกษตรกรและ/หรือกลุมเกษตรกรท่ัวๆ 

ไปกอนบุคคลอ่ืนๆ ในเมื่อราคาท่ีเสนอขายเทากัน และมีเง่ือนไขอยางอ่ืนเหมือนกัน 

   การพิจารณารับซื้อ ใหพิจารณารับซื้อจากผูเสนอขายในราคาต่ํากวาเปนอันดับ

แรก ในเมื่อไดพิจารณาและเปรียบเทียบคุณภาพสินคาเกษตรท่ีเสนอขายแลว    

   หากมีผูเสนอขายหลายรายในราคาเทากันและปริมาณรับซื้อมีจํากัด ใหพิจารณา 

ซื้อตามลําดับกอนหลังตามวันเวลาท่ีไดรับใบเสนอขายเปนสําคัญ ประกอบกับคุณภาพและชนิดสินคา

เกษตรที่เสนอขายดวย  

(4) ในกรณีท่ีตองช่ังน้ําหนักสินคาเกษตร ใหกรรมการช่ังน้ําหนักของสินคา

เกษตรของผูขายรวมภาชนะบรรจุดวยเคร่ืองช่ังน้ําหนักขององคการคลังสินคาแลวหักลดนํ้าหนักสินคา

เกษตรท่ีช่ังไดดวยน้ําหนักภาชนะบรรจุ (ถามี) ตามสภาพความเปนจริง จึงจะเปนน้ําหนักสุทธิสินคา

เกษตรที่จะขาย 

   (5) ใหหนวยรับซื้อบันทึกรายการคุณภาพ จํานวนหีบหอ (ถามี) และน้ําหนัก

สุทธิ รวมท้ังรายละเอียดอ่ืนๆ ท่ีจําเปนในใบรับสินคา (อคส. แบบท่ี 2) 

   (6) ใหหนวยรับซื้อมอบใบรับสินคา (อคส. แบบที่ 2) ตนฉบับ (สีขาว) ใหแก

ผูขาย สําเนาสีชมพูและสีฟาแนบกับรายงานการรับซื้อสินคาเกษตรประจําวัน สงสวนงานการจัดซื้อ 

   (7)  ใหหัวหนาหนวยรับซื้อหรือผูชวยหัวหนาหนวยรับซื้อตามท่ีกําหนดไวในขอ  

9 ออกใบส่ังจายเงินคาสินคาเกษตรตามแบบส่ังจายเงิน (อคส. แบบท่ี 63) โดยเขียนรายละเอียดในตอน

ท่ี 1 และตอนท่ี 2 เม่ือจายเงินคาสินคาเกษตรท่ีคํานวณไดตาม (3) แลว ใหสงใบส่ังจายเงินคาสินคา

เกษตร (อคส. แบบที่ 63) ตนฉบับ (สีขาว) สําเนาท่ี 1 (สีชมพู) ท้ัง 4 ตอน แนบตนฉบับใบรับสินคา 

(อคส. แบบท่ี 2) ตาม (5) มอบใหผูขาย เพ่ือขอรับเงินจากธนาคารสาขาท่ีระบุไวในใบส่ังจายเงินคาสินคา

เกษตร  
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  ขอ 12 กรณีการรับซื้อตามโครงการซื้อขายผลิตผลเกษตร ใหผูท่ีประสงคจะเขารวม

โครงการจะตองย่ืนความจํานงเปนหนังสือตอองคการคลังสินคา แลวใหสวนงานการตลาด ฝายการคา ทํา

บันทึกถึงผูอํานวยการเพ่ือขออนุมัติใหทําสัญญาซ้ือขายกับผูขอเขารวมโครงการ เม่ือไดรับอนุมัติแลว ให

สวนงานการตลาดสงสําเนาอนุมัติใหสวนงานการจัดซื้อ สวนงานการเงิน และสํานักผูตรวจสอบ สวน

ตนฉบับใชจัดทําสัญญาซื้อขาย 

   ใหสวนงานการจัดซื้อตั้งหนวยรับซื้อและขออนุมัติวงเงินจัดซื้อ เม่ือไดรับอนุมัติแลวใหสง

ตนฉบับใหสวนงานการเงิน สําเนาใหสํานักผูอํานวยการ สวนงานเจาของสินคา สํานักผูตรวจสอบ และสวน

งานการตลาด ท้ังนี้ องคการคลังสินคาจะรับซื้อสินคาจากเกษตรกร สถาบันเกษตรกร ชุมนุมสหกรณ

การเกษตร หรือผูรวบรวมในทองถ่ิน กรณีเปนผูรวบรวมในทองถ่ินจะหักภาษีเงินได ณ ท่ีจายรอยละ 1 

และกรณีเปนเกษตรกรจะตองมีหนังสือรับรองความเปนเกษตรกรจากกํานันหรือผูใหญบานในทองถ่ินท่ี

เกษตรกรผูขายมีภูมิลําเนาหรือภูมิลําเนาท่ีตั้งหนวยรับซื้อ 

  ราคา คุณภาพ และการรับมอบสินคาท่ีรับซื้อใหเปนไปตามท่ีหนวยรับซื้อและผูเขารวม 

โครงการหรือผูแทนจะรวมกันกําหนดและตรวจสอบ ใหหนวยรับซื้อออกใบรับสินคาโดยระบุชนิดสินคา 

จํานวน คุณภาพ ราคา มูลคาและรายละเอียดอ่ืนๆ แลวใหผูเขารวมโครงการหรือผูแทนลงนามรับรอง

ราคาและคุณภาพสินคาท่ีไดจัดซื้อนั้น แลวมอบตนฉบับใบรับสินคา (สีขาว) ใหแกผูขาย สําเนาท่ี 3 หนวย

รับซื้อเก็บ สําเนาท่ีเหลือสงสวนงานการจัดซื้อ 

   ใหหนวยรับซื้อจัดทํารายงานการรับซื้อและจายเงินประจําวันตามแบบท่ีกําหนด สง

ตนฉบับและสําเนาอ่ืนๆ ใหสวนงานการจัดซื้อ สวนสําเนาท่ี 3 ใหหนวยรับซื้อเปนผูเก็บ พรอมท้ังออกใบ

สงสินคา/ใบแจงหนี้ในแตละวัน ระบุชนิดสินคาราคาจําหนาย มูลคา คุณภาพ และจํานวน แลวใหผูเขารวม

โครงการหรือผูแทนลงช่ือการรับสินคาไว และมอบตนฉบับใหผูเขารวมโครงการหรือผูแทน สําเนาท่ี 3 

หนวยรับซื้อเก็บ สําเนาท่ีเหลือสงสวนงานการจัดซื้อ 

  ขอ 13 การรับมอบ ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรปฏิบัติในการรับมอบสินคา

เกษตร  ดังนี้ 
   (1) หัวหนาหนวยรับซื้อและหัวหนาฉางหรือคลังสินคาหรือผูรับฝากเก็บตอง

รวมกันรับผิดชอบตรวจรับมอบสินคาเกษตรท่ีเสนอขายในวันเวลาท่ีกําหนดจากผูขายหรือผูรับมอบอํานาจ

จากผูขายใหตรงตามชนิด ปริมาณและคุณภาพตามที่ตกลงกันไว เวนแตชนิดและคุณภาพสินคาเกษตรท่ีสง

มอบนั้นจะดีกวาท่ีตกลงไวก็ใหรับมอบไวได แตราคาจะตองไมสูงกวาท่ีไดตกลงกันไว การรับมอบสินคา

เกษตรจะตองทํารายงานการรับมอบ พรอมท้ังรายละเอียดและเก็บตัวอยางสินคาเกษตรท่ีรับมอบไวดวย 

   (2) หลักฐานการรับมอบ 
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    ก. เม่ือรับมอบสินคาเกษตรถูกตองแลวใหทําหลักฐานการรับมอบตาม

ใบเสนอขาย และออกใบรับสินคา (อคส. แบบที่ 2) รับมอบสินคาเกษตรโดยระบุน้ําหนักสินคาเกษตรท่ี

รับมอบใหชัดเจน หากมีรายละเอียดอ่ืนๆ อีก ก็ใหบันทึกหมายเหตุไวเทาท่ีจะกระทําไดดวย โดยใหผูรับ

มอบหัวหนาฉางหรือคลังสินคาหรือผูรับฝากเก็บหรือผูไดรับมอบอํานาจจากผูรับฝากเก็บลงชื่อรับมอบใน

ฐานะหัวหนาคลังสินคา และใหเจาหนาท่ีคนอ่ืนของหนวยรับซื้อโดยเฉพาะพนักงานผูทําหนาท่ีตรวจ

คุณภาพสินคาเกษตรลงช่ือในฐานะผูตรวจรับ ท้ังนี้ไมตองออกใบรับรองน้ําหนัก (อคส. แบบท่ี 9) อีก 

    ข. เม่ือออกหลักฐานการรับสินคาเกษตร คือใบรับสินคาและรับมอบ

สินคาเกษตรเขาคลังสินคา หรือฉาง หรือสถานท่ีฝากเก็บเรียบรอยแลว ใหเจาหนาท่ีจัดรวบรวมเอกสาร 

คือตนฉบับใบรับสินคากับใบเสนอขายท่ีมีการรับรองถูกตองแลว มอบใหผูขายหรือผูรับมอบอํานาจจาก

ผูขาย เพ่ือนําสงธนาคารหรือเจาหนาท่ีหนวยรับซื้อ แลวแตกรณี เพ่ือใหชําระเงินแกผูขาย สําหรับสําเนา

เอกสารดังกลาวใหสงหนวยงานท่ีเก่ียวของตามระเบียบปฏิบัติขององคการคลังสินคา 

    ค. การรับมอบสินคาเกษตรเขาคลังสินคาหรือฉางขององคการคลังสินคา

เอง หากไมมีระเบียบหรือคําส่ังใดเก่ียวกับคาแรงกรรมกรของคลัง หรือฉาง หรือขององคการคลังสินคาอยู

แลว ก็ใหหนวยรับซื้อจางแรงงานขนขาวเขาสถานท่ีเก็บไดตามอัตราคาแรงทองถ่ินและ/หรือท่ีกฎหมาย

กําหนด โดยตองไมสูงกวาอัตราคาจางแรงงานขนขาวสารขององคการคลังสินคา โดยเปรียบเทียบน้ําหนัก 

ท้ังนี้ตองนําหลักฐานการรับเงินคาจาง เชน ใบเสร็จรับเงิน มาแสดงเปนหลักฐานทางบัญชีคาใชจายดวย 

  ขอ 14 ใหหัวหนาหนวยและผูชวยหัวหนาหนวยมีหนาท่ีดูแลรักษาสินคาเกษตรท่ีรับซื้อ

และเก็บรักษาไว ณ สถานท่ีเก็บรักษาช่ัวคราวในการรับซื้อ โดยมีหนาท่ีดูแลและรับผิดชอบไมใหเกิดความ

เสียหาย ยกเวนการเส่ือมเสียตามสภาพ 

  ขอ 15 การสงมอบและการเก็บรักษากรณีสินคาท่ีอาจเนาเสียหายงาย ใหคณะกรรมการ

รับซื้อสินคาเกษตรปฏิบัติ ดังนี้ 
   (1) การเก็บรักษาและการขนสงสินคาประเภทพืชสวนพืชไรท่ีอาจเนาเสียหาย

งาย ใหหนวยรับซื้อสงมอบสินคาเกษตรท่ีรับซื้อใหผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นท่ีองคการ

คลังสินคากําหนดวาจางใหเปนผูขนสงไปสงมอบใหคลังสินคาขององคการคลังสินคา ผูซื้อสินคาปลายทาง 

หรือเก็บในหองเย็นของผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นนั้น แลวแตกรณี  
(องคการอุตสาหกรรมหองเย็นถูกยุบเลิกไปแลวโดยพระราชกฤษฎีกายุบเลิกองคการอุตสาหกรรมหองเย็น 

พ.ศ. 2541 ซึ่งมีผลตั้งแตวันท่ี 1 มกราคม 2542 เปนตนไป ดังนั้น การขนสงหรือเก็บรักษาสินคา

ประเภทท่ีอาจเนาเสียหรือเสียหายงายจึงตองไปอาศัยเอกชนผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นแทน) 
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   (2) ในกรณีท่ีตองมีการบรรจุหีบหอ ใหหนวยรับซื้อประสานงานกับสวนงานการ

จัดซื้อและสวนงานการจําหนาย เพ่ือทําการบรรจุหีบหอใหตรงตามวัตถุประสงคท่ีจะสงมอบหรือเก็บรักษา 
   (3) การเก็บรักษาในหองเย็น ใหหนวยรับซื้อทําการคัดคุณภาพบรรจุสินคา

เกษตรในลังไมท่ีผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นท่ีองคการคลังสินคากําหนดวาจางเปนผูจัดหา แลว

สงมอบใหผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นนั้น ในการสงมอบใหหนวยรับซื้อออกใบกํากับการขนสง

สินคา (อคส. แบบท่ี 39) โดยตองบันทึกรายการเกี่ยวกับชนิด จํานวนภาชนะบรรจุ น้ําหนัก สินคาเกษตร 

รวมภาชนะบรรจุ น้ําหนักสุทธิไวในใบกํากับการขนสงสินคา แลวมอบใบกํากับการขนสงสินคา (อคส. 

แบบท่ี 39) ตนฉบับ (สีเหลือง) สําเนาท่ี 1 (สีฟา) กํากับไปกับรถยนตของผูประกอบกิจการอุตสาหกรรม

หองเย็นผูรับขนสง เพ่ือไปมอบใหหองเย็นท่ีรับสินคาเกษตรปลายทาง สวนสําเนาท่ี 2 (สีชมพู) ใหแนบ

กับรายงานการสงมอบสินคาเกษตรประจําวันสงสวนงานการจัดซื้อ สวนสําเนาท่ี 3 (กระดาษปรูฟ ติดเลม) 

ใหหนวยรับซื้อเก็บไวเปนหลักฐานในการลงทะเบียนสินคา 

   (4) เม่ือหองเย็นของผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นไดรับมอบสินคา

เกษตรที่ขนสงมาตาม (3) ใหลงช่ือในใบกํากับการขนสินคา ตนฉบับ (สีเหลือง) และสําเนา (สีฟา) ใน

ชองผูรับปลายทาง แลวออกหลักฐานการรับสินคาเกษตรของผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็น  

   (5) ใหผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นสงใบกํากับการขนสินคา (อคส. 

แบบท่ี 39) ตนฉบับ (สีเหลือง) และใบรับสินคาของผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นมาใหองคการ

คลังสินคาเพ่ือทําการเบิกจายคาขนสงตอไป 

   (6) การสงมอบใหผูซื้อสินคาปลายทาง ใหหนวยรับซื้อออกใบกํากับการขน

สินคาเชนเดียวกับ (3) มอบใหรถยนตของผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นท่ีรับขนสงนําไปมอบให

เจาหนาท่ีองคการคลังสินคาท่ีรับมอบปลายทาง และจัดทํารายงานแนบเอกสารเชนเดียวกัน เม่ือเจาหนาท่ี

องคการคลังสินคาผูรับมอบสินคาปลายทางไดรับมอบสินคา ใหลงช่ือในชองผูรับสินคาปลายทาง และ

ตรวจสอบจํานวน น้ําหนัก คุณภาพสินคาเกษตรท่ีนํามาสงมอบ หากไมถูกตอง ใหบันทึกไวในใบกํากับการ

ขนสินคาท้ังตนฉบับและสําเนา แลวใหมอบตนฉบับใบกํากับการขนสินคา (สีเหลือง) ใหผูประกอบกิจการ

อุตสาหกรรมหองเย็นเพ่ือนํามาเบิกจายคาขนสง    สวนสําเนาสีฟาใหแนบรายงานการรับมอบสงสวนงาน

การจัดซื้อในวันรุงข้ึนเพ่ือประกอบการตรวจสอบจายเงินคาขนสง (กรณีคุณภาพเสียไปนอกจากการเสีย

ตามสภาพหรือน้ําหนักขาดหายจะไดมีการเรียกรองหักลดจากผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นใน

การจายคาขนสง) 

   (7) กรณีสงมอบเพื่อขนสงไปยังคลังสินคาขององคการคลังสินคา ใหหนวยรับซื้อ 

ออกใบกํากับการขนสินคาเชนเดียวกับ (3) และออกใบโอนจายสินคา (อคส. แบบที่ 3) โดยบันทึก
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รายการเชนเดียวกับใบกํากับการขนสินคาตาม (3) แลวมอบใบกํากับการขนสินคาตนฉบับ (สีเหลือง) 

และสําเนาท่ี 1 (สีฟา) และสําเนาท่ี 3 (สีชมพู) กํากับไปกับรถยนตท่ีขนสงพรอมกับใบโอนจายสินคา 

(อคส. แบบท่ี 3) ท้ังตนฉบับและสําเนาท่ี 1 ถึง 4 ใหผูประกอบกิจการอุตสาหกรรมหองเย็นผูรับขนสงไป

สงมอบ ณ คลังสินคาขององคการคลังสินคาตามท่ีกําหนด แลวจัดทํารายงานสงสวนงานการจัดซื้อ  

  ใหคลังสินคาองคการคลังสินคาท่ีรับโอนสินคาเกษตรตาม (6) ตรวจสอบและรับมอบ

สินคาเกษตร แลวบันทึกไวในใบกํากับการขนสินคาและมอบตนฉบับใบกํากับการขนสินคาใหผูประกอบ

กิจการอุตสาหกรรมหองเย็นผูรับขนสง และสงสําเนาท่ี 1 (สีฟา) ใหสงคืนหนวยรับซื้อ สําเนาท่ี 3 (สี

ชมพู) สงใหสวนงานการจัดซื้อ สวนใบโอนจายสินคา เม่ือไดตรวจสอบรับมอบสินคาเกษตรเรียบรอยแลว 

ใหสงตนฉบับสีขาวคืนหนวยรับซื้อ สําเนาท่ี 1 (สีเขียวออน) คลังสินคาผูรับโอนเก็บ สําเนาท่ี 2 (สีชมพู) 

สงสวนงานการบัญชี สําเนาท่ี 3 (สีฟา) สงสวนงานเจาของสินคา สําเนาท่ี 4 (สีเหลือง) สงสวนงานการ

จัดซื้อ 
   (8) การเบิกจายคาภาชนะบรรจุและคาขนสง ใหผูประกอบกิจการอุตสาหกรรม

หองเย็นเรียกเก็บจากองคการคลังสินคาโดยตรง โดยแนบเอกสารตาม (3) - (7) 
                              (9)  ใหหนวยรับซื้อจัดทํารายงานการสงมอบสินคาเกษตรใหผูประกอบกิจการ

อุตสาหกรรมหองเย็นตั้งแต (3) – (7) สงใหสวนงานการจัดซื้อในวันรุงข้ึน 

  ขอ 16 ในกรณีท่ีตองมีการจางบรรทุกขนสงสินคาเกษตร ใหหนวยรับซื้อวาจางผูรับจาง

ขนสง บรรทุกขนสงสินคาเกษตรไปสงมอบ ณ คลังสินคาซึ่งองคการคลังสินคามีสัญญาฝากเก็บในเขต

กรุงเทพมหานครและจังหวัดใกลเคียง ภายในวงเงินคาจางท่ีผูอํานวยการกําหนด โดยตองขออนุมัติตอ

ผูอํานวยการตามลําดับช้ันการบังคับบัญชา เม่ือไดรับอนุมัติแลวจึงทําสัญญาวาจางขนสงตามแบบท่ี

องคการคลังสินคากําหนด โดยมีหนังสือค้ําประกันของธนาคารพาณิชยในวันทําสัญญาแลวใหหนวยรับซื้อ

สงสัญญาตนฉบับและสําเนาหนังสือค้ําประกันของธนาคารพาณิชยใหสวนงานการจัดซื้อภายในวันรุงข้ึน 

สวนสําเนาสัญญาสงหนวยงานท่ีเก่ียวของ พรอมกับรายงานใหผูอํานวยการทราบ และเม่ือหมดภาระผูกพัน

ท่ีผูรับจางขนสงจะตองปฏิบัติตามเง่ือนไขสัญญาแลวใหหัวหนาหนวยรับซื้อเปนผูอนุมัติและคืนหนังสือค้ํา

ประกันสัญญาแกผูรับจางขนสง 

  การมอบสินคาเกษตรใหผูรับจางขนสงบรรทุกขนสงไปสงมอบ ณ คลังสินคาปลายทางใน

เขตกรุงเทพมหานครและจังหวัดใกลเคียงแตละคราวตองไมเกินวงเงินค้ําประกันสัญญาท่ีผูรับจางขนสงวางไว 

  ขอ 17 ในกรณีการโอนจายสินคาของหนวยรับซื้อ ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตร

ปฏิบัติ ดังนี้ 
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(1) ใหใชเอกสารใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) แนบใบกํากับการขนสง

สินคา (อคส. แบบท่ี 39) ในการโอนสินคาเกษตรท่ีรับซื้อ ณ หนวยรับซื้อใหคลังสินคาท่ีรับโอนปลายทาง

โดยไมตองมีใบส่ังจายสินคา (อคส. แบบท่ี 1) ส่ังใหจายสินคาเกษตร  
(2) บันทึกรายการเก่ียวกับการสงมอบสินคาเกษตรในใบกํากับการขนสงสินคา 

(อคส. แบบท่ี 39) และใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) โดยบันทึกรายการเก่ียวกับจํานวน น้ําหนัก

สินคา และมอบใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39 ) ตนฉบับ (สีเหลือง) สําเนาท่ี 1 (สีฟา) สําเนาท่ี 

2 (สีชมพู) และใบโอนจายสินคา (อคส. แบบที่ 3) ท้ังตนฉบับและสําเนาท่ี 1 ถึง 4 ใหแกผูรับจางขนสง

กํากับไปกับรถบรรทุกสินคาเกษตรสงมอบ ณ คลังสินคาท่ีรับโอนปลายทาง 

(3) มอบใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39) ตนฉบับ (สีเหลือง) สําเนาท่ี 

1 (สีฟา) สําเนาท่ี 2 (สีชมพู) และใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) ท้ังตนฉบับและสําเนาท่ี 1 ถึง 4 

ใหแกผูรับจางขนสงกํากับไปกับรถบรรทุกสินคาเกษตรสงมอบ ณ คลังสินคาท่ีรับโอนปลายทาง  

(4) รับมอบใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39) ตนฉบับ (สีเหลือง) และ

สําเนาท่ี 1 (สีฟา) จากผูขนสงพรอมท้ังใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) ตนฉบับ (สีขาว) สําเนาท่ี 2 

ถึง 4 (สีชมพู ฟา เหลือง) จากคลังสินคารับโอนปลายทาง  

(5) ตรวจสอบใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39 ) ตนฉบับ (สีเหลือง) 

สําเนาท่ี 1 (สีฟา) และใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) วามีน้ําหนักสูญหายในการขนสง ซึ่งผิดเง่ือนไข

ขอหนึ่งขอใดท่ีผูขนสงตองรับผิดชอบชดใชตามสัญญาหรือไม หากไมถูกตอง ใหดําเนินการใหผูรับจาง

ขนสงนําสินคาเกษตรท่ีถูกตองมาสงมอบทดแทนใหใหมโดยเร็ว และบันทึกรายการนํ้าหนักสินคาเกษตรท่ี

คลังสินคารับโอนปลายทางรวมท้ังการนําสินคาเกษตรมาทดแทน (ถามี) ลงไวในใบกํากับการขนสงสินคา 

สําเนาท่ี 3 (กระดาษปรูฟ) ดวย 

(6) ออกใบส่ังจายเงิน (อคส. แบบท่ี 63) คาขนสงสินคาเกษตรโดยบันทึก

รายการรวมท้ังรายละเอียดการปรับผูรับจางขนสงตาม (5) (ถามี) และการหักภาษีเงินได ณ ท่ีจายให

ครบถวน  

(7) มอบตนฉบับใบสั่งจายเงิน (อคส. แบบท่ี 63) และสําเนาท่ี 1 (สีชมพู) 

แนบกับตนฉบับใบกํากับการขนสินคาใหแกผูรับจางขนสงเพ่ือไปรับคาขนสงสินคาเกษตรจากธนาคาร

พาณิชยสาขาตามที่ระบุไว 

(8) สงสําเนาใบส่ังจายเงิน (อคส. แบบท่ี 63) สีเหลือง ใหสวนงานการจัดซื้อ

ภายในวันรุงข้ึนและเก็บสําเนาสีฟาไวเปนหลักฐานของหนวยรับซื้อ  

ขอ 18 การรับมอบ/รับโอนสินคาของคลังสินคาปลายทาง 



176 

 

 

   (1) ใหเจาหนาท่ีสวนงานซึ่งเปนผูรับผิดชอบในการรับมอบและสงมอบสินคา

เกษตรในคลังสินคาซึ่งองคการคลังสินคามีสัญญาฝากเก็บ ตรวจสอบสภาพการคลุมผาใบ รอยซีลของมุม

ผาใบท่ีหนวยรับซื้อตนทางไดซีลไวของรถยนตบรรทุกสินคาทุกคัน พรอมท้ังตรวจสอบรายการ จํานวน  

ภาชนะบรรจุสินคาเกษตร ท่ีระบุไวในเอกสารใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39) และใบสงสินคา 

(อคส. แบบท่ี 8) หรือใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) แลวแตกรณี ท่ีหนวยรับซื้อตนทางไดบันทึกไว 

   (2)  ตรวจช่ังน้ําหนักสินคาเกษตร ภาชนะบรรจุสินคา ท้ังคันรถยนตบรรทุกให

ถูกตอง ตรงกับรายละเอียดในเอกสารใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39) และใบสงสินคา (อคส. 

แบบท่ี 8) หรือใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) ใหถูกตองตรงกัน 

  หากน้ําหนักสินคาเกษตรหรือภาชนะบรรจุสินคาไมถูกตองตรงกับรายละเอียดในเอกสาร

ใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39) และใบสงสินคา (อคส. แบบท่ี 8) หรือใบโอนจายสินคา (อคส. 

แบบท่ี 3) ใหเจาหนาท่ีสวนงานที่รับผิดชอบดูแลควบคุมการรับมอบปลายทาง หมายเหตุรายการตางๆ 

เหลานั้นไวในเอกสารใบกํากับการขนสินคา (อคส. แบบท่ี 39) และใบสงสินคา (อคส. แบบท่ี 8) หรือใบ

โอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) 

หากน้ําหนักสินคาเกษตรหรือภาชนะบรรจุสินคาถูกตองตรงกับรายการที่ระบุไวใน

ใบกํากับการขนสงสินคา (อคส. แบบท่ี 39) และใบสงสินคา (อคส. แบบท่ี 8) หรือใบโอนจายสินคา 

(อคส. แบบท่ี 3) ก็ใหลงลายมือช่ือรับรองยืนยันในเอกสารท้ังสองฉบับ แลวสงมอบตนฉบับใบกํากับการ

ขนสินคา (สีเหลือง) และสําเนาท่ี 1 (สีฟา) ใหหนวยรับซื้อตนทางเพื่อตรวจสอบการสั่งจายเงินคาขนสงให

ผูรับจางขนสงดําเนินการขอเบิกจายเงิน  

   (3) เม่ือไดตรวจสอบตาม (1)-(2) แลว ใหสงมอบสินคาเกษตรใหตัวแทน

เจาของคลังสินคาฝากเก็บสินคาเกษตร โดยลงลายมือช่ือรับมอบสินคาเกษตรในเอกสารใบสงสินคา 

(อคส. แบบท่ี 8) หรือใบโอนจายสินคา (อคส. แบบท่ี 3) แลวแตกรณี ท่ีเจาหนาท่ีสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ไดตรวจสอบและรับมอบจากหนวยรับซื้อในแหลงผลิตสินคาเกษตร พรอมท้ังใหคลังสินคาท่ีรับฝากเก็บ

สินคาเกษตรออกใบรับฝากสินคาของคลังสินคาตามชนิด จํานวน น้ําหนักและคุณภาพสินคาเกษตร และ

ภาชนะบรรจุ ซึ่งไดรับมอบไวจากการสงมอบของเจาหนาท่ีสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

   (4) ใหเจาหนาท่ีสวนงานที่รับผิดชอบจัดทํารายงานสรุปผลการรับมอบ/รับโอน

สินคาท่ีคลังสินคาปลายทางในเขตกรุงเทพมหานครหรือจังหวัดใกลเคียง (ซึ่งองคการคลังสินคาไดทํา

สัญญาฝากเก็บ) ซึ่งไดรับมอบไวทุกวัน วันตอวันพรอมแนบสําเนาใบกํากับการขนสงสินคาท่ี 1 ท่ี 2 

(อคส. แบบท่ี 39 สีชมพูและสีฟา) และใบสงสินคา (อคส. แบบท่ี 8) หรือใบโอนจายสินคา (อคส. แบบ

ท่ี 3) โดยแยกสงใหหนวยงานท่ีเก่ียวของคือ ตนฉบับสงสวนงานท่ีรับผิดชอบดูแลควบคุมการรับมอบ
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สินคาเก็บไวเปนหลักฐาน คูฉบับ (สีชมพู) สงสวนงานการบัญชี สําเนาท่ี 1 (สีเขียว) สงสวนงานเจาของ

สินคา สําเนาท่ี 2 (สีเหลือง) สงสวนงานการจัดซื้อ 

 

หมวด 4 

การเงินและการบัญชี 
ขอ 19 ในการรับซื้อสินคาเกษตร ใหใชบริการของธนาคารในทองถ่ินท่ีใกลกับหนวยรับ

ซื้อและสะดวกในการติดตอ โดยใหสวนงานการเงินทําความตกลงกับธนาคารนั้น 

  ขอ 20 การสั่งจายเงิน ใหผูชวยหัวหนาหนวยท่ีเปนตัวแทนจากฝายการเงินและการบัญชีมี

อํานาจส่ังใหธนาคารจายเงินคาสินคาเกษตรและคาใชจายอ่ืนๆ โดยตองลงช่ือการส่ังจายเงินในใบส่ัง

จายเงิน (อคส. แบบท่ี 63) รวมกับหัวหนาหนวยหรือผูชวยหัวหนาหนวยอีก 1 คน 

  เม่ือจายเงินแลวใหทํารายงานการรับจายเงิน (อคส. แบบท่ี 19) และงบแสดงการรับและ

จายเงินสด (อคส. แบบที่ 20) พรอมเอกสารใบสําคัญเพ่ือใหสวนงานการเงินตรวจสอบ เพ่ือโอนเงินให

ธนาคารสาขานั้นไวจายเปนเงินหมุนเวียนตอไป 

  ขอ 21 เม่ือสงมอบและรับมอบกันเรียบรอยและหนวยรับซื้อออกหลักฐานการรับมอบ

สินคาเกษตรตามขอ 12 (2) แลว ใหผูขายหรือผูรับมอบอํานาจจากผูขายนําไปติดตอธนาคารที่องคการ

คลังสินคากําหนดไวเพ่ือขอเบิกเงินคาสินคาเกษตร เวนแตหนวยรับซื้อจะจายเงินคาสินคาเกษตรใหผูขาย

โดยตรง ในกรณีนี้ผูขายจะตองสลักหลังตั๋วเงินหากมี และเอกสารที่เก่ียวของท้ังหมดท่ีจะขอเบิกเงินจาก

ธนาคารโอนใหเจาหนาท่ีหนวยรับซื้อท่ีจายเงินใหเพ่ือเจาหนาท่ีจะไดนําไปหักลางบัญชีตอไป 

  ขอ 22 ในกรณีท่ีผูขายจะเบิกเงินคาสินคาเกษตรท่ีไดสงมอบแลวจากธนาคาร ผูขายจะ

ขอรับเงินคาสินคาเกษตรจากธนาคารไดภายในกําหนดเวลา 30 วัน นับแตวันท่ีไดสงมอบสินคาเกษตร

เรียบรอย โดยตองมอบหลักฐานท่ีแสดงวาองคการคลังสินคาไดรับมอบสินคาเกษตรเรียบรอยแลว ไดแก 

ตนฉบับใบรับสินคา (อคส. แบบที่ 2) พรอมท้ังตนฉบับใบเสนอขาย ใหเปนกรรมสิทธิ์แกธนาคารยึดถือ

ไว และตองปฏิบัติตามระเบียบและวิธีการขอเบิกเงินในกรณีนี้ของธนาคารดวย 
  ขอ 23 การสั่งจายเงินคาขนสงในกรณีหนวยรับซื้อตั้งอยูในแหลงผลิต 

   (1) ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรตรวจสอบใบกํากับการขนสินคา (อคส. 

แบบท่ี 39) ตนฉบับ (สีเหลือง) ท่ีไดรับจากผูรับจางขนสงกับสําเนา (สีฟา) ซึ่งคลังสินคาปลายทางท่ี 

องคการคลังสินคามีสัญญาฝากเก็บจัดสงมาใหทางไปรษณีย  โดยในการตรวจสอบใหตรวจสอบน้ําหนัก   

ชนิด   คุณภาพ   ภาชนะบรรจุ   และน้ําหนักสุทธิสินคาเกษตรวามีน้ําหนักสินคาเกษตรสูญหายในการ

ขนสง หรือผิดเง่ือนไขขอใดขอหนึ่งท่ีผูรับจางขนสงจะตองรับผิดชอบชดใชตามสัญญาหรือไม หากไม
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ถูกตอง ใหดําเนินการใหผูรับจางขนสงนําสินคาเกษตรท่ีถูกตองมาสงมอบทดแทนใหใหมโดยเร็ว และ

บันทึกรายการน้ําหนักสินคาเกษตรท่ีคลังสินคาปลายทาง รวมท้ังการนําสินคาเกษตรมาทดแทน (ถามี) ลง

ไวในใบกํากับการขนสินคา สําเนาท่ี 3 (กระดาษปรูฟ) ดวย 

    (2) ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรออกใบส่ังจายเงิน (อคส. แบบท่ี 63) 

คาขนสงสินคาเกษตร โดยบันทึกรายการรวมท้ังรายละเอียดการปรับผูรับจางขนสงตามขอ (1) (ถามี) 

และการหักภาษีเงินได ณ ท่ีจาย ใหครบถวน 
   (3) ใหคณะกรรมการรับซื้อสินคาเกษตรมอบตนฉบับใบส่ังจายเงิน (อคส. แบบ

ท่ี 63) และสําเนาท่ี 1 (สีชมพู) แนบกับตนฉบับใบกํากับการขนสงสินคาใหแกผูรับจางขนสงเพ่ือไปขอรับ

คาขนสงสินคาเกษตรจากธนาคารพาณิชย สาขาตามที่ระบุไว 

   (4) ใหหนวยรับซื้อสงสําเนาใบส่ังจายเงิน (สีเหลือง อคส. แบบที่ 63) ใหสวน

งานการจัดซื้อภายในวันรุงข้ึน และเก็บสําเนาท่ี 3 (สีฟา) ไวเปนหลักฐานของหนวยรับซื้อ 
  ขอ 24 หนวยรับซื้อจะตองจัดทําบัญชีการรับจายสินคาประจําวัน พรอมท้ังรายงานผาน

สวนงานเจาของสินคามาใหผูอํานวยการทราบโดยเร็ว แตตองไมเกินกวา 3 วันตอคร้ัง เวนแตไมมีการซื้อ

ในระยะเวลาใดจะงดการสงรายงานประจําวัน โดยแจงมาใหทราบสัปดาหละคร้ังวาไมมีการซื้อก็ได 
ขอ 25 การหักภาษีเงินได ณ ท่ีจาย ใหหนวยรับซื้อดําเนินการดังนี้ 

   (1)  การจายคาสินคาเกษตรใหเกษตรกรไมตองหักภาษีเงินได ณ ท่ีจาย 

   (2)  คาจางกรรมกรเปนไปตามหลักเกณฑท่ีไดรับแจงจากสวนงานการเงิน 

   (3) ในการหักภาษี ณ ท่ีจาย ใหหนวยรับซื้อออกใบเสร็จรับเงิน (อคส. แบบท่ี 

33) ตนฉบับ (สีฟา) มอบใหแกผูรับจางพรอมท้ังใหลงรายละเอียดในแบบย่ืนรายการภาษีเงินไดหัก ณ ท่ี

จาย (ภ.ง.ด. 53) เพื่อนําไปชําระที่สรรพากรอําเภอทองท่ีภายในวันท่ี 7 ของเดือนถัดไป และสําเนา 

ภ.ง.ด. 53 แนบคูฉบับใบเสร็จรับเงิน (สีชมพู) ทํารายงานการรับจายเงินสงสวนงานการเงิน 

  ขอ 26 วิธีการจาย ใหธนาคารสาขาปฏิบัติดังนี้ 
   (1) เม่ือไดรับใบรับสินคา (อคส. แบบท่ี 2) ตนฉบับ (สีขาว) แนบกับใบส่ัง

จายเงินคาสินคาเกษตร (อคส. แบบท่ี 63) ตนฉบับ (สีขาว) สําเนาท่ี 1 (สีชมพู) ท่ีหนวยรับซื้อออกให

แกผูขายแลวใหตรวจสอบรายการในใบรับสินคาและใบส่ังจายเงินคาสินคาเกษตร ถาถูกตองตรงกับ

เง่ือนไขการส่ังจายเงิน ใหจายเงินคาสินคาเกษตรใหแกผูขายได หากไมถูกตองตรงกับเง่ือนไขการสั่ง

จายเงิน ใหบันทึกสาเหตุในใบส่ังจายเงินคาสินคาเกษตร (อคส. แบบที่ 63) นั้น แลวมอบใหผูขายนําไป

ใหหนวยรับซื้อแกไข 
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   (2) ตองใหผูขายตามช่ือท่ีระบุไวในใบรับสินคา หรือผูท่ีรับมอบอํานาจจากผูขาย 

ลงลายมือช่ือรับเงินตอหนาเจาหนาท่ีธนาคาร และบันทึกเลขท่ีบัตรประจําตัวท่ีธนาคารเช่ือถือของผูขาย

หรือผูรับมอบอํานาจ และประทับตรายางประจําธนาคารแสดงการจายเงินในใบส่ังจายเงินคาสินคาเกษตร

ทุกฉบับ 

   (3) ใหรวบรวมตนฉบับใบรับสินคา ตนฉบับ (สีขาว) ซึ่งแนบกับใบส่ังจายเงินคา

สินคาเกษตร ตนฉบับ (สีเขียว) พรอมท้ังหลักฐานการหักบัญชีของธนาคารสงใหสวนงานการเงิน สวน

สําเนาท่ี 1 (สีชมพู) ธนาคารเก็บไวเปนหลักฐาน 

   (4) เม่ือสวนงานการเงินไดรับเอกสารหลักฐานการจายเงินตามขอ (3) แลว 

สวนงานการเงินจะสงใหสวนงานการจัดซื้อตรวจสอบและขออนุมัติจายเงินตอไป 

  ขอ 27 การจายเงินตามโครงการซื้อขายผลิตผลเกษตรในขอ 12 

   (1) ใหเจาหนาท่ีการเงินและบัญชีของหนวยรับซื้อออกใบส่ังจายเงิน (อคส. 

แบบท่ี 63) โดยลงรายละเอียดใหถูกตองครบถวนในตอนท่ี 1 และ 2 แลวมอบตนฉบับและสําเนาท่ี 1 ให

ผูขายเพ่ือไปขอรับเงินจากทางธนาคาร สําเนาท่ี 3 สงหนวยรับซื้อเก็บ สําเนาท่ีเหลือสงสวนงานการจัดซื้อ 

   (2) ใหเจาหนาท่ีการเงินและบัญชีของหนวยรับซื้อตาม (1) ขอรับเอกสาร

ดังตอไปนี้จากธนาคาร ไดแก ตนฉบับใบส่ังจาย ตนฉบับใบรับสินคา และใบแจงหักบัญชีและสเตทเมนท

หรือภาพถายสมุดคูฝากเงินออมทรัพย 

   เจาหนาท่ีการเงินและบัญชีจะตองตรวจสอบเอกสารตางๆ ใหถูกตองกอนแลวจึงใช 

จํานวนเงินรวมเขียนใบถอนเงินตามแบบของธนาคาร ตนฉบับใบถอนเงินมอบใหธนาคาร สําเนาพรอม

ตนฉบับใบส่ังจายและตนฉบับใบรับสินคาสงสวนงานการเงิน 

  ขอ 28 ในการรับซื้อสินคาเกษตร ใหแยกบัญชีซื้อและคาใชจายจากการดําเนินการ

ตางหากจากกิจการประจําขององคการคลังสินคา โดยใชช่ือบัญชีตามประเภทหรือชนิดของสินคาเกษตรนั้น 
  ขอ 29 ใหมีเงินคาใชจายหมุนเวียนประจําหนวยรับซื้อเพ่ือจายเปนเบี้ยประชุมเก่ียวกับ

การรับซื้อสินคาเกษตรของกรรมการพิจารณารับซื้อสินคาเกษตรประจําจังหวัดและคาตอบแทนกรรมการ

รับซื้อสินคาเกษตร และคาใชจายอ่ืนๆ ของหนวยรับซื้อ เม่ือจายเงินแลวใหจัดทํารายงานการรับ-จายเงิน 

(อคส. แบบท่ี 19) งบแสดงการรับและจายเงินสด (อคส. แบบที่ 20) พรอมแนบเอกสารสําคัญเพ่ือให

สวนงานการเงินตรวจสอบเพ่ือโอนเงินใหธนาคารสาขานั้นไวใชจายเปนเงินหมุนเวียนตอไป 

ขอ 30 ใหหนวยรับซื้อจัดทําบัญชีรับจายและสินคาคงเหลือท่ีอยูในความรับผิดชอบของ

ตนใหถูกตองและสามารถตรวจสอบไดเสมอ 
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ขอ 31 เม่ือองคการคลังสินคาส่ังใหปดการรับซื้อหรือรับมอบสินคาเกษตรแลว ใหหัวหนา

หนวยรับซื้อปดบัญชีทุกประเภทแลวจัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินการรับซื้อ รับมอบ และสงมอบสินคา

เกษตรตามแบบที่กําหนด และรวบรวมเอกสารพรอมท้ังพัสดุครุภัณฑและสมุดบัญชีท่ีมีอยูท้ังหมด สงให

สวนงานการจัดซื้อภายใน 10 วัน นับแตวันท่ีปดหนวยรับซื้อ  
ในกรณีการดําเนินการตามโครงการซ้ือขายผลิตผลเกษตรในขอ 12 เม่ือหนวยรับซื้อ

ดําเนินการรับซื้อ จําหนาย และสงมอบเสร็จส้ินตามวงเงินท่ีไดรับอนุมัติแลว ใหจัดทํารายงานสรุป รวบรวม

เอกสาร และพัสดุครุภัณฑสงคืนสวนงานการจัดซื้อภายใน 10 วัน นับแตวันเสร็จส้ินดังกลาว 

 
หมวดที่ 5 

เบ็ดเตล็ด 

  ขอ 32 ใหหนวยรับซื้อจัดทํารายงานผลการรับซื้อ สงมอบ จายเงินคาสินคาเกษตร และคา

ขนสงตามแบบท่ีองคการคลังสินคากําหนดสงสวนงานการจัดซื้อภายในวันรุงข้ึน เวนแตการรับซื้อและ

ปริมาณสินคาคงเหลือท่ีเก็บรักษา ณ จุดรับซื้อ ใหรายงานทางโทรศัพทกอน 

ขอ 33 ใหหนวยรับซื้อแจงปริมาณและสภาพสินคาเกษตรท่ีมีอยูใหสวนงานการจัดซื้อ

ทราบเพื่อรายงานใหผูอํานวยการทราบเปนประจําทุกวัน และใหจัดทํารายงานสงมาโดยดวน 

ขอ 34 ใหหนวยรับซื้อเสนอรายงานปริมาณและมูลคาสินคาใหสวนงานท่ีควบคุมงาน

ทราบ เพ่ือเอาประกันภัยสินคาท่ีเก็บไวในฉางหรือคลังสินคาขององคการคลังสินคาเอง ท้ังนี้สวนงานท่ี

ควบคุมงานนั้นจะดําเนินการเองหรือส่ังใหหนวยรับซื้อดําเนินการจัดหาบริษัทรับประกันภัยในทองถ่ินก็ได 
  ขอ 35 เม่ือการดําเนินการรับซื้อ รับมอบและสงมอบสินคาเกษตรของหนวยรับซื้อส้ินสุด

ลงแลว ใหสวนงานการจัดซื้อทํารายงานสรุปผลการดําเนินงานรับซื้อ รับมอบ และสงมอบสินคาเกษตรของ

หนวยรับซื้อเสนอผูอํานวยการเพ่ือทราบและพิจารณา 

หากเปนฉางหรือคลังสินคาขององคการคลังสินคาเอง และตามปกติไมมีพนักงานประจําท่ี

ประจําทํางานอยู ดังนี้กอนท่ีหนวยรับซื้อจะเดินทางกลับตามคําส่ังจะตองตรวจสอบดูแลสภาพฉางหรือ

คลังสินคา และจัดมอบหมายเวรยามดูแลใหเรียบรอย โดยแจงสินคาคงเหลือตามบัญชีใหผูนั้นทราบดวย 

และหากยังไมมีพนักงานไปดูแลควบคุมฉางหรือคลังสินคา เจาหนาท่ีหนวยรับซื้อจะตองเปนผูรับผิดชอบ

เสมือนพนักงานคลังสินคาจนกวาจะไดมีการจายสินคาเกษตรออกจากฉางหรือคลังสินคานั้นๆ ท้ังนี้เวนแต

ผูอํานวยการจะมีคําส่ังเปนอยางอ่ืน 

  ขอ 36 การจัดสงเอกสารตามท่ีกําหนดไวในระเบียบนี้  ใหสงทางไปรษณียลงทะเบียน

เทานั้น  และใหสงทางไปรษณียดวนพิเศษ (ถามี) 



181 

 

 

                               ประกาศ ณ วันท่ี.....  

                      (นายอนุกูล แตมประเสริฐ) 
            ผูอํานวยการองคการคลังสินคา 

 

 

 


